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      บทคัดย่อ 

วิชาโครงการคร้ังน้ี มีจุดประสงค์เพื่อใช้ในการศึกษาตามหลักสูตรอาชีวศึกษาระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ท่ีมีเน้ือหาสอดคลอ้งในเร่ืองของการจดัท าบัญชี และการ
จดัท าธุรกิจขนาดย่อม โดยนักศึกษาไดร้วบรวมและสรุปผลการด าเนินงานจากการขายสินคา้ตาม
แบบแผนของธุรกิจขนาดย่อม เพื่อหารายได้เสริมในระหว่างเรียนและท าความเข้าใ จมากขึ้ น 
เก่ียวกับการจดัท าบัญชีเบ้ืองตน้โดยท่ีนักศึกษาลงมือท าด้วยตนเอง เป็นกิจกรรมท่ีส าคัญต่อการ
น าไปใชใ้นการประกอบธุรกิจในอนาคตของนกัศึกษาเอง 

ผลจากการท่ีจัดท าธุรกิจขนาดย่อมคร้ังน้ี ท าให้นักศึกษาได้เห็นข้อบกพร่องของการ
ด าเนินงานในส่วนของการจดัท าบญัชี และท าการแกไ้ขในเร่ืองของการจดัท าบญัชีท่ีมีขอ้ผิดพลาด 
มีการขาดทุน หรือก าไร ในแต่ละเดือนท่ีได้ท าการซ้ือ-ขายสินค้า เม่ือมีการสั่งซ้ือสินค้าผ่าน
ออนไลน์จะตอ้งจดัการกบัสินคา้อย่างไร ให้พอกบัความตอ้งการของลูกคา้ โดยใช้แนวคิดจากการ
ขายผา่นอินเทอร์เน็ตเพื่อสะดวกต่อการสั่งซ้ือใหส้ะดวกและรวดเร็วมากยิง่ขึ้น 
        กติติกรรมประกาศ 
 
 โครงการส าเร็จลงดว้ยความอนุเคราะห์ และความกรุณาจากท่านอาจารยท่ี์ปรึกษาท่ีเคารพ
และท่านคณะกรรมการทุกท่าน คอยให้ค  าปรึกษาและค าแนะน าท่ีมีประโยชน์ต่อการท าโครงการ
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คร้ังน้ี และให้ขวญัก าลงัใจแก่นกัศึกษาเพื่อเป็นแรงผลกัดนัให้โครงการส าเร็จสมบูรณ์อย่างท่ีตั้งใจ 
คณะผูจ้ดัท าขอกราบขอบพระคุณคณะอาจารยท์ุกท่านอยา่งสุดซ้ึงไว ้ณ ท่ีน่ี 
 
 กราบขอบพระคุณ ดร.สมศกัด์ิ รุ่งเรือง ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอรรทวิทยพ์ณิชย
การ ท่ีให้โอกาสในดา้นการศึกษา และคณะอาจารยท่ี์ให้ค  าช้ีแนะมอบความรู้ให้แก่นักศึกษา ดว้ย
ความห่วงใยท่ีมีต่อนกัศึกษา ท่ีจะน าไปใชป้ระโยชน์ในอนาคต และอาชีพของตนเอง 
 
 สุดทา้ยน้ีนักศึกษา คณะผูจ้ดัท าขอนอ้มร าลึกถึง พระคุณของบิดา และ มารดา ครูอาจารยท่ี์
ให้ค  าแนะน าฝึกอบรม สั่งสอนให้นักศึกษาไดมี้ความรู้เก่ียวกบัการท าโครงการ และการเรียนการ
สอน รวมทั้งบุคคลในครอบครัว ท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัความส าเร็จในคร้ังน้ี 
 
           คณะผูจ้ดัท า 
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         ค าน า 
 
 

โครงการเร่ือง “ การจดัท าบญัชีของธุรกิจประเภทซ้ือ - ขาย ขนาดย่อม ” เป็นส่วนหน่ึงของ
การศึกษาวิชาโครงการโดยมีขา้พเจ้านางสาวณัฐมล  ยงัดี  และ นางสาวปาริสา   บุญคง ได้เป็น
ผูจ้ดัท า และด าเนินงาน  
 
 การจดัท าโครงการน้ีมีวตัถุประสงค์เพื่อศึกษา และคน้ควา้หาขอ้มูลเก่ียวกับการประกอบ
ธุรกิจขนาดย่อม ตามหลกัสูตรของอาชีวศึกษาระดับประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง เพื่อน ามาเป็น
แนวทางในการด าเนินงานของธุรกิจ การปฏิบติังานและ การจดัท าบญัชี เพื่อน าไปใช้อย่างถูกตอ้ง
ตามหลกัของการบญัชีในอนาคต 
 
 ประโยชน์ท่ีคาดกว่าจะไดรั้บจากการจัดท าโครงการน้ีคาดหวงัว่าจะน าไปเป็นแนวทางใน
การด าเนินงาน และการจดัท าธุรกิจ การจดัท างบการเงิน การจดัท าเอกสารเก่ียวกบัการบญัชี ให้แก่
บุคคลท่ีสนใจท่ีจะเปิดธุรกิจขนาดยอ่มใหแ้ก่ตนเอง หรือ น าไปต่อยอดใหแ้ก่ธุรกิจเดิมท่ีเก่ียวขอ้งได ้
 
 คณะผูจ้ดัท าหวงัว่า โครงการเล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ให้แก่ผูท่ี้สนใจเก่ียวกบัโครงการเล่มน้ี 
หรือนักศึกษาท่ีสนใจในดา้นของการซ้ือ – ขาย สินคา้ออนไลน์ หากมีขอ้แนะน าหรือข้อผิดพลาด 
คณะผูจ้ดัท าขออภยัไวใ้น ณ ท่ีน่ีและจะน าไปปรับปรุงแกไ้ขในโอกาสต่อไป 
 
             คณะผูจ้ดัท า 
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บทท่ี  1 
 
 

บทน า 
 
1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 
                   ปัจจุบนัน้ีมีการประกอบธุรกิจขนาดยอ่มมากมายต่าง ๆ รูปแบบการขายส่วนใหญ่จะพบ
ตามทอ้งตลาดทัว่ไป การขายออนไลน์ และการขายผ่านแอปพลิเคชัน่ ซ่ึงการขายในรูปแบบต่าง ๆ 
จ าเป็นตอ้งมีเงินลงทุนท่ีแตกต่างกันขึ้นอยู่กับว่าธุรกิจนั้น ผลิตอะไร ท่ีตอบโจทยข์องผูบ้ริโภค 
ค่าใช้ จ่ายเท่ าใด และจัดจ าหน่ายในรูปแบบใด หากว่ามี เงินลงทุนมากแต่ท าเล ท่ีตั้ งและ
สภาพแวดล้อมโดยรอบไม่เหมาะกับสินค้าท่ีจะขายจึงท าให้การขายสินค้านั้ นเป็นไปได้ยาก 
อย่างเช่น การขายเส้ือผา้ในตลาดสด แต่ปัจจุบันน้ีการขายสินค้านั้ นเป็นเร่ืองท่ีง่ายมากเม่ือมี
อินเทอร์เน็ตเขา้มาเหมือนเป็นตวัช่วยส าหรับผูข้าย และไม่ตอ้งหาท าเลท่ีตั้ง ไม่ตอ้งออกส ารวจแต่ละ
พื้นท่ีว่าแต่ละพื้นท่ีนั้นเหมาะกับสินคา้รูปแบบใดท าให้ผูข้ายสามารถขายสินคา้ได้ทุกท่ีทุกเวลา 
สะดวก รวดเร็ว และประหยดัค่าใชจ่้าย                   
                  ร้านขนมโดนัท ยิ้มยิ้ม จึงจดัจ าหน่ายสินคา้ท่ีเก่ียวกบัอาหารเพราะว่าอาหารเป็นปัจจยั
หลกัของมนุษยโ์ดยท าการขายผ่านทางออนไลน์ ขนมโดนทัท่ีทางร้านไดจ้ดัจ าหน่ายนั้นมีรสชาติท่ี
โดดเด่นและสารถเพิ่มรสชาติของความหวานของน ้ าตาลท่ีทางร้านจดัแถมมากบัขนมขนมโดนัท 
ยิม้ยิ้ม สามารถทานเล่นหรือทานกบัคู่กบักาแฟหรือโอวนัตินก็ได ้และ คนบางกลุ่มนิยมรับประทาน
เป็นของว่าง โดยทางร้านจึงจัดจ าหน่ายเป็นแบรนด์ของตนเองเพื่อเพิ่มมูลค่าสินค้าและเพื่อ
ตอบสนองความตอ้งการของผูบ้ริโภคโดยทัว่ไป 
                   ดังนั้ นสินค้าท่ีจัดจ าหน่ายนั้นทางร้านได้มีการตรวจสอบขั้นตอนของคุณภาพความ
ปลอดภยั และความเหมาะสมและคุม้ค่ากบัราคาและเป็นสินคา้ท่ีราคาเบาลุกคา้สารมจบัตอ้งไดใ้ส่
ใจทุกรายละเอียดทุกขั้นตอนของการบรรจุสินคา้ลงหีบห่อเพื่อให้มีความสวยงาม เหมาะสมคุม้ค่า
กบัราคาและเป็นสินคา้ท่ีราคาท่ีเบาสบายกระเป๋าเป็นสินคา้ท่ีลูกคา้สามารถจบัตอ้งไดแ้ละรสชาติ
อร่อย สะอาด และถูกหลกัอนามยั เพื่อให้ลูกคา้พึงพอใจกบัสินคา้ของทางร้านแลว้กลบัมาอุดหนุน
ใหม่ในคร้ังถดัไป 
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1.2  วัตถุประสงค์ของการจัดท าโครงการ 

 ในการจดัท าโครงการตร้ังน้ี คณะผูจ้ดัท าไดก้ าหนดวตัถุประสงคข์องการจดัท าโครงการไว้
ดงัต่อไปน้ี 
          1. เพื่อใหเ้กิดความรู้ความเขา้ใจในการจดัท าบญัชี 
          2. เพื่อใหเ้กิดความรู้ในการศึกษาและเขา้ใจถึงระบบการขายออนไลน์ 
          3. เพื่อใหน้กัศึกษาใหท้ราบถึงตน้ทุนของการลงทุนในการขายสินคา้ขนาดยอ่ม 
          4. เพื่อฝึกทกัษะความคิดความสามารถในการด าเนินธุรกิจและเป็นผูป้ระกอบการท่ีดี 
 
1.3  ขอบเขตของการด าเนินงาน 
      1.3.1   การประกอบธุรกิจขนาดยอ่ม  ร้านขนมโดนทั ยิม้ยิม้ 
      1.3.2   ประเภทธุรกิจ  ซ้ือมาขายไป 
      1.3.3   ประเภทสินคา้หรือบริการ  ประเภทสินคา้ 
      1.3.4   ระยะเวลาด าเนินการประกอบธุรกิจ  1 สิงหาคม 2562 กนัยายน 2562 
 
 1.4  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการท าโครงการ 
      1.4.1   นกัศึกษาเกิดความรู้ความเขา้ใจในการจดัท าบญัชี   
      1.4.2   นกัศึกษาสามารถศึกษาและเขา้ใจถึงระบบการขายสินคา้ออนไลน์ 
                   1.4.3   นกัศึกษาไดท้ราบถึงตน้ทุนของการลงทุนในการขายสินคา้ขนาดย่อม 
                   1.4.4   นกัศึกษาสามารถน าทกัษะความคิดความสามารถในการด าเนินธุรกิจมาพฒันา                                         
                  ตนเพื่อเป็นผูป้ระกอบการท่ีดีในอนาคต 
 
1.5  ขั้นตอนการด าเนินโครงการ 
      1.5.1   ขั้นตอนการเตรียมงาน 
                  1.5.1.1   จดัตั้งช่ือกิจการ 
                  1.5.1.2   ก าหนดสินคา้ท่ีจะขาย รูปแบบผลิตภณัฑ ์และราคาขาย 
                  1.5.1.3   น าเสนอโครงการเพื่อขออนุมติัในการด าเนินการ 
                  1.5.2   ขั้นตอนการด าเนินงาน 
                  1.5.2.1   เตรียมความพร้อมของสมาชิกในกลุ่ม 
     1.5.2.2   สมาชิกในกลุ่มออกความเห็นเก่ียวกบัเอกสารต่าง ๆ 
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                  1.5.2.3   แบ่งหนา้ท่ีในการด าเนินการท่ีไดรั้บมอบหมาย 
                   1.5.3   ขั้นตอนสรุป 
                   1.5.3.1   รวบรวมขอ้มูลและเอกสารในการท างบการเงิน 
                   1.5.3.2   เอกสารท่ีท าเสร็จแลว้เรียบร้อยแลว้จดัเก็บเขา้แฟ้ม 
                                1.5.3.3   จดัท ารูปเล่มและรวบรวมขอ้มูลท่ีจดัท าทั้งหมดลงแผน่ CD โดยเลือก  
         เป็นโฟลเดอร์ซ่ึงจะมีรายละเอียดต่าง ๆ และเอกสารการจดัท าบญัชี 
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บทท่ี 2 
 
 

แนวคิด  และทฤษฎีท่ีเกีย่วข้องกบัการบัญชี 
 
  การจัดท าโครงการคร้ังน้ี เพื่อศึกษาวิเคราะห์งบการเงินของบริษัทในตลาด
หลกัทรัพย ์ของผูป้ระกอบการธุรกิจ ซ่ึงไดน้ าความรู้เก่ียวกบัเน้ือหาวิชา หรือรายวิชาท่ีประยุกตใ์ช้
ในการจดัท าโครงการคือ วิชาบญัชีเบ้ืองตน้ 1 วิชาบญัชีการเงิน วิชาโปรแกรมส าเร็จรูปเพื่องาน
บญัชี ทั้งน้ีคณะผูจ้ดัท าไดศึ้กษาแนวคิดทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบญัชีไวด้งัต่อไปน้ี 
 2.1  ความหมายท่ีเก่ียวขอ้งการบญัชี 
               2.1.1  ความหมายของการบญัชี 
                    2.1.2  ความหมายของงบการเงิน 
               2.1.3  ความหมายเก่ียวกบัธุรกิจ 
 2.2  แนวคิดการประกอบธุรกิจขนาดยอ่ม 
                    2.2.1  ความหมายของธุรกิจขนาดยอ่ม 
                     2.2.2  ประเภทของธุรกิจขนาดยอ่ม 
        2.2.3  การวางแผนทรัพยากรองคก์ร 
        2.2.4  ปัจจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประกอบธุรกิจ 
        2.2.5  กระบวนการบริหารธุรกิจ 
        2.2.6  ช่องทางการจดัจ าหน่าย 
        2.2.7  แนวคิดการพฒันาธุรกิจขนาดยอ่ม 
 2.3  แนวคิดการจดัท าบญัชีโดยใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป 
        2.3.1  ความหมายโปรแกรมส าเร็จรูปทางดา้นบญัชี 
               2.3.2  ประโยชน์ของการท าบญัชีดว้ยโปรแกรมส าเร็จรูป 
 2.4  งานโครงการท่ีเก่ียวขอ้ง 
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2.1  ความหมายเกีย่วกบัการบัญชี 
 
      2.1.1  ความหมายของการบัญชี 
     การบญัชี  หมายถึง 
     เป็นศิลปะของการรวบรวมบนัทึกจ าแนก และท าสรุปขอ้มูลอนัเก่ียวกบัเหตุการณ์ทาง
เศรษฐกิจในรูปตวัเงินผลงานขั้นสุดทา้ยของการบญัชีคือ การให้ขอ้มูลทางการเงินซ่ึงเป็นประโยชน์
แก่บุคคลหลายฝ่ายและผูท่ี้สนใจในแต่ละกิจกรรม ขั้นตอนการเลือกเก็บรวบรวมคือการพิจารณาว่า
รายการท่ีเกิดขึ้นเป็นรายการคา้หรือไม่ เป็นเก็บรวบรวมเอกสารหลกัฐาน เพื่อไวใ้ช้ในการบนัทึก
บญัชี การจดบนัทึกและการวดัมูลค่าเป็นการน าขอ้มูลเอกสารท่ีเก็บรวบรวมไวน้ั้นมา 
บนัทึกรายการบญัชีหรือรายการคา้มาบนัทึกในสมุดบญัชีท่ีเรียกว่า “ สมุดรายวนั ” และการบนัทึก
มูลค่าของรายการนั้น ๆ การจดัหมวดหมู่เพื่อหายอดคงเหลือของทุกรายการ เพื่อใหท้ราบถึงผลการ 
ด าเนินงานของกิจการ (ชรินทร ศรีวิฑูรย ์, 2557 : 1)  
 
   สมคิด บางโม (2541 : 130) ได้ให้ความหมายของการบัญชีคือ กระบวนการในการ
บนัทึกขอ้มูลทางการเงินของธุรกิจโดยรวมถึงการบนัทึก การจดัประเภท การวิเคราะห์แปลความ 
และการรายงานขอ้มูลทางการเงิน 
 
   สมเดช โรจน์คุริเสถียร(2552 : 89) ได้ให้ความหมายการบัญชีคือ การน ารายการและ
เหตุการณ์ทางการเงินมาจดบันทึก จัดหมวดหมู่  สรุปผลและวิเคราะห์ตีความหมายอย่างมี
หลักเกณฑ์ การเก็บรวบรวม บันทึก จ าแนก และท าสรุปผลข้อมูลอันเก่ียวกับเหตุการณ์ทาง
เศรษฐกิจในรูปของตัวเงิน ผลงานขั้นสุดท้ายของการบัญชี คือการให้ขอ้มูลทางการเงินซ่ึงเป็น
ประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่าย และผูท่ี้สนใจในกิจกรรมของกิจการทัว่ไปของบญัชี 
 
   วิทยา น่ิงนคร (2562 :1 ) ได้ให้ความหมายการบัญชีคือ ศิลปะของการจดบันทึก การ
จ าแนกให้เป็นหมวดหมู่ และการสรุปผลส่ิงส าคญัในรูปตวัเงิน รายการ และเหตุการณ์ต่าง ๆ ซ่ึง
เก่ียวขอ้งกบัทางดา้นการเงิน 
 
        พรพรรณ วฒันวิชยั (2558 : 1) ไดใ้ห้ความหมายของการบญัชีคือ ศิลปะของการเก็บรวม 
รวม บนัทึก จ าแนกและท าสรุปขอ้มูล อนัเก่ียวกบัเศรษฐกิจในรูปตวัเงิน ผลงานขั้น สุดทา้ยของการ 
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บญัชีก็คือการให้ขอ้มูลทางการเงินซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่าย และผูท่ี้สนใจในกิจกรรม 
ของกิจการ 
  จากความหมายของการบญัชีของนักวิชาการให้นิยามไวแ้ลว้นั้น สามารถน ามาสรุปไดว้่า 
การบญัชีนั้นหมายถึง การจดัท ารายการทางการเงินของกิจการต่าง ๆ เร่ิมจากการบนัทึกรายการคา้ยงั
สมุดรายวนัทัว่ไปเพื่อไวเ้ป็นหลกัฐานทางการเงินท่ีเกิดขึ้นของกิจการอย่างเป็นหมวดหมู่ และน าไป
สรุปผลการด าเนินงานและการแสดงฐานะทางการเงินของกิจการนั้น ๆ ในรอบระยะเวลาบญัชีเวลา
ใดเวลาหน่ึง ขอ้มูลทางการบญัชีจึงเป็นประโยชน์แก่ผูมี้ส่วนไดเ้สียทางการเงินในรูปของธุรกิจ 
 
 2.1.2  ความหมายของงบการเงิน 
          งบการเงิน  หมายถึงรายงานทางการเงินและบญัชีท่ีมีแบบแผน เพื่อแสดงภาวะต่างๆ
ของบริษทัหรือกิจการนั้น ๆโดย งบการเงินประกอบดว้ย งบแยกย่อยอีกหลายประเภทซ่ึงจะแสดง
ถึง ฐานะทางการเงิน ผลการด าเนินงาน และกระแสเงินสด ของบ ริษทันั้น ๆในแต่ล่ะรอบบัญชี  
ประกอบดว้ย 
 
 2.1.2.1  งบแสดงฐานะทางการเงิน  หมายถึงเป็นรายงานทางการเงินท่ีแสดงให้เห็นถึง
ขอ้มูลฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วนัส้ินงวดบญัชี วา่กิจการมีสินทรัพย ์และหน้ีสิน เป็นจ านวน
เท่าใด ประกอบดว้ยรายการใดบา้ง และคงเหลือเป็นเงินลงทุนสุทธิหรือส่วนของเจา้ของกิจการเป็น
จ านวนทั้งส้ินท่าใดการจดัท างบแสดงฐานะทางการเงินจะอาศยัความสัมพนัธ์ของสมการบญัชีดงัน้ี  
 
 
 
 โดยสมการบญัชีจะแสดงสินทรัพยไ์วท้างดา้นซา้ยมือและแสดงแหล่งท่ีมาของ
สินทรัพยค์ือ หน้ีสินและทุนหรือส่วนของเจา้ของไวท้างดา้นขวามือของสมการ และยอดรวม
จ านวนเงินทั้งสองดา้นจะตอ้งเท่ากนั 
 ฐานะทางการการเงินของกิจการจึงพิจารณาไดจ้ากสินทรัพยท่ี์มีมากกวา่หน้ีสิน  ซ่ึง
เรียกวา่  “ทุน” หรือ “ส่วนของเจา้ของ” 
 ส่วนประกอบของงบแสดงฐานะทางการเงิน มีขอ้มูลส าคญั 3 ส่วน ดงัน้ี 
 1. สินทรัพย ์
 2. หน้ีสิน 
  3. ส่วนของเจา้ของ หรือ ทุน 

สินทรัพย ์ =  หนีสิ้น  +  ส่วนของเจ้าของ (ทุน) 
A        =      L       +         OE 
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 1. สินทรัพย์  หมายถึงทรัพยากรท่ีกิจการครอบครองอยู่และสามารถน าไปใช้
ประโยชนไ์ดใ้นอนาคต ซ่ึงสินทรัพย ์สามารถแบ่งออกเป็น 2 ประเภทคือ 
 1.1  สินทรัพยห์มุนเวียน หมายถึง สินทรัพยท่ี์มีสภาพคล่องสูงสามารถเปล่ียนเป็น
เงินสดไดเ้ร็ว หรือสินทรัพยท่ี์คาดว่าจะไดใ้ชป้ระโยชน์ภายในระยะเวลา 1 ปี 
 1.2  สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน หมายถึง สินทรัพยท่ี์กิจการตอ้งถือไวย้าวนานมากกว่า 
1 ไม่ เป็นสินทรัพยท่ี์มีสภาพคล่องนอ้ย เช่น ท่ีดิน อาคาร เป็นตน้ 
   2. หน้ีสิน  หมายถึง ภาระผูกพนัของกิจการในปัจจุบนั เป็นภาระท่ีจะส่งผลให้กิจการ
เสียผลประโยชน์ทางทรัพยากรท่ีมีประโยชน์ในอนาคต แต่หน้ีสินบางประเภทก็มีผลดีกบักิจการ
เช่น หน้ีสินการค้า เพราะเป็นหน้ีสินระยะสั้ นไม่มีดอกเบ้ีย ส่งผลท าให้กิจการมีประแสเงินสด
หมุนเวยีนในกิจการมากขึ้น โดยหน้ีสินแบ่งออกเป็น 2 ประเภทดงัน้ี 
                          2.1  หน้ีสินหมุนเวียน หมายถึง หน้ีสินระยะสั้นท่ีตอ้งช าระภายใน 1 ปี 
                          2.2  หน้ีสินไม่หมุนเวียน หมายถึง หน้ีสินระยะยาวท่ีต้องใช้เวลาในหารช าระ
มากกวา่ 1 ปี 

       3. ส่วนของเจา้ของ  หมายถึงส่วนของเจา้ของกิจการท่ีมีส่วนไดส่้วนเสียกบัสินทรัพย์
ของกิจการหลงัจากหกัหน้ีสินแลว้  
 
 งบแสดงฐานะการเงินมีวิธีท า 2 แบบต่อไปน้ี 
 แบบบัญชี (Account Form) จะแสดงรายการ 2 ดา้น คือ ด้านซ้ายแสดงสินทรัพย ์ดา้นขวา
แสดงหน้ีสินและส่วนของเขา้ของ 
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 รูปแบบงบแสดงฐานะทางการเงินแบบบัญชีมีรูปแบบ ดังต่อไปนี ้
ช่ือกิจการ...................................................... 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 
วนัท่ี............เดือน......................พ.ศ.................... 

สินทรัพย ์ หนีสิ้นและส่วนของผู้ถือหุ้น 
สินทรัพยห์มุนเวียน 
เงินสด 
เงินฝากธนาคาร 
ลกูหนี ้                                   XX 
หกั ค่าเผื่อหนีส้งสยัจะสญู     XX 
สินคา้คงเหลือ 
วสัดสุ  านกังาน 
ค่าใชจ้่ายจ่ายลว่งหนา้ 
รายไดค้า้งรบั 
รวมสินทรพัยห์มนุเวียน 
สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน 
ที่ดิน 
อาคาร                                    XX 
หกั ค่าเสื่อมราคาสะสม         XX 
อปุการณ ์                               XX 
หกั ค่าเสื่อมราคาสะสม         XX 
ค่าความนิยม 
ค่าลิขสิทธิ์ 
   รวมสินทรพัยไ์ม่หมนุ 
 
 

 
XX 
XX 

 
 

XX 
XX 
XX 
XX 

 
- 
- 
 
 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 
 
- 
 
- 
- 
- 
- 
- 

หนีส้ินหมุนเวียน 
เงินเบิกเกินบญัชีธนาคาร 
เจา้หนี ้
ค่าใชจ้่ายคา้งจ่าย 
รายไดร้บัลว่งหนา้ 
รวมหนีส้ินหมนุเวียน 
หนีสิ้นไม่หมุนเวียน 
เงินกูธ้นาคาร 
เงินกู-้บคุคล 
   รวมหนีส้ินไม่หมนุเวียน 
ส่วนของผู้ถือหุ้น 
ทนุ-หุน้สามญั                        XX 
สว่นเกินมลูค่าหุน้                  XX 
ก าไรสะสม                            XX 
รวมสว่นของผูถื้อหุน้ 
 

 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 

 
XX 
XX 

 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 
- 
- 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- 

XX XXX 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
XX 
XX 

 
 
 
 

XX 

XX 
XXX XX 
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 แบบรายงาน (Report Form) เป็นการแสดงรายการโดยเรียบเรียงบัญชีตามล าดับของ
ประเภทบญัชีเป็นแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ก าหนดใหใ้ช ้จึงเป็นแบบท่ียอมรับกบัโดยทัว่ไปซ่ึง
จะแสดงบญัชีประเภทสินทรัพยก่์อนแลว้จึงแสดงบญัชีประเภทหน้ีสินและส่วนของเจา้ของ 
 รูปแบบงบแสดงฐานะทางการเงินมีรูปแบบ ดังต่อไปนี้ 

ช่ือกิจการ............................................ 
งบแสดงฐานะทางการเงิน 

วนัท่ี............เดือน................................พ.ศ........................ 
สินทรัพย์ 

สินทรัพย์หมุนเวียน 
เงินสด          XX 
เงินฝากธนาคาร         XX 
ลูกหน้ี        XX 
หกั ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ     XX  XX 
สินคา้คงเหลือ         XX 
วสัดุส านกังาน         XX 
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้        XX 
รายไดค้า้งรับ         XX 
รวมสินทรัพยห์มุนเวียน                  XXX 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน 
ท่ีดิน          XX 
อาคาร        XX 
หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม      XX  XX 
อุปกรณ์        XX 
หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม      XX  XX 
รวมสินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน                 XXX 
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หนีสิ้นและส่วนของผู้ถือหุ้น 
หนีสิ้นหมุนเวียน 
 เงินเบิกเกินบญัชีธนาคาร       XX 
 เจา้หน้ีการคา้        XX 
 ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย        XX 
 รายไดรั้บล่วงหนา้       XX 
 รวมหน้ีสินหมุนเวียน       XX 
หนีสิ้นไม่หมุนเวียน 
 เงินกู-้ธนาคาร        XX 
 เงินกู-้บุคคล        XX 
 รวมหน้ีสินไม่หมุนเวียน       XX 
 รวมหน้ีสินทั้งส้ิน       XX 
ส่วนของผู้ถือหุ้น 
 ทุน-หุน้สามญั        XX 
 ส่วนเกินมูลค่าหุน้สามญั       XX 
 บวก ก าไรสะสม        XX 
 รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้                XXX 
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 2.1.2.2  งบก าไรขาดทุน  หมายถึงเป็นงบการเงินท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการ
ในช่วงเวลาใดเวลาหน่ึง เช่น รอบปีบญัชี โดยจะแสดงรายได ้ค่าใชจ่้าย และ ก าไรหรือขาดทุนสุทธิ 
ช่วยให้ผูใ้ชท้ราบวา่ผลก าไรหรือขาดทุนของกิจการนั้นมาส่วนใด เพื่อปรับปรุงการด าเนินงาน และ 
คาดการณ์ผลการด าเนินงานในอนาคต 
 งบก าไรขาดทุนมีวิธีท า 2 แบบ ดงัต่อไปน้ี 
 แบบบัญชี (Account Form) หรือแบบตัวT (T-Account) ซ่ึงแสดงค่าใช้จ่ายด้านซ้าย
และแสดงรายไดด้า้นขวา 
 รูปแบบงบก าไรขาดทุนแบบบัญชีมีรูปแบบ ดังต่อไปนี ้

ช่ือกิจการ................................ 
งบก าไรขาดทนุ 

ส าหรับปีส้ินสุดวนัท่ี..........เดือน..........................พ.ศ............... 
สินคา้ตน้งวด 
ซือ้สินคา้                             XX 
บวก ค่าขนสง่เขา้                XX 
 
หกั สง่คืน             XX 
      สว่นลดรบั      XX        XX 
      ซือ้สทุธิ 
      ก าไรขัน้ตน้ยกไป 
 
เงินเดือน 
ดอกเบีย้จ่าย 
ค่าเบีย้ประกนั 
หนีส้งสยัจะสญู 
ค่าเสื่อมราคา-ส านกังาน 
วสัดสุ  านกังานใชไ้ป 
ก าไรสทุธิ 
 

XX 
 
 
 
 
 

XX 
XX 

- 
 
 
 
 
 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

ขายสนิคา้ 
หกั รบัคืน                            XX 
       สว่นลดจ่าย                   XX 
ขายสทุธิ 
สินคา้คงเหลือปลายงวด 
 
 
 
 
ก าไรขัน้ตน้ยกมา 
รายไดค่้าเช่า 
รายไดค่้าบริการ 

XX 
 

XX 
XX 
XX 

 
 
 

- 
 
- 
- 
- 
 
 
 
- 
- 
- 
- 
 
 
 
 
- 

XXX XXX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 

XX 
XX 
XX 

 
 
 
 

XX XX 

**หมายเหตุ กรณีก าไรสุทธิจะบนัทึกดา้นเดบิต 
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 แบบรายงาน (Report Form) เป็นการแสดงรายการโดยแสดงบญัชีประเภทรายไดก่้อน
แลว้จึงแสดงประเภทค่าใชจ่้ายและในการจดัท างบก าไรขาดทุนจะมี 2 แบบ คือแบบขั้นเดียว (Single 
step) และแบบหลายขั้น (Multiple Step) 
 รูปแบบงบก าไรขาดทุนแบบข้ันเดียวมีรูปแบบ ดังต่อไปนี้ 

ช่ือกิจการ....................................... 
งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับปีส้ินสุดวนัท่ี..........เดือน....................พ.ศ................... 
 

รายได้: 
ขายสุทธิ (งบประกอบ)        XX 
รายไดอ่ื้น ๆ         
รายไดค้่าเช่า       XX 
รายไดค้่าบริการ       XX  XX 
รวมรายได ้         XX 
ค่าใช้จ่าย: 
ตน้ทุนขาย (งบประกอบ)        XX 
ค่าใชจ่้ายในการขายและบริหาร (งบประกอบ)     XX 
รวมค่าใชจ่้าย         XX 
ก าไรสุทธิก่อนหกัดอกเบ้ียจ่าย       XX 
หกั ดอกเบ้ียจ่าย         XX 
ก าไรสุทธิ         XX 
 
งบประกอบ  1  ขายสุทธิ 
ขายสินคา้         XX 
หกั รับคืน       XX 
       ส่วนลดจ่าย       XX  XX 
ขายสุทธิ         XX 
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งบประกอบ  2  ต้นทุนขาย 
สินคา้คงเหลือตน้งวด        XX 
ซ้ือสินคา้       XX 
บวก ค่าขนส่งเขา้      XX 
        XX 
หกั ส่งคืน     XX 
      ส่วนลดรับ     XX  XX   
ซ้ือสุทธิ          XX 
สินคา้มีไวเ้พื่อขาย        XX 
หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด       XX 
ตน้ทุนขาย         XX 
 
งบประกอบ  3  ค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร 
เงินเดือน         XX 
ค่าเบ้ียประกนั         XX 
ค่าหน้ีสงสัยจะสูญ        XX 
ค่าเส่ือมราคาอุปกรณ์ส านกังาน       XX 
รวม          XX 
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                    รูปแบบงบก าไรขาดทุนแบบหลายข้ันมีรูปแบบ ดังต่อไปนี ้
ช่ือกิจการ................................. 

งบก าไรขาดทุน 
ส าหรับปีส้ินสุดวนัท่ี...........เดือน..........................พ.ศ.............. 

ขานสินคา้         XX 
หกั รับคืน       XX 
       ส่วนลดจ่าย       XX  XX 
ขายสุทธิ         XX 
ตน้ทุนขาย: 
 สินคา้คงเหลือตน้งวด     XX 
 ซ้ือสินคา้    XX 
 บวก ค่าขนส่งเขา้   XX 
      XX 
 หกั ส่งคืน  XX 
        ส่วนลดรับ  XX  XX 
 ซ้ือสุทธิ       XX 
 สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย     XX 
 หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด    XX 
 ตน้ทุนขาย        XX 
ก าไรขั้นตน้         XX 
ค่าใชจ่้ายในการด าเนินงาน: 
เงินเดือน       XX 
วสัดุส านกังานใชไ้ป      XX 
ค่าเส่ือมราคา.........      XX 
 รวมค่าใชจ่้ายในการด าเนินงาน      XX 
ก าไร (ขาดทุน) จากการขาย       XX 
รายไดแ้ละค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ  
 รายได ้       XX 
 ค่าใชจ่้าย      XX  XX 
ก าไรสุทธิ         XX 
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   2.1.2.3  งบแสดงส่วนของผูถื้อหุ้น  หมายถึงงบการเงินท่ีแสดงทั้งการเปล่ียนแปลง
ของผูเ้ป็นเจา้ของ ถา้เป็นกิจการเจา้ของคนเดียวจะประกอบด้วยบญัชีทุน และบญัชีเงินถอน หาก
เป็นกิจการห้างหุ้นส่วน จะประกอบดว้ยบัญชีทุนและบญัชีเงินเดินสะพดัของหุ้นส่วนแต่ละคน ถา้
เป็นกิจการบริษทัจ ากดัจะเรียกว่างบแสดงการเปล่ียนแปลงในส่วนของผูถื้อหุ้น ส่วนของเจา้ของจะ
เปล่ียนแปลงเม่ือมีการเพิ่มทุน ถอนทุน ก าไร ขาดทุน และแบ่งผลตอบแทนคืนแก่เจา้เจา้ของและ
ในทางปฏิบติักิจการในรูปบริษทัอาจจะมีงบก าไร (ขาดทุน) สะสมเพื่อแสดงรายละเอียดของการ
เพิ่มขึ้นและลดลงในระหวา่งปีของก าไรสะสม 
 2.1.2.4  งบกระแสเงินสด  หมายถึงเป็นงบการเงินท่ีแสดงการเปล่ียนแปลงเงินสดของ
กิจการในช่วงเวลาใดเวลาหน่ึง เช่น รอบปีบญัชี โดยจะแสดงการได้มาและใช้ไปของเงินสดและ
รายการเทียบเท่าเงินสดของ 3 กิจกรรมหลกัคือ กิจกรรมด าเนินงาน กิจกรรมลงทุน และ กิจกรรม
จดัหาเงิน ช่วยให้ผูใ้ชส้ามารถประเมินสภาพคล่องของกิจการ โดยเฉพาะความสามารถในการช าระ
หน้ี 
        2.1.2.5  หมายเหตุประกอบงบการเงิน  หมายถึงรายการท่ีแสดงรายละเอียดเพิ่มเติม
จากงบการเงิน เช่น นโยบายการท าบญัชีและเกณฑก์ารจดัท างบการเงิน ขอ้มูลเพิ่มเติมท่ีไม่ไดแ้สดง
อยูใ่นงบการเงิน 
 
 2.1.3  ความหมายเกีย่วกบัธุรกจิ  
 ธุรกิจ  หมายถึงกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการผลิต การจดัจ าหน่าย และการบริการ 
โดยภายในหน่วยงานหรือธุรกิจนั้น ๆ มีการน าทรัพยากรท่ีมีอยู่มาผสมผสานกันอย่างมีระบบ มี
ระเบียบตามกฎเกณฑ ์เพื่อตอบสนองความตอ้งการของประชาชนหรือผูบ้ริโภค ในขณะเดียวกนัก็
ก่อให้เกิดผลประโยชน์หรือบรรลุตามเป้าหมายของธุรกิจ และไม่ก่อให้เกิดมลภาวะท่ีไม่ดีต่อ
ส่ิงแวดลอ้ม   
 การคา้ปลีก  หมายถึงกิจการท่ีเก่ียวขอ้งกบัการซ้ือขายสินคา้ หรือบริการโดยตรงแก่
ผูบ้ริโภค เพื่อตอบสนองความตอ้งการของผูบ้ริโภคคนสุดทา้ย โดยปัจจุบนัปัจจุบนัธุรกิจคา้ปลีกมี
ความเจริญกา้วหน้าเพราะมีผูป้ระกอบกิจการคา้ปลีกมากขึ้นทั้งกิจการขนาดเล็ก และขนาดใหญ่ใน
ประเทศไทยมีร้านค้าปลีกท่ีขายสินค้าทั่วไป ร้านขายสินค้าเฉพาะอย่างร้านสรรพาหาร 
(Supermarket) ร้านขายของช า (Grocery) ฯลฯ กิจการคา้ปลีกจึงเป็นส่วนส าคญัในลกัษณะธุรกิจการ
ซ้ือการขาย การแลกเปล่ียนสินคา้และบริการ กระบวนการเหล่าน้ีก่อให้เกิดการผ่านมือจากผูผ้ลิต
ไปสู่ผูค้า้ปลีกและผูบ้ริโภค 
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 การขายออนไลน์  หมายถึงการสร้างเวบ็ไซตข์ึ้นมาเพื่อน าสินคา้ของตนเองมาจ าหน่าย
ผา่นช่องทางออนไลน์ ซ่ึงร้านคา้ออนไลน์จะเหมือนกบัร้านคา้ทัว่ไปท่ีน าสินคา้มาวางขายแต่มีความ
แตกต่างกนัตรงท่ีท าการซ้ือขายทุกขั้นตอนผ่านอินเทอร์เน็ตเท่านั้น สามารถซ้ือขายไดทุ้กท่ีทุกเวลา
ไม่ว่าจะอยู่ส่วนใดของโลก เพียงเขา้อินเทอร์เน็ตก็สามารถเขา้ซ้ือสินคา้ไดง้่ายมีปัญหาในเร่ืองการ
ท าเลท่ีตั้งของร้านคา้ 
 ธุรกรรมทางบญัชี  หมายถึงความครบถว้นและสมบรูณ์แบบของการน าเสนอตวัเลข 
ขอ้มูลในงบการเงิน และในหมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นตวัคุณลกัษณะเชิงคุณภาพของขอ้มูล
ทางบญัชีท่ีส าคญัยิ่ง ซ่ึงจะส่งผลต่อความโปร่งใสและความเช่ือถือของรายงานการเงินของกิจการ 
แต่ปัญหาท่ีเกิดขึ้นในปัจจุบนัของการน าเสนอรายงานการเงินของธุรกิจท่ีมีปัญหา คือ การพยายาม
ตกแต่ งตัว เลขในงบการเงินด้วยการจัดท า  ธุ รกรรมนอกงบการเงิน  (Off-Balance Sheet 
Transactions) และการปกปิดซ่อนเร้นของข้อมูลท่ีมีนัยส าคัญ มิได้มีการเปิดเผยอย่างครบถ้วน
สมบรูณ์ ท าให้ผูใ้ช้รายงานการเงินเกิดความเขา้ใจผิด ส่งผลต่อการตดัสินใจท่ีผิดพลาด และเกิด
ความ เสี ยหายตามมา ดังนั้ น เพื่ อให้ เกิดประโยชน์ต่อผู ้ใช้รายงานการเงินอย่างแท้จริง
นอกเหนือไปจากรายงานท่ีแสดงในงบการเงินแลว้ บริษทัควรเปิดเผยรายละเอียดท่ีเป็นสาระส าคญั
อย่างครบถ้วน เช่น โครงสร้างทุนท่ีซับซ้อนของกิจการ การลงทุนในบริษทัย่อยและบริษทัร่วม 
ภาระผูกพนัและหน้ีสินท่ีอาจเกิดขึ้นในภายหนา้ รวมทั้งขอ้มูลท่ีเกิดขึ้นจากรายงานนอกงบดุล หรือ 
ธุรกรรมนอกงบดุล  
 
2.2  แนวคิดการประกอบธุรกิจขนาดย่อม 
 2.2.1  ความหมายของธุรกจิขนาดย่อม 
 ธุรกิจ หมายถึง การด าเนินกิจกรรมทางด้านการผลิต การจ าหน่าย และการบริการ 
ธุรกิจ SMEs หรือ ธุรกิจขนาดย่อม หมายถึง ธุรกิจท่ีเป็นอิสระมีเอกชนเป็นเจา้ของ ด าเนินการโดย
เจา้ของเอง ไม่เป็นเคร่ืองมือของธุรกิจใดไม่ตกอยู่ภายใตอิ้ทธิพลของบุคคลหรือธุรกิจอ่ืน มีตน้ทุน
ในการด าเนินงานต ่าและมีพนกังานจ านวนไม่มาก 
 
 2.2.1.1  ความส าคญัของธุรกิจขนาดยอ่ม   
  1. ธุรกิจขนาดย่อม ช่วยในการพฒันาดา้นเศรษฐกิจและสังคมเน่ืองจากธุรกิจ
ขนาดย่อมช่วยให้เกิดการกระจายรายไดจ้ากกลุ่มผูป้ระกอบธุรกิจไปสู่กลุ่มคนต่างๆท าให้เกิดการ
จา้งงานและ ประชาชน มีรายได ้ซ่ึงเป็นตวัช่วยใหโ้ครงสร้างทางเศรษฐกิจและสังคมดีขึ้น 
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 2. ธุรกิจขนาดย่อม  เป็น จุด เร่ิมต้นของธุรกิจขนาดใหญ่ เพราะความ
เจริญกา้วหนา้ของธุรกิจขนาดย่อมท า ให้ธุรกิจมัน่คงมียอดการผลิตท่ีสูงขึ้นและมีการน าเทคโนโลยี
ท่ีสูงขึ้นมาใชใ้นการผลิตซ่ึงส่ิงเหล่าน้ี เป็นฐานไปสู่ธุรกิจขนาดใหญ ่
  3. ธุรกิจขนาดย่อม เป็นแหล่งผลิตสินค้าใหม่เป็นการรวมกลุ่มของบุคคล
ร่วมกันคิดและผลิตผลิตภณัฑ์ ใหม่ ๆ ออกมาสู่ตลาด โดยท่ีธุรกิจขนาดใหญ่ไม่กลา้เส่ียงต่อการ
ลงทุน 
 
 2.2.1.2  ลกัษณะของธุรกิจขนาดยอ่มทัว่ไป   
 1. ปริมาณยอดขายมีนอ้ย โดยรายไดใ้นทอ้งถ่ินอาจจะตอบสนองธุรกิจขนาด
ใหญ่ไม่ได ้แต่ก็มากพอท่ีจะท าให้ผูป้ระกอบธุรกิจขนาดย่อมสามารถอยู่รอดได้ตามสมควร ดงันั้น
ธุรกิจขนาดใหญ่จึงไม่ตอ้งการแข่งขนักบัธุรกิจขนาดเลก็ 
 2. มีฝีมือและประสบการณ์ของตนเองในการบริการลูกคา้ เน่ืองจากเจา้ของ
เป็นผูบ้ริหารงานเอง จึงใช้ความสามารถส่วนตวัในการบริหารงาน เช่น ช่างตดัเส้ือ นักออกแบบ
ภายใน 
 3. มีการบริการในลกัษณะเป็นการส่วนตวั โดยจะตอ้งขึ้นอยูก่บัความสามารถ 
และบุคลิกภาพของผูป้ระกอบการเป็นส าคญั ส่วนใหญ่แลว้จะมีอยูใ่นธุรกิจขนาดยอ่ม 
 4. มีความสะดวก ธุรกิจขนาดย่อมสามารถแข่งขนักบัธุรกิจขนาดใหญ่ไดโ้ดย
การเสนอความสะดวกสบายท่ีธุรกิจขนาดใหญ่ซ่ึงเป็นคู่แข่งขนัไม่สามารถหาได ้
 5. สามารถปรับตัวเข้ากับความต้องการของท้อง ถ่ิน ธุรกิจขนาดย่อมใน
ทอ้งถ่ินท่ีตดัสินใจดว้ยตวัเองโดยใชค้วามรู้ความตอ้งการ และความพอใจของทอ้งถ่ินจะไดเ้ปรียบ
ธุรกิจขนาดใหญ่ และธุรกิจมีความสัมพนัธ์เป็นการส่วนตวักบัเจา้ของและพนกังาน 
 6. มีแรงจูงใจสูง เม่ือประกอบธุรกิจของตนเอง เจา้ของจะตอ้งท างานหนกัและ
เสียสละมากกว่าการท างานให้กบัผูอ่ื้น เน่ืองจากเป็นเจ้าของธุรกิจเอง จึงท าให้มีการด าเนินธุรกิจ
ของตนเอง 
 7. มีความคล่องตวัทางการบริหาร ธุรกิจขนาดเล็กสามารถปรับตวัเองให้เขา้
กบัความเปล่ียนแปลงไดเ้ร็วยิง่ขึ้น 
 8. ตน้ทุนในการด าเนินงานต ่า เน่ืองจากใชแ้รงงานของสมาชิกในครอบครัวท่ี
สามารถใหผ้ลผลิตมากกวา่ แต่จ่ายค่าจา้งต ่ากวา่ค่าจา้งท่ีจ่ายใหก้บัแรงงานท่ีจา้งจากท่ีอ่ืน 
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 2.2.2  ประเภทของธุรกจิขนาดย่อม 
 ธุรกิจขนาดยอ่มมีหลายประเภทเช่นเดียวกบัธุรกิจขนาดใหญ่ ซ่ึงสามารถจ าแนก
ประเภทออกได ้ดงัน้ี 
 1. ธุรกิจการผลิต  เป็นธุรกิจท่ีน าเอาวตัถุดิบ ช้ินส่วน อะไหล่ และปัจจยัน าเขา้ต่างๆ มา
ผ่านกระบวนการแปรสภาพจนกลายเป็นสินค้าส าเร็จรูปน าไปจ าหน่ายต่อไป ลักษณะการ
ประกอบการของธุรกิจการผลิตท่ีเป็นธุรกิจขนาดย่อมจะเป็นโรงงานขนาดเล็ก เช่น โรงงานผลิต
ขนมโมจิ โรงงานท าทุกเรียนกวน โรงงานทอผา้พื้นเมือง เป็นต้น ธุรกิจการผลิตน้ีสามารถด ารง
กิจการอยู่ไดด้ว้ยการตอบสนองความตอ้งการของลูกคา้ประจ า หรือเจาะตลาดในกลุ่มลูกคา้เฉพาะ 
(Niche Market) และมักจะสามารถประหยดัต้นทุนบางอย่างได้ เช่น การใช้แรงงานตนเองและ
ครอบครัวในการด าเนินงาน เป็นตน้ 
 2. ธุรกิจการจ าหน่าย  เป็นธุรกิจท่ีท าหนา้ท่ีของคนกลางท่ีอยู่ในช่องทางจ าหน่ายทั้งท่ี
เป็นการคา้ส่งและการคา้ปลีก เช่น ร้านขายของช า ร้านขายหนังสือ ร้านขายเคร่ืองใช้ในครัวเรือน 
ร้านขายเส้ือผา้ ร้านขายของก๊ิฟช็อป เป็นตน้ 
 3. ธุรกิจในบริการ  เป็นธุรกิจท่ีใชพ้นกังานเสนอบริการตอบสนองความตอ้งการของ
ลูกคา้ ธุรกิจขนาดย่อมท่ีเป็นธุรกิจให้บริการมีอยู่มากมายหลากหลายชนิด เพราะเป็นธุรกิจท่ีใชเ้งิน
ลงทุนไม่มาก แต่ตอ้งอาศยัแรงงานและฝีมือของบุคลากร เช่น ร้านตดัเส้ือผา้ ร้านตดัผม ร้านซักรีด 
ส านกังานบญัชีและกฎหมาย ร้านสปาขนาดยอ่ม เป็นตน้   
 
 2.2.3  การวางแผนทรัพยากรองค์กร 
 หมายถึงระบบงานท่ีควบคุมการบริหารทรัพยากรภายในบริษทั มีลกัษณะของการ
ผสมผสานคือมีการเช่ือมโยงกระบวนการของธุรกิจไวด้ว้ยกันอย่างเป็นระบบ ตั้งแต่ระบบจดัซ้ือ 
การวางแผนการผลิต ระบบตน้ทุน ระบบบญัชี การจดัการสินค้าคงคลงั การขายและการกระจาย
สินคา้ ไปจน ถึงการจดัการสินทรัพยแ์ละการบริหารงานบุคคล 
 ส่วนประกอบของระบบการวางแผนทรัพยากรองค์กร 
 ระบบการวางแผนทรัพยากรองค์กรเป็นการเช่ือมโยงแผนและกระบวนการท างาน
ต่างๆ ตลอดทั้งองคก์รเขา้ไวด้ว้ยกนัเพื่อส่งเสริมกระบวนการด าเนินธุรกิจขององค์กร โดยสามารถ
แบ่งประเภทระบบการวางแผนจดัการทรัพยากรเป็นสามกลุ่มท่ีส าคญัดงัต่อไปน้ี 
 1. การเงิน 
 2. การผลิตและระบบโลจิสติกส์ 
 3. การบริหารทรัพยากรบุคคล 
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 1. การเงิน (Financials)  การเงินเป็นท่ีรู้จกักนัว่าเป็นการท าบญัชี ซ่ึงเก่ียวขอ้งกบัการ
บันทึก การสรุป การจ าแนกประเภท การรายงานและวิเคราะห์ข้อมูลด้านการเงินของธุรกิจ 
กระบวนการต่างๆเหล่าน้ีถูกด าเนินการมาเป็นเวลาหลายทศวรรษ อย่างไรก็ตามระบบการท าบญัชี
แบบดั้งเดิมไม่สามารถส่งเสริมและสนบัสนุนการด าเนินธุรกิจในปัจจุบนัไดอ้ย่างสมบูรณ์เน่ืองจาก
การเปลี่ยนแปลงทางดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศและโครงสร้างขององคก์รท่ีเปล่ียนรูปแบบไป คู่คา้
ทางธุรกิจ ผูผ้ลิตและผูจ้  าหน่ายเองก็มีความตอ้งการท่ี เปล่ียนแปลงไปเช่นกนั  หน้าท่ีด้านบญัชีใน
ระบบการวางแผนทรัพยากรประกอบถูกออกแบบขึ้นเพื่อแกปั้ญหาเฉพาะด้าน เช่น บญัชีเจา้หน้ี
(Account Receivable) บญัชีแยกประเภททัว่ไป (General ledger) การวางบิล(Billing) และการแจ้ง
หน้ี(Invoicing) ดงัน้ี 
 1.1 บญัชีเจา้หน้ี (Account Payable) ระบบเก่ียวกบัการควบคุมเจา้หน้ี รายการการ
ซ้ือสินคา้ หน้ีเก่ียวกบัค่าใช่จ่ายและการช าระหน้ีค่าสินคา้ต่อผูจ้ดัหาสินคา้หรือผูข้ายปัจจยัการผลิต
(Supplier) ถูกบนัทึกไวใ้นบญัชีเจา้หน้ี 
 1.2 บญัชีลูกหน้ี (Account Receivable) ระบบจดัการด้านลูกหน้ีของกิจการ มีการ
บนัทึกยอดหน้ีของลูกคา้ควบคู่กนัไปกบัการท าเอกสารใบวางบิลไปเรียกเก็บเงินจากลูกคา้หรือเรียก
ช าระเงินจากลูกหน้ี รวมถึงระบบการควบคุมลูกหน้ีอีกดว้ย 
 1.3 การวางบิล (Billing) และการแจง้หน้ี (Invoicing) การจดัท าเอกสารทางการคา้
ท่ีสามารถออกโดยผูข้ายหรือผูซ้ื้อโดยในเอกสารไดร้ะบุขอ้มูลเก่ียวกบัสินคา้ท่ีขายหรือสินคา้ท่ีซ้ือ
เอาไว ้
 1.4 บัญชีแยกประเภททั่วไป (General ledger) ขอ้มูลด้านบัญชีอ่ืนๆ ได้ถูกน ามา
รวบรวมไวเ้พื่อท างบดุลและเอกสารทางการเงินอ่ืน ๆ 
 2. การผลิตและระบบโลจิสติกส์  (Manufacturing and Logistics) การผลิตและ
ระบบโลจิสติกส์ เก่ียวข้องกับกิจกรรมการไหลเวียนวตัถุดิบ  สินค้าก่ึงส าเร็จ (Semi Finished 
Product) และ สินคา้ส าเร็จ (Finished Product) รวมถึง ระบบโลจิสติกส์ ถือเป็นกระบวนการหน่ึงท่ี
ขบัเคล่ือนกิจกรรมในห่วงโซ่อุปทาน (supply Chain) ตั้งแต่การจดัการซ้ือวตัถุดิบไปจนถึงการผลิต
และจากการผลิตไปจนถึงการขาย และกิจกรรมอ่ืน ไม่วา่จะเป็นการซ้ือวตัถุดิบ การขนส่งสินคา้ การ
บริหารคลงัสินคา้ การจดัการ การวางแผนและการขายลว้นเป็นส่วนหน่ึงของกิจกรรมการขนส่ง
สินคา้ จุดมุ่งหมายอย่างหน่ึงของการจดัการขนส่งสินคา้นั้นเพื่อลดตน้ทุนในปัจจยัการด าเนินธุรกิจ
ต่าง ๆ การขนส่งสินคา้ สามารถจ าแนกออกเป็นสามประเภทไดแ้ก่ การขายและการจดัจ าหน่าย การ
วางแผนการผลิต และการจดัซ้ือจดัจา้งวตัถุดิบ 
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 2.1 การวางแผนการผลิต (Production Planning) แนวโนม้ของการวางแผนการผลิต
ไดมุ้่งไปสู่แนวคิดการยึดลูกคา้เป็นศูนยก์ลาง เหมือนกบัการขายและการจดัจ าหน่าย ดงันั้นการวาง
แผนการผลิตจึงตอ้งมีความยืดหยุ่นและบริษัทเองตอ้งมีความพร้อมท่ีจะปรับตวัและเปล่ียนแปลง
เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัความตอ้งการของลูกคา้ ในกระบวนการผลิตช่วงเวลาในการพฒันาสินคา้ลดลง
อยา่งมาก 
      2.2 กระบวนการจดัซ้ือจดัจา้งสินคา้ (Procurement) ระบบการประเมินและจดัการผู ้
สรรหาวตัถุดิบหรือสินคา้ช่วยให้องค์กรซ้ือสินคา้ด้วยราคาท่ีต ่าท่ีสุดและคุณภาพดีท่ีสุด ผูจ้ดัหา
สินคา้จะยื่นขอ้เสนอต่อบริษทัโดยท าใบเสนอราคาและบริษทัจะคดัเลือกผูจ้ดัหาสินคา้ท่ีเหมาะสม
ท่ีสุดจากใบเสนอราคาทั้งหมด ระบบน้ียงัเป็นการให้อ านาจในการจดัซ้ือสินค้าหรือวตัถุดิบกับ
พนกังานอีกดว้ย ส่งผลใหก้ระบวนการจดัซ้ือจดัจา้งสินคา้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น 
 2.3 การขายและการจัดจ าหน่าย (Sale and Distribution) เน่ืองจากรูปแบบการ
ท างานของฝ่ายขายได้เปล่ียนแปลงไป ส่งผลให้มีความจ าเป็นต้องใช้ระบบการขายและการจัด
จ าหน่าย บริษทัต้องมีการเปล่ียนแปลงโดยมุ่งเน้นความส าคญัไปท่ีลูกคา้เป็นหลักเพื่อให้บริษทั
ไดเ้ปรียบในเชิงแข่งขนั เม่ือบริษทัเนน้ความส าคญัไปท่ีลูกคา้ ระบบการขายและการจดัจ าหน่ายก็มี
ความส าคญัมากขึ้น โดยสรุปแลว้หน้าท่ีการท างานในระบบการขายและการจดัจ าหน่ายจะช่วย
ส่งเสริมงานขายดา้นต่างๆไม่วา่จะเป็น การออกใบเสนอราคา การสั่งซ้ือสินคา้ การตรวจสอบเครดิต 
การขนส่งสินคา้ การเรียกเก็บเงิน การท าสัญญาการขาย 
 3. ทรัพยากรบุคคล (Human Resource) มีจุดมัง่หมายท่ีคลา้ยคลึงกบัระบบบญัชี และ
ระบบโลจิสติกส์  (Logistics) คือเพื่ อใช้ท รัพยากรในบริษัทให้ เกิดประโยชน์ สูงสุดและมี
ประสิทธิภาพสูงสุด 
 
 2.2.4  ปัจจัยท่ีเกีย่วข้องกบัการประกอบธุรกจิ 
 จากการท่ีโลกในยุคปัจจุบนัไดมี้การพฒันากา้วหน้าไปอย่างต่อเน่ือง การท าธุรกิจทั้ง
ในภาคการผลิตและการบริการก็มีการเติบโตและพฒันาขึ้นไปด้วยอย่างรวดเร็ว ท าให้แนวคิดใน
เร่ือง ปัจจัยในการด าเนินธุรกิจ 4 ด้าน (4M in Business) มีรายละเอียดปัจจัยในแต่ละกลุ่มเรียง
ตามล าดบัความส าคญั ดงัน้ี 
 1. ทรัพยากรมนุษย์ (Man) คือ คนงาน พนักงาน หรือบุคลากรทั้ งจากภายในและ
ภายนอก ซ่ึงถือวา่เป็นปัจจยัหลกัท่ีส าคญัท่ีสุด เพราะการท าธุรกิจหรือด าเนินการใดๆ จะตอ้งเกิดขึ้น
ไดต้อ้งอาศยัคน ทั้งในดา้นความคิด การวางแผน การด าเนินการ หรือจดัการท าให้เกิดผลทางธุรกิจ
ทุกรูปแบบ การพฒันาคนจึงเป็นส่ิงส าคญัท่ีสุดเพื่อใหป้ระสบความส าเร็จในการด าเนินธุรกิจ 
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 2. วิธีปฏิบัติงาน (Method) คือ วิธีการ ขั้ นตอน หรือขบวนการในการท าธุรกิจ  
ความส าเร็จของการด าเนินธุรกิจส่วนใหญ่จะมาจากการท่ีองค์กรมีการก าหนดขั้นตอนแนวทางใน
การด าเนินงานท่ีดี การท่ีจะมีแนวทางการปฏิบติังานและขั้นตอนของการด าเนินธุรกิจท่ีดีได ้ควร
ตอ้งมีการก าหนดนโยบายท่ีชดัเจน มีวิสัยทศัน์ท่ีดี มีการวางแผนจดัการ การติดตามความกา้วหน้า
ของงาน การตรวจสอบคุณภาพผลงานท่ีได ้และการควบคุมการท าธุรกิจอยา่งต่อเน่ือง 
 3. ทรัพยากร (Resource) ในเร่ืองของทรัพยากรน้ีเราอาจแยกพิจารณาใน 2 ส่วนคอื 
 3.1 เงินทุน (Money) คือ เงินหรือทุน ท่ีใชใ้นการด าเนินธุรกิจทั้งจากเงินทุนภายใน
และภายนอก ในทางธุรกิจเงินทุนถือว่าเป็นปัจจยัหลักท่ีส าคญัท่ีสุด เพราะการท าธุรกิจทุกอย่างไม่
สามารถด าเนินไดดี้หากขาดทุนในการด าเนินงาน กล่าวไดว้่าการท าธุรกิจทุกอย่างจะตอ้งเกิดขึ้นได้
ตอ้งอาศยัเงินทุน เพราะจะเป็นตวัขบัเคล่ือนธุรกิจและปัจจยัต่างๆ ให้ด าเนินการไปไดท้ั้งในด้าน
ค่าแรงคน ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน ค่าใชจ่้ายในการซ้ือวสัดุมาใช้ในการด าเนินธุรกิจ การมุ่งเป้า
ไปท่ีการพฒันาเงินจึงเป็นส่ิงส าคญัท่ีสุดเพื่อใหป้ระสบความส าเร็จในการด าเนินธุรกิจ 
 3.2 วสัดุ (Material) คือ วสัดุส่ิงของ วตัถุดิบ ช้ินส่วนอะไหล่ ผลิตภณัฑ์ บริการ
หรืออุปกรณ์อ่ืนๆ ซ่ึงมีส่วนน ามาใชใ้นการผลิตสินคา้ เป็นส่ิงท่ีส าคญัอนัดบัต่อมา เพราะทุกธุรกิจ
ตอ้งอาศยัส่ิงท่ีไดใ้นกลุ่มน้ีมาใชใ้นการผลิต ดงันั้นตอ้งรู้จกับริหารจดัการวตัถุดิบ ใหมี้ประสิทธิภาพ
สามารถมีเพียงพอในการผลิต บริหารจดัการให้ได้ตน้ทุนท่ีต ่าในการผลิต และท าให้ธุรกิจได้ผล
ก าไรสูงสุด  
 4. เคร่ืองมือ (Machine)  คือ เคร่ืองจกัร เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้หรืออุปกรณ์อ านวยความ
สะดวกในการด าเนินธุรกิจ ปัจจยัในกลุ่มน้ีจะเป็นส่วนท่ีมาช่วยเติมเต็ม ในส่วนท่ีความสามารถของ
มนุษยไ์ม่สามารถท าไดเ้ช่น ช่วยผ่อนปรนการท างานโดยคน เพิ่มระยะเวลาท างานท่ีต่อเน่ือง ความ
ถูกต้องแม่นย  า ความเร็วในการผลิต ความสม ่าเสมอท่ีเป็นมาตรฐาน หรือความทนทานในบาง
สถานการณ์ท่ีมนุษยท์ าไม่ไดเ้ช่น สภาพอากาศในท่ีอุณหภูมิสูงหรือต ่า สภาพแวดลอ้มอากาศท่ีมี
ก๊าซพิษ เป็นตน้ และในโลกเครือข่ายออนไลน์เคร่ืองมือทางดา้นไอทีก็เป็นส่วนส าคญัท่ีน ามาใช้
มากขึ้นในทางธุรกิจ 
 แต่ในยุคการท าธุรกิจในปัจจุบนัจะเห็นไดว้่า ปัจจยัในการด าเนินธุรกิจ 4 ดา้น (4M in 
Business)  เร่ิมไม่เพียงพอ ส าหรับการท่ีองค์กรจะสามารถบรรลุสู่เป้าหมายทางธุรกิจในด้านการ
ผลิตหรือบริการได ้ผูบ้ริหารงานดา้นธุรกิจในยคุปัจจุบนัจึงพยายามหาวิธีสร้างความสมบูรณ์ในงาน
โดยเพิ่มปัจจยัท่ีส าคญัขึ้นอีก 4 ปัจจยั เพื่อใหบ้รรลุความส าเร็จในงานเป็น 8M โดย M ท่ีเพิ่มมาอีก 4 
ตวั ไดแ้ก่ 
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 5. การตลาด (Market) คือ กระบวนการของการส่ือสารคุณค่าของผลิตภัณฑ์หรือ
บริการท่ีเรามี ส่งไปยงักลุ่มเป้าหมายหรือลูกคา้ การตลาดบางคร้ังอาจมองเป็นเร่ืองของการขาย
สินคา้ แต่ในความเป็นจริงแลว้การขายนั้นเป็นเพียงส่วนยอ่ยในงานดา้นการตลาด การตลาดมกัรวม
การส่งสินค้าและการส่ือสารคุณค่าไปยงัลูกค้า สร้างความสัมพันธ์ท่ีดีต่อลูกค้าในทางท่ีเป็น
ประโยชน์แก่องคก์าร การตลาดควรมีการเลือกตลาดเป้าหมายสามารถรักษาลูกคา้ใหไ้ดต้ลอดไป 
 
 6. ขอ้มูลข่าวสาร (Message) คือ การให้ความส าคญัในการจดัการข่าวสาร เร่ิมเม่ือโลก
กา้วเขา้สู่ยุคโลกาภิวตัน์ (Globalization) มีการใช้ระบบเครือข่ายการส่ือสาร (Social Network) และ
กา้วเขา้สู่การเป็นโลกไร้พรมแดน การติดต่อเช่ือมโยงส่ือสารกนัเป็นระบบเครือข่ายมีความสามารถ
ท าไปได้ครอบคลุมทั่วโลกท าให้การติดต่อส่ือสารรวดเร็ว คนท่ีไม่สามารถปรับเปล่ียนห รือ
พฒันาการใชข้อ้มูลยอ่มเสียเปรียบดา้นธุรกิจ  
 7. ขวญัและก าลงัใจ (Morale) คือ การท างานท่ีมองเห็นถึงความส าคญัของคน จึงมีการ
เพิ่มในส่วนของคุณค่าจิตใจผูท้  างานท่ีควรมีการให้ก าลงั ใหค้วามส าคญักบัการท างานสร้างความพึง
พอใจในการท างานใหมี้มากขึ้น  
 8. ข้อมูลท่ีเพียงพอ (More Data) คือ การเช่ือมโยงข้อมูลในทุกส่วนเข้าหากัน ตาม
เทคโนโลยีท่ีกา้วหนา้ในยคุของการผลิตปัจจุบนั ท่ีเร่ิมน าเครือข่ายอินเตอร์เน็ตเขา้มาเช่ือมโยงขอ้มูล
การผลิตระหวา่งเคร่ืองจกัร มีการเช่ือมโยงกนัตลอดทั้งโซ่อุปทานตั้งแต่ตน้น ้าไปจนถึงปลายน ้ า การ
ท่ีเป็นยุคใหม่ของการรวมพลังระหว่างเทคโนโลยีดิจิทัลมาช่วยในการควบคุมการผลิต เช่น 
เคร่ืองจกัรให้เคร่ืองจกัรส่ือสารขอ้มูลกนัเอง ซ่ึงเรามกัเรียกกันว่ายุคอุตสาหกรรม 4.0 (Industry 4.0) 
ซ่ึงเทคโนโลยีท่ีเป็นกุญแจส าคัญในด้านน้ีคือขอ้มูล (Data) และในปัจจุบันเราจะคุ ้นเคยกับค าว่า
ขอ้มูลขนาดใหญ่ (Big Data) คือ การเก็บขอ้มูลจากแหล่งขอ้มูลทั้งหมดทั้งภายในและภายนอก เพื่อ
น ามาวิเคราะห์เพื่อค้นพบส่ิงต่าง ๆ ด้วยการท า Analytics จะท าให้เราสามารถตัดสินใจได้ดีขึ้ น 
(Smarter Decisions) 
 จากการท่ีมีการเพิ่มปัจจยัทรัพยากรเขา้ไปในกระบวนการด าเนินธุรกิจเป็น 8M และมี
แนวโน้มว่าจะมีการปรับเพิ่มปัจจัยใหม่ๆ เพิ่มขึ้ นไปเร่ือยไม่ ส้ินสุด ตราบเท่าท่ีโลกยงัมีการ
เปล่ียนแปลง การด าเนินธุรกิจดา้นการผลิตและการบริการยงัคงพฒันาและกา้วไปอยา่งต่อเน่ือง 
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 2.2.5  กระบวนการบริหารธุรกจิ 
 กระบวนการของการบริหารของแต่ละองค์กรนั้นมีความแตกต่างกันขึ้นอยู่กับว่า
องคก์รไหนจะใชว้ิธีการใดในการบริหารจดัการกบัทรัพยากรภายในองคก์รของตน เพื่อใหเ้กิดความ
สอดคลอ้งกบัสภาพแวดลอ้มและเพื่อใหบ้รรลุวตัถุปะสงคสู์งสุดตามท่ีองคก์รนั้น ๆ ไดว้างไว ้
 ในกระบวนการบริหารจดัการในองคก์รนั้นประกอบไปดว้ยหลากหลายแนวความคิด
ทางบริหาร เช่นหลกั  POSDC, POLC,POSCORB เป็นตน้ซ่ึงผูบ้ริหารองคก์รมีหนา้ท่ีท่ีจะเลือกสรร
เอาหลกัการในการบริหารท่ีเหมาะสมมาประยุกตห์รือปรับใชก้บัองคก์รของตนเพื่อประโยชน์ของ
องคก์รเอง แต่โดยรวมแลว้หลกัการบริหารจะประกอบไปดว้ยขั้นตอนเหล่าน้ีคือ 
 1. การวางแผน (Planning) หมายถึง กระบวนการในการก าหนดเป้าหมาย หรือ
วตัถุประสงค ์ส าหรับช่วงเวลาในอนาคต และวิธีรการใหอ้งคก์ารบรรลุเป้าหมาย โดยยึดหลกัความมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลมากท่ีสุด 
 2. การจดัองค์กร (Organizing) หมายถึง ขบวนการของการก าหนดรูปแบบโครงสร้าง
ขององค์กร กฎเกณฑ์ ท่ีจะใช้ควบคุมทรัพยากรต่าง ๆ ให้ท างานร่วมกนั เพื่อบรรลุเป้าหมายของ
องคก์าร โดยจะตอ้งมีการก าหนดอ านาจ หนา้ท่ี และความรับผิดชอบ ของพนกังานแต่ละคนว่าใคร
ท าอะไร ใชว้ิธี และเคร่ืองมืออะไรบา้ง ในการท างานตามกฎเกณฑ์เฉพาะท่ีจะท าให้งานนั้นด าเนิน
ไปได ้
 3. การจดัคนเขา้ท างาน(Staffing) หมายถึง หน้าท่ีเก่ียวกบัการบริหารงานบุคคล โดย
เร่ิมตั้งแต่ เสาะหา คดัเลือก บรรจุคนท่ีมีความรู้ ความสามารถเขา้ท างาน พฒันาฝึกอบรมใหบุ้คคลกร
มีความสามารถมากเพิ่มขึ้นในการท างาน 
 4. การสั่งการ(Directing) หมายถึง ความพยายามท่ีจะท าให้การกระท าต่างๆ ของทุก
ฝ่ายในองคก์ร เป็นไปในทางท่ีจะส่งเสริมใหเ้กิดผลส าเร็จตามวตัถุประสงคท่ี์ตอ้งการ 
 5. การควบคุม(Controlling)  หมายถึง การติดตามประเมินผลการปฏิบติังานต่างๆ ว่า
เป็นไปตามแผนท่ีวางไวห้รือไม่และมีขอ้บกพร่องอะไรท่ีจะตอ้งท าการแกไ้ขหรือไม่ 
 6. ภาวะผู ้น าในองค์กร( Leading) หมายถึง หน้าท่ีทางการบริหารท่ี เก่ียวข้องกับ
พฤติกรรมองคก์าร การใชอ้ านาจหนา้ท่ี แรงจูงใจ อนัจะท าให้บุคลากรขององคก์ารสามารถท างาน
ไดบ้รรลุวตัถุประสงคท่ี์องคก์ารตั้งไว ้
 ขั้นตอนท่ีส าคญัท่ีสุดในกระบวนการบริหารนั้นอาจหมายถึงขั้นตอนทั้งหมดท่ีมีอยู่ เพราะ
ในการบริหารจัดการองค์กรนั้ นจะต้องใช้การร่วมมือของทุกส่วน ทุกขั้นตอน เพื่อให้องค์กร
สามารถขับเคล่ือนต่อไปได้ เร่ิมตั้ งแต่กระบวนการวางแผ่น และก าหนดเป้าหมาย การจัดการ
รูปแบบ โครงสร้างขององคก์ร การก าหนดหน้าท่ี ความรับผิดชอบให้ชดัเจน การเลือกสรรคนท่ีมี
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คุณภาพ เขา้มาท างาน การควบคุมให้งานท่ีท าบรรลุผลส าเร็จ และมีประสิทธิภาพ ไปจนถึงผูน้ าใน
องคก์รท่ีจะตอ้งท าหนา้ท่ีผูน้ าเพื่อเป็น แบบอย่างท่ีดี เป็นแรงจูงใจให้บุคลากร เพราะฉะนั้นขั้นตอน
ท่ีส าคญัท่ีสุดในกระบวนการบริหารนั้นเราอาจกล่าวได้ว่าอาจเป็นได้ทุกส่วนทุกขั้นตอนและมี
ความส าคญัเท่า ๆ กนั 
 
 2.2.6  ช่องทางการจัดจ าหน่าย 
 ช่องทางการจดัจ าหน่าย (Distribution Channel) หมายถึงผูผ้ลิตจะผลิตสินคา้คุณภาพดี
เพียงใดก็ตาม สินคา้นั้นคงใชป้ระโยชน์ไดใ้นกลุ่มผูบ้ริโภคจ านวนนอ้ยเท่านั้น ถา้ผูผ้ลิตไม่ทราบว่า
สินคา้ท่ีผลิตขึ้นมาแลว้จะไปขายท่ีไหน การจดัจ าหน่ายหรือการอธิบายถึง Place เป็นการศึกษาถึง
กิจกรรมและสถาบนัการตลาดท่ีสร้างอรรถประโยชน์ทางด้านเวลา สถานท่ีและความเป็นเจ้าของ 
เพื่อสามารถตอบสนองความตอ้งการของผูบ้ริโภคในตลาดเป้าหมายได ้
 โครงสร้างของช่องทางท่ีใช้เพื่อเคล่ือนยา้ยสินคา้จากธุรกิจไปยงัตลาด ตวักลางทาง
การตลาดเป็นธุรกิจท่ีช่วยเสริมช่วยขายและจ าหน่ายสินคา้ไปยงัผูซ้ื้อขั้นสุดทา้ย ประกอบดว้ย 
 1.  คนกลาง (Middleman) เช่น พ่อคา้คนกลาง,ตวัแทนคนกลาง 
 2.  ธุรกิจท่ีท าหนา้ท่ีกระจายสินคา้ 
 3.  ธุรกิจท่ีใหบ้ริการทางการตลาด 
 4.  สถาบนัการเงิน 
 ช่องทางการจัดจ าหน่ายสินค้าบริโภคและสินค้าอุตสาหกรรม 
 จ านวนระดบัช่องทางการจดัจ าหน่าย หมายถึง จ านวนระดบัคนกลางภายในเส้นทางท่ี
ผลิตภณัฑแ์ละ/หรือกรรมสิทธ์ิในผลิตภณัฑเ์คล่ือนยา้ยจากผูผ้ลิตไปยงัตลาด มีดว้ยกนั 2 ประเภทคือ 
 1. ช่องทางการจดัจ าหน่ายทางตรง 
     ช่องทางการจัดจ าหน่ายทางตรง หมายถึง การขายผลิตภัณฑ์จากผู ้ผลิตไปยัง
ผูบ้ริโภค หรือผูใ้ชท้างอุตสาหกรรมโดยไม่มีคนกลาง หรือช่องทางศูนยร์ะดบั 
     ผูผ้ลิต > ผูบ้ริโภค 
     ผูผ้ลิต > ผูใ้ชท้างอุตสาหกรรม 
 2. ช่องทางการจดัจ าหน่ายทางออ้ม 
     ช่องทางการจดัจ าหน่ายทางออ้ม หมายถึง เส้นทางท่ีสินคา้เคล่ือนยา้ยจากผูผ้ลิตโดย
ตอ้งผา่นคนกลางไปยงัผูบ้ริโภค 
 ช่องทางการจดัจ าหน่ายหน่ึงระดบั ผูผ้ลิต > ผูค้า้ปลีก > ผูบ้ริโภค 
    ช่องทางการจดัจ าหน่ายสองระดบั ผูผ้ลิต > ผูค้า้ส่ง > ผูค้า้ปลีก > ผูบ้ริโภค 
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 ช่องทางการจดัจ าหน่ายสามระดบั ผูผ้ลิต > ตวัแทน > ผูค้า้ส่ง > ผูค้า้ปลีก > ผูบ้ริโภค 
 ช่องทางการจดัจ าหน่ายสินคา้บริโภค 
 
 โครงสร้างการจดัจ าหน่ายสินคา้ แบ่งออก 2 ประเภทคือ 
 1. ช่องทางการจดัจ าหน่ายสินคา้อุปโภคบริโภค แบ่งเป็นช่องทางการจ าหน่ายดงัน้ี 
      -  ช่องทางตรงผูผ้ลิตขายสินคา้ให้ผูบ้ริโภคคนสุดทา้ย ได้แก่ สินคา้เคร่ืองส าอางมิสทีน 
อาหารสดลกัษณะสินคา้ไม่จ าเป็นและไม่แสวงหาซ้ือ คือ การประกนัชีวิต อาหารเคร่ืองด่ืม 
      -  ช่องทาง 1 ระดบั ผูผ้ลิต    ผา่น พ่อคา้ปลีก     ผูบ้ริโภค เช่น ร้านคา้ปลีกขนาดใหญ่ขาย
สินคา้อาหารส าเร็จรูป หรือ รองเทา้ เส้ือผา้  ลา้สมยั 
      -  ช่องทาง 2 ระดับ ผู ้ผลิต ผ่านพ่อค้าส่ง และ ผูค้า้ปลีก  ผูบ้ริโภคคนสุดท้าย เหมาะ
สินคา้สบู่ ยาสีฟัน ผงซกัฟอก 
      -  ช่องทาง 2 ระดับ ผูผ้ลิต ผ่าน ตัวแทนจ าหน่าย  ผูค้ ้าส่ง ผูค้ ้าปลีก  ผูบ้ริโภคเหมาะ
สินคา้ลา้สมยัเร็ว เช่นกระเป๋าสินคา้เน่าเสียง่าย เช่น ผลไม ้นมสด สินคา้เปรียบเทียบซ้ือ เช่น  รถยนต ์
เคร่ืองปรับอากาศ 
      -  ช่องทาง 3 ระดบัผูผ้ลิต ผ่าน ตวัแทนจ าหน่าย ผูค้า้ส่ง ผูค้า้ปลีก ผูบ้ริโภค เหมาะสินคา้
ไม่เน่าเสียง่าย ไม่ลา้สมยั 
 2.  ช่องทางการจดัจ าหน่ายสินคา้อุตสาหกรรม แบ่งเป็นช่องทางการจ าหน่ายดงัน้ี 
      -  ช่องทางตรง ผู ้ผลิต ขายสินค้าให้กับผู ้ใช้ทางอุตสาหกรรม เช่น เคร่ืองจักรกล 
เคร่ืองมือต่าง ๆ 
      -  ช่องทาง 1 ระดับ  ผู ้ผ ลิต ผ่าน ผู ้กระจายสินค้าอุตสาหกรรม ผู ้ใช้ สินค้าทาง
อุตสาหกรรม เช่น ร้านขายวสัดุก่อสร้าง 
      -  ช่องทาง 1 ระดบัผูผ้ลิต ผา่น ตวัแทน ผูใ้ชสิ้นคา้ทางอุตสาหกรรม เช่นเคร่ืองสูบน ้า 
      -  ช่องทาง 2 ระดับผูผ้ลิตผ่าน ตัวแทน ผูก้ระจายสินค้าอุตสาหกรรม ผูใ้ช้สินค้าทาง
อุตสาหกรรม เหมาะ อุปกรณ์หรือเคร่ืองมือช่างขนาดเลก็ ๆ คอ้น เล่ือย สวา่น ตะปู น็อต 
 
 ช่องทางการจดัจ าหน่ายสินคา้อุตสาหกรรม 
 1.  ช่องทางตรง (Direct Channel) เป็นช่องทางท่ีสินค้าเปล่ียนมือจากผู ้ผลิตไปยงัผู ้ใช้
อุตสาหกรรมหรือผูบ้ริโภคโดยตรง 



39 

 

 2.  ช่องทางออ้ม (Indirect Channel) เป็นช่องทางท่ีสินคา้เปล่ียนมือจากผูผ้ลิตไปยงัคนกลาง
และจากคนกลางไปถึงผูบ้ริโภคคนสุดทา้ยหรือผูใ้ช้ทางอุตสาหกรรม คนกลางในช่องทางออ้ม มี
หลายประเภท ไดแ้ก่ ผูค้า้ปลีก ผูค้า้ส่ง ตวัแทน 
   
 2.2.7  แนวคิดการพฒันาธุรกิจขนาดย่อม 
   การพฒันาธุรกิจนั้นไม่จ าเป็นว่าจะตอ้งคิดคน้วิธีใหม่ ๆ เสมอไป หนทางท่ีง่ายกว่าคือ
การลองมองดูธุรกิจรอบ ๆ ดูบา้งว่ามีแผนพฒันาธุรกิจอะไรท่ีน่าสนใจและสามารถน ามาปรับใชก้บั
ธุรกิจไดบ้า้ง ซ่ึงคงไม่ตอ้งมองไปไหนไกล สามารถเร่ิมตน้ไดจ้ากดูคู่แข่งก่อนว่ามีอะไรท่ีดีกว่าและ
น าหนา้อยู่ และยงัมีอะไรท่ีขาดหายไป หรือมีอะไรท่ีน่าจะพฒันาให้ดีขึ้นไดอี้ก จากนั้นน าส่ิงท่ีเห็น
มาวิเคราะห์และประมวลผลเพื่อหาขอ้ดี ขอ้เสีย และผลท่ีตามมาเม่ือน ามาปรับใชก้บัธุรกิจวา่มีความ
คุ ้มค่ามากน้อยแค่ไหน อย่างเช่น รูปแบบร้านของ Apple Store ท่ี เป็นแรงบันดาลใจให้กับ
ผูป้ระกอบการหลายรายท่ีน ามาปรับใช้ เน่ืองจากรูปแบบร้านท่ีเรียบง่าย เน้นให้ลูกคา้เขา้ถึงสินคา้
และไดท้ดลองเล่น ทดลองใช ้รวมไปถึงการบริการท่ีเอาใจใส่ ท าให้ประสบความส าเร็จเป็นอย่าง
มาก สามารถน าจุดแขง็เหล่าน้ีมาปรับใชใ้หก้บัธุรกิจไดเ้ช่นกนั 
2.3  แนวคิดการจัดท าบัญชีโดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูป 
 2.3.1  ความหมายโปรแกรมส าเร็จรูป 
โปรแกรมส าเร็จรูป คือ โปรแกรม หรือว่า ซอฟต์แวร์ ชุดของค าสั่งท่ีมีการจดัเรียงล าดับได้อย่าง
ถูกตอ้งและสามารถท างานไดผ้ลลพัธ์อยา่งท่ีผูใ้ชโ้ปรแกรมตอ้งการ ซอฟตแ์วร์แบ่งไดเ้ป็นสองแบบ
ไดแ้ก่ ซอฟตแ์วร์ระบบ และ ซอฟตแ์วร์ประยกุต ์
 โปรแกรมจ าแนกออกมาไดเ้ป็นสองประเภทดว้ยกนัคือ 
 1. โปรแกรมส าเร็จรูป (Package Program) ซ่ึงเป็นโปรแกรมท่ีมีผูเ้ขียนได้เขียนไวเ้ป็นท่ี
เรียบร้อยแลว้ซ่ึงจะท าให้การใช้งานเป็นไปอย่างรวดเร็วและสะดวกมากโดยท่ีผูใ้ช้งานไม่จ าเป็น ท่ี
จะตอ้งมีความรู้ความสามารถดา้นคอมพิวเตอร์มากนกัแต่เพียงแค่เรียนรู้วิธีการใชง้านเท่านั้น และจะ
มีค าอธิบายการใชโ้ปรแกรมให ้
 2. โปรแกรม ท่ี ผู ้ใช้ เขี ยน เอง  (User Written Program ) โปรแกรม ท่ี ผู ้ใช้ เขี ยนสั่ งให้
คอมพิวเตอร์ท างานได้ตามท่ีตอ้งการหรือตรงตามวตัถุประสงค์ ท่ีเหมาะสมโดยท่ีใช้เทคนิคและ
ความช านาญของผูเ้ขียนโปรแกรม 
 3. โปรแกรมส าเร็จรูป (Package Software) คือซอฟตแ์วร์ท่ีสร้างขึ้นเพื่อใชใ้นส านกังานทัว่ ๆ 
ไป สร้างโดยบริษัทท่ีมีความช านาญในด้านนั้ น ๆ โดยเฉพาะมีการปรับปรุงรุ่น Version ของ
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ซอฟต์แวร์ให้มีประสิทธิภาพสูงขึ้นอยู่เสมอ สามารถแบ่งออกเป็นประเภท ตามลกัษณะหนา้ท่ีการ
ท างานไดด้งัน้ีคือ 
 -  โปรแกรมประมวลผลค า ใชส้ าหรับพิมพเ์อกสารรายงานหรือสร้างตารางแบบต่าง ๆ 
 -  โปรแกรมตารางงาน ใชส้ าหรับค านวณ สร้างกราฟ และจดัการดา้นฐานขอ้มูล 
 -  โปรแกรมน าเสนอผลงาน ใชใ้นการน าเสนอผลงานและน าเสนอขอ้มูลในรูแบบสไลด ์ 
 -  โปรแกรมจดัการฐานขอ้มูล คือ โปรแกรมท่ีท าหนา้ท่ีในการจดัการฐานขอ้มูล 
 -  โปรแกรมเวบ็เพจ  ใชใ้นการเขียนเวบ็เพจเพื่อใชง้านในเวบ็ไซตข์องอินเทอร์เน็ต  
 -  โปรแกรมส่ือสารระยะไกล   ใชใ้นการติดต่อส่ือสารทางอินเตอร์เน็ต  
 -  โปรแกรมเขียนแบบ   ใชใ้นการออกแบบและเขียนแบบดา้นต่าง ๆ เช่น ช้ินงาน อาคาร  
 -  โปรแกรมการฟิกส์   ใชใ้นการสร้างและจดัการรูปภาพในคอมพิวเตอร์  
โปรแกรมเพื่อความบนัเทิง ไดแ้ก่ เกมส์   ภาพยนตร์ และเสียงเพลงต่าง ๆ ท่ีมา 

 4. โปรแกรมบญัชี (Accounting Software) เป็นโปรแกรมประยกุต ์ท่ีใชใ้นการเก็บขอ้มูลและ
ประมวลผลทางบญัชี โดยประกอบไปดว้ยฟังกช์นั ระบบลูกหน้ี ระบบเจา้หน้ี บญัชีแยกประเภท 
ระบบขาย ระบบซ้ือ และรายงานต่างๆ โดยมีวตัถุประสงคด์งัน้ี 

 1. การเก็บรวบรวมและบนัทึกรายการคา้ของธุรกิจ 

 2. การประเมินผลขอ้มูลเพื่อใหไ้ดส้ารสนเทศท่ีมีประโยชน์ การวางแผน การสั่งการ และ
การควบคุม 

 3. การจดัใหมี้การควบคุมขอ้มูลของธุรกิจเพื่อใหแ้น่ใจวา่ขอ้มูลมีความครบถว้น ถูกตอ้ง 
และเช่ือถือได ้
 5. โปรแกรมบัญชีทั่วไป PDP  (PDP Accounting Software)  คือ โปรแกรมทางบัญชี หรือ 
โปรแกรมดา้นบญัชี ท่ีออกแบบและพฒันาเพื่อตอบสนองธุรกิจ SME โดยเฉพาะ โดยเน้นท่ีความ
คุม้ค่าในการใชง้านเป็นหลกั (โดยการเปรียบเทียบราคากบัความสามารถของโปรแกรม) โปรแกรม 
PDP ถูกออกแบบให้รองรับการใช้งานเป็นส่วนๆ โดยผูใ้ชส้ามารถซ้ือเฉพาะส่วนท่ีตอ้งการใช้งาน 
ตามความจ าเป็นของธุรกิจ และเม่ือมีความตอ้งการใช้ระบบงานส่วนอ่ืนๆเพิ่มเติม ก็เพียงแค่ซ้ือ
ระบบงานส่วนเพิ่มเติมมาติดตั้งเพิ่ม ขอ้มูลท่ีมีส่วนเก่ียวเน่ืองกนัจะสามารถเช่ือมถึงกนัไดโ้ดยไม่มี
ความยุ่งยาก เช่น อาจจะซ้ือเฉพาะ โปรแกรมจดัซ้ือ และ โปรแกรมสต็อกก่อน เพื่อช่วยบริหารงาน
จัดซ้ือ และ การเบิกจ่ายวตัถุดิบ หรือ สินค้าส าเร็จรูป เม่ือใช้ไปช่วงระยะเวลาหน่ึง อาจจะซ้ือ
โปรแกรมการขาย โปรแกรมบัญชีแยกประเภท หรือ โปรแกรมสินทรัพยถ์าวร ติดตั้งเพิ่มเติมได ้ 
โดยโปรแกรม PDP แบ่งออกเป็นโปรแกรมยอ่ย ๆตามฟังกช์ัน่ (function) การใชง้าน ดงัต่อไปน้ี 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B8%81%E0%B8%95%E0%B9%8C
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 1.โปรแกรมบริหารระบบงานจดัซ้ือ - PDP Purcahse Order (Purchasing) 
 2.โปรแกรมบริหารระบบงานจดัจ าหน่าย(ขาย) - PDP Order Entry (Sales Order) 
 3.โปรแกรมบริหารสินคา้คงคลงั - PDP Inventory Control (IC) (Stock) 
 4.โปรแกรมบญัชีเจา้หน้ี - PDP Account Payable (AP) 
 5.โปรแกรมบญัชีลูกหน้ี - PDP Account Receivable (AR) 
 6.โปรแกรมวิเคราะห์การขาย - PDP Sales Analysis (SA) 
 7.โปรแกรมบริหารระบบเช็คและเงินสด – PDP Cash and Bank(CB) 
 8.โปรแกรมบญัชีแยกประเภท - PDP General Ledger (GL) 
 9.โปรแกรมบริหารสินทรัพย ์- PDP Fixed Asset (FA) 
 10.โปรแกรมวิเคราะห์งบการเงิน - PDP Financieal Reporter (FR) 
  ซ่ึงโปรแกรมบญัชี PDP แต่ละโปรแกรมครอบคลุมงานส าคญัต่างๆท่ีเป็นหวัใจขององคก์ร 
จึงกล่าวไดว้า่ โปรแกรมบญัชี PDP ช่วยเติมเตม็ความตอ้งการของ SME ใหส้ามารถใชป้ระโยชน์
จาก IT ในการเพิ่มประสิทธิภาพและลดค่าใชจ่้ายในการบริหารจดัการอนัจะเกิดประสิทธิผลในการ
เสริมสร้างความไดเ้ปรียบทางธุรกิจและเพิ่มศกัยภาพขององคก์รในการท่ีจะยนืหยดัแข่งขนัใน
สงครามธุรกิจท่ีนบัวนัแต่จะทวีความรุนแรงมากขึ้นและรองรับความผนัผวนของระบบเศรษฐกิจท่ี
จะเกิดขึ้นในอนาคต โปรแกรมบญัชี PDP คุม้ค่าส าหรับการลงทุน ทั้งในปัจจุบนัและอนาคต ความ
ยดืหยุน่และความสามารถของ PDP เทียบเท่าโปรแกรมราคาสูงๆ ทั้งจากในประเทศและ
ต่างประเทศ โปรแกรมบญัชี PDP สามารถรองรับธุรกิจหลากหลายประเภทอาทิ ธุรกิจซ้ือมาขายไป 
เช่น อาหารส าเร็จรูป เคร่ืองจกัร อะไหล่เคร่ืองจกัร รถยนต ์อะไหล่รถยนต ์มอเตอร์ไซค ์อะไหล่
มอเตอร์ไซค ์อญัมณี จิวเวลล่ี ทองค า เคร่ืองเงิน คอมพิวเตอร์ ช้ินส่วนคอมพิวเตอร์ เคร่ืองเขียน 
เส้ือผา้ หนงัสือ ธุรกิจการบริการ เช่น ศูนยซ่์อมประเภทต่างๆ โรงแรม หอพกั อพาร์ทเมน้ต ์
ร้านอาหาร ส านกังานบญัชี ส านกังานกฎหมาย อสังหาริมทรัพย ์เช่น ก่อสร้างโรงงาน บา้น อาคาร 
โรงงานผลิต ต่าง ๆ ช็อปป้ิง ประกนัภยั และธุรกิจอ่ืนๆ อีกมากมาย 
   
 2.3.2  ประโยชน์ของการท าบัญชีด้วยโปรแกรมส าเร็จรูป 
 ในอดีตท่ีผ่านมา ความเจริญกา้วหน้าทางดา้นวตัถุและเทคโนโลยียงัไม่มากนัก จึงท า
ให้การท างานส่วนใหญ่ขึ้ นอยู่กับแรงงานมนุษย์ ต่อมามนุษย์ได้มีการพัฒนาก่อให้เกิดการ
เปล่ียนแปลงทางสังคมอย่างมากมายและเกิดความ เจริญก้าวหน้าทางเทคโนโลยีสมัยใหม่ 
นอกจากนั้นยงัเกิดการขยายตวัขององคก์รต่าง ๆ ทั้งภาครัฐและภาคเอกชน ส่ิงเหล่าน้ีก่อให้เกิดการ
ผลิตวตัถุและเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรต่างๆขึ้นมาใช้ งานแทนแรงงานของมนุษย์และก่อให้เกิดความ

http://www.pdpware.com/?cat=9
http://www.pdpware.com/?cat=6
http://www.pdpware.com/?cat=7
http://www.pdpware.com/?cat=9
http://www.pdpware.com/?cat=6
http://www.pdpware.com/?cat=6
http://www.pdpware.com/?cat=10
http://www.pdpware.com/?cat=5
http://www.pdpware.com/?cat=8
http://www.pdpware.com/?cat=4
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ตอ้งการเคร่ืองมือท่ีจะน ามาช่วยใน การเพิ่มผลผลิต ช่วยในการลดตน้ทุน ช่วยเก็บรักษาขอ้มูล ช่วย
ในการประมวลผลขอ้มูลท่ีดี และสามารถใชเ้คร่ืองมือนั้นในการวิเคราะห์งานขององคก์รต่าง ๆ ซ่ึง
นับวนัจะเจริญเติบโตและมีความซับซ้อนมากขึ้นก่อให้เกิดผลก าไรสูงขึ้นดังนั้น นักบัญชีจึงได้
พฒันาการท าบญัชีดว้ยระบบคอมพิวเตอร์มากขึ้น ซ่ึงจะท าใหไ้ดป้ระโยชน์ ดงัน้ี  
 1.  ประหยดัค่าใชจ่้าย 
 2.  ประหยดัเวลา ไดง้านท่ีรวดเร็วและถูกตอ้ง 
 3.  แสดงรายงานไดร้วดเร็ว อ่านง่ายและชดัเจน 
 4.  ทนัต่อการส่งรายงานใหห้ัวหนา้งาน ทนัต่อการส่งใหก้รมสรรพากรกรณีท่ี 
เป็นรายงานภาษีต่าง ๆ โดยท่ีไม่ตอ้งเสียค่าปรับหากส่งล่าชา้ 
 5.  ไดรู้ปแบบงบการเงินตรงตามท่ีผูใ้ชง้านตอ้งการ  
 6.  ไดข้อ้มูลท่ีเป็นประโยชน์ต่อการตดัสินใจของผูบ้ริหาร ซ่ึงมีผลต่อก าไรของ 
กิจการ 
 7.  ก่อใหเ้กิดความปลอดภยัของขอ้มูล และท าใหค้วามลบัของกิจการไม่ร่ัวไหล 
 8.  ท าใหฝ่้ายบริหารตดัสินใจไดง้่าย 
  ในปัจจุบนัตอ้งยอมรับว่าไม่ว่าจะเป็นธุรกิจส่วนตวั  บริษทัน้อยใหญ่ เร่ิมให้ความ
นิยมและสนใจในการน าโปรแกรมบัญชีมาใช้กันเป็นจ านวนมาก   โดยมีตั้ งแต่ โปรแกรมบัญชี
ประเภทท่ีรองรับการบนัทึกบญัชีและท างบการเงินเพียงอย่างเดียว   ประเภทท่ีระบบการขาย ออก
ใบก ากับสินค้า ฯลฯ   แต่ รู้หรือไม่ว่าโปรแกรมบัญชีนั้ นไม่มีเพียงประโยชน์บันทึกรายรับ
รายจ่าย  การซ้ือสินคา้  แต่โปรแกรมบัญชีมีดีมากกว่านั้น  ซ่ึงประโยชน์ของโปรมแกรมบัญชีมี
ดงัต่อไปน้ี 
 1. สามารถท าให้เกิดความถูกตอ้งและแม่นย  า แถมยงัไม่ตอ้งใช้บุคลากรจ านวน
มาก 
 2. ในขณะท่ีท ารายการ หากจ านวนเงินด้านเดบิตและเครดิตไม่เท่ากัน   ทาง
โปรแกรมจะไม่ท าการบนัทึกให้   ท าให้ตอ้งมีการแกไ้ขตวัเลขใหม่ท่ีถูกตอ้งก่อน  โปรแกรมจึงจะ
ท าการบนัทึกขอ้มูล 
 3. สามารถท ารายงานได้ทันทีทั้งรายงานปัจจุบัน และรายงานยอ้นหลัง โดยไม่
จ าเป็นท่ีจะตอ้งใชเ้วลานาน 
 4. สามารถบันทึกรายวนัได้ โดยไม่ต้องท าการยอดยกมา และสามารถขอดูงบ
การเงินไดท้นัที ท่ีมีขอ้มูลหลกั และขอ้มูลรายวนัท่ีเป็นไปตามความตอ้งการของฝ่ายบริหารหรือฝ่าย
ต่าง ๆท่ีตอ้งการ 
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 5. สามารถเปรียบเทียบขอ้มูลบญัชีรายรับรายจ่ายไดย้อ้นหลงัถึง 5 ปี แถมยงัเป็นทั้ง
แบบท่ีเป็นขอ้มูลจริงและงบประมาณ 
 6. สามารถท่ีจะก าหนดรหัสผ่านของแต่ละบุคคลไดไ้ม่จ ากดัจ านวน และสามารถ
โอนยา้ยขอ้มูลในส่วนของกระดาษท าการและงบทดลองไปยงัโปรแกรมเพื่อสร้างกราฟได ้
 7. ช่วยในจดัเก็บขอ้มูลต่างๆภายในส านักงานให้เป็นไปอย่างมีระเบียบ ท่ีส าคญั
สามารถท่ีจะเรียกใช้ข้อมูลได้ทันทีตามท่ีต้องการ   โดยไม่จ าเป็นท่ีจะต้องมานั่งพลิกแฟ้มเพื่อ
ตรวจสอบเอกสารกนัอีกต่อไป 
 8. ช่วยลดความยุ่งยากและซ ้ าซ้อนในการจดัเก็บส าเนาเอกสารบญัชีรายรับรายจ่าย 
ซ่ึงหากมีโปรมแกรมน้ีแลว้ในแต่ละเดือนก็จะมีฐานขอ้มูล  ท่ีเราพร้อมจะน าไปใชป้ระโยชน์ไดท้นัที
นอกจากน้ีแลว้โปรแกรมบญัชี บางโปรแกรมยงัสามารถค านวณในเร่ืองของภาษีไดอี้กดว้ย  เปล่ียน
เร่ืองยากใหเ้ป็นเร่ืองง่ายเพียงแค่คลิก  
 10. ในกรณีท่ีทางสรรพากร ตอ้งการขอ้มูลเพื่อตรวจสอบรายการการยืน่ภาษี 
เพียงแต่พิมพร์ายการสรุปแบบการยืน่ภาษีจากโปรแกรม   เพียงเท่าน้ีเราก็สามารถท่ีจะให้ค  าตอบกบั
ทางสรรพากรไดแ้ลว้ 
 11. ในกรณีท่ีตอ้งการเรียกรายงานการยื่นแบบภาษีมูลค่าเพิ่มของลูกคา้บญัชีทาง
บริษทัในแต่ละราย แต่ละเดือน ปี ก็สามารถท่ีจะท าการตรวจสอบความแม่นย  าและถูกตอ้งได้อย่าง
รวดเร็ว  มีการน ามาใชเ้ปรียบเทียบความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี ยอดซ้ือ ยอดขาย ภาษีซ้ือ ภาษี
ขาย และท่ีส าคัญมีรายงานการสรุปการยื่นแบบภาษี   เร่ืองน้ีจะกลายเป็นเร่ืองง่ายทันที  เม่ือมี
โปรแกรมบญัชี 
 12. เพิ่มความสะดวกรวดเร็วในการค้นหาข้อมูลแบบภาษีท่ียื่นไปแล้ว ซ่ึงเรา
สามารถท่ีจะคน้หาแบบภาษีท่ียืน่ไปในเดือนก่อนๆไดท้นัทีท่ีเพียงแค่คลิก 
 น้ีเป็นเพียงส่วนหน่ึงเท่านั้นท่ีเราน ามาเสนอในวนัน้ี  เพราะฉะนั้นจะเห็นได้ว่า
โปรแกรมบัญชีนั้นมีประโยชน์มากมายหลากหลายหลาย  ทั้งไม่ว่าจะเป้ฯการช่วยลดเวลา  ลด
ปริมาณคนในการท างาน สรุปยอดหรือบญัชีได้อย่างง่ายเพียงแค่ใช้เวลาไม่ก่ีนาที   ไม่จ าเป้ฯตอ้ง
คน้หาแฟ้มให้ยากเม่ือมีฐานขอ้มูล   สามารถใช้ได้หลาย ๆบญัชีในโปรแกรมเดียวกันด้วยการตั้ง
รหัสผ่านของผูใ้ช้  แถมยงัสามารถช่วยลดโอกาสเส่ียงท่ีจะท าให้ข้อมูลร่ัวอีกด้วย จดัได้ว่าเป็น
โปรแกรมท่ีมีประโยชน์มาก ๆส าหรับใครท่ีไม่มีเวลา ตอ้งการความแม่นย  าและถูกตอ้ง นอกจากน้ี
แลว้หากเป็นโปรแกรมบญัชีท่ีสามารถช่วยค านวณภาษีได้ ยิ่งท าให้คุณสบายยิ่งขึ้น เพราะเพียงแค่
คลิกฐานข้อมูลทั้ งหมดก็จะพร้อมทันที ส่วนบริษัทใหญ่โปรแกรมน้ีก็จะยิ่งท าให้การยื่นแบบ
ภาษีมูลค่าเพิ่มทนัที 
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ดังนั้นจะเห็นได้ว่าโปรแกรมบัญชีไม่ได้มีเพียงแค่ใช้ในการบันทึกรายรับรายจ่ายเท่านั้น  แต่ยงั
สามารถเพิ่มความสะดวกให้กบัทางบริษทัในหลายๆดา้นอีกดว้ย  ส่วนใครท่ีก าลงัตดัสินใจในการ
เลือกใช้โปรแกรมบัญชี   หวงัว่าส่ิงท่ีเราน ามาเสนอวนัน้ีจะสามารถช่วยท าให้ตัดสินใจในการ
เลือกใช้โปรแกรมบญัชีได้  แต่อย่างไรก็ดีในปัจจุบนัน้ีมีโปรแกรมบญัชีจ านวนมากให้เลือกใช้  ซ่ึง
ทางบริษทัหรือคนท่ีใช้เองจะตอ้งรู้จุดประสงค์ก่อนว่าจะน าโปรแกรมบญัชีน้ีไปใช้ประโยชน์ใน
ดา้นใดบา้ง  ธุรกิจเป็นขนาดเล็กหรือใหญ่  เป็นธุรกิจประเภทใด  เพราะจะตอ้งท าไปเปรียบเทียบกบั
โปรแกรม  เน่ืองจากหากเลือกใชโ้ปรแกรมบญัชีผิดจุดประสงค์อาจส่งผลท าใหก้ารใชโ้ปรแกรมนั้น
ไม่เกิดประโยชน์สูงสุดก็เป็นไปได ้ ทั้งน้ีเพื่อเกิดประโยชน์สูงสุดก็ควรท่ีจะท าการศึกษาเก่ียวกบัตวั
โปรแกรมและวิธีการใช้ให้ถูกต้องให้ดีเสียก่อน  หากไม่ทราบรายละเอียดก็ให้หาข้อมูลต่าง ๆ 
เพิ่มเติม  เพื่อท่ีจะไดน้ าขอ้มูลต่าง ๆเหล่านั้นมาช่วยในการตดัสินใจในการใชโ้ปรแกรมบญัชีในแต่
ละแบบ  อย่างท่ีกล่าวมาคือ  ในปัจจุบนันั้นมีโปรแกรมจ านวนมากให้เลือกใชแ้ละมีการแบ่งการใช้
งานออกเป็นหลายประเภทนั้นเอง   ดงันั้นการเลือกใช้โปรแกรมบญัชีท่ีเหมาะสมกบัองคก์รธุรกิจ 
จึงถือว่าเป็นส่ิงส าคญัอย่างยิง่ต่อความมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลในดา้นงานของงานบญัชี 
เพราะหากการเลือกใชโ้ปรแกรมบญัชีท่ีผิดพลาดหรือไม่เหมาะสมกบังาน อาจส่งผลท าให้เกิดความ
ความสูญเสียทั้งเงินและเวลาได ้
 
 
2.4  งานโครงการท่ีเกีย่วข้อง 
  
 ศิริประภา เข็มทอง และคณะ (2557) ศึกษาเร่ือง การประกอบธุรกิจเคก้โรจ และจดัท าบญัชี 
สรุปผลจากการศึกษาไดว้่า การวิเคราะห์งบทางการเงินมีประโยชน์อยา่งยิ่งต่อผูบ้ริหารการเงินของ
หน่วยธุรกิจหรือโครงการผูใ้ห้สินเช่ือ หรือแม้กระทั่งคู่แข่ง โดยการวิเคราะห์สามารถอาศยัการ
ตีความงบการเงินผ่านเคร่ืองมือท่ีเรียกว่า อตัราส่วนทางการเงิน ผลลพัธ์ท่ีได้จากอตัราส่วนทาง
การเงินอาจน าไปเปรียบเทียบกบัค่าเฉล่ียของอุตสาหกรรมท่ีอยู่ในธุรกิจเดียวกนั หรือเปรียบเทียบ
กบัหน่วยธุรกิจของตนในปีท่ีผ่านมา ในการวิเคราะห์งบทางการเงินควรให้ความส าคญักบัการคิด
ค านวณดอกเบ้ีย เพราะโครงการท่ีจ าเป็นตอ้งกูย้ืมเงินมาลงทุนย่อมมีภาระในการช าระดอกเบ้ีย ยิ่ง
อตัราดอกเบ้ียสูงเพียงใด ก็ส่งผลกระทบต่อการด าเนินโครงการ เม่ือเป็นเช่นน้ีจึงควรศึกษาวิธีการ
คิดค านวณดอกเบ้ียดว้ยเช่นกนั 
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 นางสาวสมฤทยั ดดัสันเทียะ และนางสาวกมลพร สุขกลาง (2558) ศึกษาเร่ืองการประกอบ
ธุรกิจ K&M SHOP และจดัท าบญัชี ในการศึกษาพบว่าร้านคา้ขายสินคา้แบบสั่งซ้ือหรือท่ีเราเรียก
กนัว่า PRE ORDER นั้นมีการขายสินคา้แบบสั่งซ้ือโดยไม่จ าเป็นตอ้งมีสินคา้อยู่ท่ีเราเม่ือลูกคา้ท า
การสั่งซ้ือและไดช้ าระค่าสินคา้แล้วทางเราก็จะน าส่งสินคา้ให้กับลูกคา้ทนัและสินคา้ท่ีส่งให้กับ
ลูกคา้นั้นก็เกิดจากการท่ีทางร้านสั่งสินคา้ในเวบ็ไซตอ่ื์นมาเพื่อจ าหน่าย 
 
 นางสาวพิชญา ก าแพงนิล และนางสาวปนัฎดา บรรหารไทย (2560) ศึกษาเร่ืองการประกอบ
ธุรกิจร้าน CASE SHOP และจดัท าบญัชี ในการศึกษาพบว่าธุรกิจร้าน CASE SHOPเป็นธุรกิจซ้ือมา
ขายไป รายการคา้เร่ิมตน้จากการซ้ือสินคา้เป็นเงินสดเพื่อมาท าการขายจะไดเ้อกสารเป็นบิลเงินสด/
ใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ จากนั้นจะน าเอกสารการซ้ือมาให้ฝ่ายบญัชีเพื่อท าการบนัทึกรายการซ้ือท่ี
เกิดขึ้น 
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บทท่ี  3 
 

 
วิธีการด าเนินงาน 

 
 การจัดท าโครงการคร้ังน้ี  เพื่อศึกษาการจัดท าบัญชีและประกอบธุรกิจขนาดย่อม  
คณะผูจ้ดัท าจึงประกอบธุรกิจร้าน ขนมโดนัท ยิ้ม ยิ้มโดยการเปิดร้านขายขนมปังโดนัท  ซ่ึงตอ้ง
วางแผนธุรกิจไม่ว่าจะเป็นด้านการเงิน ด้านการจัดหาสถานท่ี   และน ารายการค้ามาบันทึกใน
โปรแกรม  Smart  Biz  โดยมีงบการเงิน  2  รอบบญัชี  คือเดือนสิงหาคม - กนัยายน  พร้อมทั้งท า
เอกสารประกอบการซ้ือ – ขายสินคา้ 
 คณะผูจ้ดัท าไดด้ าเนินการจดัตั้งบริษทัจ าลองและบนัทึกรายการคา้ตามวงจรบญัชีโดย
มีขั้นตอนดงัน้ี 
 3.1  บริษทั  และระยะเวลา 
 3.2  การวางแผนองคก์ร 
 3.3  การด าเนินธุรกิจ 
 3.4  การจดัท าบญัชีของธุรกิจ 
 
      3.1  ร้านและระยะเวลา 
 ร้าน 
 ขนมโดนทั ยิม้ ยิม้  
 
 สถานท่ีตั้ง 
 ขายสินคา้ออนไลน์ 
 
 สินค้า 
 ขนมปังโดนทั 
 
 ระยะเวลา 
 วนัท่ี  1  สิงหาคม 2562 ถึง 30 กนัยายน 2562 
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วางแผนองค์กร 
 โครงสร้างองค์กรร้านขนมโดนัท ยิม้ ยิม้  
 
 

 
นางสาวณฐัมล  ยงัดี 

เจา้ของร้าน 
 
 

 
นางสาวปาริสา  บุญคง 
หุน้ส่วน/จดัท าบญัชี 

 
ภาพท่ี 1 โครงสร้างองค์กร 
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หลกัและเหตุผล 
 การจดัท าวิชาโครงการน้ี  มีวตัถุประสงคเ์พื่อวดัมาตรฐานความรู้เก่ียวกบัหลกัการทางบญัชี
และกระบวนการปฏิบติังานของการประกอบธุรกิจ  ร้านขายขนมโดนทั  ยิ้ม ยิม้  ซ่ึงเป็นธุรกิจซ้ือมา
ขายไป  พร้อมฝึกทักษะให้นักศึกษามีความรับผิดชอบ  และรู้จักการท างานเป็นหมู่คณะ  เพื่อ
น าไปใชใ้นการปฏิบติังานในอนาคต  
 การท าจดัท าโครงการน้ี  มีความส าคญัเป็นอย่างมาก  เพื่อจะไดศึ้กษาถึงรูปแบบของการ
ประกอบธุรกิจตามหลักการบัญชี  วงจรบัญชี  การจดัเก็บเอกสาร  และการบันทึกรายการค้าใน
โปรแกรมส าเร็จรูป  โดยการศึกษาค้นควา้ให้มีความรู้ความเขา้ใจในการประกอบธุรกิจ  เพื่อน าไป
ประยกุตใ์นชีวิตประจ าวนั 
  
นโยบายบริษัทของร้านขนมโดนัท ยิม้ ยิม้ 
 “ อร่อย สุขอนามยั ไม่เจือปนสาร ” 
 ร้านขนมโดนัท ยิ้ม ยิ้ม ของเรานั้นเน้นไปท่ีสินค้าท่ีมีคุณภาพ ต้องไม่มีสารเจือปน ท่ี
ก่อให้เกิดอนัตรายต่อร่างกาย ผลิตสินคา้ท่ีโรงงานสะอาด ปลอดภยั โดยค านึงถึงความอร่อยท่ีถูก
หลักอนามัย เป็นปัจจยัหลักของขนมทางร้าน เพื่อให้ลูกค้าพึงพอใจกับขนมโดนัท ยิ้ม ยิ้ม ท่ีมี
คุณภาพดี ราคาไม่แพง จึงเป็นขนมยอดฮิต และเป็นท่ียอมรับต่อผูบ้ริโภคทุกเพศ และทุกวยั 
 
พนัธกจิ 
 ใหบ้ริการสินคา้ท่ีมีความตอ้งการของลูกคา้สูง โดยแปรรูปสินคา้ใหมี้มูลค่าเพิ่มขึ้น 
 
วิสัยทัศน์ 
 การน าเสนอสินคา้ท่ีเป็นนิยมของนักศึกษาและพนักงานเพื่อตอบโจทยก์าร ใช้ชีวิตของ
ลูกคา้ใหง้่ายยิง่ขึ้น 
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ตัวอย่างสินค้าร้านขนม โดนัท ยิม้ ยิม้ 
 
 

 
 
 

 
 

 
ภาพท่ี 2 ตัวอย่างสินค้า 

 
 
  แผนท่ีตั้งของร้านขนม โดนัท ยิม้ ยิม้ 
            แผนท่ีตั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 3 แผนท่ีตั้ง 
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เป็นการขายออนไลน์ผา่นช่องทาง Facebook 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 4 ขายออนไลน์ผ่านช่องทาง Facebook 

         3.3  การด าเนินธุรกจิของร้านขนม โดนทั ยิม้ ยิม้ 
         การท างานโดยใชโ้ปรแกรม Formula Smarbiz ประกอบดว้ยขั้นตอนหลกั ๆ ดงัน้ี 
  1.  วิธีเขา้ใชโ้ปรแกรม Formula Smartbiz 
       1.1  ดบัเบิ้ลคลิกท่ีไอคอนโปรแกรม 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 5 ไอคอนโปรแกรมสมาร์ทบิท 
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1.2  เม่ือขึ้นหนา้ต่างแบบน้ี ใหใ้ส่รหสั BIGBOSS ทั้ง User Name และ Password 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 6 หน้าต่างใส่รหัสเข้าโปรแกรม 
 

        1.3  เลือกค าสั่ง Accept/ยอมรับ เพื่อเขา้สู่ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 หน้าต่างในการยอมรับเข้าโปรแกรม 
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2.  ก าหนดขอ้มูลของร้าน ขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 
        2.1  เขา้ไปท่ีเมนู คุณสมบติั > โครงสร้าง > เพิ่มและแกไ้ขรายช่ือบริษทั 
 
 

ภาพท่ี 8 หน้าต่างการเข้าโครงสร้างองค์กร 
        2.2  ปกติเม่ือติดตั้ งโปรแกรมแล้ว จะมีบริษัทให้แล้ว 1บริษัท ช่ือว่า “ย ังไม่ระบุ
เจา้ของ” ใหก้ดแกไ้ข แลว้เปลี่ยนเป็น ร้านขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 

ภาพท่ี 9 ช่ือร้าน ขนมโดนัท ยิม้ ยิม้ 
       2.3  บนัทึกรายละเอียดของร้านขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 
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ภาพท่ี 10 รายละเอยีดของร้านขนมโดนัท ยิม้ ยิม้ 

               3.  เตรียมฐานขอ้มูลของระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 
        3.1  เขา้ไปท่ีเมนู เช็ค > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ขบญัชีเงินฝากธนาคาร 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 11 การเข้าระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 

              3.2  ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกด เพิ่ม 
        3.3  บนัทึกรายละเอียดของสมุดบญัชีเงินฝาก 
        3.4  บนัทึกรายละเอียดเสร็จแลว้ ใหก้ดบนัทึก เพื่อเก็บรายการ  
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพท่ี 8 หนา้จอการบนัทึกรายการสมุดบญัชีเงินฝาก หนา้ท่ี 1 
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ภาพท่ี 12 หน้าจอการบันทึกรายการสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร หน้าท่ี 2 
 

               4.  เตรียมฐานขอ้มูลของระบบควบคุมสินคา้คงคลงั 
        4.1  เพิ่มและแกไ้ข รายการกลุ่มสินคา้และวตัถุดิบ 
               -   เขา้ไปท่ีเมนู สต๊อค > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ข รายการกลุ่มสินคา้ 
               -  ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกด F3 – เพิ่ม 
               -  ใส่รายละเอียดตามล าดบัในหนา้จอ  
               -  บนัทึกเสร็จแลว้กด F10 – บนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
 
 
 
 
 
 
       
 
 

 
ภาพท่ี 13 การเข้าระบบเพิม่และแก้ไข รายการกลุ่มสินค้าและวัตถุดิบ 
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ภาพท่ี 14 หน้าจอบันทึกกลุ่มสินค้าของร้าน ขนมโดนัท ยิม้ ยิม้ 
  
        4.2  เพิ่มและแกไ้ขรายละเอียดหน่วยนบัของสินคา้และวตัถุดิบ 
               -  เขา้ไปท่ีเมนู สต๊อค > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ขรายการหน่วยนบั 
               -  ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกด F3 – เพิ่ม  
             -  บนัทึกรายละเอียดของหน่วยนบั ตามล าดบัในหนา้จอ  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 15 การเข้าระบบเพิม่และแก้ไข รายละเอียดหน่วยนับของสินค้าและวัตถุดิบ 
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ภาพท่ี 16 หน้าจอบันทึกหน่วยนับ 
        4.3  เพิ่มและแกไ้ขรายละเอียดสินคา้และวตัถุดิบ 
             -   เขา้ไปท่ีเมนู สต๊อค > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ขรายช่ือสินคา้และวตัถุดิบ 
             -   ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกด F3 – เพิ่ม 
             -   ใส่รายละเอียดของสินคา้ ดงัรูป 
             -   บนัทึกเสร็จแลว้กด F10 – บนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 17 การเข้าระบบเพิม่และแก้ไข รายละเอียดสินค้าและวัตถุดิบ 
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ภาพท่ี 18 หน้าจอบันทึกสินค้า หน้าที่ 1 

 
 
 
 

 

 
 

ภาพท่ี 19 หน้าจอบันทึกสินค้า หน้าที่ 2 
 

 
 
 
 
 
 
 

        ภาพท่ี 20 หน้าจอบันทึกสินค้า หน้าที่ 3 
 

                5.  เตรียมฐานขอ้มูลในระบบขาย 
        5.1  เพิ่มรายช่ือพนกังานขาย 
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                        -  เขา้ไปท่ีเมนู ขาย/จอง > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ข รายช่ือพนกังานขาย 
   -  จะเขา้มาท่ีหนา้จอรายช่ือพนกังานขายใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกดปุ่ ม F3 – เพิ่ม 
   -  บนัทึกรายละเอียดของพนกังานขาย 
   -  บนัทึกเสร็จแลว้กดปุ่ ม F10 – บนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 21 การเข้าระบบเพิม่และแก้ไข รายช่ือพนักงานขาย 
 

             -  จะเขา้มาท่ีหนา้จอรายช่ือพนกังานขายให้ท าการเพิ่มรายการโดยกดปุ่ ม F3 – เพิ่ม 
             -  บนัทึกรายละเอียดของพนกังานขาย 
             -  บนัทึกเสร็จแลว้กดปุ่ ม F10 – บนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
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ภาพท่ี 22 หน้าจอบันทึกรายช่ือพนักงานขาย 
 
 
      5.2  เพิ่มรายช่ือกลุ่มลูกคา้ 
             -  เขา้ไปท่ีเมนู ขาย/จอง > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ข รายช่ือกลุ่มลูกคา้ 
             -  จะเขา้มาท่ีหนา้จอรายช่ือกลุ่มลูกคา้ ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกดปุ่ ม F3 – เพิ่ม 
                          -  บนัทึกรายละเอียดของกลุ่มลูกคา้ 
             -  บนัทึกเสร็จแลว้กดปุ่ ม F10 – บนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
 
 
 
 
 
   
 
 

 
ภาพที่ 23 การเข้าระบบเพิม่และแก้ไข รายช่ือกลุ่มลูกค้า 
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ภาพท่ี 24 หน้าจอบันทึกรายช่ือกลุ่มลูกค้า 

                    5.3  เพิ่มรายช่ือลูกคา้ 
             -  เขา้ไปท่ีเมนู ขาย/จอง > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ข รายช่ือลูกคา้ 
             -   จะเขา้มาท่ีหนา้จอรายช่ือลูกคา้ ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกดปุ่ ม F3 – เพิ่ม 
             -   บนัทึกรายละเอียดของลูกคา้ 
                          -  บนัทึกเสร็จแลว้กดปุ่ ม F10 – บนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
 
 

ภาพท่ี 25 การเข้าระบบเพิม่และแก้ไข รายช่ือลูกค้า 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพท่ี 26 หน้าจอบันทึกรายช่ือลูกค้า หน้าที ่1 
 6.  เตรียมฐานขอ้มูลในระบบซ้ือ (เพิ่มรายช่ือผูจ้  าหน่าย) 
        6.1  เขา้ไปท่ีเมนู ซ้ือ/สั่งซ้ือ > ฐานขอ้มูล > เพิ่มและแกไ้ข รายช่ือผูจ้  าหน่าย 
        6.2  ใหท้ าการเพิ่มรายการโดยกดปุ่ ม F3 – เพิ่ม และบนัทึกรายละเอียดของผูจ้  าหน่าย 
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ภาพท่ี 27 หน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้จ าหน่าย หน้าท่ี 1 
        -  เม่ือกรอกขอ้มูลในหนา้ท่ี 1 เสร็จเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ ม Page Down เพื่อไปหนา้ถดัไป 
หรือใชเ้มาส์คลิกแถบดา้นบน “หนา้ท่ี 2” และ “หนา้ท่ี 3” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 28 หน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้จ าหน่าย หน้าท่ี 2 
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ภาพท่ี 29 หน้าจอการบันทึกข้อมูลผู้จ าหน่าย หน้าท่ี 3 
 

               7.  วิธีบนัทึกรายการคา้ 
        7.1  การบนัทึกรายการซ้ือสินคา้ 
          -  เขา้ไปท่ีเมนูซ้ือ/สั่งซ้ือ > ซ้ือสินคา้และบริการ > ซ้ือเช่ือ,ซ้ือสด > กดOK > และกด
เพิ่ม 
          -  บนัทึกรายการซ้ือสินคา้ > กดบนัทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 30 การเข้าระบบซ้ือสินค้า 
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ภาพท่ี 27 การเขา้ระบบซ้ือสินคา้ขั้นท่ี2 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 31 หน้าจอการบันทึกข้อมูลซ้ือสินค้า 
 

       7.2  การบนัทึกรายการขายสินคา้ 
            -  เขา้ไปท่ีเมนูขาย/จอง > ขายสินคา้และบริการ > ขายเช่ือ,ขายสด > กดOK > และ
กดเพิ่ม 
            -  บนัทึกรายการขายสินคา้ > กดบนัทึก 
 

 
 

ภาพท่ี 32 การเข้าระบบขานสินค้า 1 
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ภาพท่ี 33 การเข้าระบบขายสินค้าขั้นท่ี 2 

 
 

ภาพที ่34 การเข้าระบบขายสินค้าขั้นท่ี 3 
 

 
ภาพท่ี 35 หน้าจอการบันทึกข้อมูลขายสินค้า 
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                 7.3  การบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป 
       -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > บนัทึกรายการและปิดบญัชี > บนัทึกรายการรายวนั 
                    -  เลือก GJ สมุดรายวนัทัว่ไป ท่ีจะเขา้ไปบนัทึกรายการ > กดเพิ่ม > บนัทึกรายละเอียด
แบบฟอร์มบญัชีท่ีตอ้งการ > บนัทึก 
 

 
ภาพท่ี 36 หน้าจอการเข้าระบบรายวัน  

 

 
ภาพท่ี 37 การเข้าระบบรายวันขั้นท่ี2 
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ภาพท่ี 38 หน้าจอบันทึกรายการรายวันท่ัวไป 

  7.4  การบนัทึกรายการรายวนัแบบมีเอกสารประกอบการลงบญัชี (สมุดเงินสดจ่าย) 
        -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > บนัทึกรายการและปิดบญัชี > บนัทึกรายการรายวนั 
        -  เลือก PC สมุดเงินสดจ่าย ท่ีจะเขา้ไปบนัทึกรายการ > กดเพิ่ม > บนัทึกรายละเอียด
ของแบบฟอร์มบญัชีท่ีตอ้งการ 

 
ภาพท่ี 39 หน้าจอบันทึกรายการเงินสดจ่าย 

  7.5  การบนัทึกรายการรายวนัแบบมีเอกสารประกอบการลงบญัชี (สมุดเงินสดรับ) 
        -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > บนัทึกรายการและปิดบญัชี > บนัทึกรายการรายวนั 
        -  เลือก SC สมุดเงินสดรับ ท่ีจะเขา้ไปบนัทึกรายการ > กดเพิ่ม > บนัทึกรายละเอียด
ของแบบฟอร์มบญัชีท่ีตอ้งการ 

 
ภาพท่ี 40 หน้าจอบันทึกรายการเงินสดรับ 
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  7.6  การปิดบัญชี 
         7.6.1  ปิดบญัชีภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภาษีซ้ือ – ภาษีขาย) 
                    -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > บันทึกรายการและปิดบัญชี > บันทึกรายการ
รายวนั 
                    -  เลือก GJ สมุดรายวนัทั่วไป  ท่ีจะเขา้ไปบันทึกรายการ > กดเพิ่ม > บันทึก
รายละเอียดของแบบฟอร์มบญัชีท่ีตอ้งการ > กดบนัทึก 

 
ภาพท่ี 41 หน้าจอรายการปิดบัญชีภาษีซ้ือ – ภาษีขาย 

 
        7.6.2  ปิดบญัชีสินคา้คงเหลือปลายงวด 
                  -  เข้าไปท่ีเมนู แยกประเภท > บันทึกรายการและปิดบัญชี > บันทึกรายการ
รายวนั 
                  -  เลือก GJ สมุดรายวนัทัว่ไป  ท่ีจะเขา้ไปบนัทึกรายการ > กดเพิ่ม > ใส่ค่า C ท่ี
ช่องTYPE ซ่ึงหมายถึง VOUCHER ประเภทปิดบญัชี และเลือกเดือนท่ีตอ้งการจะปิด 
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ภาพท่ี 42 หน้าจอแสดงรายการเดือนท่ีต้องการจะปิดงวดบัญชี 

 
                   -  เม่ือขั้นหนา้ต่างน้ี ใหเ้ลือก  “ปิดสินคา้คงเหลือปลายงวด (PERIODIC)” 

 
ภาพท่ี 43 หน้าจอให้เลือกรูปแบบการปิดบัญชี 
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ภาพท่ี 44 หน้าจอรายการปิดบัญชีสินค้าคงเหลือปลายงวด ไปเข้าต้นทุนขาย 

 
                   -  เม่ือปิดบญัชีเสร็จแลว้กดบนัทึก 
 
        7.6.3  ปิดบญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย 
                   -  เข้าไปท่ีเมนู แยกประเภท > บันทึกรายการและปิดบัญชี > บันทึกรายการ
รายวนั 
                   -  เลือก GJ สมุดรายวนัทัว่ไป  ท่ีจะเขา้ไปบนัทึกรายการ > กดเพิ่ม > ใส่ค่า C ท่ี
ช่องTYPE 
ซ่ึงหมายถึง VOUCHER ประเภทปิดบญัชี และเลือกเดือนท่ีตอ้งการจะปิด 
                   -  เม่ือขั้นหนา้ต่างน้ี ใหเ้ลือก  “ปิดรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย” 

 
ภาพท่ี 45 หน้าจอให้เลือกรูปแบบการปิดบัญชี 
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ภาพท่ี 46 หน้าจอรายการปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย เข้าก าไรขาดทุน 

 
                   -  เม่ือปิดบญัชีเสร็จแลว้กดบนัทึก 
 
         7.6.4  ปิดบญัชีก าไรขาดทุนเขา้ก าไรสะสม 
                   -  เข้าไปท่ีเมนู แยกประเภท > บันทึกรายการและปิดบัญชี > บันทึกรายการ
รายวนั 
                   -  เลือก GJ สมุดรายวนัทัว่ไป  ท่ีจะเขา้ไปบนัทึกรายการ > กดเพิ่ม > ใส่ค่า C ท่ี
ช่องTYPEซ่ึงหมายถึง VOUCHER ประเภทปิดบญัชี และเลือกเดือนท่ีตอ้งการจะปิด 
 
              -  เม่ือขั้นหนา้ต่างน้ี ใหเ้ลือก  “ตอ้งการลงรายการเอง” 

 
ภาพท่ี 47 หน้าจอให้เลือกรูปแบบการปิดบัญชี 
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                  -  บนัทึกรายละเอียดของแบบฟอร์มบญัชีท่ีตอ้งการ > กดบนัทึก 

 
ภาพท่ี 48 หน้าจอรายการปิดบัญชีรายได้และค่าใช้จ่าย เข้าก าไรขาดทุน 

 
          8.  การพิมพร์ายงาน 
   8.1  พมิพร์ายวนัเรียงตามเลขท่ี 
          เป็นการพิมพร์ายการรายวนัท่ีเราบนัทึกเขา้ไป โดยเรียงตามวนัท่ีของ VOUCHER ใช้
ส าหรับตรวจสอบรายการเบ้ืองตน้ ซ่ึงควรท าก่อนท่ีจะปิดบญัชีหรือ POST รายการ 
           -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > รายงาน > พิมพร์ายวนัเรียงตามวนัท่ี 
           -  เลือกสมุดรายวนั GJ สมุดรายวนัทัว่ไป เพื่อเรียกดูรายการรายวนั 
           ***สามารถเปล่ียนชนิดสมุดรายวนัไดด้งัน้ี 
   -  สมุดรายวนัเงินสดจ่าย 
   -  สมุดรายวนัเงินสดรับ 
   -  สมุดรายวนัซ้ือเช่ือ 
   -  สมุดรายวนัขายเช่ือ 
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ภาพท่ี 49 หน้าจอเรียกดูรายการรายวันเรียงตามวันท่ี – สมุดรายวันท่ัวไป 

 
             -  ใหท้ าการเปลี่ยนวนัท่ี เป็นวนัท่ีเร่ิมลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 
             -  กด OK เพื่อเรียกดูรายการรายวนัเรียงวนัท่ี – สมุดรายวนัทัว่ไป 
             -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพท่ี 50 หน้าจอรายการรายวันเรียงตามวันที่ – สมุดรายวันท่ัวไป 
 
 

  8.2  พิมพบ์ญัชีแยกประเภท 
         -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > รายงาน > พิมพร์ายการแยกประเภท 
         -  ใหท้ าการเปลี่ยนวนัท่ี เป็นวนัท่ีลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 
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ภาพท่ี 51 หน้าจอเรียกดูบัญชีแยกประเภท 

 
        -  กด OK เพื่อเขา้เรียกดูบญัชีแยกประเภท และกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดูงาน 
        -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 



75 
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ภาพท่ี 52 หน้าจอรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

 
 8.3  พิมพร์ายงานภาษีซ้ือภาษีขาย 
        8.3.1  พิมพร์ายงานภาษีซ้ือ 
                   -  เขา้ไปท่ีเมนู ภาษี > รายงานภาษีซ้ือรวมยืน่เพิ่มเติม 
                   -  ให้ท าการเปล่ียนเดือน เป็นเดือนท่ีเร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลง
รายการ 

 
ภาพท่ี 53 หน้าจอเรียกดูรายงานภาษีซ้ือ 

 
                  -  กด OK เพื่อเขา้เรียกดูรายงานภาษีซ้ือ และกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดู 
                  -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพที่ 54 หน้าจอรายงานภาษีซ้ือ 

                    8.3.2  พิมพร์ายงานภาษีขาย 
                 -  เขา้ไปท่ีเมนู ภาษี > รายงานภาษีขายรวมยืน่เพิ่มเติม 
                 -  ให้ท าการเปล่ียนเดือน เป็นเดือนท่ีเร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลง
รายการ 

 
ภาพท่ี 55 หน้าจอเรียกดูรายงานภาษีขาย 
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                  -  กด OK เพื่อเขา้เรียกดูรายงานภาษีขาย และกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดู 
                  -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 

 
ภาพท่ี 56 หน้าจอรายงานภาษีขาย 

  8.4  พิมพก์ระดาษท าการ 
          -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > รายงาน > พิมพก์ระดาษท าการ 
          -  ระบุวนัท่ีท่ีใชพ้ิมพร์ายงาน 
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ภาพท่ี 57 หน้าจอเรียกดูกระดาษท าการ 

 
        -  กด OK เพื่อเขา้เรียกดูกระดาษท าการ และกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดูงาน 
        -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 

 
 

ภาพท่ี 58 หน้าจอกระดาษท าการ 
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 8.5  พิมพง์บการเงิน 
        8.5.1  งบทดลอง 
                   -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > พิมพง์บทดลอง > งบทดลอง 
                   -  ใหท้ าการเปล่ียนวนัท่ี เป็นวนัท่ีเร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 

 

 
 

ภาพท่ี 59 หน้าจอเรียกดูงบทดลอง 
 

                   -  กด OK เพื่อเขา้เรียกดูงบทดลองและกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดูงาน 
            

                  -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพท่ี 60 หน้าจองบทดลอง 

       8.5.2  งบก าไรขาดทุน 
                  -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > พิมพ์งบการเงิน > พิมพ์งบก าไร-ขาดทุน (กรณี
บนัทึกบญัชีแบบ Periodic) 
                  -  เลือก “พิมพจ์ากแบบฟอร์มงบ” และ “พิมพง์บ” 
    
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 61  หน้าจอเรียกดูงบก าไรขาดทุน 
                    -  ใหท้ าการเปลี่ยนวนัท่ี เป็นวนัท่ีเร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 
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ภาพท่ี 62 หน้าจอเรียกดูงบก าไร-ขาดทุน 
                   -  กด OK และกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดูงบก าไร-ขาดทุน (กรณีบนัทึกบญัชีแบบ
Periodic) 
                   -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 

 
ภาพท่ี 63 งบก าไรขาดทุนและงบก าไรสะสม 

 
        8.5.3  งบแสดงฐานะทางการเงิน 
                  -  เขา้ไปท่ีเมนู แยกประเภท > พิมพง์บการเงิน > พิมพง์บแสดงฐานะทางการเงิน 
                  -  เลือก “พิมพจ์ากแบบฟอร์มงบ” และ “พิมพง์บ” 

  

  
ภาพท่ี 64 หน้าจอเรียกดูงบแสดงฐานะทางการเงิน 
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                   -  ใหท้ าการเปล่ียนวนัท่ี เป็นวนัท่ีเร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 

 
ภาพท่ี 65 หน้าจอเรียกดูงบแสดงฐานะทางการเงิน 

                   -  กด OK และกด “Print” เพื่อเขา้เรียกดูงบก าไร-ขาดทุน (กรณีบนัทึกบญัชีแบบ
Periodic) 
                   -  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 

 
ภาพท่ี 66 งบแสดงฐานะทางการเงิน ด้านสินทรัพย์ หน้า 1 
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ภาพท่ี 67 งบแสดงฐานะทางการเงิน ด้านหนีสิ้นและส่วนของผู้ถือหุ้น (หน้า 2) 
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บทท่ี  4 
 
 

ผลการด าเนินงาน 
 

4.1  รายการค้าประจ าเดือนสิงหาคม 
        4.1.1  สมุดรายวนัทัว่ไป 
        4.1.2  สมุดรายวนัเงินสดจ่าย 
        4.1.3  สมุดรายวนัเงินสดรับ 
        4.1.4  บญัชีแยกประเภททัว่ไป 
4.2  งบการเงินเดือนสิงหาคม 
        4.2.1  งบก าไรขาดทุน 
        4.2.2  งบแสดงฐานะทางการเงิน 
4.3  รายการค้าประจ าเดือนกันยายน 
        4.3.1  สมุดรายวนัทัว่ไป 
        4.3.2  สมุดรายวนัเงินสดจ่าย 
        4.3.3  สมุดรายวนัเงินสดรับ 
        4.3.4  บญัชีแยกประเภททัว่ไป 
4.4  งบการเงินเดือนกนัยายน 
        4.4.1  งบก าไรขาดทุน 
        4.4.2  งบแสดงฐานะทางการเงิน 
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4.1  รายการค้าประจ าเดือนสิงหาคม 
4.1.1  สมุดรายวันท่ัวไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ภาพท่ี 68 สมุดรายวันท่ัวไป 
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                4.1.1.1  สมุดรายวนัทัว่ไป (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 69 สมุดรายวันท่ัวไป (ต่อ) 
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          4.1.2  สมุดรายวันเงินสดจ่าย      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 70 สมุดรายวันเงินสดจ่าย 
 
 
 



89 

 

                  4.1.3  สมุดรายวันเงินสดรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 71 สมุดรายวันเงินสดรับ 
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                 4.1.3.1  สมุดรายวนัเงินสดรับ (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 72 สมุดรายวันเงินสดรับ (ต่อ ) 
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               4.1.3.2  สมุดรายวนัเงินสดรับ (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 73 สมุดรายวันเงินสดรับ (ต่อ ) 
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4.2  งบการเงินเดือนสิงหาคม 
       4.2.1  งบก าไรขาดทนุ 
 
 

ร้านขายขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 
งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับเดือน  ส้ินสุด  1 สิงหาคม ถึง 31 สิงหาคม 2562 
รายได ้

รายไดจ้ากากรขายหรือบริการ      1,315.27 
     รวมรายได ้         1,315.27 
ค่าใชจ่้าย: 
 ตน้ทุนขายหรือการใหบ้ริการ 
  ซ้ือสินคา้    654.21 

หกั  ตน้ทุนขาย    200.00   (854.21) 
 ค่าใชจ่้ายในการบริหาร        461.06 
รวมค่าใชจ่้าย         1,315.27 
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        4.2.2  งบแสดงฐานะทางการเงิน 
 
 

ร้านขายขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 
งบแสดงฐานะทางการเงิน 
ณ วนัท่ี 30 สิงหาคม 2562 

สินทรัพย ์
 
สินทรัพยห์มุนเวียน 
 เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด     1,067.35 
 เงินฝากธนาคาร        1,840.00 
 สินคา้คงเหลือ        _______ 
รวมสินทรัพยห์มุนเวียน        2,907.35 
สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน        - 
รวมสินทรัพย ์         2,907.35 

หน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้ 
หน้ีสินหมุนเวียน 
 เจา้หน้ีการคา้และเจา้หน้ีอ่ืน ๆ          46.29 
รวมหน้ีสินหมุนเวียน            46.29 
หน้ีสินไม่หมุนเวียน 
รวมหน้ีสิน             46.29 
ส่วนของผูถื้อหุ้น 
 ทุน-ณฐัมล    1,200.00 
 ทุน-ปาริสา    1,200.00 
 ก าไร(ขาดทุน)สะสมยงัไม่ไดจ้ดัสรร    461.06 
รวมส่วนของผูถื้อหุ้น        2,861.06 
รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้       2,907.35 
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4.3  รายการค้าประจ าเดือนกันยายน 
        4.3.1  สมุดรายวนัทัว่ไป 
 

ภาพท่ี 74 สมุดรายวันท่ัวไป 
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         4.3.2  สมุดรายวนัเงินสดจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 75 สมุดรายวันเงินสดจ่าย 
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4.3.3  สมุดรายวนัเงินสดรับ 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 76 สมุดรายวันเงินสดรับ 
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4.3.3  สมุดรายวนัเงินสดรับ (ต่อ) 

 
ภาพท่ี 77 สมุดรายวันเงินสดรับ (ต่อ) 
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4.4.1  งบก าไรขาดทุน  
ร้านขายขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 

งบก าไรขาดทุน 
ส าหรับเดือน  ส้ินสุด  1 กนัยายน ถึง 30 กนัยายน 2562 

รายได ้
รายไดจ้ากากรขายหรือบริการ       1,315.27 
     รวมรายได ้         1,315.27 
ค่าใชจ่้าย: 
 ตน้ทุนขายหรือการใหบ้ริการ 
  ซ้ือสินคา้     654.21 
หกั  ตน้ทุนขาย       200.00  (854.21) 
 ค่าใชจ่้ายในการบริหาร        461.06 
รวมค่าใชจ่้าย         1,315.27 
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 4.4.2  งบแสดงฐานะทางการเงิน      
 

ร้านขายขนมโดนทั ยิม้ ยิม้ 
งบแสดงฐานะทางการเงิน 
ณ วนัท่ี 30 กนัยายน 2562 

สินทรัพย ์
 

สินทรัพยห์มุนเวียน 
 เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด     1,067.35 
 เงินฝากธนาคาร        1,840.00 
 สินคา้คงเหลือ        _______ 
รวมสินทรัพยห์มุนเวียน        2,907.35 
สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน        - 
รวมสินทรัพย ์         2,907.35 

หน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้ 
หน้ีสินหมุนเวียน 
 เจา้หน้ีการคา้และเจา้หน้ีอ่ืน ๆ          46.29 
รวมหน้ีสินหมุนเวียน            46.29 
หน้ีสินไม่หมุนเวียน 
รวมหน้ีสิน             46.29 
ส่วนของผูถื้อหุ้น 
 ทุน-ณฐัมล    1,200.00 
 ทุน-ปาริสา    1,200.00 
 ก าไร(ขาดทุน)สะสมยงัไม่ไดจ้ดัสรร    461.06 
รวมส่วนของผูถื้อหุ้น        2,861.06 
รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้       2,907.35 
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บทท่ี  5 
 
 

สรุปและข้อสนอแนะ 
 

5.1  บทสรุปผลการด าเนินงาน 
  การจดัท าบญัชีตามโครงการในคร้ังน้ี ทางคณะผูจ้ดัท าเร่ิมจดัท าโครงการ ธุรกิจขนาดย่อม
ภายในวนัท่ี 1 สิงหาคม 2562 ถึง 30 กนัยายน 2562 ซ่ึงเป็นธุรกิจประเภทซ้ือขายสินคา้  เพื่อศึกษา
การจดัท างบการเงินรวม ช่วยให้กิจการสามารถควบคุม ดูแล รักษาทรัพยสิ์นของกิจการได้ และ 
ทราบผลการด าเนินงานของกิจการในระยะเวลาใดเวลาหน่ึง ว่ามีผลก าไรหรือขาดทุนเท่าใด และ 
ก าหนดนโยบายในการวางแผน การตดัสินใจต่าง ๆ ใหมี้ประสิทธิภาพ 

ระหว่างการท างานนั้นไดเ้กิดปัญหาต่าง ๆ ในหมู่คณะแต่กลุ่มของขา้พเจา้นั้นสามารถแกไ้ข
ปัญหาและผ่านอุปสรรคเหล่านั้นมาไดอี้กทั้งยงัท าให้กลุ่มของขา้พเจา้นั้นมีความเพียรพยายามมาก
ขึ้นในการท างานให้ประสบความส าเร็จ และความรู้ท่ีขา้พเจา้ไดรั้บในการจดัท าโครงการคร้ังน้ียงั
สามารถน าไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวนัของการท างานไดเ้ป็นอย่างดีเยี่ยมทางคณะผู ้จดัท ายงั
สามารถน าความความรู้เก่ียวกับการใช้โปรแกรม Smart Biz มาประยุกต์ใช้ชีวิตประจ าวนั และ 
สามารถน าไปใชใ้นการประกอบธุรกิจอ่ืน ๆ ได ้ 
 
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน                 
          1. ไม่มีการวางแผนในการปฏิบติังาน 
          2. เวลาวา่งไม่ตรงกนัจึงท าใหก้ารด าเนินงานไม่ต่อเน่ือง 
          3. มีความไม่เขา้ใจกนัของทางหมู่คณะในการแบ่งหนา้ท่ีและการประสานงาน 
          4. ในบางหวัขอ้ในการจดัท า ท าใหเ้กิดหอุปสรรคเพราะเกิดจากความไม่เขา้ใจ 
 
5.3  แนวทางการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค   
  1. เรียงล าดบัความส าคญัก่อน-หลงัเพื่อท่ีจะไดง้านตามท่ีตอ้งการ 
 2. เปล่ียนการนดัหมายท่ีบา้นเป็นการมาร่วมกนัท างานท่ีวิทยาลยัฯ ในเวลาวา่ง 

3. หลงัจากสั่งงานแลว้หากมีขอ้สงสัยในถามทนัทีเพื่อป้องกนัการท างานผิดพลาด      
4. ปรึกษาอาจารยห์รือหาขอ้มูลเพิ่มเติมในห้องสมุดภายในวิทยาลยัฯ  
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 5.4  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการท าโครงการ 
 1. นกัศึกษาไดเ้สริมสร้างรายไดร้ะหวา่งเรียน 
 2. นกัศึกษาสามารถประกอบธุรกิจผา่นทางระบบการขายออนไลน์ได้ 
           3. นกัศึกษาไดท้ราบถึงตน้ทุนของการลงทุนในการขายสินคา้ขนาดยอ่ม 
           4. นกัศึกษาสามารถน าทกัษะความคิดความสามารถในการด าเนินธุรกิจมาพฒันา                                         
ตนเพื่อเป็นผูป้ระกอบการท่ีดีในอนาคต 
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วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
โครงการ Project of Account 

ประจ าปีการศึกษา 2562 
*********************************************** 

 
1.  ช่ือโครงการ    การประกอบธุรกิจ ร้านขายขนม โดนทั ยิม้ยิม้ และจดัท าบญัชี 
     ประเภทธุรกจิ   ซ้ือขายสินคา้ 
 

2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ 
2.1  นางสาวณฐัมล     ยงัดี       ชั้น ปวส.2/1   เลขท่ี  8 

 2.2  นางสาวปาริสา    บุญคง    ชั้น ปวส.2/9   เลขท่ี  8 
 

3.  หลกัการและเหตุผล 
 การจดัท าวิชาโครงการน้ี  มีวตัถุประสงคเ์พื่อวดัมาตรฐานความรู้เก่ียวกบัหลกัการทางบญัชี 
และกระบวนการปฏิบติังานของการประกอบธุรกิจ  ร้านขายขนมโดนทั  ยิม้ยิ้ม  ซ่ึงเป็นธุรกิจซ้ือมา
ขายไป  พร้อมฝึกทักษะให้นักศึกษามีความรับผิดชอบ  และรู้จักการท างานเป็นหมู่คณะ  เพื่อ
น าไปใชใ้นการปฏิบติังานในอนาคต  
 การท าจดัท าโครงการน้ี  มีความส าคญัเป็นอย่างมาก  เพื่อจะไดศึ้กษาถึงรูปแบบของการ
ประกอบธุรกิจตามหลักการบัญชี  วงจรบัญชี  การจดัเก็บเอกสาร  และการบันทึกรายการค้าใน
โปรแกรมส าเร็จรูป  โดยการศึกษาคน้ควา้ให้มีความรู้ความเขา้ใจในการประกอบธุรกิจ  เพื่อน าไป
ประยกุตใ์นชีวิตประจ าวนั 
 การขายสินคา้และบริการจะช่วยเสริมสร้างให้ผูจ้ดัท าโครงการน้ีน าไปประยุกต์ใช้ให้แก่
บุคคลอ่ืน  ๆ  เพื่อเป็นแนวทางในการต่อยอดของธุรกิจนั้น  ๆ  ให้ส าเร็จและถูกตอ้งตามหลกัของ
บญัชีและสามารถน าไปเป็นแบบอยา่งใหผู้ท่ี้ตอ้งการศึกษาคน้ควา้หาความรู้เก่ียวกบัธุรกิจขนาดยอ่ม 
เพื่อต่อยอดหรือเสริมสร้างรายไดใ้นระหวา่งเรียน 
 
 
 
 

สค.1 
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4.  วัตถุประสงค์ 

4.1  เพื่อใหน้กัศึกษาเสริมสร้างรายไดร้ะหวา่งเรียน 
4.2  เพื่อใหน้กัศึกษาไดท้ราบกระบวนการ การจดัท าบญัชี 

 4.3  เพือ่ใหน้กัศึกษาใหท้ราบถึงตน้ทุนของการลงทุนในการขายสินคา้ขนาดยอ่ม 
              4.4  เพื่อใหน้กัศึกษาน าความรู้ดา้นการบญัชีไปประยกุตใ์ชใ้นการประกอบธุรกิจในอนาคต
5.  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 5.1  นกัศึกษาไดเ้สริมสร้างรายไดร้ะหวา่งเรียน  

5.2  นกัศึกษาไดท้ราบถึงกระบวนการ การจดัท าบญัชี 
 5.3  นกัศึกษาไดท้ราบถึงตน้ทุนของการลงทุนในการขายสินคา้ขนาดยอ่ม 
 5.4  นกัศึกษาไดน้ าความรู้ท่ีไดศึ้กษาไปประยกุตใ์ชใ้นการประกอบธุรกิจในอนาคต 

 

6.  เป้าหมาย 
 นกัศึกษาระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง  ชั้นปีท่ี  2  หอ้ง 1 และหอ้ง 9  สาขาวิชาการ
บญัชี  วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ  จ านวน 2 คน 
 

7. ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการ 
        7.1  ขั้นตอนการเตรียมงาน 
  7.1.1  แบ่งกลุ่มในการจดัท าโครงการ 
  7.1.2  ปรึกษาและขอค าแนะน าจากอาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 
  7.1.3  ร่วมกนัปรึกษาหารือแลกเปล่ียนความคิดเห็นในสมาชิกในกลุ่ม 
 7.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 
  7.2.1  คน้หาสินคา้ท่ีตอ้งการ จากร้านท่ีน่าเช่ือถือ และถูกสุขอนามยั 
  7.2.2  น าสินคา้ท่ีทางกิจการซ้ือมา มาจดัจ าหน่ายใหแ้ก่ผูบ้ริโภค 
  7.2.3  น าขอ้มูลในการซ้ือขายมาบนัทึกบญัชีในโปรแกรมส าเร็จรูป 
 7.3  ขั้นตอนสรุป 
  7.3.1  รวบรวมขอ้มูลของผูบ้ริโภคจากแหล่งต่าง ๆ 
  7.3.2  ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารท่ีจดัท าขึ้น 
  7.3.3  สรุปผลการด าเนินงานในการจดัท าโครงการ 

8. ระยะเวลาในการด าเนินงาน 4  มิถุนายน 2562   ถึง  28  กุมภาพนัธ์ 2563 
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9.  สถานท่ีด าเนินการ วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
10. งบประมาณด าเนินการ 
 

ท่ี รายการ จ านวน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 
1  กระดาษ Double A(A4) 2 รีม 165.00 330.00 
2  ค่าเขา้รูปเล่มโครงการ 1 200.00 200.00 
3 ตลบัหมึกอิงคเ์จ็ด PG-88 สีด า Canon 1 ตลบั 440.00 440.00 
4 ค่า Print เอกสาร 10 แผน่ 3.00 30.00 
5 ค่าแผน่ซีดี (CD) 1 แผน่ 50.00 50.00 

รวม 1,050.00 
 
11.  ท่ีปรึกษาโครงการ อาจารยชู์ช่ืน  สุดสวาสด์ิ 
 

ลงช่ือ........................................ผูน้ าเสนอโครงการ 
              ( นางสาวณฐัมล  ยงัดี ) 
 
 

ลงช่ือ........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
              ( นางสาวชูช่ืน  สุดสวาสด์ิ ) 

          อาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 
 
 

ลงช่ือ........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
                ( นางปนิตา   ตุม้เจริญ ) 

      อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบโครงการ 
 
 

 ลงช่ือ..........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
           ( นางสาวบุญผ่อง  พงศพ์นัเทา ) 

        หวัหนา้สาขาวิชาการบญัชี 
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ภาคผนวก ข 
 
 
 
 
 



111 

 

 

บริษทั ร้านขนมโดนัท ยิม้ ยิม้  จ ากดั (ส ำนักงำนใหญ่)

ท่ีอยู ่3674/13​ ซ.วรรโนทยั  ถ.พระรำม4 แขวงคลองเตย  เขตคลองเตย  กรุงเทพ  10110

โทร.02-0325624

เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษีอำกร  1310822664582

  ช่ือลูกคำ้ / Customers:

เลขท่ี / No. RV6209001

  ท่ีอยู ่/ Address:

วนัท่ี / Date 17 / 09 / 2562

เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี   

ล  ำดบัท่ี รำยกำร จ ำนวน รำคำ/หน่วย จ ำนวนเงิน

Item Description Quantity Unit Price Amount
1 10,000.00             10,000.00

รำยกำรรับช ำระเงิน เงินสด    เงินโอน เช็ค รวมเงิน

ธนำคำร/Bank เลขท่ี/Chq TOTAL

ภำษีมลูคำ่เพ่ิม
สำขำ/Branch ลว./Date ( VAT 7% )

ยอดเงินสุทธิ
จ ำนวนเงิน/Amount NET AMOUNT

ผูมี้อ  ำนำจลงนำม
* ใบเสร็จรับเงินฉบบัน้ีจะมีผลสมบรูณ์เม่ือเช็คของทำ่นเรียกเกบ็เงินจำกธนำคำรไดเ้รียบร้อยแลว้*

ใบเสร็จรับเงิน / ใบก ากบัภาษี

ต้นฉบับ

ในนำม บริษทั แมน่ ้ำชนินทร์ดีพลสั จ  ำกดั

10,000.00

700.00

10,700.00

ตวัอกัษร ( หน่ึงหม่ืนเจด็ร้อยบำทถว้น )

ผูส่้งสินคำ้ผูรั้บสินคำ้

วนัท่ี ......................................... วนัท่ี ......................................

LOGO

คำ่บริกำรรถเช่ำ เดือน ก.ย.62 1
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ตน้ฉบบัใบเสร็จ/ใบก ำกบัภำษี เลขท่ี.............

เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี 111-990086-37-95 วนัท่ี..............

ช่ือผูใ้ช้ไฟฟ้ำ ร้ำนขนมโดนัท ยิม้ ยิม้

ท่ีอยู่ 3674/13​ ซ.วรรโนทยั  ถ.พระรำม4 แขวงคลองเตย  เขตคลองเตย  กรุงเทพ  10110

บญัชีแสดงสญัญำ 135216482 รหัสเคร่ืองวดั12549856

หน่วย ค่าไฟฟ้า VAT7% จ านวนเงิน

รวมเงิน .......................

รวม VAT7% .......................

รวมทั้งส้ิน .......................

ผูรั้บเงิน

(นำงฟ้ำใส  ใจงำม)

วัน/เดือน/ปี เลขทีใ่บแจ้งหนี้
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กำรประปำนครหลวง เลขท่ี.............

ตน้ฉบบัใบเสร็จ/ใบก ำกบัภำษี วนัท่ี..............

เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี111-990086-37-95

ช่ือผูใ้ช้น ้ำ ร้ำน ขนมโดนัท ยิม้ ยิม้

ท่ีอยู่ 3674/13​ ซ.วรรโนทยั  ถ.พระรำม4 แขวงคลองเตย  เขตคลองเตย  กรุงเทพ  10110

ช ำระโดย

รายการ หน่วย ราคา
จ านวน

เงิน
VAT7% รวมเงิน

ค่าน า้

ผูจ่้ำยเงิน ผูรั้บเงิน

(นำงสมศรี  มณีเด่ง)(นำงสำยใจ  อรุณรักษ)์

นำงสำยใจ  อรุณรักษ์

รวมจ ำนวนเงินท่ีตอ้งช ำระทั้งส้ิน
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 
ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่เสนอ 

ท่ี ค่าใชจ่้ายตามงบประมาณท่ี
เสนอ 

จ านวน ราคาหน่อย จ านวนหน่วย
จริง 

1 กระดาษ Double A (A4) 2 รีม 165.00 330.00 
2 ค่าเขา้รูปเล่มโครงการ 1 เล่ม 200.00 200.00 
3 ตลบัหมึกอิงคเ์จ็ด PG-88 

สีด า Canon 
1 ตลบั 15.00 440.00 

4 ค่า Print เอกสาร 10  แผน่ 3.00 30.00 
5 ค่าแผน่ซีดี (CD) 1  แผน่   
รวม 1,050.00 

 
 
ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินการจริง 

ท่ี ค่าใชจ่้ายตามการด าเนินการ
จริง 

จ านวน ราคาหน่อย จ านวนหน่วยจริง 

1 กระดาษ A4 3 รีม 165.00 495.00 
2 ค่าเขา้รูปเล่มโครงการ 1 เล่ม 200.00 200.00 
3 ตลบัหมึกอิงคเ์จ็ด PG-88 

สีด า Canon 
1 ตลบั 440.00 300.00 

4 ค่า Print เอกสาร 1 เล่ม 200.00 150.00 
5 ค่าแผน่ซีดี (CD) 1  แผน่ 50.00 40.00 
รวม 1,085.00 
 
       งบประมาณท่ีใชด้ าเนินการจริงใชไ้ปต ่ากวา่งบประมารท่ีเสนอจ านวน        135         บาท 
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 

ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณท่ีเสนอ ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินการจริง 

รายการ จ านวนเงิน รายการ จ านวนเงิน 

1.  กระดาษ Double A (A4) 
2.  ค่าเขา้รูปเล่มโครงการ 
3.  ตลบัหมึกอิงคเ์จ็ด PG-88 

สีด า Canon  
4.  ค่า Print เอกสาร 
5.  ค่าแผน่ซีดี (CD) 

330.00 
200.00 
440.00 

 
30.00 

 50.00 

1.  กระดาษ Double A (A4) 
2.  ค่าเขา้รูปเล่มโครงการ 
3.  ตลบัหมึกอิงคเ์จ็ด PG-88 

สีด า Canon  
4.  คา่ Print เอกสาร 
5.  คา่แผน่ซีดี (CD) 

495.00 
200.00 
300.00 

 
150.00 

 40.00 
รวม 1,050.00 รวม 1,185.00 

 

สรุป ค่าใชจ่้ายตามการด าเนินการจริงสูงกวา่ท่ีเสนอ จ านวน  135  บาท 
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ภาคผนวก จ 
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 ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 1. ศึกษาขอ้มูลและเอกสารเพื่อก าหนดหวัขอ้รูปแบบธุรกิจท่ีจะจดัท า 
 2. เม่ือไดห้ัวขอ้แลว้ท าการหาขอ้มูลการด าเนิน และรวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อน ามา
จดัท าโครงการ สรุป และวิเคราะห์ผลการด าเนินงาน 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 78 หาข้อมูลท่ีห้องสมุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 79 รวบรวมข้อมูล 
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 3. ท าการกรอกขอ้มูลท่ีเกิดจากการด าเนินงานของธุรกิจ เพื่อสรุปและจดัท าเอกสารท่ี
เก่ียวขอ้งลงโปรแกรมส าเร็จรูป 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 80 รวบรวมข้อมูลเพ่ือท ารูปเล่ม 
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ประวิติคณะผู้จัดท า 
 

 
ช่ือ – สกุล  นางสาวณฐัมล  ยงัดี 
รหสันกัศึกษา  36993 
วนั / เดือน / ปี เกิด 31 พฤษภาคม 2542 
ประวติัการศึกษา ปวส. วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทยพ์ณิชยการ 

 
 

ช่ือ – สกุล  นางสาวปาริสา  บุญคง 
รหสันกัศึกษา  41182 
วนั / เดือน / ปี เกิด 24 ธนัวาคม 2542 
ประวติัการศึกษา ปวส. วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทยพ์ณิชยการ 

 

 


