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บทคัดย่อ 

 

หัวข้อโครงการ  การวางระบบบัญชีและจัดท าบัญชีให้กับร้าน  แดงแฮร์บิวตี้ 

            Accounting System Design and Accounting Record of Dang Hair Beauty 

 
ผู้จัดท าโครงการ  1.    นางสาววราวรรณ  บุณมาก 

   2.    นางสาวเกศวดี  นิลแนบแก้ว 
อาจารย์ที่ปรึกษา  อาจารย์ชช่ืูน  สุดสวาสดิ์ 
อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม อาจารย์ปนิตา  ตุ้มเจริญ 
สาขาวิชา  สาขาวิชาการบัญชี 
สถาบัน   วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ  ปีการศึกษา 2562 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

บทคัดย่อ 
 การท าโครงการคร้ังนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อให้นักศึกษาช่วยให้การท างานของร้านแดงแฮร์
บิวตี้เป็นระบบและเพื่อให้นักศึกษาป้องกันเงินสูญหายภายในร้านแดงแฮร์บิวตี้   โดยท าการวาง
ระบบบัญชีและจัดท าบัญชีให้กับร้านแดงแฮร์บิวตี้  ในการท าโครงการนี้ ได้ท าการวางแผนองค์กร  
วางระบบบัญชี  จัดท าผังทางเดินเอกสาร  การควบคุมภายใน  และได้น ารายการค้าของธุรกิจ มา
บันทึกบัญชีตามระบบที่ได้จัดท าไว้  
 ผลการท าโครงการพบว่า  การวางระบบบัญชีให้กับร้านแดงแฮร์บิวตี้ โดยโปรแกรม SME 
สบายใจ  ท าให้สะดวกสบายมากย่ิงขึ้น  จึงจัดท าแผนผังทางเดินเอกสารเพื่อให้ง่ายต่อการซื้อและ
ขาย  เพื่อให้การรับเงินจ่ายเงินต่าง ๆ  เป็นระบบและง่ายต่อการตรวจสอบ  ท าให้กิจการควบคุมได้
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้   เร่ิมแรกคือได้มีการวางระบบบัญชี  มีการ จัดท าบัญชี  มีการแบ่ง
หน้าที่ต่างๆ และน าข้อมูลการค้าทั้งหมดมาลงบัญชีตั้งแต่สมุดรายวันทั่วไป  สมุดรายวันซื้อสินค้า  
สมุดรายวันขายสินค้า  สมุดรายวันรับเงิน  สมุดรายวันจ่ายเงิน  และลงรายการแยกประเภทตาม
หมวดหมู่ของสินทรัพย์  หนี้สิน  ทุน  รายได้  และค่าใช้จ่าย  เพื่อน าไปลงในงบการเงินตามวงจร
บัญชีในโปรแกรมผ่าน SME สบายใจ 

 จากการท าโครงการนี้ ได้รับประโยชน์คือ  นักศึกษาได้รู้ถึงขั้นตอนการวางระบบบัญชีและ
จัดท าบัญชีให้กับกิจการได้และการท างานร่วมกัน  และก่อให้เกิดความสามัคคีและมีความ
รับผิดชอบต่อหน้าที่ในการงาน  
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กิตติกรรมประกาศ 
 

 โครงการฉบับนี้ส าเร็จลงได้ด้วยความกรุณาเป็นอย่างสูงจากท่านอาจารย์ที่ปรึกษา         
และท่านคณะกรรมการทุกท่าน    ที่คอยให้ค าแนะน า    ค าปรึกษาที่มีประโยชน์ทั้งยังคอยกระตุ้น
และเป็นก าลังใจผลักดันจนโครงการฉบับนี้เสร็จสมบูรณ์     คณะผู้จัดท าขอกราบขอบพระคุณ
อาจารย์ทุกท่านเป็นอย่างสูงไว้  ณ  ที่นี้ 
 
 กราบขอบพระคุณ  ดร.สมศักดิ์    รุ่งเรือง   ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์
พณิชยการ  ที่ให้โอกาสในการศึกษา   คณาจารย์ทุกท่านที่ได้กรุณาให้ความรู้   และค าแนะน าที่เป็น
ประโยชน์   ตลอดจนให้ความห่วงใยแก่คณะผู้จัดท าตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ในวิทยาลัย
เทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการแห่งนี้ 
 
 สุดท้ายนี้คณะผู้จัดท าขอน้อมร าลึกถึง  พระคุณบิดา  มารดา  ครูอาจารย์ทุกท่านที่ได้กรุณา
อบรมสั่งสอน   รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคน และเพื่อน ๆ  ที่อยู่เบื้องหลังความส าเร็จในคร้ังนี้ 
 

คณะผู้จัดท า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



6 

ค าน า 

 

 โครงการเร่ือง  การวางระบบบัญชีและจัดทาบัญชีให้กับร้าน  แดงแฮร์บิวตี้  เป็นส่วนหนึ่ง
ของการศึกษาวิชาโครงการ การจัดท าโครงการขึ้นมีวัตถุประสงค์ในการศึกษาหลักสูตรอาชีวศึกษา
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  สาขาการบัญชี  เพื่อให้เข้าใจขั้นตอนการด าเนินงาน  วิธีการ
จัดท างบการเงินและแก้ไขปัญหาต่าง ๆ รวมทั้งสรุปข้อมูลและประเมินผลการด าเนินงาน 

 โครงการเล่มนี้ศึกษาเกี่ยวกับการวางระบบบัญชีและการวิเคราะห์งบการเงินของธุรกิจ
บริการร้านแดงแฮร์บิวตี้  เพื่อให้ทราบถึงผลการด าเนินงานทางด้านงบการเงินต่าง ๆ ของกิจการ
และน ามาท าการวางระบบบัญชีเพื่อจัดท ารูปเล่มโครงการส าหรับนักศึกษาและบุคคลทั่วไปได้
ศึกษาเพื่อน าความรู้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์ในการด าเนินงาน 

 คณะผู้จัดท าหวังว่าการจัดท าโครงการในเร่ืองนี้จะเป็นประโยชน์และให้ความรู้กับ
นักศึกษาและผู้ที่ต้องการจะศึกษาค้นคว้าเพื่อน าไปใช้ในการการศึกษาหรือใช้ในการประกอบ
อาชีพในอนาคต  หากเกิดความผิดพลาดในการจัดท าโครงการฉบับนี้ขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย 

 

คณะผู้จัดท า 
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สารบัญ 
 

หน้า 
 
บทคัดย่อ          (1) 
กิตติกรรมประกาศ         (2) 
ค าน า           (3) 
สารบัญ           (7) 
สารบัญตาราง          (9) 
สารบัญภาพ                     (10) 
 
บทที่ 1  บทน า            1 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ       1 
1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดท าโครงการ        2 

1.3 ขอบเขตของการด าเนินงาน         2 

1.4 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการท าโครงการ      2 
1.5 ขั้นตอนการด าเนินโครงการ         2 

 
บทที่ 2   แนวคิดและทฤษฏีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชี        4 
 2.1  ความหมายที่เกี่ยวการบัญชี         5 
      2.1.1ความหมายของการบัญชี         5 
      2.1.2..ความหมายของงบการเงิน        6 
      2.1.3  ความหมายเกี่ยวกับธุรกิจ       10 
 2.2  แนวคิดของการวางระบบบัญชี       14 
      2.2.1  ความหมายของการวางระบบบัญชี      14 
      2.2.2  หลักการวางระบบบัญชี        14 
      2.2.3  ขั้นตอนหรือวิธีการวางระบบบัญชี      14 
      2.2.4  ประโยชน์ของการวางระบบบัญชี       15 
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สารบัญ (ต่อ) 
 

หน้า 
 

 2.3  แนวคิดเกี่ยวกับการควบคุมภายใน       16 
      2.3.1  ความหมายของการควบคุมภายใน      16 
      2.3.2  หลักการควบภายใน        16 
      2.3.3  ขั้นตอนหรือวิธีการควบคุมภายใน      17 
      2.3.4  ประโยชน์ของการควบคุมภายใน       17 
 2.4  งานโครงการที่เกี่ยวข้อง        18 
 
บทที่ 3  วิธีการด าเนินโครงการ         19 
 3.1  ร้านและระยะเวลา         19 
 3.2  การวางแผนองค์กร         20 
 3.3  การวางระบบบัญชีและควบคุมภายใน       25 
 3.4  การจัดท าบัญชีของธุรกิจ        50 
 
บทที่ 4  ผลการด าเนินงาน         68 
 4.1  หลักการและเหตุผล         68 
 4.2  นโยบาย / พันธกิจ / วิสัยทัศน์        68 
 4.3  ขั้นตอนของระบบบัญชี        69 
 4.4  ผังทางเดินเอกสาร         69 
 4.5  การใช้ระบบบัญชีกับธุรกิจ        74 
 
บทที่ 5  บทสรุป  และข้อเสนอแนะ        84 
 5.1  สรุปผลการด าเนินงาน        84 
 5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน       84 
 5.3  แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค       84 
 5.4  ประโยชน์ที่ได้รับจากการท าโครงการ       85 
 5.5  ข้อเสนอแนะ         85 
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สารบัญ.(ต่อ) 
 

หน้า 
บรรณานุกรม           86 
ภาคผนวก ก           87 
ภาคผนวก ข           93 
ภาคผนวก ค           97 
ภาคผนวก ง                      100 
ภาคผนวก จ                      126 
ประวัติคณะผู้จัดท า                     129 
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สารบัญตาราง 
 
          หน้า 
ตารางที่  1  ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับซื้อสินค้าเป็นเงินสด     69 
ตารางที่  2  ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับการขายสด      70 
ตารางที่  3  ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ     72 
ตารางที่  4  ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับรายได้ค่าเช่าพื้นที่     73 
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สารบัญภาพ 
 

          หน้า 
รูปภาพที่  1  แผนที่ตั้งร้าน        22 
รูปภาพที่  2  บริเวณหน้าร้านแดงแฮร์บิวตี้       23 
รูปภาพที่  3  บรรยากาศภายในร้าน       24 
รูปภาพที่  4  ลูกค้าที่มาใช้บริการ        24 
รูปภาพที่  5  Login  ของโปรแกรม  SME  สบายใจ      25 
รูปภาพที่  6  คลิกที่ค าว่า  เร่ิมต้นใช้งาน       26 
รูปภาพที่  7  ภาพหน้าหลักการใช้งาน       26 
รูปภาพที่  8  การตั้งค่าข้อมูลผู้ประกอบการ       27 
รูปภาพที่  9  กรอกรายละเอียดผู้ประกอบการ      28 
รูปภาพที่  10  การต้ังค่าบัญชีธนาคาร       29 
รูปภาพที่  11  การลงบันทึกผู้จ าหน่าย       30 
รูปภาพที่  12  ขั้นตอนการจัดสินค้าในโปรแกรม      31 
รูปภาพที่  13  การจ่ายสินค้า         32 
รูปภาพที่  14  การจ่ายค่าเช่า        32 
รูปภาพที่  15  ขั้นตอนการขายสินค้า       33 
รูปภาพที่  16  ใบสั่งสินค้า/ใบแจ้งหนี้       33 
รูปภาพที่  17  การลงบันทึกรายการขายของร้าน      34 
รูปภาพที่  18  ขั้นตอนระบบซื้อ        34 
รูปภาพที่  19  การจัดซื้อ         35 
รูปภาพที่  20  ใบสั่งซื้อ        35 
รูปภาพที่  21  ขั้นตอนของระบบรับ       36 
รูปภาพที่  22  การรับ         36 
รูปภาพที่  23  บิลรอรับช าระ        37 
รูปภาพที่  24  รายงาน        38 
รูปภาพที่  25  การขาย        38 
รูปภาพที่  26  กรองข้อมูล (ประจ าเดือนกรกฎาคม)      39 
รูปภาพที่  27  รายการการขาย (ประจ าเดือนกรกฎาคม)     40 
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สารบัญภาพ 
 

          หน้า 
รูปภาพที่  28  กรองข้อมูล (ประจ าเดือนสิงหาคม)      41 
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บทที่ 1 
 
 

บทน า 
 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 

 
 เนื่องจากในปัจจุบันมีสถานประกอบการ  และธุรกิจประเภทต่าง ๆ  เกิดขึ้นอย่างมากมาย  ซึ่ง
ในการประกอบธุรกิจประเภทต่าง ๆ  นั้น  ต่างก็มีวัตถุประสงค์เพื่อมุ่งหวังผลก าไรดังนั้น
ผู้ประกอบการของการท าธุรกิจบริการร้านเสริมสวย   เป็นสถานที่ชนิดหนึ่งที่ได้รับความนิยมอย่าง
สูงในประเทศไทย โดยเฉพาะในกลุ่มเยาวชนทั่วไป  ซึ่งในการท าธุรกิจหากไม่มีการจัดท าบัญชีก็
จะไม่ทราบถึงที่มาของรายได้และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นตลอดจนสินทรัพย์  หนี้สิน  และส่วนของทุน
อันจะมีผลต่อการท างบการเงิน 
 เมื่อมีปัญหากิจการจะไม่มีเอกสารหรือหลักฐานที่สามารถตรวจสอบได้แล้วจะท าให้ระบบ
บัญชีไม่เป็นระเบียบ  กิจการทุกกิจการจึงต้องมีการจัดท าบัญชีเพื่อท าให้กิจการทราบผลการ
ด าเนินงานและหลักฐานทางการเงิน  หากไม่มีการจัดท า  บัญชีก็จะเกิดปัญหานี้ขึ้น  คือ  ไม่
สามารถตรวจสอบผลการด าเนินงานทางการบัญชีและเอกสารที่สามารถแสดงเป็นหลักฐานของ
กิจการได้ว่ามีรายได้  ค่าใช้จ่าย  ลูกหนี้  เจ้าหนี้เท่าใดและมีที่มาอย่างไร  ผู้จัดท าจึงเลือกร้าน  “แดง
แฮร์บิวตี้”  เป็นสถานที่ในการด าเนินงานเนื่องจาก  ผู้จัดท าได้เข้าไปสอบถามทางร้านค้า  จึงพบว่า  
ทางร้านนั้นมีการบันทึกบัญชีแบบรายรับ  รายจ่าย  เป็นเพียงการบันทึกความทรงจ าซึ่งไม่มี
หลักการบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง  ดังนั้นผู้จัดท าจึงต้องน าความรู้ทางด้านการบัญชีที่ได้ศึกษามาเข้า
ไปช่วยเหลือในการท าบัญชี  โดยการน าเอาข้อมูล  รายรับ-รายจ่ายในแต่ละวันมาบันทึกบัญชี  จาก
การด าเนินงานดังกล่าวจะท าให้  ร้านค้าทราบถึงผลก าไรขาดทุนจากการให้บริการในแต่ละเดือน
และท าให้สะดวกต่อการตรวจสอบ  ผลการท าด าเนินงานทางการบัญชีของกิจการอีกด้วยและเป็น
การสร้างประสบการณ์การด าเนินการ  ให้ประสบผลส าเร็จอีกด้วย 
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1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดท าโครงการ 

 
           ในการจัดท าโครงการครั้งนี้  คณะผู้จัดท าได้ก าหนดวัตถุประสงค์ของการจัดท าโครงการไว้
ดังต่อไปนี้ 

1.2.1  เพื่อให้นักศึกษาช่วยให้การท างานของร้านแดงแฮร์บิวตี้เป็นระบบ 
1.2.2  เพื่อให้นักศึกษาป้องกันเงินสูญหาย  ภายในร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
1.2.3  เพื่อให้นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายรับ-รายจ่ายของร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
1.2.4  เพื่อให้ร้านแดงแฮร์บิวตี้มีการจัดการที่ดี    

1.3 ขอบเขตของการด าเนินงาน 

           1.3.1  ช่ือธุรกิจ 
                       ร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
           1.3.2  ประเภทธุรกิจ 
                    บริการ 
            1.3.3  ประเภทสินค้าหรือบริการ 
                    บริการเสริมสวย 
            1.3.4  ระยะเวลาด าเนินการประกอบธุรกิจ   
                    1  กรกฎาคม  2562  ถึง  31  สิงหาคม  2562 
1.4 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการท าโครงการ 

           1.4.1  นักศึกษาสามารถท าให้การท างานของร้านแดงแฮร์บิวตี้เป็นระบบมากขึ้น 
           1.4.2  นักศึกษาสามารถป้องกันเงินสูญหาย ภายในร้านแดงแฮร์บิวตี ้
           1.4.3  นักศึกษาสามารถท าให้รู้รายรับ-รายจ่าย  ของร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
           1.4.4  นักศึกษาสามารถท าให้ร้านแดงแฮร์บิวตี้เกิดการจัดการ และการบริการที่ดี 
1.5  ข้ันตอนการด าเนินโครงการ 
            1.5.1  ข้ันตอนการเตรียมงาน 
                           1.5.1.1  ค้นหากิจการ เพื่อจัดท า 
                           1.5.1.2  เสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดท าโครงการ 
                           1.5.1.3  จัดแบ่งหน้าที่ตามความสามารถของแต่ละบุคคล 
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           1.5.2  ขั้นตอนการด าเนิน 
                            1.5.2.1  เลือกธุรกิจที่จะวางระบบบัญชี 
                            1.5.2.2  จัดท าใบเสนอโครงการเพื่อให้พิจารณา 
                            1.5.2.3  จัดหาแหล่งข้อมูลของธุรกิจ  และท าเอกสารต่าง ๆ  เพื่อน าเสนอ 
                            1.5.2.4  จัดท ารูปเล่มโครงการเพื่อให้อาจารย์พิจารณาตามความเหมาะสม 
             1.5.3  ขั้นตอนสรุป 
                            1.5.3.1  ตรวจสอบเอกสารโครงการทั้งหมดเพื่อความถูกต้อง 
                            1.5.3.2  จัดเรียงรูปแบบโครงการ 
                            1.5.3.3  ด าเนินการแก้ไขและปรับปรุงในงาน 
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บทที่  2 
 
 

แนวคิด  และทฤษฏีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชี 
 

    การจัดท าโครงการครั้งนี้เพื่อศึกษาวิเคราะห์งบการเงินของบริษัทในตลาดหลักทรัพย์  
ของผู้ประกอบการธุรกิจ  ซึ่งได้น าความรู้เกี่ยวกับเนื้อหาวิชา  หรือรายวิชาที่ประยุกต์ใช้ในการ
จัดท าโครงการคือ  วิชา  การวิเคราะห์รายงานทางการเงิน  วิชาโปรแกรมส าเร็จรูปเพื่องานบัญชี  
วิชาการบัญชีภาษีอากร  ทั้งนี้คณะผู้จัดท าได้ศึกษาแนวคิดและทฤษฏีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชีไว้
ดังต่อไปนี้ 
    2.1  ความหมายที่เกี่ยวการบัญชี 
     2.1.1  ความหมายของการบัญชี 
     2.1.2  ความหมายของงบการเงิน 
     2.1.3  ความหมายเกี่ยวกับธุรกิจ 
    2.2  แนวคิดของการวางระบบบัญชี 
     2.2.1  ความหมายของการวางระบบบัญชี 
     2.2.2  หลักการวางระบบบัญชี 
     2.2.3  ขั้นตอนหรือวิธีการวางระบบบัญชี 
     2.2.4  ประโยชน์ของการวางระบบบัญชี 
    2.3  แนวคิดเกี่ยวกับการควบคุมภายใน 
     2.3.1  ความหมายของการควบคุมภายใน 
     2.3.2  หลักการควบภายใน 
     2.3.3  ขั้นตอนหรือวิธีการควบคุมภายใน 
     2.3.4  ประโยชน์ของการควบคุมภายใน 
    2.4  งานโครงการที่เกี่ยวข้อง 
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2.1  ความหมายเกี่ยวกับบัญชี 
 
 2.1.1  ความหมายของการบัญชี 
 การบัญชี  หมายถึง  งานศิลปะของการน ารายงานและเหตุการณ์ทางการเงินมาจด
บันทึก  จัดหมวดหมู่   สรุปผลและวิเคราะห์  ตีความอย่างมีหลักเกณฑ์ค า ว่า  การบัญชี  
(Book3keeping)  ได้มีผู้ให้ค าจ ากัดความไว้มากมายเช่น  “ การบัญชี ”  คือ  การจดบันทึกรายการ
ค้าต่างๆ  ที่เกี่ยวกับการรับ  การจ่ายเงิน  และสิ่งที่มีค่าเป็นเงินไว้ในสมุดบัญชีอย่างสม่ าเสมอเป็น
ระเบียบถูกต้องตามหลักการและสามารถแสดงผลการด าเนินงานและฐานการเงินของกิจการใน
ระยะหนึ่งได้  (จริพันธ์  สิทธิเขตการ , 2546 : 3)  ค าจ ากัดความของการบัญชีนั้นมีผู้ให้ความหมาย
ไว้แตกต่างกัน  ดังต่อไปนี้ 
  ชาตรี  สิทธิเดชและคณะ ( 2546 :5) ได้ให้ความหมายของการบัญชี  คือกระบวนการ
จัดการในส่วนของบันทึกรายการค้า  ได้แก่  การเขียนบันทึกรายการค้าทางการค้า  การจ าแนกแยก
ประเภทหมวดหมู่ทางการค้า  การสรุปผลการด าเนินงาน  รวมไปถึงการวิเคราะห์และการแปล
ความหมายข้อมูลของนักบัญชี 
  สมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย  ได้ให้ความหมายของ
การบัญชีไว้ว่า  “ การบัญชี  คือ  ศิลปะของการเก็บรวบรวม  บันทึก  จ าแนก  และท าสรุปข้อมูลอัน
เกี่ยวกับเศรษฐกิจในรูปตัวเงิน  ผลงานขั้นสุดท้ายของการบัญชีก็คือ  การให้ข้อมูลทางการเงิน  ซึ่ง
เป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่าย  และผู้ที่สนใจกิจกรรมของกิจการ ” 
  สรุปได้ว่า  การบัญชีก็คือ  การเก็บรวบรวม  การจดบันทึก  การจ าแนก  และการ
สรุปผลรายการทางการเงินที่เกิดขึ้นในรูปของตัวเงิน  รวมทั้งวิเคราะห์  และแปลความหมาย
ผลสรุปนั้นด้วย  จากความหมายของการบัญชีดังกล่าว  เราสามารถสรุปขั้นตอนของการบัญชีได้  
ดังนี้ 
  การเก็บรวบรวม  (Gathering)   ข้อมูลทางการเงิน  หรือที่ เรียกว่ารายการค้า  
(Transaction)  ที่เกิดขึ้นในแต่ละวัน 
  การจดบันทึก  (Recording)  รายการค้า  ที่เกิดขึ้นในแต่ละวันลงในสมุดบัญชีขั้นต้น 
  การจ าแนก  (Classifying)  รายการค้าที่บันทึกในสมุดบัญชีขั้นต้น  ออกเป็นหมวดหมู่
ในสมุดบัญชีขั้นปลาย 
  การสรุปผล (Summarizing)  รายการค้าที่เกิดขึ้น  และจ าแนกแล้วในช่วงเวลาหนึ่ง  ๆ  
เพื่อทราบถึงผลการด าเนินงาน  และฐานะทางการเงินของกิจการ  โดยผลการสรุปจะถูกแสดง
ออกมาในรูปของงบการเงิน 
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  การบัญชี  หมายถึง  ศิลปะการเก็บรวบรวม  บันทึก  จ าแนก  และท าสรุปข้อมูลอัน
เกี่ยวกับเกี่ยวการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตัวเงิน  ผลงานขั้นสุดท้ายของการบัญชี  คือ  การให้ข้อมูล
ทางการเงินซึ่งเป็นประโยชน์ต่อบุคคลหลายฝ่าย  และผู้สนใจในกิจกรรมของกิจการจากค าจ ากัด
ความที่กล่าวมาข้างต้น  พอสรุปได้ว่า  “ การบัญชี ” เป็นการจดบันทึกรายการค้าต่าง  ๆ  ที่เกิดขึ้น  
เกี่ยวกับการรับเงินและการจ่ายเงิน  หรือสิ่งของที่มีมูลค่าเป็นตัวเงินไว้ในสมุดบัญชีอย่างสม่ าเสมอ  
โดยจัดแยกประเภทเป็นระเบียบ  ถูกต้องตามหลักการ 
  ศาสตราจารย์ W.A  Paton  แห่งมหาลัยมิซิแกนได้ให้ค าจ ากัดความ  “ การบัญชี ”  
(Accounting) ว่าการบัญชี  คือ  การช่วยอ านวยให้การบริหารเศรษฐกิจด าเนินไปได้อย่างราบร่ืนนัก
บัญชีจึงมีหน้าที่บันทึกรายการซ่ึงเกิดขึ้นได้กับหน่วยธุรกิจเฉพาะที่สามารถตีค่าเป็นตัวเงินได้รวมที่
เรียบเรียงจัดแยกประเภทวิเคราะห์และรายงานผลสรุปของรายการที่เกิดขึ้น 
  จากความหมายของการบัญชีที่มีนักวิชาการให้นิยามไว้แล้วนั้น  สามารถน ามาสรุป
ได้ว่าการบัญชีนั้นหมายถึง  การบันทึก  การวิเคราะห์  การจัดเก็บรวมรวบหลักฐานการเงินของ
ธุรกิจนั้นๆ  เพื่อให้ทราบฐานะทางการเงินของธุรกิจ  ณ  วันใดวันหนึ่งว่า  ธุรกิจในสินทรัพย์  
หนี้สิน  ทุน  เป็นส่วนของข้าวของเท่าใดการบัญชียังช่วยในการบริหารธุรกิจให้ก้าวหน้าทาง
การเงินและมีข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในการวางแผนการด าเนินงาน  และควบคุมธุรกิจให้ประสบ
ความส าเร็จตามจุดมุ่งหมาย 
 
 2.1.2  ความหมายของงบการเงิน 
  เป็นรายงานทางการเงินที่น าเสนอข้อมูลเพื่อแสดงฐานะการเงิน  ผลการด าเนินงาน
และกระแสเงินสดของกิจการโดยถูกต้องที่ควรในแต่ละงวดบัญชีใดบัญชีหนึ่ง  หรือระหว่างงวด
บัญชีก็ได้  งบการเงินจะแสดงข้อมูลโดยถูกต้องตามที่ควรก็ต่อ  เมื่อกิจการได้ปฏิบัติตามมาตรฐาน
การบัญชีอย่างเหมาะสม  รวมทั้งการเปิดเผยข้อมูลเพิ่มเติมเมื่อจ าเป็น  งบการเงินดังกล่าวจะเป็น
ประโยชน์ต่อผู้ใช้งบการเงินในการตัดสินใจเชิง  เศรษฐกิจ  และสามารถแสดงถึงผลการปฏิบัติของ
ฝ่ายบริหาร  ซ่ึงได้รับความไว้วางใจให้ดูแลทรัพยากรของกิจการ  งบการเงินต้องจัดท าอย่างน้อยปี
ละ 1 คร้ัง  และจะต้องน าเสนอข้อมูลดังต่อไปนี้  คือ  สินทรัพย์  หนี้สิน  ส่วนของเจ้าของ  รายได้  
ค่าใช่จ่าย  และกระแสเงินสด 
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ส่วนประกอบของงบการเงินที่สมบูรณ์  ประกอบด้วย 5 ข้อ ดังนี้ 
 1.  งบแสดงฐานะการเงิน  (Statement of Financial Position) หรือ  งบดุล (Balance 
Sheet)  หมายถึง  งบที่แสดงฐานะการเงินของบริษัท ณ  วันใดวันหนึ่ง  งบแสดงฐานะการเงินจะ
แสดงการใช้เงินทุนของบริษัทเพื่อสรรหาทรัพยากรที่จ าเป็นต่อการประกอบธุรกิจ 
 ประเภทของงบแสดงฐานะการเงิน  2  ประเภท  คือ 
  1.  งบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี 
  2.  งบแสดงฐานะการเงินแบบรายงาน 
  ประโยชน์ของงบแสดงฐานะการเงิน  คือ  ท าให้ทราบฐานะการเงินของบุคคลหรือ
กิจการค้าว่ามีจ านวนเท่าใด และยังท าให้ทราบว่าจ านวนเงินสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ  
(ทุน)  มีจ านวนเท่าใด 
  สมการบัญชี (Accounting Equation) สินทรัพย์  =  หนี้สิน  +  ส่วนของเจ้าของ 
 
 โครงสร้างของแสดงฐานะการเงิน 
  โครงสร้างของงบแสดงฐานะการเงินโดยทั่วไปจะแยกแสดงรายการต่าง ๆ  ดังนี้ 

-      สินทรัพย์  จะแสดงฐานะรายการเรียงล าดับจากสินทรัพย์ที่มีสภาพคล่อง
สุดไปยังสภาพคล่องต่ าสุด 

-      หนี้สิน จะแสดงรายการเรียงล าดับจากหนี้สินที่ครบก าหนดช าระคืนก่อน
ไปยังหนี้สินระยะยาว 

-      ส่วนของผู้ถือหุ้น จะแสดงรายการเรียงล าดับจากทุนเรือนหุ้น ส่วนเกิน
มูลค่าหุ้น และ ก าไรสะสม 

 
 2.  งบก าไรขาดทุน  (Income  Statement)  หมายถึง  งบที่แสดงผลการด าเนินงานของ
กิจการในรอบบัญชีที่ก าหนดแต่จะต้องไม่เกิน  1  ปี  เพื่อวัดผลการด าเนินงานของธุรกิจว่ามีรายได้
และค่าใช่จ่ายในรอบระยะเวลานั้นเท่าใด  และเมื่อน ารายได้หักด้วยค่าใช่จ่ายแล้ว  จะเป็นก าไร
สุทธิ  ( Net  Income  หรือ  Net  Profit )  หรือขาดทุนสุทธิ  ( Net  Loss )  งบก าไรขาดทุน  คือ  งบ
การเงินที่แสดงผลการด าเนินงานของกิจการส าหรับรอบระยะเวลาหนึ่ง  อาจเป็น  3  เดือน  หรือ  6  
เดือน  ประกอบด้วย 
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-     รายได้  หมายถึง  สินทรัพย์ที่กิจการได้รับมาจากการประกอบกิจกรรม 
-      ค่าใช้จ่าย  หมายถึง  มูลค่าต้นทุนค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ  ที่เกิดจากการขายสินค้า 
-      ก าไรสุทธิ  หมายถึง  ส่วนของรายได้ที่เกินกว่าต้นทุนขาย 
-      ขาดทุนสุทธิ  หมายถึง  ส่วนของรายได้ที่ต่ ากว่าต้นทุนขาย 

 
 3.  งบกระแสเงินสด  ( Cash  Flow  Statement )  หมายถึง การเปลี่ยนแปลงในกระแสเงิน
สดของกิจการ โดยบอกถึงที่มาและที่ไปของกระแสเงินสด ประกอบด้วย 
  1.  กระแสเงินสดจากกิจการด าเนินงาน  คือ  เงินสดรับจ่ายจริงที่ได้จากการด าเนิน
กิจการโดยไม่สนใจรายได้ที่ยังไม่ได้รับเงินและค่าใช่จ่ายที่ยังไม่ได้จ่ายเงิน 
  2.  กระแสเงินสดจากกิจกรรมลงทุน  คือ  กระแสเงินสดรับจ่ายจริงที่เกิดจากการ
เปลี่ยนแปลงในการลงทุนของธุรกิจในส่วนของที่ดิน  อาคาร  อุปกรณ์  เงินลงทุน  หากมีการ
ลงทุนเพิ่ม  เช่น  ซื้อเคร่ืองจักร  แสดงว่ามีการใช้ไปของเงินสด  ในทางตรงข้าม  หากมีการขาย
สินทรัพย์ออกไป  จะถือว่าเป็นแหล่งได้มาของเงินสด 
  3.  กระแสเงินสดจากกิจกรรมการจัดหาเงิน  คือ  กระแสเงินสดรับจ่ายจริงที่เกิดจาก
การเปลี่ยนแปลงในแหล่งที่มาของเงินทุน  ทั้งที่เป็นกู้ยืมระยะสั้น  และระยะยาว 
  หมายเหตุประกอบงบการเงิน ( Note of Financial Statement )  ประกอบด้วยการ
อธิบายและการวิเคราะห์รายละเอียดของจ านวนที่แสดงในงบการเงินที่แสดงฐานะการเงินงบก าไร
ขาดทุนงบกระแสเงินสด  และงบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ  โดยแสดงในรูปของ
งบย่อยหรืองบประกอบต่าง  ๆ  รวมทั้งข้อมูลเพิ่มเติม  ข้อมูลที่มาตรฐานการบัญชีก าหนดให้ต้อง
เปิดเผย  และ  การเปิดเผยข้อมูลอื่นที่ท าให้งบการเงินแสดงโดยถูกต้องตามที่ควร  ซึ่งจะเป็น
ประโยชน์ต่อผู้ใช้งบการเงินในการตัดสินใจได้ถูกต้อง 
 
            4.  งบแสดงการเปลี่ยนในส่วนของเจ้าของ (Statement of Changes in owner Equity)  
หมายถึง  งบการเงินที่แสดงรายละเอียดของการเปลี่ยนแปลงในรายการที่เป็นองค์ประกอบต่าง ๆ 
ของเจ้าของ จากต้นงวดบัญชีไปถึงสิ้นงวดบัญชีโดยแยกแสดงแต่ละรายการตามประเภทของการ
แสดงรายการในงบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของมาตรฐานการบัญชี ฉบับที่ 1 
(ปรับปรุง 2552) เร่ืองการน าเสนองบการเงินก าหนดไว้ว่า งบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของ
เจ้าของจากการกระทบยอดระหว่างยอดยกมา ณ วันต้นงวดและวันสิ้นงวด โดยให้เปิดเผยการ
เปลี่ยนซึ่งเป็นผลมาจากดังต่อไปนี้ (สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์, 2552 ก) 

http://www.blogger.com/blogger.g?blogID=4822343984358010217
http://www.blogger.com/blogger.g?blogID=4822343984358010217
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                     1.    ก าไรหรือขาดทุน 
                     2.    แต่ละรายการของก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จอื่น  
                     3.    รายการกับผู้เป็นเจ้าของจากความสามารถในการเป็นเจ้าของ ซึ่งแสดงเงินทุนที่ 
                            ได้รับจากผู้  เป็นเจ้าของและการจัดสรรส่วนทุนให้ 
          ผู้เป็นเจ้าของและการเปลี่ยนแปลงในส่วนได้เสียของความเป็นเจ้าของในบริษัทย่อยที่ไม่ได้
ส่งผลให้สูญเสียการควบคุม 
 
          ประกาศสภาวิชาชีพบัญชี ฉบับที่ 20/2554 เร่ือง มาตรฐานการายงานทางการเงินส าหรับ
กิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ (สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์, 2554) ได้ก าหนดให้
กิจการต้องน าเสนองบแสดงการเปลี่ยนแปลงของเจ้าของโดยน าเสนอรายการต่อไปนี้ 
                     1.    เงินทุนที่ได้รับจากเจ้าของและจ่ายคืนให้แก่เจ้าของ รวมทั้งส่วนแบ่งก าไร 
                     2.    ก าไรหรือขาดทุนสุทธิส าหรับรอบระยะเวลาของการรายงาน 
                     3.    ยอดคงเหลือ ณ วันต้นงวด ของก าไร (ขาดทุน) สะสม และรายการต่าง ๆ ในส่วน 
                            ของเจ้าของ การเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ๆ ระหว่างงวดและยอดคงเหลือของราย 
                            การนั้น ๆ ณ วันสิ้นงวด             
                     4.    รายการซ่ึงมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบับนี้ก าหนดให้กิจการต้องรับรู้โดย 
                            ตรงไปยังส่วนของเจ้าของ 
 
          5. หมายเหตุประกอบงบการเงิน (Note to financial Statement)  ประกอบด้วย  ค าอธิบาย 
การวิเคราะห์รายละเอียดของจ านวนเงินที่แสดงในงบดุล งบก าไรขาดทุน งบกระแสเงินสด และงบ
การเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ โดยแสดงในรูปของงบย่อยหรืองบประกอบต่างๆ รวมทั้ง
ข้อมูลเพิ่มเติม ข้อมูลตามมาตรฐานการบัญชีก าหนดให้เปิดเผยและการเปิดเผยข้อมูลอื่นๆ ที่จะท า
ให้งบการเงินแสดงโดยถูกต้องตามที่ควรจะเป็น ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งบการเงินในการ
ตัดสินใจได้อย่างถูกต้อง 
 
ประโยชน์ของหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
           -   ใช้ดูจ านวนลูกหนี้การค้า หลายคนคงมคี าถามว่าท าไมตอ้งดูเพราะว่ามีลูกหนี้การค้ามากก็
แสดงว่ากิจการขายสินค้าและบริการได้ดี แต่ก็ไมเ่สมอไปลูกหนีก้ารค้าหากมมีากจนผิดสังเกตอา
จะเกิดจากกิจการมีลูกหนี้การค้าที่ขาดสภาพคลอ่งท าให้ไม่มีความสามารถในการช าระหนี้ ท าให้
เกิดผลเสียต่อกิจการ ดังนั้นผู้ใช้งบการเงินควรสังเกตตรงจุดนี้ให้ดีว่า ลูกหนี้การค้าเป็นอย่างไร ขาย
สินค้าอะไร มีความสามารถในการจ่ายหนี้หรือไม่ 
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            -   ใช้ดูการตัดค่าเสื่อมราคา เพราะบางทีอาจมีการเปลี่ยนแปลงนโยบายการตัดค่าเสื่อมราคา
ท าให้กิจการมีก าไรโตขึ้นมากในรอบบัญชีนั้น ท าให้นักลงทุนเข้าใจผิดว่าก าไรที่ได้นั้นมาจากการ
ด าเนินงาน 
            -    เมื่อผู้ใช้งบการเงินเปรียบเทียบอัตราการท าก าไรกับกิจการคู่แข่งแล้วพบว่า กิจการ
สามารถท าอัตราก าไรได้มากว่าหรือแตกต่างมากๆ อาจจะมีผลมาจากทั้งสองกิจการมีนโยบายการ
ท าบัญชีที่แตกต่างกัน 
            -    เมื่อพบว่ากิจการมีรายได้โตขึ้นมากๆ ผู้ใช้งบการเงินต้องตรวจดูว่ากิจการมีนโยบายการ
รับรู้รายได้แบบใด 
          -    รายการอื่นๆ ที่ไม่ได้แสดงในงบการเงิน 
 
  2.1.3  ความหมายเกี่ยวกับธุรกิจ 
  ธุรกิจ  หมายถึง  การทากิจกรรมของกลุ่มบุคคล  หรือบุคคล  ที่เกี่ยวข้องกับ
การจาหน่าย การผลิต  และการบริการ  โดยมีจุดมุ่งหมายที่ต้องการได้รับผลตอบแทน  หรือผลกา
ไรจากการดาเนินกิจกรรมนั้นอย่างเป็นระบบ  มีระเบียบตามเกณฑ์เพื่อตอบสนองความต้องการ
ของประชาชน  หรือผู้บริโภค 
 
 ความส าคัญของธุรกิจ 
  ธุรกิจ  เป็นองค์กรที่ดาเนินการเพื่อตอบสนองความต้องการของผู้บริโภคและ
ประชาชน และธุรกิจยังมีผลต่อการพัฒนาประเทศในด้านต่างๆ  ดังนี้ 
  1.  ธุรกิจทาให้เกิดการนาทรัพยากรที่มีอยู่ในประเทศมาใช้ให้เกิดประโยชน์ 
  2.  ธุรกิจช่วยให้ผู้บริโภคได้ใช้สินค้าหรือบริการ และเป็นการพัฒนาความเป็นอยู่ของ
ประชาชนให้ดีขึ้น 
  3.  ธุรกิจช่วยเพิ่มพูนรายได้ให้กับประเทศในรูปแบบของภาษีอากร 
  4.  เกิดความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี มีการนาเคร่ืองจักรที่ทันสมัยมาใช้ในการผลิต
สินค้า  มีเครื่องมือสื่อสารที่มีความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี เช่น โทรศัพท์มือถือ อินเตอร์เน็ต 
  5.  ธุรกิจทาให้เกิดการจ้างงาน  ช่วยลดปัญหาการว่างงานและปัญหาทางสังคม 
โครงสร้างของธุรกิจ 
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  โดยทั่วไปโครงสร้างขององค์กรธุรกิจ  แบ่งออกเป็น  2  ลักษณะได้แก่  โครงสร้างที่
ไม่เป็นทางการ และโครงสร้างที่เป็นทางการ  ดังนี้ 
  1.  โครงสร้างที่ไม่เป็นทางการ คือไม่มีรูปแบบที่ชัดเจน ไม่ก าหนดหน้าที่ความ
รับผิดชอบ  ไม่มีก าหนดกฎระเบียบใดๆ  โครงสร้างลักษณะนี้มักเกิดขึ้นในธุรกิจขนาดเล็กหรือ
ธุรกิจในครอบครัว 
  2.  โครงสร้างที่เป็นทางการ  เป็นธุรกิจที่มีการก าหนดรูปแบบ  มีก าหนดหน้าที่ความ
รับผิดชอบ มีระเบียบแบบแผนในการทางาน และมีแผนภูมิโครงสร้างแสดงไว้ให้เห็น 
 
 หน้าที่การประกอบธุรกิจ 
  ธุรกิจทุกประเภทต่างมีหน้าที่ในการตอบสนองความต้องการของผู้บริโภคในด้าน
ต่างๆ  เพื่อให้ผู้บริโภคได้รับความพอใจสูงสุด  เกิดอรรถประโยชน์สูงสุด  สามารถบาบัดความ
ต้องการของผู้บริโภคได้อย่างสมบูรณ์หน้าที่ดังกล่าว  ได้แก่ 
  1.  การผลิต  เป็นกิจกรรมในการแปรรูปวัตถุดิบให้เป็นสินค้าหรือบริการ เพื่อ
ตอบสนองความต้องการของผู้บริโภค  ทาให้ผู้บริโภคเกิดความพึงพอใจในการบริโภค  
กระบวนการผลิตสินค้าหรือบริการมีหลายขั้นตอน  จึงจะได้สินค้าหรือบริการตามที่ผู้บริโภค
ต้องการ  ผู้ประกอบธุรกิจจะต้องมีความรู้ในการผลิตเป็นอย่างดี  จึงจะทาให้ได้สินค้าหรือบริการที่
มีคุณภาพดี  มีต้นทุนที่เหมาะสม  ซึ่งปัจจัยส าคัญที่ผู้ประกอบธุรกิจต้องพิจารณา  ได้แก่ 
   1.1  การเลือกท าที่ตั้ง  หมายถึง  การเลือกต าแหน่งที่วางจุดจาหน่ายหรือ
เผยแพร่สินค้า  เพื่อให้เข้าถึงเป้าหมายให้มากที่สุด 
   1.2  การออกแบบสินค้า  หมายถึง  การออกแบบผลิตภัณฑ์หรือสร้างจุดเด่น
ให้กับสินค้า  เพื่อเสริมแรงจูงใจให้ผู้บริโภคเกิดความพึงพอใจในสินค้า 
   1.3  การก าหนดตารางเวลาการผลิต  หมายถึง  กระบวนการผลิตสินค้าให้ทัน
กับความต้องการของผู้บริโภค โดยมีการวางแผนในการผลิตล่วงหน้า 
   1.4  การตรวจสอบสินค้า  หมายถึง  ก่อนที่สินค้าจะไปถึงผู้บริโภค  จะต้องมี
การตรวจสอบคุณภาพสินค้าว่า  ตรงตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการหรือมีคุณภาพไม่เป็นผลเสียต้อง
ผู้บริโภค 
  2.  การจัดหาเงินทุน  เงินทุนถือเป็นปัจจัยที่มีความส าคัญในการประกอบธุรกิจ  ผู้
ประกอบธุรกิจจึงต้องมีการบริหารเงินทุนอย่างมีประสิทธิภาพ  ทั้งการจัดสรรเงินทุนในการดาเนิน
งานให้เกิดประโยชน์สูงสุด  และการจัดหาเงินทุนมาใช้ในการประกอบธุรกิจ  ซึ่งมีแหล่งเงินทุน  2 
แหล่ง  ดังนี้ 
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   2.1  แหล่งเงินทุนภายใน  เป็นแหล่งเงินทุนที่ได้จากเจ้าของกิจการ  อันได้แก่  
เงินที่นามาลงทุน  และจากกาไรสะสม 
   2.2  แหล่งเงินทุนภายนอก  เป็นเงินทุนที่ได้จากการกู้ยืมจากสถาบันการเงิน
ภายนอกกิจการ 
  3.  การจัดการทรัพยากรมนุษย์  คนถือเป็นปัจจัยพื้นฐานที่ส าคัญมากที่สุดในการ
ประกอบธุรกิจ  ผู้ประกอบธุรกิจจะต้องจัดหาบุคคลที่มีคุณภาพและเหมาะสมกับต าแหน่งงาน 
  4.  การบริหารการตลาด  เป็นกระบวนการที่ทาให้สินค้าหรือบริการถึงมือผู้บริโภค  
เพื่อตอบสนองความต้องการละสร้างความพึงพอใจให้แก่ผู้บริโภค  ซึ่งการบริหารการตลาด ผู้
ประกอบธุรกิจต้องอาศัยส่วนผสมทางการตลาด  ได้แก่ 
   4.1  ผลิตภัณฑ์  คือสิ่งที่ธุรกิจเสนอขายเพื่อสนองความต้องการของผู้บริโภค  
ให้พึงพอใจในผลิตภัณฑ์ที่อาจจะเป็นตัวสินค้าหรือบริการก็ได้ 
   4.2 ราคา   คือ  มูลค่าผลิตภัณฑ์ในรูปตัวเงิน  ผู้ประกอบธุรกิจต้องก าหนดราคา
ให้เหมาะสม  เป็นที่ยอมรับของผู้บริโภค  จึงจะสามารถจาหน่ายผลิตภัณฑ์ดังกล่าวให้แก่ผู้บริโภค
ได้ 
   4.3  การจัดจาหน่าย  คือ  กิจกรรมการเคลื่อนย้ายผลิตภัณฑ์จากธุรกิจไปยัง
ตลาดเป้าหมาย  ผู้ประกอบธุรกิจต้องเลือกช่องทางการจัดจาหน่ายให้เหมาะสมกับประเภทของ
ผลิตภัณฑ์ และจะต้องจัดจาหน่ายให้ทันกับความต้องการของผู้บริโภค 
   4.4  การส่งเสริมการตลาด  คือการติดต่อสื่อสารเกี่ยวกับข้อมูลระหว่างผู้ซื้อกับ
ผู้ขาย  เพื่อสร้างทัศนคติและพฤติกรรมการซื้อ  โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะชักจูงให้เกิดการซื้อ  ผู้
ประกอบธุรกิจจาเป็นต้องเลือกการส่งเสริมการตลาดให้เหมาะสมกับผลิตภัณฑ์และกลุ่มตลาด
เป้าหมาย 
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 การค้าปลีก 
  การค้าปลีก  หมายถึง  การค้าขายสินค้าหรือการบริการแก่ผู้บริโภคผ่านทางช่องทาง
ต่าง  ๆ  เพื่อแสวงหากาไร  ความต้องการของสินค้าสร้างผ่านการพัฒนาการตลาดและการส่งเสริม
การขาย  เพื่อตอบโจทย์ความต้องการของผู้บริโภค  ผ่านทางห่วงโซ่อปทาน ในช่วง ค.ศ. 2000  มี
การค้าปลีกมากมายที่เกิดขึ้นออนไลน์  ผ่านทางการจ่ายแบบอิเล็กทรอนิกส์  และจัดส่งผ่านทาง  ผู้
ส่งสารหรือไปรษณีย์  การค้าปลีกยังคลอบคลุมถึงการบริการอื่น  ๆ  เช่น  การส่ง  ในขณะเดียวกัน
คาว่า  การค้าปลีก  สามารถนาไปใช้เมื่อผู้ให้บริการสนองความต้องการต่อคนจานวนมาก  เช่น  
เพื่อสาธารณะ  ร้านค้านั้นอาจจะอยู่ข้างถนนในย่านชุมชน ศูนย์การค้า  หรือ  ถนนคนเดิน  การค้า
ปลีก  ออนไลน์เป็นรูปแบบหนึ่งของการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้สาหรับการติดต่อทางธุรกิจ
ระหว่างผู้ซื้อและผู้ขาย ซึ่งเป็นรูปแบบหนึ่งของการค้าส่งที่ไม่มีหน้าร้าน 
 
 การขายของออนไลน์ 
  การขายออนไลน์  หมายถึง  การน าสินค้าไปประกาศขายตามเว็บไซต์ที่เป็นพื้นที่  
หรือ  Marketplace  ที่ผู้ซื้อกับผู้ขายออนไลน์พบกัน  ไม่ว่าจะเป็นเว็บไซต์ในประเทศไทย  เช่น  
Trade.com  และ  weloveshopping.com  หรือในต่างประเทศ เช่น  amazon.com  และ  ebaly.com  
ซึ่งเป็นเว็บไซต์ส าเร็จรูปที่สามารถประกาศขายได้ทันทีมีบุคคลเข้ามาดูสินค้าหรือสอบถาม
รายละเอียดเพิ่มเติม 
 
 ธุรกรรมทางบัญชี 
  ธุรกรรมทางบัญชี  คือ  ระบบที่ถูกออกแบบขึ้นมามาเพื่อแปลงหรือประมวลผล
ข้อมูลทางการเงินให้เป็นสารสนเทศที่มีประโยชน์ในการตัดสินใจของผู้ใช้ 
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2.2  แนวคิดของการวางระบบบัญชี 
  2.2.1  ความหมายของวางระบบบัญชีที่ดี 
  การวางระบบบัญชี  หมายถึง  การวางระบบบัญชีเพื่อวัตถุประสงค์ในการจัดเก็บ
ข้อมูลทางบัญชีและการเงิน  อันประกอบด้วยเอกสารต่างๆ  บันทึกทางการบัญชี  รายงาน  เพื่อช่วย
ให้ฝ่ายจัดการสามารถปฏิบัติหน้าอันอยู่ในความรับผิดชอบของตนให้ลุล่วงไปด้วยดีสาหรับใช้เป็น
เคร่ืองวัดผลการดาเนินงานในรอบระยะเวลาที่ผ่านมา  อีกทั้ง  ธุรกิจจาเป็นต้องมีระบบบัญชีที่ดี  
เพื่อที่จะเป็นเคร่ืองมือของฝ่ายบริหารในด้านการควบคุมการดาเนินงานให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ 
 
  2.2.2  หลักการวางระบบบัญชีที่ดี 
  การวางระบบบัญชีที่ดีคือ  ต้องสะท้อนความจริง  เที่ยงตรง  ป้องกันการทุจริต  
ตรวจสอบซึ่งกันและกัน  และสามารถนาข้อมูลมาใช้เพื่อการตัดสินใจได้ทันเวลา  หากว่ากิจการ
ของท่านมีสิ่งต่าง  ๆ  เหล่านี้ครบถ้วนแล้วก็สามารถมั่นใจได้ว่า  จะสามารถดารงธุรกิจอยู่ได้อย่าง
มั่นคง  และแข่งขันกับผู้อื่นได้อย่างแน่นอน 
 
  2.2.3  ขั้นตอนการวางระบบบัญชี 
  การออกแบบและก าหนดระบบของบัญชี 
  1.  ผังบัญชี  และรหัสบัญชี  ผังบัญชีและรหัสบัญชีจะเป็นเคร่ืองมือที่ช่วยให้ผู้จัดทา
บัญชีสะดวกง่ายต่อการพิจารณา  รายการค้าให้ถูกต้องและรัดกุมย่ิงขึ้น  หากสมารถทาคาอธิบายช่ือ
บัญชีในแต่ละบัญชีได้  ก็จะทาให้ผู้จัดทาบัญชีดาเนินการได้รวดเร็วย่ิงขึ้น 
  2.  สมุดบัญชีต่างๆ  ที่ใช้ในการบันทึกบัญชี  การก าหนดรูปแบบของสมุดบัญชีต่างๆ  
จะต้องสอดคล้องกับกฎหมายบัญชี  ส่วนรูปร่างหน้าตาของสมุดบัญชี  ในทางปฏิบัติมักจะนิยมใช้
สมุดบัญชีรายวันให้ถูกต้อง  ผู้ออกแบบจะต้องทาให้สอดคล้องกับนโยบายของกิจการ  และ
ค านึงถึงการตรวจสอบ  และควบคุมภายในได้เป็นอย่างดี 
  3.  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  การออกแบบใบส าคัญจ่าย  รับเงิน  เพื่อช่วยใน
การบันทึกบัญชีให้ถูกต้อง  ผู้ออกแบบจะต้องทาให้สอดคล้องกับนโยบายของกิจการ  และค านึงถึง
การตรวจสอบ  และควบคุมภายในได้เป็นอย่างดี 
  4.  การจัดทารายงาน  การออกแบบรายงานเพื่อนาเสนอต่อผู้บริหารหรือบุคคลที่
เกี่ยวข้องจะต้องค านึงถึงการนาไปใช้ประโยชน์  การพิจารณาหรือการนาไปวิเคราะห์เพื่อใช้
ประโยชน์ในการบริหาร 
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  5.  การรองรับระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม  ภาษีธุรกิจเฉพาะ  และภาษีอื่นๆ  ในกรณีที่กิจการ
ต้องเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม  ภาษีธุรกิจเฉพาะหรืออยู่นอกระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม  จะต้องพิจารณา
ถึงเอกสารใบกากับภาษี  รายงานภาษีซื้อ  ภาษีขาย  และรายงานสินค้าและวัตถุดิบ 
 
 การวางแผนการนาออกมาใช้ 
  1.  ทดลองการใช้เอกสาร  เส้นทางการเดินของเอกสาร  เมื่อได้ออกแบบและก าหนด  
แนวทางเดินของเอกสารขึ้นมาเรียบร้อยแล้วก็จะเป็นการนา  รูปแบบของเอกสารต่างๆ  ออกมาใช้
เพื่อพิจารณาดูการเดินของเอกสารว่ามีปัญหาในจุดหรือแหล่งใด  หรือผู้ปฏิบัติได้เขียนหรือใช้
เอกสารได้ถูกต้องตามวัตถุประสงค์หรือไม่ 
  2.  การลงรายการต่างๆ  ในสมุดบัญชี  หรือคอมพิวเตอร์  การนาเอกสารรายการค้า
บันทึกในสมุดบัญชีหรือคอมพิวเตอร์จะต้องจัดเตรียมข้อมูล  เอกสารเพื่อบันทึกลงในสมุดบัญชี
ต่างๆ  ได้ถูกต้องหรือมีข้อผิดพลาดอย่างไร 
  3.  การทดลองรายงาน  การออกแบบรายงานแล้วนาออกมาใช้มักจะพบปัญหาอย่าง
หนึ่งก็คือ  รายงานที่นาออกมาใช้ยังไม่สามารถให้ข้อมูลอย่างเพียงพอแก่ผู้บริหาร  ดังนั้น  เมื่อมี
การทดลองออกรายงานทางการเงิน  ผู้ออกแบบจะต้องให้ฝ่ายต่างๆ  ที่เกี่ยวข้องแนะนาหรือระบุ
ความต้องการเพิ่มเติมเพื่อจะได้นารายงานออกไปใช้ให้เกิดประโยชน์ 
 
 การติดตามผลและปรับปรุงแก้ไขระบบบัญชี 
  1.  การลดขั้นตอนที่ไม่จาเป็นออกไป  ขั้นตอนในการออกเอกสาร  การอนุมัติ  การ
เบิก  จ่ายเงินการบันทึกรายการบัญชี  หากพบว่าขั้นตอนใดซับซ้อน  หรือไม่มีความจาเป็นทาให้
เกิด  ความยุ่งยากเสียเวลาก็ให้ตัดรายการ  หรือขั้นตอนนั้นออกไป 
  2.  ผลกระทบต่อการปฏิบัติงาน  การออกแบบระบบบัญชีมักจะมีผลกระทบต่อการ
ทางานในระยะเร่ิมต้น  ผู้ปฏิบัติยังไม่เคยชิน  จะต้องอธิบายให้เกิดความเข้าใจว่าจะต้องใช้
ระยะเวลาหนึ่งจึงจะไม่ล่าช้าหรือเสียเวลา 
 
  2.2.4  ประโยชน์ของการวางระบบบัญชี 
   1.  เพื่อเป็นเคร่ืองมือวัดความส าเร็จในการด าเนินธุรกิจ 
   2.  เพื่อเป็นเคร่ืองมือช่วยในการวางแผนและตัดสินใจของธุรกิจ 
   3.  เพื่อเป็นเคร่ืองมือในการวางแผนก าไร  และควบคุมค่าใช้จ่าย 
   4.  เพื่อสามารถน าข้อมูลมาใช้ในการตัดสินใจได้ 
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2.3  แนวคิดเกี่ยวกับการควบคุมภายใน 
 2.3.1  ความหมายของการควบคุมภายใน 
  ในการประกอบธุรกิจไม่ว่าจะเป็นองค์กรประเภทใด  หรือขนาดใดก็ตาม  เจ้าของ
หรือผู้บริหารองค์กรย่อมมุ่งหวังให้การด าเนินงานประสบความส าเร็จตามวัตถุประสงค์และ
เป้าหมายที่ก าหนดไว้รวมทั้งมีความเจริญก้าวหน้าอย่างต่อเนื่องและมั่นคง  หากแต่โอกาสที่องค์กร
จะประสบกับความเสี่ยง  ความเสียหายจากการด าเนินงาน  หรือมีการทุจริตอาจเกิดขึ้นได้ทุกเวลา 
ส าหรับองค์กรขนาดเล็กที่มีปริมาณธุรกิจไม่มากเจ้าของ  หรือผู้บริหารอาจด าเนินธุรกิจด้วยตนเอง  
โดยควบคุมดูแลได้อย่างทั่วถึงและสามารถบริหารงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้  แต่เมื่อ
องค์กรมีขนาดใหญ่ขึ้นและมีปริมาณธุรกิจเพิ่มขึ้น  ส่งผลให้การด าเนินธุรกิจมีความยุ่งยากซับซ้อน
มากขึ้น  ประกอบกับสภาพแวดล้อมทางธุรกิจในปัจจุบันมีการเปลี่ยนแปลงและแข่งขันกันอย่าง
รุนแรง  เจ้าของ  หรือผู้บริหารเพียงคนเดียวไม่อาจควบคุมดูแลได้อย่างทั่วถึง  และไม่สามารถ
บริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ดังนั้น  จึงใช้ระบบการควบคุมภายในเป็นเคร่ืองมือควบคุม
การด าเนินงาน  เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดไว้  ช่วยป้องกันและรักษา
ทรัพย์สินขององค์กร  และช่วยให้การปฏิบัติงานในขั้นตอนต่าง  ๆ  เป็นไปอย่างถูกต้อง  เหมาะสม  
รวมทั้งป้องปราม  หลีกเลี่ยง  หรือลดความเสี่ยงให้เหลือน้อยที่สุดระบบการควบคุมภายในจึงมี
ความจ าเป็นและเกี่ยวข้องกับความส าเร็จในการด าเนินงานขององค์กรอย่างมาก 
 2.3.2  หลักการควบคุมภายใน 
  ลักษณะของการควบคุม แบ่งเป็น 2 ลักษณะ 
   1.  การควบคุมที่มองเห็นได้  (Hard  Controls)  เช่น  ควบคุมโดยการก าหนด
โครงสร้างองค์กร  ก าหนดนโยบายในการด าเนินงานและการด าเนินธุรกิจและระเบียบวิธีปฏิบัติ
ต่างๆ 
   2.  การควบคุมที่มองไม่เห็น  (Soft  Controls)  เช่น  ความซื่อสัตย์  ความ
โปร่งใส  การมีภาวะผู้น าที่ดี  ความมีจริยธรรม 
 
 ประเภทของการควบคุมภายในแบ่งเป็น 2 ส่วน 
  การควบคุมภายในด้านบริหาร  หมายถึง  แผนการจัดส่วนงาน  วิธีการและมาตรการ 
ต่างๆ  ที่สามารถท าให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพบรรลุวัตถุประสงค์และเป็นไป
ตามนโยบายที่ก าหนด 
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  การควบคุมภายในด้านบัญชีแผนการจัดแบ่งส่วนงานวิธีการและการบันทึกรายการ
ต่างๆเกี่ยวกับการดูแลรักษาสินทรัพย์  ตลอดจนการรวบรวมข้อมูลทางบัญชีและการเงินให้ถูกต้อง
เช่ือถือได้อีกทั้งสามารถควบคุมถึงหลักการปฏิบัติ  เช่น  การจัดหาหรือการใช้สินทรัพย์มีการ
อนุมัติถูกต้อง  การบันทึกบัญชีเป็นไปตามหลักการบัญชีที่รับรองโดยทั่วไป  การบันทึกบัญชีเป็น
ปัจจุบันมีเอกสารประกอบถูกต้อง  ครบถ้วน  มีการตรวจนับเงินสดคงเหลือและไม่เกินระเบียบที่
ก าหนดเป็นต้น  และที่ส าคัญในการจัดท าบัญชีจะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติสหกรณ์  พ.ศ.
2542  แก้ไขเพิ่มเติม  พ.ศ.2552  มาตรา  65  และมาตรา  66 
 
 2.3.3  ขั้นตอนการควบคุมภายใน 
  ในการน าหลักการควบคุมภายในไปให้สหกรณ์ถือใช้จะต้องท าการวิเคราะห์  
(SWOT)  สหกรณ์ในด้านต่างๆ  เพื่อให้มีความเหมาะสมและเพียงส าหรับการด าเนินงานและการ
ด าเนินธุรกิจของแต่ละสหกรณ์ที่มีโครงสร้างการบริหารที่ไม่เหมือนกัน  การท าธุรกิจมีความ
สลับซับซ้อนหรือมีความเสี่ยงต่างกัน  ดังนั้นก่อนที่จะส่งเสริมให้สหกรณ์ใช้หลักการภายในไปถือ
ใช้ควรมีการท า  SWOT 
  คณะกรรมการกับการควบคุมภายใน  ในฐานะผู้บริหารและฐานะคณะกรรมการ
ผู้บริหารมีความรู้ความเข้าใจเพียงใด  อย่างไร  ในเร่ืองต่อไปนี้ 
  การก าหนดระเบียบและการปฏิบัติตามระเบียบที่ก าหนด  สหกรณ์มีการก าหนด
ระเบียบเพื่อใช้เป็นแนวทางครอบคลุมการด าเนินงานและด าเนินธุรกิจเป็นส่วนใหญ่ 
 
 2.3.4  ประโยชน์ของการควบคุมภายใน 
  1.  ส่งเสริมให้เกิดกระบวนการก ากับดูแลที่ดี 
  2.  ส่งเสริมให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติ 
  3.  ช่วยให้รายงานทางการเงินมีความถูกต้องสมบูรณ์และเช่ือถือได้ 
  4.  ช่วยป้องกันความสูญเสียของทรัพยากร 
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2.4  งานโครงการที่เกี่ยวข้อง 
 
  ชณธร  จันทร์แก้ว  (2557)  ศึกษาเรื่องการวางนโยบายการบริหารงานบริหารงาน
บริษัท  ในการศึกษาพบว่าในทุก  ๆ  บริษัทนั้นต่างก็มีนโยบายการบริหารภายในกันทุกที่  ไม่ว่าจะ
เป็นในในด้านลูกค้า  เช่น  การตรงต่อเวลา  ได้แก่  การจัดส่ง  การบริการ  ราคาสินค้า  หรือการนัด
หมาย  ฯลฯ  สรุปผลว่าไม่ว่าจะเป็นการทาธรกิจแบบใดนั้นทุก  ๆ  บริษัทจะต้องมีการวางนโยบาย
การบริหารงานบริษัทเพื่อการจัดการภายในและภายนอกเป็นระบบมากย่ิงขึ้น 
  ทัศนีย์  เวทย์สุขสมพร  (2557)  ศึกษาเรื่องการวางระบบให้กับกิจการต่าง  ๆ  
การศึกษาพบว่าในการทาธุรกิจไม่ว่าจะเป็น  ธุรกิจขนาดใหญ่หรือขนาดเล็ก  จะต้องมีการทางาน
เกี่ยวกับบัญชีทั้งส้ินเพื่อเป็นการป้องกันการทุจริต  หรือการขดโกงในบริษัท  สรุปผลว่า  ในการดา
เนินกิจการทุกกิจการย่อยมีการหวังผลกาไรทุกกิจการ  ในการทาบัญชีหรือระบบบัญชีนั้น  
สามารถทาให้กิจการทราบถึงผลการดาเนินงานของกิจการ  ไม่ว่าจะเป็นผลกาไรขาดทุน  สถานะ
ของกิจการว่าควรดาเนินการต่อหรือยกเลิกกิจการแล้วการวางระบบบัญชีนั้นยังสามารถป้องกัน
การทุจริตเบื้องต้นได้อีกด้วย 
  แพรพลอย  นิลดา  (2557)  ศึกษาเรื่องการจัดทาบัญชีธุรกิจซื้อมา-ขายไป  การศึกษา
พบว่าธุรกิจซื้อมาขายไปเป็นธุรกิจที่ซื้อสินค้าส าเร็จรูปมาขายต่อทอดหนึ่งเพื่อหวังผลกาไรรายได้
หลักของธุรกิจจึงเป็นรายได้จากการขายสินค้าและมีค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับต้นทุนสินค้าที่ขายและ
ค่าใช้จ่ายในการดาเนินงานในการทาธุรกิจหากไม่มีการจัดทาบัญชีจะทาให้ไม่ทราบถึงที่มาของ
รายได้และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นตลอดจนสินทรัพย์หนี้สิน  และทุนของกิจการอันมีผลต่องบการเงิน  
เมื่อมีปัญหา  ธุรกิจไม่มีเอกสารหรือหลักฐานที่สามารถตรวจสอบได้ทาแล้ว  ให้ระบบบัญชีไม่เป็น
ระบบ  สรุปผลว่าธุรกิจต่าง  ๆ  จึงต้องมีการจัดทาบัญชีเพื่อให้ทราบผลการดาเนินงานและ
หลักฐานทางการเงินของธุรกิจ  หากธุรกิจไม่มีการจัดทาบัญชีก็จะเกิดปัญหาดังต่อไปนี้คือ  ด้าน
การทา  งานธุรกิจไม่สามารถตรวจสอบผลการดาเนินงานทางบบัญชีของธุรกิจว่ามีรายได้ค่าใช้จ่าย
ลูกหนี้เจ้าหนี้เท่าไหร่และมีที่มาอย่างไร  กระบวนการจัดทาบัญชี  คือ  ขั้นตอนการจัดทาบัญชี
ทั้งหมดเร่ิมตั้งแต่จัดทาบัญชีจนถึงการปิดบัญชีไปถึงการจัดทา  งบการเงินต่าง  ๆ 
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บทที่  3 
 
 

วิธีการด าเนินงาน 

    การจัดท าโครงการคร้ังนี้เพื่อการศึกษาการวางระบบบัญชีและจัดท าบัญชีให้
ธุรกิจขนาดย่อม  คณะผู้จัดท าได้เลือกวางระบบให้ร้าน  แดงแฮร์บิวตี้   ซึ่งประกอบการธุรกิจ
ประเภท  บริการ  โดยท าการวางระบบบัญชี  ควบคุมภายใน  เพื่อน ามาวางแผนแก้ไขปัญหา  
ตลอดจนวางระบบและงบการเงินของร้าน  แดงแฮร์บิวตี้  เพื่อแสดงรายได้และค่าใช่จ่ายของร้านที่
เกิดขึ้นจริง  รวมไปถึงก าไรจากการขายของแต่ละเดือน 
    คณะผู้จัดท าได้ด าเนินการจัดตั้งบริษัทจ าลองและบันทึกรายการค้าตามวงจรบัญชี
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
  3.1  ร้าน  และระยะเวลา 
  3.2  การวางแผนองค์กร 
  3.3  การวางระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 
  3.4  การจัดท าบัญชีของธุรกิจ 
 
3.1  ร้านและระยะเวลา 
 ร้าน 
 ร้าน  แดงแฮร์บิวตี้     สถานที่ตั้ง  เลขที่  1006  อาคารอัตนวานิช  ม.7  ต.ท้ายบ้านใหม่   
 อ.เมือง  จ.สมุทรปราการ  10280 
 
 ระยะเวลา 
 1  กรกฎาคม  2562  -  31  สิงหาคม  2562   
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3.2  วางแผนองค์กร 

โครงสร้างร้าน 

 

ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 

 จากการสัมภาษณ์  นางสายใจ  อรุณรักษ์  เจ้าของร้านแดงแฮร์บิวตี้  วันที่ 10 กรกฎาคม 
2562  ที่อาคารอัตนวานิช  ม.7  ต.ท้ายบ้านใหม่  อ.เมือง  .จ.สมุทรปราการ  ซึ่งได้ข้อมูลเกี่ยวกับ
ร้านแดงแฮร์บิวตี้  เป็นธุรกิจบริการเช่น  สระไดร์และอบไอน้ า ซึ่งมีข้อมูลการให้บริการในร้าน 
และข้อมูลต่าง ๆ  ทางร้านให้ความร่วมมือเป็นอย่างดีประกอบทางคณะผู้จัดท าก็ก าลังจัดหาร้าน
เพื่อน ามาจัดท าโครงการเร่ือง การวางระบบบัญชีให้กับร้านแดงแฮร์บิวตี้ โดยโปรแกรม SME 
สบายใจ  ท าให้สะดวกสบายมากย่ิงขึ้นกว่าเดิมในอนาคตจึงจัดท าแผนผังทางเดินเอกสารเพื่อให้
ง่ายต่อการซ้ือและขายจะมีแผนกต่าง ๆ  พนักงาน  แผนกการเงิน  แผนกบัญชี  เพื่อให้การรับเงิน
จ่ายเงินต่าง ๆ  เป็นระบบ  และง่ายต่อการตรวจสอบ 
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 ในการด าเนินธุรกิจขนาดเล็ก  หรือขนาดใหญ่  ระบบบัญชีถือว่าเป็นสิ่งที่ควบคุมการ
ด าเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์  ระบบบัญชี  สามารถท าให้กิจการควบคุมในที่ดี  การวาง
ระบบบัญชีให้เหมาะกับร้านค้าขนาดเล็ก  หรือขนาดใหญ่มีระบบบัญชีที่เป็นระเบียบเรียบร้อยให้
เหมาะกับการซ้ือสินค้ามาเพื่อขาย  ดังนั้นคณะผู้จัดท าโครงการจึงเลือก  ร้านแดงแฮร์บิวตี้  ซึ่งเป็น
ธุรกิจเจ้าของคนเดียว  มาเพื่อศึกษาให้เข้าใจถึงการด าเนินธุรกิจ  การวางแผนการท างาน  การจัดท า
งบการเงิน  และได้น าความรู้มาใช้ประโยชน์ในอนาคตเพื่อก้าวสู่ความส าเร็จสูงสุด 
 
หลักการและเหตุผล 

 การดูแลกิจการที่ดีได้ก าหนดให้มีการบริหารจัดการ  เพื่อเป็นเคร่ืองมือในการแข่งขันใน
ปัจจุบัน  จึงได้สร้างระบบการดูแลที่ดีขึ้นมาเป็นปัจจัยส าคัญที่จะท าให้เกิดการสร้างมูลค่าในการ
บริหาร  ที่เป็นสิ่งหนึ่งที่แสดงถึงการปฏิบัติงานที่เปิดเผย  อย่างตรงไปตรงมา  ในด้านบริการและ
ด้านการขายสินค้า  ต่อผู้บริโภค  เพื่อให้ผู้บริโภคได้รับบริการที่ดีที่สุด 

 จากการที่ได้เข้าไปวางระบบบัญชีให้กับร้าน  แดงแฮร์บิวตี้  ทางเจ้าของร้านคุณสายใจ  
อรุณรักษ์   ได้ให้ข้อมูลว่า “ทางร้านได้มีการเปิดกิจการมาเป็นเวลานานแล้วแต่ยังไม่ได้มีการจัดท า
ระบบบัญชี  มีแค่การบันทึกความทรงจ าซึ่งไม่มีหลักการบันทึกบัญชีที่ถูกต้อง  ทางนักศึกษามี
ความยินดีที่จะให้ความร่วมมือในการที่เข้ามาจัดวางระบบบัญชีให้กับทางร้าน  หลังจากที่ได้เข้าไป
พูดคุย  ทางร้านก็ได้มีการให้ข้อมูล  และเอกสารต่างๆ  เกี่ยวกับรายได้ – ค่าใช้จ่ายมาให้ในการ
ประกอบการลงบัญชี 
 
วิสัยทัศน์  (Vision) 

 การดูแลให้บริการลูกค้าอย่างเป็นธรรมชาติ  พร้อมสร้างความประทับใจให้กับลูกค้าที่เข้า
มาบริการ  และค่าบริการราคาไม่แพง 

 
พันธกิจ  (Mission) 

 ราคาเป็นกันเอง  ไม่แพงเกินไป 
 ความมีคุณภาพ  ด้านอุปกรณ์ที่มีมาตรฐาน 
 
นโยบาลของร้าน 
 ราคาถูก  บริการดี 



22 

แผนที่ต้ังร้าน 

 

 

รูปภาพที่  1  แผนที่ตั้งร้าน 
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รูปภาพที่  2  บริเวณหน้าร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
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รูปภาพที่  3  บรรยากาศภายในร้าน 

 

รูปภาพที่  4  ลูกค้าที่มาใช้บริการ 
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3.3  การวางระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 
 การท างานของโปรแกรม  SME  สบายใจ  ประกอบด้วยขั้นตอนหลักๆ  ดังต่อไปนี้  
ขั้นตอนการใช้โปรแกรม  SME  สบายใจ   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  5  Login  ของโปรแกรม  SME  สบายใจ 

การเข้าสู่ระบบ 

1. กรอกหมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน 

2. กรอกรหัสผ่านของผู้ใช้งาน 

3. คลิกที่  เข้าสู่ระบบ 
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รูปภาพที่  6  คลิกที่ค าว่า  เร่ิมต้นใช้งาน 

รูปภาพที่  7  ภาพหน้าหลักการใช้งาน 
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การต้ังค่าข้อมูลผู้ประกอบการ 

 1.  คลิกที่เมนู  ต้ังค่า 
 2.  คลิกที่ข้อมูลผู้ประกอบการ 

 

รูปภาพที่  8  การตั้งค่าข้อมูลผู้ประกอบการ 
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การกรอกฐานขอ้มูลกิจการ 

1. ประเภทการขาย  (บริการ) 

2. รายการสินค้า  (มี) 

3. เงินทุนจดทะเบียน 
4. เงินสดในมือยกมา 

 

 

 

รูปภาพที ่ 9  กรอกรายละเอียดผู้ประกอบการ 
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การต้ังค่าบัญชีธนาคาร 

1. เลือก  ธนาคารบัญชี 

2. กรอกหมายเลขบัญชี 

3. กรอก  ช่ือบัญชี 
4. เลือกประเภทบัญชี 

รูปภาพที่  10  การต้ังค่าบัญชีธนาคาร 
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ขั้นตอนการลงบันทกึผู้จ าหน่าย  

 1.  คลิกตั้งค่า 

 2.  ต่อมาคลิกค าว่า ผู้จ าหน่าย กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับผู้จ าหน่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  11  การลงบันทึกผู้จ าหน่าย 
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ขั้นตอนการจัดสินค้าในโปรแกรม 

1. คลิกที่ สินค้า 
2. เลือกประเภทสินค้า 

3. ช่ือสินค้าของทางร้าน 

4. ราคาขาย  และต้นทุน 
 

 

รูปภาพที่  12  ขั้นตอนการจัดสินค้าในโปรแกรม 
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ขั้นตอนการจ่ายค่าใช้จ่าย 

1. คลิกที่  จ่าย 
2. เลือกที่ค่าสาธารณูปโภค 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  13  การจ่ายสินค้า  

รูปภาพที่  14  การจ่ายค่าเช่า 
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ขั้นตอนการขายสินค้า/บริการ 

1. คลิกที่ขาย 
2. เลือกการบริการ 

3. เลือกค าสั่ง ใบส่งสินค้า/ใบแจ้งหนี้ 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  15  ขั้นตอนการขายสินค้า 

รูปภาพที่  16  ใบสั่งสินค้า/ใบแจ้งหนี้ 
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รูปภาพที่  17  การลงบันทึกรายการขายของร้าน 

ขั้นตอนระบบซื้อ 

 1.  คลิกค าว่า  ซ้ือ 

 2.  มาที่สร้างใบสั่งซื้อ 

 3.  ใบรับสินค้า/แจ้งหนี้ 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  18  ขั้นตอนระบบซื้อ 
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รูปภาพที่  19  การจัดซื้อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  20  ใบสั่งซื้อ 
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ขั้นตอนของระบบรับ 

              1.  บิลรอรับช าระ 

              2.  รับอื่นๆ 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  21  ขั้นตอนของระบบรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  22  การรับ 
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รูปภาพที่  23  บิลรอรับช าระ 
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ขั้นตอนการรายงาน  (การขาย) 

           1.  คลิกค าว่า รายการ 

           2.  เลือกรายการประเภทการขาย 

 

 

 

 

  

รูปภาพที่  24  รายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  25  การขาย 
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รูปภาพที่  26  กรองข้อมูล (ประจ าเดือนกรกฏาคม) 
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รูปภาพที่  27  รายการการขาย (ประจ าเดือนกรกฏาคม) 
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รูปภาพที่  28  กรองข้อมูล (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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รูปภาพที่  29  รายงานการขาย (ประจ าเดือนสิงหาคม) 

 



43 

 

รูปภาพที่  30  รายงานค่าใช่จ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  31  กรองข้อมูลค่าใช่จ่าย (ประจ าเดือนกรกฏาคม-สิงหาคม) 

 



44 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  32  รายงานค่าใช่จ่าย (ประจ าเดือนกรกฏาคม-สิงหาคม) 
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รูปภาพที่  33  การงานการสรุป 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  34  รับจ่ายสุทธิ 
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รูปภาพที่  35  รับจ่ายสุทธิ (ภาพที่ 1) 

 



47 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  36  รับจ่ายสุทธิ (ภาพที่ 2) 
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รูปภาพที่  37  รับจ่ายสุทธิ (ภาพที่ 3) 
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รูปภาพที่  38  รับจ่ายสุทธิ (ภาพที่ 4) 
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3.4  การจัดท าบัญชีของธุรกิจ    

ขั้นตอนการรายงานบัญชี  (สมุดรายวัน-ขาย) 

           1.  คลิกรายงานบัญชี 

           2.  เลือกประเภทรายการ สมุดรายวันทั่วไป 

           3.  เลือก  สมุดรายวันทั่วไป – จ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  39  รายงานบัญชี 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  40  สมุดรายวัน-ขาย 
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รูปภาพที่  41  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 1 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่  42  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 2 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่  43  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 3 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่  44  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 1 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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รูปภาพที่  45  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 2 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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รูปภาพที่  46  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 3 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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รูปภาพที่  47  สมุดรายวันขาย ภาพที่ 4 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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ขั้นตอนการท างบทดลอง 

 1.  คลิก รายงานบัญชี 

 2.  เลือกประเภท งบการเงิน 

 3.  เลือกงบทดลอง 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  48  รายงานงบการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  49  งบทดลอง 
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รูปภาพที่  50  งบทดลอง (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  51  งบทดลอง (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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ขั้นตอนการรายงานงบก าไรขาดทุน 

 1.  คลิก รายงานบัญชี 

 2.  เลือกประเภท  งบการเงิน 

 3.  เลือก งบก าไรขาดทุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  52  งบก าไรขาดทุน 
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รูปภาพที่  53  งบก าไรขาดทุน (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่  54  งบก าไรขาดทุน (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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ขั้นตอนการรายงานงบแสดงฐานะการเงนิ 

 1.  คลิก รายงานบัญชี 

 2.  เลือกประเภท  งบการเงิน 

 3.  เลือก งบแสดงฐานะการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  55  งบแสดงฐานะการเงิน 
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รูปภาพที่   56  งบแสดงฐานะการเงิน ภาพที่ 1 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่   57  งบแสดงฐานะการเงิน ภาพที่ 2 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่   58  งบแสดงฐานะการเงิน ภาพที่ 1 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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รูปภาพที่   59  งบแสดงฐานะการเงิน ภาพที่ 2 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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บทที่  4 

 

 

ผลการด าเนินงาน 

4.1  หลักการและเหตุผล 

 การดูแลกิจการที่ดีได้ก าหนดให้มีการบริหารจัดการ  เพื่อเป็นเคร่ืองมือในการแข่งขันใน
ปัจจุบัน  จึงได้สร้างระบบการดูแลที่ดีขึ้นมาเป็นปัจจัยส าคัญที่จะท าให้เกิดการสร้างมูลค่าในการ
บริหาร  ที่เป็นสิ่งหนึ่งที่แสดงถึงการปฏิบัติงานที่เปิดเผย  อย่างตรงไปตรงมา  ในด้านบริการและ
ด้านการขายสินค้า  ต่อผู้บริโภค  เพื่อให้ผู้บริโภคได้รับบริการที่ดีที่สุด 

 จากการที่ได้เข้าไปวางระบบบัญชีให้กับร้าน  แดงแฮร์บิวตี้  ทางเจ้าของร้านคุณสายใจ  
อรุณรักษ์   ได้ให้ข้อมูลว่า “ทางร้านได้มีการเปิดกิจการมาเป็นเวลานานแล้วแต่ยังไม่ได้มีการจัดท า
ระบบบัญชี  มีแค่การบันทึกความทรงจ าซึ่งไม่มีหลักการบันทึกบัญชีที่ถูกต้อง  ทางนักศึกษามี
ความยินดีที่จะให้ความร่วมมือในการที่เข้ามาจัดวางระบบบัญชีให้กับทางร้าน  หลังจากที่ได้เข้าไป
พูดคุย  ทางร้านก็ได้มีการให้ข้อมูล  และเอกสารต่างๆ  เกี่ยวกับรายได้ – ค่าใช้จ่ายมาให้ในการ
ประกอบการลงบัญชี 
 

4.2  วิสัยทัศน์ / นโยบาย / พันธกิจ 

 วิสัยทัศน์  (Vision) 

  การดูแลให้บริการลูกค้าอย่างเป็นธรรมชาติ  พร้อมสร้างความประทับใจให้กับ
ลูกค้าที่เข้ามาบริการ  และค่าบริการราคาไม่แพง 

 นโยบายของร้าน 
  ราคาถูก  บริการดี 
 พันธกิจ  (Mission) 
  ราคาเป็นกันเอง  ไม่แพงเกินไป 
  ความมีคุณภาพ  ด้านอุปกรณ์ที่มีมาตรฐาน 
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4.3  ขั้นตอนของระบบบัญชี 
 4.3.1  ผังองค์การ นโยบายของร้าน จะต้องทราบถึงการบริหารงานภายใน 

 4.3.2  รายละเอียดของสินค้า/บริการ การส ารวจข้อมูลอันเกี่ยวข้องกับตัวสินค้า 
 4.3.3  แยกประเภทของงานบัญชี  การเงิน  งบการเงิน  ก าหนดรูปแบบงานบัญชีตาม

ประเภทของการด าเนินงาน แนวทางการจัดท ารายการต่าง ๆ 

 4.3.4  ผังแสดงการเดินทางของข้อมูล เอกสาร พิจารณาดูการเดินทางของเอกสารต่างๆ ว่า
มีการเดินทางไปแหล่งที่เกี่ยวข้องถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่เร่ิมออกเอกสารจนสิ้นสุดกระบวนการไม่

ว่าจะเป็น  ใบส่งของ  ใบก ากับภาษ ี ใบเสร็จรับเงิน 
 4.3.5  รายละเอียดของการด าเนินงาน ไม่ว่าจะเป็นการจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ ในการ

ด าเนินงาน การใช้ทรัพย์สิน การจัดซื้อหรือการคิดค่าเสื่อมราคา 

 

4.4  ผังทางเดินเอกสาร   

แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับซื้อสด 

 
ตารางที่  1  ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับซื้อสินค้าเป็นเงินสด 
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รายละเอียดประกอบ 

 เร่ิมจากจัดท าใบสั่งซื้อขึ้นมา 3 ฉบับ ส่งไปยังแผนกผู้จัดการโดยให้ผู้จัดการเซ็นอนุมัติใน
เอกสารใบสั่งซื้อฉบับที่ 1 และส่งไปส าเนาการสั่งซื้อฉบับที่ 3 ไปยังแผนกขายเพื่อเปรียบเทียบ

ข้อมูลใบเสร็จรับเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินและส่งไปยังแผนกบัญชีและน าส าเนาใบสั่งซื้อฉบับ

ที่ 3 เก็บเข้าแฟ้มถาวรที่เรียงตามวันที่ จากนั้นส่งส าเนาใบสั่งซื้อฉบับที่ 2 ไปยังแผนกบัญชีเพื่อ
เปรียบเทียบข้อมูลกับใบเสร็จรับเงินทั้ง 2 ฉบับและส่งไปให้ผู้จัดการเซ็นรับรอง จากนั้นส่งส า เนา

ใบเสร็จรับเงินฉบับที่ 2 ไปแผนกการเงิน โดยฉบับที่ 2 มอบให้ผู้ขายพร้อมเงินสดและเซ็นรับเงิน

ส่วนใบเสร็จรับเงินฉบับที่ 1 ส่งไปยังแผนกบัญชีน าข้อมูลไปท าใบสรุปยอดรายจ่ายประจ าวันและ
น าไปแนบเอกสารกับใบเสร็จรับเงิน  จากนั้นส่งไปแนบเอกสารกับส าเนาใบสั่งซื้อฉบับที่ 2 และ

น าข้อมูลมาจัดท าสมุดซื้อ  สมุดเงินสดจ่ายและจึงจัดท าสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

 

แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับขายสด 

 

ตารางที่  2  ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับการขายสด 
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รายละเอียดประกอบ 

 แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับการขายสด  แบบพนักงานขายกับพนักงานเก็บ
เงินเป็นคนเดียวกัน มีส่วนที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 4 ส่วน คือ พนักงานเก็บเงิน แผนกตรวจสอบ แผนก

การเงิน และแผนกบัญชี 

 เมื่อลูกค้ามาซื้อสินค้าพนักงานเก็บเงินจึงจัดท าสลิปออกจากเคร่ืองให้ จากนั้นพนักงาน
เก็บเงินก็จัดท ารายงานเงินสดรับค่าขายขึ้นมา 2 ฉบับ โดยส่งรายงานเงินสดรับค่าขาย ฉบับที่ 1 

พร้อมเงินสดไปยังแผนกตรวจสอบ ส่วนรายงานเงินสดรับค่าขายฉบับที่ 2 น าจัดเก็บเข้าแฟ้มถาวร 

 เมื่อสิ้นวันไขกุญแจเครื่องบันทึกเงินสดแผนกตรวจสอบน าเทปจากเครื่องบันทึกเงินสดมา
เปรียบเทียบกับรายงานเงินสดรับค่าขาย เมื่อตรวจสอบเสร็จสิ้นแล้วนาเอารายงานเงินสดรับค่าขาย

มาแนบกับเทปจากเครื่องบันทึกเงินสด แล้วส่งไปพร้อมกับเงินยังแผนกการเงิน เมื่อแผนกการเงิน
ได้รับเงินสด และรายงานเงินสดรับค่าขายที่แนบมากับเทปจากเคร่ืองบันทักเงินสดแล้ว แผนก

การเงินจึงจัดท าใบนาฝากธนาคารขึ้นมา จากนั้นแผนกการเงินได้ส่งใบนาฝากธนาคาร และรายงาน

เงินสดรับค่าขายที่แนบมากับเทปจากเคร่ืองบันทึกเงินสดส่งไปยังแผนกบัญชี เมื่อแผนกบัญชี
ได้รับใบนาฝากธนาคาร และรายงานเงินสดรับค่าขายที่แนบมากับ เทปจากเคร่ืองบันทึกเงินสด 

จากนั้นนามาเปรียบเทียบเสร็จแล้วจึงจัดเก็บใบน าฝากธนาคารไว้ในแฟ้มถาวร ส่วนรายงานเงินสด

รับค่าขายที่แนบมากับเทปเคร่ืองบันทึกเงินสดก็น าไปบันทึกใน สมุดขายสด และผ่านไปยังบัญชี
แยกประเภท โดยเดบิตส้ินเดือน และเงินสด เครดิตขายสดและภาษีขาย 
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แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตารางที่ 3 ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 

รายละเอียดประกอบ  
 แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่ารับรอง ค่า
น้ า ค่าไฟ ฯลฯ ให้แผนกบัญชีจัดท าใบเบิกขึ้น กรณีที่ไม่มีหลักฐานการรับเงิน เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง หรือ
อาจจะจัดท าใบเบิกเงินสรุปหน้าใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
 เมื่อแผนการเงินได้รับหลักฐานการจ่ายเงินคือใบเบิกเงินพร้อมใบเสร็จค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ให้
จ่ายเงินแก่ผู้ขอเบิกและบันทึกการจ่ายเงินในฐานะเงินสดคงเหลือประจ า วัน แล้วส่งเอกสาร

หลักฐานให้แผนกบัญชี ให้แผนกบัญชีจัดท าใบสรุปยอดรายจ่ายประจ าวันแนบใบเบิกเงินและ
ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายต่าง ๆ โดยเขียนสรุปว่าเป็นค่าใช้จ่ายรายการใดบ้าง เพื่อน าไปบันทึกใน

บัญชีค่าใช้จ่าย 
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แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับรายได้ค่าเช่าพื้นที่  

 

ตารางที ่4 ผังทางเดินเอกสารเกี่ยวกับรายได้ค่าเช่าพื้นที่ 
 

รายละเอียดประกอบ 
 แผนผังทางเดินเอกสารระบบบัญชีเกี่ยวกับรายได้ค่าเช่าเนื่องจากมีพื้นที่เหลือเพียงพอที่จะ
ให้แก่ผู้ขายสินค้าบางราย หรือบุคคลที่ประกอบอาชีพต่าง ๆ  
 เมื่อมีการอนุมัติให้เช่าพื้นที่ เมื่อถึงเวลาเก็บค่าเช่าพื้นที่แผนกบัญชีจะจัดท าหลักฐานดังนี้
จัดท าใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษ ีโดยจัดให้มีส าเนา 2 ฉบับ ดังนี้ ต้นฉบับ ส่งมอบให้กับเจ้าของที่ 
เจ้าของร้านเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน ส าเนาฉบับที่ 1 ใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี ส าเนาฉบับ
ที่ 2 ติดเล่มไว้เป็นหลักฐาน และจัดส่งต้นฉบับและส าเนาใบเสร็จรับเงินให้แผนกการเงินเก็บค่าเช่า  
 แผนกการเงินรับเงินค่าเช่าที่พร้อมทั้งมอบต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน /ใบก ากับภาษีให้ผู้
จ่ายเงินค่าเช่าที่ และส่งส าเนาเอกสารหลักฐานใบเสร็จรับเงิน/ใบกากับภาษีให้แผนกบัญชี 
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4.5  การใช้ระบบบัญชีกับธุรกิจ   

 4.5.1  สมุดรายวัน – จ่าย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  60  สมุดรายวัน – จ่าย (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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 4.5.2  สมุดรายวัน ซื้อ  

 

รูปภาพที่  61  สมุดรายวัน ซื้อ (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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 4.5.3  บัญชีแยกประเภท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  62  บัญชีแยกประเภท ภาพที่ 1 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่  63  บัญชีแยกประเภท ภาพที่ 2 (ประจ าเดือนกรกฎาคม) 
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รูปภาพที่  64  บัญชีแยกประเภท ภาพที่ 1 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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รูปภาพที่  65  บัญชีแยกประเภท ภาพที่ 2 (ประจ าเดือนสิงหาคม) 
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 4.5.4  งบการเงินเดือนกรกฎาคม 

  4.5.4.1  งบก าไรขาดทุน 

นาง  สายใจ  อรุณรักษ์ 
งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับเดือนสิ้นสุด ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2562 
รายได้ : 
 รายได้จากการให้บริการ       18,400 
    รวมได้ได้จากการขายและการให้บริการ     18,400 
หัก  ต้นทุนขายหรือต้นทุนการให้บริการ : 
 ต้นทุนขาย 
 ต้นทุนการให้บริการ 
    รวมต้นทุนขายและต้นทุนการให้บริการ              0 
ก าไรขั้นต้น         18,400 
บวก  รายได้อื่น : 
 ก าไร(ขาดทนุ)กอ่นค่าใช่จ่าย      18,400 
หัก  ค่าใช่จ่าย :  
   รวมค่าใช่จ่าย                 0 
  ก าไร(ขาดทนุ)กอ่นดอกเบี้ยจ่าย     18,400 
หัก  ต้นทุนทางการเงิน :  
 ก าไร(ขาดทนุ)กอ่นภาษี       18,400 
ภาษีเงินได้ : 0 
 ก าไร(ขาดทนุ)สุทธิ       18,400 
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  4.5.4.2  งบแสดงฐานะการเงิน 
นาง สายใจ อรุณรักษ์ 
งบแสดงฐานะการเงนิ 

ณ วันที่ 31 กรกฎาคม  2562 
สินทรัพย ์

สินทรัพย์หมุนเวียน :  
 เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด     118,400 
  รวมสินทรัพย์หมุนเวียน      118,400 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวยีน :  
  รวมสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน                0 
  รวมสินทรัพย์       118,400 

หนี้สินและส่วนของเจ้าของ 
หนี้สินหมุนเวียน :  
  รวมหนี้สินหมุนเวียน                 0 
หนี้สินไม่หมุนเวยีน :  
  รวมหนี้สินไม่หมุนเวียน                 0 
  รวมหนี้สิน                  0 
ส่วนของผู้ถือหุน้ : 
 หุ้นสามัญ        100,000 
 ก าไร(ขาดทนุ)สุทธิระหว่างปี        18,400 
  รวมส่วนของผู้ถือส่วน      118,400 
  รวมหนี้สินและส่วนของผู้ถือหุ้น     118,400 
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4.5.5  งบการเงินเดือนสิงหาคม 
  4.5.5.1  งบก าไรขาดทุน 

นาง  สายใจ  อรุณรักษ์ 
งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับเดือนสิ้นสุด ณ วันที่ 31 สิงหาคม 2562 
รายได้ : 
 รายได้จากการให้บริการ       29,300 
    รวมได้ได้จากการขายและการให้บริการ     29,300 
หัก  ต้นทุนขายหรือต้นทุนการให้บริการ : 
 ต้นทุนขาย 
 ต้นทุนการให้บริการ 
    รวมต้นทุนขายและต้นทุนการให้บริการ              0 
ก าไรขั้นต้น         29,300 
บวก  รายได้อื่น : 
 ก าไร(ขาดทนุ)กอ่นค่าใช่จ่าย      29,300 
หัก  ค่าใช่จ่าย :  
 ค่าไฟฟ้า              985 

 ค่าน้ าประปา             578 
 ค่าเช่าส านักงาน          5,000 

 บัญชีค่าใช่จ่ายอื่น รอปรับปรุงบัญชี       5,205 

   รวมค่าใช่จ่าย        11,768 
  ก าไร(ขาดทนุ)กอ่นดอกเบี้ยจ่าย     17,532 
หัก  ต้นทุนทางการเงิน :  
 ก าไร(ขาดทนุ)กอ่นภาษี       17,532 
ภาษีเงินได้ :  
 ก าไร(ขาดทนุ)สุทธิ       17,532 
 
 
 
 



83 

  4.5.5.2  งบแสดงฐานะการเงิน 
นาง สายใจ อรุณรักษ์ 
งบแสดงฐานะการเงนิ 

ณ วันที่ 31 สิงหาคม  2562 
สินทรัพย ์

สินทรัพย์หมุนเวียน :  
 เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด     135,932 
  รวมสินทรัพย์หมุนเวียน      135,932 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวยีน :  
 ที่ดิน  อาคาร  และอุปกรณ์สุทธิ          5,597 
  รวมสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน         5,597 
  รวมสินทรัพย์       141,529 

หนี้สินและส่วนของเจ้าของ 
หนี้สินหมุนเวียน :  
 เจ้าหนี้การค้าและเจ้าหนี้อื่น          5,597 
  รวมหนี้สินหมุนเวียน          5,597 
หนี้สินไม่หมุนเวยีน :  
  รวมหนี้สินไม่หมุนเวียน                 0 
  รวมหนี้สิน            5,597 
ส่วนของผู้ถือหุน้ : 
 หุ้นสามัญ        100,000 
 ก าไร(ขาดทนุ)สุทธิระหว่างปี        35,932 
  รวมส่วนของผู้ถือส่วน      135,932 
  รวมหนี้สินและส่วนของผู้ถือหุ้น     141,529 
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บทที่ 5 
 

บทสรุปและข้อเสนอแนะ 
  
5.1  สรุปการด าเนินงาน   
  คณะผู้จัดท าได้ปรึกษากันและลงความเห็นเลือกร้านแดงแฮร์บิวตี้  เพื่อที่จะเข้าไปวาง
ระบบบัญชีตามวิชาโครงการของสาขาวิชาการบัญช ี วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ  ซึ่ง
ได้จัดท าขึ้นเพื่อให้นักศึกษามีทักษะความรู้ความสามารถที่จะน าออกไปใช้ได้อย่างถูกต้อง  เมื่อจบ
การศึกษามีระยะเวลาในการด าเนินงานเป็นเวลา 2 เดือน  เร่ิมแรกคือได้มีการวางระบบบัญชี  มีการ 
จัดท าบัญชี  มีการแบ่งหน้าที่ต่างๆ และน าข้อมูลการค้าทั้งหมดมาลงบัญชีตั้งแต่สมุดรายวันทั่วไป  
สมุดรายวันซื้อสินค้า  สมุดรายวันขายสินค้า  สมุดรายวันรับเงิน  สมุดรายวันจ่ายเงิน  และลง
รายการแยกประเภทตามหมวดหมู่ของสินทรัพย์  หนี้สิน  ทุน  รายได้  และค่าใช้จ่าย  เพื่อน าไปลง
ในงบการเงินตามวงจรบัญชีในโปรแกรมผ่าน Application SME สบายใจ 
 
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
 5.2.1  มีบางเมนูที่ไม่เข้าใจในการปฏิบัติงาน  จึงท าให้เกิดความสับสน 
 5.2.2  การวางแผนในการจัดท าโครงการยังไม่ชัดเจน 
 5.2.3  มีรายการค้าไม่ครบถ้วน 
 5.2.4  ความคิดเห็นของบุคคลในกลุ่มไม่ตรงกัน 
 5.2.5  เวลาว่างไม่ตรงกันจึงท าให้การด าเนินงานไม่ต่อเนื่อง 
 
5.3  แนวทางในการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค 
 5.3.1  ปรึกษาอาจารย์และศึกษาข้อมูลจากหนังสือเรียน 
 5.3.2  มีการนัดหมายกันเพื่อปรึกษาและวางแผนการด าเนินงาน 
 5.3.3  มีการแบ่งแยกงานกลับไปท าที่บ้านมากกว่าที่วิทยาลัยฯ 
 5.3.4  ปรึกษาหารือกัน  เพื่อที่จะด าเนินงานต่อให้ส าเร็จ 
 5.3.5  จัดตารางเวลาในการด าเนินงาน  เพื่อหาเวลาที่เหมาะสมและตรงกัน 
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5.4  ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดท าโครงการ 
 1.4.1  นักศึกษาสามารถท าให้การท างานของร้านแดงแฮร์บิวตี้เป็นระบบมากขึ้น 
 1.4.2  นักศึกษาสามารถป้องกันเงินสูญหาย ภายในร้านแดงแฮร์บิวตี ้
 1.4.3  นักศึกษาสามารถท าให้รู้รายรับ-รายจ่าย  ของร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
 1.4.4  นักศึกษาสามารถท าให้ร้านแดงแฮร์บิวตีเ้กิดการจัดการ และการบริการที่ดี 
 
5.5  ข้อเสนอแนะ 
  การจัดท าโครงการนี้เป็นประโยชน์แก่นักศึกษาเป็นอย่างมาก  เพราะโครงการนี้ท า
ให้นักศึกษาได้ใช้ความรู้ที่ผ่านมาในการเรียนบัญชีต่าง ๆ  มาประยุกต์ใช้ในการท าโครงงานการ
จัดท าบัญชีรายการต่าง ๆ  ตลอดจนการท าหน้าที่ของฝ่ายการท างานต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นวิชาการ
บัญช ีหรือ วิชาคอมพิวเตอร์  มาประยุกต์ใช้ในการจัดท าโครงการตลอดจนการท าหน้าที่ของฝ่าย
ในการท างานต่าง ๆ  ท าให้รู้จักมีความรับผิดชอบมากขึ้น  มีความอดทน  อดกลั้น  มีความคิด
สร้างสรรค์  มีการท างานเป็นทีม  มีความสามัคคีหรือท าให้มีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็น
ต่าง ๆ  ได้เจอกับปัญหาและอุปสรรค์  ท าให้รู้จักการแก้ไขปัญหาเหล่านั้น  โครงการนี้ท าให้รู้จัก
ประสบการณ์การท างานอย่างเป็นระบบและสามารถน าไปใช้ได้จริงเมื่อจบการศึกษาแล้ว  แต่เพียง
เพราะเวลาในการเรียนของวิชาโครงการมีแค่สัปดาห์ละ 1 วัน ๆ ละ 2 ช่ัวโมง  หากติดกิจกรรมของ
วิทยาลัยฯ หรือตรงกับ  วันหยุดนักขัตฤกษ์ก็จะท าให้สัปดาห์นั้นไม่ได้เรียน หรือ ไม่ได้พบอาจารย์
ที่ปรึกษาจึงท าให้เวลาไม่พอส าหรับการด าเนินงานและปรึกษาสอบถามอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ  
จึงท าให้การด าเนินโครงการล่าช้าและเกิดข้อผิดพลาดค่อนข้างเยอะ 
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วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
โครงการ Project of Account 

ประจ าปีการศึกษา 2562 
*********************************************** 

 
1.  ชื่อโครงการ    การวางระบบบัญชีและจัดท าบัญชีให้กับธุรกิจ / ร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
     ประเภทธุรกิจ   การบริการ 
 

2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ 
2.1  นางสาววราวรรณ   บุญมาก           ปวส. 2/1   เลขที่  14 

              2.2  นางสาวเกศวดี        นิลแนบแก้ว     ปวส. 2/1   เลขที่  30 
 

3.  หลักการและเหตุผล 
ร้านแดงแฮร์บิวตี้เป็นร้านสวัสดิการของชุมชน ซึ่งได้เปิดให้บริการแก่บุคคลทั่วไปในด้าน

ของการเสริมสวยทรงผม พร้อมทั้งเป็นสถานที่ฝึกทักษะ และเพิ่มประสบการณ์ในการประกอบ
วิชาชีพให้แก่นักเรียนนักศึกษา เนื่องจากร้านแดงแฮร์บิวตี้ ยังไม่มีการวางระบบบัญชีที่ดีทางด้าน
รายรับ-รายจ่าย จึงสามารถท าให้เกิดเงินสูญหายได้ง่าย จึงควรมีการจัดท าระบบบัญชีการวางแผน
ในเร่ืองของรายรับ-รายจ่าย และผลก าไรขาดทุนในแต่ละวัน เพื่อเป็นการช่วยให้การท างานในร้าน
เป็นระบบการท างานย่ิงขึ้น นอกจากควรมีการบริการที่ดีเพื่อสร้างความประทับใจให้แก่ลูกค้า 

 การจัดวางระบบบัญชีภายในร้านแดงแฮร์บิวตี้ ก็จะสามารถท าให้ตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ 
ภายในร้านแดงแฮร์บิวตี้เกี่ยวกับข้อมูลทางบัญชีได้ง่าย และจะสามารถลดปัญหาการเงินสูญหายได้
ส่วนการบริการที่ดีและรวดเร็ว ก็จะท าให้มีปริมาณลูกค้าเพิ่มมากขึ้น และเน้นการฝึกทักษะและ
ประสบการณ์แก่นักเรียนนักศึกษาให้เป็นระบบมากขึ้น 
 

4.  วัตถุประสงค์ 
4.1  เพื่อให้นักศึกษาช่วยให้การท างานของร้านแดงแฮร์บิวตี้เป็นระบบ  
4.2  เพื่อให้นักศึกษาป้องกันเงินสูญหาย  ภายในร้านแดงแฮร์บิวตี้  
4.3  เพื่อให้นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายรับ-รายจ่ายของร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
4.4  เพื่อให้ร้านแดงแฮร์บิวตี้มีการจัดการที่ดี    

 
 

สค.1 
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5.  ประโยชน์ที่คาดวา่จะได้รับ 
 5.1  นักศึกษาสามารถท าให้การท างานของร้านแดงแฮร์บิวตี้เป็นระบบมากขึ้น 
 5.2  นักศึกษาสามารถป้องกันการสูญหายของเงินในกิจการได้ 
 5.3  นักศึกษาสามารถท าให้รู้รายรับ-รายจ่าย  ของร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
 5.4  นักศึกษาสามารถท าให้ร้านแดงแฮร์บิวตี้เกิดการจัดการ  และการบริการที่ดี  

 

6.  เป้าหมาย 
 นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  ช้ันปีที่  2  ห้อง 1  สาขาวิชาการบัญชี  
วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ  จ านวน 2 คน 
 

7. ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการ 
        7.1  ขั้นตอนการเตรียมงาน 
  7.1.1  จัดตั้งกลุ่มเพื่อจัดท าโครงการ 
  7.1.2  เสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดท าโครงการ 
  7.1.3  จัดแบ่งหน้าที่ตามความสามารถของแต่ละบุคคล 
 7.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 
  7.2.1  เลือกธุรกิจที่จะวางระบบบัญชี 
  7.2.2  จัดท าใบเสนอโครงการเพื่อให้พิจารณา 
  7.2.3  จัดหาแหล่งข้อมูลของธุรกิจ และท าเอกสารต่างๆ เพื่อน าเสนอ 
  7.2.4  จัดท ารูปเล่มโครงการเพื่อให้อาจารย์พิจารณาตามความเหมาะสม 
 7.3  ขั้นตอนสรุป 
  7.3.1  ตรวจสอบเอกสารโครงการทั้งหมดเพื่อความถูกตอ้ง 
  7.3.2  จัดเรียงรูปแบบโครงการ 
  7.3.3  ด าเนินการแก้ไขและปรับปรุงในงาน 

 

8. ระยะเวลาในการด าเนินงาน 4 มิถุนายน 2562  ถึง  28 กุมภาพันธ์ 2563 
 

9.  สถานที่ด าเนินการ วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
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ภาคผนวก ข 
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ต้นฉบับใบเสร็จ/ใบก ากบัภาษี เลขท่ี.............

เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษี 111-990086-37-95 วันท่ี..............

ช่ือผู้ใช้ไฟฟ้า ร้านแดงแฮร์บิวต้ี

ท่ีอยู่ 1006  อาคารอัตนวานิช  ซอย.วิทยุการบิน  ต าบล.ท้ายบ้านใหม ่  อ าเภอ.เมอืง  

จังหวัด.สมทุรปราการ  10280

บัญชีแสดงสญัญา 12345678 รหัสเคร่ืองวัด 98765432

หน่วย ค่าไฟฟ้า VAT7% จ านวนเงิน

รวมเงิน .......................

รวม VAT7% .......................

รวมท้ังสิน้ .......................

ผู้รับเงิน

(นางฟ้าใส  ใจงาม)

วัน/เดือน/ปี เลขทีใ่บแจ้งหนี้
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การประปานครหลวง เลขท่ี.............

ต้นฉบับใบเสร็จ/ใบก ากบัภาษี วันท่ี..............

เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษี 111-990086-37-95

ช่ือผู้ใช้น้ า ร้านแดงแฮร์บิวต้ี

ท่ีอยู่ 1006  อาคารอัตนวานิช  ซอย.วิทยุการบิน  ต าบล.ท้ายบ้านใหม ่  อ าเภอ.เมอืง  

จังหวัด.สมทุรปราการ  10280

ช าระโดย

หน่วย ราคา จ านวนเงิน VAT7% รวมเงิน

ค่าน้ า

ผู้จ่ายเงิน ผู้รับเงิน

(นางสมศรี  มณีเดง่)(นางสายใจ  อรุณรักษ์)

นางสายใจ  อรุณรักษ์

รวมจ านวนเงินท่ีต้องช าระท้ังสิน้
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ร้านแดงแฮร์บิวตี้ 
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ภาคผนวก ค 
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ภาคผนวก ง 
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงาน 
 

ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่เสนอ ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินการจริง 

รายการ จ านวนเงิน รายการ จ านวนเงิน 

1.  ค่าเข้าเล่ม 
2.  กระดาษ A4 
3.  แผ่น CD 
4.  ค่าหมึกปร้ิน 

200.00 
150.00 
25.00 
700.00 

 

1.  ค่าเข้าเล่ม 
2.  กระดาษ A4 
3.  แผ่น CD 
4.  ค่าหมึกปร้ิน 

200.00 
240.00 
35.00 

2,000.00 
 

รวม 1,075.00 รวม 2,475.00 
 
สรุป ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินการจริงสูงกว่าที่เสนอ จ านวน 1,400.00 บาท 
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ภาคผนวก จ 
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ค้นหาข้อมลูต่าง ในการวางระบบบัญชี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
นาข้อมลูมาเรียบเรียง 
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ปรึกษาเกี่ยวกับงบการเงิน 

 
 

นาข้อมลูให้อาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อตรวจสอบข้อมลู 
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ประวัติคณะผู้จัดท า 
 

ช่ือ – สกุล  นางสาววราวรรณ    บุญมาก 
รหัสนักศึกษา  37233 
วัน / เดือน / ปี เกิด 26  กันยายน  2542 
ประวัติการศึกษา  วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
   ระดับช้ันประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 

 
 

ช่ือ – สกุล  นางสาวเกศวดี นิลแนบแก้ว 
รหัสนักศึกษา  40828 
วัน / เดือน / ปี เกิด 31  ธันวาคม  2542 
ประวัติการศึกษา  วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
   ระดับช้ันประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 

 
 

 
 


