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(1) 
 

 
บทคัดย่อ 

 
หวัขอ้โครงการ  การวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีใหก้บัร้านวนั คอฟฟ่ี 
 Accounting System Design and Accounting Record of One Coffee 
 
 

ผูจ้ดัท าโครงการ  1.    นางสาวจุฑามาศ  เพียงประดิษฐผล    
2. นางสาวพรรณิภา  แกว้กาหลง   

      
อาจารยท่ี์ปรึกษา  อาจารยชู์ช่ืน สุดสวาสด์ิ 
อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม อาจารยป์นิตา   ตุม้เจริญ  
สาขาวิชา  สาขาวิชาการบญัชี 
สถาบนั   วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ  ปีการศึกษา 2562 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

บทคัดย่อ 
 

 

 การจดัท าโครงการคร้ังน้ีมีวตัถุประสงคเ์พื่อตอ้งการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีให้กบั
กิจการอย่างเป็นระบบ รวมไปถึงเพื่อให้ไดรั้บความรู้จากการวางระบบบญัชีและจดัท างบการของ
กิจการ มีการวางแผนงานอยา่งเป็นแบบแผน และแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงเพื่อพฒันาศกัยภาพ
ในการท างานโดยท าการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีใหก้บัร้านวนั คอฟฟ่ี ในการจดัท าโครงการ
น้ี ไดท้ าการวางแผนองคก์ร  วางระบบบญัชี  จดัท าผงัทางเดินเอกสาร  การควบคุมภายใน  และได้
น ารายการคา้ของธุรกิจ มาบนัทึกบญัชีตามระบบท่ีไดจ้ดัท าไว ้ 
 ผลการจดัท าโครงการพบวา่ ธุรกิจท่ีท าการวางระบบใหส้ามารถด าเนินการจดัท าบญัชีได้
ดว้ยตนเอง ดว้ยการวางระบบท่ีไม่ซบัซอ้นเหมาะกบัธุรกิจท่ีมีขนาดเลก็ ท่ีมีจ านวนและทางเดิน
เอกสารไม่มาก สามารถจดัเก็บเอกสารไดส้ะดวก ลงรายการบนัทึกบญัชีไดด้ว้ยตนเอง ไม่ตอ้งใช้
จ านวนคนมากประหยดังบ และยงัรวมไปถึงการสรุปงบก าไรขาดทุนไดด้ว้ยตนเองอีกดว้ย 
 จากการจดัท าโครงการน้ี ไดรั้บประโยชน์คือ นักศึกษาไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการวางระบบ
จดัท าบญัชีงบการเงินของธุรกิจ ได้ฝึกฝนการวางแผนงานอย่างเป็นแบบแผน การแก้ปัญหากบั
สถานการณ์จริงและพัฒนาศักยภาพในการท างานของตนเอง อีกทั้งกิจการท่ีได้วางระบบยงั
สามารถน าระบบท่ีวางไวใ้ชไ้ดจ้ริงและน าไปพฒันาต่อยอดในอนาคตไดอี้กดว้ย 



(2) 
 

 

กติติกรรมประกาศ 
 

 โครงการฉบับน้ีส าเร็จลงได้ด้วยความกรุณาเป็นอย่างสูงจากท่านอาจารย์ท่ีปรึกษา         
และท่านคณะกรรมการทุกท่าน    ท่ีคอยให้ค  าแนะน า    ค  าปรึกษาท่ีมีประโยชน์ทั้งยงัคอยกระตุน้
และเป็นก าลงัใจผลกัดันจนโครงการฉบบัน้ีเสร็จสมบูรณ์     คณะผูจ้ดัท าขอกราบขอบพระคุณ
อาจารยท์ุกท่านเป็นอยา่งสูงไว ้ ณ  ท่ีน้ี         
 
 กราบขอบพระคุณ  ดร.สมศกัด์ิ    รุ่งเรือง   ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทย์
พณิชยการ  ท่ีใหโ้อกาสในการศึกษา   คณาจารยท์ุกท่านท่ีไดก้รุณาใหค้วามรู้   และค าแนะน าท่ีเป็น
ประโยชน์   ตลอดจนให้ความห่วงใยแก่คณะผูจ้ ัดท าตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยู่ในวิทยาลัย
เทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการแห่งน้ี 
 
 สุดทา้ยน้ีคณะผูจ้ดัท าขอนอ้มร าลึกถึง  พระคุณบิดา  มารดา  ครูอาจารยท์ุกท่านท่ีไดก้รุณา
อบรมสั่งสอน   รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคน และเพื่อน ๆ  ท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัความส าเร็จในคร้ังน้ี 
 
        คณะผูจ้ดัท า 
 
  



(3) 
 

ค าน า 

 

 โครงงานน้ีจดัท าขึ้นเพื่อเป็นส่วนหน่ึงของวิชาโครงการหลกัสูตรประกาศนียบตัรวิชาชีพ
ชั้นสูง โดยมีวตัถุประสงค์เพื่อให้นักศึกษาเขา้ใจในการบนัทึกบญัชี และกระบวนการประกอบ
ธุรกิจเก่ียวกบัธุรกิจการบริการ ตลอดจนเขา้ใจขั้นตอนการท าบญัชีของธุรกิจบริการ 

 โครงการน้ีมีเน้ือหาเก่ียวกบัธุรกิจบริการเก่ียวกบัดา้นการขายและการบริการของ ร้านวนั
คอฟฟ่ี ซ่ึงท าธุรกิจเก่ียวขอ้งกบัการขายและการบริการให้กบัลูกคา้ซ่ึงมีการวางระบบธุรกิจ ตั้งแต่
เร่ิมดว้ยวางแผนองคก์ร  วางระบบบญัชี  จดัท าผงัทางเดินเอกสาร  การควบคุมภายใน และไดน้ า
รายการคา้ของธุรกิจ มาบนัทึกบญัชีตามระบบท่ีได้จดัท าไว ้ท าให้ผูส้นใจในกิจการด้านธุรกิจ
บริการนั้นสามารถศึกษาเป็นตวัอยา่งไดง้่าย อีกทั้งยงัสามารถน าตวัอยา่งการท าบญัชีนั้นไปต่อยอด
ในการศึกษาไดอี้กดว้ย 
 ผูศึ้กษาไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการวางระบบจดัท าบญัชีงบการเงินของธุรกิจ ไดฝึ้กฝนการ
วางแผนงานอย่างเป็นแบบแผนวางแผนองค์กร  วางระบบบญัชี  จดัท าผงัทางเดินเอกสาร  การ
ควบคุมภายใน การแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงและพฒันาศกัยภาพในการท างานของตนเองไดอี้ก
ดว้ย 

 
 
 

คณะผูจ้ดัท า 
 
 

  



(4) 
 

สารบัญ 
 
                     หน้า 
 
บทคดัยอ่                 (1) 
กิตติกรรมประกาศ         (2) 
ค าน า           (3) 
สารบญั           (4) 
สารบญัตาราง          (7) 
สารบญัภาพ          (8) 
 
บทท่ี 1  บทน า          1 
 1.1   ความเป็นมาและความส าคญัของโครงการ     1 
 1.2  วตัถุประสงค ์        2 
 1.3  ขอบเขตของการด าเนินงาน       2 
 1.4  ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากการท าโครงการ     2 
 1.5  ขั้นตอนการด าเนินโครงการ       3 
 
บทท่ี 2  แนวคิดและทฤษฎีที่เกีย่วข้องกบัการบัญชี      4 
 2.1  ความหมายท่ีเก่ียวกบัการบญัชี        5 

      2.1.1  ความหมายของการบญัชี       5 
      2.1.2  ความหมายของงบการเงิน      6 
      2.1.3  ความหมายของการวิเคราะห์งบการเงิน     7 
      2.1.4  ความหมายเก่ียวกบัธุรกิจ      8 

 2.2  แนวคิดของการวางระบบบญัชี      11   
       2.2.1  ความหมายของการวางระบบบญัชี     11 
       2.2.2  หลกัการวางระบบบญัชี       11 
       2.2.3  ขั้นตอนหรือวิธีการวางระบบบญัชี     12 
       2.2.4  ประโยชน์ของการวางระบบบญัชี     13 
 



(5) 
 

สารบัญ (ต่อ) 
                                

                     หน้า 
 

2.3  แนวคิดเก่ียวกบัการควบคุมภายใน      13 
       2.3.1  ความหมายของการควบคุมภายใน     13 
       2.3.2  หลกัการควบคุมภายใน       13 
       2.3.3  ขั้นตอนหรือวิธีการควบคุมภายใน     14 
       2.3.4  ประโยชน์ของการควบคุมภายใน     15 
 2.4  งานโครงการท่ีเก่ียวขอ้ง       16 
 
บทท่ี 3  การด าเนินโครงการ        17 
 3.1  ร้านและระยะเวลา        17 

3.2  การวางแผนองคก์ร        18 
 3.3  การวางระบบบญัชีและควบคุมภายใน      23 
 3.4  ปัญหาและอุปสรรคระหวา่งการด าเนินงาน     53 
 
บทท่ี 4  ผลการด าเนินงาน        54 
 4.1  หลกัการและเหตุผล        54 
 4.2  นโยบาย / พนัธกิจ / วิสัยทศัน์       54 
 4.3  ขั้นตอนของระบบบญัชี       55 
 4.4  ผงัทางเดินเอกสาร        56 
 4.5  การใชร้ะบบบญัชีกบัธุรกิจ       59 
      
บทท่ี 5  บทสรุป   และข้อเสนอแนะ 
 5.1  สรุปผลการด าเนินงาน                   101 
 5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน                  101 
 5.3  แนวทางแกไ้ขปัญหาและอุปสรรค                  101 
 5.4  ประโยชน์ท่ีไดรั้บจากการท าโครงการ                  102 
 5.5  ขอ้เสนอแนะ                    102 



(6) 
 

สารบัญ (ต่อ) 
                                

                     หน้า 
 
บรรณานุกรม                      103 
ภาคผนวก ก                       
ภาคผนวก ข                       
ภาคผนวก ค           
ภาคผนวก ง                       
ภาคผนวก จ           
ประวติัคณะผูจ้ดัท า                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



(7) 
 

สารบัญตาราง 

 
ตารางท่ี                      หน้า 
  

1 แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการขายสินคา้  (สด)     23 
2 แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือสินคา้  (สด)     24 
3 แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัค่าใชจ่้าย      25 
4 แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการขายสินคา้ (สด)     56 
5 แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือสินคา้ (สด)     57 
6 แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัค่าใชจ่้าย      58 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



(8) 
 

สารบัญภาพ 
 

ภาพท่ี                      หน้า 
  

1 รูปร้านและโครงสร้างของร้าน        18 
2 รูปร้านพร้อมเจา้ของร้าน        18 
3 ตวัอยา่งสินคา้         19 
4 รูปเจา้ของร้านพร้อมนกัศึกษา       19 
5 รูปเจา้ของร้านพร้อมนกัศึกษา       20 
6 แผนท่ีตั้งของร้าน        20 
7 ไอคอนโปรแกรม SME สบายใจ      26 
8 หนา้ต่างใส่รหสัเขา้โปรแกรม       26 
9 หนา้ต่างเร่ิมตน้ใชง้านเขา้โปรแกรม      27 
10 หนา้ต่างการเขา้ผูป้ระกอบการ       27 
11 หนา้ต่างรายละเอียดผูป้ระกอบการ หนา้ 1     28 
12 หนา้ต่างรายละเอียดผูป้ระกอบการ หนา้ 2     28 
13 การเขา้ระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร      29 
14 หนา้จอการบนัทึกรายละเอียดสมุดเงินฝาก     29 
15 หนา้ต่างการเขา้ระบบผูจ้  าหน่าย       30 
16 หนา้ต่างรายละเอียดผูจ้  าหน่าย หนา้ 1      30 
17 หนา้ต่างรายละเอียดผูจ้  าหน่าย หนา้ 2      31 
18 หนา้ต่างรายละเอียดผูจ้  าหน่าย หนา้ 3      31 
19 การเขา้ระบบเพิ่มและแกไ้ข รายการกลุ่มสินคา้     32 
20 ตวัอยา่งหนา้จอรายละเอียดการใส่สินคา้ หนา้ 1     32 
21 ตวัอยา่งหนา้จอรายละเอียดการใส่สินคา้ หนา้ 2     33 
22 หนา้ต่างการเขา้สู่ระบบลูกคา้       33 
23 การเขา้ระบบซ้ือสินคา้        34 
24 การเขา้ระบบซ้ือสินคา้ ขั้นท่ี 2       34 
25 การกรอกขอ้มูลระบบซ้ือสินคา้ (เงินสด)      35 
26 การกรอกขอ้มูลระบบซ้ือสินคา้ (เงินสด)  2     35 

  



(9) 
 

สารบัญภาพ(ต่อ) 
 

ภาพท่ี                      หน้า 
  

27 การเขา้ระบบขายสินคา้       36 
28 การเขา้ระบบการขายสินคา้ ขั้นท่ี 2      36 
29 การเขา้ระบบการขายสินคา้ ขั้นท่ี 3      37 
30 การกรอกขอ้มูลระบบขายสินคา้ (เงินสด)     37 
31 การกรอกขอ้มูลระบบขายสินคา้ (เงินสด)  2     38 
32 การเขา้ระบบจ่าย        38 
33 การเขา้ระบบการจ่าย ขั้นท่ี 2       39 
34  การเขา้ระบบการจ่าย ขั้นท่ี 3       39 
35 ตวัอยา่งการกรอกขอ้มูลระบบจ่าย      40 
36 การเขา้ระบบการปิดบญัชี       40 
37 การเขา้ระบบปิดบญัชี ขั้นท่ี 2       41 
38 การปิดบญัชีขั้นท่ี 1        41 
39 การปิดบญัชีขั้นท่ี 2        42 
40 การปิดบญัชีขั้นท่ี 3        42 
41 หนา้จอเรียกดูรายการรายวนัเรียงตามวนัท่ี – สมุดรายวนัซ้ือ   43 
42 หนา้จอรายการรายวนัเรียงตามวนัท่ี – สมุดรายวนัซ้ือ    44 
43 หนา้จอเรียกดูบญัชีแยกประเภท      45 
44 หนา้จอรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป      46 
45 หนา้จอเรียกดูงบทดลอง       47 
46 งบทดลอง         48 
47 หนา้จอเรียกดูงบก าไรขาดทุน       49 
48 งบก าไรขาดทุน        50 
49 หนา้จอเรียกดูงบแสดงฐานะการเงิน      51 
50 งบแสดงฐานะการเงิน ดา้นสินทรัพย ์หนา้ท่ี 1     52 
51 งบแสดงฐานะการเงิน ดา้นหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้ หนา้ 2   52 
52 สมุดรายวนัทัว่ไป  เดือนกรกฎาคม      59 
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สารบัญภาพ(ต่อ) 
 

ภาพท่ี                      หน้า 
53 สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนกรกฎาคม      60 
54 สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนกรกฎาคม      64 
55 สมุดรายวนัจ่าย  เดือนกรกฎาคม      67 
56 แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม         68 
57 งบทดลองก่อนปิดบญัชี  เดือนกรกฎาคม     76 
58 งบก าไรขาดทุน  เดือนกรกฎาคม      77 
59 งบแสดงฐานะการเงิน  เดือนกรกฎาคม      78 
60 งบทดลองหลงัปิดบญัชี  เดือนกรกฎาคม     80 
61 สมุดรายวนัทัว่ไป  เดือนสิงหาคม      81 
62 สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนสิงหาคม        82 
63 สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนสิงหาคม      85 
64 สมุดรายวนัจ่ายเงิน  เดือนสิงหาคม        88 
65 แยกประเภท  เดือนสิงหาคม       89 
66 งบทดลองก่อนปิดบญัชี  เดือนสิงหาคม      96 
67 งบก าไรขาดทุน  เดือนสิงหาคม      97 
68 งบแสดงฐานะการเงิน  เดือนสิงหาคม        98 
69 งบทดลองหลงัปิดบญัชี  เดือนสิงหาคม                   100
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บทท่ี  1 
 
 

บทน า 
 

1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 
  
  เน่ืองจากในปัจจุบนัมีสถานประกอบการ   และธุรกิจประเภทต่าง ๆ  เกิดขึ้นอย่าง
มากมาย  ซ่ึงในการประกอบธุรกิจประเภทต่าง ๆ   นั้น   ต่างก็มีวตัถุประสงคเ์พื่อมุ่งหวงัผลก าไร  
ดงันั้นผูป้ระกอบการตอ้งมีการพฒันาศกัยภาพท่ีมีอยู่เดิมให้ดียิ่งขึ้น รวมไปถึงการแสวงหาเทคนิค
และวิธีการใหม่ ๆ เพื่อดึงดูดผูบ้ริโภค รวมไปถึงสร้างจุดเด่นหรือจุดแข็งของธุรกิจให้ด าเนินต่อไป
ไดต้ามยุคสมยัเขา้กบัเศรษฐกิจ ธุรกิจบริการเป็นอีกทางเลือกหน่ึงส าหรับผูล้งทุนในปัจจุบันท่ีมี
สภาพคล่องและความตอ้งการสูงตามจ านวนประชากรและนกัท่องเท่ียวในปัจจุบนั 
  โครงการน้ีเราจึงไดเ้ลง็เห็นความส าคญัของธุรกิจบริการท่ีมีอตัราการเจริญเติบโต
อยา่งรวดเร็วเขา้ถึงไดง้่ายมีการแข่งขนัท่ีสูง เช่น ธุรกิจร้านกาแฟ ซ่ึงร้านวนั คอฟฟ่ีเป็นอีกทางเลือก
หน่ึง ท่ีในปัจจุบนัคงปฏิเสธไม่ไดว้่าเติบโตเร็วและมีโอกาสกา้วกระโดดสูง ดว้ยเทคนิคและวิธีการ
ท่ีไม่เหมือนร้านกาแฟท่ีเรารู้จกัและคุน้เคยกันในอดีต มีการพฒันาสูตรให้เขา้กับสไตล์สังคมท่ี
ไม่ใช่แค่จะขายแค่กาแฟแบบจ าเจท่ีเรารู้จกักนัอีกแลว้ มีการพฒันาเอาเมนูท่ีมีอยูเ่ดิมมาผสมกบัส่ิงท่ี
เขา้กนัท าให้เกิดเป็นเมนูท่ีแปลกใหม่จึงขายความเป็นจุดเด่นของเมนูนั้น อีกทั้งการบริการลูกคา้คง
ยงัเป็นส่ิงท่ีส าคญัท่ีเราหา้มมองขา้มส าหรับธุรกิจบริการ รวมไปถึงค่าเคร่ืองด่ืมท่ีปัจจุบนัเป็นปัจจยั
หลกัในการเลือกซ้ือสินคา้และบริการอย่างมาก การท าธุรกิจบริการของร้านวนัคอฟฟ่ีนั้นเนน้ถึง 
ตอ้งใส่ใจในการคดัสรรวตัถุดิบ สะอาดปลอดภยั ท่ีส าคญัราคาจบัตอ้งได ้และยงับริการจากใจจริง 
ท่ีพิถีพิถนั จากเจา้ของร้านท่ีใส่ใจถึงผูรั้บบริการถึงลูกคา้เพื่อใหลู้กคา้กลบัมาใชบ้ริการอีกคร้ัง 
  ดังนั้นเราจึงต้องการวางระบบของ ร้านวนั คอฟฟ่ี เพื่อท าให้ร้านวนั คอฟฟ่ีมี
ระบบและระเบียบในการจดัเอกสาร บนัทึกบญัชีรายการคา้รวมไปถึงงบการเงินผลการประกอบ
กิจการ ก าไรขาดทุนของกิจการในแต่ละเดือน ใหน้ าไปปรับปรุงและพฒันาเพื่อใหกิ้จการไดรั้บผล
ก าไรมากขึ้นในทุก ๆ ปี อาจจะมีการจดัโปรโมชัน่เพื่อเรียกลูกคา้การบริการพิเศษ หรืออาจจะท า
เป็นการใหข้องสมนาคุณเพื่อเป็นการบริการลูกคา้ใหเ้กิดความประทบัใจกบัทางกิจการมากขึ้น 
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1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดท าโครงการ 

      
 ในการจดัท าโครงการคร้ังน้ี  คณะผูจ้ดัท าไดก้ าหนดวตัถุประสงคข์องการจดัท าโครงการ
ไวด้งัต่อไปน้ี 

1.2.1 เพื่อตอ้งการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีใหก้บักิจการอยา่งเป็นระบบ 
1.2.2   เพื่อใหไ้ดรั้บความรู้จากการวางระบบบญัชีและจดัท างบการของกิจการ 
1.2.3   เพื่อใหน้กัศึกษามีการวางแผนงานอยา่งเป็นแบบแผน 
1.2.4   เพื่อใหน้กัศึกษาแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงเพื่อพฒันาศกัยภาพในการท างาน 

 
1.3 ขอบเขตของการด าเนินงาน 

 

1.3.1  ช่ือธุรกจิ 

ร้านวนั  คอฟฟ่ี 

1.3.2  ประเภทธุรกจิ 

ใหบ้ริการและจ าหน่ายเคร่ืองด่ืม 

1.3.3  ประเภทสินค้าหรือบริการ 

เคร่ืองด่ืม 

1.3.4  ระยะเวลาด าเนินการประกอบธุรกจิ 

กรกฎาคม 2562 ถึง สิงหาคม 2562 

 

1.4 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการท าโครงการ 

 

1.4.1  นกัศึกษาไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีของกิจการ 
1.4.2  นกัศึกษาไดรั้บความรู้จากการวางระบบบญัชีจดัท างบการเงินของกิจการ 
1.4.3  นกัศึกษาไดมี้การวางแผนงานอยา่งเป็นแบบแผน 
1.4.4  นกัศึกษาไดมี้การแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงเพื่อพฒันาศกัยภาพในการท างาน 
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1.5 ขึน้ตอนการด าเนินโครงการ 

 

1.5.1  ขั้นตอนการเตรียมงาน 

1.5.1.1  น าเสนอโครงการฯ เพื่อขออนุมติั 

1.5.1.2  วางแผนในการด าเนินงาน 

1.5.1.3  แบ่งหนา้ท่ีการรับผิดชอบอยา่งเหมาะสม 

1.5.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 

1.5.2.1  ติดต่อจดัหาสถานประกอบการท่ีตอ้งการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชี 

1.5.2.2  ติดต่อขอขอ้มูลจากสถานประกอบการเพื่อน ามาวางระบบบญัชีและ 

จดัท าบญัชี 

1.5.2.3  วิเคราะห์ขอ้มูลสถานประกอบการ 

1.5.2.4  แบ่งงานกนัท าและด าเนินโครงการ 

1.5.3  ข้ันตอนสรุป 

1.5.3.1  ส ารวจความถูกตอ้งของโครงการก่อนน าเสนอ 

1.5.3.2  ศึกษาขอ้มูลทั้งหมดท่ีจดัท าเพื่อเตรียมน าเสนอโครงการ 

1.5.3.3  ฝึกซอ้มการน าเสนอใหค้ล่องเพื่อป้องกนัการผิดพลาด 
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บทท่ี  2 

 

 

แนวคิด  และทฤษฎีท่ีเกีย่วข้องกบัการบัญชี 

 

 การจัดท าโครงการคร้ัง น้ี   เพื่อการศึกษาการปฏิบัติงานจริงทางด้านบัญชีของ

ผูป้ระกอบการธุรกิจประเภทซ้ือ – ขายสินค้า  ซ่ึงได้น าความรู้เก่ียวกับวิชาเน้ือหาวิชาหรือ

รายละเอียดท่ีประยุกต์ใช้ในการจดัท าโครงการคือ  วิชา  การวิเคราะห์รายงานทางการเงิน  วิชา

โปรแกรมส าเร็จรูปเพื่องานบญัชี  วิชาการบญัชีภาษีอากร  ทั้งน้ีคณะผูจ้ดัท าไดศึ้กษาแนวคิดและ

ทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบนัทึกบญัชีไวด้งัต่อไปน้ี 

   

2.1  ความหมายท่ีเก่ียวกบัการบญัชี  

  2.1.1  ความหมายของการบญัชี 

  2.1.2  ความหมายของงบการเงิน 

  2.1.3  ความหมายของการวิเคราะห์งบการเงิน 

  2.1.4  ความหมายเก่ียวกบัธุรกิจ 

 2.2  แนวคิดของการวางระบบบญัชี 

  2.2.1  ความหมายของการวางระบบบญัชี 

  2.2.2  หลกัการวางระบบบญัชี 

  2.2.3  ขั้นตอนหรือวิธีการวางระบบบญัชี 

  2.2.4  ประโยชนข์องการวางระบบบญัชี 

 2.3  แนวคิดเก่ียวกบัการควบคุมภายใน 

  2.3.1  ความหมายของการควบคุมภายใน 

  2.3.2  หลกัการควบคุมภายใน 

  2.3.3  ขั้นตอนหรือวิธีการควบคุมภายใน 

  2.3.4  ประโยชนข์องการควบคุมภายใน 

 2.4  งานโครงการท่ีเก่ียวขอ้ง 
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2.1  ความหมายท่ีเกีย่วข้องกับการบัญชี 

 

 2.1.1  ความหมายของการบัญชี 

การบญัชี  หมายถึง  ศิลปะของการจดบนัทึก  การจ าแนกให้เป็นหมวดหมู่  และการสรุปผลส่ิง

ส าคญัในรูปตวัเงิน  รายการ  และเหตุการณ์ต่าง  ๆ  ซ่ึงเก่ียวขอ้งกบัทางดา้นการเงิน  รวมทั้งการ

แปลความหมายของผลการปฏิบติัดงักล่าวดว้ย  การบญัชีมีความหมายท่ีส าคญั  2  ประการ  คือ 

1. การท าบญัชี  ( Bookkeeping )  เป็นหนา้ท่ีของผูท้  าบญัชี  ( Bookkeeper )  ซ่ึงมีขั้นตอน

การ 

ปฏิบติั  ดงัน้ี 

1.1)  การรวบรวม  ( Collecting )  หมายถึงการรวบรวมขอ้มูลหรือรายการค้าท่ีเกิดขึ้น

ประจ าวนัและหลกัฐานขอ้มูลท่ีเก่ียวกบัการด าเนินธุรกิจ  เช่น  หลกัฐานการซ้ือเช่ือและการขายเช่ือ  

หลกัฐานการรับเงินและจ่ายเงิน  เป็นตน้ 

 1.2)  การบนัทึก  ( Recording )  หมายถึง  การจดบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดขึ้นแต่ละคร้ังให้

ถูกตอ้งตามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไป  พร้อมกบับนัทึกขอ้มูลใหอ้ยูใ่นรูปของหน่วยเงินตรา 

 1.3)  การจ าแนก  ( Classifying )  หมายถึง  การน าขอ้มูลท่ีบนัทึกไวแ้ลว้  มาจ าแนกใหเ้ป็น

หมวดหมู่  ของบญัชีประเภทต่าง  ๆ  เช่น  หมวดสินทรัพย ์ หน้ีสิน  และส่วนของเจา้ของ  รายได้

และค่าใชจ่้าย 

 1.4)  การสรุปข้อมูล  ( Summarizing )  เป็นการน าข้อมูลท่ีได้จากการจ าแนกให้เป็น

หมวดหมู่ดงักล่าวมาแลว้สรุปเป็นรายงานทางการเงิน  ( Accounting  Report  )  ซ่ึงแสดงถึงผลการ

ด าเนินงานและฐานะการเงินของธุรกิจ  ตลอดจนการไดม้าและใชไ้ปของเงินสดในรอบระยะเวลา

บญัชีหน่ึง 

 2.  การให้ข้อมูลทางการเงิน  เพื่อประโยชน์แก่บุคคลท่ีเก่ียวข้องหลายฝ่าย  เช่น  ฝ่าย

บริหาร  ผูใ้หกู้ ้ เจา้หน้ี  ตวัแทนรัฐบาล  นกัลงทุน  เป็นตน้  นอกจากน้ีขอ้มูลทางการเงินยงัสามารถ

น าไปใช้ประโยชน์ในการวิเคราะห์ทางดา้นการเงิน  การจดัท างบประมาณ  การปรับปรุงระบบ

บญัชี  จ ากดัความของการบญัชีนั้นมีผูใ้หค้วามหมายแตกต่างกนั  ดงัต่อไปน้ี 
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 อาจารยสุ์ธาทิพย ์ พาโพธ์ิ  ( 2545 : 1 )  ไดใ้หค้วามหมายของการบญัชี  คือ  ศิลปะของการ

เก็บรวบรวม  บนัทึก  จ าแนกและสรุปขอ้มูลอนัเป็นเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตวัเงิน  ผลงาน

ขั้นสุดทา้ยของการบญัชี  คือ  การใชข้อ้มูลทางการเงินซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่าย 

นาตยา  แสงวนัลอย  ( 2550 : 1 )  ไดใ้ห้ความหมายของการบญัชี  คือ ศิลปะของการเก็บ

รวบรวมบันทึก  จ าแนกข้อมูลในรูปตัวเงิน  เพื่อประโยชน์ของกิจการและบุคคลภายนอกท่ี

เก่ียวขอ้ง 

 สมเดช  โรจน์คุรีเสถียร  และคณะ  ( 2552 : 16 )  ไดใ้หค้วามหมายของการบญัชี  คือ  เป็น

การจดัท าบญัชีเพื่อบนัทึกรายการจดัท างบการเงิน  แสดงการเปล่ียนแปลงฐานะการเงิน  และผล

การด าเนินงานของกิจการเพื่อรายงานต่อผูบ้ริหาร  ผูถื้อหุน้  และบุคคลภายนอก 

 สุกลัยา  ปรีชา  ( 2553 : 4-1 )  ไดใ้ห้ความหมายของการบญัชี  คือ  เป็นการบญัชีท่ีจดัท า

ขึ้น  เพื่อให้บุคคลภายนอกน าไปใชป้ระโยชน์ในการตดัสินใจ  โดยถือปฏิบติัตามหลกัการบญัชีท่ี

รับรองโดยทัว่ไป 

 ยพุดี  ศิริวรรณ  ( 2553 : 1-1 )  ไดใ้หค้วามหมายของการบญัชี  คือ  การจดัท าบญัชีและการ

น าเสนองบการเงินของธุรกิจตามหลกัการบญัชีท่ีรองรับทัว่ตามมาตรฐานการบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

จากความหมายของการบญัชีท่ีมีนวิัชาการใหนิ้ยามไวแ้ลว้นั้น  สามารถน ามาสรุปไดว้า่ 

 

 การบญัชีนั้น  หมายถึง  ศิลปะของการเก็บรวบรวม  บนัทึก  จ าแนก  และท าสรุปขอ้มูลอนั

เก่ียวกบัเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตวัเงิน  ผลงานขั้นสุดทา้ยของการบญัชีก็คือ  การให้ขอ้มูล

ทางการเงิน  ซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่าย  และผูท่ี้สนใจในกิจกรรมของกิจการ 

 

 2.1.2  ความหมายของงบการเงิน 

 งบการเงิน  เป็นรายงานทางบญัชีท่ีแสดงฐานะการเงิน  ผลการด าเนินงานของกิจการ  การ

เปล่ียนแปลงของเงินสดและส่วนของผูถื้อหุ้น  ในรอบปีบญัชีท่ีผา่นมา  เพื่อใชใ้นการตดัสินใจดา้น

การเงิน  โดยทัว่ไปงบการเงิน 

 งบการเงิน  ( Financial  Statement )  เป็นรายงานทางการเงินท่ีน าเสนอขอ้มูลเพื่อแสดง

ฐานะทางการเงิน  ผลการด าเนินงาน  และกระแสเงินสดของกิจการโดยถูกตอ้งตามท่ีควรในแต่ละ

งวดบญัชีใดบญัชีหน่ึงหรือระหวา่งงวดบญัชีก็ได ้ งบการเงินจะแสดงขอ้มูลโดยถูกตอ้งตามท่ีควรก็
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ต่อเม่ือกิจการไดป้ฏิบติัตามมาตรฐานการบญัชีอย่างเหมาะสม  รวมทั้งการเปิดเผยขอ้มูลเพิ่มเติม

เม่ือจ าเป็นงบการเงินดงักล่าวจะเป็นปะโยชน์ต่อผูใ้ชง้บการเงินในการตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจ  และ

สามารถแสดงถึงผลการบริหารงานของฝ่ายบริหาร  ซ่ึงไดรั้บความไวว้างใจให้ดูแลทรัพยากรของ

กิจการ  งบการเงินต้องจัดท าอย่างน้อยปีละ  1  คร้ังและต้องน าเสนอข้อมูลดังต่อไปน้ี  คือ  

สินทรัพย ์ หน้ีสิน  ส่วนของเจา้ของ  รายได ้ ค่าใชจ่้าย  และกระแสเงินสด 

ส่วนประกอบของงบการเงินท่ีสมบูรณ์  ควรประกอบไปดว้ย 

- งบแสดงฐานะการเงิน 

- งบก าไรขาดทุน 

- งบแสดงฐานะของผูถื้อหุน้ 

- งบกระแสเงินสด 

- หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 

งบแสดงฐานะการเงิน  ( Balance  Sheet ) 

 งบแสดงฐานะการเงิน  เป็นรายงานการเงินซ่ึงเป็นส่วนปนะกอบของงบการเงิน  โดย

นกัวิชาการไดใ้หค้วามหมายของงบแสดงฐานะการเงินไวห้ลายทศันะ  ดงัน้ี  งบแสดงฐานะการเงิน  

หมายถึง  งบท่ีแสดงฐานะการเงินของกิจการ  ณ  วนัใดวนัหน่ึงวา่มีสินทรัพย ์ หน้ีสินและส่วนของ

เจา้ของเท่าใด    ( ไพบูลย ์ ผจงวงศ,์2547,หนา้18 ) 

 งบแสดงฐานะทางการเงิน  หมายถึง  รายงานท่ีแสดงฐานะทางการเงินของกิจการ  ณ  เวลา

ใดเวลาหน่ึง  โดยแสดงให้ทราบว่ากิจการมีสินทรัพยอ์ะไรบา้งและใครมีสิทธิในการเรียกร้อง

สินทรัพยเ์หล่านั้น  ( อญัชลี  พิพฒันาเสริญ,2545,หนา้86 ) 

 จากความหมายของงบแสดงฐานะทางการเงินดงักล่าวขา้งตน้  สรุปไดว้่า  งบแสดงฐานะ

ทางการเงิน  หมายถึง  รายงานทางการเงินท่ีแสดงถึงการฐานะทางการเงินของกิจการ  ณ  วนัใดวนั

หน่ึงของกิจการเก่ียวกับสินทรัพย์  หน้ีสิน  และส่วนของเจ้าของท่ีรับรู้  และวัดมูลค่าตาม

องคป์ระกอบของงบการเงิน 

 

งบก าไรขาดทุน  ( Income  Statement )   

 เป็นรายงานการเงินซ่ึงระกอบงบการเงินโดยนักวิชาการได้ให้ความหมายของงบก าไร

ขาดทุนไวห้ลายทศันะ  ดงัน้ี  งบก าไรขาดทุน  หมายถึง  งบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการ
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ส าหรับงวดเวลาหน่ึง  มีองคป์ระกอบท่ีส าคญัเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการวดัผลการด าเนินงาน    เช่น  

รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย  ( ธนชยั  ยมจินดา,ดรรชนี  บุญเหมือนใจ,2547,หนา้47 ) 

งบก าไรขาดทุน  หมายถึง  งบการเงินท่ีแสดงผลการด าเนินงานส าหรับงวดบญัชีหน่ึงว่า  กิจการมี

รายไดแ้ละค่าใช้จ่ายเท่าใด  ถา้รายไดม้ากกว่าค่าใช้จ่ายถือเป็นก าไร  ถา้รายจ่ายมากกว่ารายไดถื้อ

เป็นขาดทุน  ( ไพบูลย ์ ผจงวงศ,์2547,หนา้18 ) 

 จากความหมายงบก าไรขาดทุนดังกล่าวขา้งตน้  สรุปได้ว่า  งบก าไรขาดทุน  หมายถึง  

รายงานการเงินท่ีแสดงผลการด าเนินงานท่ีผ่านมาในงวดบญัชีเก่ียวกบัรายได ้ ค่าใชจ่้าย  ในกรณีท่ี

รายไดม้ากกวา่ค่าใชจ่้ายผลต่างท่ีไดจ้ะถือเป็นก าไร  และกรณีท่ีรายไดน้อ้ยกวา่ค่าใชจ่้ายผลต่างท่ีได้

จะเป็นขาดทุน 

 

งบแสดงการเปลีย่นในส่วนของเจ้าของ  ( Statement  of  Changes  in  owner  Equity )  

 เป็นการเปล่ียนแปลงในส่วนของเจา้ของระหว่างตน้งวดกบัปลายงวด  สะทอ้นให้เห็นถึง

การเพิ่มขึ้นหรือการลดลงของสินทรัพยสุ์ทธิ  หรือความมัง่คัง่ของกิจการในระหว่างงวดภายใน

เกณฑ์การวดัค่าท่ีกิจการใช้  ซ่ึงเปิดเผยอยู่ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน  การเปล่ียนแปลง

ดงักล่าว  จะแสดงให้เห็นถึงก าไรขาดทุนทั้งหมดท่ีเกิดจากกิจการในระหว่างงวดบญัชีหากไม่รวม

รายการท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูเ้ป็นเจา้ของ  ทั้งน้ีกิจการเลือกแสดงรายการท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเปล่ียนแปลง

ฐานะการเงินลกัษณะใดลกัษณะหน่ึง 

 

งบกระแสเงินสด  ( Cash  flow  Statement ) 

 เป็นรายงานท่ีแสดงถึงการได้มาและใช้ไปของเงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสดโดย

นกัวิชาการไดใ้หค้วามหมายงบกระแสเงินสดไวห้ลายทศันะ  ดงัน้ี 

 งบกระแสเงินสด  หมายถึง  รายงานท่ีแสดงถึงกระแสเงินสดรับ  และกระแสเงินสดจ่าย

ส าหรับงวดบญัชีท่ีก าลงัพิจารณา  ซ่ึงกิจการไดรั้บเงินสดมาจากแหล่งใดและใชเ้งินสดนั้นอย่างไร  

ค  าตอบสุดทา้ยของงบกระแสเงินสดเท่ากบัเงินสดท่ีเพิ่มขึ้นหรือลดลงสุทธิในงวดบญัชีนั้น  ๆ  ( 

กชกร  เฉลิมกาญจนา,วชิระ  บุณยเนตร,ปริดา  มณีโรจน์, และ  สุพิชชา  โมรากุล,2545,หนา้ 17 ) 

 งบกระแสเงินสด  หมายถึง  งบการเงินท่ีแสดงให้เห็นรายการงบเงินสดรับและเงินสดจ่าย  

ส าหรับงวดบัญชีหน่ึงจากกิจการต่าง  ๆ  ทั้งน้ีกิจกรรมท่ีเกิดขึ้นอาจแบ่งออกเป็นกิจกรรมการ

ด าเนินงาน  กิจการลงทุนและกิจการจดัหาเงิน  ( กลัยาภรณ์  ปานมะเริง  เบอร์ด,2546,หนา้ 18 ) 
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จากความหมายงบกระแสเงินสดดงักล่าวขา้งตน้สรุปไดว้่า  งบกระแสเงินสด  หมายถึง  รายงาน

ทางการเงินท่ีแสดงถึงกระแสเงินสดรับ  และกระแสเงินสดจ่ายส าหรับงวดบญัชีว่าไดมี้การได้รับ

เงินสดมาจากแหล่งใดและไดจ่้ายเงินสดไปอยา่งไร 

 

หมายเหตุประกอบงบการเงิน  ( Note  to  financial  Statement ) 

 ประกอบด้วย  ค  าอธิบาย  และการวิเคราะห์รายละเอียดของจ านวนเงินท่ีแสดงใน  งบ

แสดงฐานะการเงิน  งบก าไรขาดทุน  งบกระแสเงินสด  และงบการเปล่ียนแปลงในส่วนของ

เจ้าของ  โดยแสดงในรูปของงบย่อย  หรืองบประกอบต่าง  ๆ  รวมทั้งขอ้มูลเพิ่มเติม  ขอ้มูลท่ี

มาตรฐานการบญัชีก าหนดให้เปิดเผย  และการเปิดเผยขอ้มูลอ่ืนท่ีจะท าให้งบการเงินแสดงโดย

ถูกตอ้งตามท่ีควร  ซ่ึงจะเป็นประโยชน์ต่อผูใ้ช้งบการเงินในการตดัสินใจไดถู้กตอ้ง  โครงสร้าง

หมายเหตุประกอบงบการเงิน  ดงัน้ี 

 หมายเหตุประกอบงบการเงินของกจิการ 

- แสดงขอ้มูลเก่ียวกบัเกณฑก์ารจดัท างบการเงิน  และนโยบายการบญัชีท่ีลือกใชก้บั  

รายการและเหตุการณ์ทางบญัชีท่ีส าคญั 

- เปิดเผยขอ้มูลตามท่ีมาตรฐานการบญัชีก าหนด 

- ให้ข้อมูลเพิ่มเติมท่ีไม่ได้แสดงอยู่ในงบการเงินแต่เป็นข้อมูลท่ีจ าเป็น  เพื่อให้งบ

การเงิน 

นั้นแสดงโดยถูกตอ้งตามท่ีควร 

 

2.1.3  ความหมายของการวิเคราะห์งบการเงิน 

 การวิเคราะห์งบการเงิน  คือ  กระบวนการคน้หาขอ้เท็จจริงเก่ียวกบัฐานะทางการเงินและ

ผลการด าเนินงานของกิจการใดกิจการหน่ึงจากงบการเงินของกิจการนั้น  พร้อมทั้งน าขอ้เท็จจริง

ดงักล่าวมาประกอบการตดัสินใจ 

  

การวิเคราะห์งบการเงินมีจุดประสงค ์ 2  ประการ  ดงัน้ี 

1.  การหาขอ้เทจ็จริงเก่ียวกบัฐานะการเงินและผลการด าเนินงานของกิจการ 

2. การน าเสนอขอ้เท็จจริงท่ีไดม้าใช้ประกอบการตดัสินใจหรือเสนอแนะแนว

ทางการตดัสินใจ 
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การวิเคราะห์งบการเงินโดยใชอ้ตัราส่วนทางการเงิน    ( Financial  Analysis )  น ารายการ

ท่ีปรากฎในงบการเงินส าหรับระยะเวลาหน่ึงมาสัมพนัธ์กนัในรูปสัดส่วนหรืออตัราร้อยละ 

 อตัราส่วนทางการเงินแบ่งออกได ้ 5  ประเภท  คือ 

1. อตัราส่วนวดัสภาพคล่อง  ( Liquidity  Radio ) 

2. อตัราส่วนวดัประสิทธิภาพในการบริหารสินทรัพย ์ ( Activity  Radio ) 

3. อตัราส่วนวดัสภาพหน้ีสิน  ( Leverage  Radio ) 

4. อตัราส่วนวดัความสามารถในการท าก าไร  ( Profitability  Radio ) 

5. อตัรามูลค่าตลาด  ( Market  Value  Radio ) 

 

2.1.4  ความหมายเกีย่วกบัธุรกจิ 

 1.  ความหมายของธุรกิจ   “ธุรกิจ”  หมายถึง  กิจกรรมต่าง  ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการผลิต   การ

จดัจ าหน่าย  และการบริการ  โดยภายในหน่วยงานหรือธุรกิจนั้น  ๆ  มีการน าทรัพยากรท่ีมีอยู่มา

ผสมผสานกนัอย่างมีระบบ  มีระเบียบตามกฎเกณฑ ์ เพื่อตอบสนองความตอ้งการของประชาชน

หรือผูบ้ริโภค  ในขณะเดียวกนัก็ก่อให้เกิดผลประโยชน์หรือบรรลุตามเป้าหมายของธุรกิจ  และไม่

ก่อใหเ้กิดมลภาวะท่ีไม่ดีต่อส่ิงแวดลอ้ม 

2.  ความหมายของธุรกิจ  “ธุรกิจ”  หมายถึง  องคก์าร  หรือกิจการท่ีก่อให้เกิดสินคา้  และ

บริการ  ธุรกิจเป็นกระบวนการทั้งหมดของการน าเอาทรัพยากรธรรมชาติมาเปล่ียนสภาพตาม

กรรมวิธีการผลิตดว้ยแรงคน  และเคร่ืองจกัรให้เป็นสินคา้  เพื่อประโยชน์แก่ผูท่ี้ตอ้งการกิจกรรม

ของธุรกิจจึงรวมทั้งการผลิต  การซ้ือ  การขาย  การจ าแนกแจกจ่ายสินคา้  การขนส่ง  การธนาคาร  

การประกนัภยั  และอ่ืน  ๆ 

 3.  ความหมายของธุรกิจ  “ธุรกิจ”  หมายถึง  ความพยายามท่ีเป็นแบบแผนของนกัธุรกิจใน

การผลิต  และการขายสินคา้  หรือการบริการ  เพื่อสนองความตอ้งการของสังคมโดยมุ่งหวงัผล

ก าไร 
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องค์ประกอบของกจิกรรมทางธุรกจิ 

 จากความหมายของธุรกิจจะเห็นไดว้่าธุรกิจจะด าเนินไดน้ั้นตอ้งมีการน ากิจกรรมหลาย  ๆ  

อย่างมาประสานกัน  ซ่ึงกิจกรรมนั้น  ๆ  ก็คือ  การก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบภายในธุรกิจ

นั้นเอง  ทางหน้าท่ีทางธุรกิจ  หมายถึง  การด าเนินกิจกรรมต่าง  ๆ  ท่ีผสมผสานทรัพยากรท่ีมีอยู่

ภายในธุรกิจหรือหน่วยงานเขา้ดว้ยกนัอยา่งมีระเบียบกฎเกณฑ์  และสอดคลอ้งกบัสภาวะแวดลอ้ม

เพื่อสินคา้หรือบริการท่ีเกิดขึ้นตรงกบัความตอ้งการของผูบ้ริโภค 

 

2.2  แนวคิดเกีย่วกบัการวางระบบบัญชี 

  

2.2.1  ความหมายของการวางระบบบัญชี 

 การวางระบบบัญชีเพื่อวตัถุประสงค์ในการจัดเก็บข้อมูลทางบัญชีและการเงิน  อัน

ประกอบดว้ยเอกสารต่าง  ๆ  บนัทึกทางการบญัชี  รายงานเพื่อช่วยให้ฝ่ายจดัการสามารถปฏิบติั

หน้าท่ีอันอยู่ในความรับผิดชอบของตนให้ลุล่วงไปด้วยดี  ส าหรับใช้เป็นเคร่ืองวัดผลการ

ด าเนินงานในรอบระยะเวลาท่ีผ่านมา  อีกทั้ง  ธุรกิจจ าเป็นตอ้งมีระบบบญัชีท่ีดี  เพื่อท่ีจะเป็น

เคร่ืองมือของฝ่ายบริหารในดา้นการควบคุมการด าเนินงานใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงค์ 

 

2.2.2  หลกัการวางระบบบัญชี 

  1.  การวางระบบบัญชีท่ีดีนั้นจะต้องมีการสอดคลอ้งไปกับธรรมชาติของการ

ท างานและการด าเนินธุรกิจท่ีเป็นจริง  ระบบต่าง  ๆ  ท่ีมีการสร้างขึ้นมาจะตอ้งไม่เป็นการขดัขวาง

ต่อการด าเนินงาน  ไม่ท าให้เกิดการผิดพลาดไดอ้ย่างง่ายดาย  และผูใ้ชง้านขอ้มูล  ผูบ้ริหาร  หรือ

เจา้ของกิจการ  ควรจะรู้ความตอ้งการของตนเองก่อนท่ีจะให้ผูว้างระบบญัชีท าการวางระบบบญัชี  

เพื่อท่ีจะใหก้ารวางระบบสามารถรองรับความตอ้งการของผูบ้ริหารหรือเจา้ของกิจการได ้

  2.  ระบบญัชีท่ีดีจะตอ้งมีการเสนอรายงานตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม  การเสนอ

รายงานบางอย่าง  ช้าเกินกว่าท่ีควรจะเป็นแมเ้พียงช่วงเวลาเดียว  คุณค่าของรายงานอาจจะเหลือ

เท่ากบัศูนย ์ หรือรายงานท่ีมากเกินไปจะท าให้เกิดการสับสน  และแบ่งแยกความสนใจในรายงาน

ท่ีส าคญัไป 
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3.  ควรเลิกเช่ือว่าระบบบัญชีและการท างานต่าง  ๆ  ควรจะก าหนดหรือวาง

รูปแบบมากจากฝ่ายบญัชีหรือนกับญัชี  หรือหน่วยงานใดหน่วยงานหน่ึงเท่านั้น  แต่การวางระบบ

บญัชีจ าเป็นตอ้งใชศิ้ลปะและศาสตร์หลายแขนง  ดงันั้น  การวางระบบบญัชีท่ีดีและเหมาะสมกบั

กิจการจะตอ้งเกิดจากการรวมตวัของแผนกต่าง  ๆ  ในบริษทั  และนกับญัชีท่ีมีประสบการณ์  ทั้ง

บญัชีการเงิน  บญัชีบริหาร  บญัชีตน้ทุน  และบญัชีภาษีอากร 

 

2.2.3  ข้ันตอนของวิธีการวางระบบ 

  1.  ผงับญัชี  และรหัสบญัชีจะเป็นเคร่ืองมือท่ีช่วยให้ผูจ้ดัท าบญัชีสะดวกง่ายต่อ

การพิจารณา  รายการคา้ให้ถูกตอ้งและรัดกุมยิ่งขึ้น  หากสามารถท าค าอธิบายช่ือบญัชีในแต่ละ

บญัชีได ้ ก็จะท าใหผู้จ้ดัท าบญัชีด าเนินการไดอ้ยา่งรวดเร็ว 

  2.  สมุดบญัชีต่าง  ๆ  ท่ีใชใ้นการบนัทึกบญัชี  การก าหนดรูปแบบของสมุดบญัชี

จะตอ้งสอดคลอ้งกบักฎหมายบญัชี  ส่วนรูปร่างหนา้ตาของสมุดบญัชี  ในทางปฏิบติัมกัจะนิยมใช้

สมุดรายวนัใหถู้กตอ้ง  ผูอ้อกแบบจะตอ้งท าใหส้อดคลอ้งกบันโยบายของกิจการ  และค านึงถึงการ

ตรวจสอบ  และควบคุมภายในไดเ้ป็นอยา่งดี 

  3.  เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี  การออกแบบใบส าคญัจ่าย-รับเงิน  เพื่อช่วย

ในการบนัทึกบญัชีให้ถูกตอ้ง  ผูอ้อกแบบจะตอ้งท าให้สอดคลอ้งกับนโยบายของกิจการ  และ

ค านึงถึงการตรวจสอบและควบคุมภายในไดเ้ป็นอยา่งดี 

  4.  การจดัท ารายงาน  การออกแบบรายงานเพื่อน าเสนอต่อผูบ้ริหารหรือบุคคลท่ี

เก่ียวข้องจะต้องค านึงถึงการน าไปใช้ประโยชน์  การพิจารณาหรือการน าไปวิเคราะห์เพื่อใช้

ประโยชน์ในการบริหาร 

  5.  การรองรับระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม  ภาษีธุรกิจเฉพาะ  และภาษีอ่ืน  ๆ  ในกรณีท่ี

กิจการต้องเข้าสู่ระบบบัญชีภาษีมูลค่าเพิ่ม  ภาษีธุรกิจเฉพาะหรืออยู่นอกระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม  

จะตอ้งพิจารณาถึงเอกสารใบก ากบัภาษี  รายงานภาษีซ้ือ  ภาษีขาย  และรายงานสินคา้และวตัถุดิบ 
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2.2.4  ประโยชน์ของการวางระบบบัญชี 

  1.  สะทอ้นความเป็นจริง  เท่ียงตรง  ป้องกนัการทุจริต 

  2.  สามารถตรวจสอบซ่ึงกนัและกนัไดง้่าย 

  3.  สามารถน าขอ้มูลมาใชเ้พื่อการตดัสินใจไดท้นัเวลา 

  4.  สามารถด ารงธุรกิจไดอ้ยา่งมัน่คง 

  5.  สามารถแข่งขนักบัผูอ่ื้นไดอ้ยา่งแน่นอน 

 

2.3  แนวคิดเกีย่วกบัการควบคุมภายใน 

  

2.3.1  ความหมายของการควบคุมภายใน 

 กระบวนการท่ีผูบ้ริหารและบุคลากรขององค์กรจดัให้มีขึ้น  เพื่อสร้างความมัน่ใจอย่าง

สมเหตุสมผลว่าการด าเนินงานขององคก์รจะบรรลุผลส าเร็จตามวตัถุประสงคท่ี์ก าหนดไวต้ามค า

จ ากัดความของการควบคุมภายใน  จะเห็นได้งว่าการควบคุมภายในเป็นกลไกส าคัญท่ี ช่วยให้

องค์กรสามารถบรรลุวตัถุประสงค์ของการด าเนินงาน  ดงันั้น  การควบคุมภายในจะช่วยให้การ

ด าเนินงานขององค์กรบรรลุผลส าเร็จตามวตัถุประสงค์  จ าเป็นตอ้งมีการปฏิบัติอย่างต่อเน่ือง  

สม ่าเสมอ  ไม่ใช่ท าคร้ังเดียวเร่ืองเดียวเสร็จ  และจ าเป็นตอ้งมีการติดตามประเมินผลการควบคุม

ภายในอยา่งเป็นระบบและมีประสิทธิผลดว้ย 

 

2.3.2  หลกัการควบคุมภายใน 

 หลกัการควบคุมภายในท่ีดีจะช่วยป้องกนัขอ้ผิดพลาดท่ีอาจเกิดขึ้น  และท าให้เกิดความ

มัน่ใจไดว้า่การค านวณเงินเดือนค่าแรงพนกังานแต่ละคนถูกตอ้ง  จ่ายใหก้บัพนกังานท่ีเป็นบุคคลท่ี

ถูกตอ้งหรือมีตวัตนอยูจ่ริงเท่านั้น  หลกัส าคญัของการควบคุมงภายใน  มีดงัน้ี 

1. การแบ่งแยกหนา้ท่ีออกจากกนั  กล่าวคือหนา้ท่ีจดเวลาหรือรวบรวมเวลาท างานและ

หน้าท่ีค  านวณค่าแรงของคนงาน  ควรจะแยกออกจากหน้าท่ีจ่ายเงินค่าแรง  ทั้ งน้ี

เพราะหากให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงท าหนา้ท่ีตั้งแต่ตน้จนส้ินสุดท าให้เกิดการทุจริตได้

ง่าย 
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2. ควรใชน้าฬิกาบนัทึกเวลาการท างานของพนกังานแต่ละคนในบตัรลงเวลาการท างาน

ควบคู่กบัการบนัทึกเวลาการท างานในสุดบนัทึกการท างานแต่ละวนั  โดยผูมี้หนา้ท่ี

รับผิดชอบเซ็นช่ือก ากบัเพื่อป้องกนัไม่ให้เกิดการรูดบตัรแทนกนั  หรือรูดบตัรไม่ได้

ท างานจริง  ในกรณีของกิจการขนาดเล็กอาจไม่จ าเป็นตอ้งใชน้าฬิกาในการจดเวลา  

แต่ใชร้ะบบการเซ็นช่ือก ากบัลงเวลาแทนเน่ืองจากการควบคุมไดท้ัว่ถึง 

3. จดัให้มีการสอบทานซ่ึงกันและกัน  เช่น  แผนกบญัชีเงินเดือน  ค่าแรงเป็นผูจ้ดัท า

ใบส าคญัจ่ายแผนกการเงินเป็นผูต้รวจสอบก่อนท่ีจะเสนอใบส าคญัสั่งจ่ายอนุมติัถา้

เป็นกิจการขนาดเลก็อาจจะใหพ้นกังานคนหน่ึงท าและคนหน่ึงเป็นผูต้รวจ 

4. จดัท าทะเบียนรายช่ือพนกังานและอตัราค่าจา้ง  โดยมีหัวหนา้ฝ่ายบุคลากรเซ็นอนุมติั

และในกรณีท่ีโยกยา้ยพนักงาน  พนักงานเขา้ใหม่  พนักงานลาออก  ตอ้งไดรั้บการ

อนุมติั  ทั้งน้ี  เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดการจ่ายเงินเดือนค่าแรงให้กับพนักงานท่ีไม่มี

ตวัตน  และแจง้ให้ฝ่ายบญัชีทราบเพื่อยกเลิกการค านวณค่าแรงและตดัออกจากราย

ทะเบียนพนกังาน 

5. หัวหน้าแผนกต่าง  ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งจะตอ้งอนุมติัอตัราค่าแรงก่อนทุกคร้ัง  หากมีการ

เปล่ียนแปลงเพื่อขึ้นหรือลดลง  หรืออาจก าหนดให้ผูรั้บผิดชอบเก่ียวกบัอตัราค่าแรง

เซ็นอนุมติัอีกคร้ังก่อนจดัท าใบส าคญัจ่ายเพื่อป้องกนัไม่ใหเ้กิดการจ่ายเงินเกินจริง 

 

 2.3.3  ข้ันตอนหรือวิธีการควบคุมภายใน 

 1.  ศึกษาวตัถุประสงค์และเป้าหมายของหน่วยงาน  วตัถุประสงค์และเป้าหมายของ

หน่วยงาน  จะต้องสอดคล้องกับภารกิจ  (  Mission )  ของหน่วยงานนั้ น  ๆ  ซ่ึงโดยทั่วไป

วตัถุประสงคข์องหน่วยงานจะแบ่งออกเป็น  2  ระดบั   

  1.1  วตัถุประสงคใ์นระดบัหน่วยงาน  ( Entity ) 

  1.2  วตัถุประสงคใ์นระดบักิจกรรม  ( Activity – Level objectives ) 

 2.  ระบุปัจจยัเส่ียง  ปัจจยัเส่ียงของหน่วยงานสามารถเกิดขึ้นไดท้ั้งจากปัจจยัภายในและ

ภายนอก  ซ่ึงปัจจยัเหล่าน้ีจะส่งผลกระทบถึงวตัถุประสงค ์ เป้าหมาย  หรือผลการด าเนินงาน 
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 3.  การวิเคราะห์และจดัระดบัความเส่ียง  การวิเคราะห์ถึงผลกระทบปัจจยัเส่ียงท่ีมีต่อ

หน่วยงาน  ซ่ึงโดยปกติปัจจยัเส่ียงแต่ละปัจจยัมีผลกระทบต่อหน่วยงานมากน้อยไม่เท่ากนั  การ

วิเคราะห์ปัจจยัเส่ียงมีหลายวิธีแตกต่างกนั  ผูบ้ริหารควรให้ความส าคญักบัความเส่ียงท่ีมีนยัส าคญั  

และมีโอกาสเกิดขึ้นบ่อย  ๆ  จึงควรพิจารณาเลือกใชวิ้ธีการหรือเทคนิคท่ีใชวิ้เคราะห์ให้เหมาะสม

กบัขนาด  ลกัษณะการด าเนินงาน  เพื่อให้สามารถประเมินระดบัความส าคญัของความเส่ียงไดท้ั้ง

ในเชิงปริมาณและคุณภาพ 

 4.  ก าหนดวิธีการควบคุมความเส่ียง  เม่ือหน่วยงานสามารถวิเคราะห์และจัดล าดับ

ความเส่ียงแลว้  ฝ่ายบริหารควรพิจารณาหาวิธีเพื่อป้องกนัความเส่ียงนั้น  ๆ  โดยไม่ตอ้งค านึงถึง

ค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งใชว้า่คุม้กบัประโยชน์ท่ีไดรั้บหรือไม่   

 2.3.4  ประโยชน์ของการควบคุมภายใน  

 1.  ช่วยใหก้ารด าเนินงานของกิจการสามารถบรรลุวตัถุประสงค ์ และมีประสิทธิภาพ 

 2.  ช่วยป้องกนัความสูญเสียของทรัพยากร 

 3.  ช่วยใหร้ายงานทางการเงินมีความถูกตอ้งสมบูรณ์และเช่ือถือได ้

 4.  ช่วยก ากบัใหก้ารปฏิบติัการดา้นต่าง  ๆ  สอดคลอ้งกบักฎหมายและระเบียบท่ีใชบ้งัคบั 

กิจการ 
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2.4  งานโครงการท่ีเกีย่วข้อง 

 นางสาว สุวดี ด าหริใจ และ นางสาวปริญดา กระเด่ืองเดช (2561)  ศึกษาเร่ืองการวางระบบ

บญัชีและจดัท าบญัชีให้กบัร้านไข่ไก่วาสนา  สรุปไดว้่า  การท่ีจะด าเนินกิจการต่าง ๆ นั้นไม่ว่าจะ

เป็นธุรกิจบริการ  ธุรกิจซ้ือมา – ขายไป  ธุรกิจอุตสาหกรรม หรือธุรกิจอ่ืน  ๆ นั้น  จะตอ้งมีฝ่ายท่ี

เก่ียวขอ้งกบัการบริหารงานท่ีเก่ียวกบัการควบคุมทั้งหมดภายในบริษทั  เพื่อท่ีการท างานนั้นจะได้

เป็นไปตามแผนการท่ีมีการวางแผนไวก่้อนหนา้แลว้นั้น  และหากมีปัญหาเกิดขึ้นในจุดใดจะไดมี้

การแกไ้ขปรับปรุงหรือพฒันาให้เหมาะสมหรือดีมากยิ่งขึ้นกบัเหตุการณ์ต่าง  ๆ ท่ีอาจจะเกิดขึ้น

ภายในอนาคตอีกต่อไป  

 นางสาว อรัฐฐา จันทร์พวง และ นายอภิสิทธิ์ ภู่พวง (2561)  ศึกษาเร่ืองการวางระบบบญัชี

และจดัท าบญัชีให้กบัร้านทีเอ็นสนุ๊กเกอร์  สรุปไดว้่า  บริษทันั้นต่างก็มีนโยบายการบริหารภายใน

กนัทุกท่ี  ไม่ว่าจะเป็นในดา้นลูกคา้  เช่น  การตรงต่อเวลา  ไดแ้ก่  การจดัส่ง  การบริการ  ราคา

สินคา้  หรือการนดัหมาย  สรุปผลไดว้า่ไม่วา่จะเป็นการท าธุรกิจแบบใดนั้นทุก  ๆ  บริษทัจะตอ้งมี

การวางนโยบายการบริหารงานบริษทัเพื่อการจดัการภายในและภายนอกให้เป็นระบบมากยิง่ขึ้น 

 นางสาวอัญชลีกร พวงทอง และ นางสาวทศวรรณ วงษ์หงส์  (2561)  ศึกษาเร่ืองการวาง

ระบบบญัชีและจดัท าบญัชีให้กบัร้านขา้วมนัไก่  ศึกษาพบว่า  การควบคุมนั้นเป็นหนา้ท่ีส าคญัใน

การจดัการท่ีผูจ้ดัการหรือเจา้ของร้านตอ้งตรวจสอบและควบคุมการปฏิบติังานใหเ้ป็นไปตามความ

เหมาะสมและสอดคลอ้งกบัผลงานและสถานการณ์  สรุปผลวา่ในการท าธุรกิจต่าง  ๆ  ไม่วา่จะเป็น

ธุรกิจการบริการ  ธุรกิจซ้ือมา-ขายไป  ธุรกิจอุตสาหกรรมนั้นจะตอ้งมีฝ่ายบริหารงานเก่ียวกบัการ

ควบคุมทั้งส้ิน  เพื่อจะเป็นการวางแผนและแกไ้ขปรับปรุงหรือพฒันาให้เหมาะสมกบัเหตุการณ์ใน

อนาคตต่อไป 
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บทท่ี  3 
 
 

วิธีการด าเนินงาน 
 

 การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อการศึกษาการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีให้ธุรกิจขนาด
ย่อม  คณะผูจ้ดัท าได้เลือกวางระบบให้ร้าน  วนัคอฟฟ่ี  ซ่ึงประกอบการธุรกิจประเภท  ซ้ือขาย
สินคา้  โดยท าการวางระบบบญัชี  ควบคุมภายใน  เพื่อน ามาวางแผนแกไ้ขปัญหา  ตลอดจนวาง
ระบบและจดัท างบการเงินของร้าน  วนัคอฟฟ่ี  เพื่อแสดงรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายของร้านท่ีเกิดขึ้นจริง  
รวมไปถึงก าไรจากการขายของแต่ละเดือน 

คณะผูจ้ดัท าไดด้ าเนินการจดัตั้งบริษทัจ าลองและบนัทึกรายการคา้ตามวงจรบญัชีโดยมี
ขั้นตอนดงัน้ี 
 3.1  บริษทั  และระยะเวลา 
 3.2  การวางแผนองคก์ร 
 3.3  การวางระบบบญัชีและการควบคุมภายใน 
 3.4  การจดัท าบญัชีของธุรกิจ 
 
3.1  ร้านและระยะเวลา 
 ร้าน 
 ร้าน  วนั  คอฟฟ่ี  สถานท่ีตั้ง  อาคารชุดร่วมน ้าใจ  ชั้น  1  เลขท่ี  49/7  ซ.วชิรธรรมสาธิต  6  
ถนน  สุขุมวิท  101/1  แขวงบางนา  เขตบางนา  กรุงเทพมหานคร  10260  โทร  0825853302  
ใหบ้ริการร้านกาแฟ 
 ระยะเวลา 
 ตั้งแต่  1  กรกฎาคม  2562 – 31  สิงหาคม  2562 
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3.2  วางแผนองค์กร 
3.2.1  โครงสร้างของร้าน 

ธุรกิจเจา้ของคนเดียว 
  
  
 
 
 
 
 

 
 

ภาพท่ี  1  รูปร้านและโครงสร้างของร้าน 
 
3.2.2  รูปร้านพร้อมเจ้าของร้าน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี  2  รูปร้านพร้อมเจา้ของร้าน 
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3.2.3  รูปตัวอย่างสินค้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี  3  ตวัอยา่งสินคา้ 
 

 3.2.4  รูปเจ้าของร้านพร้อมนักศึกษา 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี  4  รูปเจา้ของร้านพร้อมนกัศึกษา 
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รูปภาพท่ี  5  รูปเจา้ของร้านพร้อมนกัศึกษา 

 
3.2.5  แผนท่ีตั้งของร้าน 

 
  
 
  
 
 
 

 
 
 

 
รูปภาพท่ี  6  แผนท่ีตั้งของร้าน 
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หลกัการและเหตุผล 
  ปัจจุบนัร้านกาแฟ  วนัคอฟฟ่ี  ไดด้ าเนินงานมาเป็นระยะเวลา  1  ปี  แต่ในระยะเวลาท่ีผา่น
มากิจการจดัท าเพียงแค่บญัชีรายรับ  -  รายจ่าย  ดงันั้นกลุ่มของขา้พเจา้จึงเลง็เห็นความส าคญัของ
การวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีใหก้บัร้านวนัคอฟฟ่ี ตั้งแต่การวางโครงสร้างของกิจการ การ
จดัท าผงัทางเดินเอกสาร  การบนัทึกบญัชีตามหลกัท่ีรับรองทัว่ไปท่ีถูกตอ้ง  เป็นตน้  เพื่อเป็น
เคร่ืองมือในการวางแผนการท าก าไรและควบคุมค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ของกิจการ  เป็นการน าความรู้ท่ี
ศึกษาเล่าเรียนมาประยกุตใ์ชใ้นชีวิตจริงใหเ้กิดประโยชน์  เพื่อใหกิ้จการไดพ้ฒันาและเติบโตขึ้นใน
อนาคต   
 
พนัธกจิ 

1. วตัถุดิบใหม่  สะอาด  และราคายอ่มเยาว ์

2. ใหบ้ริการลูกคา้ดว้ยความเตม็ใจและบริการลูกคา้ดว้ยใจจริง 

 
วิสัยทัศน์ 
 ใส่ใจในรายละเอียดสินคา้ท่ีบริการใหลู้กคา้ในทุก ๆ  วนั 
 
นโยบาย 
 บริการลูกคา้ดว้ยความเตม็ใจ 
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3.3  การวางระบบบัญชีและการควบคุมภายใน 
 3.3.1 ผังทางเดินเอกสารของร้าน วันคอฟฟ่ี 
 แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการขายสินค้า  (สด) 

 
 

ตารางท่ี  1  แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการขายสินคา้  (สด) 
รายละเอยีดประกอบ 
 แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการขายสินค้า  (สด) 
 โดยเจา้ของร้านเป็นคนขายและเก็บเงินเองทั้งหมดเม่ือลูกคา้มาสั่งซ้ือสินคา้  เจา้ของร้านจะ
ท าการรับรายการสินคา้จากลูกคา้เพื่อจดัเตรียมสินคา้ให้แก่ลูกคา้  โดยจะออกใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่
ลูกคา้  จากนั้นเจา้ของร้านจะท าการเก็บใบเสร็จรับเงินในแฟ้มเอกสารของกิจการและท าการบนัทึก
รายการขายสินคา้ในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดยเดบิต  เงินสด  เครดิต  ขายสินคา้และภาษีขาย  และ
บนัทึกรายการผา่นบญัชีแยกประเภท 
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แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการซ้ือสินค้า  (สด) 

 
 

ตารางท่ี 2  แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือสินคา้  (สด) 
รายละเอยีดประกอบ 
 แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการซ้ือสินค้า  (สด) 
 โดยเร่ิมจากการตรวจสอบสินคา้คงเหลือของกิจการหรือการเช็คสต๊อกสินคา้เพื่อจะได้
จดัท าใบสั่งซ้ือสินคา้ไดถู้กตอ้งและครบถว้น  เม่ือเช็คสต๊อกเสร็จเรียบร้อยก็ท าการจดัท าใบสั่งซ้ือ
สินคา้  ก็น าใบเสร็จจดัเก็บไวใ้นแฟ้มเอกสารของกิจการและท าการบนัทึกบญัชีการซ้ือสินคา้ใน
สมุดเงินสดจ่าย  โดยเดบิต  ซ้ือสินคา้และภาษีซ้ือ  เครดิต  เงินสด  และบนัทึกรายการผา่นบญัชีแยก
ประเภท 
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แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัค่าใช้จ่าย 

 
 

ตารางท่ี  3  แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัค่าใชจ่้าย 
รายละเอยีดประกอบ 

แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัค่าใช้จ่าย 
โดยเจา้ของร้านรับใบเสร็จรับเงินเพื่อทราบถึงยอดค่าใชจ่้ายต่าง  ๆ  ของกิจการ  เช่น  ค่า

เช่า  ค่าสาธารณูปโภคจากนั้นก็น าใบเสร็จรับเงินจดัเก็บในแฟ้มเอกสารของกิจการและท าการ
บนัทึกรายการจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ  ในสมุดเงินสดจ่ายโดยเดบิต  ค่าใช้จ่าย  และ เครดิต  เงินสด  
และบนัทึกรายการผา่นบญัชีแยกประเภท 
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3.3.2 ขั้นตอนการด าเนินธุรกิจของร้านวัน คอฟฟ่ี 
 การท างานโดยใชโ้ปรแกรม SME สบายใจ ประกอบดว้ยขั้นตอนหลกั ๆ ดงัน้ี 

1. วิธีเขา้ใชโ้ปรแกรม SME สบายใจ 
1.1  ดบัเบิ้ลคลิกท่ีไอคอนโปรแกรม 

 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 7 ไอคอนโปรแกรม SME สบายใจ 
 

1.2 เม่ือขึ้นหนา้ต่างแบบน้ี ใหใ้ส่รหสัทั้ง User Name และ Password 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 8 หนา้ต่างใส่รหสัเขา้โปรแกรม 
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1.3 เลือกค าสั่ง เร่ิมตน้ใชง้าน เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 
 

 
 
 
 
 
 

  
 

 
 

ภาพท่ี 9 หนา้ต่างเร่ิมตน้ใชง้านเขา้โปรแกรม 
2.  ก าหนดขอ้มูลผูใ้ชง้าน 

2.1  เขา้ไปท่ี  เมนูตั้งค่า > ขอ้มูลผูป้ระกอบการ > ผูป้ระกอบการ 
  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพท่ี 10 หนา้ต่างการเขา้ผูป้ระกอบการ 
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2.2  บนัทึกรายละเอียดของร้านวนั คอฟฟ่ี 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

ภาพท่ี 11  หนา้ต่างรายละเอียดผูป้ระกอบการ หนา้ 1 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

ภาพท่ี 12  หนา้ต่างรายละเอียดผูป้ระกอบการ หนา้ 2 
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3.  เตรียมฐานขอ้มูลของระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 
3.1  เขา้ไปท่ีเมนู  ตั้งค่า > ขอ้มูลผูป้ระกอบการ > บญัชีธนาคาร 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพท่ี 13  การเขา้ระบบเช็คและเงินฝากธนาคาร 
3.2  บนัทึกรายละเอียดของสมุดบญัชีเงินฝาก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

ภาพท่ี 14  หนา้จอการบนัทึกรายละเอียดสมุดเงินฝาก 
3.3  บนัทึกรายละเอียดเสร็จแลว้ ใหก้ดบนัทึก เพื่อเก็บรายการ 
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4.  เตรียมฐานขอ้มูลผูจ้  าหน่าย 
4.1  เพิ่มและแกไ้ขรายช่ือผูจ้  าหน่าย 
-  เขา้ไปท่ีเมนู ผูจ้  าหน่าย > เพิ่มผูจ้  าหน่าย  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 15 หนา้ต่างการเขา้ระบบผูจ้  าหน่าย 
4.2  บนัทึกรายละเอียดของผูจ้  าหน่าย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 16 หนา้ต่างรายละเอียดผูจ้  าหน่าย หนา้ 1 
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ภาพท่ี 17 หนา้ต่างรายละเอียดผูจ้  าหน่าย หนา้ 2 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 18 หนา้ต่างรายละเอียดผูจ้  าหน่าย หนา้ 3 
-  บนัทึกรายละเอียดของผูจ้  าหน่าย 
-  สามารถลิงคผ์ูจ้  าหน่ายกบัสินคา้ท่ีซ้ือจากบริษทั หรือหา้งร้านท่ีซ้ือเป็นประจ าได ้
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5.  เตรียมฐานขอ้มูลของระบบควบคุมสินคา้คงคลงั 
5.1  เพิ่มและแกไ้ข รายการกลุ่มสินคา้และวตัถุดิบ 

         -   เขา้ไปท่ีเมนู จดัการสินคา้ > สินคา้ > สร้างสินคา้ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

ภาพท่ี 19 การเขา้ระบบเพิ่มและแกไ้ข รายการกลุ่มสินคา้ 
-  ใหท้ าการสร้างสินคา้ 
-  ใส่รายละเอียดตามล าดบัในหนา้จอ ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ภาพท่ี 20 ตวัอยา่งหนา้จอรายละเอียดการใส่สินคา้ หนา้ 1 
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ภาพท่ี 21 ตวัอยา่งหนา้จอรายละเอียดการใส่สินคา้ หนา้ 2 
6.  เตรียมฐานขอ้มูลลูกคา้ 

6.1  เพิ่มและแกไ้ขรายช่ือลูกคา้ 
-  เขา้ไปท่ีเมนู ลูกคา้ > เพิ่มลูกคา้ 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 22 หนา้ต่างการเขา้สู่ระบบลูกคา้ 
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7.  วิธีบนัทึกรายการคา้ 
7.1  การบนัทึกรายการซ้ือสินคา้ 
-  เขา้ไปท่ีเมนู ซ้ือ >  ใบรับสินคา้/แจง้หน้ี  
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 23 การเขา้ระบบซ้ือสินคา้ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 24 การเขา้ระบบซ้ือสินคา้ ขั้นท่ี 2 
-  เขา้ไปท่ี ใบรับสินคา้/ใบแจง้หน้ี 
-  กรอกขอ้มูล ดงัน้ี 
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ภาพท่ี 25 การกรอกขอ้มูลระบบซ้ือสินคา้ (เงินสด) 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
ภาพท่ี 26 การกรอกขอ้มูลระบบซ้ือสินคา้ (เงินสด)  2 

-  กดยนืยนั 
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7.2  การบนัทึกรายการขายสินคา้ 
-  เขา้ไปท่ีเมนู ขาย  > ขายสินคา้ > ใบรับสินคา้/แจง้หน้ี > ต่อไป > ยนืยนั 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 27 การเขา้ระบบขายสินคา้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 28 การเขา้ระบบการขายสินคา้ ขั้นท่ี 2 
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_ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 29  การเขา้ระบบการขายสินคา้ ขั้นท่ี 3 
-  กรอกขอ้มูล ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 30 การกรอกขอ้มูลระบบขายสินคา้ (เงินสด) 
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ภาพท่ี 31 การกรอกขอ้มูลระบบขายสินคา้ (เงินสด)  2 
7.3  การบนัทึกรายการรายวนัแบบมีเอกสารประกอบการลงบญัชี (จ่าย) 
-  เขา้ไปท่ีเมนู จ่าย > ค่าใชจ่้าย > ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ > ยนืยนั 

 
 

 
 
 
 
 
  

 
 
 

ภาพท่ี 32 การเขา้ระบบจ่าย 
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ภาพท่ี 33 การเขา้ระบบการจ่าย ขั้นท่ี 2 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 34 การเขา้ระบบการจ่าย ขั้นท่ี 3 
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-  ตวัอยา่งการกรอกขอ้มูล ดงัน้ี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 35 ตวัอยา่งการกรอกขอ้มูลระบบจ่าย 
7.4  การปิดบญัชี 
-  เขา้ไปท่ีเมนู บญัชี > ปรับปรุงบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 36 การเขา้ระบบการปิดบญัชี 
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ภาพท่ี 37 การเขา้ระบบปิดบญัชี ขั้นท่ี 2 
-  กรอกขอ้มูลดงัน้ี 
7.4.1ขั้นท่ี 1 ปิดบญัชีค่าใชจ่้าย ซ้ือสินคา้สุทธิ เขา้ตน้ทุนขายหรือตน้ทุนการใหบ้ริหาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 38 การปิดบญัชีขั้นท่ี 1 
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7.4.2 ขั้นท่ี 2 ปิดบญัชีรายไดเ้ขา้ตน้ทุนขายหรือตน้ทุนการใหบ้ริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
ภาพท่ี 39 การปิดบญัชีขั้นท่ี 2 

7.4.3 ขั้นท่ี 3 ปิดบญัชีตน้ทุนขายหรือตน้ทุนการใหบ้ริหารเขา้บญัชีก าไร(ขาดทุน)สะสม 

 

ภาพท่ี 40 การปิดบญัชีขั้นท่ี 3 
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8.  การพิมพร์ายงาน 
8.1  พิมพร์ายวนัเรียงตามเลขท่ี 
เป็นการพิมพร์ายการรายวนัท่ีเราบนัทึกเขา้ไป โดยเรียงตามวนัท่ีของ VOUCHER ใช้

ส าหรับตรวจสอบรายการเบ้ืองตน้ ซ่ึงควรท าก่อนท่ีจะลอ็กเอกสาร 
-  เขา้ไปท่ีเมนู รายงาน > สมุดรายวนั > สมุดรายวนัท่ีตอ้งการ > พิมพเ์รียงตามวนัท่ี 
-  เลือกสมุดรายวนัซ้ือ เพื่อเรียกดูรายการรายวนั 
***สามารถเปล่ียนชนิดสมุดรายวนัไดด้งัน้ี 

   -  สมุดรายวนัจ่าย 
   -  สมุดรายวนัรับ 
   -  สมุดรายวนัซ้ือ 
   -  สมุดรายวนัขาย 
   -  สมุดรายวนัทัว่ไป 

ภาพท่ี 41 หนา้จอเรียกดูรายการรายวนัเรียงตามวนัท่ี – สมุดรายวนัซ้ือ 
-  ใหท้ าการเปล่ียนวนัท่ี เป็นวนัท่ีเร่ิมลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 
-  กด ยนืยนั เพื่อเรียกดูรายการรายวนัเรียงวนัท่ี – สมุดรายวนัซ้ือ 
-  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพท่ี 42 หนา้จอรายการรายวนัเรียงตามวนัท่ี – สมุดรายวนัซ้ือ 
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8.2  พิมพบ์ญัชีแยกประเภท 
-  เข้าไปท่ีเมนู รายงาน > แยกประเภท > บัซชีแยกประเภท > พิมพ์รายการแยก

ประเภท 
-  ใหท้ าการเปล่ียนวนัท่ี เป็นวนัท่ีลงรายการจนถึงส้ินสุดการลงรายการ 

 

ภาพท่ี 43 หนา้จอเรียกดูบญัชีแยกประเภท 
-  กด ยนืยนั เพื่อเขา้เรียกดูบญัชีแยกประเภท  
-  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพท่ี 44 หนา้จอรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
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8.2  พิมพง์บการเงิน 
8.2.1  งบทดลอง 
-  เขา้ไปท่ีเมนู รายงาน > งบการเงิน > งบทดลอง  
-  ให้ท าการเปล่ียนเดือนและปี เป็นเดือน ปี ท่ีเร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลง

รายการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 45 หนา้จอเรียกดูงบทดลอง 
-  กด ยนืยนั เพื่อเขา้เรียกดูงบทดลอง  
-  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพท่ี 46 งบทดลอง  
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8.2.2  งบก าไรขาดทุน 
-  เขา้ไปท่ีเมนู รายงาน > งบการเงิน > งบก าไรขาดทุน  
-  ให้ท าการเปล่ียนเดือนและปี เป็นเดือน ปี เร่ิมการลงรายการจนถึงส้ินสุดการลง

รายการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 47  หนา้จอเรียกดูงบก าไรขาดทุน 
-  กด ยนืยนั เพื่อเขา้เรียกดูงบก าไรขาดทุน  
-  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
 
 
 

 
 



50 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 48 งบก าไรขาดทุน  
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8.2.3  งบก าไรแสดงฐานะการเงิน 
-  เขา้ไปท่ีเมนู รายงาน > งบการเงิน > งบแสดงฐานะการเงิน  
-  ใหท้ าการเปล่ียนเดือนและปี เป็นเดือนและปีเร่ิมการลงรายการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 49  หนา้จอเรียกดูงบแสดงฐานะการเงิน 
 

-  กด ยนืยนั เพื่อเขา้เรียกดูงบก าไรขาดทุน  
-  รายละเอียดของแบบฟอร์ม 
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ภาพท่ี 50 งบแสดงฐานะการเงิน ดา้นสินทรัพย ์หนา้ท่ี 1 
 

 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ภาพท่ี 51 งบแสดงฐานะการเงิน ดา้นหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้ หนา้ 2 
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3.4  ปัญหาและอุปสรรคระหว่างการด าเนินงาน 
 1.ปัญหาที่พบ 
  1.1.การท่ีโปรแกรม SME สบายใจ ตดัสต๊อกของสินคา้ท่ีซ้ือมาไม่ได ้
  1.2.การท่ีช่ือบญัชีบางช่ือบญัชีนั้นหายไปในงบต่าง ๆ เม่ือท าการสั่งพิมพง์บใน 
        โปรแกรม SME สบายใจและไม่ท าการเพิ่มช่ือบญัชีได ้
 2.แนวทางการแก้ปัญหา 
  2.1.การคิดค านวณสต๊อกสินคา้นอกโปรแกรม SME สบายใจ 
  2.2.การท างบทดลองงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะทางการเงินแยกนอก 

      โปรแกรม SME สบายใจเพื่อท าการเพื่อช่ือบญัชีใหถู้กตอ้งตามหลกัการบญัชี 
 3.ผลสรุปการแก้ปัญหา 
  3.1.สามารถแกปั้ญหาไดก้ารคิดค านวณตดัสต๊อกไดถู้กตอ้งตามหลกัการบญัชี 
  3.2.สามารถแกปั้ญหาไดก้ารท างบทดลองงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะทาง 

      การเงินมีช่ือบญัชีครบถว้นตามหลกัการบญัชี 
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บทท่ี  4 

 

 

ผลการด าเนินงาน 

 

4.1  หลกัการและเหตุผล 

ปัจจุบนัร้านกาแฟ  วนัคอฟฟ่ี  ไดด้ าเนินงานมาเป็นระยะเวลา  1  ปี  แต่ในระยะเวลาท่ีผ่าน

มากิจการจดัท าเพียงแค่บญัชีรายรับ  -  รายจ่าย  ดงันั้นกลุ่มของขา้พเจา้จึงเล็งเห็นความส าคญัของ

การวางระบบบญัชีและจดัท าบัญชีให้กับร้านวนัคอฟฟ่ี ตั้งแต่การวางโครงการโครงสร้างของ

กิจการ การจดัท าผงัทางเดินเอกสาร  การบนัทึกบญัชีตามหลกัท่ีรับรองทัว่ไปท่ีถูกตอ้ง  เป็นตน้  

เพื่อเป็นเคร่ืองมือในการวางแผนการท าก าไรและควบคุมค่าใชจ่้ายต่างๆ ของกิจการ  เป็นการน า

ความรู้ท่ีศึกษาเล่าเรียนมาประยุกต์ใช้ในชีวิตจริงให้ เกิดประโยชน์  เพื่อให้กิจการไดพ้ฒันาและ

เติบโตขึ้นในอนาคต   

 

4.2  นโยบาย / พนัธกจิ / วิสัยทัศน์ 

 

นโยบาย 

บริการลูกคา้ดว้ยความเตม็ใจ 

 

พนัธกจิ 

1. วตัถุดิบใหม่  สะอาด  และราคายอ่มเยาว ์

2. ใหบ้ริการลูกคา้ดว้ยความเตม็ใจและบริการลูกคา้ดว้ยใจจริง 

 

วิสัยทัศน์ 

ใส่ใจในรายละเอียดสินคา้ท่ีบริการใหลู้กคา้ในทุก  ๆ  วนั 
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4.3  ขั้นตอนของระบบบัญชี 

 

4.3.1  การวางแผนการส ารวจของระบบบญัชี 

  - ผงัองคก์ร  นโยบายของกิจการ 

  - รายละเอียดของสินคา้ 

  - แยกประเภทของงานบญัชี  รายงาน  งบการเงิน 

  - ผงัการเดินทางของขอ้มูล  เอกสาร 

 4.3.2  การออกแบบและก าหนดระบบบญัชี 

  - ผงับญัชี 

  - สมุดบญัชีต่าง  ๆ  ท่ีใชใ้นการบนัทึกบญัชี 

  - เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี 

  - การจดัท ารายงานบญัชี 

 4.3.3 การวางแผนและการน าออกมาใช้ 

  - การลงรายการต่าง  ๆ  ในสมุดบญัชีหรือคอมพิวเตอร์ 

 4.3.4  การติดตามผลและปรับปรุงแกไ้ขระบบบญัชี 

  - การลดขั้นตอนท่ีไม่จ าเป็นออกไป 

  - ผลกระทบหรือปัญหาท่ีพบระหวา่งการลงบญัชี 
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  4.4  ผังทางเดินเอกสาร 

แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการขายสินค้า  (สด) 

 

ตารางท่ี  4  แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการขายสินคา้ (สด) 

รายละเอยีดประกอบ 

 แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการขายสินค้า  (สด) 

 โดยเจา้ของร้านเป็นคนขายและเก็บเงินเองทั้งหมดเม่ือลูกคา้มาสั่งซ้ือสินคา้  เจา้ของร้านจะ

ท าการรับรายการสินคา้จากลูกคา้เพื่อจดัเตรียมสินคา้ใหแ้ก่ลูกคา้  โดยจะออกใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่

ลูกคา้  จากนั้นเจา้ของร้านจะท าการเก็บใบเสร็จรับเงินในแฟ้มเอกสารของกิจการและท าการบนัทึก

รายการขายสินคา้ในสมุดรายวนัทัว่ไป  โดยเดบิต  เงินสด  เครดิต  ขายสินคา้และภาษีขาย  และ

บนัทึกรายการผา่นบญัชีแยกประเภท 
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แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการซ้ือสินค้า  (สด) 

 

ตารางท่ี  5  แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัการซ้ือสินคา้ (สด) 

รายละเอยีดประกอบ 

 แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัการซ้ือสินค้า  (สด) 

 โดยเร่ิมจากการตรวจสอบสินคา้คงเหลือของกิจการหรือการเช็คสต๊อกสินคา้เพื่อจะได้

จดัท าใบสั่งซ้ือสินคา้ไดถู้กตอ้งและครบถว้น  เม่ือเช็คสต๊อกเสร็จเรียบร้อยก็ท าการจดัท าใบสั่งซ้ือ

สินคา้  ก็น าใบเสร็จจดัเก็บไวใ้นแฟ้มเอกสารของกิจการและท าการบนัทึกบญัชีการซ้ือสินคา้ใน

สมุดเงินสดจ่าย  โดยเดบิต  ซ้ือสินคา้และภาษีซ้ือ  เครดิต  เงินสด  และบนัทึกรายการผา่นบญัชีแยก

ประเภท 
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แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัค่าใช้จ่าย 

 

ตารางท่ี  6  แผนผงัระบบบญัชีเก่ียวกบัค่าใชจ่้าย 

รายละเอยีดประกอบ 

แผนผังระบบบัญชีเกีย่วกบัค่าใช้จ่าย 

โดยเจา้ของร้านรับใบเสร็จรับเงินเพื่อทราบถึงยอดค่าใชจ่้ายต่าง  ๆ  ของกิจการ  เช่น  ค่า

เช่า  ค่าสาธารณูปโภคจากนั้นก็น าใบเสร็จรับเงินจดัเก็บในแฟ้มเอกสารของกิจการและท าการ

บนัทึกรายการจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ  ในสมุดเงินสดจ่ายโดยเดบิต  ค่าใช้จ่าย  และ เครดิต  เงินสด  

และบนัทึกรายการผา่นบญัชีแยกประเภท 
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4.5  การใช้ระบบบัญชีกบัธุรกจิ 

สมุดรายวันท่ัวไป  เดือน  กรกฎาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  52  สมุดรายวนัทัว่ไป  เดือนกรกฎาคม  
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สมุดรายวันซ้ือสินค้า  เดือน  กรกฏาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ภาพท่ี  53  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี1)  
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ภาพท่ี  53  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี2) 
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ภาพท่ี  53  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี3) 
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 ภาพท่ี  53  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี4) 
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สมุดรายวันขายสินค้า  เดือน  กรกฏาคม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  54  สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี1) 

  



65 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  54  สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี2)  
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ภาพท่ี  54  สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี3)  
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สมุดรายวันจ่ายเงิน  เดือน  กรกฏาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  55  สมุดรายวนัจ่าย  เดือนกรกฎาคม   
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แยกประเภทเดือน  กรกฏาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี1) 
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ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี2) 
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ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี3) 



71 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี4) 
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ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี5) 
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ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี6) 
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ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือนกรกฎาคม  (หนา้ท่ี7) 
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ภาพท่ี  56  แยกประเภท  เดือกรกฎาคม  (หนา้ท่ี8)  
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งบทดลองก่อนปิดบัญชี  เดือน  กรกฎาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  57  งบทดลองก่อนปิดบญัชี  เดือนกรกฎาคม 
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งบก าไรขาดทุน  เดือน  กรกฎาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  58  งบก าไรขาดทุน  เดือนกรกฎาคม 

 



78 
 

งบแสดงฐานะการเงิน  เดือน  กรกฎาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  59  งบแสดงฐานะการเงิน  เดือนกรกฎาคม 
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ภาพท่ี  59  งบแสดงฐานะการเงิน  เดือนกรกฎาคม  (ต่อ) 
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งบทดลองหลงัปิดบัญชี  เดือน  กรกฎาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  60  งบทดลองหลงัปิดบญัชี  เดือนกรกฎาคม 
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สมุดรายวันท่ัวไป  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  61  สมุดรายวนัทัว่ไป  เดือนสิงหาคม  
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สมุดรายวันซ้ือสินค้า เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  62  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี1) 
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ภาพท่ี  62  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี2) 
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ภาพท่ี  62  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี3)  
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สมุดรายวันขายสินค้า  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  63  สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี1) 
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ภาพท่ี  63  สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี2) 
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ภาพท่ี  63  สมุดรายวนัขายสินคา้  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี3) 
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สมุดรายวันจ่ายเงิน  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  64  สมุดรายวนัจ่ายเงิน  เดือนสิงหาคม   
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แยกประเภท  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี1)  
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ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี2) 
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ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี3) 
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ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี4) 
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ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี5) 
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ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม  (หนา้ท่ี6) 



95 
 

ภาพท่ี  65  แยกประเภท  เดือนสิงหาคม   (หนา้ท่ี7) 
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งบทดลองก่อนปิดบัญชี  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  66  งบทดลองก่อนปิดบญัชี  เดือนสิงหาคม 
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งบก าไรขาดทุน  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  67  งบก าไรขาดทุน  เดือนสิงหาคม 
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งบแสดงฐานะการเงิน  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  68  งบแสดงฐานะการเงิน  เดือนสิงหาคม   
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ภาพท่ี  68  งบแสดงฐานะการเงิน  เดือนสิงหาคม  (ต่อ) 
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งบทดลองหลงัปิดบัญชี  เดือน  สิงหาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  69  งบทดลองหลงัปิดบญัชี  เดือนสิงหาคม   
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บทท่ี  5 
 
 

บทสรุปและข้อเสนอแนะ 
 

5.1  สรุปผลการด าเนินงาน 
คณะผูจ้ดัท าไดป้รึกษากนัแลว้ลงความเห็นเลือกร้าน  วนั  คอฟฟ่ี  เพื่อท่ีจะเขา้ไปวางระบบ

บญัชีเพื่อท าวิชาโครงการของสาขาวิชาการบญัชี  วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการไดจ้ดัท า
ขึ้นเพื่อให้นักศึกษามีทักษะความรู้  ความสามารถท่ีจะน าออกไปใช้ได้อย่างถูกต้อง  เม่ือจบ
การศึกษามีระยะเวลาในการด าเนินงานเป็นเวลา  2  เดือน  เร่ิมแรกคือไดมี้การวางระบบบญัชี  มี
การจดัท าบญัชี  มีการแบ่งหนา้ท่ีต่าง  ๆ  และน าขอ้มูลการคา้ทั้งหมดมาลงบญัชีตั้งแต่สมุดรายวนั
ทัว่ไป  สมุดรายวนัซ้ือสินคา้  สมุดรายวนัขายสินคา้  สมุดรายวนัรับเงิน  สมุดรายวนัจ่ายเงิน  และ
ลงรายการแยกประเภทตามหมวดหมู่ของสินทรัพย ์ หน้ีสิน  ทุน  รายได ้ และค่าใชจ่้าย  และน าไป
ลงในงบการเงินตามวงจรบญัชีในโปรแกรม  SME  สบายใจ 
 
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
 5.2.1  การท่ีโปรแกรม  SME  สบายใจ  ตดัสต๊อกของสินคา้ท่ีซ้ือมาไม่ได ้
 5.2.2  การท่ีช่ือบญัชีบางช่ือนั้นหายไปในงบต่าง  ๆ  เม่ือท าการสั่งพิมพง์บในโปรแกรม   

SME  สบายใจและไม่ท าการพิมพช่ื์อบญัชีใหถู้กตอ้งตามหลกัการบญัชี 
 5.2.3  มีรายการบางรายการไม่ครบถว้น 
 
5.3  แนวทางในการแก้ไขปัญหา 
 5.3.1  การคิดค านวณสต๊อกสินคา้นอกโปรแกรม  SME  สบายใจ 
 5.3.2  การท างบทดลอง  งบก าไรขาดทนุ  และงบแสดงฐานะการเงินแยกออกจากนอก  
                        โปรแกรม  SME  สบายใจ  เพื่อท าการเพิ่มช่ือบญัชีใหถู้กตอ้งตามหลกัการบญัชี 
 5.3.3  ตรวจสอบและเพิ่มรายการบางรายการท่ีไม่ครบถว้นในโปรแกรม Excel 
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5.4  ประโยชน์ท่ีได้รับจากการจัดท าโครงการ 
5.4.1  นกัศึกษาไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีของกิจการ 
5.4.2  นกัศึกษาไดรั้บความรู้จากการวางระบบบญัชีจดัท างบการเงินของกิจการ 
5.4.3  นกัศึกษาไดมี้การวางแผนงานอยา่งเป็นแบบแผน 
5.4.4  นกัศึกษาไดมี้การแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงเพื่อพฒันาศกัยภาพในการท างาน 

5.5  ข้อเสนอแนะ 
 การจดัท าโครงการน้ีเป็นประโยชน์แก่นักศึกษาเป็นอย่างมาก  เพราะโครงการน้ีท าให้
นักศึกษาไดใ้ช้ความรู้ท่ีผ่านมาในการเรียนบญัชีต่าง  ๆ  มาประยุกต์ใช้ในการท าโครงการ  การ
จดัท าบญัชีรายการต่าง  ๆ  ตลอดจนการท าหนา้ท่ีของฝ่ายการท างานต่าง  ๆ ไม่ว่าจะเป็นวิชาบญัชี  
หรือวิชาคอมพิวเตอร์  มาประยุกตใ์ชใ้นการจดัท าโครงการ  ตลอดจนการท าหนา้ท่ีของฝ่ายในการ
ท างานต่าง  ๆ  ท าให้รู้จกัมีความรับผิดชอบมากขึ้น  มีความอดทน  อดกลั้น  มีความคิดสร้างสรรค ์ 
มีการท างานเป็นทีม  มีความสามคัคีหรือท าให้มีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นต่าง  ๆ ไดเ้จอ
กบัปัญหาและอุปสรรคและท าให้รู้จกัการแกปั้ญหาเหล่านั้น  โครงการน้ีท าให้รู้จกัประสบการณ์
การท างานอย่างเป็นระบบ  และสามารถน าไปใชไ้ดจ้ริงเม่ือจบการศึกษาแลว้  แต่เพียงเพราะเวลา
ในการเรียนของวิชาโครงการมีแค่  สัปดาห์ละ  1  วนั  ๆ  ละ  2  ชั่วโมง  หากติดกิจกรรมของ
วิทยาลยัฯหรือตรงกบัวนัหยุดนกัขตัฤกษก์็จะท าให้สัปดาห์นั้นไม่ไดเ้รียน  หรือไม่ไดพ้บอาจารยท่ี์
ปรึกษาเลย  จึงท าให้เวลาไม่พอส าหรับการด าเนินงาน  และปรึกษาสอบถามอาจารยท่ี์ปรึกษา
โครงการ  และท าใหก้ารด าเนินงานโครงการล่าชา้  และเกิดขอ้ผิดพลาด 
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ภาคผนวก ก 
 

  



 

วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
โครงการ Project of Account 

ประจ าปีการศึกษา 2562 
*********************************************** 

 
1.  ช่ือโครงการ    การวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีใหร้้าน วนั คอฟฟ่ี 
     ประเภทธุรกจิ   ซ้ือขายสินคา้ 
 

2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ 
2.1  นางสาวจุฑามาศ  เพียงประดิษฐผล  ชั้น  ปวส.2/1  เลขท่ี  16 

 2.2  นางสาวพรรณิภา แกว้กาหลง  ชั้น  ปวส.2/1  เลขท่ี  18 
 

3.  หลกัการและเหตุผล 
 เน่ืองจากปัจจุบันมีสถานประกอบการ และธุรกิจประเภทต่าง ๆ เกิดขึ้นมากมายอย่าง
รวดเร็วซ่ึงในการประกอบธุรกิจต่าง ๆ ย่อมมีการคาดหวงัผลก าไรท่ีจะเกิดขึ้นในอนาคต อีกทั้งยงั
ตอ้งการความเสถียรภาพทางธุรกิจท่ีสามารถปรับตวัเขา้ไดก้บัเศรษฐกิจในปัจจุบนั ดงันั้น เพื่อช่วย
ให้เจา้ของธุรกิจสามารถควบคุมอย่างใกลชิ้ดและเม่ือปรากฎขอ้บกพร่องอย่างใดอย่างหน่ึงก็อาจ
แกไ้ขไดท้นัที จึงตอ้งมีการโนม้นา้วกลุ่มเป้าหมายของตนเพื่อใหม้าใชบ้ริการนั้นมากขึ้น  
 ในปัจจุบันการเปิดร้านค้าขายกาแฟนั้นเป็นท่ีนิยมมาก เข้าถึงได้ง่ายเป็นธุรกิจท่ีไม่
จ าเป็นต้องมียอดรายได้ในงบการเงินมากแต่สามารถเป็นเจ้าของธุรกิจได้ง่าย มีการแข่งขันท่ี
ค่อนขา้งสูง และยงัเป็นอีกหน่ึงอาชีพท่ีมีการพฒันาทางการตลาดและทางบญัชีไปพร้อม ๆ กนัได้
เป็นอย่างดี เพราะจากจ านวนคู่แข่งท่ีต้องเยอะในพื้นท่ีการขายใกล้ ๆ กัน สินค้าท่ีให้บริการ
ค่อนขา้งเหมือนกันสามารถทดแทนกันได้ แตกต่างกันท่ีจุดเด่นของแต่ละร้านเพื่อเป็นตวัเลือก
ให้กับผูบ้ริโภคท่ีตอ้งการเลือกร้านท่ีตวัเองชอบ และธุรกิจท่ีสามารถปรับตวัได้กับสถานการณ์
เศรษฐกิจในปัจจุบนั 
 ดงันั้นเราจึงเลือกธุรกิจของร้าน วนั คอฟฟ่ี มาเพื่อศึกษาการจดัท าโครงการ ไดข้อ้มูลท่ีเป็น
จริง และวางแผนงานต่าง ๆ ในการประกอบอาชีพ เพื่อให้ธุรกิจนั้นมีก าไรสูงสุดตอบสนองความ
ตอ้งการของคนยคุใหม่รองรับกบัเศรษฐกิจท่ีเปล่ียนแปลง และสามารถน ามาประยกุตใ์ชก้บัธุรกิจท่ี
จะเกิดขึ้นอ่ืน ๆ ไดใ้นอนาคต น ามาประกอบหลกัการปฏิบติังานตามหลกับญัชีทัว่ไปและพร้อม
ปฏิบติังานในวิชาชีพได ้
   

สค.1 



 

4.  วัตถุประสงค์ 
4.1  เพื่อตอ้งการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีใหก้บักิจการอยา่งเป็นระบบ 
4.2  เพื่อใหไ้ดรั้บความรู้จากการวางระบบบญัชีและจดัท างบการของกิจการ 
4.3  เพื่อใหน้กัศึกษามีการวางแผนงานอยา่งเป็นแบบแผน 
4.4  เพื่อใหน้กัศึกษาแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงเพื่อพฒันาศกัยภาพในการท างาน 

5.  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 5.1  นกัศึกษาไดรั้บความรู้เก่ียวกบัการวางระบบบญัชีและจดัท าบญัชีของกิจการ 
 5.2  นกัศึกษาไดรั้บความรู้จากการวางระบบบญัชีจดัท างบการเงินของกิจการ 
 5.3  นกัศึกษาไดมี้การวางแผนงานอยา่งเป็นแบบแผน 
 5.4  นกัศึกษาไดมี้การแกปั้ญหากบัสถานการณ์จริงเพื่อพฒันาศกัยภาพในการท างาน 

 

6.  เป้าหมาย 
 นกัศึกษาระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง  ชั้นปีท่ี  2  หอ้ง 1  สาขาวิชาการบญัชี  
วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ  จ านวน 2 คน 
 

7. ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการ 
        7.1  ขั้นตอนการเตรียมงาน 

7.1.1  แบ่งกลุ่ม เป็น 2 คน 
7.1.2  วางแผนในการด าเนินงาน 

 7.1.3  เตรียมรายละเอียดและขอ้มูลต่าง ๆ 
 7.1.4  แบ่งหนา้ท่ีการรับผิดชอบ  

 7.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 
  7.2.1  หาขอ้มูลร้านคา้ท่ีจะจดัท า 
  7.2.2  รวบรวมขอ้มูลจากร้านคา้ใหไ้ดม้ากท่ีสุด 
  7.2.3  วิเคราะห์ จดัท าขอ้มูลและงบต่าง ๆ  
  7.2.4  การประชุมงานทุกชนิด 
 7.3  ขั้นตอนสรุป 

 7.3.1  ตรวจสอบความถูกตอ้งของโครงการ 
 7.3.2  น าเอกสารจดัเขา้เล่ม 
 7.3.3  น าเสนอและรายงานต่อคณะกรรมการ 

8. ระยะเวลาในการด าเนินงาน 4  มิถุนายน  2562   ถึง  28  กุมภาพนัธ์  2563 
 



 

 



 

 



 

  



 

 

 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
 

  



 

 

 

  



 

 

  



 

 

 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
 
 
  



 

 
  



 

 
  



 

 

 
 
 
 

ภาคผนวก ง 
 

  



 

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 

ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่เสนอ ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินการจริง 

รายการ จ านวนเงิน รายการ จ านวนเงิน 
1.  ค่ากระดาษ A4 
2.  ค่าแผน่CD 
3.  ค่าหมึกในการพิมพ/์ปร้ิน 
     เอกสาร 
4.  ค่าเขา้เล่ม 
5.  อ่ืน ๆ 

750.00 
30.00 

2,000.00 
 

200.00 
250.00 

1.  ค่ากระดาษ A4 
2.  ค่าแผน่CD 
3.  ค่าหมึกในการพิมพ/์ปร้ิน 
     เอกสาร 
4.  ค่าเขา้เล่ม 
5.  อ่ืน ๆ 

530.00 
20.00 

1,250.00 
 

200.00 
350.00 

รวม 3,230.00 รวม 2,350.00 

 
สรุป ค่าใชจ่้ายตามการด าเนินการจริงต ่ากวา่ท่ีเสนอ จ านวน 880 บาท 
 
 
 

  



 

 

  



 

 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 

  



 

 

 
 
 
 

ภาคผนวก จ 
 

  



 

ประชุมโครงการศึกษาขอ้มูลก่อนลงมือท า 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คน้หาขอ้มูลการท าโครงการผา่นทางอินเตอร์เน็ต 
 

 

 



 

ศึกษาตวัอยา่งเพิ่มเติมจากโครงการของนกัศึกษารุ่นพี่ 

ปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษาเพื่อปรับปรุงแกไ้ขโครงการใหค้รบถว้นสมบูรณ์ 
 
 
 
 
 



 

สรุปและรวบรวมรูปเล่มโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

ประวัติคณะผู้จัดท า 
 

ช่ือ – สกุล  นางสาวจุฑามาศ  เพียงประดิษฐผล 
รหสันกัศึกษา  37262 
วนั / เดือน / ปี เกิด 1  กนัยายน  2541 
ประวติัการศึกษา ก าลงัศึกษาอยู ่ท่ี 
   วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
   ระดบัชั้นประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง 

 
 

ช่ือ – สกุล  นางสาวพรรณิภา  แกว้กาหลง 
รหสันกัศึกษา  37328 
วนั / เดือน / ปี เกิด 11 มกราคม  2542 
ประวติัการศึกษา ก าลงัศึกษาอยู ่ท่ี 
   วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
   ระดบัชั้นประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง 

 


