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พณิชยการ (ATC) 
 

…………………………........ 
(อาจารยว์ภิาวดี     สิงสีทา) 
อาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 

 
 

…………………………........ 
 (อาจารยป์นิตา       ตุม้เจริญ) 
อาจารยผ์ูรั้บผดิชอบโครงการ 
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บทคัดย่อ 

 
 ในการจดัท าการตั้งบริษทัจ ากดัในคร้ังน้ีมีวตัถุประสงค ์เพื่อศึกษาเอกสารการจดัตั้งบริษทั
และการจดัท าบญัชีเพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจอย่างถูกตอ้ง เสริมสร้างความรู้เก่ียวกบัการจดัตั้ง
บริษทั โดยจดัตั้ งบริษทัจ าลอง บริษทั ไวท์แอนด์คลีน จ ากัด เร่ิมตั้ งแต่การจดทะเบียนบริษัท 
วเิคราะห์รายการคา้ บนัทึกสมุดรายวนัขั้นตน้ ผา่นรายการไปยงับญัชีแยกประเภท จดัท างบทดลอง 
และบนัทึกรายการปรับปรุง ไปยงักระดาษท าการ 8 ช่อง จดัท างบการเงิน บนัทึกรายการปิดบญัชี
ในสมุดรายวนัทัว่ไป ท างบทดลองหลงัปิดบญัชี ตลอดทั้งหลกัการท าสต๊อคสินคา้และบิลใบเสร็จ
ต่าง ๆ ไปจนถึงการยืน่แบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ผลการท างานพบว่า ในเดือนสิงหาคม ได้ก าไรสุทธิ จ  านวน 80,777.53 บาท เดือน
กนัยายน มีก าไรสุทธิ 151,081.92 บาท พบว่ากิจการมีก าไรสุทธิเพิ่มข้ึน 64% เน่ืองจากการ
ใหบ้ริการเพิ่มมากข้ึน 
 จากการท าโครงการน้ีไดรั้บประโยชน์คือ นกัศึกษาไดรั้บความรู้ความเขา้ใจในการบนัทึก
บญัชีอยา่งถูกตอ้ง เก่ียวกบัธุรกิจประเภทบริการ สามารถน าไปประกอบอาชีพในอนาคตได ้พร้อม
ทั้งยงัฝึกนกัศึกษามีความรับผิดชอบ มีวินยั อีกทั้งนกัศึกษายงัสามารถน าความรู้และขอ้มูลทั้งหมด
ท่ีจดัท าข้ึนน้ีต่อยอดในเร่ืองต่อ ๆ ไปได ้
  

(1) 
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กติติกรรมประกาศ 
 

 โครงการฉบบัน้ีส าเร็จลงได้ด้วยความกรุณาเป็นอย่างสูงจากท่านอาจารยท่ี์ปรึกษาและ
ท่านคณะกรรมการทุกท่าน ท่ีคอยให้ค  าแนะน า ค  าปรึกษาท่ีมีประโยชน์ทั้งยงัคอยกระตุน้และเป็น
ก าลงัใจผลกัดนัจนโครงการฉบบัน้ีเสร็จสมบูรณ์ คณะผูจ้ดัท าขอกราบขอบพระคุณอาจารยทุ์กท่าน
เป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ี 
 
 กราบขอบพระคุณ ดร.สมศกัด์ิ  รุ่งเรือง ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทยพ์ณิชย
การ ท่ีให้โอกาสในการศึกษา คณาจารย์ทุกท่านท่ีได้กรุณาให้ความรู้ และค าแนะน าท่ีเป็น
ประโยชน์ตลอดจนให้ความห่วงใยแก่คณะผู ้จ ัดท าตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยู่ในวิทยาลัย
เทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการแห่งน้ี 
 
 สุดทา้ยน้ีคณะผูจ้ดัท าขอน้อมร าลึกถึง พระคุณบิดา มารดา ครูอาจารยทุ์กท่านท่ีไดก้รุณา
อบรมสั่งสอน รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคน และเพื่อน ๆ ท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัความส าเร็จในคร้ังน้ี 
 

คณะผูจ้ดัท า 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) 
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ค าน า 
 
  โครงการท่ีจดัท าข้ึนในคร้ังน้ีเป็นธุรกิจประเภทบริการ เป็นส่วนหน่ึงของ
การศึกษาวิชาโครงการ จัดท าข้ึนคร้ังน้ีมีว ัตถุประสงค์ส าหรับใช้ในการศึกษา ระดับ
ประกาศนียบตัรวชิาชีพ ซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงในวชิาการบญัชีเพื่อศึกษาปฏิบติัเก่ียวกบัรูปแบบธุรกิจ
การประกอบการธุรกิจเอกสารการด าเนินงานและจดัประเภทเอกสารท่ีใชใ้นการบญัชี หลกัการ
ปฏิบติังานบญัชี การวเิคราะห์รายการจากเอกสารต่างๆ 
 
  เพื่อน าความรู้ท่ีได้มาจากการจัดท าโครงการในคร้ังน้ีมาใช้ในการท างาน
วิชาชีพไดจ้ริง อาทิเช่น การวางระบบบญัชี และแผนกการตลาดรวมถึงการจดัการท างบบญัชี
ต่าง ๆ  เช่น  การจดัท างบแสดงฐานะการเงินภายในบริษทัและการจดัเก็บเอกสารตามประเภท
ใบส าคญันั้น ๆ   
 
  นกัศึกษามีความรู้พร้อมท่ีจะปฏิบติังานจริงและสร้างผลงานท่ีมีประสิทธิภาพ
สู่สังคมแรงงานไดอ้ยา่งดีเยี่ยม  หากเกิดขอ้บกพร่องในการจดัท าโครงการฉบบัน้ี  คณะผูจ้ดัท า
ขอน้อมรับเพื่อน าไปปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป และคณะผูจ้ ัดท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า
โครงการฉบบัน้ีจะมีประโยชน์ต่อผูท่ี้จะศึกษาไม่มากก็น้อย  ขอกราบขอบพระคุณอาจารยท่ี์
ปรึกษาและอาจารยป์ระจ าสาขาวิชาท่ีไดช่้วยช้ีแนะแนวทางท่ีถูกตอ้งเพื่อให้โครงการน้ีส าเร็จ
ลุล่วงไปดว้ยดี 
 

คณะผูจ้ดัท า 
 
 

 

 

 

 

(3) 
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บทที ่1 
 
 

บทน า 
 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 
  มีการจดบนัทึก รายรับ-รายจ่ายจ่ายในแต่ละเดือนของธุรกิจ เคราะห์ฐานะการเงิน
ของธุรกิจ เน่ืองจากบญัชีสามารถวิเคราะห์การผิดปกติของการเงินและวางแผนการเงิน การลงทุน
ท่ีสามารถเกิดข้ึนไดใ้นอนาคต องค์กรมกัจะใช้การบริหารและบญัชีการเงินในการด าเนินกิจการ 
โดยพื้นฐานแลว้บญัชีการเงินก็คือกระบวนการบนัทึกธุรกรรมต่างๆและการรายงานผลขอ้มูลทาง
การเงินออกมาในรูปของเอกสารงบต่าง ๆ ซ่ึงเอกสารเหล่าน้ีจะใชใ้นการตดัสินใจทางดา้นการเงิน
โดยบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป ในขณะเดียวกนั บญัชีบริหารก็มีความจ าเป็นส าหรับการติดตามตน้ทุน
ทางธุรกิจและระบุตน้ทุนในส่ิงต่าง ๆ เช่น สินคา้และบริการ 

  ชีวิตเร่งรีบในยุคน้ีท าให้การประกอบธุรกิจประเภทการให้บริการก าลังเป็นท่ี
ตอ้งการส าหรับคนรุ่นใหม่ทุกคน การบริการบางประเภทท่ีไม่คิดวา่จะเกิดข้ึนได ้ ก็สามารถเกิดข้ึน
ไดจ้ริงๆ และขยายสาขาอยูอ่ยา่งต่อเน่ือง ไม่เพียงเท่านั้นยงัเกิดผูป้ระกอบการหนา้ใหม่ท่ีหนัมาจบั
ทางธุรกิจประเภทการให้บริการเหล่าน้ีเพิ่มข้ึน แสดงให้เห็นถึงค่านิยมของผูบ้ริโภคท่ีต่างยอมเสีย
ค่าใชจ่้ายเพิ่มข้ึนต่อเดือน เพื่อแลกซ้ือกบัความสะดวกสบายท่ีตนเองไดรั้บหรือไดเ้พิ่มเวลาส่วนตวั
มากข้ึนเฉกเช่น ธุรกิจซกัอบรีด ก็เป็นอีกหน่ึงธุรกิจให้บริการท่ีผูป้ระกอบการหลายคนน่าจะทราบ
กนัดีวา่ เป็นธุรกิจท่ีจะส่ายหนา้หนีไม่ไดเ้ลยเพราะวา่เป็นธุรกิจท่ีลงทุนคร้ังแรกคร้ังเดียว แต่ให้ผล
ลงทุนท่ีคุม้มาก ๆ และเพราะธุรกิจซกัอบรีด มีความจ าเป็นต่อกลุ่มเป้าหมายผูบ้ริโภคส่วนใหญ่ ท่ีมี
เวลาน้อยหรืออาจจะไม่ค่อยมีเวลา เป็นตวัช่วยในการแบ่งเบาคอยดูแลเร่ืองเส้ือผา้ ประหยดัเวลา
ของคนท่ีไม่มีเวลา ไดรั้บความนิยมส่วนมากในครัวเรือน 
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1.2 วตัถุประสงค์การจัดท าโครงการ 
ในการจดัท าโครงการคร้ังน้ี คณะผูจ้ดัท าได้ก าหนดวตัถุประสงค์ของการจดัท า

โครงการไวด้งัต่อไปน้ี 

1.2.1  เพื่อให้นักศึกษาน าความรู้รายวิชาไปประยุกต์ใช้ในการบริการอย่างมี
ประสิทธิภาพ 

1.2.2  เพื่อให้นักศึกษาได้รับความรู้เก่ียวกับการศึกษาเก่ียวกับด าเนินธุรกิจ ท่ีเลือก
ศึกษา 

1.2.3  เพื่อให้นักศึกษามีความรู้และความเข้าใจในการท างบการเงินให้ตรงตาม
กฎหมาย 

1.2.4  เพื่อใหน้กัศึกษามีความรู้ในการจดัตั้งบริษทั 
 

1.3  ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ   
 1.3.1  นกัศึกษาไดรั้บความรับและประโยชน์จากแหล่งท่ีเลือกศึกษา 
 1.3.2  นกัศึกษาไดน้ าความรู้เก่ียวกบัการบญัชีมาใชใ้นงานท่ีเลือกศึกษา 
 1.3.3  นกัศึกษามีความรู้และความเขา้ใจในการท างบการเงินใหต้รงตามกฎหมาย 
 1.4.4  นกัศึกษามีความรู้ในการจดัตั้งบริษทั 
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บทที่ 2 
 
 

แนวคิด และทฤษฎีทีเ่กีย่วข้องกบัการบัญชี 
 

 การจัดท าโครงการคร้ังน้ี เพื่อศึกษาการปฏิบัติงานจริงทางด้านบัญชีของ
ผูป้ระกอบการ ธุรกิจบริการ คณะผู ้จ ัดท าได้ศึกษาแนวคิดทฤษฎีท่ีเก่ียวข้องกับการบัญชีไว้
ดงัต่อไปน้ี 

2.1 แนวคิดเก่ียวกบัการบญัชี 
2.1.1 ความหมายของการบญัชี 
2.1.2 ขอ้สมมุติฐานทางการบญัชี 
2.1.3 ประโยชน์ของการบญัชี 
2.1.4 วตัถุประสงคข์องการบญัชี 

2.2 แนวคิดเก่ียวกบัธุรกิจบริการ 
2.2.1      ความหมายของธุรกิจบริการ 
2.2.2      ความหมายของการบริการ 

 2.3  การจดัตั้งบริษทัจ ากดัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
        2.3.1      การจดัตั้งบริษทั 
        2.3.2      การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 2.4  โครงงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

   2.4.1      นายกนัตพงศ ์ฤทธ์ิวรีะเดช ศึกษาเร่ืองธุรกิจบริการซดัรีด 
  2.4.2      นางสาวสาวติรี จงัโสพานิช ศึกษาเร่ืองธุรกิจสปาสมุนไพร 
  2.4.3      นางสาวกญัญารัตน์ รัตติยาภรณ์ ศึกษาเร่ืองธุรกิจขา้วหมูแดงนายไซ
เดลิเวอร่ี 
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2.1 แนวคิดเกีย่วกบัการบัญชี 
 2.1.1 ความหมายของงการบัญชี 
  การบญัชี หมายถึง 
  ค  าจ  ากดัความของค าวา่การบญัชียงัมีผูรู้้อีกมากไดใ้ห้ค  าจ  ากดัไว ้“AICPA” (The 
American Institute of Certified Public Accountants) ซ่ึงเป็นสังคมนกับญัชีในสหรัฐอเมริกาได้
กล่าวไวว้า่ “การบญัชีเป็นศิลปะของการเก็บรวบรวมจดบนัทึกรายการหรือเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบั
การเงินไวใ้นรูปของเงินตรา(Monetary) จดัหมวดหมู่ (Classification) ของรายการเหล่านั้นสรุปผล 
(Summraizaion) พร้อมทั้งตีความหมาย (Interpretation) ของรายการท่ีไดจ้ดัท าไว”้  (สุชาติ เหล่า
ปรีดา 2561 : 9) 
   Accounting หรือการบญัชี คือการบนัทึกธุรกรรมทางการเงิน รวมถึงการจดัเก็บ 
จดัเรียง เรียกดึงขอ้มูล สรุปและน าเสนอขอ้มูลในรายการ การวิเคราะห์ต่าง ๆ การบญัชีสามารถ
แบ่งออกเป็นหลายสาขา มีทั้งการบญัชี การเงิน การจดัการบญัชี การตรวจสอบบญัชี บญัชีภาษีและ
บญัชีตน้ทุน ฉะนั้นการบญัชีจึงเป็นอาชีพท่ีประกอบดว้ยบุคคลท่ีไดรั้บการศึกษาท่ีเฉพาะทาง เพื่อ
ด าเนินงานเหล่าน้ี (บริษทั เอ.อาร์.แอค็เคานต้ิง คอนซลัแตนท ์จ ากดั) 

 ตามพจนานุกรม หมายถึงทะเบียนสมุดหรือกระดาษท่ีจดรายช่ือและจ านวน 
“ความหมายของการบญัชีโดยสมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตของสหรัฐอเมริกา จาก
การแปล โดยสรุปได้ความว่า การบญัชี คือ การจดบันทึกรายการค้าต่าง ๆ ลงสมุดบญัชีตาม
ประเภทของการคา้อย่างละเอียดและสม ่าเสมอให้ถูกตอ้งตามหลกัการ เพื่อให้เกิดประโยชน์การ
ตดัสินใจทางเศรษฐกิจ (2562 : 1 )  

 ชาตรี สิทธิเดชและคณะ ( 2546 : 5 ) ไดใ้ห้ความหมายของการบญัชีไวว้า่ ศิลปะ
ของการเก็บรวบรวมข้อมูล  จดบนัทึกรายการ การจ าแนกและท าสรุปเก่ียวกับเหตุการณ์ทาง
เศรษฐกิจในรูปตวัเงินหรือเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเงินต่าง ๆ ไวใ้นรูปแบบเงินตรา รวมถึงการ 
         สุพาดา  สิริกุตตา (2553 : 1-2) ไดใ้ห้ความหมายของการบญัชีไวว้า่ การรวบรวม
จดบนัทึกการจ าแนกใหเ้ป็นหมวดหมู่และการสรุปผลส่ิงส าคญัในรูปตวัเงิน รายการ และเหตุการณ์
ต่าง ๆ ซ่ึงเก่ียวขอ้งกบัทางดา้นการเงิน รวมทั้งการแปลความหมายของผลการปฏิบติัดงักล่าวดว้ย
ศาสตราจารย ์W.A  Paton แห่งมหาวิทยาลยัมิซิแกนไดใ้ห้ความหมายของการบญัชีไวว้า่ การช่วย
อ านวยใหก้ารบริหารงานเศรษฐกิจด าเนินไปไดอ้ยา่งราบร่ืน” นกับญัชีจึงมีหนา้ท่ีบนัทึกรายการซ่ึง
เกิดข้ึนได้กับหน่วยธุรกิจเฉพาะท่ีสามารถตีค่าเป็นตวัเงินได้รวมทั้งเรียบเรียงจดัแยกประเภท
วเิคราะห์และรายงานสรุปผลของรายการท่ีเกิดข้ึน 
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 2.1.2 ข้อสมมุติฐานทางการบัญชี 
 ส่ิงท่ีนกับญัชีก าหนดข้ึนมา เป็นเสมือนกติกาขั้นพื้นฐานในการพฒันาหลกัการ
บญัชี การท าความเขา้ใจขอ้สมมติฐานต่าง ๆ จึงเป็นประโยชน์อยา่งยิ่งในการตอบค าถามวา่ “ท าไม
นักบัญชีจึงมีแนวทางปฏิบัติทางบัญชีในแต่ละเร่ืองดังท่ีปรากฎอยู่ในปัจจุบัน” ตัวอย่างข้อ
สมมติฐานทางบัญชี เช่น หลักราคาต้นทุน หลักความระมัดระวงั หลักการจับคู่รายได้ และ
ค่าใชจ่้าย หลกัเกณฑเ์งินคา้ง ดงันั้นเม่ือเกิดปัญหาในวธีิปฏิบติัทางบญัชี จึงควรค านึกถึงหลกัเกณฑ์
ต่าง ๆ  

 ดงัท่ีกล่าวมาขา้งตน้ประกอบการพิจารณาก่อนก าหนดแนวทางการตดัสินใจ
ต่อไป ส่ิงท่ีขดัแยง้กบัขอ้สมมติฐานดงักล่าวยอ่มไม่ใช่วธีิปฏิบติัท่ีถูกตอ้งตามหลกัการบญัชี การท า
ความเข้าใจในข้อสมมติฐานทางการบญัชีจึงเป็นเร่ืองส าคญัต่อผูมี้หน้าท่ีในการตดัสินใจ แม้
หลกัการบญัชี เช่น การคิดค่าเส่ือมราคาสินทรัพยถ์าวรจะมีวิธีการปฏิบติัซ่ึงเป็นท่ียอมรับมากกว่า
หน่ึงวิธี แต่เหตุผลเบ้ืองหลังแนวคิดดังกล่าวย่อมพฒันามาจากข้อสมมติฐานท่ีเก่ียวข้อง เช่น 
หลกัการจบัคู่รายไดก้บัค่าใชจ่้าย เป็นตน้  
  2.1.3 ประโยชน์ของการบัญชี 

  ประโยชน์ของการจัดท าบัญชี (The benefits of accountiong) 
การบญัชีมีประโยชน์กบับุคคลหลาย ๆ ฝ่ายเช่น ฝ่ายบริหาร เจา้หน้ี และนกัลงทุน เป็นตน้ 

ประโยชน์ของการบญัชีมีดงัน้ี 
 1. เจา้ของกิจการสามารถควบคุมและดูแลรักษาสินทรัพยข์องกิจการท่ีมีอยูไ่ม่ใช่
สูญหาย  
 2. ผูบ้ริหารกิจการมีขอ้มูลเพียงพอท่ีจะน ามาใชใ้นการตดัสินใจบริหารกิจการได้
อยา่งงมีประสิทธิภาพ 
 3. ฝ่ายบริหารตอ้งการทราบวา่กิจการมีสินทรัพยแ์ละหน้ีสินอยูเ่ท่าใด อะไรบา้ง 
มีก าไรขาดทุนเป็นอยา่งไร เม่ือเปรียบเทียบกบัปีท่ีผา่นมา ท าให้ทราบผลการด าเนินงาน และฐานะ
ทางการเงินของกิจการไดถู้กตอ้ง 
 4. บุคคลภายนอกทราบขอ้มูลทางการบญัชีของกิจการ เพื่อให้ประโยชน์ในการ
ตดัสินใจเร่ืองต่าง ๆ เช่น เจา้หน้ีตอ้งการทราบถึงสภาพคล่อง ปละสามารถในการท าก าไรว่าเป็น
เช่นไร นกัลงทุนตอ้งการทราบวา่ควรจะลงทุนกิจการหรือไม่ และผลตอบแทนจากการลงทุนเป็น
เช่นไร 
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 2.1.4 วตัถุประสงค์ของการบัญชี (The purpose of accounting) 
1. เพื่อเป็นการบนัทึกเหตุการณ์ทางการคา้ 
2. เพื่อให้เจา้ของกิจการไดท้ราบวา่ช่วงเวลานั้น ๆ มีสินทรัพย ์หน้ีสินและส่วน

ของเจา้ของ อยูเ่ป็นจ านวนเท่าใดและอยา่งไร 
3. เพื่อเป็นปัจจยัหน่ึงประกอบการตดัสินใจในการลงทุนของนักธุรกิจและ

ประกอบการตดัสินใจในการบริหารของเจา้ของกิจการ 
4. เพื่อเป็นการป้องกนัการทุจริตและการสูญหายของสินทรัพย ์
5. เพื่อใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัของกฎหมาย 
6. เพื่อเป็นเคร่ืองมือน ามาใชใ้นการค านวณภาษีท่ีจะตอ้งจ่ายแก่รัฐ 

2.2 แนวความคิดเกีย่วกบัธุรกจิบริการ  
 2.2.1 ความหมายของธุรกจิบริการ 

ธุรกิจบริการ หมายถึง ธุรกิจท่ีด าเนินกิจการการแลกเปล่ียนสินคา้ท่ีไม่เป็นตวัตนมีรูปแบบ
ท่ีตอบสนองความตอ้งการของลูกคา้ด้านความพึงพอใจและความคาดหวงั มกัจะถูกบริโภคไป
พร้อม ๆ กับท่ีผลิตข้ึนมา เช่น ธุรกิจการท่องเท่ียว ธุรกิจการรักษาพยาบาล ธุรกิจเก่ียวกับการ
คมนาคมขนส่ง ธุรกิจเก่ียวกบัท่ีพกัอาศยั ธุรกิจท่ีเก่ียวกบัการส่ือสาร ธุรกิจให้บริการความงาม 
ธุรกิจเก่ียวกบัพลานามยั ธุรกิจการศึกษา ธุรกิจบนัเทิงเริงรมย ์ธุรกิจเก่ียวการเงินและธนาคารและ
ธุรกิจสปา เป็นตน้  

เน่ืองจากธุรกิจบริการเป็นธุรกิจท่ีไม่มีตัวตนสินค้าสัมผสัโดยประสาท สัมผสัไม่ได ้
คุณภาพของการบริการจะเป็นท่ีพึงพอใจของลูกคา้หรือไม่นั้นข้ึนอยู่กบัการปฏิบติัของผูบ้ริหารท่ี
ตอ้งทราบความต้องการของลูกค้าท่ีมีอยู่ ไม่ก าจดั ซ่ึงแต่ละรายก็มีความพึงพอใจแตกต่างกัน
ออกไป เช่น บางคนมาแต่งหน้าท่ีมีความตอ้งการหลายแบบโดยท่ีแต่ละแบบน้ีจะตอ้งให้เขา้กบั
ใบหนา้ดว้ย 
  2.2.2 ความหมายของการบริการ 
  การบริการ (Service)  คือ การให้ความช่วยเหลือ หรือการด าเนินการเพื่อ
ประโยชน์ของผูอ่ื้นการบริการท่ีดี ผูรั้บบริการก็จะไดรั้บความประทบัใจ และช่ืนชมองคก์ร ซ่ึงเป็น
ส่ิงดีส่ิงหน่ึงอนัเป็นผลดีกบัองคก์รของเรา  เบ้ืองหลงัความส าเร็จเกือบทุกงาน มกัพบวา่งานบริการ
เป็นเคร่ืองมือสนบัสนุนงานดา้นต่าง ๆ เช่น งานประชาสัมพนัธ์ งานบริการวิชาการ เป็นตน้ ดงันั้น 
ถ้าบริการดี ผู ้รับบริการเกิดความประทับใจ ซ่ึงการบริการถือเป็นหน้าเป็นตาขององค์กร 
ภาพลกัษณ์ขององคก์รก็จะดีไปดว้ย 
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 1.การวิเคราะห์รายการคา้ ( Transaction Analysis) ซ่ึงเป็นขั้นตอนแรกและเป็น
ขั้นตอนท่ีส าคญัมากของวงจรบญัชี คือการวิเคราะห์รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในกิจการว่ารายการคา้ท่ี
เกิดข้ึนส่งผลใหสิ้นทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของของกิจการเปล่ียนแปลงอยา่งไร 

2.การบนัทึกรายการลงในสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั)  (Journalizing Original 
Entries)  เม่ือเราวิเคราะห์รายการคา้ไดแ้ลว้วา่รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนนั้นท าให้สินทรัพย ์หน้ีสิน และ
ส่วนของเจา้ของเปล่ียนแปลงอยา่งไรแลว้ หลงัจากนั้นจึงน าผลการวิเคราะห์รายการคา้มาบนัทึกลง
ในสมุดบญัชีขั้นตน้(สมุดรายวนั) 

 3.การผ่านรายการจากสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั) ไปยงัสมุดบญัชีขั้นปลาย 
(สมุดบญัชีแยกประเภท) (Posting) เป็นการน ารายการค้าท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัไปจ าแนก
แยกแยะบญัชีใหเ้ป็นหมวดหมู่ในสมุดบญัชีแยกประเภทบญัชีต่าง ๆ 

4.การปรับปรุงบญัชีในวนัส้ินงวด (Adjusting Entries) เม่ือถึงวนัส้ินงวดบญัชีของ
กิจการ หากมีรายการค้าใดท่ีได้บนัทึกและผ่านรายการแล้วยงัไม่ถูกต้อง เราจะต้องมาท าการ
ปรับปรุงรายการ โดยบนัทึกรายการปรับปรุงลงในสมุดรายวนัเหมือนรายการค้าท่ีเกิดข้ึนใหม่แลว้
ผา่นรายการปรับปรุงไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภทเหมือนเดิม 

5.การจดัท างบการเงิน (Preparing Financial Statement) หลงัจากปรับปรุงบญัชีให้
ถูกตอ้งแล้ว ก็จะตอ้งน ายอดคงเหลือท่ีถูกตอ้งของบญัชีต่าง ๆ มาจดัท างบการเงิน ซ่ึงไดแ้ก่ งบ
ก าไรขาดทุน งบก าไรสะสม และงบแสดงฐานการเงิน 

6.การปิดบญัชี (Closing Entries) หลงัจากท่ีปรับปรุงรายการ และจดัท างบการเงิน
เสร็จเรียบร้อยแลว้ ก็จะตอ้งท าการปิดบญัชีต่าง ๆ ท่ีจะตอ้งปิดบญัชีในแต่งวดบญัชีในสมุดรายวนั 
และผา่นรายการไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ส าหรับบญัชีท่ีไม่ไดปิ้ด ก็จ  าท าการยกยอด
บญัชีนั้นไปในงวดบญัชีใหม่ต่อไป 
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2.3  การจัดตั้งบริษัทจ ากดัและจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
  2.3.1  การจัดตั้งบริษัทจ ากดั 
  ขั้นตอนการจดทะเบียนจดัตั้งบริษทั 
                1.ขอจองช่ือนิติบุคคลซ่ึงจะจองไดคร้ังละไม่เกิน 3 ช่ือ โดยเร่ิมจากช่ือนิติบุคคลท่ีขอจอง
ตามล าลบัความตอ้งการก่อนหลงั 
                2.มีผูเ้ร่ิมก่อการไม่เกิน 7 คน ยืน่ขอจดทะเบียนบริคณห์สนธิโดยมีขอ้มูลท่ีตอ้งเตรียมเพื่อ
กรอกในใบค าขอจดทะเบียน 
                3.การยืนจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิจะตอ้งด าเนินงานตามขั้นตอน เช่น จองช่ือไว้
แบบจองช่ือนิติบุคคล พิมพค์  าขอและจดัเตรียมเอกสารประกอบ ยื่นค าขอจดทะเบียนรับใบสั่งเสีย
ค่าธรรมเนียม ช าระค่าธรรมเนียม เป็นตน้ 
การจดทะเบียน 
         การจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั แบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอนดงัน้ี คือ 
                1.  การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 
                2.  การจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั 
การจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
ในการจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ จะตอ้งด าเนินการต่อไปน้ี 
                1.  ผูเ้ร่ิมก่อการจองช่ือนิติบุคคล 
                2.  เม่ือไดรั้บอนุญาตใหใ้ชช่ื้อแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการนั้นอยา่งนอ้ย 7 คน เขา้ช่ือจดัท า 
หนังสือบริคณห์สนธิ ผู้เร่ิมก่อการจะต้องคุณสมบัติ ดังนี ้
                1.  เป็นนิติบุคคลธรรมดา จะเป็นนิติบุคคลไม่ได ้
                2.  มีอายตุั้งแต่ 12 ปีข้ึนไป 
                3.  จะตอ้งจองหุน้อยา่งนอ้ยคนละ 1 หุน้ 
           ผู ้เ ร่ิมก่อการยื่นจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิต่อนายทะเบียนภายใน 30 ว ัน 
นบัตั้งแต่วนัท่ีนายทะเบียนอนุญาตใหจ้องช่ือนิติบุคคล 
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ข้อมูลทีใ่ช้ในการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
            การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ ผูข้อจดทะเบียนจะตอ้งเตรียมขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
เพื่อกรอกในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบการจดทะเบียน คือ 
                  1.  ช่ือของบริษทั (ตามท่ีจองไว)้ 
                  2.  ท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ (ตั้งอยู ่ณ จงัหวดัใด) 
                  3.  วตัถุประสงคข์องบริษทัท่ีประกอบกิจการคา้ 
                  4.  ทุนจดทะเบียนจะตอ้งแบ่งเป็นหุน้ๆมีมูลค่าเท่าๆกนั(มูลค่าไม่ต ่ากวา่ 5 บาท) 
                  5.  ช่ือ ท่ีอยู ่อาชีพ และจ านวนหุน้ท่ีผูเ้ร่ิมก่อการจองซ้ือไว ้
                  6.  ช่ือ ท่ีอยู ่สัญชาติ ของพยาน 2 ฝ่าย 
                  7.  อากรแสตมป์ 200 บาท 
เอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
                  1.  ค  าขอจดทะเบียนบริษทัจ ากดั (แบบ บอจ.1) 
                  2.  หนงัสือบริคณห์สนธิ (แบบ บอจ.2) ผนึกอากรแสตมป์ 200 บาท 
                  3.  แบบวตัถุท่ีประสงค ์(แบบ ว.1) 
                  4.  แบบจองช่ือนิติบุคคล 
                   5.  หลกัฐานให้ความเห็นชอบในการจดัตั้งบริษทัเพื่อประกอบธุรกิจจากหน่วยงานท่ี  
เก่ียวขอ้ง  (ใชเ้ฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
                  6.  ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูเ้ร่ิมก่อการทุกคน 
                  7.  ส าเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ (ถา้มี) 
 8.  หนงัสือมอบอ านาจ(กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไม่สามารถยื่นขอจดทะเบียนได้ด้วย
ตนเอง)  ส าเนาเอกสารประกอบการค าขอจดทะเบียนทุกๆ ฉบับนั้ น จะต้องมอบให้ผูข้อจด
ทะเบียนอย่างน้อยหน่ึงคน รับรองความถูกต้องของเอกสาร ยกเวน้แต่ ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือหลกัฐาน เป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ ผูข้อจดทะเบียนอยา่งนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือ
ช่ือรับรองความถูกตอ้งของเอกสารนั้นๆ 
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กจิการทีก่ฎหมายก าหนดระยะเวลาในการยืน่จดทะเบียน 
                   1.  ค  าขอจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัซ่ึงตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 3 เดือนนับแต่วนั
ประชุมตั้งบริษทั 
                   2.  ค  าขอจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการของบริษทัข้ึนใหม่และ/หรือกรรมการออกจาก
ต าแหน่ง ตอ้งยื่นขอขอจดทะเบียนภายใน 14 วนั นับแต่วนัท่ีตั้งกรรมการข้ึนใหม่หรือกรรมการ
ออกจากต าแหน่ง 
                    3.  ค  าขอจดทะเบียนมติพิเศษให้เพิ่มทุนหรือลดทุนของบริษทัจ ากัด หรือให้ควบ
บริษทัจ ากดั ตอ้งยืน่ขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติพิเศษ 
                   4.  ค  าขอจดทะเบียนตั้งขอ้บงัคบัข้ึนใหม่หรือแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บงัคบัของบริษทัจ ากดั 
ตอ้งยืน่ขอจดทะเบียนภายใน 14 วนั นบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติพิเศษ 
                    5.  ค  าขอจดทะเบียนควบบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 วนั นบัแต่วนัท่ี
ไดมี้การควบบริษทัเขา้กนั 
                   6.  ค  าขอจดทะเบียนเลิกบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 วนั นบัแต่วนัท่ี
เลิกกนั 
                   7.  ค  าขอจดทะเบียนเปล่ียนตวัผูช้  าระบญัชีตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 วนั  นบัแต่
วนัท่ีไดเ้ปล่ียนตวั 
                   8.  ค  าขอจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมอ านาจผูช้  าระบญัชีตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 
วนั นบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติหรือวนัท่ีท่ีศาลไดมี้ค าพิพากษา 
                   9.  ค  าขอจดทะเบียนเสร็จการช าระบญัชีของบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 
14 วนั นบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติ 
                   10. การยืน่รายงานการช าระบญัชีของบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นทุกระยะ 3 เดือนคร้ังหน่ึงนั้น
ผูช้  าระบญัชีจะตอ้งยืน่รายงานการช าระบญัชีภายใน 14 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 3 เดือน 
ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ ผู ้ขอจดทะเบียนจะต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราท่ีกฎกระทรวงก าหนดดงัน้ี 
  การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิทุกจ านวนเงินไม่เกิน 100,000 บาทแห่ง
จ านวนทุนท่ีก าหนดไว ้50 บาท เศษของ 100,000 บาท ใหคิ้ดเป็น 100,000 บาททั้งน้ีรวมกนัไม่ให้
ต ่ากวา่ 500 บาท และไม่ใหเ้กิน 25,000 บาท 
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สถานทีย่ื่นขอจดทะเบียน 
          ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลาง รับผดิชอบการปฏิบติังานการจดทะเบียนหา้ง
หุน้ส่วนบริษทั ซ่ึงมีส านกังานใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตจงัหวดัต่างๆ ทัว่ราชอาณาจกัร ไดแ้ก่ 
         1.  ส านกังานทะเบียนหุ้นส่วนบริษทักรุงเทพมหานคร ปัจจุบนัไดแ้บ่งความรับผดิชอบเป็น 6 
เขตพื้นท่ีไดแ้ก่ 
   1.1  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 1 (มหาราช) ตั้งอยูท่ี่ ถนนมหาราช เขต
พระนคร- กรุงเทพฯ 10200 ( ใกล ้สน.พระราชวงั ) โทรศพัท ์6220569-70,6220572, 6220578-82 
โทรสาร 6220573 เขตรับผิดชอบ : พระนคร , ป้อมปราบ , สัมพนัธวงศ ์, บางรัก , บางพลดั , 
บางกอกนอ้ย , บางกอกใหญ่ , ตล่ิงชนั , ทววีฒันา 
                    1.2  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 2 (พหลโยธิน) ตั้งอยูท่ี่อาคารเลขท่ี 78/1  
ถนนพราม 6 ( ส่ีแยกประดิพทัธ์ ) เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์6183340-41 โทรสาร 
6183343-44 เขตรับผดิชอบ : ดุสิต , บางซ่ือ , ปทุมวนั , พญาไท , ราชเทวี 
                   1.3  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 3 ( รัชดาภิเษก ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารปรีชา
คอมเพล็กซ์  (ซี 2) ชั้น 1-2 ถนนรัชดาภิเษก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสาร) 
โทรศพัท ์2767254 , 2767266 โทรสาร 2767263 เขตรับผิดชอบ : หว้ยขวาง , ดินแดง , จตุจกัร , 
ลาดพร้าว 
                    1.4  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 4 ( กรุงธนบุรี ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารธนธร ชั้น
2-3 ถนนกรุงธนบุรี เขตคลองสาน กรุงเทพฯ 10600 (เชิงสะพานสาธรดา้นซา้ย ใกลอ้าคารสินสาธร
ทาวเวอร์) เขตรับผิดชอบ : คลองสาน,ธนบุรี,ทุ่งครุ,ราชบูรณะ,หนองแขม,บางแค,ภาษีเจริญ , 
จอมทอง , บางบอน,บางขนุเทียน,บางคอแหลม,ยานนาวา,สาธร 
   1.5  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 5 (รามค าแหง) ตั้งอยูท่ี่ อาคารปรีชาคอม
เพล็กซ์ (ซี 2) ชั้น 5-6 ถนนรัชดาภิเษก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสา ) 
โทรศพัท ์ 2767255 , 2767269 โทรสาร 2767258,2767268 เขตรับผดิชอบ : บึงกุ่ม , บางกะปิ , 
ลาดกระบงั , สะพานสูง , วงัทองหลาง , หนองจอก , คนันายาว 
                   1.6  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 6 ( ศรีนครินทร์ ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารโมเดอร์น
ฟอร์ม ชั้น 16 ถนนศรีนครินทร์ เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 โทรศพัท ์7228366-67 โทรสาร 
7228369 เขตรับผดิชอบ : สวนหลวง , ประเวศ , วฒันา , บางนา , พระโขนง , คลองเตย 
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  1.7  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 7 (แจง้วฒันะ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารปรีชาคอม
เพล็กซ์ (ซี 2 ) ชั้น 4 ถ.รัชดาภิเษก เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสาร) โทรศพัท ์
2767253 โทรสาร 2767270 เขตรับผดิชอบ : บางเขน , ดอนเมือง , หลกัส่ี , สายไหม , คลองสมวา,
มีนบุรี 
                     1.8  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ  8  ตั้งอยูท่ี่  อาคารกรมทะเบียนการคา้ ชั้น
10 ถนนสนามบินน ้า อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 โทรศพัท ์5474423-4 โทรสาร 5474441รับผิดชอบ 
: การจดทะเบียนบริษทัมหาชนจ ากดั ธุรกิจธนาคาร เครดิตฟองซิเอร์ เงินทุนหลกัทรัพย ์ประกนัภยั 
ไซโล หอ้งเยน็ คลงัสินคา้ 
 2.3.2  การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม  (Value Added Tax)หรือVAT หมายถึง ภาษีท่ีจดัเก็บจากฐานของมูลค่าสินคา้หรือ
บริการท่ีเพิ่มข้ึนในแต่ละขั้นตอนของการผลิตและจ าหน่ายสินคา้หรือการใหบ้ริการต่าง ๆ โดย
ผูป้ระกอบการมีหนา้ท่ีในการจดัเก็บจากผูบ้ริโภคสินคา้ หรือบริการนั้น ๆ 
 ค  าว่า ภาษีมูลค่าเพิ่ม หมายถึง มูลค่าของส่วนท่ีเพิ่มในแต่ละขั้นตอนการผลิตและ
การจ าหน่ายสินค้าหรือบริการ อาทิ โรงงานผลิตผ้า จะรับด้าย ไหม ฝ้าย เป็นวตัถุดิบและ 
โรงงานผลิตเส้ือส าเร็จรูป จะรับผา้จากโรงงานผลิตผา้เป็นวตัถุดิบในการผลิตเส้ือส าเร็จรูป จะรับ
มูลค่าเพิ่มในแต่ละขั้นตอนการผลิตดงัน้ี 
 1. ผูป้ระกอบการท่ีมีหนา้ท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ก าหนดเวลาการจดทะเบียน 
    ผูป้ระกอบการท่ีมีหนา้ท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ดงัน้ี 
       1.1  ผูป้ระกอบการซ่ึงประกอบกิจการขายสินคา้หรือใหบ้ริการท่ีมีรายรับเกิน 
กวา่ 1,800,000 บาท ต่อปี ใหย้ืน่ค  าขอจดทะเบียนภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีมีรายรับเกิน 
      1.2  ผูป้ระกอบการซ่ึงมีแผนงานท่ีสามารถพิสูจน์ได้ว่าได้เตรียมการเพื่อ
ประกอบกิจการขายสินคา้หรือใหบ้ริการ ท่ีอยูใ่นบงัคบัตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม อนัเป็นเหตุให้ตอ้งมี
การซ้ือสินคา้หรือรับบริการท่ีอยูใ่นบงัคบัตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม เช่น ก่อสร้างโรงงาน สร้างอาคาร
ส านกังาน หรือติดตั้งเคร่ืองจกัรให้ยื่นค าขอจกทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มภายใน 6 เดือนก่อนวนัเร่ิม
ประกอบกิจการเวน้แต่มีสัญญาหรือหลกัฐานจะด าเนินการก่อสร้างภายในเวลาท่ีเหมาะสม 
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 2. วธีิการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
    การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม สามารถกระท าได ้2 ช่องทาง ดงัน้ี 
     2.1  ยืน่แบบค าขอ ณ หน่วยจดทะเบียนท่ีตั้งสถานประกอบการ 
     2.2  ยืน่แบบค าขอผา่นทางอินเทอร์เน็ตท่ี www.rd.go.th 
 3. สถานท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
     ผูป้ระกอบการยื่นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามแบบ ภ.พ.01 ณ สถานท่ี
ดงัน้ี 
      3.1  กรณีสถานประกอบการตั้ งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่น ณ 
ส านกังานสรรพากร พื้นท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู ่
     3.2  กรณีสถานประกอบการตั้ งอยู่นอกเขตกรุงเพทมหานคร ให้ยื่น ณ 
ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ และกรณีสถานประกอบการตั้งอยู่ใน
ทอ้งท่ีอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีกรมสรรพากรมิไดจ้ดัอตัราก าลงัไวใ้ห้ยื่น ณ ส านกังานสรรพากรพื้นท่ี
สาขาเดิมท่ีเคยควบคุมพื้นท่ีนั้น 
     3.3  กรณีสถานประกอบท่ีอยู่ในความดูแลของส านกับริหารภาษีธุรกิจขนาด
ใหญ่ให้ยื่น ณ ส านักงานบริหารธุรกิจขนาดใหญ่ หรือจะยื่นผ่านส านักงานสรรพากรพื้นท่ี หรือ
ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาสถานประกอบการตั้งอยูก่็ได ้
 ภาษีมูลค่าเพิ่ม  (Value Added Tax)หรือVAT หมายถึง ภาษีท่ีจดัเก็บจากฐานของ
มูลค่าสินคา้หรือบริการท่ีเพิ่มข้ึนในแต่ละขั้นตอนของการผลิตและจ าหน่ายสินคา้หรือการ
ใหบ้ริการต่าง ๆ โดยผูป้ระกอบการมีหนา้ท่ีในการจดัเก็บจากผูบ้ริโภคสินคา้ หรือบริการนั้น ๆ 
 ค  าว่า ภาษีมูลค่าเพิ่ม หมายถึง มูลค่าของส่วนท่ีเพิ่มในแต่ละขั้นตอนการผลิตและ
การจ าหน่ายสินค้าหรือบริการ อาทิ โรงงานผลิตผ้า จะรับด้าย ไหม ฝ้าย เป็นวตัถุดิบและ 
โรงงานผลิตเส้ือส าเร็จรูป จะรับผา้จากโรงงานผลิตผา้เป็นวตัถุดิบในการผลิตเส้ือส าเร็จรูป จะรับ
มูลค่าเพิ่มในแต่ละขั้นตอนการผลิตดงัน้ี 
  1 ผูป้ระกอบการท่ีมีหนา้ท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ก าหนดเวลาการจดทะเบียน 
    ผูป้ระกอบการท่ีมีหนา้ท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ดงัน้ี 
      1.1  ผูป้ระกอบการซ่ึงประกอบกิจการขายสินคา้หรือให้บริการท่ีมีรายรับ
เกินกว่า 1,800,000 บาทต่อปี ให้ยื่นค าขอจดทะเบียนภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีมีรายรับเกิน 
1,800,000 บาท ต่อปี 
 
 



14 
 

      1.2  ผูป้ระกอบการซ่ึงมีแผนงานท่ีสามารถพิสูจน์ไดว้่าไดเ้ตรียมการเพื่อ
ประกอบกิจการขายสินคา้หรือใหบ้ริการ ท่ีอยูใ่นบงัคบัตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม อนัเป็นเหตุให้ตอ้งมี
การซ้ือสินคา้หรือรับบริการท่ีอยูใ่นบงัคบัตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม เช่น ก่อสร้างโรงงาน สร้างอาคาร
ส านกังาน หรือติดตั้งเคร่ืองจกัรให้ยื่นค าขอจกทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มภายใน 6 เดือนก่อนวนัเร่ิม
ประกอบกิจการเวน้แต่มีสัญญาหรือหลกัฐานจะด าเนินการก่อสร้างภายในเวลาท่ีเหมาะสม 
 2. วธีิการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
    การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม สามารถกระท าได ้2 ช่องทาง ดงัน้ี 
    2.1  ยืน่แบบค าขอ ณ หน่วยจดทะเบียนท่ีตั้งสถานประกอบการ 
      2.2  ยืน่แบบค าขอผา่นทางอินเทอร์เน็ตท่ี www.rd.go.th 
 3. สถานท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
     ผูป้ระกอบการยื่นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามแบบ ภ.พ.01 ณ สถานท่ี
ดงัน้ี 
        3.1  กรณีสถานประกอบการตั้ งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่น ณ 
ส านกังานสรรพากร พื้นท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู ่
       3.2  กรณีสถานประกอบการตั้งอยู่นอกเขตกรุงเพทมหานคร ให้ยื่น ณ 
ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ และกรณีสถานประกอบการตั้งอยู่ใน
ทอ้งท่ีอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีกรมสรรพากรมิไดจ้ดัอตัราก าลงัไวใ้ห้ยื่น ณ ส านกังานสรรพากรพื้นท่ี
สาขาเดิมท่ีเคยควบคุมพื้นท่ีนั้น 
      3.3  กรณีสถานประกอบท่ีอยู่ในความดูแลของส านักบริหารภาษีธุรกิจ
ขนาดใหญ่ให้ยื่น ณ ส านกังานบริหารธุรกิจขนาดใหญ่ หรือจะยื่นผ่านส านกังานสรรพากรพื้นท่ี 
หรือส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาสถานประกอบการตั้งอยูก่็ได ้
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2.4 โครงงานทีเ่กีย่วข้อง  
 นางสาวณัฐฐพิมล สิริกลัยาณธรรม (2554) ในการศึกษาสรุปผลว่า ในปัจจุบนัมีจ านวน
หอพกั อพาร์ทเม้นท์ หรือห้องเช่าท่ีมีสถานท่ีตั้ งบริเวณใกล้มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขต
พระราชวงัสนามจันทร์เพิ่มข้ึนเป็นจ านวนมากเพื่อรองรับกับความต้องการและเพื่อความ
สะดวกสบายในการเดินทางการด ารงชีวิตประจ าวนัวนัของนักศึกษา คนท างาน ในละแวกนั้น 
โดยทัว่ไปสถานท่ีของหอพกั อพาร์ทเมน้ท ์หรือ ห้องเช่ามีความคบัแคบ ไม่มีพื้นท่ีซกัลา้งแยกไว้
ให้รวมถึงโรงแรมขนาดเล็ก หรือ ร้านอาหารขนาดเล็ก ท่ีตอ้งใช้ผา้กนัเป้ือน ผา้เช็ดปาก ในการ
บริการลูกค้าส่วนใหญ่ไม่มีแผนกซักรีดเป็นของตนเอง เน่ืองจากเป็นการเพิ่มต้นทุนในการ
ด าเนินงานร้านซักอบรีดจึงเป็นทางเลือกหน่ึงท่ีสามารถตอบสนองความตอ้งการของผูใ้ช้บริการ
หอพกัอพาร์ทเมน้ทห์อ้งเช่า หรือผูป้ระกอบการต่าง ๆ ไดอ้ยา่งมาก 

  
นางสาวสาวิตรี จงัโสพานิช (2558)  ศึกษาเร่ืองธุรกิจสปาสมุนไพรไทย ในการศึกษา

สรุปผลวา่ ธุรกิจสปาในประเทศไทยยงัมีแนวโนม้เติบโตในทิศทางบวก และผูบ้ริโภคในปัจจุบนั
ตอ้งการการผ่อนคลายจากสปาเพิ่มมากข้ึน ในขณะเดียวกนัสปาท่ีเปิดแบบครบวงจรพร้อมทั้งมี
บริการเสริมท่ีหลากหลายยงัไม่มีในยา่นอารีย-์ราชครู ส่งผลให้ผูป้ระกอบการรายเก่าตอ้งปรับตวั
เพื่อรับมือกบัสถานการณ์การแข่งขนัท่ีสูงข้ึนป้องกนัการแยง่ชิงส่วนแบ่งตลาด ไม่ว่าจะเป็นเร่ือง
ของสินค้าและบริการ การใช้กลยุทธ์ในด้านของราคา หรือการส่งเสริมการขายต่าง ๆ ดังนั้น
ผูป้ระกอบการทั้งรายเก่าและผูล้งทุนรายใหม่ควรศึกษา และท าความเข้าใจกับธุรกิจ อนัเป็น
ประโยชน์ในการเลือกใช้กลยุทธ์ท่ีเหมาะสมกับเวลา และสถานการณ์ต่าง ๆ เพื่อท าให้ธุรกิจ
สามารถแข่งขนัและเติบโตไดอ้ยา่งย ัง่ยนืในธุรกิจ 
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นางสาวกญัญารัตน์ รัตติยาภรณ์ (2559) ศึกษาเเร่ืองธุรกิจขา้วหมูแดงนายไซเดลิเวอร่ี ใน
การศึกษาพบผลสรุปวา่ เหตุผลหลกัคือ ตอ้งการขยายฐานลูกคา้เน่ืองจากมองเห็นโอกาสทางธุรกิจ
ของร้านขา้วหมูแดงนายไซ ซ่ึงตั้งอยูใ่นเขตบางซ่ือ และดว้ยขอ้จ ากดัทางดา้นสถานท่ี ท่ีเนน้เขา้ถึง
กลุ่มเป้าหมายโดยเฉพาะกลุ่มเท่านั้น และยงัไม่ทัว่ถึงเท่าท่ีควร รวมไปถึงการส่งเสริมการขาย และ
แบรนด์ยงัไม่ไดมี้การท าการตลาดเพื่อให้เขา้ถึงผูบ้ริโภคอย่างจริงจงั ทั้ง ๆ ท่ีภาพรวมของกิจการ
นั้นมีความสามารถในการแข่งขนัในตลาดได้ ไม่ว่าจะเป็นด้านความสะอาด ความสดใหม่ของ
วตัถุดิบ รสชาติ และราคาท่ีเหมาะสมกบัคุณภาพอาหาร อีกทั้งยงัไดรั้บการตอบรับจากกลุ่มลูกคา้
ทั้งเก่าและใหม่พอสมควร มีส่ือมวลชนให้ความสนใจติดต่อเพื่อท าการสัมภาษณ์ และมีการ
ออกอากาศในช่วงของรายการแนะน าร้านอาหาร เช่น Voice TV รายการยอดคน คนนกัชิม เป็นตน้ 
ท าใหลู้กคา้ใหค้วามสนใจในสินคา้เพิ่มมากข้ึนเร่ือย ๆ แต่เน่ืองจากขอ้จ ากดัในดา้นสถานท่ีตั้งของ
ร้านอาหาร และท่ีจอดรถท่ีมีจ ากดัมาก จึงไม่สามารถตอบสนองความตอ้งการไดอ้ย่างทัว่ถึง จาก
ขอ้มูลขา้งตน้ไดแ้สดงถึงโอกาสทางธุรกิจของกิจการท่ีมีศกัยภาพในการขยายตลาดออกไปให้กวา้ง
มากข้ึนไดใ้นอนาคต ดว้ยการเพิ่มช่องทางการจดัจ าหน่ายแบบเดลิเวอร่ีนัน่เอง ซ่ึงการใชช่้องทาง
กระจายสินคา้แบบเดลิเวอร่ีนอกจากจะเป็นช่องทางท่ีก าลงัเป็นกระแสนิยมในปัจจุบนัแล้ว จาก
พฤติกรรมการบริโภคท่ีเปล่ียนแปลงไปของผูบ้ริโภค จะส่งผลให้ธุรกิจเดลิเวอร่ีมีการเติบโตไดอี้ก
มากในอนาคต 
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บทที ่3 
 
 

วธีิการด าเนินงาน 
 

 การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อศึกษาการปฏิบติังานจริงทางดา้นบญัชี   คณะผูจ้ดัท า
ไดเ้ลือกประกอบการ ธุรกิจประเภทบริการ โดยจดัตั้งบริษทัจ าลอง คือ บริษทั ไวท์แอนด์คลีน 
จ ากดั     ใหบ้ริการดา้นซกัอบรีด โดยมีรายการคา้เป็นระยะเวลา 2  เดือน  คือ เดือน สิงหาคม  และ  
เดือน กนัยายน   
 
คณะผูจ้ดัท าไดด้ าเนินการจดัตั้งบริษทัจ าลองและบนัทึกรายการคา้ตามวงจรบญัชี โดยมีขั้นตอน
ดงัน้ี 
  1.  บริษทั  และระยะเวลา 
  2.  การจดัตั้งบริษทัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
  3.  การเร่ิมก่อตั้งบริษทัจ าลอง 
  4.  การจดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี 
 
บริษัทและระยะเวลา 
 บริษัท 

บริษทั ไวทแ์อนด์คลีน  จ  ากดั สถานท่ีตั้ง 765/43  ถนนบางนา - ตราด  แขวงบางนา  เขต 
บางนา กรุงเทพฯ  บริการเร่ืองซกัรีดเส้ือผา้ 

 
ระยะเวลา 
จดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือนสิงหาคม และ เดือนกนัยายน 

พ.ศ.2562  
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การจัดตั้งบริษัทและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
 วธีิการจัดตั้งบริษัท 

 1. ผูเ้ร่ิมก่อการตั้งแต่ 3 คนข้ึนไป ร่วมกนัจดัท าหนงัสือบริคณห์สนธิ  
 2. จดัใหมี้ผูเ้ขา้ซ้ือหุน้ครบตามจ านวนหุน้ทั้งหมดท่ีบริษทัจะจดทะเบียน 
 3. ประชุมจดัตั้งบริษทั (โดยไม่ตอ้งออกหนงัสือนดัประชุมตั้งบริษทั) เพื่อพิจารณา

กิจการต่าง  ๆ ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยม์าตรา 1108 โดยมีผูเ้ร่ิมก่อการและผูเ้ขา้ช่ือ
ซ้ือหุ้นทุกคนเขา้ร่วมประชุม  (มอบฉันทะให้ผูอ่ื้นเขา้ประชุมแทนได้) และผูเ้ร่ิมก่อการ และผู ้
เขา้ช่ือซ้ือหุน้ทุกคน ใหค้วามเห็นชอบในกิจการท่ีไดป้ระชุมกนันั้น  

 4. ผูเ้ร่ิมก่อการไดม้อบกิจการทั้งปวงใหแ้ก่กรรมการบริษทั  
 5. กรรมการไดเ้รียกให้ผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้น ใชเ้งินค่าหุ้น โดยจะเรียกคร้ังเดียวเต็มมูลค่า

หรือไม่น้อยกวา่ร้อยละยี่สิบห้าของมูลค่าหุ้น ตามมาตรา 1110 วรรคสองก็ไดแ้ละผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้น
ทุกคนไดช้ าระเงินค่าหุน้เสร็จเรียบร้อยแลว้ 
 ขั้นตอนการด าเนินการจัดตั้งบริษัทจ ากดั  มี  2  ขั้นตอน  คือ 

 1. การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 
 2. การจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั 
 ขั้นตอนการจดทะเบียนบริษัท 

1.  เตรียมช่ือจดทะเบียนส าหรับจดัตั้งบริษทัไวป้ระมาณ  3  ช่ือ 
2.  จดัท าหนงัสือบริคณห์สนธิโดยมีผูก่้อการลงลายมือช่ือ  
3.  ประชุมจดัตั้งบริษทัจ ากดั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19 
 

การจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
 ในการจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ  ตอ้งด าเนินการดงัต่อไปน้ี 

 1. ผูเ้ร่ิมก่อการจองช่ือนิติบุคคลให้ผูท่ี้ประสงคจ์ะจดทะเบียนจดัตั้งห้างหุ้นส่วนข้ึน
ใหม่ตรวจสอบช่ือท่ีตอ้งการจองวา่  ช่ือดงักล่าวตอ้งไม่เหมือนหรือมีเสียงเรียกขานตรงกนั 
 2. เม่ือไดรั้บอนุญาตให้ใช้ช่ือแลว้  ผูเ้ร่ิมก่อการอย่างน้อย  3  คน  เขา้ช่ือกนัจดัท า
หนงัสือบริคณห์สนธิผูเ้ร่ิมก่อการจะตอ้งมีคุณสมบติั  ดงัน้ี 

- เป็นบุคคลธรรมดา  จะเป็นนิติบุคคลไม่ได ้
- มีอายตุั้งแต่  12  ปี  ข้ึนไป 
- จะตอ้งจองซ้ือหุน้อยา่งนอ้ยคนละ  1  หุน้ 

 3. ผูเ้ร่ิมก่อการยื่นจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิต่อนายทะเบียนภายใน  30  วนั
นบัแต่วนัท่ีนายทะเบียนอนุญาตใหจ้องช่ือนิติบุคคล 
 4. ผูเ้ร่ิมก่อการทุกคนตกลงในหนงัสือบริคณห์สนธิ  ฉบบัน้ีส้ินผล  หากไม่ไดจ้ะ
ทะเบียนจดัตั้งบริษทัภายใน  10  ปี  นบัแต่วนัท่ีจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 
ข้อมูลทีต้่องใช้ในการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
  การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ  ผูข้อจดทะเบียนจะตอ้งเตรียมขอ้มูลดงัต่อไปน้ี  เพื่อ
กรอกในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบการจดทะเบียน  คือ 

1.  ช่ือของบริษทั 
2.  ท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ 
3.  วตัถุประสงคข์องบริษทัท่ีจะประกอบกิจการ 
4.  ทุนจดทะเบียน  จะตอ้งแบ่งเป็นหุน้ ๆ มีมูลค่าหุน้เท่า  ๆ  กนั   
5.  ช่ือ  ท่ีอยู ่ อาชีพ  และจ านวนหุน้ท่ีผูเ้ร่ิมก่อการจองซ้ือไว ้
6.  ช่ือ  ท่ีอยู ่  อาย ุ สัญชาติ  ของพยาน  2  คน 
7.  อากรแสตมป์  200  บาท 

เอกสารหลกัฐานท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 
1.  ค  าขอจดทะเบียนบริษทัจ ากดั  (แบบ  บอจ.1) 
2.  หนงัสือบริคณห์สนธิ  (แบบ  บอจ.2)  ผนึกอากรแสตมป์  200  บาท 
3.  แบบวตัถุท่ีประสงค ์ (แบบ  ว.) 
4.  แบบจองช่ือนิติบุคคล 
5.  หลกัฐานให้ความเห็นชอบในการจดัตั้งบริษทัเพื่อประกอบกิจจากหน่วยงานท่ี       
เก่ียวขอ้ง  (ใชเ้ฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
6.  ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูเ้ร่ิมก่อการทุกคน 
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7.  ส าเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ  (ถา้มี) 
8. หนงัสือมอบอ านาจ  (กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไม่สามารถยื่นขอจดทะเบียนไดด้ว้ย

ตนเองก็มอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนด าเนินการแทนโดยท าหนงัสือมอบอ านาจและผนึกอากรแสตมป์  
10  บาทดว้ย) ค่าธรรมเนียมท่ีเก่ียวกบัการจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิผูข้อจดทะเบียนจะตอ้ง
ช ารพค่าธรรมเนียมตามอตัราท่ีกฎกระทรวงก าหนด  ดงัน้ี 
 การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ ทุนจ านวนเงินไม่เกิน  100,000  บาท  แห่ง
จ านวนทุนท่ีก าหนดไว ้ 50  บาท เศษของ  100,000  บาท  ใหคิ้ดเป็น  100,000  บาท  ทั้งน้ี  รวมกนั
ไม่ใหต้  ่ากวา่ 500  บาท  และไม่ใหเ้กิน  25,000  บาท   
 กรณีขอใหน้ายทะเบียนรับรองเอกสารค าขอจดทะเบียน  หนา้ละ  50  บาท 
สถานทีจ่ดทะเบียน 
 1.ส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร  ยื่นจดทะเบียนไดท่ี้  ส่วนจด
ทะเบียนธุรกิจกลางกรมพฒันาธุรกิจการค้า  ชั้น  4  ถนนนนทบุรี  1  จงัหวดั  นนทบุรี  หรือ
ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้ทั้ง  6  เขต 
 2.ส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยู่จงัหวดัอ่ืน  ยื่นจดทะเบียนไดท่ี้ส านกังานพฒันาธุรกิจ
การคา้จงัหวดัท่ีบริษทัมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยู ่
 3.ยืน่จดทะเบียนทางอินเตอร์เน็ตท่ี  www.dbd.go.th 
การจดทะเบียนจดตั้งบริษัท 
 เอกสารหลกัฐานทีต้่องใช้ในการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากดั  

 1. ค  าขอจดทะเบียนบริษทัจ ากดั (แบบ บอจ.1)  
 2. แบบค ารับรองการจดทะเบียนบริษทัจ ากดั  
 3. หนงัสือบริคณห์สนธิ (แบบ บอจ.2) ช าระค่าอากรแสตมป์ 200 บาท  
 4. รายการจดทะเบียนจดัตั้ง (แบบ บอจ.3)  
 5. แบบวตัถุท่ีประสงค ์(แบบ ว.)  
 6. รายละเอียดกรรมการ (แบบ ก.)  
 7. ใบแจง้ผลการจองช่ือนิติบุคคลท่ียงัไม่หมดอาย ุ 
 8. หลกัฐานใหค้วามเห็นชอบในการจดัตั้งบริษทัเพื่อประกอบธุรกิจจากหน่วยงานท่ี

เก่ียวขอ้ง  (ใช้เฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุม เช่น ธุรกิจธนาคาร ธุรกิจ
ประกันภยั ธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์กิจการข้อมูลเครดิต บริหาร
สินทรัพยกิ์จการคลงัสินคา้ กิจการไซโลหรือกิจการหอ้งเยน็)  

 9. บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ (แบบ บอจ.5)  

http://www.dbd.go.th/
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 10. ส าเนาบญัชีรายช่ือผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นหรือผูรั้บมอบฉันทะในการประชุมให้ความ
เห็นชอบในกิจการท่ีไดป้ระชุมจดัตั้งบริษทัพร้อมลายมือช่ือ  

 11. ส าเนารายงานการประชุมจดตั้งบริษทั 
 12. ส าเนาขอ้บงัคบั ช าระค่าอากรแสตมป์ 200 บาท (ถา้มี)  
 13. ส าเนาหลกัฐานการรับช าระค่าหุน้ท่ีบริษทัออกใหแ้กผูถื้อหุน้  
 14. กรณีบริษทัจ ากดัมีผูถื้อหุน้เป็นคนต่างดา้วถือหุน้ในบริษทัจ ากดัไม่ถึงร้อยละ 50 

ของทุนจดทะเบียนหรือกรณีบริษทัจ ากดัไม่มีคนต่างดา้วเป็นผูถื้อหุ้น แต่คนต่างดา้วเป็นกรรมการ
ผูมี้อ านาจลงนามหรือร่วมลงนามผกูพนับริษทั ใหส่้งเอกสารหลกัฐานท่ีธนาคารออกให้เพื่อรับรอง
หรือแสดงฐานะการเงินของผูถื้อหุ้นท่ีมีสัญชาติไทยแต่ละรายประกอบค าขอจดทะเบียน โดย
เอกสารดงักล่าวตอ้งแสดงจ านวนเงินท่ีสอดคลอ้งกบัจ านวนเงินท่ีน ามาลงหุน้ของผูถื้อหุ้น 
  15. แบบ สสช.1  
  16. แผนท่ีแสดงท่ีตั้ งส านักงานแห่งใหญ่และสถานท่ีส าคญับริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป  
  17. ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูเ้ร่ิมก่อการและกรรมการทุกคนดูหลกัเกณฑ์เร่ืองบตัร
ประจ าตวั 
  18. ส าเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ (ถา้มี) ดูหลกัเกณฑ์การลงลายมอช่ือ
ผูข้อจดทะเบียน 
 19. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไม่สามารถยื่นขอจดทะเบียนได้
ด้วยตนเอง ก็มอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนด าเนินการแทนโดยท าหนังสือมอบอ านาจและผนึกหรือ
ช าระค่าอากรแสตมป์ 10 บาท) 
ค่าธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ  500  บาท 
2. จดทะเบียนจดตั้งบริษทัจ ากดั  5,000  บาท 
3. หนงัสือรับรอง  รายการละ  40   
4. ใบส าคญัแสดงการจดทะเบียน  ฉบบัละ  100  บาท 
5. รับรองส าเนาค าขอจดทะเบียน  หนา้ละ  50  บาท 
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สถานทีจ่ดทะเบียน 
 1. หน่วยงานในสังกดัของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ทุกจงัหวดัทัว่ประเทศ รวมทั้งส้ิน 87 
แห่ง โดยตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร จ านวน 7 แห่ง ท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ (สนามบินน ้ า) 
ส านกังานพฒันาธุรกิจการคา้ เขต 1-6 (ป่ินเกลา้ พหลโยธิน รัชดาภิเษก ส่ีพระยา บางนา และแจง้
วฒันะ (ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา) และในส่วนภูมิภาคท่ีส านกังานพาณิชยจ์งัหวดั
จงัหวดัละ 1 แห่ง รวมถึงสาขาของส านกังานพาณิชยจ์งัหวดั ในพื้นท่ีเศรษฐกิจส าคญัอีก 4 แห่ง คือ 
แม่สอด เมืองพทัยา หัวหิน และเกาะสมุย ยกเวน้ การขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนหรือบริษทัท่ีมี
วตัถุประสงค์ประกอบกิจการซ่ึงมีกฎหมายพิเศษควบคุม ได้แก่ หลกัทรัพยค์ลงัสินคา้ ห้องเย็น 
ไซโล นายหน้าประกนัภยั บริหารสินทรัพยใ์ห้ยื่นขอจดทะเบียน ณ ส านกังานบริการจดทะเบียน 
ดงัต่อไปน้ี 
  (1) บริษทัจ ากดัท่ีมีส านกังานแห่งใหญ่ ตั้งอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นขอจด
ทะเบียนท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ (สนามบินน ้า)  

  (2) บริษทัจ ากดัท่ีมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตจงัหวดัใด ให้ยื่นขอจดทะเบียน
ท่ีส าานกังานพาณิชยจ์งัหวดัซ่ึงบริษทันั้น มีส าานกังานแห่งใหญ่ตั้งอยู ่ 

2. ยืน่จดทะเบียนทางระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ ท่ีเวบ็ไซต์ 
วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

1.   แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่ แบบ ภ.พ.01 ซ่ึงในเขตกรุงเทพมหานคร
ขอรับไดท่ี้ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขา(เขต/อ าเภอ) หรือส านกังานสรรพากรพื้นท่ี ส าหรับใน
จงัหวดัอ่ืนขอรับไดท่ี้ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขา(อ าเภอ) ทุกแห่ง 
    2.   เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
         (1)   ค  าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามแบบ ภ.พ.01 จ านวน 3 ฉบบั 
         (2)   ส าเนาทะเบียนบา้นหรือหลกัฐานแสดงการอยูอ่าศยัจริง พร้อมภาพถ่ายส าเนา 
          (3)   บตัรประจ าตวัประชาชนและบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร พร้อมภาพถ่ายบตัร 
                  (4)   สัญญาเช่าอาคารอันเป็นท่ีตั้ งสถานประกอบการ (กรณีเช่า) หรือหนังสือ
ยินยอมให้ใชส้ถานประกอบการ และหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ เช่น เป็นเจา้บา้น, สัญญาซ้ือขาย, 
ค าขอหมายเลขบา้น, ใบโอนกรรมสิทธ์ิ, สัญญาเช่าช่วง พร้อมส าเนาทะเบียนบา้นอนัเป็นท่ีตั้ง
สถานประกอบการและภาพถ่ายเอกสารดงักล่าว 
    (5)   หนังสือจดัตั้ งห้างหุ้นส่วน พร้อมภาพถ่ายหนังสือดังกล่าว (กรณีเป็นห้าง
หุน้ส่วนสามญัหรือคณะบุคคล) 
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         (6)   หนังสือรับรองของนายทะเบียนห้างหุ้นส่วน บริษัท พร้อมวตัถุประสงค ์
หนงัสือบริคณห์สนธิและขอ้บงัคบั และใบทะเบียนพาณิชยพ์ร้อมภาพถ่ายหนงัสือดงักล่าว (กรณี
เป็นนิติบุคคล) 
                  (7)   บตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูจ้ดัการ หรือหุ้นส่วนผูจ้ดัการ และ
ส าเนาทะเบียนบา้น พร้อมภาพถ่ายเอกสารดงักล่าว 
        (8)   แผนท่ีซ่ึงแสดงท่ีตั้งของสถานประกอบการโดยสังเขป และภาพถ่ายสถาน
ประกอบการจ านวน 2 ชุด 
         (9)   กรณีมอบอ านาจให้ผูอ่ื้นท าการแทน ต้องมีหนังสือมอบอ านาจปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจพร้อมภาพถ่าย
บตัรดงั กล่าว โดยผูรั้บมอบอ านาจตอ้งมีอาย ุ20 ปีข้ึนไป 
หลกัฐานและเอกสารในการขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่  เอกสารทีต้่องใช้ดังนี ้
 นิติบุคคล (บริษทั,หา้ง) 

1.ส าเนาหนงัสือรับรองพร้อมวตัถุประสงค ์ไม่เกิน 1 เดือนและใบส าคญัการจดทะเบียน 
เซ็นรับรองประทบัตรา 

2.ส าเนาบตัรประชาชนและทะเบียนบา้นของกรรมการตามอ านาจในหนงัสือรับรอง 
3.ส าเนาหนงัสือบริคณห์สนธิ (กรณีเป็นบริษทั)และบญัชีผูหุ้น้ (บอจ.5) 
4.ส าเนารายงานการประชุมหรือขอ้บงัคบั(กรณีเป็นบริษทั) 
5.ส าเนาสัญญาเช่า(กรณีเช่า)หรือหนงัสือยินยอมท่ีตั้งประกอบการ พร้อมหลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิ เช่น สัญญาซ้ือขาย,โฉนดท่ีดิน 
6. ส าเนาทะเบียนบา้นสถานท่ีประกอบการ 
7.ส าเนาบตัรประชาชนและทะเบียนบา้นของผูใ้ห้เช่าหรือผูใ้ห้ความยินยอมแลว้แต่กรณี  

ถา้เช่า ตอ้งเช่าในนามนิติบุคคล(บริษทั,หา้ง)และติดอากรใหเ้รียบร้อย(1000ละ1บาท/เดือน/ปี) 
8.แผนท่ีตั้งและภาพถ่ายแสดงใหเ้ห็นป้ายช่ือบริษทัและเลขท่ีสถานท่ีตั้งส านกังาน 
9.หนงัสือมอบอ านาจและส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบอ านาจ (กรณีไม่

อาจมาดว้ยตนเอง) 
10.แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม(ภพ.01) (ผูจ้ดทะเบียนเตรียมให)้ 
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สถานทีย่ืน่ค าร้องขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่  ในเขตกรุงเทพมหานคร 
1. ใหย้ืน่ท่ีฝ่ายทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มส านกังานภาษีสรรพากรเขตพื้นท่ี (สพท.) ทุกแห่ง 
2.ยืน่ขอจดทะเบียนผา่นอินเตอร์เน็ตทางเวบ็ไซดส์รรพรกร http://rdserver.rd.go.th 
3.ใหย้ืน่จดทะเบียนท่ีตั้งสรรพากรอ าเภอหรือใหย้ืน่ท่ีส านกังานสรรพากรจงัหวดั 

การเร่ิมก่อตั้งบริษัทจ าลอง 
1. ผูเ้ร่ิมก่อการตั้งแต่ 3 คนข้ึนไป ร่วมกนัจดัท าหนงัสือบริคณห์สนธิ  
2. จดัใหมี้ผูเ้ขา้ซ้ือหุน้ครบตามจ านวนหุน้ทั้งหมดท่ีบริษทัจะจดทะเบียน 
3. ประชุมจดัตั้งบริษทั (โดยไม่ตอ้งออกหนงัสือนดัประชุมตั้งบริษทั) เพื่อพิจารณาตาม

ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยม์าตรา 1108 โดยมีผูเ้ร่ิมก่อการและผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคนเขา้ร่วม
ประชุม  (มอบฉนัทะให้ผูอ่ื้นเขา้ประชุมแทนได)้ และผูเ้ร่ิมก่อการ และผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคน ให้
ความเห็นชอบในกิจการท่ีไดป้ระชุมกนันั้น  

4. ผูเ้ร่ิมก่อการไดม้อบกิจการทั้งปวงใหแ้ก่กรรมการบริษทั  
5. กรรมการไดเ้รียกใหผู้เ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้น ใชเ้งินค่าหุ้น โดยจะเรียกคร้ังเดียวเต็มมูลค่าหรือไม่

นอ้ยกวา่ร้อยละยีสิ่บหา้ของมูลค่าหุ้น ตามมาตรา 1110 วรรคสองก็ไดแ้ละผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคนได้
ช าระเงินค่าหุน้เสร็จเรียบร้อยแลว้ 
 
 
 
 
 
  

http://rdserver.rd.go.th/
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การจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 
สมุดรายวนัข้ันต้น 
 สมุดรายวนัขั้นตน้ (Book of Original Entry) หรือ สมุดรายวนั (Journal) หมายถึง

สมุดบญัชีท่ีจะใช้จดบนัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เป็นขั้นแรก โดยการจดบนัทึกรายการคา้ท่ี
เกิดข้ึนนั้น จะจดบนัทึกโดยเรียงตามล าดบัก่อนหลงัของการเกิดรายการคา้  
ประเภทของสมุดบญัชีขั้นตน้แบ่งออกไดเ้ป็น 2 ประเภท          
 1.  สมุดรายวนัเฉพาะ(Special Journal)  คือ สมุดรายวนัหรือสมุดบญัชีขั้นตน้ท่ีใชบ้นัทึก
รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนเร่ืองใดเร่ืองหน่ึงโดยเฉพาะ                

      1.1  สมุดรายวนัรับเงิน (Cash Received Journal) เป็นสมุดรายวนัท่ีใช้บนัทึก
รายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการรับเงินเท่านั้น เช่น การรับรายได ้การรับช าระหน้ี เป็นตน้ 

 

 
ตารางท่ี 1 

 
       1.2  สมุดรายวนัจ่ายเงิน (Cash Payment Journal) เป็นสมุดรายวนัท่ีใชบ้นัทึก
รายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการจ่ายเงินเท่านั้น เช่น จ่ายค่าใชจ่้าย ซ้ือสินทรัพย ์จ่ายเงินช าระหน้ี 
 

 
ตารางท่ี 2 
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 2.  สมุดรายวนัทัว่ไป (General Journal)  คือ สมุดบญัชีขั้นตน้หรือสมุดรายวนัท่ีใช้จด
บนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนทุกรายการ ถา้กิจการนั้นไม่มีสมุดรายวนัเฉพาะ แต่ถา้กิจการนั้นมีการใช้
สมุดรายวนัเฉพาะ สมุดรายวนัทัว่ไปก็จะมีไวเ้พื่อบนัทึกรายการคา้อ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึนและไม่สามาถน า
ไปบนัทึกในสมุดรายวนัเฉพาะเล่มใดเล่มหน่ึงไดผ้งับญัชี การก าหนดเลขท่ีบญัชีหรือ “ผงับญัชี” 
ซ่ึงจะก าหนดอยา่งมีระบบตามมาตรฐานโดยทัว่ไปแลว้ เลขท่ีบญัชีจะถูกก าหนดตามหมวด บญัชี 
ซ่ึงแบ่งออก 5 หมวด ดงัน้ี 

หมวดท่ี 1   หมวดสินทรัพย ์ รหสับญัชี คือ 1 
หมวดท่ี 2   หมวดหน้ีสิน รหสับญัชี คือ 2 
หมวดท่ี 3   หมวดส่วนของเจา้ของ    รหสับญัชี คือ 3 
หมวดท่ี 4   หมวดรายได ้ รหสับญัชี คือ 4 
หมวดท่ี 5   หมวดค่าใชจ่้าย   รหสับญัชี คือ 5 
 

 
ตารางท่ี 3 

สมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 
สมุดบญัชีแยกประเภท(Ledger)เป็นสมุดบญัชีขั้นปลายซ่ึงจะบนัทึกต่อจากสมุดบญัชี

ขั้นตน้จะช่วยในการจดประเภทของบญัชีใหเ้ป็นหมวดหมู่เพอสะดวกในการน าขอ้มูลไปใชใ้นการ
สรุปผลการด าเนินงานและฐานะทางการเงินของกิจการในงวดบญัชีหน่ึง ๆ สามารถแบ่งไดเ้ป็น 2 
ชนิด คือ 

 1. สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไปเป็นสมุดบญัชีแยกประเภทเล่มหลกัของกิจการ 
ท่ีตอ้งจดัท าต่อจากสมุดบญัชีขั้นตน้ ประกอบดว้ย 

  1.1 บญัชีประเภทสินทรัพยเ์ช่น บญัชีเงินสด บญัชีลูกหน้ี  บญัชีอุปกรณ์ 
  1.2 บญัชีประเภทหน้ีสิน เช่น บญัชีเจา้หน้ีบญัชีเงินกูธ้นาคาร  
  1.3 บญัชีประเภทส่วนของเจา้ของ  เช่น บญัชีทุน บญัชีถอนใชส่้วนตวั 
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 1.4 บญัชีประเภทรายได ้ เช่นบญัชีรายไดค้่านายหนา้ บญัชีรายไดค้่าวา่ความ  
   1.5 บญัชีแยกประเภทค่าใชจ่้าย เช่น บญัชีเงินเดือน บญัชีค่าเช่าแบบฟอร์มสมุดราย 
วนัทัว่ไปสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป แบ่งเป็น 2 ประเภทคือ 

 1.5.1 แบบฟอร์มแบบมาตรฐาน(Standard form) มีดงัน้ี 
บญัชีตามแบบมาตรฐานจะแบ่งเป็น 2 ดา้น  แต่ละดา้นแบ่งเป็น 4 ช่องตามหมายเลขท่ีแสดงไวคื้อ 

 1 ช่องท่ีใส่  วนั เดือน ปี  ท่ีบนัทึกรายการคา้ 
 2 ช่องรายการใส่ช่ือบญัชีท่ีท าใหเ้กิดการเปล่ียนแปลงในบญัชี 

 3 ช่องหนา้บญัชีเป็นการอา้งอิงท่ีมาของขอ้มูลท่ีน ามาบนัทึกในบญัชี
วา่ขอ้มูลน้ีไดม้าจากสมุดเล่มใด หนา้ท่ีเท่าใด 

 4.ช่องจ านวน ใส่จ านวนเงินดา้นเดบิตและเครดิต 

 
ตารางท่ี 4 

 
  1.5.2 บญัชีแบบแสดงยอดคงเหลือ (balance account form) หรือเรียกอีก
อยา่งหน่ึงวา่ บญัชีแบบ 3 ช่อง(three – column account form) เป็นบญัชีแยกประเภทท่ีมีลกษณะ
เป็น 3 ช่อง โดยแบ่งออกเป็นช่องเดบิต ช่องเครดิต และช่องยอดคงเหลือ นอกจากน้ียงัมีช่อง ต่าง ๆ 
ได้แก่ ช่องวนัท่ีรายการ หน้าบญัชีเพื่อใช้บนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบับญัชีแยกประเภทนั้น ให้มีความ
สมบูรณ์มากข้ึน บญัชีแยกประเภทแบบแสดงยอดคงเหลือน้ีเหมาะส าหรับกิจการ ขนาดใหญ่ มี
จ านวนรายการคา้มาก ซ่ึงตอ้งการทราบยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีแยกประเภททุกรูปแบบของ
บญัชีแบบแสดงยอดคงเหลือเป็นดงัน้ี 

 สมุดบญัชีแยกประเภทแบบแสดงยอดคงเหลือจะเพิ่มช่องยอดคงเหลือ เพื่อ
แสดงยอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภทนั้น ๆ ในแต่ละวนัส าหรับการบนัทึกรายการในสมุดบญัชี
แยกประเภททั้งสองรูปแบบไดแ้ก่  บญัชีแบบมาตรฐานแต่ก่อนเคยไดรั้บความนิยมใชก้นัในธุรกิจ 
แต่ปัจจุบนัส่วนมากนิยมใช้ บญัชีแบบแสดงยอดคงเหลือ เน่ืองจากสามารถทราบยอดคงเหลืออยู่
ตลอดเวลาท าให ้เกิดความรวดเร็วในการัจดท างบการเงิน แต่การศึกษาในท่ีน่ี  จะศึกษาเฉพาะบญัชี
แบบมาตรฐานเพียงอยา่งเดียวเท่านั้น 
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  2. สมุดบญัชีแยกประเภทยอ่ย 
สมุดบญัชีแยกประเภทยอ่ย (Subsidiary Ledger) เป็นสมุดบญัชีท่ีจดัท าข้ึนเพื่อให้รายละเอียดของ
ขอ้มูลทางการเงินมากข้ึน ประกอบดว้ย 
 1. สมุดบญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ี เป็นการบอกถึงรายละเอียดของบญัชีแยก
ประเภททัว่ไปของลูกหน้ี  เช่นลูกหน้ี-นายเจต ลูกหน้ี-นายแก่น เป็นตน้ 
 2. สมุดบญัชีแยกประเภทย่อยเจ้าหน้ี  เป็นการบอกถึงรายละเอียดของบญัชีแยก
ประเภททัว่ไปของเจา้หน้ี เช่น เจา้หน้ี-ร้าน ก เจา้หน้ี-ร้าน ข เป็นตน้ 
งบทดลอง 
 งบทดลอง (Trial Balance) คือ งบท่ีท าข้ึนเพื่อพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี แต่
การบนัทึกรายการคา้ในสมุดรายวนั ทัว่ไป การผ่านรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปบญัชีแยก
ประเภท และการหายอดคงเหลือดว้ยดินสอ  จากรายการคา้ทุกรายการ  ผลรวมดา้นเดบิต ของทุก
บญัชี ควรจะตอ้งเท่ากบัผลรวมด้านเครดิตของทุก ๆ  บญัชี   หลงัจากจากผ่านรายการจากสมุด
รายวนัทัว่ไป ไปยงับญัชีแยกประเภทแลว้ ขั้นต่อไปคือการหายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท
โดยทัว่ไปนิยม หาดว้ยดินสอ  (Pencil Footing)  เพื่อป้องกนัการผิดพลาดและหากตอ้งการแกไ้ขก็
จะท าไดโ้ดยสะดวก  
 

ตารางท่ี 5 
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  การหายอดคงเหลือ   
 1. หายอดรวมทางดา้นเดบิตและเครดิตของบญัชีทุกบญัชีในแยกประเภท    
 2. น ายอดรวมทั้งสองดา้นมาลบเพื่อหายอดคงเหลือ  
 3. น าผลลพัธ์ท่ีไดไ้ปเขียนไวท้างดา้นท่ีเหลืออยูคื่อดา้นท่ีมากกวา่ 
 การท างบทดลอง มีขั้นตอนดงัน้ี     
 1. บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ งบทดลอง บรรทดัท่ี 3 วนัท่ี        
 2. ใส่ช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีลงในช่องช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีตามล าดบั 
เรียงล าดบัโดยเรียงจากบญัชีหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน ทุน รายได ้และค่าใชจ่้ายน ายอดคงเหลือจาก
บญัชีแยกประเภท ไปใส่ในช่องเดบิตและเครดิต   

- ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเดบิต ใหน้ าไปใส่ช่องเดบิต  
- ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเครดิต ใหน้ าไปใส่ช่องเครดิต   
- รวมยอด ยอดรวมทั้งสองดา้นทั้งดา้นเดบิตตอ้งเท่ากบัดา้นเครดิต 

ประโยชน์ในการจัดท างบทดลอง 
 1. ช่วยในการพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี ตามหลกัการบญัชีคู่ว่าได้ท าการ
บนัทึกทั้งดา้นเดบิตและเครดิต ถูกตอ้งหรือไม่  
 2. ช่วยใหส้ามารถทราบแลว้แกไ้ขขอ้ผดิพลาดไดท้นัท่วงที    
 3. ใช้เป็นขอ้มูลในการจดัท างบการเงินเพื่อแสดงให้เห็นถึงผลการด าเนินงานและฐานะ
การเงินของกิจการคือการจดัท างบก าไรขาดทุน และงบทดลอง     
 4. ใชเ้ป็นขอ้มูลในการปิดบญัชี เม่ือส้ินรอบระยะเวลาบญัชี 
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กระดาษท าการ 
 กระดาษท าการ (Work Sheet) หมายถึง แบบฟอร์มท่ีรวบรวมขอ้มูลท่ีจ าเป็นในการจดัท า
งบการเงินมาไวท่ี้เดียวกนักระดาษท าการเป็นเคร่ืองมือส าคญัในการปรับปรุงรายการตอนส้ินงวด
ก่อนปิดบญัชีดงันั้นกระดาษท าการจะจดัท าข้ึนภายหลงัท่ีไดจ้ดบนัทึกรายการต่าง ๆ ของธุรกิจใน
บญัชีครบถว้นแลว้แต่ยงัไม่ไดล้งรายการปรับปรุงและปิดบญัชี 
 

 
ตารางท่ี 6 

 
รายการปรับปรุง 

รายการปรับปรุง (Adjusting Entries) เป็นการปรับปรุงยอดบญัชีท่ีเป็นทั้งรายไดแ้ละจ่าย
ใชจ่้ายในงวดบญัชีใหถู้กตอ้งตามเกณฑค์งคา้งโดยรายการท่ีตอ้งปรับปรุง 7 รายการคือ 
 1.ค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ 
  ค่าใชจ่้ายล่วงหนา้  คือ กิจการไดช้ าระค่าใชจ่้ายไปแลว้ในงวดบญัชีปัจจุบนั  แต่
กิจการยงัไม่ได้รับประโยชน์จากท่ีไดใ้ช้จ่ายไป  ตวัอย่างเช่น  ค่าเช่าล่วงหน้า  เงินเดือนจ่าย
ล่วงหน้า  ค่าท าความสะอาดจ่ายล่วงหน้าในการปรับปรุงนั้น  ค่าใช้จ่ายล่วงหน้าจะแบ่งเป็น
ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนั  และส่วนท่ีเหลือจะเป็นของงวดถดัไป  ซ่ึงส่วนท่ีเหลือจะเป็น
ลกัษณะของลูกหน้ีท่ีอยู่ในหมวดสินทรัพยห์มุนเวียนจะแสดงในงบแสดงฐานะการเงินดว้ย  โดย
จะมีการลงบญัชีได ้2 วธีิคือ  
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 1.ลงไวเ้ป็นค่าใชจ่้าล่วงหนา้ (สินทรัพย)์    
    เดบิต   ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้                        XX 

     เครดิต ค่าใชจ่้าย                                                    XX 

     2.ลงเป็นค่าใชจ่้าย 

    เดบิต   ค่าใชจ่้าย         XX 

     เครดิต ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้      XX   

 

 2.ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
    ค่าใชจ่้ายคา้งจ่ายคือ  รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนแลว้ในงวดบญัชีปัจจุบนั  แต่ยงัไม่ไดช้ าระ
เงินเม่ือส้ินงวดเราจึงตั้งให้เป็นค่าใช้จ่ายในงวดปัจจุบนั  เน่ืองจากกิจการได้ด าเนินและได้ใช้
ประโยชน์ไปแลว้  เช่น  ค่าเช่าคา้งจ่าย  ดอกเบ้ียคา้งจ่าย  ค่าไฟคา้งจ่าย  เงินเดือนคา้งจ่ายเป็น
ตน้  ค่าใช้จ่ายคา้งจ่ายนั้นมีลกัษณะเป็นหน้ีของกิจการท่ีตอ้งช าระคืนในอนาคต ในรายการ
ปรับปรุง  เราจะตอ้งรับรู้ยอดค่าใชจ่้ายตั้งแต่วนัท่ีเราน ามาใชป้ระโยชน์หรือเร่ิมสัญญาณในงวด
บญัชี  โดยจะเป็นค่าใชจ่้ายในงวดน้ีดว้ย 
   เดบิต   ค่าใชจ่้าย XX 

    เครดิต ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย                     XX 
 

 3.รายไดค้า้งรับ 
    รายไดค้า้งรับ  คือ  การท่ีกิจการไดด้ าเนินการหรือจ าหน่ายสินคา้ใหก้บัลูกคา้ไป
แลว้นั้นแต่ลูกคา้ยงัไม่ไดช้ าระใหก้บักิจการ  เช่นรายไดค้่าบริการคา้งรับ  รายไดค้่าเช่ารับ  ดอกเบ้ีย
คา้งรับ  เน่ืองจากิจการไม่ไดรั้บในงวดปัจจุบนัจึงถือไดว้า่ใหบ้ริการและเป็นรายไดส้ าหรับงวดน้ี
แลว้  รายไดค้า้งรับอยูใ่นฐานะลูกหน้ีอยูใ่นสินทรัพยห์มุนเวยีน  ส าหรับการลงบญัชีเพื่อปรับปรุง
รายการเป็นดงัน้ี 
   เดบิต   รายไดค้า้งรับ XX 

 เครดิต รายได ้ XX 
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 4.รายไดรั้บล่วงหนา้ 
    รายได้รับล่วงหน้าคือ  คือรายได้ท่ีกิจการรับมาแล้วแต่ยงัไม่ได้ให้บริการกบั
ลูกค้า   โดยจะได้รับในงวดปัจจุบันแต่ย ังมีระยะเวลาท่ีต้องให้บริการถึงงวดบัญชี
หนา้  อยา่งเช่น  ค่าเช่ารับล่วงหนา้  ดอกเบ้ียรับล่วงหนา้  เงินเดือนรับล่วงหน้า  เม่ือรับมาแลว้
กิจการจะต้องด าเนินการให้กับลูกค้าจนกว่าจะครบก าหนดจึงถือเป็นบัญชีประเภทหน้ีสิน
หมุนเวยีน  ถา้เงินท่ีไดรั้บมาในงวดปัจจุบนัก็ถือไดว้า่เป็นรายไดง้วดปัจจุบนัของกิจการ  จึงตอ้งท า
การปรับปรุงเสียก่อน รายไดรั้บล่วงหนา้นั้นจะมีการปรับปรุง 2 วธีิ  ข้ึนอยูก่บักิจการ 
  1.ลงไวเ้ป็นรายไดรั้บล่วงหนา้ (หน้ีสิน) 
    เดบิต   รายได ้ XX 

     เครดิต รายไดรั้บล่วงหนา้  XX 

  2. ลงไวเ้ป็นรายได ้ 
    เดบิต   รายไดรั้บล่วงหนา้ XX 

     เครดิต รายได ้  XX 

 
 5.วสัดุส้ินเปลืองใชไ้ป 
     การค านวณวสัดุส้ินเปลืองใชไ้ป 

   วสัดุส านกังานตน้ปี                                 XX                                                       

  บวก ซ้ือวสัดุส านกังานระหวา่งปี                                                XX             

                           XX                                                                              

  หกั วสัดุส านกังานคงเหลือปลายปี                                          XX            

     วสัดุส านกังานใชไ้ป                                                            XX              

    

     บนัทึกบญัชี 

   เดบิต   วสัดุส านกังานใชไ้ป XX 

    เครดิต  วสัดุส านกังาน  XX 
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 7.หน้ีสงสัยจะสูญ 
 ในขณะท่ีกิจการก าลงัด าเนินการไปนั้นจะมีลูกหน้ีเกิดข้ึนเพราะจะมีการการช าระ
เงินสดเป็นบางส่วนอีกส่วนจะเป็นเงินเช่ือ  ซ่ึงผูใ้ช้บริการแบบเงินเช่ือก็จะเป็นลูกหน้ีของ
กิจการ  แต่มีกรณีท่ีลูกหน้ีของกิจการ  แต่มีกรณีท่ีลูกหน้ีไม่สามารถช าระเงินได ้ หรือมีสถานะท่ี
เส่ียงต่อหน้ีสูญ  เพื่อให้กิจการไดรั้บทราบค่าใชจ่้ายท่ีใกลเ้คียงจึงตั้งให้เป็นค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ
ในบางส่วนโดยการประมาณ  และมีค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญสะสมเป็นยอดท่ีจะน าไปหกัจากลูกหน้ี
และมีหน้ีสงสัยจะสูญเป็นค่าใชจ่้าย โดยการประมาณค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญสามารถท าได ้2 วธีิ 
  1.การประมาณการจากยอดลูกหน้ี 
  2.การประมาณจากยอดขาย 
 เดบิต หน้ีสงสัยจะสูญ                 XX 
                                              เครดิต ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ             XX 
 
 8.ค่าเส่ือมราคาสะสม 
    วสัดุส านกังานใชไ้ป  สินทรัพยถ์าวรก็มีค่าเส่ือมราคาเช่นกนั  สินทรัพย ์ ไม่วา่จะ
เป็นอาคาร  เคร่ืองจกัรต่างๆ  เม่ือเราใชไ้ปแลว้ก็จะเกิดการเส่ือมค่าไปตามเวลาและระยะเวลาใน
การใชง้านมีการช ารุดและสุดทา้ยอาจจะหมดอายุการใชง้านไปในท่ีสุดก็ได ้ สินทรัพยย์กเวน้ท่ีดิน
จึงมีค่าเส่ือมราคาและท าใหมู้ลค่าของสินทรัพยล์ดลง  เพื่อให้ไดมู้ลค่าท่ีใกลเ้คียงความเป็นจริง  จึง
ตอ้งปรับปรุงสินทรัพยเ์หล่าน้ีให้เป็นมูลค่าลดลง  โดยการตดัเป็นค่าเส่ือมราคาซ่ึงเป็นค่าใช้จ่าย
ประจ าแต่ละงวดเพราะตอ้งตดัตามจริงในระยะเวลาต่องวดดว้ย  ค่าเส่ือมราคาสะสมท่ีตดัไปจะไป
หดัยอดของสินทรัพยถ์าวรนั้นและจะจ าไปหกัก่อนท่ีจะจ าหน่ายสินทรัพยน์ั้นออกไปดว้ย 

 
ตารางท่ี 7 

 บนัทึกบญัชี 
  เดบิต ค่าเส่ือมราคา…                   XX 

เครดิต ค่าเส่ือมราคาสะสม…                  XX 
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งบการเงิน 
งบการเงิน  (Financial Statement) หมายถึง รายงานทางการเงินท่ีแสดงฐานะทางการเงิน 

และผลการด าเนินงานของกิจการ ในระยะเวลาใดเวลาหน่ึง ณ วนัส้ินงวดบัญชี อาจจะเป็น
ระยะเวลา  3  เดือน   6  เดือน  หรือ 1  ปี  ประกอบดว้ย งบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน 

 งบก าไรขาดทุน 
                         การจดัท างบก าไรขาดทุนแบบรายงานและแบบบญัชี 

                           1. ส่วนหวังบมี 3  บรรทดั คือ 
                           - บรรทดัท่ี 1   เขียน “ช่ือกิจการ”  

                                  - บรรทดัท่ี 2   เขียนค าวา่ “งบก าไรขาดทุน” 
                                  - บรรทดัท่ี 3 เขียนระยะเวลาท่ีจดัท างบก าไรขาดทุน 
                                    2.  เขียนค าวา่  “รายได”้   ทางดา้นซ้ายมือแลว้น าบญัชีรายไดห้ลกัแลรายได้
อ่ืน ๆ ของกิจการมาลงรายการโดยเขียน เยื้องไปทางขวามือเล็กน้อย   และเขียนจ านวนเงินทาง
ขวามือแลว้รวมยอดรายไดท้ั้งหมด  
                                    3.  เขียนค าวา่  “ค่าใช้จ่าย”   ทางซ้ายมือให้ตรงกบัรายได ้ และน าบญัชี
ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนทั้งหมดเขียนเยื้องไปทาง ขวามือเล็กนอ้ย  พร้อมเขียนจ านวนเงินทางขวามือแลว้
รวมยอดค่าใชจ่้ายทั้งหมด 
                                    4.  หาผลต่างระหวา่งยอดรวมรายได ้ และยอดรวมค่าใชจ่้าย  ถา้ยอดรวม
รายไดม้ากกว่ายอดรวมค่าใชจ่้าย  ผลต่างคือ ก าไรสุทธิ   ถา้ยอดรวมค่าใช้จ่ายมากกว่ายอดรวม
รายไดผ้ลต่างคือขาดทุนสุทธิ 

1) รูปแบบของงบก าไรขาดทุน  ซ่ึงแบ่งออกเป็น  2  แบบ คือ 
  (1)  แบบรายงานรายการแบ่งออกเป็น 3 ตอน คือ ตอนท่ีหน่ึง เป็น
ส่วนของรายได ้ ตอนท่ีสองเป็นส่วนของค่าใชจ่้าย และตอนท่ีสามคือก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ      

 
ตารางท่ี 8 



35 
 

  (2)  แบบบญัชี (Account Form) เป็นแบบท่ีแสดงรายการแบบตวั T 
ในภาษาองักฤษ โดยแบ่งออกเป็นสองดา้น คือ ดา้นซา้ยมือ (เดบิต) บนัทึกรายการเก่ียวกบัค่าใชจ่้าย 

ดา้นขวามือ (เครดิต) บนัทึกรายการเก่ียวกบัรายได ้ 

 

ตารางท่ี 9 

 งบแสดงฐานะการเงิน 

  1.รูปแบบของงบดุล คือ แบ่งออกเป็น 2 แบบคือ  

                            (1)  แบบรายงาน (Report Form) จะแสดงรายการเรียงกนัตามล าดบัของ

หมวดบญัชี คือ หมวดสินทรัพย ์ หมวดหน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ  ผลรวมของหมวดสินทรัพย์

จะตอ้งเท่ากบัผลรวมของหมวดหน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ  

                            (2)  แบบบญัชี (Account form) จะแสดงรายการบญัชีหมวดสินทรัพย์

ทางดา้นซา้ยมือ (เดบิต) หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ จะแสดงรายการดา้นขวามือ (เครดิต) และ

ผลรวมดา้น เดบิต จะตอ้งเท่ากบัดา้นเครดิต 
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ตารางท่ี 10 
การปิดบัญชี 

การปิดบญัชี (Closing  Entries)  หมายถึง  การโอนบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีทุน  ซ่ึงเป็น
บญัชีชัว่คราว ไดแ้ก่บญัชีถอนใชส่้วนตวั บญัชีรายได ้และบญัชีค่าใชจ่้าย ไปยงับญัชีทุน  เพื่อหา
ยอดคงเหลือของบญัชีทุนท่ีถูกตอ้ง  ณ วนัส้ินงวดบญัชี รวมทั้งการหายอด คงเหลือ ของบญัชี
สินทรัพย ์และหน้ีสิน  ซ่ึงหลงัจากท าการปิดบญัชีแลว้ บญัชีท่ีเหลืออยู ่ไดแ้ก่ บญัชีสินทรัพย ์ บญัชี
หน้ีสิน  และบญัชีทุน  เพื่อยกไปยงังวดบญัชีถดัไป 

การบนัทึกรายการปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปท าในวนัส้ินงวดบญัชี   มี  4  ขั้นตอน    
              1.  โอนบญัชีรายไดไ้ปบญัชีสรุปผลก าไรขาดทุน 
              2.  โอนบญัชีค่าใช่จ่ายไปบญัชีสรุปผลก าไรขาดทุน 
              3.  โอนก าไร(ขาด)ทุนสุทธิ  ( ผลต่างจากบญัชีสรุปผลก าไรขาดทุน ) ไปบญัชี

ก าไรสะสม 

สินทรัพย์หมุนเวียน 
เงินสด XX

เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวนั XX

เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย์ XX

ลูกหน้ี XX

วสัดุส านักงาน XX XX

สินทรัพย์ไม่หมนุเวียน
อุปกรณ์ส านักงาน XX

หัก คา่เส่ือมราคาสะสม-อุปกรณ์ส านักงาน XX XX

เคร่ืองใช้ส านักงาน XX

หัก คา่เส่ือมราคาสะสม-เคร่ืองใช้ส านักงาน XX XX XX

รวมสินทรัพย์ XX

หนีสิ้นหมุนเวียน
เจา้หน้ี XX

หนีสิ้นไม่หมุนเสียน

เงินกู้ XX

รวมหน้ีสิน XX

ส่วนของเจ้าของ
ทุน XX

ก าไรสะสม XX

บวก ก  าไรสุทธิ XX XX

XX

บริษทั......................

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วนัท่ี......................................

สินทรัพย์

หนีสิ้นและส่วนของเจ้าของ
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การบนัทึกในสมุดรายวนัทัว่ไป 

ตารางท่ี 11 
 
งบทดลองหลงัปิดบัญชี 

งบทดลองหลงัปิดบญัชี (Post - closing  trial  balance)  คือ  งบทดลองท่ีท าข้ึนหลงัจากท่ี
กิจการปิดบญัชีเรียบร้อยแลว้  ประกอบดว้ยบญัชีหมวดสินทรัพย ์ หมวดหน้ีสินและหมวดส่วน
ของเจา้ของ เท่านั้น  ซ่ึงยอดคงเหลือท่ียกไปในงวดบญัชีถดัไป  งบทดลองหลงัปิดบญัชีจะต่างจาก
งบทดลองก่อนปิดบญัชีตรงท่ีงบทดลองก่อนปิดบญัชีจะแสดงรายการครบทั้ง  5  หมวด 
สต็อกสินค้า 

สต็อกการ์ด คือ บตัรควบคุมสินคา้ ในสต็อกการ์ด 1 ใบ จะมีสินคา้ได้ 1 อยา่งเท่านั้น ซ่ึง
สตอ็กการ์ดจะบอกวา่มีความเคล่ือนไหวอะไรบา้งในน้ีโดยจะมีทั้งขาเขา้และขาออกซ้ือมาก่ีหน่วย
หน่วยละก่ีบาทรวมกนัแลว้เป็นจ านวนก่ีบาทมีเหลือจ านวนเท่าไหร่ เช่น เราไดท้  าการเปิดร้านขาย
เส้ือผา้แฟชัน่โดยภายในร้านจะขายทั้งเส้ือผา้ รองเทา้และกระเป๋า การท่ีเรามีสินคา้อยูใ่นร้านเยอะ
ท าให้เราไม่สามารถรู้ไดว้่าสินคา้ใดท่ีไดท้  าการขายไปแลว้เป็นจ านวนก่ีตวัยอดคงเหลือตวั จะมี
สินคา้พอกบัความตอ้งการของลูกคา้หรือไม่แลว้สินคา้ตวัน้ีมีท่ีสต็อกเหลืออยูห่รือไม่ถา้เราตอ้งมา
ท าการเช็คสินคา้เองทุกคร้ังทุกสาขาก็จะให้เสียเวลาในการขายสินคา้แต่ถา้มีสต็อกการ์ดของสินคา้

ขั้นตอน รายการ การบนัทึกบญัชี เดบิต เครดิต 

1. ปิดบญัชีรายไดค้่าบริการ และรายไดอ่ื้น ๆ 
เขา้บญัชีก าไรขาดทุน 

Dr. รายไดค้่าบริการ 
       รายไดอ่ื้น ๆ  
      Cr. ก าไรขาดทุน 

XX 

XX 

 

 

XX 

2. ปิดบญัชีค่าใชจ่้ายต่าง ๆ เขา้บญัชีก าไรขาดทุน Dr. ก าไรขาดทุน 
       Cr. ค่า........... 

XX 

 

 

XX 

3. ปิดบญัชีก าไรขาดทุนเขา้บญัชีทุน 
 

Dr. ก าไรขาดทุน 
       Cr. ก าไรสะสม 
  (กรณีมีก าไร) 
Dr. ก าไรสะสม 
       Cr. ก าไรขาดทุน 
  (กรณีมีขาดทุน) 

XX 

 

 

XX 

 

XX 

 

 

XX 
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ทุกตวัเขา้มาช่วยการขายของก็จะท าใหเ้ราเช็คสินคา้ในสตอ็กนั้นง่ายมากข้ึนถึงแมว้า่เราจะไม่ไดอ้ยู่
ท่ีร้านเราก็สามารถเช็คจ านวนสินคา้คงเหลือได ้
รายงานภาษีซ้ือ 

รายงานภาษีซ้ือ  เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนจดัท าข้ึนมาเพื่อ
ประโยชน์ในการบนัทึกจ านวนภาษีซ้ือของกิจการท่ีถูกผูป้ระกอบการรายอ่ืนเรียกเก็บในการซ้ือ
สินคา้หรือบริการในแต่ละเดือนภาษี ภาษีซ้ือท่ีเกิดข้ึนในเดือนใด ก็ให้เป็นภาษีซ้ือในเดือนนั้น โดย
ดูจากตน้ฉบบัใบก ากบัภาษีท่ีไดรั้บมาจากการซ้ือสินคา้ หากมีภาษีซ้ือท่ีเกิดข้ึนในเดือนใดแต่ไม่มา
สามารถน ามาลงรายการในเดือนนั้นได ้เพราะมีเหตุจ าเป็นบางประการ ใหน้ ามาลงรายการในเดือน
ถดัไป แต่ไม่เกิน 6 เดือน นบัตั้งแต่เดือนท่ีถดัจากเดือนท่ีออกใบก ากบัภาษีนั้น 

 
รายงานภาษีซ้ือ 

เดือนภาษี......................................ปี........................................... 

ช่ือผูป้ระกอบการ...................................................................เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
             

ช่ือสถานประกอบการ............................................................  ส านกังานใหญ่ สาขา 
     

ช ื ่

ล าดบั 

ท่ี 

ใบก ากบัภาษี 
ช่ือผูข้าย

สินคา้/ผู ้

ใหบ้ริการ 

เลขประจ าตวัผูเ้สีย

ภาษีอากรของผูข้าย

สินคา้/ ผูใ้หบ้ริการ 

สถานประกอบการ 

มูลค่าสินคา้ 

หรือบริการ 

จ านวนเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม วนั 

เดือน ปี 

เล่มท่ี 

เลขท่ี 

ส านกังาน

ใหญ่ 
สาขา 

 

          

ตารางท่ี 12 

 
รายงานภาษีขาย 
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รายงานภาษีขาย เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
จดัท าข้ึนมาเพื่อผลประโยชน์ในการบนัทึกจ านวนภาษีขายของกิจการท่ีไดเ้รียกเก็บหรือพึงเรียก
เก็บจากลูกคา้ในแต่ละเดือนภาษี ภาษีขายท่ีเกิดข้ึนในเดือนใดก็บนัทึกในเดือนนั้น โดยดูจากส าเนา
ใบก ากบัภาษีขายท่ีออกใหลู้กคา้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนซ่ึงประกอบกิจการขายสินคา้และจดัท า
บญัชีตามกฎหมายว่าดว้ยการบญัชี จะตอ้งปรับปรุงรายการต่าง  ๆ  เป็นรายงานภาษีขายได ้โดย
เพิ่มช่องรายการ “ผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ” และ “จ านวนเงินภาษีมูลค่าเพิ่ม” ลงในบญัชีนั้นก็ได ้
ตามประกาศอธิบดีฯ (ฉบบัท่ี 104) 

 
รายงานภาษีขาย 

เดือนภาษี......................................ปี........................................... 

ช่ือผูป้ระกอบการ...................................................................เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
             

ช่ือสถานประกอบการ............................................................  ส านกังานใหญ่ สาขา 
     

ช ื ่

ใบก ากบัภาษี 
ช่ือผูซ้ื้อ

สินคา้/

ผูรั้บบริการ 

เลขประจ าตวัผูเ้สีย

ภาษีอากรของผูซ้ื้อ

สินคา้/ ผูรั้บบริการ 

สถานประกอบการ 

มูลค่าสินคา้ 

หรือบริการ 

จ านวนเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม วนั 

เดือน ปี 

เล่มท่ี 

เลขท่ี 

ส านกังาน

ใหญ่ 
สาขา 

          

ตารางท่ี 13 
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ภ.พ. 30 แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิม่ ตามประมวลรัษฎากร  
 ผู้มีหน้าทีย่ืน่แบบ ภ.พ.30 

  แบบ ภ.พ.30 น้ี เป็นแบบแสดงรายการส าหรับผู ้ประกอบการซ่ึง จดทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิ่มแลว้ และเป็นผูป้ระกอบการท่ีตอ้งเสียภาษีโดยค านวณ จากภาษีขายหกัดว้ยภาษีซ้ือ

ในแต่ละเดือนภาษี ทั้งน้ี ไม่ว่าผูป้ระกอบการนั้นจะ ประกอบการในรูปของบุคคลธรรมดา คณะ

บุคคล ห้างหุ้นส่วนสามญั กองมรดก บริษทัหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล องค์การของรัฐบาล หรือ

นิติบุคคล ในรูปแบบใด ก็ตาม ใช้ยื่นแสดงรายการเป็นรายเดือนภาษี  ผูป้ระกอบการท่ีมีสถาน

ประกอบการหลายแห่ง และมีความประสงคจ์ะขอยืน่แบบ ภ.พ.30 และช าระภาษีมูลค่าเพิ่มรวมกนั 

ก็ท  าไดโ้ดยตอ้งขออนุมติัต่อกรมสรรพากรก่อน และเม่ือไดรั้บอนุมติัจากกรมสรรพากรแลว้ จึงจะ

ยืน่แบบและช าระภาษีรวมกนัได ้ในกรณีน้ีใหผู้ป้ระกอบการยื่นแบบ ภ.พ.30 เพียงฉบบัเดียวพร้อม

กบัใบแนบกรมสรรพากรก าหนด 

ก าหนดเวลา สถานทีย่ืน่แบบและช าระภาษี 

ใหผู้ป้ระกอบการท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มยืน่แบบ ภ.พ.30 พร้อมกบั ช าระภาษี (ถา้มี) เป็นราย

เดือนภาษีทุกเดือน ไม่วา่จะไดข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการ ในเดือนภาษีนั้นหรือไม่ก็ตาม ภายในวนัท่ี 

15 ของเดือนถดัไป ณ สถานท่ีดงัต่อไปน้ี 

1. ในเขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ ณ 

  1.1 ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในทอ้งท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู ่

  1.2 ส านกังานสรรพสามิตพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร 1 - 5 ส าหรับผูป้ระกอบการท่ีขาย

สินคา้หรือใหบ้ริการท่ีตอ้งเสียทั้งภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 2. นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ ณ 

  2.1 ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในทอ้งท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู ่

  2.2 ส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ีสาขา หรือส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ี ทอ้งท่ีท่ี

โรงงานอุตสาหกรรมหรือสถานบริการตั้งอยู ่ส าหรับผูป้ระกอบการท่ีขายสินคา้ หรือให้บริการท่ี

ตอ้งเสียทั้งภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 

 

https://www.lntaccount.com/p/blog-page_19.html
https://www.lntaccount.com/p/blog-page_19.html
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บทที ่4 
 
 

ผลการด าเนินงาน 
 

 จากการด าเนินงาน โครงการศึกษาการจัดท าบัญชีธุรกิจประเภทบริการ ได้มีการ
ด าเนินการบริการ บนัทึกและเก็บข้อมูลทางบญัชีท่ีเก่ียวกับรายการคา้ ซ่ึงมีผลการด าเนินงาน
ดงัต่อไปน้ี 
 4.1  เอกสารจดัตั้งบริษทั 
 4.2  เอกสารการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 4.3  โครงสร้างบริษทั 
 4.4  แผนท่ีตั้งบริษทั 
 4.5  โลโกบ้ริษทั 
 4.6  แคตตาล็อคบริการ 
 4.7  สมุดรายวนัขั้นตน้ 
 4.8  บญัชีแยกประเภท 
 4.9  งบทดลอง 
 4.10  รายการปรับปรุง 
 4.11  กระดาษท าการ 
 4.12  งบการเงิน 
 4.13  การปิดบญัชี 
 4.14  งบทดลองหลงัปิดบญัชี 
 4.15  รายงานภาษีซ้ือ 
 4.16  รายงานภาษีขาย 
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โครงสร้างการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตารางท่ี  14 

 

จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 

ผูเ้ร่ิมก่อการจดัการจองซ้ือทั้งหมด 

ประชุมจดัตั้งบริษทั 
คณะกรรมการ 
เรียกช าระค่าหุ้น 
อยา่งนอ้ย25% 

จดัท าค าขอจดทะเบียน 
ทะเบียนจดัตั้งบริษทั 

ช าระ
ค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน หนงัสือรับรอง
ใบส าคญั 
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ทะเบียนเลขท่ี 4582500149330   แบบ พค. 0111 

 

กรมทะเบียนการคา้ 

ใบส าคญัแสดงการจดทะเบียนหา้งหุน้ส่วนบริษทั 

 

ใบส าคญัน้ีออกเพื่อแสดงวา่ 

 

บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั 

 

ไดจ้ดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายเพง่และพาณิชย ์

ณ ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั กรุงเทพมหานคร 

เม่ือวนัท่ี 17 มิถุนายน 2562 

ออกให ้ณ วนัท่ี 17 มิถุนายน 2562 

 

 

 

นายทะเบียน  
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ซอย สุขมุวทิ 55/66 

ซอย สุขมุวทิ 77/88 (อดุมสุข) 
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ด 

ส าโรง 

ถนน บางนา-ตราด 

ถน
น 
ศรี
นค
ริน
ทร์

 

ออ่นนชุ ซอย สขุมุวิท 11/22 

บริษัทไวท์แอนด์คลนีจ ากดั 
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ท่ีตั้งบริษทั 

 

                                                 บริษทัไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั 

                                                  White & Clen Co., Ltd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั 

ท่ีอยูบ่ริษทั 765/43  ถนน บางนาตราด 

เขตบางนา แขวงบางนา กรุงเทพมหานคร 10260 

โทร 02-383-6039 

  White&Clean  

ซัก      รีด 

White & Clen 

ซกั อบ  รีด 
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โลโกบ้ริษทั 

 

 

 

 

 

                                        บริษทัไวทแ์อนดค์ลีน จ า กดั 

                                   White & Clean Co., Ltd 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  White&Clean  

ซัก    รีด  



79 
 

ซักอบรีด ราคา 
1 ตระกร้า 950 
ชุดสูท 690 
ชุดราตรี 510 
ผ้าปูที่นอน 260 
ผ้าม่าน 220 
เสื้อผ้าอื่นๆ ราคาตามผ้า 
ผ้าเช็ดตัว 120 
ผ้าห่ม/ผ้านวม 420 
 

 

 

 

          สมาชิกรายเดือน 

50 ชิ้น ปกติ 1,500 
พิเศษสมาชิกเพียง1,000 
100 ชิ้น ปกติ 2,500        

พิเศษสมาชิกเพียง2,000 

 

***ไม่รับกางเกงใน เสือ้ใน ถุงเท้า*** 

*ราคาต่อชิ้น* 

                      เปิดเวลา 10.00 น. – 22.00 น.     โทร. 02-393-6039 

ที่อยู่ 765/43 ถนนบางนาตราด แขวงบางนา จังหวัดกรุงเทพมหานคร 

 

บริการดี ซักสะอาด รวดเร็ว ทันใจ........ 
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เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร:1-2345-12345-12-1

765/43 ถนน บางนาตราด แขวง บางนา เขต บางนา จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 10260

วนัที่ เลขที่

1 01/08/62 190823 วสัดุส านกังาน 2,345.00                    164.15                           

2 190824 วสัดุในการซกัรีด 6,000.00                    420.00                           

3 31/08/62 122334 ค่าน ้า 3,500.00                    245.00                           

4 112233 ค่าไฟ 6,500.00                    455.00                           

5 123456 ค่าโทรศพัท์ 199.00                       13.93                             
18,544.00                  1,298.08                        

รายงานภาษีซื้อ

ช่ือผูป้ระกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

ช่ือสถานประกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

ล าดบัที่
ใบก ากับภาษี

ช่ือรายการ
 มูลค่าสินค้าหรือ

บริการ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
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เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร:1-2345-12345-12-1

 765/43 ถนน บางนาตราด แขวง บางนา เขต บางนา จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 10260

วนัที่ เลขที่

1 03/08/62 620801 รายไดค้่าซกัรีด 1,390.00                    97.30                             

2 04/07/62 620802 รายไดค้่าซกัรีด 3,675.70                    257.30                           

3 07/08/82 620803 รายไดค้่าซกัรีด 5,420.00                    379.40                           

4 08/08/62 620804 รายไดค้่าซกัรีด 5,810.00                    406.70                           

5 10/08/62 620805 รายไดค้่าซกัรีด 2,480.00                    173.60                           

6 11/08/62 620806 รายไดค้่าซกัรีด 2,510.00                    175.70                           

7 14/08/62 620807 รายไดค้่าซกัรีด 5,450.00                    381.50                           

8 15/08/62 620808 รายไดค้่าซกัรีด 3,180.00                    222.60                           

9 17/08/62 620809 รายไดค้่าซกัรีด 3,940.00                    275.80                           

10 18/08/62 620810 รายไดค้่าซกัรีด 6,250.00                    437.50                           

11 21/08/62 620811 รายไดค้่าซกัรีด 6,620.00                    463.40                           

12 22/08/62 620812 รายไดค้่าซกัรีด 4,750.00                    332.50                           

13 24/08/62 620813 รายไดค้่าซกัรีด 4,810.00                    336.70                           

14 25/08/62 620814 รายไดค้่าซกัรีด 4,520.00                    316.40                           

15 29/08/62 620815 รายไดค้่าซกัรีด 3,950.00                    276.50                           
64,755.70                  4,532.90                        

รายงานภาษีซื้อ

ช่ือผูป้ระกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

ช่ือสถานประกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน  จ  ากดั ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

ล าดบัที่
ใบก ากับภาษี

ช่ือรายการ
 มูลค่าสินค้าหรือ

บริการ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
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รว.1 

รว.1 
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125 
 

 

 

เลขท่ี

บญัชี

เงินสด 101 148,315.25                   

เงินฝากธนาคาร-กระแสรายวนั 102 413,237.70                   

เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย์ 103 515,006.14                   

ลูกหน้ี 104 4,654.50                       

วสัดุส านกังาน 105 650.00                          

วสัดุในการซกัรีด 106 2,120.00                       

อุปกรณ์ส านกังาน 107 142,840.00                   

อุปกรณ์ในการซกัรีด 108 119,070.00                   

ค่าเส่ือมราคาสะสม-อุปกรณ์ส านกังาน 110 4,761.33                       

ค่าเส่ือมราคาสะสม-อุปกรณ์ในการซกัรีด 111 3,969.00                       

เจา้หน้ี 201 76,419.40                     

เงินประกนัสังคมคา้งจ่าย 203 12,000.00                     

ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย 204 4,248.00                       

เจา้หน้ี-กรรมสรรพกร 205 12,636.40                     

ทุน-เรือนหหุ้น 301 1,000,000.00                

ก  าไรสะสม 302 231,859.46                   

1,345,893.59                1,345,893.59                

บริษทัไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

งบทดลองหลงัปิดบญัชี

วนัท่ี 31 สิงหาคม 2562

ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต
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เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร:1-2345-12345-12-1

765/43 ถนน บางนาตราด แขวง บางนา เขต บางนา จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 10260

วนัที่ เลขที่

1 01/08/62 190823 วสัดุส านกังาน 2,345.00                    164.15                           

2 190824 วสัดุในการซกัรีด 6,000.00                    420.00                           

3 31/08/62 122334 ค่าน ้า 3,500.00                    245.00                           

4 112233 ค่าไฟ 6,500.00                    455.00                           

5 123456 ค่าโทรศพัท์ 199.00                       13.93                             
18,544.00                  1,298.08                        

รายงานภาษีซื้อ

ช่ือผูป้ระกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

ช่ือสถานประกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

ล าดบัที่
ใบก ากับภาษี

ช่ือรายการ
 มูลค่าสินค้าหรือ

บริการ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
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เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร:1-2345-12345-12-1

 765/43 ถนน บางนาตราด แขวง บางนา เขต บางนา จงัหวดั กรุงเทพมหานคร 10260

วนัที่ เลขที่

1 03/08/62 620801 รายไดค้่าซกัรีด 1,390.00                    97.30                             

2 04/07/62 620802 รายไดค้่าซกัรีด 3,675.70                    257.30                           

3 07/08/82 620803 รายไดค้่าซกัรีด 5,420.00                    379.40                           

4 08/08/62 620804 รายไดค้่าซกัรีด 5,810.00                    406.70                           

5 10/08/62 620805 รายไดค้่าซกัรีด 2,480.00                    173.60                           

6 11/08/62 620806 รายไดค้่าซกัรีด 2,510.00                    175.70                           

7 14/08/62 620807 รายไดค้่าซกัรีด 5,450.00                    381.50                           

8 15/08/62 620808 รายไดค้่าซกัรีด 3,180.00                    222.60                           

9 17/08/62 620809 รายไดค้่าซกัรีด 3,940.00                    275.80                           

10 18/08/62 620810 รายไดค้่าซกัรีด 6,250.00                    437.50                           

11 21/08/62 620811 รายไดค้่าซกัรีด 6,620.00                    463.40                           

12 22/08/62 620812 รายไดค้่าซกัรีด 4,750.00                    332.50                           

13 24/08/62 620813 รายไดค้่าซกัรีด 4,810.00                    336.70                           

14 25/08/62 620814 รายไดค้่าซกัรีด 4,520.00                    316.40                           

15 29/08/62 620815 รายไดค้่าซกัรีด 3,950.00                    276.50                           
64,755.70                  4,532.90                        

รายงานภาษีซื้อ

ช่ือผูป้ระกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

ช่ือสถานประกอบการ  :  บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน  จ  ากดั ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

ล าดบัที่
ใบก ากับภาษี

ช่ือรายการ
 มูลค่าสินค้าหรือ

บริการ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม

รว.1 

รว.1 
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บทที ่ 5 
 
 

สรุปและข้อเสนอแนะ 
 
5.1  สรุปผลการด าเนินงาน 

ในการจดัท าโครงการในคร้ังน้ีของสาขาบญัชีนั้น เพื่อให้เกิดประโยชน์กบันักศึกษาใน
การศึกษาและเพื่อใหเ้ขา้ใจถึงการจดัท าบญัชีตามวงจรบญัชีไดอ้ยา่งถูกตอ้งและครบถว้น ซ่ึงท าให้
นกัศึกษาสามารถด าเนินโครงการไดอ้ยา่งถูกตอ้งการท าโครงการในคร้ังน้ีท าให้นกัศึกษาเกิดความ
สามคัคีซ่ึงกนัและกนั รวมถึงการน ากระบวนการวิธีการและการแกไ้ขปัญหาต่าง ๆ ไปใช้ในการ
ด าเนินงาน ซ้ึงบริษัทของเราได้จัดตั้ งข้ึนโดยใช้ช่ือว่า บริษัท ไวท์แอนด์คลีน จ ากัด  โดยจะ
ให้บริการดา้นการซักอบรีดต่าง  ๆ   ระยะเวลาในการด าเนินงานเป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือน
สิงหาคมและเดือนกันยายน พ.ศ.2562 ซ่ึงอุปสรรคในการจดัท าโครงการมีจ านวนมากและมี
รายละเอียดค่อนขา้งเยอะ ท าใหม้กัจะเกิดความผดิพลาดในการจดัท าเอกสารไดง่้าย ดงันั้นเราจึงหา
วิธีการแก้ปัญหาด้วยการจดัท าเอกสารให้ถูกตามขั้นตอนท่ีก าหนด และตรวจสอบเอกสารให้มี
ความถูกตอ้งก่อนท าการพิมพ ์        
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
      5.2.1  ใชเ้วลาในการด าเนินงานมาก 
      5.2.2  ค่าใชจ่้ายในการท างานสูง 
      5.2.3  สมาชิกในกลุ่มขาดความเขา้ใจในการปฏิบติั 
       5.2.4  สมาชิกในกลุ่มเวลาปฏิบติังานไม่ค่อยตรงกนั 
  5.2.5  สมาชิกในกลุ่มขาดความเขา้ใจกนั 
5.3  แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค 
 5.3.1  จดัสรรเวลาใหถู้กตอ้ง 
          5.3.2  พยายามลดค่าใชจ่้ายท่ีไม่จ  าเป็น 
           5.3.3  ศึกษาและท าความเขา้ใจในการปฏิบติัใหถ่ี้ถว้นและรอบคอบ 
 5.3.4  นดัหมายเวลาของสมาชิกในกลุ่มไวล่้วงหนา้ 
 5.3.5  ปรับความเขา้ใจของสมาชิกในกลุ่มใหไ้ปในทิศทางเดียวกนัก่อน 
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5.4  ประโยชน์ทีไ่ด้รับในการจัดท าโครงการ 
 5.4.1  นกัศึกษาไดค้วามรู้และประโยชน์จากแหล่งท่ีเลือกศึกษา  
    5.4.2  นกัศึกษาน าความรู้เก่ียวกบับญัชีมาใชใ้นงานท่ีเลือกศึกษา 
     5.4.3  นกัศึกษารู้และเขา้ใจในการท างาบการเงินใหต้รงตามกฎหมาย 
      5.4.4  นกัศึกษามีความรู้ในการจดัตั้งบริษทั 
5.5  ข้อเสนอแนะ 
  5.5.1  จะตอ้งแบ่งเวลาในการจดัท าโครงการใหเ้หมาะสม 
  5.5.2  ควรตรวจสอบเอกสารใหค้รบถว้นและถูกตอ้งก่อนจดัท าเอกสาร 
  5.5.3  ควรมีการตรวจสอบและส ารองขอ้มูลในการด าเนินงานทุกคร้ัง 
   5.5.4  สมาชิกในกลุ่มจะตอ้งศึกษาขั้นตอนและวธีิการในการจดัท าโครงการ 
 5.5.5  สมาชิกในกลุ่มตอ้งร่วมมือกนัเตรียมอุปกรณ์ในการจดัท าโครงการ 
 5.5.6  สมาชิกในกลุ่มจะตอ้งช่วยกนัในการจดัท าโครงการคร้ังน้ีใหดี้และไม่มี
ขอ้ผดิพลาด 
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เล่มท่ี  เลขท่ี  

ล  าดบั รหสั จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน

 เงินสด



ลงช่ือ ผูข้อซ้ือ ลงช่ือ ผูอ้นุมติั

ช าระโดย
เช็ค

(นายภูรินทร์ พลูสระคู) (นางสาวกญัญาณฐั  ยนืยงค)์

รวมเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

ศูนยบ์าทถว้น รวมเงินทั้งส้ิน

ใบขอซ้ือ

ถึง  ฝ่ายจดัซ้ือ

จาก  ฝ่ายการเงิน วนัท่ี  
รายการ

                                 บริษทัไวทแ์อนดค์ลีนจ ากดั
                                    White&Clean Co., Ltd

ท่ีอยู ่ ถนนบางนาตราด

เขตบางนา  แขวงบางนา

จงัหวดักรุงเทพมหานคร  10260

โทร 02-383-6039

เลขท่ีประจ าตวัผเ็สียภาษี 1-2345-12345-12-1



141 
 

 

  

เล่มท่ี  เลขท่ี  

ท่ีอยู ่

ล  าดบั รหสั จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน

 เงินสด



ลงช่ือ ผูส้ัง่ซ้ือ ลงช่ือ ผูรั้บของ

          ลงช่ือ ผูอ้นุมติั

(นางสาวแชยอน  ลี) (นางสาวรยจิูน  ชิน)

               (นางสาวกญัญาณฐั  ยนืยงค)์

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

ศูนยบ์าทถว้น รวมเงินทั้งส้ิน

ช าระโดย
เช็ค

ใบสัง่ซ้ือ

ถึง  ฝ่านการเงิน

วนัท่ี 

รายการ

รวมเงิน

                             บริษทัไวทแ์อนดค์ลีนจ ากดั
                                    White&Clean Co., Ltd

ท่ีอยู ่ ถนนบางนาตราด

เขตบางนา  แขวงบางนา

จงัหวดักรุงเทพมหานคร  10260

โทร 02-383-6039

เลขท่ีประจ าตวัผเ็สียภาษี 1-2345-12345-12-1
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เล่มท่ี  เลขท่ี  

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ

นามลูกคา้ บริษ ทไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

ท่ีอยูบ่ริษทั  999   ถนนสุขมุวิท

ต าบลส าโรงเหนือ อ าเภอเมืองสมุทรปราการ อา้งถึงใบสัง่ซ้ือเลขท่ี  

จงัหวดัสมุทรปราการ 10270

โทร  02-087-0631 เง่ือนไขการช าระเงิน  

เลขประจตวัผเ็สียภาษีอากร  1 22334455667 7

ล าดบั รหสั จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน

 เงินสด



ลงช่ือ       ผูรั้บของ ลงช่ือ ผูส่้งของ

          ลงช่ือ ผูข้าย

ช าระโดย
เช็ค

        (นางสาวรยจิูน  ชิน) (นายธนพล  สุขสม)

(ร้านศึกษาภณัฑพ์าณิชย)์

รายการ

รวมเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

รวมเงินทั้งส้ิน

ท่ีอยู ่ ถนนบางนาตราด

เขตบางนา  แขวงบางนา

จงัหวดักรุงเทพมหานคร  10260

โทร 02-383-6039

เลขท่ีประจ าตวัผเ็สียภาษี 1-2345-12345-12-1

วนัท่ี 
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เล่มท่ี  เลขท่ี  

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ

นามลูกคา้ 

ท่ีอยูบ่ริษทั 

อา้งถึงใบสัง่ซ้ือเลขท่ี  

เง่ือนไขการช าระเงิน 

เลขประจตวัผูเ้สียภาษีอากร 

ล าดบั รหสั จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน

 เงินสด



ลงช่ือ       ผูรั้บของ ลงช่ือ ผูส่้งของ

          ลงช่ือ ผูข้าย

ท่ีอยู ่ 

เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 

วนัท่ี  

ช าระโดย
เช็ค

รวมเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

รวมเงินทั้งส้ิน

รายการ
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เล่มท่ี  เลขท่ี  

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ

นามลูกคา้ 

ท่ีอยูบ่ริษทั 

อา้งถึงใบสัง่ซ้ือเลขท่ี  

เง่ือนไขการช าระเงิน 

เลขประจตวัผูเ้สียภาษีอากร 

ล าดบั รหสั จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน

 เงินสด



ลงช่ือ       ผูรั้บของ ลงช่ือ ผูส่้งของ

          ลงช่ือ ผูข้าย

ท่ีอยู ่ 

เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 

วนัท่ี  

ช าระโดย
เช็ค

รวมเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

รวมเงินทั้งส้ิน

รายการ
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เล่มท่ี  เลขท่ี  

ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ

นามลูกคา้ 

ท่ีอยูบ่ริษทั 

อา้งถึงใบสัง่ซ้ือเลขท่ี  

เง่ือนไขการช าระเงิน 

เลขประจตวัผูเ้สียภาษีอากร 

ล าดบั รหสั จ านวน หน่วย หน่วยละ จ านวนเงิน

 เงินสด



ลงช่ือ       ผูรั้บของ ลงช่ือ ผูส่้งของ

          ลงช่ือ ผูข้าย

ท่ีอยู ่ 

เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 

วนัท่ี  

ช าระโดย
เช็ค

รวมเงิน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

รวมเงินทั้งส้ิน

รายการ
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เลขท่ี 101

หนา้ หนา้

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย์ เลขท่ี 103

หนา้ หนา้

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

เครดิต

พ.ศ.2562
รายการ เดบิต

พ.ศ.2562
รายการ เครดิต

เงินสด

พ.ศ.2562
รายการ เดบิต

พ.ศ.2562
รายการ
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เลขท่ี

บญัชี

บริษทัไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

งบทดลอง

วนัท่ี  31  สิงหาคม 2562

ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต



150 
 

 

 

เดบิ
ต

เคร
ดิต

เดบิ
ต

เคร
ดิต

เดบิ
ต

เคร
ดิต

เดบิ
ต

เคร
ดิต

บริ
ษทั

ไว
ทแ์

อน
ดค์

ลีน
 จ า

กดั

กร
ะด

าษ
ท า
กา
ร

ส า
หรั

บร
ะย
ะเว

ลา
    
    
เดือ

น 
สิ้น

สุด
วนั

ที่ 
 

ชื่อ
บญั

ชี
เลข

ที่
บญั

ชี

งบ
ทด

ลอ
ง

รา
ยก

าร
ปรั

บป
รุง

งบ
ก า
ไร
ขา
ดท

ุน
งบ

แส
ดง
ฐา
นะ

กา
รเงิ

น



151 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายได้ :

ค่าใช้จ่าย :

ก าไรสุทธิ

บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

งบก าไรขาดทุน

ส าหรับระยะเวลา  เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 
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สินทรัพย์หมุนเวียน 

สินทรัพย์ไม่หมนุเวียน

รวมสินทรัพย์ -                          

หนีสิ้นหมุนเวียน

ส่วนของเจ้าของ

บริษทัไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วนัท่ี  

สินทรัพย์

หนีสิ้นและส่วนของเจ้าของ
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ก าไรสะสมตน้ปี
บวก ก  าไรสุทธิ

ก าไรสะสมปลายปี

บริษทั ไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

งบก าไรสะสม

ส าหรับระยะเวลา  เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 



154 
 

 

 

  

หนา้

บญัชี

หนา้

บญัชี

บญัชีแยกประเภทเจา้หน้ีรายตวั

เจา้หน้ี-

วนั เดือน ปี รายการ เดบิต เครดิต คงเหลือ

บญัชีแยกประเภทเจา้หน้ีรายตวั

เจา้หน้ี-ร้

วนั เดือน ปี รายการ เดบิต เครดิต คงเหลือ
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หนา้

บญัชี

หนา้

บญัชี

บญัชีแยกประเภทลูกหน้ีรายตวั

ลูกหน้ี-

วนั เดือน ปี รายการ เดบิต เครดิต คงเหลือ

บญัชีแยกประเภทลูกหน้ีรายตวั

ลูกหน้ี-

วนั เดือน ปี รายการ เดบิต เครดิต คงเหลือ
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ลูกหน้ี-

ลูกหน้ี-
รวม

บริษทัไวทแ์อนดค์ลีน จ ากดั

รายละเอียดลูกหน้ี

วนัท่ี
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เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร : 

ท่ีอยู่

วนัที่ เลขที่

รายงานภาษีซื้อ

ช่ือผูป้ระกอบการ  :  

ช่ือสถานประกอบการ  :  ประจ าเดือน 

ล าดบัที่
ใบก ากับภาษี

ช่ือรายการ
 มูลค่าสินค้าหรือ

บริการ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
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เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร : 

ท่ีอยู่

วนัที่ เลขที่

รายงานภาษีขาย

ช่ือผูป้ระกอบการ  :  

ช่ือสถานประกอบการ  :  ประจ าเดือน 

ล าดบัที่
ใบก ากับภาษี

ช่ือรายการ
 มูลค่าสินค้าหรือ

บริการ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
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วนัท่ี  

เลขท่ี 

ช่ือผู้ใช้ไฟฟ้า

สถานทีใ่ช้ไฟฟ้า

บัญชีแสดงสัญญา รหัสเคร่ืองวดั

วนัเดือนปี หน่วย ราคา ค่าไฟฟ้า ภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวนเงินเลขท่ีใบแจง้หน้ี

การไฟฟ้านครหลวงเขตบางนา

ใบแจง้ค่าไฟฟ้า

โปรดช าระภายในวนัท่ี

ยอดค่าไฟฟ้าเดือนปัจจุบนั

รวมเงิน

รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม

รวม
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วนัท่ี  

เลขท่ี 

ช่ือผู้ใช้ไฟฟ้า

สถานทีใ่ช้ไฟฟ้า

บัญชีแสดงสัญญา รหัสเคร่ืองวดั

วนัเดือนปี หน่วย ราคา ค่าไฟฟ้า ภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวนเงินเลขท่ีใบแจง้หน้ี

การไฟฟ้านครหลวงเขตบางนา

ใบแจง้ค่าไฟฟ้า

โปรดช าระภายในวนัท่ี

ยอดค่าไฟฟ้าเดือนปัจจุบนั

รวมเงิน

รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม

รวม

ใบเสร็จรับเงนิ / ใบก ากบัภาษ ี
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ใบเสร็จรับเงนิค่าน า้ประปา/ใบก ากบัภาษี
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี

เลขท่ี

ช่ือผูใ้ชน้ ้า เลขท่ีผูใ้ชน้ ้า วนัท่ี

ท่ีอยู่ หมายเลขมาตร  ประเภท

ประจ าเดือน จดคร้ังน้ี จดคร้ังก่อน จ านวนท่ีใช ้(ลิตร) ค่าน ้า ส่วนลด ค่าบริการ จ านวนเงิน

รวม

ภาษีมูลค่าเพ่ิม

รวมทั้งส้ิน

ใบแจ้งหนี ้
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ใบเสร็จรับเงนิค่าน า้ประปา/ใบก ากบัภาษี
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี

เลขท่ี

ช่ือผูใ้ชน้ ้า เลขท่ีผูใ้ชน้ ้า วนัท่ี

ท่ีอยู่ หมายเลขมาตร  ประเภท

ประจ าเดือน จดคร้ังน้ี จดคร้ังก่อน จ านวนท่ีใช ้(ลิตร) ค่าน ้า ส่วนลด ค่าบริการ จ านวนเงิน

รวม

ภาษีมูลค่าเพ่ิม

รวมทั้งส้ิน
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ใบเสร็จค่าใชบ้ริการ
บริษทั ทีโอที จ  ากดั (มหาชน)
89/2 ม.3 ถ.แจง้วฒันะ ทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี
กรุงเทพมหานคร 10120
เลขท่ีผูเ้สียภาษีอากร 0 193 426233333

บริษทั
ท่ีอยู่

รอบค่าใชบ้ริการ ประจ าเดือน 

บริษทัฯตอ้งขออภยั ณ ท่ีน้ีหากท่านไดช้ าระก่อนไดรั้บใบแจง้ค่าบริการฉบบัน้ี

โปรดตรวจสอบรายการท่ีแจง้ค่าบริการก่อนการช าระเงิน

กรุณาช าระเตม็จ านวนภายใจวนัท่ีก าหนดเพ่ือหลีกเล่ียงการระงบับริการ กรณีมียอดคา้งช าระ

ค่าบริการ

(Service Charge)

โทรศพัท ์ 1. หมายเลข

ค่าอินเทอร์เน็ต

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

รวมค่าบริการปัจจุบนั

ค่าใชโ้ทรศพัทภ์ายในพ้ืนท่ี

ค่าใช่โทรศพัทเ์คล่ือนท่ี

รวม

สรุปค่าใชบ้ริการรอบบิลปัจจุบนั

ประเภทบริการ (Type of Servlces)
ส่วนลด

(Discount)
จ  านวนเงิน(Amount)

ยอดยกมา ยอดท่ี
ช าระแลว้

ยอด
ปรับปรุง

ยอดค่าใช้
บริการปัจจุบนั

ยอดรวมท่ีตอ้ง
ช าระทั้งส้ิน

วนัครบก าหนด

เลขท่ีใบแจง้ค่าใชบ้ริการ      
วนัท่ีออกใบแจง้ค่าบริการ    

หมายเลขบริการ   
รหสัลูกคา้                          
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ตน้ฉบบั/ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากบัภาษี
บริษทั ทีโอที จ  ากดั (มหาชน)
89/2 ม.3 ถ.แจง้วฒันะ ทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี
กรุงเทพมหานคร 10120
เลขท่ีผูเ้สียภาษีอากร 0 193 426233333

บริษทั
ท่ีอยู่

รอบค่าใชบ้ริการ ประจ าเดือน 

ค่าบริการ

(Service Charge)

โทรศพัท ์ 1. หมายเลข

ค่าอินเทอร์เน็ต

รวม

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%

รวมค่าบริการปัจจุบนั

สรุปค่าใชบ้ริการรอบบิลปัจจุบนั

ประเภทบริการ (Type of 
Servlces)

ส่วนลด(Discount) จ  านวนเงิน
(Amount)

ค่าใชโ้ทรศพัทภ์ายในพ้ืนท่ี

ค่าใช่โทรศพัทเ์คล่ือนท่ี

วนัครบก าหนดยอดยกมา ยอดท่ี
ช าระแลว้

ยอ
ดป
รับ

ยอดค่าใช้
บริการปัจจุบนั

ยอดรวมท่ีตอ้ง
ช าระทั้งส้ิน

เลขท่ีใบแจง้ค่าใชบ้ริการ      
วนัท่ีออกใบแจง้ค่าบริการ    

หมายเลขบริการ   
รหสัลูกคา้                          
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ภาพผนวก ค 
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 

ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีเ่สนอ ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินงานจริง 

รายการ จ านวนเงิน รายการ จ านวนเงิน 
1.ค่าหมึกพิมพ ์
2.ค่าแฟ้ม 
3.ค่าเขา้เล่ม 
4.ค่าแผน่ CD + กล่อง CD 
5.ค่ากระดาษ A4 

200.00 
72.00 

200.00 
100.00 
226.00 

1.ค่าหมึกพิมพ ์
2.ค่าแฟ้ม 
3.ค่าเขา้เล่ม 
4.ค่าแผน่ CD + กล่อง CD 
5.ค่ากระดาษ A4 

200.00 
250.00 
200.00 
100.00 
360.00 

รวม 798.00 รวม 1,110.00 
 

สรุป     ค่าใชจ่้ายตามการด าเนินงานเนินจริงสูงกวา่ท่ีเสนอ  จ  านวน 312 บาท 
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ภาพผนวก ค 
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ปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษาเก่ียวกบัการท ารูปเล่ม 

ภาพขณะท างาน 
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ช่วยกนัจดัท าเอกาสารจดัตั้งบริษทั 
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หาขอ้มูลตวัอยา่งและน าไปปรับใช ้
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คน้ควา้ขอ้มูลตวัอยา่งจากห้องสมุด 
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คน้ควา้หาขอ้มูลเพิ่มเติมในเวบ็ไซต ์
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ประวตัิคณะผู้จัดท า 

 ช่ือ-สกุล                     นางสาว  กญัญาณัฐ  ยนืยงค ์

 รหสันกัศึกษา 39433 

 วนั  /  เดือน  /  ปีเกิด 23 สิงหาคม 2544 

 ประวติัการศึกษา มธัยมวดัด่านส าโรง  

 สถานศึกษาปัจจุบนั      วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิย ์

  พณิชยการ  

 

ช่ือ-สกุล  นางสาว  วรวรรณ  ยอดพรหม 

นกัศึกษา  39261 

วนั  /  เดือน  ปีเกิด 19  กรกฎาคม  2544 

ประวติัการศึกษา  โรงเรียนเทพศิรินทร์  สมุทรปราการ 

   สถานศึกษาปัจจุบนั      วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิย ์

พณิชยการ 

 

ช่ือ-สกุล  นาย ภูรินทร์  พลูสระคู 

รหสันกัศึกษา  39242 

วนั  /  เดือน  ปี  เกิด   22 พฤษภาคม 2545 

ประวติัการศึกษา  โรงเรียนราชด าริ  

สถานศึกษาปัจจุบนั      วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 


