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บทคัดย่อ 

 
 ในการจดัท าการตั้งบริษทัจ ากดัในคร้ังน้ีมีวตัถุประสงคเ์พื่อใหน้กัศึกษาเขา้ใจกระบวนการ
และการด าเนินงานการจดัตั้งบริษทัและได้มีความรู้ความเขา้ใจในการบนัทึกบญัชีอย่างถูกตอ้ง
ไดรั้บความรู้ในการประกอบอาชีพในอนาคตรวมถึงเขา้ใจการจดัเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมี
ระบบโดยจดัตั้งบริษทัจ าลอง คือ บริษทั ซีทูเอ็น โฟร์เซนต ์ฟู้ ด จ  ากดั ในการท าโครงการคร้ังน้ีเร่ิม
ตั้งแต่การจดทะเบียนบริษทั วิเคราะห์รายการคา้ บนัทึกบญัชีในสมุดรายวนัขั้นตน้ผ่านรายการไป
ยงับญัชีแยกประเภท จดัท างบทดลอง บนัทึกรายการปรับปรุง และผ่านรายการไปยงัแยกประเภท
จดัท างบทดลองหลงัปรับปรุงหรือกระดาษท าการ 10 ช่อง จดัท างบการเงิน บนัทึกรายการปิดบญัชี
ในสมุดรายวนัทั่วไป ท างบทดลองหลังปิดบัญชี ตลอดทั้ งหลักการท าสต๊อกสินค้า การยื่น
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 ผลการท าโครงการพบวา่ ในเดือนสิงหาคมไดก้ าไรสุทธิ 2,440,056.67 บาท เดือนกนัยายน 
ได้ก าไรสุทธิ 9,859,286.67 บาท จากงบก าไรขาดทุนทั้ง 2 เดือน พบว่ากิจการมีก าไรเพิ่มข้ึนจาก
เดือนแรก 75% เน่ืองจากรายไดจ้ากการจ าหน่ายสินคา้เพิ่มข้ึน 
 การจดัท าโครงการน้ีมีประโยชน์ต่อนักศึกษาได้รับความรู้ในการจัดท าบญัชีของธุรกิจ
ประเภทอุตสาหกรรมและได้นับความรู้เก่ียวกบักระบวนการและการด าเนินงานของการจดัตั้ง
บริษทั รวมถึงการฝึกความรับผดิชอบและการมีระเบียบวนิยัเพื่อน าความรู้ไปประกอบอาชีพ 
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กติติกรรมประกาศ 

 
 โครงการฉบบัน้ีส าเร็จลงได้ด้วยความกรุณาเป็นอย่างสูงจากท่านอาจารยท่ี์ปรึกษาและ
ท่านคณะกรรมการทุกท่าน ท่ีคอยให้ค  าแนะน า ค  าปรึกษาท่ีมีประโยชน์ทั้งยงัคอยกระตุน้และเป็น
ก าลงัใจผลกัดนัจนโครงการฉบบัน้ีเสร็จสมบูรณ์ คณะผูจ้ดัท าขอกราบขอบพระคุณอาจารยทุ์กท่าน
เป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ี 
 
 กราบขอบพระคุณ ดร.สมศกัด์ิ  รุ่งเรือง ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทยพ์ณิชย
การ ท่ีให้โอกาสในการศึกษา คณาจารย์ทุกท่านท่ีได้กรุณาให้ความรู้ และค าแนะน าท่ีเป็น
ประโยชน์ตลอดจนให้ความห่วงใยแก่คณะผู ้จ ัดท าตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยู่ในวิทยาลัย
เทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการแห่งน้ี 
 
 สุดทา้ยน้ีคณะผูจ้ดัท าขอน้อมร าลึกถึง พระคุณบิดา มารดา ครูอาจารยทุ์กท่านท่ีไดก้รุณา
อบรมสั่งสอน รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคน และเพื่อน ๆ ท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัความส าเร็จในคร้ังน้ี 
 

คณะผูจ้ดัท า 
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ค าน า 
 
  โครงการท่ีจดัท าข้ึนในคร้ังน้ีเป็นธุรกิจประเภทอุตสาหกรรมท่ีไดจ้ดัตั้งเป็น
บริษทัจ ากดัมีเร่ืองหา้งหุน้ส่วนเขา้มาเก่ียวขอ้งซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงในวชิาการบญัชีเพื่อศึกษาปฏิบติั
เก่ียวกบัรูปแบบธุรกิจการประกอบการธุรกิจเอกสารการด าเนินงานและจดัประเภทเอกสารท่ีใช้
ในการบญัชี 
  เพื่อน าความรู้ท่ีได้มาจากการจัดท าโครงการในคร้ังน้ีมาใช้ในการท างาน
วิชาชีพไดจ้ริง อาทิเช่น การวางระบบบญัชี และแผนกการตลาดรวมถึงการจดัการท างบบญัชี
ต่าง ๆ  เช่น  การจดัท างบแสดงฐานะการเงินภายในบริษทัและการจดัเก็บเอกสารตามประเภท
ใบส าคญันั้น ๆ   
  นกัศึกษามีความรู้พร้อมท่ีจะปฏิบติังานจริงและสร้างผลงานท่ีมีประสิทธิภาพ
สู่สังคมแรงงานไดอ้ยา่งดีเยี่ยม  หากเกิดขอ้บกพร่องในการจดัท าโครงการฉบบัน้ี  คณะผูจ้ดัท า
ขอน้อมรับเพื่อน าไปปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป และคณะผูจ้ ัดท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า
โครงการฉบบัน้ีจะมีประโยชน์ต่อผูท่ี้จะศึกษาไม่มากก็น้อย  ขอกราบขอบพระคุณอาจารยท่ี์
ปรึกษาและอาจารยป์ระจ าสาขาวิชาท่ีไดช่้วยช้ีแนะแนวทางท่ีถูกตอ้งเพื่อให้โครงการน้ีส าเร็จ
ลุล่วงไปดว้ยดี 
 

คณะผูจ้ดัท า 
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บทที ่1 
 

 
 บทน า  

 
1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 

 
                      การบญัชีเป็นบทบาทส าคญัต่อธุรกิจในการช่วยให้ผูเ้ก่ียวขอ้งกับบริษทัสามารถ
ตดัสินใจทางกระบวนการทางดา้นบญัชีนั้นประกอบดว้ยการวดัและการสรุปผลการด าเนินธุรกิจ 
โดยการจดัท ารายงานนั้นตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีเรียกวา่ “หลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไป” และ
เพื่อใหท้ราบถึงผลการด าเนินงานและหลกัฐานทางการเงินของกิจการส าหรับงวดกิจการนั้น ตลอด
ทั้งใชใ้นการควบคุมการปฏิบติังานให้เป็นไปตามแผนท่ีวางไว ้ทั้งยงัมีผลต่อการตดัสินใจวา่ธุรกิจ
ยงัสามารถด าเนินงานต่อไปไดห้รือวา่ควรเลิกกิจการ  
  
                อาหารแช่แข็งไดก้ลายเป็นส่วนส าคญัของชีวิตประจ าวนัของเรา เน้ือสัตวไ์ดรั้บการผลิต
มาเพื่อตอบสนองความตอ้งการของคนในสมยัน้ี และได้ถูกคิดเป็นเน้ือสัตวใ์นรูปแบบแช่แข็ง 
เน่ืองจากคนในยุคสมยัน้ีชอบความสะดวกสบายและรวดเร็วเป็นหลกั จึงท าให้เกิดการท าธุรกิจน้ี
เพื่อมาตอบสอนงความตอ้งการของผูบ้ริโภค โดยวตัถุดิบท่ีใช้จะเป็นวตัถุดิบท่ีคดัสรรมาอย่างดี 
โดยมาจากสัตวท่ี์ไดรั้บการดูแลและเล้ียงดูมาอย่างดี เพื่อให้ไดเ้น้ือสัตวท่ี์มีคุณภาพและสดใหม่อยู่
เสมอ 
 
                ดังนั้ นว ัตถุดิบจะเป็นรูปแบบใดจะให้อยู่ในมาตรฐาน และด าเนินการปรับปรุง
ประสิทธิภาพ ของระบบบริหารอยา่งต่อเน่ืองและมีคุณภาพสามารถตรวจสอบไดอ้ยา่งชดัเจน เพื่อ
ประโยชน์ของธุรกิจ และเป็นท่ีไวว้างใจได ้เพื่อด าเนินงานไปไดอ้ยา่งสมบรูณ์ ประสบความส าเร็จ
แบบมีคุณภาพ 
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1.2 วตัถุประสงค์ของการจัดท าโครงการ 
 
               ในการจดัท าโครงการคร้ังน้ี คณะผูจ้ดัท าไดก้ าหนดวตัถุประสงคข์องการจดัท า
โครงการไวด้งัต่อไปน้ี 
              1.1.1  เพื่อใหน้กัศึกษาเขา้ใจกระบวนการและการด าเนินงานและการจดัตั้งบริษทั 
             1.1.2  เพื่อใหน้กัศึกษาไดมี้ความรู้ความเขา้ใจในการบนัทึกบญัชีอยา่งถูกตอ้ง   
             1.1.3  เพื่อนกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการประกอบอาชีพในอนาคต 
             1.1.4  เพื่อใหเ้ขา้ใจการจดัท าเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมีระบบ 
 

1.3 ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับจากการจัดท าโครงการ 
 

               1.3.1   นกัศึกษาไดรั้บความรู้ในกระบวนการและการด าเนินงานของการจดัตั้ง 
                          บริษทั 
               1.3.2   นกัศึกษาไดรั้บความรู้ในการบนัทึกบญัชีอยา่งถูกตอ้ง 
               1.3.3   นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการไปประกอบอาชีพในอนาคต 

                               1.3.4   นกัศึกษาไดรั้บความรู้การจดัท าเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมีระบบ 
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บทที ่2  
 
 

แนวคิด และทฤษฏีที่เกีย่วข้องกบัการบัญชี 
 

          การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อศึกษาการปฏิบติังานจริงทางด้านบญัชี  ของผูป้ระกอบการ
ธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม คณะผู ้จ ัดท าได้ศึกษาแนวคิดทฤษฏีท่ีเก่ียวข้องกับการบัญชีไว้
ดงัต่อไปน้ี  
                           2.1  แนวคิดเก่ียวกบัการบญัชี 
                                2.1.1  ความหมายของการบญัชี 
                                2.1.2  ขอ้สมมุติฐานทางการบญัชี 
                                2.1.3  ประโยชนแ์ละวตัถุประสงคข์องการบญัชี 
                           2.2  แนวคิดเก่ียวกบัธุรกิจอุตสาหกรรม 
                                2.2.1  ความหมายของอุตสาหกรรม 
                                2.2.2  วงจรบญัชีของอุตสาหกรรม 
                           2.3  แนวคิดและทฤษฏีเก่ียวกบัการจดัตั้งบริษทั 
                           2.4  โครงการท่ีเก่ียวขอ้ง 

 
2.1  ความหมายของการบัญชี 

 
                2.1.1 ความหมายของบัญชี 
             

                             การบญัชี (Accounting)  หมายถึง  กระบวนการจดัการในส่วนของบนัทึก
รายการทางการคา้ ไดแ้ก่ การเขียนบนัทึกรายการทางการคา้ การจ าแนกแยกประเภทหมวดหมู่ทาง
การคา้การสรุปผลการด าเนินงาน รวมไปถึงการวิเคราะห์และการแปลความหมายขอ้มูลของนัก
บญัชี (ศรีสุดา  ธีระกาญจน์ , 2550 : 3) 
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                            ศาสตราจารย ์W.A  Paton แห่งมหาวิทยาลยัมิซิแกนไดใ้ห้ค  าจ  ากดัความ “การ
ช่วยอ านวยให้การบริหารงานเศรษฐกิจด าเนินไปได้อย่างราบร่ืน” นักบญัชีจึงมีหน้าท่ีบนัทึก
รายการซ่ึงเกิดข้ึนได้กบัหน่วยธุรกิจเฉพาะท่ีสามารถตีค่าเป็นตวัเงินได้รวมทั้งเรียบเรียงจดัแยก
ประเภทวเิคราะห์และรายงานสรุปผลของรายการท่ีเกิดข้ึน 
                        
                         
                            นริศา  ประมวลสุข  (2554 : 3) ไดใ้ห้ความหมายของการบญัชีไวว้า่ การรวบรวม
ขอ้มูลการบญัชี (Accounting) ทางการเงิน การจดบนัทึก การจดัประเภทเป็นหมวดหมู่ การเรียบ
เรียง และด าเนินงานและการเปล่ียนแปลงฐานะการเงินของกิจการ เสนอต่อผูใ้ช้งบการเงิน ทั้ง
ภายในและภายนอกกิจการ เพื่อใชป้ระโยชน์ในการตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจ 
 
                            สมาคมผูส้อบบัญชีรับอนุญาตของประเทศสหรัฐอเมริกา (AICPA) ได้ให้
ความหมายของการบญัชีไวว้่า การจดบนัทึก การจ าแนก การสรุปผลและการรายงานเหตุการณ์
เก่ียวกบัการเงินโดยใชห้น่วยเงินตรา รวมทั้งการแปลความหมายของผลการปฏิบติัดงักล่าวดว้ย 
 
            สรุปความหมายการบญัชี การน าประเภทหมวดหมู่ทางการบญัชีท่ีเกิดข้ึนจากการ
บนัทึกรายการค้านั้นๆ เพื่อให้ทราบผล ของการด าเนินงานของกิจการ จะสรุปผลออกมาทาง
รูปแบบงบการเงิน คือ “งบก าไรขาดทุน” และถา้ตอ้งการทราบ ฐานะการเงิน ของกิจการ ก็จะ
สรุปผลออกมา 
 
 
                           2.1.2 ข้อสมมุติฐานทางการบัญชี 
 
                            สมมติฐานทางการบัญชี คือ ส่ิงท่ีนักบัญชีก าหนดข้ึน เป็นเสมือนกติกาขั้น
พื้นฐานในการพฒันาหลกัการบญัชี การท าความเขา้ใจในขอ้สมมติฐานต่างๆ จึงเป็นประโยชน์
อย่างยิ่งในการตอบค าถามค่ะว่า "ท าไมนักบญัชีจึงมีแนวทางปฏิบติัทางบญัชีในแต่ละเร่ืองดงัท่ี
ปรากฏอยู่ในปัจจุบนั" ตัวอย่างของข้อสมมติฐานทางบญัชี เช่น หลักราคาต้นทุน หลักความ
ระมดัระวงั หลกัการจบัคู่รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย หลกัเกณฑเ์งินคา้ง 
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                             ดงันั้นเม่ือเกิดปัญหาในวิธีปฏิบติัทางบญัชี จึงควรค านึงถึงหลักเกณฑ์ต่าง ๆ 
ดงักล่าวขา้งตน้ประกอบการพิจารณาก่อนก าหนดแนวทางการตดัสินใจต่อไป ส่ิงท่ีขดัแยง้กบัขอ้
สมมติฐานดังกล่าวย่อมไม่ใช้วิธีปฏิบัติท่ีถูกต้องตามหลักการบัญชีการท าความเข้าใจในข้อ
สมมติฐานทางบญัชีจึงเป็นเร่ืองส าคญัต่อผูมี้หนา้ท่ีในการจดัท าบญัชี และผูใ้ชข้อ้มูลทางบญัชีเพื่อ
การบริหารธุรกิจและการตดัสินใจ แมห้ลกัการบญัชีเช่น การคิดค่าเส่ือมราคาสินทรัพยถ์าวรจะมี
วธีิการปฏิบติัซ่ึงเป็นท่ียอมรับมากกวา่หน่ึงวธีิ แต่เหตุผลเบ้ืองหลงัแนวความคิดดงักล่าวยอ่มพฒันา
มาจากขอ้สมมติฐานท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น หลกัการจบัคู่รายไดก้บัค่าใชจ่้าย  เป็นตน้ 
 
 
                           2.1.3 ประโยชน์และวตัถุประสงค์ของการบัญชี 
 
                            1.ช่วยใหเ้จา้ของกิจการสามารถควบคุมรักษาสินทรัพยข์องกิจการได ้
                            2.ช่วยให้ทราบผลการด าเนินงานของกิจการในรอบระยะเวลาใดเวลาหน่ึงวา่ผล
การด าเนินงานท่ีผา่นมา กิจการมีก าไรหรือขาดทุนเป็นจ านวนเท่าใด 
                            3.ช่วยให้ทราบฐานะการเงินของกิจการ ณ วนัใดวนัหน่ึงวา่ กิจการในสินทรัพย ์
หน้ีสิน และทุน ซ่ึงเป็นส่วนของเจา้ของกิจการเป็นจ านวนเท่าใด 
                            4.การท าบญัชีเป็นการรวบรวมสถิติอย่างหน่ึงท่ีช่วยในการบริหารงาน และให้
ขอ้มูลอนัเป็นประโยชน์ในการวางแผนการด าเนินงาน และควบคุมกิจการให้ประสบผลส าเร็จตาม
ความมุ่งหมาย 
                            5.เพื่อบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนตามล าดบัก่อนหลงั และจ าแนกตามประเภทของ
รายการคา้ไว ้
                            6. เพื่อใหถู้กตอ้งตามพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการท าบญัชีของกิจการต่าง ๆ 
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2.2. แนวคิดเกีย่วกบัธุรกจิอุตสาหกรรม 

 
                           2.2.1 ความหมายของอุตสาหกรรม 
                                           
                            ความหมายของอุตสาหกรรม  ความหมายของการท าอุตสาหกรรม คือ เป็นค า

จ ากดัความท่ีใช้กบักิจกรรมท่ีใช้ทุนและแรงงาน เพื่อท่ีจะผลิตส่ิงของ หรือ จดัให้มีบริการ เช่น 

อุตสาหกรรมส่ิงทอ ในยุควิกตอเรีย นกัประวติัศาสตร์เรียกช่วงเวลานั้นวา่ การปฏิวติัอุตสาหกรรม 

โดยมีการผลิตเคร่ืองทุ่นแรงต่าง ๆ มากมาย และ ท าให้อุตสาหกรรมเจริญรุดหนา้อยา่งรวดเร็วและ

มีระเบียบ เป็นมาตรฐานเดียวกนัทั้งหมด นอกจากน้ี การปฏิวติัอุตสาหกรรมยงัเก่ียวของกบัลทัธิ

สังคมนิยมของคาร์ล มาร์กซ (ลทัธิมาร์กซ) อีกดว้ย ในปัจจุบนัอุตสาหกรรมถือเป็นส่ิงหน่ึงท่ีจ  าเป็น

ต่อมนุษยอ์ย่างยิ่ง ดว้ยว่ามนุษยต์อ้งพึ่งพาการผลิตส่ิงท่ีจ  าเป็นต่อชีวิตประจ าวนั หรือเรียกรวมว่า

ปัจจยัส่ี โดยส่ิงท่ีสามารถผลิตปัจจยัส่ีให้ดี มีคุณภาพและไม่ก่ออนัตราย หรือก่ออนัตรายให้กบั

ร่างกายและทรัพยสิ์นนอ้ยท่ีสุดคือการผลิตจากอุตสาหกรรมและการผลิตสินคา้ ซ่ึงมีช่องทางการ

จ าหน่ายโดยมีลกัษณะถึงการตอบสนองความตอ้งการกลุ่มลูกคา้หรือผูบ้ริโภค 

 
                       2.2.2 วงจรบัญชีของธุรกจิอุตสาหกรรม 
 
                       วงจรบญัชีของธุรกิจอุตสาหกรรม ประกอบดว้ย วตัถุทางตรง ค่าแรงงานทางตรง 

และค่าใช้จ่ายในการผลิต วตัถุทางตรง หมายถึง วตัถุท่ีใช้ในการผลิตสินคา้นั้นโดยตรง และ

สามารถระบุ ชดัเจนวา่เป็นส่วนส าคญัของการผลิตสินคา้ วตัถุทางตรงจะรวมถึงช้ินส่วนประกอบ 

ซ่ึงจะถูกประกบเป็นผลิตภณัฑ์ วตัถุทั้งหมดท่ีใช้ในกระบวนการผลิตไม่จ  าเป็นตอ้งเป็นวตัถุดิบ

ทางตรงทั้งหมด มีวตัถุดิบหลายชนิดท่ีมีตน้ทุนเพียงเล็กนอ้ย และไม่สามารถระบุเจาะจงลงไปไดว้า่

เป็นส่วนส าคญัของสินคา้ ซ่ึงวตัถุดิบเหล่าน้ีถูกจดัเป็นวตัถุทางออ้มและจะถูกรวมเป็นส่วนหน่ึง

ของค่าใชจ่้ายในการผลิต ค่าแรงทางตรง หมายถึง ค่าแรงของคนงานทั้งหมดท่ีท างานในการผลิต

สินคา้โดยตรง ค่าแรงงานในโรงงานทั้งหมดก็ไม่ถือเป็นค่าแรงทางตรง ค่าจา้งของพนักงานใน
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กระบวนการผลิตแต่ไม่ไดท้  าการผลิตสินคา้โดยตรง จึงถูกจดัประเภทเป็นค่าแรงทางออ้ม และรวม

เป็นค่าใชจ่้ายในการผลิต ค่าใช้จ่ายในการผลิต หมายถึงตน้ทุนในการผลิตทั้งหมดท่ีไม่ถูกจดัเป็น

ประเภทวตัถุทางตรง หรือค่าแรงทางตรง โดยทัว่ไปค่าใชจ่้ายในการผลิตรวมถึง สมุดรายวนัขั้นตน้ 

(Book of Original Entry) หรือ สมุดรายวนั (Journal) หมายถึง สมุดบญัชีท่ีจะใชจ้ดบนัทึกรายการ

คา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เป็นขั้นแรก โดยการจดบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนนั้น จะจดบนัทึกโดยเรียง

ตามล าดบัก่อนหลงัของการเกิดรายการคา้ สมุดบญัชีแยกประเภท (Ledger) สมุดบญัชีแยกประเภท

เป็นสมุดบญัชีขั้นปลายท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนโดยจ าแนกออกให้เป็นหมวดหมู่ เพื่อ

สะดวกในการท่ีจะน าขอ้มูลไปใชใ้นการสรุปผลการด าเนินงานและฐานะทางการเงินของกิจการ 

งบการเงิน(Financial Statement) คือ งบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการในรอบระยะเวลา

บัญชีหน่ึง และแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ ว ันส้ินสุดรอบระยะเวลาบัญชีซ่ึง

ประกอบดว้ย งบก าไรขาดทุนจะวดัผลการด าเนินงานว่ามีก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิเท่าใด ส่วน

งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงว่ากิจการมีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของเท่าใด งบก าไร

ขาดทุน และ งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงได ้2 แบบ คือแบบบญัชีและแบบรายงาน กระดาษท า

การ (Work Sheet or Working Papers) หมายถึง แบบฟอร์มหรือกระดาษร่างท่ีกิจการจดัท าข้ึน เพื่อ

เป็นเคร่ืองมือท่ีช่วย ให้การจดัท างบการเงินเป็นไปอยา่งสะดวก รวดเร็ว และ ไม่ผิดพลาด แต่กรณี

ท่ีเป็นกิจการขนาดเล็กและมีรายการไม่มากนกัอาจไม่จ  าเป็น ตอ้งจดัท ากระดาษท าการก่อนท างบ

การเงินก็ได ้โดยกระดาษท าการจะมีดว้ยกนัหลายชนิด เช่น ชนิด 6 ช่อง 8 ช่อง หรือ 10 ช่อง เป็น

ตน้ การปรับปรุงรายการทางบญัชี (Adjusting Entries) คือการปรับบญัชีในวนัส้ินงวด เพื่อให้ไดง้บ

การเงินท่ีถูกตอ้งตามควรโดยจดัท าข้ึนตามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไปภายใต ้แม่บทการบญัชี ซ่ึง

เป็นไปตามเกณฑ์คงคา้ง และเกณฑ์การด าเนินงานต่อเน่ือง งบการเงิน (Financial Statement) 

หมายถึง รายงานทางการเงินท่ีแสดงฐานะทางการเงิน และผลการด าเนินงานของกิจการ ใน

ระยะเวลาใดเวลาหน่ึง ณ วนัส้ินงวดบญัชี อาจจะเป็นระยะเวลา 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ปี การปิด

บญัชี (Closing Entries) หมายถึง การโอนบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบับญัชีทุน ซ่ึงเป็นบญัชีชัว่คราว ไดแ้ก่ 

บญัชีถอนใชส่้วนตวั ( หมวด 3 บญัชีรายได ้(หมวด 4) และบญัชีค่าใชจ่้าย (หมวด 5) ไปยงับญัชี

ทุน เพื่อหายอดคงเหลือของบญัชีทุนท่ีถูกตอ้ง ณ วนัส้ินงวดบญัชีรวมทั้ง การหายอดคงเหลือของ

บญัชีสินทรัพย ์ (หมวด 1 ) และบญัชีหน้ีสิน (หมวด 2 ) ดงันั้น หลงัจากปิดบญัชีแลว้ บญัชีท่ี

เหลืออยูไ่ดแ้ก่ บญัชีสินทรัพย ์( หมวด 1 ) บญัชีหน้ีสิน ( หมวด 2 ) และบญัชีทุน ( หมวด 3 ) เพื่อ
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ยกไปยงังวดบญัชีถดัไป งบทดลองหลงัปิดบญัชี (Post - closing trial balance) คือ งบทดลองท่ีท า

ข้ึนหลงัจากท่ีกิจการปิดบญัชีเรียบร้อยแลว้ ประกอบวยบญัชีหมวดสินทรัพย์ หมวดหน้ีสินและ

หมวดส่วนของเจา้ของ เท่านั้น ซ่ึงยอดคงเหลือท่ียกไปในงวดบญัชีถดัไป งบทดลองหลงัปิดบญัชี

จะต่างจากงบทดลองก่อนปิดบญัชีตรงท่ีงบทดลองก่อนปิดบญัชีจะแสดงรายการครบทั้ง 5 หมวด 

2.3 แนวคิดและทฤษฎเีกี่ยวกับการจัดตั้งบริษัท 
 
             ขั้นตอนการจดทะเบียนจดัตั้งบริษทั 
                1. ขอจองช่ือนิติบุคคลซ่ึงจะจองไดคร้ังละไม่เกิน 3 ช่ือ โดยเร่ิมจากช่ือนิติบุคคลท่ีขอจอง
ตามล าลบัความตอ้งการก่อนหลงั 
                2. มีผูเ้ร่ิมก่อการไม่เกิน 7 คน ยื่นขอจดทะเบียนบริคณห์สนธิโดยมีขอ้มูลท่ีตอ้งเตรียม
เพื่อกรอกในใบค าขอจดทะเบียน 
                3. การยนืจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิจะตอ้งด าเนินงานตามขั้นตอน เช่น จองช่ือไว้
แบบจองช่ือนิติบุคคล พิมพค์  าขอและจดัเตรียมเอกสารประกอบ ยื่นค าขอจดทะเบียนรับใบสั่งเสีย
ค่าธรรมเนียม ช าระค่าธรรมเนียม เป็นตน้ 
 
การจดทะเบียน 
         การจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั แบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอนดงัน้ี คือ 
                1.  การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 
                2.  การจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั 
   
การจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
ในการจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ จะตอ้งด าเนินการต่อไปน้ี 
                1.  ผูเ้ร่ิมก่อการจองช่ือนิติบุคคล 
                2.  เม่ือไดรั้บอนุญาตใหใ้ชช่ื้อแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการนั้นอยา่งนอ้ย 7 คน เขา้ช่ือจดัท า 
 
หนังสือบริคณห์สนธิ ผู้เร่ิมก่อการจะต้องคุณสมบัติ ดังนี ้
                1.  เป็นนิติบุคคลธรรมดา จะเป็นนิติบุคคลไม่ได ้
                2.  มีอายตุั้งแต่ 12 ปีข้ึนไป 
                3.  จะตอ้งจองหุน้อยา่งนอ้ยคนละ 1 หุน้ 
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         ผูเ้ร่ิมก่อการยืน่จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิต่อนายทะเบียนภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่ 
วนัท่ีนายทะเบียนอนุญาตใหจ้องช่ือนิติบุคคล 
 
ข้อมูลทีใ่ช้ในการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
           การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ ผูข้อจดทะเบียนจะตอ้งเตรียมขอ้มูลดงัต่อไปน้ี เพื่อ
กรอกในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบการจดทะเบียน คือ 
                  1.  ช่ือของบริษทั (ตามท่ีจองไว)้ 
                  2.  ท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ (ตั้งอยู ่ณ จงัหวดัใด) 
                  3.  วตัถุประสงคข์องบริษทัท่ีประกอบกิจการคา้ 
                  4.  ทุนจดทะเบียนจะตอ้งแบ่งเป็นหุน้ ๆ มีมูลค่าเท่า ๆ กนั(มูลค่าไม่ต ่ากวา่ 5 บาท) 
                  5.  ช่ือ ท่ีอยู ่อาชีพ และจ านวนหุน้ท่ีผูเ้ร่ิมก่อการจองซ้ือไว ้
                  6.  ช่ือ ท่ีอยู ่สัญชาติ ของพยาน 2 ฝ่าย 
                  7.  อากรแสตมป์ 200 บาท 
 
เอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
                  1.  ค  าขอจดทะเบียนบริษทัจ ากดั (แบบ บอจ.1) 
                  2.  หนงัสือบริคณห์สนธิ (แบบ บอจ.2) ผนึกอากรแสตมป์ 200 บาท 
                  3.  แบบวตัถุท่ีประสงค ์(แบบ ว.1) 
                  4.  แบบจองช่ือนิติบุคคล 
                   5.  หลกัฐานให้ความเห็นชอบในการจดัตั้งบริษทัเพื่อประกอบธุรกิจจากหน่วยงานท่ี  
เก่ียวขอ้ง  (ใชเ้ฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุม) 
                  6.  ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูเ้ร่ิมก่อการทุกคน 
                  7.  ส าเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ (ถา้มี) 
                   8.  หนงัสือมอบอ านาจ(กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไม่สามารถยื่นขอจดทะเบียนได้ด้วย
ตนเอง)  ส าเนาเอกสารประกอบการค าขอจดทะเบียนทุก ๆ ฉบบันั้น จะต้องมอบให้ผูข้อจด
ทะเบียนอย่างน้อยหน่ึงคน รับรองความถูกต้องของเอกสาร ยกเวน้แต่ ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน หรือหลกัฐาน เป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ ผูข้อจดทะเบียนอยา่งนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือ
ช่ือรับรองความถูกตอ้งของเอกสารนั้น ๆ 
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กจิการทีก่ฎหมายก าหนดระยะเวลาในการยืน่จดทะเบียน 
                   1.  ค  าขอจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัซ่ึงตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 3 เดือนนับแต่วนั
ประชุมตั้งบริษทั 
                   2.  ค  าขอจดทะเบียนแต่งตั้งกรรมการของบริษทัข้ึนใหม่และ/หรือกรรมการออกจาก
ต าแหน่ง ตอ้งยื่นขอขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัท่ีตั้งกรรมการข้ึนใหม่หรือกรรมการ
ออกจากต าแหน่ง 
                    3.  ค  าขอจดทะเบียนมติพิเศษให้เพิ่มทุนหรือลดทุนของบริษทัจ ากัด หรือให้ควบ
บริษทัจ ากดั ตอ้งยืน่ขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติพิเศษ 
                   4.  ค  าขอจดทะเบียนตั้งขอ้บงัคบัข้ึนใหม่หรือแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้บงัคบัของบริษทัจ ากดั 
ตอ้งยืน่ขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติพิเศษ 
                    5.  ค  าขอจดทะเบียนควบบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัท่ี
ไดมี้การควบบริษทัเขา้กนั 
                   6.  ค  าขอจดทะเบียนเลิกบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่วนัท่ี
เลิกกนั 
                   7.  ค  าขอจดทะเบียนเปล่ียนตวัผูช้  าระบญัชีตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 วนันบัแต่
วนัท่ีไดเ้ปล่ียนตวั 
                   8.  ค  าขอจดทะเบียนแกไ้ขเพิ่มเติมอ านาจผูช้  าระบญัชีตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 14 
วนั นบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติหรือวนัท่ีท่ีศาลไดมี้ค าพิพากษา 
                   9.  ค  าขอจดทะเบียนเสร็จการช าระบญัชีของบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นขอจดทะเบียนภายใน 
14 วนันบัแต่วนัท่ีท่ีประชุมไดมี้การลงมติ 
                   10. การยืน่รายงานการช าระบญัชีของบริษทัจ ากดัตอ้งยื่นทุกระยะ 3 เดือนคร้ังหน่ึงนั้น
ผูช้  าระบญัชีจะตอ้งยืน่รายงานการช าระบญัชีภายใน 14 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 3 เดือน 
 
           ค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ ผูข้อจดทะเบียนจะตอ้งช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราท่ีกฎกระทรวงก าหนดดงัน้ี 
 
          การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิทุกจ านวนเงินไม่เกิน 100,000 บาทแห่งจ านวนทุนท่ี

ก าหนดไว ้50 บาทเศษของ 100,000 บาทใหคิ้ดเป็น 100,000 บาททั้งน้ีรวมกนัไม่ให้ต ่ากวา่ 500 

บาทและไม่ใหเ้กิน 25,000 บาท 
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สถานทีย่ื่นขอจดทะเบียน 

          ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักลาง รับผดิชอบการปฏิบติังานการจดทะเบียนหา้ง

หุน้ส่วนบริษทั ซ่ึงมีส านกังานใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตจงัหวดัต่างๆ ทัว่ราชอาณาจกัร ไดแ้ก่ 

         1.  ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทักรุงเทพมหานคร ปัจจุบนัไดแ้บ่งความรับผิดชอบเป็น 
6 เขตพื้นท่ีไดแ้ก่ 

                   1.1  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 1 (มหาราช) ตั้งอยูท่ี่ ถนนมหาราช เขตพระ

นคร- กรุงเทพฯ 10200 ( ใกล ้สน.พระราชวงั ) โทรศพัท ์6220569-70,6220572, 6220578-82 

โทรสาร 6220573 เขตรับผิดชอบ : พระนคร , ป้อมปราบ , สัมพนัธวงศ ์, บางรัก , บางพลดั , 

บางกอกนอ้ย , บางกอกใหญ่ , ตล่ิงชนั , ทววีฒันา 

                   1.2  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 2 (พหลโยธิน) ตั้งอยูท่ี่อาคารเลขท่ี 78/1  

ถนนพราม 6 ( ส่ีแยกประดิพทัธ์ ) เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์6183340-41 โทรสาร 

6183343-44 เขตรับผดิชอบ : ดุสิต , บางซ่ือ , ปทุมวนั , พญาไท , ราชเทวี 

                  1.3  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 3 ( รัชดาภิเษก ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารปรีชาคอม 

เพล็กซ์  (ซี 2) ชั้น 1-2 ถนนรัชดาภิเษก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสาร) 

โทรศพัท ์2767254 , 2767266 โทรสาร 2767263 เขตรับผิดชอบ : หว้ยขวาง , ดินแดง , จตุจกัร , 

ลาดพร้าว 

          1.4  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 4 ( กรุงธนบุรี ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารธนธร ชั้น 2 

-3 ถนนกรุงธนบุรี เขตคลองสาน กรุงเทพฯ 10600 (เชิงสะพานสาธรดา้นซ้าย ใกลอ้าคารสินสาธร

ทาวเวอร์) เขตรับผิดชอบ : คลองสาน , ธนบุรี , ทุ่งครุ , ราชบูรณะ , หนองแขม , บางแค , ภาษี

เจริญ , จอมทอง , บางบอน , บางขนุเทียน , บางคอแหลม , ยานนาวา , สาธร 

                  1.5  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 5 ( รามค าแหง ) ตั้งอยู่ท่ี อาคารปรีชาคอม

เพล็กซ์ (ซี 2) ชั้น 5-6 ถนนรัชดาภิเษก เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสา ) 
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โทรศพัท์ 2767255 , 2767269 โทรสาร 2767258,2767268 เขตรับผิดชอบ : บึงกุ่ม , บางกะปิ , 

ลาดกระบงั , สะพานสูง , วงัทองหลาง , หนองจอก , คนันายาว 

                  1.6  ส านักงานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 6 ( ศรีนครินทร์ ) ตั้งอยู่ท่ี อาคารโมเดอร์น

ฟอร์ม ชั้น 16 ถนนศรีนครินทร์ เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250 โทรศพัท ์7228366-67 โทรสาร 

7228369 เขตรับผดิชอบ : สวนหลวง , ประเวศ , วฒันา , บางนา , พระโขนง , คลองเตย 

                  1.7  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 7 (แจง้วฒันะ) ตั้งอยูท่ี่ อาคารปรีชาคอมเพล็กซ์ 

( ซี 2 ) ชั้น 4 ถนนรัชดาภิเษก เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสาร) โทรศพัท ์

2767253 โทรสาร 2767270 เขตรับผดิชอบ : บางเขน , ดอนเมือง , หลกัส่ี , สายไหม , คลองสามวา 

, มีนบุรี 

                   1.8  ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ  8  ตั้งอยู่ท่ี  อาคารกรมทะเบียนการคา้ ชั้น10 

ถนนสนามบินน ้ า อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000 โทรศพัท์ 5474423-4 โทรสาร 5474441รับผิดชอบ : 

การจดทะเบียนบริษทัมหาชนจ ากดั ธุรกิจธนาคาร เครดิตฟองซิเอร์ เงินทุนหลกัทรัพย ์ประกนัภยั 

ไซโล หอ้งเยน็ คลงัสินคา้ 

 

2.4 โครงการทีเ่กีย่วข้อง 
          ขวญัดาว ตั้งกรวิชญ์.  (2559).  ปัจจยัความส าเร็จของพนกังานหญิงในอุตสาหกรรมเหล็ก 
กรณีศึกษา : บริษทัผลิตและจ าหน่ายเหล็กแห่งหน่ึง 
การวิจยัคร้ังน้ีมีวตัถุประสงค์ 2 ประการ คือ ศึกษาคุณลักษณะผูบ้ริหารหญิงของบริษทัใน
อุตสาหกรรมเหล็กท่ีจดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย และศึกษาปัจจยัความส าเร็จ 
ในอาชีพของพนักงานหญิงในอุตสาหกรรมเหล็ก กรณีศึกษาบริษทัผลิตและจ าหน่ายเหล็กแห่ง
หน่ึง ใช ้ วิธีการวิจยั 3 แบบคือ (1) ประวติัการศึกษาและการท างานของผูบ้ริหารจากแบบแสดง
รายการขอ้มูล ประจ าปี (แบบ 56-1) ปี 2559 (2) แบบสอบถามความเห็นเก่ียวกบัปัจจยัความส าเร็จ
ในอาชีพของ พนกังานหญิงและชายรวม 400 ชุด (3) การสัมภาษณ์เชิงลึกกบัผูบ้ริหารและพนกังาน 
โดยสถิติท่ีใช้ ได้แก่ การหาค่าเฉล่ีย ค่าร้อยละ และสมการถดถอยพหุคูณ ผลการวิจยัพบว่า
พนักงานหญิงและชายในธุรกิจเหล็กมองปัจจัยท่ีส่งผลต่อความส าเร็จในอาชีพแตกต่างกัน 
กล่าวคือ พนกังานหญิงมองวา่ปัจจยัความส าเร็จในอาชีพ คือ ดา้นการสร้างโอกาสทางอาชีพ  
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ดา้นนโยบายความกา้วหนา้ในองคก์ร และดา้นการพฒันาอาชีพ ในขณะท่ีพนกังานชายมองวา่ คือ 
ระบบเครือข่ายการน า เสนอตัวเอง และนโยบายความก้าวหน้าในองค์กร โดยนโยบาย
ความกา้วหนา้ใน องค์กรเป็นเพียงปัจจยัเดียวท่ีเหมือนกนัสะทอ้นบทบาทของหวัหนา้งานในการ
คดัเลือกผูส้มควรได้ ต าแหน่งบริหาร ซ่ึงอาจเป็นปัจจยัท่ีเป็นอุปสรรคในความกา้วหนา้ของผูห้ญิง
ท่ีเกิดจากการเลือกปฏิบติัของหวัหนา้งานได ้ 
          ชุติมา รอดบางยาง.  (2559).  ปัจจยัท่ีมีผลกระทบต่ออุตสาหกรรมระบบท าความเยน็ภายใต้
เขตเศรษฐกิจประชาคมอาเซียน    
กรณีศึกษา : ระบบท าความเยน็อุตสาหกรรมขนาดใหญ่แห่งหน่ึง 
งานวิจัยน้ีมีวตัถุประสงค์เพื่อส ารวจความพึงพอใจ วิเคราะห์ปัจจยัสภาพแวดล้อมและปัจจัย 
ปฏิสัมพนัธ์ท่ีมีผลต่อผูซ้ื้อสินคา้อุตสาหกรรมของบริษทักรณีศึกษา และวิเคราะห์ปัจจยัท่ีมีผลต่อผู ้
ซ้ือ อุตสาหกรรมระบบท าความเยน็ของบริษทักรณีศึกษา ท่ีในปัจจุบนัในตลาดระบบท าความเยน็
มีการ แข่งขนักนัรุนแรงมากข้ึน ทั้งน้ีผูป้ระกอบการเก่ียวกบัธุรกิจระบบท าความเยน็มีการต่ืนตวั
เพื่อเขา้สู่เขต การคา้เสรีอาเซียน เพื่อปรับตวัให้เขา้กบัสถานการณ์ งานวิจยัน้ีเร่ิมตน้จากการเก็บ
ขอ้มูลปฐมภูมิ โดย การส ารวจและเก็บขอ้มูลโดยใชแ้บบสอบถามในการสอบถามกลุ่มลูกคา้ของ
บริษทักรณีศึกษาใน อุตสาหกรรมระบบท าความเยน็โดยตรงจากแบบสอบถามท่ีสร้างข้ึน และ
ขอ้มูลทุติยภูมิเป็นขอ้มูล เก่ียวกบัปัจจยัท่ีมีผลกระทบต่ออุตสาหกรรมระบบท าความเยน็ ภายใตเ้ขต
เศรษฐกิจประชาคม อาเซียน ขอ้มูลท่ีไดจ้ากการศึกษางานวิจยัและขอ้มูลจากหลาย ๆ แหล่ง อาทิ
เช่น กรมการคา้ ต่างประเทศ สมาคมเคร่ืองท าความเยน็ไทย 
          ศุภดี ศุภเมธีสิริ.  (2559).  โครงการธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café 
& Bistro) 
กรณีศึกษา : โครงการธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café & Bistro) 
 เพื่อศึกษาลกัษณะประชากรศาสตร์และเพื่อทราบพฤติกรรมของ กลุ่มลูกคา้เป้าหมายของโครงการ
จดัตั้งธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café & Bistro) 2) เพื่อทราบความตั้งใจ
ซ้ือและการตดัสินใจซ้ือของกลุ่มลูกคา้เป้าหมายของโครงการจดัตั้ง ธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร 
(The Rooftop Hyde-out Café & Bistro) 3) เพื่อศึกษาแนวทางการ จดัตั้งโครงการจดัตั้งธุรกิจร้าน
กาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café & Bistro) และน า ผลท่ีไดจ้ากการวิจยัใชเ้ป็นขอ้มูล
และแนวทางในการด าเนินธุรกิจให้ไดป้ระโยชน์สูงสุด โดยการพฒันา รูปแบบการสร้างสรรค์
วตัถุดิบอาหาร การสร้างคุณค่าส าหรับแต่ละเมนูเคร่ืองด่ืมและอาหารให้ออกมาประทบัใจผูบ้ริโภค
และศึกษารูปแบบของการด าเนินธุรกิจโดยศึกษาจาก ผูเ้ช่ียวชาญดา้น ผูป้ระกอบการร้านอาหาร 
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บทที่ 3 
 
 

วธีิด าเนินงาน 
 

การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อศึกษาการปฏิบติังานจริงทางดา้นบญัชี คณะผูจ้ดัท าไดเ้ลือก
ประกอบการธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม โดยจดัตั้งบริษทัจ าลอง คือ บริษทั ซีทูเอ็น โฟร์เซนต ์ฟู้ ด 
จ  ากดั ซ่ึงท าการผลิต เน้ือสัตว ์โดยมีรายการคา้เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือน สิงหาคม และ 
เดือน กนัยายน 

คณะผูจ้ดัท าได้ด าเนินการจดัตั้งบริษทัจ าลองและบนัทึกรายการคา้ตามวงจรบญัชีโดยมี
ขั้นตอนดงัน้ี 

1. บริษทั และระยะเวลา 
2. การจดัตั้งบริษทัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
3. การเร่ิมท าบญัชีตามวงจรบญัชี 
4. การจดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี 

 
บริษัทและระยะเวลา 
 บริษัท 
 บริษทั ซีทูเอน็ โฟร์เซนต ์ฟู้ ด จ  ากดั สถานท่ีตั้ง 19/6 หมู่ 8 ต.บางโฉลง อ.บางพลี  
จ.สมุทรปราการ 10540 ผลิต เน้ือสัตว ์
  
 ระยะเวลา 
 จดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือน สิงหาคม และ เดือน กนัยายน 
พ.ศ.2562 
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การจัดตั้งบริษัทและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

วธีิการจัดตั้งบริษัท 

การจดัตั้งบริษทัจ ากดันั้น จะตอ้งด าเนินการตามล าดบัขั้นตอน ดงัน้ี 
1.  ตอ้งมีผูเ้ร่ิมก่อการตั้งแต่ 3 คนข้ึนไป เขา้ช่ือกนัท าหนงัสือบริคณห์สนธิข้ึนแลว้ไป

จดทะเบียน 
2.  เม่ือไดจ้ดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการตอ้งจดัให้หุ้นของบริษทัท่ี

จะตั้งข้ึนนั้นมีผูเ้ขา้ช่ือจองซ้ือหุน้จนครบ 
3.  ด าเนินการประชุมตั้งบริษทั โดยต้องส่งค าบอกกล่าวนัดประชุมให้ผูจ้องทราบ

ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 7 วนั ก่อนวนัประชุม 
4.  เม่ือไดป้ระชุมตั้งบริษทั และท่ีประชุมไดแ้ต่งตั้งกรรมการบริษทัแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการ

ตอ้งมอบหมายกิจการใหก้รรมการบริษทัรับไปด าเนินการต่อไป 
5.  กรรมการบริษทัเรียกให้ผูเ้ร่ิมก่อการและผูจ้องหุ้นช าระค่าหุ้นอย่างน้อยร้อยละ25 

ของมูลค่าหุน้ (ทุนของบริษทัจะแบ่งเป็นก่ีหุน้ก็ได ้แต่ตอ้งไม่ต ่ากวา่หุน้ละ 5 บาท) 
6.  เม่ือได้รับเงินค่าหุ้นแล้ว กรรมการตอ้งไปจดทะเบียนเป็นบริษทัภายใน 3 เดือน

ภายหลงัจากการประชุมตั้งบริษทั 
7.  ในการจดัตั้งบริษทั ถา้ไดด้ าเนินการทุกขั้นตอนดงัต่อไปน้ี ภายในวนัเดียวกบัวนัท่ีผู ้

เร่ิมก่อการจัดท าหนังสือบริคณห์สนธิ กรรมการจะจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิและจด
ทะเบียนตั้งบริษทัไปพร้อมกนัภายในวนัเดียวก็ได ้

7.1  จดัใหมี้ผูเ้ขา้ช่ือหุน้ครบตามจ านวนหุน้ทั้งหมดท่ีบริษทัจะจดทะเบียน 
7.2  ประชุมจดัตั้งบริษทั เพื่อพิจารณากิจการต่าง ๆ ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย ์มาตรา 1108 โดยมีผูเ้ร่ิมก่อการและผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคน เขา้ร่วมประชุม และผูเ้ร่ิมก่อการ
และผูช่ื้อซ้ือหุน้ทุกคน ใหค้วามเห็นชอบในกิจการท่ีไดป้ระชุมกนันั้น 

7.3  ผูเ้ร่ิมก่อการไดม้อบกิจการทั้งปวงใหแ้ก่กรรมการบริษทั  
7.4  กรรมการไดเ้รียกใหผู้เ้ขา้ช่ือซ้ือหุน้ ใชเ้งินค่าหุน้ โดยจะเรียกคร้ังเดียวเต็มมูลค่า

หรือไม่นอ้ยกวา่ร้อยละยี่สิบห้า ตามมาตรา 1110 วรรคสองก็ได ้และผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคนไดช้ าระ
เงินค่าหุน้เสร็จเรียบร้อยแลว้  
 

วธีิการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

1.  แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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  แบบค าขอท่ีใช้ในการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่ แบบ ภ.พ. 01 ซ่ึงในเขต
กรุงเทพฯขอรับไดท่ี้ส านกังานกรมสรรพากรพื้นท่ีสาขา(เขต/อ าเภอ)หรือส านกังานกรมสรรพากร
พื้นท่ีส าหรับในจงัหวดัอ่ืนขอรับไดส้ านกังานกรมสรรพพากรพื้นท่ีสาขา(อ าเภอ)ทุกแห่ง 
 2.  เอกสารท่ีใชใ้นการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

2.1  ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามแบบ ภ.พ. 01 จ  านวน 3 ฉบบั 
2.2  ส าเนาทะเบียนบา้นหลกัฐานท่ีอยูอ่าศยัจริง 
2.3  บตัรประจ าตวัประชาชนละบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
2.4  สัญญาเช่าอาคารเป็นท่ีตั้งสถานประกอบการ (กรณีเช่า) หรือหนงัสือยินยอม

ให้ใช้สถานประกอบกิจการและหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ เช่น เป็นเจา้บา้น สัญญาซ้ือขายค าขอ
หมายเลขบ้านใบดอนกรรมสิทธ์ิ สัญญาเช่าช่วง พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านอนัเป็นท่ีตอ้งสถาน
ประกอบการและภาพถ่ายเอกสารดงักล่าว 

2.5  หนงัสือจดัตั้งหา้งหุน้ส่วน พร้อมภาพถ่ายหนงัสือดงักล่าว  
(กรณีเป็นหา้งหุน้ส่วนสามญัหรือคณะบุคคล) 

2.6  หนังสือรับรองของนายทะเบียนห้างหุ้นส่วน บริษทั พร้อมวตัถุประสงค์
หนงัสือบริคณห์สนธิและขอ้บงัคบั และใบทะเบียนพาณิชยพ์ร้อมภาพถ่ายหนงัสือดงักล่าว 

 2.7  บตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูจ้ดัการ หรือหุ้นส่วนผูจ้ดัการและ
ประกอบการจ านวน 2 ชุด 
 2.8  แผนท่ีซ่ึงแสดงท่ีตั้งประกอบการโดยสังเขปและภาพถ่ายสถานประกอบการ
จ านวน 2 ชุด 
 2.9  กรณีมอบอ านาจให้ผูอ่ื้นท าการแทนต้องมีหนังสือมอบอ านาจปิดอากร
แสตมป์ 10บาท บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจพร้อมภาพถ่ายบตัร
ดงักล่าว โดยผูม้อบอ านาจตอ้งมีอาย ุ20 ปีข้ึนไป 
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การเร่ิมก่อตั้งบริษัทจ าลอง 

 โครงสร้างการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 

 

จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 

ผูเ้ร่ิมก่อการจดัการจองซ้ือทั้งหมด 

ประชุมจดัตั้งบริษทั 
คณะกรรมการ 
เรียกช าระค่าหุ้น 
อยา่งนอ้ย25% 

จดัท าค าขอจดทะเบียน 
ทะเบียนจดัตั้งบริษทั 

ช าระ
ค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน หนงัสือรับรอง
ใบส าคญั 



18 
 

การจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 

สมุดรายวนัขั้นตน้ 

สมุดรายวนัขั้นตน้ คือ สมุดท่ีบนัทึกบญัชีขั้นแรกก่อนท่ีจะผา่นบญัชีแยกประเภท ซ่ึงมี 7 
เล่ม  

 
 โดยบริษทัซีทูเอ็น โฟร์เซนต ์ฟู้ ด จ  ากดั ไดใ้ชส้มุดรายวนัรายวนัทัว่ไป สมุดรายวนัส่งคืน
และจ านวนท่ีไดล้ด และสมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีลดให้ และสมุดแต่ละเล่มใชบ้นัทึก
แตกต่างกนัไปเช่น สมุดรายวนัทัว่ไปจะใช้บนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนั สมุดรายวนั
ส่งคืนใชบ้นัทึกในการส่งคืนสินคา้และสมุดรายวนัรับคืนใชบ้นัทึกในการรับคืนสินคา้ 

ล ำดับ ประเภท ลักษณะ 

1. สมุดรายวนัทัว่ไป 
(General Journal) 

ใช้บนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนัทั้ง
เงินสดและเงินเช่ือ 

2. 
. 

สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ 
( Purchases  Journal) 

ใช้บันทึกเฉพาะการซ้ือสินค้าเป็นเงินเช่ือ
และรายการภาษีนั้น 

3. สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด 
( Purchases Returns  
&  Allowances  Journal) 

ใช้บนัทึกเก่ียวกบัการส่งคืนสินคา้เน่ืองจาก
สินค้าช า รุด กรณี ซ้ือสินค้า เ ป็นเ งินเ ช่ือ
เท่านั้น 

4. สมุดรายวนัขายสินคา้  
(Sales  Journal) 

ใช้บันทึกรายการขายสินค้าเป็นเงินเช่ือ
เท่านั้นโดยใชใ้บก ากบัสินคา้ท่ีจดัท าข้ึนเพื่อ
ส่งใหผู้ซ้ื้อเป็นหลกัฐานในการบนัทึกบญัชี 

5. สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีลด
ให ้(Sales  Returns & 
Allowances  Journal) 

ใช้บนัทึกรายการรับคืนสินคา้หรือลดราคา
สินคา้ให้ภายหลงัจากการขายสินคา้เป็นเงิน
เช่ือ 

6. สมุดรายวนัรับเงิน 
(Cash  Receipts  Journal) 

ใช้บันทึกรายการรับเงินสดและเงินฝาก
ธนาคาร  

7. สมุดรายวนัจ่ายเงิน  
(Cash  Payments  Journal) 

ใช้บนัทึกการจ่ายเงินสดหรือถอนเงินจาก
ธนาคาร 
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บัญชีแยกประเภท 

บัญชีแยกประเภท (Ledger Account) คือ สมุดบญัชีท่ีใช้ส าหรับบนัทึกรายการต่อจาก
สมุดรายวนัขั้นตน้ ในวนัส้ินเดือนจากรายการในสมุดรายวนัซ้ือสินคา้และสมุดรายวนัส่งคืนสินคา้
และจ านวนท่ีไดล้ดดว้ยยอดจ านวนเงินรวมของแต่ละบญัชี ประกอบดว้ย บญัชีซ้ือสินคา้ บญัชีภาษี
ซ้ือ บญัชีเจา้หน้ีการคา้และบญัชีส่งคืนสินคา้ ซ่ึงแยกบญัชีไวเ้ป็นหมวดหมู่ มี 2 ชนิด คือ  
  1.  สมุดแยกประเภททัว่ไป (General Ledger) 
  2.  สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) 
 
ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 
  เม่ือได้รวบรวมรายการทางการเงินท่ีเกิดข้ึน และบันทึกไว้ในสมุดรายว ัน
ตามล าดบัเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนก่อนหลงัแลว้ จะตอ้งมีการแยกรายการเหล่านั้นออกไปตามหมวดหมู่ 
หรือประเภทท่ีเหมาะสม นั่นคือ การผ่านรายการเหล่านั้นไปบญัชีแต่ละบญัชี ดงันั้น บญัชีแยก
ประเภทก็คือท่ีซ่ึงใชบ้นัทึกรายการเดบิตและเครดิตต่าง ๆ ท่ีไดผ้า่นมาจากสมุดรายวนันัน่เอง และ
เม่ือส้ินงวดก็จะไดน้ ายอดดุลของบญัชีเหล่านั้นมาใช้ท างบการเงินของกิจการ ซ่ึงไดแ้ก่งบก าไร
ขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน ส าหรับสมุดซ่ึงใช้บนัทึกบญัชีเหล่าน้ีเรียกว่า สมุดบญัชีแยก
ประเภท บญัชีคุมยอดและบญัชียอ่ย ในกิจการขนาดใหญ่อาจจะมีรายการประเภทหน่ึงประเภทใด
เกิดข้ึนจ านวนมากอนัจะท าใหจ้  านวนบญัชีท่ีเปิดข้ึนในบญัชีแยกประเภทของทัว่ไปมีมาก ซ่ึงท าให้
ไม่สะดวก ในการปิดบญัชีเพื่อท างบการเงิน ดงันั้นจึงมีการแกไ้ขโดยใช้บญัชีคุมยอดซ่ึงจะน าแต่
เพียง ยอดรวมของรายการประเภทนั้น ๆ เม่ือส้ินเดือนไปลงบญัชีคุมยอด ส่วนรายละเอียดต่าง ๆจะ
น าไปลงในบญัชีย่อย ซ่ึงเป็นบญัชีประกอบบญัชีคุมยอด ตวัอย่างเช่น ในกรณีท่ีกิจการมีลูกหน้ี
หลายร้อยรายแทนท่ีจะเปิดบญัชีลูกหน้ีรายตวัหลายร้อยบญัชีในบญัชีแยกประเภททัว่ไปกิจการก็
จะบนัทึกรายการเก่ียวกบัลูกหน้ีรายตวัเหล่าน้ีในบญัชีย่อยและเก็บยอดรวมไปลงบญัชีคุมยอด
ลูกหน้ีเพียงบญัชีเดียว ทางดา้นเดบิตของบญัชีคุมยอดลูกหน้ีจะบนัทึกแต่เพียงยอดรวมของลูกหน้ี
ทั้งหมดยอดเดียว ส่วนท่ีเป็นลูกหน้ีรายตวัจะปรากฏอยู่ในบญัชีย่อยในท านองเดียวกนัทางด้าน
เครดิตของบญัชีคุมยอดลูกหน้ีก็จะบนัทึกแต่เพียงยอดรวมของรายการท่ีน าไปลงทางดา้นเครดิต
ของบญัชีลูกหน้ีรายตวัในบญัชียอ่ย โดยหลกัการเดียวกนัน้ี บญัชีคุมยอดสามารถท่ีจะน าไปใชก้บั
บญัชีอ่ืน ๆ ไดเ้ช่นเดียวกนั เป็นตน้ว่าบญัชีคุมยอดเจา้หน้ีบญัชีคุมยอดค่าใช้จ่ายโรงงาน บญัชีคุม
ยอดค่าใช้จ่ายในการขาย บญัชีคุมยอดค่าใช้จ่ายในการบริหาร และบญัชีสินทรัพยถ์าวรต่าง ๆ จึง
อาจกล่าวไดว้า่การใชบ้ญัชีคุมยอดและบญัชียอ่ยมีประโยชน์ดงัต่อไปน้ี 
 



20 
 

          1.  ลดจ านวนบญัชีซ่ึงเป็นบญัชีแยกประเภททัว่ไปให้มีน้อยลง ซ่ึงจะท าให้งบ
ทดลองสั้นลง 

  2.  เม่ือจ านวนบัญชีในงบทดลองมีน้อยลง การท างบการเงินประจ างวดเพื่อ
แสดงผลการด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการก็จะท าไดง่้ายและเร็วข้ึนดงันั้น 
  3.  การใชบ้ญัชีคุมยอดและบญัชีย่อยจะช่วยในการแบ่งงานไดเ้ป็นอยา่งดี คือให ้
พนกังานคนหน่ึงท าบญัชีคุมยอด อีกคนท าบญัชียอ่ยจะช่วยใหก้ารท าบญัชีเสร็จเร็วข้ึน 
  4.  ท  าให้เกิดการควบคุมภายในท่ีดีคือ การท่ีให้พนกังานคนหน่ึงท าบญัชีคุมยอด
และอีกคนหน่ึงท าบญัชียอ่ย จะท าให้ผลงานของพนกังานคนหน่ึงไดรั้บการ ตรวจสอบโดยผลงาน
ของอีกคนหน่ึง และจะเป็นการป้องกันการแก้ไขบัญชีเพื่อการทุจริตด้วย ตัวอย่าง ในเร่ือง
บญัชีลูกหน้ี เป็นตน้ ถา้มีการแยกพนักงาน ท่ีท าบญัชีคุมยอดลูกหน้ีรายตวัออกจากกนัแลว้ การ
ทุจริตในการยกัยอกเงินท่ีไดรั้บช าระหน้ีไปใชก่้อนก็จะท าไดย้ากข้ึน  
  5.  ในกรณีท่ีมีการลงบญัชีผิดพลาดการตรวจสอบยอดคงเหลือในบญัชีคุมยอด
และบญัชียอ่ยจะท าใหท้ราบทนัทีวา่ขอ้ผดิพลาดนั้นเกิดท่ีใด ท าใหค้น้หาท่ีผดิพลาดไดง่้าย 
  6.  ท  าให้สะดวกในการท่ีจะใชป้ระโยชน์จากขอ้มูลท่ีบนัทึกไวจ้ากบญัชีย่อยนั้น
ได ้มากข้ึน เช่น อาจจะให้แผนกบญัชีลูกหน้ีรายตวัอยู่ใกลก้บัแผนกท่ีตอ้งการใชข้อ้มูลบญัชีย่อย 
เช่น แผนกสินเช่ือ เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีไดต้รวจสอบ 
1.  สมุดแยกประเภททัว่ไป (General Ledger) 
 1.1  สมุดแยกประเภททั่วไป(General Ledger)คือ บญัชีท่ีบนัทึกรายการเปล่ียนแปลงของ
สินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ โดยผ่านรายการมาจากสมุดรายลงรายการขั้นตน้ ซ่ึงบญัชี
แยกประเภทไปรวมกนัเป็นประเภท ๆ ไป เช่น 
  1.1.1 บญัชีแยกประเภทสินทรัพย์ ได้แก่ บญัชีเงินสด บญัชีเงินฝากธนาคาร 
บญัชีลูกหน้ี บญัชีรถยนต ์บญัชีอุปกรณ์ส านกังาน ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 1 
  1.1.2  บญัชีแยกประเภทหน้ีสิน ไดแ้ก่ บญัชีเจา้หน้ี บญัชีเบิกเกินบญัชีธนาคาร 
บญัชีเงินกู ้ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 2 
  1.1.3  บญัชีแยกประเภทหน้ีสิน ไดแ้ก่ บญัชีทุน บญัชีถอนใชส่้วนตวั ซ่ึงใชเ้ลขท่ี
บญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 3 
  1.1.4  บญัชีแยกประเภทรายได้ ไดแ้ก่ บญัชีรายไดค้่าบริการ รายไดค้่าเช่า รายได้
เบด็เตล็ด ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 5 
  1.1.5  บญัชีแยกประเภทค่าใชจ่้าย ไดแ้ก่ บญัชีเงินเดือน บญัชีค่าแรง บญัชีค่าเช่า 
บญัชีค่าสาธารณูปโภค ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 5 
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รูปแบบของสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 
         (1) ช่ือบัญชี...................   เลขที.่.(2) 
พ.ศ. 

รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต พ.ศ. 
รายการ 

หนา้
บญัชี 

เครดิต 
เดือน วนัท่ี บาท สต. เดือน วนัท่ี บาท สต. 

            
(3)  (4) (5) (6)  (7)  (8) (9) (10)  

            

            
ตารางท่ี  9 

  (1)  ช่ือบญัชีแยกประเภททัว่ไป/บญัชีคุมยอด  
  (2)  เลขท่ีบญัชีแยกประเภท  เช่น  บญัชีซ้ือสินคา้  เลขท่ี 501 
  (3)  และ  (7)  ช่อง วนั เดือน ปี ส าหรับบนัทึกวนัท่ี ท่ีเกิดรายการ กรณีน ายอดรวม
จากสมุดรายวนัขั้นตน้จะบนัทึกในวนัส้ินเดือน 
  (4)  ช่องรายการส าหรับเขียนช่ือบญัชีท่ีบนัทึกคู่กนัทางดา้นเครดิต  กรณีท่ีเกิด
รายการจากสมุดรายวนัขั้นตน้ใหอ้า้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้  นั้น ๆ 
  (5)  และ  (9)  ช่องหน้าบญัชี ส าหรับอา้งอิงช่ือ/หน้าสมุดรายวนัซ้ือสินคา้ (ซ.1) 
หรือสมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด  (ส.ค.1) 
  (6)  ช่องเดบิต  ส าหรับบนัทึกจ านวนเงินท่ีเดบิต 
  (8)  ช่องรายการ  ส าหรับเขียนช่ือบญัชีท่ีบนัทึกคู่กนัทางดา้นเดบิต  กรณีท่ีเกิด
รายการมาจากสมุดรายวนัขั้นตน้ใหอ้า้งอิงสมุดรายวนัขั้นตน้ นั้น ๆ 
  (10)  ช่องเครดิต  ส าหรับบนัทึกจ านวนเงินท่ีเครดิต 

1.2  สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) เป็นท่ีรวบรวมของบญัชีแยก
ประเภทยอ่ยของบญัชีคุมยอด (Controlling Accounts) ในสมุดแยกประเภททัว่ไป เช่น สมุดบญัชี
แยกประเภทลูกหน้ีรายตวั บญัชีเจา้หน้ีรายตวั ซ่ึงยอดรวมของบญัชีแยกประเภท รายตวัทั้งหมดจะ
เท่ากบัยอดรวมในสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 

สมุดบัญชีแยกประเภทเจ้าหนี ้
(1) ช่ือเจา้หน้ี………………….. 
พ.ศ. รายการ หน้า 

บัญชี 
เดบิต เครดติ ยอดคงเหลอื 

เดือน วนัที่ บาท สต. บาท สต. บาท สต. 

(2)  (3) 
 

(4) (5)  (6)  (7)  

ตารางท่ี  10 
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1.)  ช่ือบญัชีแยกประเภทยอ่ย คือ ช่ือเจา้หน้ี 
 2.)  ช่องวนั เดือน ปี บนัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการซ้ือสินคา้และส่งคืนสินคา้ 
 3.)  ช่องรายการส าหรับอธิบายรายการคา้ 
 4.)  ช่องหนา้บญัชีส าหรับอา้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้ 
 5.)  ช่องเดบิตบนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีลด 
 6.)  ช่องเครดิต บนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีเพิ่ม 
 7.)  ช่องยอดคงเหลือ บนัทึกยอดคงเหลือในแต่ละวนัโดยน าจ านวนเงินดา้นเครดิต หกัดว้ย
จ านวนเงินดา้นเดบิต  
 

สมุดบัญชีแยกประเภทลูกหนี้ 
(1) ช่ือลูกหน้ี…………………… 
พ.ศ. รายการ หน้า

บัญชี 
เดบิต เครดิต ยอดคงเหลอื 

เดือน วนัที่ บาท สต. บาท สต. บาท สต. 

(2)  (3) 
 

(4) (5)  (6)  (7)  

ตารางท่ี  11 
 

1.) ช่ือบญัชีแยกประเภทยอ่ย คือ ช่ือลูกหน้ี 
 2.) ช่องวนั เดือน ปี บนัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการซ้ือสินคา้และส่งคืนสินคา้ 
 3.) ช่องรายการส าหรับอธิบายรายการคา้ 
 4.) ช่องหนา้บญัชีส าหรับอา้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้ 
 5.) ช่องเดบิตบนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีลด 
 6.) ช่องเครดิต บนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีเพิ่ม 
 7.) ช่องยอดคงเหลือ บนัทึกยอดคงเหลือในแต่ละวนัโดยน าจ านวนเงินดา้นเครดิต หกัดว้ย 
จ านวนเงินดา้นเดบิต 
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งบทดลอง 

งบทดลอง (Trial Balance)คือ งบท่ีท าข้ึนเพื่อพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี แต่การ
บนัทึกรายการค้าในสมุดรายวนั ทั่วไป การผ่านรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปบญัชีแยก
ประเภท และการหายอดคงเหลือดว้ยดินสอ  จากรายการคา้ทุกรายการ  ผลรวมดา้นเดบิต ของทุก
บญัชี ควรจะต้องเท่ากบัผลรวมด้านเครดิตของทุก ๆบญัชี   หลังจากจากผ่านรายการจากสมุด
รายวนัทัว่ไป ไปยงับญัชีแยกประเภทแลว้ ขั้นต่อไปคือการหายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท 
 

โดยทัว่ไปนิยม หาดว้ยดินสอ  (Pencil Footing)  เพื่อป้องกนัการผดิพลาดและหากตอ้งการ
แกไ้ขก็จะท าไดโ้ดยสะดวก 

การหายอดคงเหลอื 
  1.  หายอดรวมทางดา้นเดบิตและเครดิตของบญัชีทุกบญัชีในแยกประเภท 
  2.  น ายอดรวมทั้งสองดา้นมาลบเพื่อหายอดคงเหลือ 
  3.  น าผลลพัธ์ท่ีไดไ้ปเขียนไวท้างดา้นท่ีเหลืออยูคื่อดา้นท่ีมากกวา่ 

 
ซีทูเอน็ โฟร์เซนต ์ฟู้ ด จ  ากดั(1) 

งบทดลอง(2) 
วนัท่ี...................................(3) 

ช่ือบญัชี เลขท่ีบญัชี เดบิต เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
(4) (5) (6)  (7)  

ตารางท่ี 12 
การท างบทดลอง มีขั้นตอนดังนี ้
          1.  เขียนหวังบทดลอง 
          2.  บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ งบทดลอง บรรทดัท่ี 3 วนัท่ี 
          3.  ลอกช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีลงในช่องช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีตามล าดบั นิยมเรียงล าดบั
โดยเรียงจากบญัชีหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน ทุน รายได ้และค่าใช้จ่ายน ายอดคงเหลือจากบญัชีแยก
ประเภท ไปใส่ในช่องเดบิตและเครดิต 
                    - ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเดบิต ใหน้ าไปใส่ช่องเดบิต 
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                    - ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเครดิต ใหน้ าไปใส่ช่องเครดิต 
                    - รวมยอด ยอดรวมทั้งสองดา้นทั้งดา้นเดบิตตอ้งเท่ากบัดา้นเครดิต 
กระดาษท าการ 

กระดาษท าการ หมายถึง หลักฐานท่ีแสดงถึงการปฏิบัติงานตรวจสอบและรับรอง
บญัชี  หลกัฐานท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรองบญัชี และส่ิงท่ีตรวจพบจากการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชีภาษีอากร   ซ่ึงได้แก่ เอกสารท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้จดัท าข้ึน
เอง  เอกสารท่ีไดรั้บมาจากกิจการท่ีท าการตรวจสอบ  หรือท่ีขอจากบุคคลภายนอกกิจการ ทั้งน้ี 
เพื่อใชใ้นการจดัท ารายงานการตรวจสอบและรับรองบญัชี 
 
ประโยชน์ของการจัดท ากระดาษท าการ 
 
 การท าบญัชีจากการใชก้ระดาษท าการก็คือ เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานในการอา้งอิงเพื่อประกอบ

ผลการด าเนินงานของกิจการว่ามีผลดีหรือผลเสียอย่างไร จะไดท้  าการปรับปรุง แกไ้ขได ้และยงั

ช่วยใหท้ราบผลการด าเนิน งานของกิจการวา่มีผลก าไรหรือขาดทุนอยา่งไรบา้ง ช่วยให้ทราบฐานะ

การเงินของกิจการเป็น และใชเ้ป็นขอ้มูลประกอบการตดัสินใจของฝ่ายบริหารและบุคคลภายนอก 

การจัดท ากระดาษท าการ 
 กระบวนการจดัท าบญัชีของธุรกิจเร่ิมตั้งแต่การวิเคราะห์รายการบญัชี การบนัทึกรายการ 
ในสมุดบญัชีขั้นต้น ตามหลักการบญัชีคู่ การแยกประเภทของรายการบญัชีโดยใช้สมุดบญัชี 
แยกบญัชีทัว่ไป และการจดัท างบทอลองเพื่อพิสูจน์ ความถูกตอ้งของการบนัทึกรายการและการ 
ผา่นรายการ ส าหรับขั้นตอนสุดทา้ยของกระบวนการจดัท าบญัชี คือ การสรุปผลขอ้มูลทางการเงิน 
ณ วนัส้ินงวดบญัชี โดยจดัท าในรูปของงบการเงิน อนัไดแ้ก่งบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะ
การเงินในการจดัท างบการเงินอาจมีความยุง่ยาก เน่ืองจากธุรกิจมีรายการบญัชรเกิดข้ึนจ านวนมาก 
ดงันั้นเคร่ืองมือหน่ึงท่ีจะช่วยในการจดัท างบการเงินมีความถูกตอ้งและรวดเร็วยิ่งข้ึน คือกระดาษ
ท าการตอ้งการของตนในการตรวจสอบเพื่อให้บรรลุวตัถุประสงคข์องการ ตรวจสอบและรับรอง
บญัชีของแต่ละกิจการ ซ่ึงผูส้อบบญัชีภาษีอากรอาจใช้กระดาษท าการท่ีแต่ละส านกังานจดัท าไว้
เป็นรูป แบบมาตรฐานก็ได ้ความแตกต่างของรูปแบบ และเน้ือหาของกระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชี
ภาษีอากร ตอ้งจดัท านั้น ข้ึนอยูก่บัเร่ืองต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ี 
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 1.  ลกัษณะและความซบัซ้อนของธุรกิจ กระดาษท าการท่ีจดัท าข้ึนส าหรับกิจการท่ีมีการ
ด าเนินธุรกิจหลายประเภทและมีความซบัซอ้นยอ่มมีเน้ือหาและรายละเอียดท่ีจ าเป็นมากยิง่ข้ึน 
                2.  ลกัษณะ และสภาพของระบบบญัชีและระบบการควบคุมภายในของกิจการ กระดาษ
ท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรจดัท าข้ึนเพื่อบนัทึกความเขา้ใจในระบบบญัชี ระบบการควบคุม
ภายในและการประเมินความเส่ียงจากการควบคุมของกิจการ อาจมีลกัษณะเป็นแผนภูมิระบบ
บญัชีหรือค าอธิบายเก่ียวกบัระบบบญัชี ผงัทางเดินเอกสาร การใช้แบบสอบถามเพื่อจดบนัทึก
ขอ้มูลเก่ียวกบัระบบบญัชีและระบบการควบคุมภายใน 
 3.  การใชก้ระดาษท าการเพื่อประโยชน์ในการสั่งการ การควบคุมดูแล และการสอบทาน
งานท่ีปฏิบติัโดยผูช่้วยผูส้อบบญัชีภาษีอากร กระดาษท าการท่ีมีรูปแบบเป็นมาตรฐานจะช่วย
อ านวยความสะดวกให้แก่ผูส้อบบญัชีภาษีอากรในการแบ่งงานและเป็นเคร่ืองมือในการควบคุม
คุณภาพงานของผูช่้วยผูส้อบบญัชีภาษีอากร 
 4.  สาระส าคญัท่ีควรปรากฏในกระดาษท าการ 
  4.1  กระดาษท าการควรแสดงให้เห็นว่าผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้จดัท าแนว
ทางการสอบ บญัชีอย่างระมดัระวงัและรอบคอบและได้ควบคุมการปฏิบติังานของผูช่้วยผูส้อบ
บญัชีภาษีอากร (ถา้มี) โดยใกลชิ้ด 
  4.2  กระดาษท าการตอ้งแสดงให้เห็นวา่ ขอ้มูลและตวัเลขในงบการเงินท่ีผูส้อบ
บญัชีภาษีอากรรับรองถูกตอ้งตรงตาม บนัทึกและหลกัฐานทางการบญัชีของกิจการท่ีตรวจสอบ 
  4.3  กระดาษท าการตอ้งแสดงให้เห็นว่าผูส้อบบญัชีภาษีอากรและผูช่้วยผูส้อบ 
บญัชีภาษีอากร ไดป้ฏิบติังานตรวจสอบตามแนวทางการสอบบญัชีท่ีไดก้ าหนดข้ึนโดยถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
  4.4  กระดาษท าการตอ้งแสดงขอ้มูลท่ีไดจ้ากการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรอง 
บญัชี โดยจะตอ้งแสดงถึงการทดสอบความถูกตอ้งของรายการบญัชี การตรวจสอบความถูกตอ้ง
ในส่วนท่ีเป็นสาระส าคญัทางดา้นภาษีอากรตามประมวล รัษฎากร การปรับปรุงก าไรสุทธิ/ขาดทุน
สุทธิทางบญัชีเป็นก าไรสุทธิ/ขาดทุนสุทธิทางภาษีและการตรวจสอบรายการในแบบแจง้ขอ้ความ
ตามแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล (ภ.ง.ด.50) รวมถึงการแจง้ปริมาณและขอบเขตการ
ตรวจสอบแต่ละดา้นในกรณีท่ีผูส้อบบญัชีภาษี อากรมิไดก้ าหนดไวใ้นแนวทางการสอบบญัชี 
  4.5  กระดาษท าการตอ้งแสดงผลการตรวจสอบในแต่ละเร่ือง รวมถึงขอ้บกพร่อง
หรือส่ิงผิดปกติอนัมีสาระส าคญัท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้ ตรวจพบ การวินิจฉัยและข้อสรุป
เก่ียวกบัขอ้บกพร่องหรือส่ิงผิดปกติท่ีตรวจพบ ค าช้ีแจงของผูบ้ริหารของกิจการในเร่ืองดงักล่าว 
และขอ้เสนอแนะท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดใ้ห้แก่กิจการ ตลอดจนการแกไ้ขขอ้บกพร่องหรือส่ิง
ปกตินั้นวา่ไดด้ าเนินการแลว้หรือไม่อยา่งไร 
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            5.  ประเภทกระดาษท าการ 
กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งจดัท าและรวบรวมเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานสามารถ

แบ่งไดเ้ป็น 2 ประเภทหลกั ดงัน้ี 
  5.1  กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรจดัท าข้ึนเอง 
  5.2  กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดรั้บ แบ่งออกเป็น 
   5.2.1  กระดาษท าการท่ีไดรั้บจากกิจการ 
    (1)  กิจการจดัท าข้ึนเอง 
    (2)  กิจการไดจ้ากบุคคลภายนอก 
   5.2.2  กระดาษท าการท่ีไดรั้บจากภายนอกกิจการ 
 6.  การใชเ้คร่ืองหมายการตรวจสอบ 

เคร่ืองหมายการตรวจสอบ หมายถึง สัญลกัษณ์ท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรก าหนดข้ึนเอง โดย
เคร่ืองหมายดงักล่าวจะมีรูปร่างและความหมายท่ีต่างกนั ซ่ึงรูปแบบของสัญลกัษณ์จะไม่มีรูปแบบ
ท่ีแน่นอน ทั้งน้ี ข้ึนอยู่กบัผูส้อบบญัชีภาษีอากรจะก าหนด การใช้เคร่ืองหมายการตรวจสอบ มี
วตัถุประสงคเ์พื่อแสดงให้เห็นวา่ผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดต้รวจสอบขอ้มูลใน กระดาษท าการดว้ย
วธีิการตรวจสอบใด ดงันั้น ผู้สอบบัญชีภาษีอากรต้องใส่ เคร่ืองหมายการตรวจสอบก ากับรายการที่
ท าการตรวจสอบและอธิบายความหมายของ เคร่ืองหมายการตรวจสอบน้ันไว้ในกระดาษท าการ
ด้วย และเพื่อสะดวกในการสอบทานการตรวจสอบ เคร่ืองหมายการตรวจสอบจึงควรแสดงให้เห็น
อยา่งเด่นชดัดว้ยการใชดิ้นสอสีต่าง ๆ ท าเคร่ืองหมาย 
 7.  ขอ้ปฏิบติัในการจดัท ากระดาษท าการ 
  7.1  จดัท าสารบาญกระดาษท าการท่ีแสดงถึงเร่ืองต่าง ๆ ท่ีอยูใ่นกระดาษท าการ 
เพื่อใหเ้ห็นโครงสร้างของกระดาษท าการทั้งหมด 
  7.2  ก าหนดรหสัอา้งอิงของกระดาษท าการ เพื่อใชใ้นการอา้งอิงระหวา่งกระดาษ
ท าการท่ีเก่ียวขอ้งกนั 
  7.3  ในกรณีท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดห้ลกัฐานจากการสอบถามจากบุคลากร
ของ กิจการ ผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งระบุช่ือของบุคลากรพร้อมต าแหน่งงาน เพื่อประโยชน์ใน
การอา้งอิงในภายหลงั 
  7.4  กระดาษท าการเป็นหลกัฐานท่ีแสดงถึงการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรอง
บญัชี หลกัฐานท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรองบญัชี และส่ิงท่ีตรวจพบจากการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชีภาษีอากร   ดงันั้น ผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งเก็บรักษากระดาษท าการ
ให้ปลอดภยัจากการถูกแกไ้ข สูญหาย หรือการน าขอ้มูลท่ีอาจเป็นความลบัของกิจการไปเปิดเผย
ต่อบุคคลอ่ืน 
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กรรมสิทธ์ิของกระดาษท าการ 
  กระดาษท าการถือเป็นกรรมสิทธ์ิของผูส้อบบญัชีภาษีอากร ซ่ึงผูส้อบบญัชีภาษี
อากรจะตอ้งน ามาส่งมอบใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจสอบการ ปฏิบติังานของกรมสรรพากร  เพื่อช้ีแจง
เก่ียวกบัการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรองบญัชีของตน 
ประเภทของกระดาษท าการ 
 กระดาษท าการแบ่งไดเ้ป็น 3 ประเภท คือ 
 1.  กระดาษท าการ 6 ช่อง 
 2.  กระดาษท าการ 8 ช่อง 
 3.  กระดาษท าการ 10 ช่อง 
 
1.  กระดาษท าการ 6 ช่อง 

1.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ 6 ช่อง 
  1.1.1)  เขียนหวัของกระดาษท าการ 3 บรรทดั 
  1.1.2)  น ายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท หรือลอกงบทดลองท่ีไดจ้ดัท าไว้
แลว้ มาแสดงในกระดาษท าการในช่องช่ือบญัชี ช่องเลขท่ีบญัชี ช่องงบทดลอง แลว้รวมจ านวนเงิน
ในช่องเดบิตและเครดิต ซ่ึงทั้ง 2 ช่องจะตอ้งมียอดรวมเท่ากนั 
  1.1.3)  น าจ  านวนเงินในช่องงบทดลองไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน และงบแสดง
ฐานะการเงิน ดงัน้ี 
-  บญัชีหมวดสินทรัพย ์น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเดบิต 
-  บญัชีหมวดหน้ีสิน น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเครดิต 
-  บญัชีหมวดส่วนของเจา้ของ (ทุน) น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเครดิต 
-  บญัชีหมวดรายได ้น าไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน  ดา้นเครดิต 
-  บญัชีหมวดค่าใชจ่้าย น าไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน  ดา้นเดบิต 
   1.1.4)  รวมจ านวนเงินในช่องเดบิตและเครดิตของงบก าไรขาดทุน และงบแสดง
ฐานะการเงิน 
   1.1.5)  หาผลต่างระหวา่งช่องเดบิตและเครดิตของงบก าไรขาดทุน 
  -  ถา้ยอดรวมดา้นเครดิตมากกว่าดา้นเดบิต  ผลต่างก็คือ  ก าไรสุทธิให้เขียน
จ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเดบิต และในช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเครดิต 
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  -  ถ้ายอดรวมดา้นเดบิตมากกว่าดา้นเครดิต  ผลต่างก็คือ ขาดทุนสุทธิให้เขียน
จ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเครดิต และช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเดบิต 
  1.1.6)  รวมจ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเด
บิตและดา้นเครดิต ซ่ึงจะตอ้งมียอดเท่ากนัเสมอ 
 

1.2  รูปแบบของกระดาษท าการชนิด 6 ช่อง มีดงัน้ี 
   1.2.1)  ส่วนหวัของกระดาษท าการ มี 3 บรรทดั ซ่ึงประกอบดว้ย 

บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ “กระดาษท าการ” 
บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบระยะเวลาบญัชี 

   1.2.2)  ช่องช่ือบญัชี 
   1.2.3)  ช่องเลขท่ีบญัชี 
   1.2.4)  ช่องงบทดลอง แบ่งออกเป็นดา้นเดบิตและดา้นเครดิต 
   1.2.5)  ช่องงบก าไรขาดทุน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
   1.2.6)  ช่องงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
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ช่ือกิจการ................... 
กระดาษท าการ   (1) 

ส าหรับระยะเวลา............ส้ินสุดวนัท่ี................................ 

ช่ือบญัชี 
เลขท่ี 
บญัชี 

งบทดลอง งบก าไรขาดทุน งบแสดงฐานะการเงิน 
เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 

        
(2) (3) (4) (4) (5) (5) (6) (6) 

        
ตารางท่ี 13 

 
2.  กระดาษท าการ  8  ช่อง 

2.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ8 ช่อง 
  1.)  เขียนหัวกระดาษท าการ โดยเร่ิมท่ีช่ือของกิจการ บรรทดัถัดมาบอกเป็น
กระดาษท าการ และบรรทัดสุดท้ายให้บอกเป็นระยะเวลางวดท่ีเราจัดท า เช่น งวด 3 เดือน
6 เดือน หรือปี และส้ินสุดในการด าเนินงานวนัท่ีเท่าใด 

            2.)  ลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการ โดยเร่ิมตั้งแต่การเขียนช่ือบญัชี  เลขท่ี
บญัชี  และจ านวนเงินลงในช่องท่ีก าหนด  เดบิต หรือ เครดิต ตามหมวดบญัชี ซ่ึงตอ้งเรียงล าดบั
หมวดบญัชีจากหมวด 1 – หมวด 5 แลว้รวมยอด ซ่ึงจะตอ้งเท่ากนัทั้ง 2 ดา้น 
  3.)  น ารายการปรับปรุงจากสมุดรายวนัทัว่ไป ลงจ านวนเงินในช่องรายการ
ปรับปรุง  โดยหาช่ือบญัชีจากงบทดลอง ในกรณีไม่มีช่ือบญัชีท่ีตอ้งการให้เติมช่ือบญัชีต่อจาก
บรรทดัรวมเงินของงบ ทดลอง  ซ่ึงจ านวนเงินท่ีปรากฏในช่องปรับปรุงจะตอ้งมีหมายเลขก ากบั
เป็นคู่ เพื่อสะดวกต่อการตรวจสอบ  เม่ือน ามาครบทุกรายการให้รวมเงินในช่องปรับปรุง ยอดรวม 
2 ดา้นตอ้งเท่ากนั 
  4.)  น าตวัเลขหมวดบญัชีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ  ไปไวใ้นงบ
แสดงฐานะการเงินให้ตรงกบัดา้นท่ีปรากฏในงบทดลอง หรือในรายการปรับปรุง หากมีบญัชีใน
งบทดลอง และในรายการปรับปรุงดว้ยและปรากฏอยูด่า้นเดียวกนัให้น ามาบวกกนั แต่หากอยูค่น
ละดา้นใหน้ ามาหกักนัแลว้จึงจะน าไปไวใ้นงบดุล (ยกเวน้สินคา้คงเหลือตน้งวด เน่ืองจากเป็นส่วน
หน่ึงของตน้ทุนขาย จึงตอ้งน าไปไวใ้นช่องเดบิตของงบก าไรขาดทุน)  
  5.)  น าตวัเลขหมวดบญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายรวมทั้งสินคา้คงเหลือตน้งวดไปไว้
ในงบก าไรขาดทุน (ใชว้ธีิเดียวกนักบัขั้นท่ี 4) 
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  6.)  ใหร้วมยอดในงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน ซ่ึงยอดจะไม่เท่ากนั
เพราะจะเกิดผลก าไร หรือขาดทุนนั้นเอง  
  7.)  ดูผลต่างในงบก าไรขาดทุน โดยให้ใส่ยอดผลต่างในดา้นท่ีนอ้ยกวา่ เช่น ยอด
ดา้นเดบิตมีผลรวมนอ้ยกวา่ ให้น าผลต่างมาไวใ้นดา้นเดบิต และเขียนค าอธิบายในช่องช่ือบญัชีว่า
ก าไรสุทธิ  และหากยอดดา้นเครดิตมีผลรวมนอ้ยกวา่ใหน้ าผลต่างมาไวใ้นดา้นเครดิตและให้ เขียน
อธิบายในช่องช่ือบญัชีวา่ ขาดทุนสุทธิ 
  8.)  รวมยอดทั้ งสองด้านอีกคร้ัง ทั้ งในงบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะ
การเงิน  ซ่ึงคราวน้ียอดรวมตอ้งเท่ากนั 

 
ช่ือกิจการ.................... 
กระดาษท าการ    (1) 

ส าหรับระยะเวลา............ส้ินสุดวนัท่ี................................ 

ช่ือบญัชี เลขท่ีบญัชี 
งบทดลอง รายการปรับปรุง งบก าไรขาดทุน งบแสดงฐานะการเงิน 

เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 

          

(2) (3) (4) (4) (5) (5) (6) (6) (7) (7) 

          
ตารางท่ี 14 

2.2  รูปแบบของกระดาษท าการชนิด 8 ช่องมีดังนี ้
  (1)  ส่วนหวัของกระดาษท าการ มี 3 บรรทดั ซ่ึงประกอบดว้ย 
   บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
   บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ “กระดาษท าการ” 
   บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบระยะเวลาบญัชี 
  (2)  ช่องช่ือบญัชี 
  (3)  ช่องเลขท่ีบญัชี 
  (4)  ช่องงบทดลอง แบ่งออกเป็นดา้นเดบิตและดา้นเครดิต 
  (5)  ช่องงบรายการปรับปรุง แบ่งเป็นเดบิตและเครดิต 
  (6)  ช่องงบก าไรขาดทุน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
  (7)  ช่องงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
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3  กระดาษท าการ 10 ช่อง 
 3.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ 10 ช่อง 
  1.)  เขียนหวัขอ้กระดาษท าการ และลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการช่องงบ
ทดลอง 
  2.)  บนัทึกรายการสินคา้คงเหลือส้ินงวดบญัชี ดงัน้ี 
  –  สินคา้คงเหลือส าเร็จรูปปลายงวดใหเ้ครดิตช่องงบก าไรขาดทุนและ 
เดบิตในช่องแสดงฐานะการเงิน 
  –  สินคา้ระหวา่งผลิตปลายงวดให้เครดิตช่องงบตน้ทุนผลิต และเดบิตในช่องงบ
แสดงฐานะการเงิน 
  –  วตัถุดิบปลายงวดให้เครดิตช่องงบตน้ทุนผลิต และเดบิตในช่องงบแสดงฐานะ
การเงินเหตุท่ีตอ้งบนัทึกดงัน้ีก็เพราะสินคา้ส าเร็จรูปคงเหลือปลายงวดนั้นจะตอ้งน าไปหักจาก
สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย ซ่ึงจะไดย้อดตน้ทุนขายของงวดบญัชี จึงตอ้งเครดิตในช่องงบก าไรขาดทุน
และเดบิตในช่องแสดงฐานะการเงิน เพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี ส่วนสินคา้ระหวา่ง
ผลิตส้ินงวดบญัชี จะตอ้งน าไปหักจากยอดตน้ทุนผลิตทั้งส้ิน เพื่อให้ไดต้น้ทุนสินคา้ส าเร็จรูป จึง
ตอ้งเครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต และเดบิตในช่องแสดงฐานะการเงินเพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือ
ส้ินงวดบญัชี ท านองเดียวกบัวตัถุดิบคงเหลือส้ินงวด จะตอ้งน าไปหกัจากยอดวตัถุดิบท่ีมีอยูท่ ั้งส้ิน
และเดบิตช่องงบแสดงฐานะการเงินเพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี 
  3.)  บนัทึกรายการปรับปรุงต่าง ๆ ในช่องรายการปรับปรุง โดยมีหลกัเกณฑ์ว่า 
บญัชีใดซ่ึงตอ้งปรับปรุงแต่ยงัไม่มีในงบทดลอง ก็ให้เขียนช่ือบญัชีต่อทา้ยงบทดลอง ส่วนบญัชีท่ี
ปรากฏในงบทดลองอยูแ่ลว้ เม่ือตอ้งการปรับปรุงก็ให้น าตวัเลขไปลงในช่องรายการปรับปรุงได้
เลยโดยไม่ตอ้งเขียนช่ือบญัชีใหม่ 
  4.)  หายอดคงเหลือของแต่ละบญัชี แลว้น าตวัเลขของแต่ละบญัชีไปแสดงช่องงบ
ตน้ทุนผลิต งบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน ตามลกัษณะของบญัชีดงักล่าวคือ 
  ในกรณีท่ีบญัชีค่าใช้จ่ายบญัชีหน่ึงรวมค่าใช้จ่ายการผลิต ค่าใช้จ่ายในการขาย 
และค่าใช้จ่ายทัว่ไปไวด้้วยกนั ไม่จ  าเป็นตอ้งปรับปรุงแยกบญัชีนั้นออกเป็นสามบญัชี เพียงแต่
แสดงแยกจ านวนเงินส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายในการผลิตไวใ้นช่องงบตน้ทุนผลิต ส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้าย
ในการขายและค่าใชจ่้ายทัว่ไป แสดงไวใ้นช่องงบก าไรขาดทุน ส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายทัว่ไป แสดงไว้
ในช่องงบก าไรขาดทุนโดยให้แยกออกเป็น 2 จ านวน คือส่วนท่ีเป็นค่าใช้จ่ายในการขายให้เขียน
อกัษร S ก ากบัไว ้(Selling Expenses) และส่วนท่ีเป็นค่าใช้จ่ายทัว่ไปให้เขียนอกัษร G (General 
Expenses)  
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  5.)  รวมยอดในช่องงบตน้ทุนผลิตทั้งดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ผลต่างซ่ึงมียอด
เดบิตสูงกว่ายอดเครดิตจะเป็นตน้ทุนสินคา้ส าเร็จรูป โดยให้เดบิตในช่องงบก าไรขาดทุนและ
เครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต แลว้รวมยอดในช่องงบตน้ทุนผลิตดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ซ่ึงยอ่ม
เท่ากนั 
  6.)  รวมยอดในช่องงบก ารีขาดทุนทั้งดา้นเดบิต และด้านเครดิต ผลต่างจะเป็น
ก าไรสุทธิ หรือขาดทุนสุทธิของกิจการ ถา้ยอดรวมดา้นเครดิตสูงกวา่ดา้นเดบิตผลต่างคือก าไรสุทธิ
ใหเ้ดบิตช่องงบก าไรขาดทุน และเครดิตช่องงบแสดงฐานการเงิน ถา้ยอดรวมดา้นเดบิตสูงกวา่ดา้น
เครดิต ผลต่างคือขาดทุนสุทธิ ยอดขาดทุนใหเ้ดบิตช่องแสดงฐานะการเงินและเครดิตก าไรขาดทุน 
  7.)  รวมยอดในช่องงบแสดงฐานะการเงินทั้งดา้นเดบิตและดา้นเครดิต ซ่ึงยอดทั้ง
สองดา้นยอ่มเท่ากนั 
 

ช่ือกิจการ.................... 
กระดาษท าการ 

ส าหรับระยะเวลา............ส้ินสุดวนัท่ี................................ 

ช่ือบญัชี 
เลขท่ี
บญัชี 

งบทดลอง รายการปรับปรุง งบตน้ทุนผลิต งบก าไรขาดทุน งบแสดงฐานะการเงิน 

Dr Cr. Dr. Cr. Dr. Cr. Dr. Cr. Dr. Cr. 

            
            

ตารางท่ี 15 
 

รายการปรับปรุง 

แม่บทการบญัชีไดก้ าหนดสมมุติฐานการบญัชี โดยก าหนดให้จดัท างบการเงินโดยเกณฑ์
คงคา้งหรือเกณฑสิ์ทธิ นัน่คือรายการและเหตุการณ์ทางบญัชีจะรับรู้เม่ือเกิดข้ึน ไม่ใช่เม่ือมีการรับ
หรือจ่ายเงินสด เช่น ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนั แต่กิจการยงัไม่ไดจ่้ายเงิน หรือมีค่าใชจ่้ายท่ี
จ่ายแล้ว แต่จะได้รับบริการในงวดต่อไป จะต้องบนัทึกเป็นค่าใช้จ่ายในงวดปัจจุบนัด้วน ส่วน
รายได้เช่นเดียวกนั รายได้ท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนัแต่กิจการยงัไม่ได้รับเงิน หรือรายได้ท่ีรับมา
แลว้แต่ให้บริการในงวดต่อไป จะตอ้งบนัทึกรายการในงวดปัจจุบนั ฉะนั้น จึงตอ้งมีการปรับปรุง
บญัชีในวนัส้ินงวด เพื่อใหร้ายไดแ้ละค่าใชจ่้ายนั้นบนัทึกถูกตอ้งตามความเป็นจริง  
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ซ่ึงรายการปรับปรุงบญัชีมี 7 ประเภท ดงัน้ี 
1.  รายไดค้า้งรับ 
2.  รายไดรั้บล่วงหนา้ 
3.  ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
4.  ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 
5.  ค่าเส่ือมราคา 
6.  วสัดุส้ินเปลือง 
7.  หน้ีสงสัยจะสูญ 

 

1.  รายได้ค้างรับ  
  รายได้ค้างรับ (Accrued Income)คือ รายได้ท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนัแล้ว แต่
กิจการยงัไม่ไดรั้บเงินมา ซ่ึงจะไดรั้บเงินสดในงวดบญัชีถดัไป เช่น รายไดค้่าบริการคา้งรับ รายได้
เคา้เช่าคา้งรับ รายไดด้อกเบ้ียคา้งรับ รายไดค้่าโฆษณาคา้งรับ หรือใชบ้ญัชีว่า ค่าบริการคา้งรับ ค่า
เช่าคา้งรับ ดอกเบ้ียคา้งรับ และค่าโฆษณาคา้งรับ ซ่ึงบญัชีรายไดค้า้งรับน้ีถือเป็น  
สินทรัพย์หมุนเวยีน ของกิจการจะปรับปรุงในวนัส้ินงวดดงัน้ี 
    เดบิต          รายได ้  คา้งรับ   XX 
      เครดิต          รายได ้                  XX 
2.  รายได้รับล่วงหน้า 
  รายได้รับล่วงหน้า (Deferred Income)คือ รายไดท่ี้กิจการไดรั้บเงินมาก่อนใน
งวดปัจจุบนั แต่จะใหบ้ริการในงวดบญัชีหนา้ ซ่ึงถือวา่กิจการมีหน้ีสินท่ีจะตอ้งช าระเป็นค่าบริการ 
รายไดรั้บล่วงหนา้จึงถือเป็น หนีสิ้นหมุนเวยีน 
การบนัทึกบญัชีจึงบนัทึกได ้2 วิธี คือ ในวนัรับเงินบนัทึกเป็นรายไดห้รือบนัทึกไวเ้ป็นหน้ีสินก็ได ้
จะมีวธีิการบนัทึกบญัชีปรับปรุงบญัชีมีดงัน้ี 
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รายการ บันทกึไว้เป็นรายได้ บันทกึไว้เป็นหนีสิ้น 

1. วนัรับเงิน 
เดบิต  เงินสด           XX 
    เครดิต  รายได.้...                  XX 

เดบิต  เงินสด        XX 
    เครดิต  รายได.้... รับล่วงหนา้   XX 

2. วนัปรับปรุงบญัชี 
(31 ธนัวาคม 25XX) 

เดบิต  รายได ้           XX 
    เครดิต  รายได.้.รับล่วงหนา้ XX 
(จะโอนบญัชีรายไดเ้ป็นรายไดรั้บ
ล่วงหนา้ในส่วนท่ีรับของงวดหนา้
มานัน่คือ นบัเวลาของปีหนา้ใน
การค านวณ) 

เดบิต  รายได.้..รับล่วงหนา้XX 
    เครดิต  รายได.้...                      XX 
(จะโอนบญัชีรายไดรั้บล่วงหนา้เป็น
รายไดง้วดน้ีเท่านั้น นัน่คือ นบัเวลา
ของปีน้ีในการค านวณ) 

 
  **เม่ือปรับปรุงเสร็จแลว้ บญัชีรายไดรั้บล่วงหน้าจะแสดงจ านวนเงินในส่วนท่ีรับของ
งวดหนา้มาทั้ง 2 วธีิในจ านวนเงินท่ีเท่ากนั 
 

3. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (Accrued Expenses)คือ ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนแลว้และใชบ้ริการ
หรือประโยชน์ในงวดปัจจุบนัแต่ยงัไม่ไดจ่้ายเงิน ซ่ึงจะจ่ายเงินในงวดบญัชีต่อไป เช่น ค่าเช่าคา้ง
จ่าย  ค่าโฆษณาค้างจ่าย เงินเดือนค้างจ่าย ดอกเบ้ียค้างจ่าย ซ่ึงบญัชีค่าใช้จ่ายค้างจ่ายน้ีถือเป็น 
หนีสิ้นหมุนเวยีน ของกิจการ จะปรับปรุงในวนัส้ินงวดโดย 
  เดบิต  ค่า     XX 
      เครดิต  ค่า  คา้งจ่าย   XX 
4. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
  ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (Prepaid Expenses)คือ ค่าใชจ่้ายท่ีกิจการจ่ายเงินในงวด
ปัจจุบนั แต่ยงัใช้บริการหรือใช้ประโยชน์ยงัไม่หมดจะตอ้งใช้ในงวดหน้า ถือเป็นการจ่ายเงิน
ล่วงหนา้ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้จึงถือเป็นสินทรัพย์หมุนเวยีน การบนัทึกบญัชีจึงบนัทึกได ้2 วิธี คือ 
ในวนัจ่ายเงิน บนัทึกไวเ้ป็นค่าใชจ่้าย หรือจะบนัทึกไวเ้ป็นสินทรัพยก์็ได ้จะมีการบนัทึกบญัชีปรับ 
ปรุงดงัน้ี 
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รายการ บันทกึไว้เป็นค่าใช้จ่าย บันทกึไว้เป็นสินทรัพย์ 

1. วนัจ่ายเงิน 
เดบิต  ค่า......                    XX 
    เครดิต  เงินสด                     XX 

เดบิต  ค่า....จ่ายล่วงหนา้  XX    
    เครดิต  เงินสด                 XX         

2. วนัปรับปรุงบญัชี 
(31 ธนัวาคม 25XX) 

เดบิต  ค่า...จ่ายล่วงหนา้   XX 
    เครดิต  ค่า………….           XX 
(จะโอนบญัชีค่าใชจ่้ายเป็นค่าใชจ่้าย
จ่ายล่วงหนา้ในส่วนท่ีจ่ายของงวด
หนา้ไปคือ นบัเวลาของปีหนา้ในการ
ค านวณ) 

เดบิต  ค่า.............                  XX              
    เครดิต  ค่า...จ่ายล่วงหนา้  XX       
(จะโอนบญัชีค่าใชจ่้ายล่วงหนา้
เป็นค่าใชจ่้ายงวดน้ีเท่านั้น นั้นคือ
นบัเวลาของปีน้ีในการค านวณ) 

 
5.  ค่าเส่ือมราคา 
 ค่าเส่ือมราคา (Depreciation) หมายถึง ค่าสึกหรอของสินทรัพยท่ี์มีการเส่ือมสภาพจะตอ้ง
ตดัเป็นค่าใชจ่้ายตลอดอายุการใชง้านท่ีประมาณไว ้สินทรัพยถ์าวร (สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน)  ทุก
ประเภทมีอายุการใช้งานอย่างจ ากดั จึงจะตอ้งกระจายราคาทุนของสินทรัพยเ์ป็นค่าใชจ่้ายตลอด
ระยะเวลาท่ีใช้สินทรัพย์นั้ น (ยกเวน้ท่ีดิน) ค่าสึกหรอถือเป็นค่าใช้จ่ายของกิจการมูลค่าของ
สินทรัพยถ์าวรจะลดลงทุก ๆ ปี ตามระยะเวลาการใชง้าน 
 ค่าเส่ือมราคาสะสม (Accumulated Depreciation)หมายถึง บญัชีปรับมูลค่า (Valuation 
Account) เกิดจากการสะสมของค่าเส่ือมราคาแต่ละงวดบญัชี ซ่ึงบญัชีค่าเส่ือมราคาสะสมจะมี
จ านวนเพิ่มข้ึนทุกงวดบญัชี จนสินทรัพยถ์าวรนั้นหมดอายุการใชง้าน ราคาของสินทรัพยค์่าเส่ือม
ราคาสะสมจะเท่ากบัราคาสินทรัพยถ์าวร ค่าเส่ือมราคาสะสมจะน าไปแสดงหกัจากสินทรัพยถ์าวร
ในงบแสดงฐานะทางการเงิน เพื่อให้ทราบราคาบญัชี (Book Value) ของสินทรัพยถ์าวรนั้น ซ่ึงจะ
ท าใหมู้ลค่าของสินทรัพยน์ั้น ๆ แสดงมูลค่าใกลเ้คียงกบัความเป็นจริง 
การคิดค่าเส่ือมราคามีหลายวธีิ แต่วธีิท่ีนิยมกนัคือ 
 วธีิเส้นตรง (Straight Line Method) ซ่ึงมีวธีิการค านวณดงัน้ี 

1.   ถ้าก าหนดเป็นอตัราคงที ่เช่น ก าหนดอตัราค่าเส่ือมราคาอาคาร 5% สินทรัพยถ์าวรอ่ืน 
10% จะค านวณโดย 
   

ค่าเส่ือมราคาต่อปี = (ราคาสินทรัพย ์– ราคาซาก) x อตัราค่าเส่ือมราคา 
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2.)  ก าหนดเป็นอายุการใช้งาน เช่น อาคารมีอาย ุ20 ปี รถยนต ์5 ปี จะค านวณโดย 
 

ค่าเส่ือมราคาต่อปี = 
ราคาสินทรัพย ์ราคาซาก

จ านวนอายกุารใชง้าน  ปี 
 x ระยะเวลาใชง้านปีท่ีคิดค่าเส่ือมราคา 

 
ราคาซาก (Scrap Value) คือ ราคาท่ีคาดวา่จะขายไดเ้ม่ือหมดอายกุารใชง้าน 
  การเลือกใช้วิธีการคิดค่าเส่ือมราคานั้น เม่ือเลือกใช้วิธีใดแล้วจะต้องใช้วิธีนั้น
ตลอดไป หากตอ้งการเปล่ียนแปลงจะตอ้งขออนุมติัจากอธิบดีกรมสรรพากรก่อน การปรับปรุงค่า
เส่ือมราคา จะปรับปรุงในวนัส้ินงวดบญัชีโดยบนัทึกดงัน้ี  
 เดบิต ค่าเส่ือมราคา – ช่ือสินทรัพย ์  XX 

เครดิต ค่าเส่ือมราคาสะสม – ช่ือสินทรัพย ์  XX 
 บญัชี ค่าเส่ือมราคา ถือเป็นค่าใชจ่้าย จะแสดงในงบก าไรขาดทุน 
 บญัชี ค่าเส่ือมราคาสะสม ถือเป็นสินทรัพย์จะแสดงหักจากสินทรัพยน์ั้น ๆ ในงบแสดง
ฐานะทางการเงิน 
 
6.  วสัดุส้ินเปลอืง  

วัสดุส้ินเปลือง (Supplies)หมายถึง วสัดุหรือส่ิงของท่ีใช้แล้วหมดไปเป็นวสัดุท่ีใช้ใน
ส านักงาน ใช้ช่ือบัญชีว่า ว ัสดุส านักงาน ส่วนวัสดุส้ินเปลืองท่ีใช้ในการผลิตในโรงงาน
อุตสาหกรรม เรียกวา่ วสัดุโรงงาน กิจการมกัซ้ือวสัดุส านกังานใชค้ราวละมาก ๆ เพราะจะไดมี้ไว้
ใชโ้ดยไม่ขาดมือ โดยบนัทึกไวใ้นบญัชีวสัดุส านกังาน ส่วนท่ีใชไ้ปแลว้จะบนัทึกไวใ้นบญัชีวสัดุ
ส านกังานใชไ้ป ซ่ึงเม่ือส้ินงวดบญัชีจะค านวณหาวสัดุส านกังานใชไ้ป ดงัน้ี 
   

วสัดุส านกังานตน้งวด     XX 
  บวก ซ้ือวสัดุส านกังานเพิ่ม    XX 
  วสัดุส านกังานท่ีมีทั้งส้ิน     XX 
  หกั วสัดุส านกังานปลายงวด    XX 
  วสัดุส านกังานใชไ้ป     XX 
หรือใชสู้ตรค านวณดงัน้ี 
 
    วสัดุส านกังานใชไ้ป  =   วสัดุตน้งวด + ซ้ือระหวา่งงวด – วสัดุคงเหลือปลายงวด 
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เม่ือค านวณแลว้ก็จะบนัทึกรายการปรับปรุงบญัชีเม่ือส้ินงวดโดย 
  เดบิต วสัดุส านกังานใชไ้ป  XX 
   เครดิต วสัดุส านกังาน      XX 
 
 บญัชี วสัดุส างานใชไ้ปถือเป็นค่าใชจ่้ายจะแสดงในงบก าไรขาดทุน 
 บญัชี วสัดุส างานคงเหลือปลายงวด ถือเป็นสินทรัพยห์มุนเวียน แสดงในงบแสดงฐานะ
ทางการเงิน 
7. หนีส้งสัยจะสูญและหนีสู้ญ 
  หนี้สงสัยจะสูญหรือหนี้สูญ (Bad Debts Expenses and Bad Debts)ในการขาย
สินคา้เป็นเงินเช่ือหรือให้บริการเป็นเงินเช่ือเป็นส่ิงจ าเป็นในการด าเนินธุรกิจท่ีมีการแข่งขนัสูง 
ลูกหน้ีส่วนใหญ่จะช าระหน้ีเม่ือถึงก าหนด แต่มีลูกคา้บางรายจะไม่ช าระหน้ีซ่ึงในทางปฏิบติั จะไม่
สามารถระบุไดแ้น่ชดัวา่ลูกหน้ีรายใดจะไม่ช าระหน้ีจนกว่าจะถึงก าหนดช าระ หรือไดมี้การทวง
ถามจนถึงท่ีสุดแลว้ ท าให้มูลค่าของลูกหน้ีท่ีจะแสดงในงบการเงินสูงกว่าความเป็นจริง จึงตอ้งมี
การประมาณจ านวนหน้ีท่ีคาดวา่จะเก็บเงินไม่ไดข้ึ้นจ านวนหน่ึง 
  หนีส้งสัยจะสูญ (Doubtful accounts หรือ Doubtful Debt)หมายถึง ลูกหน้ีท่ีคาด
วา่จะเก็บเงินไม่ได ้และถือเป็นค่าใชจ่้ายของรอบระยะเวลาบญัชีนั้น 
  ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ (Allowance for Doubtful Account)หมายถึง จ านวนเงิน
ท่ีกนัไวส้ าหรับลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเรียกเก็บเงินไม่ได ้และถือเป็นบญัชีปรับมูลค่าท่ีตั้งข้ึนเพื่อแสดง
เป็นรายการหกัจากบญัชีลูกหน้ีในงบแสดงฐานะการเงิน เพื่อให้คงเหลือเป็นมูลค่าสุทธิของลูกหน้ี
คาดหมายวา่จะเก็บเงินได ้
  การประมาณจ านวนเงินหน้ีท่ีคาดว่าจะเก็บไม่ได ้โดยค านวณจากยอดขายหรือ
จากยอดลูกหน้ี และบนัทึกจ านวนท่ีประมาณข้ึนนั้นโดยบญัชีดงัน้ี 
  เดบิต หน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
   เครดิต ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
  บญัชีหน้ีสงสัยจะสูญ เป็นค่าใชจ่้ายแสดงในงบก าไรขาดทุน ส่วนบญัชีค่าเผื่อหน้ี
สงสัยจะสูญ แสดงหกัจากบญัชีลูกหน้ีในงบแสดงฐานะการเงินวธีิน้ีเรียกวา่ วธีิค่าเผือ่ 
  วธีิตั้งค่าเผือ่ เป็นวธีิถูกตอ้งตามหลกัการบญัชีวา่ดว้ยการเปรียบเทียบค่าใชจ่้ายกบั
รายไดข้องรอบระยะเวลาบญัชี ซ่ึงบญัชีลูกหน้ี ณ วนัส้ินงวดบญัชีจะแสดงในมูลค่าท่ีใกลเ้คียงกบั
ความเป็นจริง 
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หนีสู้ญ 
 หนีสู้ญ (Bad Debt)หมายถึง ลูกหน้ีท่ีไดติ้ดตามทวงถามจนถึงท่ีสุดแลว้ แต่ไม่ได้
รับการช าระหน้ี และไดต้ดัจ าหน่ายออกจากบญัชี ถือวา่เป็นค่าใชจ่้ายของรอบระยะเวลาบญัชี 
 การตดัจ าหน่ายหน้ีสูญ เม่ือมีการทวงถามหน้ีจากลูกหน้ีจนถึงท่ีสุดแลว้ ลูกหน้ียงั
ไม่ช าระหน้ี และกิจการไดมี้การด าเนินการตามเง่ือนไขท่ีก าหนดไวใ้นกฎหมายภาษีอากรแลว้ ให้
กิจการตดัจ าหน่ายลูกหน้ีเป็นหน้ีสูญ โดยบนัทึกบญัชีดงัน้ี  

เดบิต หน้ีสูญ     XX 
   เครดิต ลูกหน้ี     XX 
 ในกรณีท่ีกิจการมีบญัชีค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญอยูใ่นกิจการอยูแ่ลว้ ให้ลดจ านวนค่าเผื่อหน้ี
สงสัยจะสูญดว้ยจ านวนเดียวกนั โดยบนัทึกบญัชีดงัน้ี 
  เดบิต ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
   เครดิต หน้ีสงสัยจะสูญ    XX 
 
การประมาณการหนีส้งสัยจะสูญ 
  วธีิการประมาณการหน้ีสงสัยจะสูญจะมี 2 วธีิ คือ 
 1.  การประมาณการหนีส้งสัยจะสูญจากยอดขาย โดยค านวณเป็นร้อยละของยอดขายรวม
หรือยอดขายเช่ือแล้วแต่นโยบายของกิจการ ใช้วิธีวิเคราะห์จากประสบการณ์ท่ีผ่านมาเก่ียวกบั
ลูกหน้ีท่ีเก็บเงินไม่ไดเ้ทียบเป็นร้อยละกบัยอดขาย 
 2.  การประมาณการหนีส้งสัยจะสูญจากยอดลูกหนีส้ิ้นงวด โดยจะค านวณเป็นร้อยละของ
ยอดลูกหน้ี ณ วนัส้ินงวดบญัชี จ  านวนร้อยละท่ีประมาณการข้ึนกบัสถิติท่ีผา่นมาและการตดัสินใจ
ของฝ่ายบริหาร หน้ีสงสัยจะสูญท่ีประมาณการข้ึนมาควรมีจ านวนเพียงพอกบัยอดลูกหน้ีท่ีคาดว่า
จะเรียกเก็บเงินไม่ได ้
งบการเงิน 

งบการเงิน(Financial Statement) คือ งบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการในรอบ
ระยะเวลาบญัชีหน่ึง และแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วนัส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชีซ่ึง
ประกอบดว้ย งบก าไรขาดทุนจะวดัผลการด าเนินงานว่ามีก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิเท่าใด ส่วน
งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงว่ากิจการมีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของเท่าใด งบก าไร
ขาดทุน และ งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงได ้2 แบบ คือแบบบญัชีและแบบรายงาน 
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ประเภทของงบการเงิน 
 1.  งบก าไรขาดทุน 
 2.  งบแสดงฐานะการเงิน 
 
ประโยชน์ของงบการเงิน 
 งบการเงินจัดท าข้ึนเพื่อให้ข้อมูลเก่ียวกับฐานะการเงิน ผลการด าเนินงาน และการ
เปล่ียนแปลงฐานะการเงินของกิจการ โดยใชข้อ้มูลฐานะทางการเงินในอดีต ซ่ึงเป็นประโยชน์ต่อ
ผูใ้ชง้บการเงินหลายกลุ่มในการน าไปใชต้ดัสินใจเชิงเศรษฐกิจในอนาคต ขอ้มูลจากงบการเงินจะ
ช่วยให้ผูใ้ช้งบการเงินประเมินความสามารถของกิจการในการก่อให้เกิดเงินสดและรายการ
เทียบเท่ากบัเงินสด ซ่ึงจะช้ีให้เห็นถึงความสามารถของกิจการในการจ่ายเงินให้แก่ลูกจา้งและผู ้
สินค้า การจ่ายดอกเบ้ีย การจ่ายคืนเงินกู้ และการแบ่งผลก าไรให้กับเจ้าของรวมทั้ งแสดง
ความสามารถหรือความรับผดิชอบของฝ่ายบริหารในการบริหารทรัพยากรของกิจการ 
 
การปิดบัญชี 

การปิดบญัชี คือ การท าให้ตวัเลขในบญัชีตรงกบัความเป็นจริง บญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้าย
จะถูกปิดยอดคงเหลือ โอนไปบญัชีก าไรขาดทุน และยอดคงเหลือของบญัชีก าไรขาดทุนจะโอนไป
ยงับญัชีก าไรสะสม กิจการสามารถพิสูจน์ความถูกตอ้งของยอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภทได้
โดยการท างบทดลอง หลงัปิดบญัชี 
ขั้นตอน รายการ การบันทึกบัญชี เดบิต เครดติ 
1.  โอนปิดบญัชีเก่ียวกบัตน้ทุนการผลิตท่ีมี

ยอด เดบิตไปบญัชีตน้ทุนการผลิต 
Dr. ตน้ทุนการผลิต 
       Cr. ซ้ือวตัถุดิบ 
             ค่าแรงทางตรง 
             เงินเดือนฝ่ายผลิต 

xx  
xx 
xx 
xx 

2. โอนปิดบญัชีท่ีเก่ียวกบัตน้ทุนการผลิตท่ีมี
ยอดเครดิตไปบญัชีตน้ทุนการผลิต และ
บนัทึกวตัถุดิบปลายงวดและสินคา้ระหวา่ง
ผลิตปลายงวด 

Dr. สินคา้ระหวา่งผลิต
ปลายงวด 
       วตัถุดิบปลายงวด 
       ส่งคืนวตัถุดิบ 
       Cr. ตน้ทุนการผลิต 

xx 
xx 
xx 
 

 
 
 
xx 
 

3. โอนปิดบญัชีเก่ียวกบัตน้ทุนขายท่ีมียอดเด
บิต ไปบญัชีตน้ทุนขาย 

Dr. ตน้ทุนขาย 
       Cr. ตน้ทุนการผลิต        
(ขั้นท่ี1 - ขั้นท่ี2) 

xx 
 

 
xx 
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ขั้นตอน รายการ การบันทึกบัญชี เดบิต เครดติ 

4. 
 
 

บนัทึกสินคา้ส าเร็จรูปคงเหลือปลายงวด Dr. สินคา้ส าเร็จรูปปลาย
งวด 
       Cr. ตน้ทุนขาย  

xx 
 

 
 
XX 
 

5. ปิดบญัชีขายสินคา้และรายไดอ่ื้น ๆ ไป
บญัชีก าไรขาดทุน 

Dr. ขายสินคา้ 
       รายไดเ้บด็เตล็ด 
       Cr. ก าไรขาดทุน 

xx 
 
xx 

 
xx 
 
 

6. ปิดบญัชีตน้ทุนขาย รับคืนสินคา้ 
ส่วนลดจ่าย และค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ไป
บญัชีก าไรขาดทุน 

Dr. ก าไรขาดทุน 
       Cr. ตน้ทุนขาย(ขั้นท่ี 
3 – ขั้นท่ี 4) 
       รับคืนสินคา้ 

xx  
XX 
 
XX 

7. โอนก าไรสุทธิไปบญัชีก าไรสะสม Dr. ก าไรขาดทุน 
      Cr. ก าไรสะสม 

XX  
XX 

 
ตารางท่ี  20 

 
การปิดบัญชีในบัญชีแยกประเภท 
 การปิดบญัชีในบญัชีแยกประเภท จะแยกเป็น 2 กลุ่ม คือ  
  1.  การปิดบญัชีประเภทชัว่คราว (Temporary Accounts) ซ่ึงเม่ือปิดบญัชี แล้ว
บญัชีเหล่าน้ีจะไม่มียอดคงเหลือ ท าให้บญัชีหมดไป ไดแ้ก่ บญัชีประเภทรายได ้ค่าใชจ่้าย ตน้ทุน
ขาย และก าไรขาดทุน จะปิดบญัชีโดยผ่านการปิดบัญชีในสมุดรายวนัทั่วไปไปยงับัญชีแยก
ประเภท 
  2.  การปิดบญัชีประเภทบญัชีถาวร (Permanent Accounts) ซ่ึงจะปิดบญัชีโดยหา
ยอดคงเหลือยกไป ซ่ึงจะไดย้อดคงเหลือมา (Balance) ของงวดบญัชีต่อไป ไดแ้ก่บญัชีแยกประเภท 
สินทรัพย ์หน้ีสิน และบญัชีทุน (ยกเวน้ บญัชีสินคา้คงเหลือ ซ่ึงจะปิดบญัชีโดยผ่านรายการปิด
บญัชีจากสมุดรายวนัทัว่ไปก่อน จึงจะหายอดคงเหลือยกไป) ฉะนั้น การปิดบญัชีประเภท 1,2 และ 
3 จึงเป็นการปิดบญัชีเพื่อหายอดคงเหลือยกไปนัน่เอง 
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ตัวอย่าง 
 

บญัชีเงินสด 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
          

 
บญัชีเงินฝากธนาคาร 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
          

 
บญัชีลูกหน้ีการคา้ 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
          
 

บญัชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
          

 
บญัชีสินคา้ 

วนัท่ี รายการ 
หนา้
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
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งบทดลองหลงัปิดบัญชี 

งบทดลองหลังปิดบัญชี(Trial BalanceAfter closing Entries) คือ งบท่ีพิสูจน์ความ
ถูกตอ้งของการปรับปรุงและปิดบญัชี โดยจดัท าข้ึนหลงัจากปรับปรุงบญัชีและปิดบญัชีในบญัชี
แยกประเภทเรียบร้อยแลว้ ซ่ึงจะมียอดคงเหลือของบญัชีทั้ง 3 ประเภท คือ สินทรัพย ์หน้ีสิน และ
ส่วนของเจา้ของหรือทุน จะน าไปบนัทึกรายการเปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปของงวดบญัชีใหม่ 

 
บริษทั....................................จ  ากดั 

งบทดลองหลงัปิดบญัชี 
วนัท่ี......................................................... 

ช่ือบญัชี 
เลขท่ี 
บญัชี 

เดบิต เครดิต 

เงินสด 
เงินฝากธนาคาร 
ลูกหน้ีการคา้ 
ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ 
สินคา้คงเหลือ 
วสัดุส านกังาน 
รายไดเ้บด็เตล็ดคา้งรับ 
ค่าเช่าจ่างล่วงหนา้ 
อุปกรณ์ส านกังาน 
ค่าเส่ือราคาสะสม-อุปกรณ์ส านกังาน 
เจา้หน้ีการคา้ 
เจา้หน้ีอ่ืน ๆ 
เจา้หน้ี-กรมาสรรพากร 
ดอกเบ้ียเงินกูค้า้งจ่าย 
เงินกู ้
ทุนเรือนหุ้น 
ก าไรสะสม 

101 
102 
103 
104 
105 
106 
107 
108 
121 
122 
201 
202 
203 
204 
211 
301 
302 

XX 
XX 
XX 

 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 

 

 
 
 

XX 
 
 
 
 
 

XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 

  XX XX 
ตารางท่ี 21 
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สต๊อกสินค้า 

คือ สินคา้คงคลงั การจดัการสต๊อกสินคา้ จึงหมายถึง การติดตามและบริหารสินคา้ใน

ร้านใหพ้อดีกบัความตอ้งการของลูกคา้หรือพอดีต่อการขาย โดยสินคา้น้ีอาจจะเป็นสินคา้ขายหนา้

ร้านหรือวตัถุดิบท่ีใช้ประกอบอาหารและเคร่ืองด่ืมก็ได้ และจุดประสงค์ของการจดัการสต๊อก

สินคา้ก็คือ สั่งซ้ือสินคา้ไดพ้อดีกบัความตอ้งการของลูกคา้ 
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รายงานภาษีซ้ือ  

เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนจดัท าข้ึนมาเพื่อประโยชน์ในการ
บนัทึกจ านวนภาษีซ้ือของกิจการท่ีถูกผูป้ระกอบการรายอ่ืนเรียกเก็บในการซ้ือสินคา้หรือบริการใน
แต่ละเดือนภาษี ภาษีซ้ือท่ีเกิดข้ึนในเดือนใด ก็ให้เป็นภาษีซ้ือในเดือนนั้น โดยดูจากต้นฉบับ
ใบก ากบัภาษีท่ีไดรั้บมาจากการซ้ือสินคา้ หากมีภาษีซ้ือท่ีเกิดข้ึนในเดือนใดแต่ไม่มาสามารถน ามา
ลงรายการในเดือนนั้นได ้เพราะมีเหตุจ าเป็นบางประการ ให้น ามาลงรายการในเดือนถดัไป แต่ไม่
เกิน 6 เดือน นบัตั้งแต่เดือนท่ีถดัจากเดือนท่ีออกใบก ากบัภาษีนั้น 

                รายงานภาษีซ้ือเป็นรายงานท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจะตอ้งจดัท าข้ึนมา
และสามารถลงรายงานภาษีซ้ือเฉพาะรายการซ้ือท่ีมีหลกัฐานใบก ากบัภาษี หรือใบเพิ่มหน้ี ใบลด
หน้ี หรือใบเสร็จรับเงินอ่ืนใดตามท่ีก าหนดโดยกฎหมาย การลงรายการเพิ่มยอดภาษีซ้ือ ไดแ้ก่ ภาษี
ซ้ือท่ีเกิดข้ึนเน่ืองจาก 

1. การซ้ือหรือการน าเขา้ซ่ึงสินคา้หรือวตัถุดิบ 
2. การซ้ือหรือเช่าซ้ือหรือน าเขา้ซ่ึงทรัพยสิ์น 
3. การรับฝากขายสินคา้ 
4. การรับบริการหรือการจ่ายค่าใชจ่้ายต่างๆ 
5. การเพิ่มราคาสินคา้หรือค่าบริการ 
6. ค่ าภา ษีมู ลค่ า เพิ่ ม ท่ี ผู ้ป ระกอบการจะทะ เ บี ยนน า ส่ งตามแบบแสดงรายการ 

ภ.พ. 36 เน่ืองจากจ่ายค่าบริการท่ีไดใ้หบ้ริการในต่างประเทศและไดมี้การใชบ้ริการนั้นใน
ประเทศ หรือรับโอนสินคา้หรือบริการท่ีเคยไดสิ้ทธิเสียภาษีมูลค่าเพิ่มในอตัราร้อยละ 0 

ส าหรับการลงรายการเพื่อลดยอดภาษีซ้ือในรายงานภาษีซ้ือให้ลดลง ได้แก่ภาษีซ้ือเน่ืองมาจาก
รายการต่อไปน้ี 

-          การส่งคืนสินคา้หรือยกเลิกสัญญาการใหบ้ริการ 

-          การลดราคาสินคา้หรือค่าบริการท่ีผดิขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั  
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รายงานภาษีขาย 

   เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจดัท าข้ึนมาเพื่อ
ผลประโยชน์ในการบนัทึกจ านวนภาษีขายของกิจการท่ีไดเ้รียกเก็บหรือพึงเรียกเก็บจากลูกคา้ใน
แต่ละเดือนภาษี ภาษีขายท่ีเกิดข้ึนในเดือนใดก็บนัทึกในเดือนนั้น โดยดูจากส าเนาใบก ากบัภาษีขาย
ท่ีออกให้ลูกค้า ผูป้ระกอบการจดทะเบียนซ่ึงประกอบกิจการขายสินค้าและจัดท าบัญชีตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการบญัชี จะตอ้งปรับปรุงรายการต่างๆ เป็นรายงานภาษีขายได ้ 

                รายการส าคญัท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียน ตอ้งน าไปลงจ านวนภาษีขายในรายงานภาษี
ขายท าให้ยอดภาษีขายในเดือนท่ีมีรายการเกิดข้ึนเพิ่มสูงข้ึนหรือลดต ่าลง ได้แก่ ภาษีขายอัน
เน่ืองมาจาก 

1.       การขายสินคา้หรือการใหบ้ริการในประเทศไทย (กรณีส่งออก ภาษีขาย = 0) 

2.       การใหเ้ช่าซ้ือ 

3.       การส่งมอบสินคา้ใหต้วัแทนเพื่อขาย หรือเรียกอีกอยา่งหน่ึงวา่การ ฝากขาย 

4.       การน าสินคา้หรือบริการไปใช้เพื่อการอ่ืนใดท่ีไม่ใช่เพื่อการประกอบกิจการท่ี
ตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม 

5.       หน้ีสูญท่ีไดรั้บกลบัคืน 

6.       มีสินคา้ขากจากรายงานสินคา้และวตัถุดิบ 

7.       มีสินคา้คงเหลือหรือทรัพยสิ์นท่ีใชใ้นการประกอบกิจการ ณ วนัท่ีเลิกกิจการแต่
ไม่รวมถึงสินคา้คงเหลือ และทรัพยสิ์นของผูป้ระกอบกิจการซ่ึงได้รวมกิจการเข้า
ดว้ยกนัหรือไดโ้อนกิจการทั้งหมดใหก้นั 

8.       การรับคืนสินคา้ท่ีช ารุดบกพร่อง ไม่ตรงตามตวัอยา่ง ไม่ตรงตามการเสนอขาย 

9.       การลดราคาสินคา้หรือค่าบริการซ่ึงผดิขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั 

10.     หน้ีสูญ ท่ีเป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎหมาย 
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บทที ่4 
 
 

ผลการด าเนินงาน  การบันทึกบัญชี 
 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ภาพที ่1) 
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ทะเบียนเลขท่ี 3952140817893                                                    แบบ พค. 0401 

กรมทะเบียนการคา้ 

ใบส าคญัแสดงการจดทะเบียนหา้งหุน้ส่วนบริษทั 

 

ใบส าคญัน้ีออกใหเ้พ่ือแสดงวา่ 

 

บริษทั ซีทูเอน็ โฟร์เซนต ์ฟู้ ด จ ากดั 

  

ไดจ้ดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์

ณ  ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั  กรุงเทพมหานคร 

เม่ือวนัท่ี 25 มิถุนายน 2562 

ออกให ้ณ วนัท่ี 25 มิถุนายน  2562 

 

 

                                                                 นายทะเบียน 
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บริษทั  ซีทูเอน็  โฟร์เซนต ์ฟู้ ด จ  ากดั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ด 

 

  

 

 

แผนทีต่ั้งบริษัท 

นางสาวนริศรา  พรหมพินิจ                                                                                                    
ประธานบริษทั 

    นางสาวชุตินนัท ์ ชมภูนุช         

 ผูจ้ดัการฝ่ายบุคคล 

นางสาวณราภรณ์  บุญดี 

แผนกการขาย 

       นายชาอึนอู  พินิจไพศาล 

แผนกการเงิน 

นายฮนัซึงอู  อศัวนิ 

แผนกการคลงัซ้ือ 

นายมิดมั  โพธ์ิไพร 

แผนกคลงั 

นายฮยอนซอก  สกุนรัตน์ 

แผนกบญัชี 
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C2N Frozen Food 
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                  รายละเอียด 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C2N 

หมูบด 

     ซีทูเอน็ หมูบด 250 กรัม 

ซีทูเอ็น หมูบด 250 กรัม ผลิตภณัฑ์
คุณภาพจาก C2N ดว้ยเทคโนโลยี
การผลิตของ C2N ในทุกขั้นตอน
จากสายพนัธ์ุหมูคุณภาพเยี่ยม เล้ียง
ในฟาร์มปิดซ่ึงควบคุมด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ ป้องกนัโรคและการ
ปน เ ป้ื อ นอ ย่ า ง เ ข้ม ง ว ด  ผ่ า น
กระบวนการผลิตและบรรจุส าเร็จ
จากโรงงานท่ีทนัสมยัไดม้าตรฐาน
ระดับโลก หมูสดซีทู เอ็นจึงสด 
สะอาด ถูกอนามยัมัน่ใจได ้  55 บาท 
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รายละเอียด 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

C2N 

ไก่สด 

ซีทูเอน็ เน้ือน่องติดสะโพกไก่ลว้น 250 กรัม 
 

ซีพี  เน้ือน่องติดสะโพกไก่ล้วน 
250 กรัม ผลิตภณัฑ์คุณภาพจาก 
CPF ดว้ยเทคโนโลยีการผลิตของ 
CPF ในทุกขั้นตอนจากสายพนัธ์ุ
ไก่คุณภาพเยี่ยม เล้ียงในฟาร์มปิด
ซ่ึงควบคุมดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ 
ป้องกนัโรคและการปนเป้ือนอยา่ง
เข้มงวด ผ่านกระบวนการผลิต
และบรรจุส า เ ร็จจากโรงงานท่ี
ทันสมัยได้มาตรฐานระดับโลก 
ไก่สดซีพีจึงสด สะอาด ถูกอนามยั
มัน่ใจได ้

 

   50 บาท 
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       รายละเอียด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

C2N 

ปีกไก่ 

ซีทูเอน็ ปีกกลางไก่ 

ซีทูเอ็น ปีกกลางไก่ 1 กิโลกรัม 
(แช่แข็ง) ผลิตภัณฑ์คุณภาพจาก 
C2N ดว้ยเทคโนโลยีการผลิตของ 
C2N ในทุกขั้นตอนจากสายพนัธ์ุ
ไก่คุณภาพเยี่ยม เล้ียงในฟาร์มปิด
ซ่ึงควบคุมดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ 
ป้องกนัโรคและการปนเป้ือนอยา่ง
เข้มงวด ผ่านกระบวนการผลิต
และบรรจุส า เ ร็จจากโรงงานท่ี
ทนัสมยัไดม้าตรฐานระดบัโลก ไก่
สด ซีทู เ อ็น จึ งสด  สะอาด  ถู ก
อนามยัมัน่ใจได ้

C2N 

ปีกไก่ 

    145 บาท 
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C2N 

สนัคอ 

ซีทูเอน็ สันคอหมู 250 กรัม 

ซีทูเอน็ สันคอ 250 กรัม ผลิตภณัฑ์
คุณภาพจาก C2N ดว้ยเทคโนโลยี
การผลิตของ C2N ในทุกขั้นตอน
จากสายพนัธ์ุหมูคุณภาพเยี่ยม เล้ียง
ในฟาร์มปิดซ่ึงควบคุมด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ ป้องกนัโรคและการ
ปน เ ป้ื อนอย่ า ง เ ข้ม ง วด  ผ่ า น
กระบวนการผลิตและบรรจุส าเร็จ
จากโรงงานท่ีทนัสมยัไดม้าตรฐาน
ระดับโลก หมูสดซีทู เอ็นจึงสด 
สะอาด ถูกอนามยัมัน่ใจได ้

     70 บาท 
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บทที ่5 
 
 

สรุปและข้อเสนอ 
 

5.1  สรุปผลการด าเนินงาน 
             ในการจัดท าโครงการในคร้ังน้ีของสาขาบัญชีนั้น เพื่อให้เกิดประโยชน์กับ
นักศึกษาในการศึกษาและเพื่อให้เข้าใจถึงการจดัท าบัญชีตามวงจรบญัชีได้อย่างถูกต้องและ
ครบถว้น ซ่ึงท าใหน้กัศึกษาสามารถด าเนินโครงการไดอ้ยา่งถูกตอ้งการท าโครงการในคร้ังน้ีท าให้
นกัศึกษาเกิดความสามคัคีซ่ึงกนัและกนั รวมถึงการน ากระบวนการวิธีการและการแกไ้ขปัญหา  
ไปใช้ในการด าเนินงาน ซ้ึงบริษทัของเราไดจ้ดัตั้งข้ึนโดยใช้ช่ือว่า บริษทั ซีทูเอ็น โฟร์เซนต์ ฟู้ ด 
จ  ากดั  โดยจะจดัจ าหน่ายสินคา้ประเภทอาหารแช่แขง็ ระยะเวลาในการด าเนินงานเป็นระยะเวลา 2 
เดือน คือ เดือนสิงหาคมและเดือนกนัยายน พ.ศ.2562 ซ่ึงอุปสรรคในการจดัท าโครงการมีจ านวน
มากและมีรายละเอียดค่อนขา้งเยอะ ท าให้มกัจะเกิดความผิดพลาดในการจดัท าเอกสารได้ง่าย 
ดงันั้นเราจึงหาวิธีการแกปั้ญหาดว้ยการจดัท าเอกสารให้ถูกตามขั้นตอนท่ีก าหนด และตรวจสอบ
เอกสารใหมี้ความถูกตอ้งก่อนท าการพิมพ ์        
     การด าเนินงานโครงการท่ีใชเ้วลาในการจดัท าเป็นระยะเวลา 1 ปีการศึกษา ตั้งแต่
ภาคเรียนท่ี 1 จนถึงภาคเรียน 2 ผลในการด าเนินงานของ บริษทั ซีทูเอ็น โฟร์เซนต์ ฟู้ ด จ  ากดั ใน
การด าเนินงานในเดือนสิงหาคมบริษทัของเรามีผลก าไรสุทธิ 2,440,056.67บาท และในเดือน
กนัยายนมีผลเป็นก าไรสุทธิจ านวน 9,859,286.67 บาท ซ่ึงในการท างานสมาชิกทุกคนไดมี้ส่วน
ร่วมในการท างานกันเป็นอย่างดี ท าให้โครงการของกลุ่มประสบความส าเร็จ เสร็จทนัเวลาท่ี
ก าหนดไว ้
 
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
      5.2.1  ใชเ้วลาในการด าเนินงานมาก 
      5.2.2  ค่าใชจ่้ายในการท างานสูง 
      5.2.3  สมาชิกในกลุ่มขาดความเขา้ใจในการปฏิบติั 
       5.2.4  มีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ในการจดัท างานนอ้ย 
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5.3  แนวทางการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค 
       5.3.1  จดัสรรเวลาใหถู้กตอ้ง 
           5.3.2  พยายามลดค่าใชจ่้ายท่ีไม่จ  าเป็น 
           5.3.3  ศึกษาและท าความเขา้ใจในการปฏิบติัใหถ่ี้ถว้นและรอบคอบ 
           
5.4  ประโยชน์ทีไ่ด้รับจากการจัดท าโครงการ 
       5.4.1  นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในกระบวนการและการด าเนินงานของการจดัตั้งบริษทั      
     5.4.2  นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการบนัทึกบญัชีอยา่งถูกตอ้ง 
      5.4.3  นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการไปประกอบอาชีพในอนาคต 
       5.4.4  นกัศึกษาไดรั้บความรู้การจดัท าเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมีระบบ 
    
5.5  ข้อเสนอแนะ 
  5.5.1  จะตอ้งแบ่งเวลาในการจดัท าโครงการใหเ้หมาะสม 
  5.5.2  ควรตรวจสอบเอกสารใหค้รบถว้นและถูกตอ้งก่อนจดัท าเอกสาร 
  5.5.3  ควรมีการตรวจสอบและส ารองขอ้มูลในการด าเนินงานทุกคร้ัง 
   5.5.4  สมาชิกในกลุ่มจะตอ้งศึกษาขั้นตอนและวธีิการในการจดัท าโครงการ 
 5.5.5  สมาชิกในกลุ่มตอ้งร่วมมือกนัเตรียมอุปกรณ์ในการจดัท าโครงการ 
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วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิย์พณชิยการ 
การศึกษาการจัดท าบัญชีตามโครงการ Project of Account 

ประจ าปีการศึกษา 2562 
*********************************************** 

 
1.  ช่ือโครงการ    บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด  จ ากดั  ประเภทธุรกจิ   อุตสาหกรรม 
 

2.  ผู้รับผดิชอบโครงการ 
2.1  นางสาวณราภรณ์       บุญดี                   ชั้น ปวช.3/2 เลขท่ี 8 

 2.2  นางสาวนริศรา           พรหมพินิจ  ชั้น ปวช.3/2 เลขท่ี 30 
2.3  นางสาวชุตินนัท ์        ชมภูนุช  ชั้น ปวช.3/2 เลขท่ี 34 

 

3.  หลกัการและเหตุผล 
การบญัชีเป็นบทบาทส าคญัต่อธุรกิจในการช่วยให้ผูเ้ก่ียวขอ้งกบับริษทัสามารถตดัสินใจ

ทางกระบวนการทางดา้นบญัชีนั้นประกอบดว้ยการวดัและการสรุปผลการด าเนินธุรกิจ โดยการ
จดัท ารายงานนั้นตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีเรียกวา่ “หลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไป” และเพื่อให้
ทราบถึงผลการด าเนินงานและหลกัฐานทางการเงินของกิจการส าหรับงวดกิจการนั้น ตลอดทั้งใช้
ในการควบคุมการปฏิบติังานให้เป็นไปตามแผนท่ีวางไว ้ทั้งยงัมีผลต่อการตดัสินใจว่าธุรกิจยงั
สามารถด าเนินงานต่อไปไดห้รือวา่ควรเลิกกิจการ  
                อาหารแช่แข็งไดก้ลายเป็นส่วนส าคญัของชีวิตประจ าวนัของเรา เน้ือสัตวไ์ดรั้บการผลิต
มาเพื่อตอบสนองความตอ้งการของคนในสมยัน้ี และได้ถูกคิดเป็นเน้ือสัตวใ์นรูปแบบแช่แข็ง 
เน่ืองจากคนในยุคสมยัน้ีชอบความสะดวกสบายและรวดเร็วเป็นหลกั จึงท าให้เกิดการท าธุรกิจน้ี
เพื่อมาตอบสอนงความตอ้งการของผูบ้ริโภค โดยวตัถุดิบท่ีใช้จะเป็นวตัถุดิบท่ีคดัสรรมาอย่างดี 
โดยมาจากสัตวท่ี์ไดรั้บการดูแลและเล้ียงดูมาอย่างดี เพื่อให้ไดเ้น้ือสัตวท่ี์มีคุณภาพและสดใหม่อยู่
เสมอ 
 
 
 

สค.1 
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4.  วตัถุประสงค์ 

4.1   เพื่อใหน้กัศึกษาสามารถจดัท าบญัชีธุรกิจประเภทอุตสาหกรรมได ้
4.2   เพื่อใหน้กัศึกษาไดมี้ความรู้ความเขา้ใจในการบนัทึกบญัชีอยา่งถูกตอ้ง   
4.3   เพื่อใหน้กัศึกษาไดมี้ความรู้ในการประกอบอาชีพในอนาคต  
4.4   เพื่อใหเ้ขา้ใจการจดัท าเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมีระบบ 

5.  ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 
 5.1   นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในกระบวนการและการด าเนินงานของการจดัตั้งบริษทั       

5.2   นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการบนัทึกบญัชีอยา่งถูกตอ้ง  
5.3   นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการไปประกอบอาชีพในอนาคต 
5.4   นกัศึกษาไดรั้บความรู้การจดัท าเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมีระบบ 

6.  เป้าหมาย 
 นกัศึกษาระดบัประกาศนียบตัรวชิาชีพ  ชั้นปีท่ี  3  หอ้ง 2  สาขาวชิาการบญัชี   
วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ  จ  านวน 3 คน 
 

7. ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการ 
        7.1  ขั้นตอนการเตรียมงาน 
  7.1.1  จดัหาสมาชิกเขา้ร่วมโครงการ 
  7.1.2  ประชุมสมาชิกเขา้ร่วมโครงการ 
  7.1.3  แบ่งหนา้ท่ีในการท างานของแต่ละคน 
  7.1.4  เสนอโครงการต่ออาจารยท่ี์ปรึกษา 
  7.1.5  เร่ิมท าเอกสารจดัตั้งบริษทั 
 7.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 
  7.2.1  สมาชิกในกลุ่มเร่ิมด าเนินงานท่ีตนเองไดรั้บมอบหมาย 
  7.2.2  จดัพิมพเ์อกสารและรวบรวมเอกสารจากสมาชิกในกลุ่ม 
  7.2.3  จดัเตรียมเอกสารท่ีใชท้ั้งภายในและภายนอกองคก์ร 
  7.2.4  บนัทึกรายการตามวงจรบญัชี 
  7.2.5  ตรวจสอบเอกสารทั้งหมดอีกคร้ังก่อนน าเสนอ 
 7.3  ขั้นตอนสรุป 
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  7.3.1  ด าเนินการประเมินโครงการ 
  7.3.2  รวบรวมและจดัเก็บเอกสารเขา้แฟ้มพร้อมทั้งจดัเก็บลงแผน่ซีดี  

  7.3.3  น าเสนอโครงการและสรุปผลการด าเนินงานโครงการต่อคณะกรรมการ 
8. ระยะเวลาในการด าเนินงาน 4 มิถุนายน 2562  ถึง  28 กุมภาพนัธ์ 2563 
 

9.  สถานทีด่ าเนินการ วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 
 
10. งบประมาณด าเนินการ 
 

ที่ รายการ จ านวน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 
1 กระดาษ A4      4 รีม 140.00 560.00 
2 หมึกพิมพเ์อกสาร  5 ขวด 400.00 2,000.00 
3 แฟ้มเอกสาร 2 แฟ้ม   80.00 160.00 
4 ค่าถ่ายเอกสาร 300 แผน่ 1.00 300.00 
5 ค่าแผน่CD    1 แผน่ 20.00 20.00 
6 ค่าเขา้รูปเล่ม 1 เล่ม         200.00 200.00 
7 ค่าใชจ่้ายเบด็เตล็ด -  500.00 

รวม 3,740.00 
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11.  ทีป่รึกษาโครงการ อาจารยบุ์ญผอ่ง พงศพ์นัเทา 
   
    

ลงช่ือ........................................ผูน้ าเสนอโครงการ 
              ( นางสาวชุตินนัท ์  ชมภูนุช ) 
 
 
 

ลงช่ือ........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
              ( นางสาวบุญผอ่ง   พงศพ์นัเทา) 

          อาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 
 
 
 

ลงช่ือ........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
                ( นางปนิตา   ตุม้เจริญ ) 

       อาจารยผ์ูรั้บผดิชอบโครงการ 
 
 
 

ลงช่ือ..........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
               ( นางสาวบุญผอ่ง พงศพ์นัเทา ) 
               หวัหนา้สาขาวชิาการบญัชี 
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ภาคผนวก ข 
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ท่ีอยู่บริษัท  19/6  ถนนบางนา-ตราด  กม  13 

ต.บางโฉลง  อ.บางพลี  จ.สมุทรปราการ  10540 

โทร (02) 987-6543 

แฟกซ์ (02)123-4567-8 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  3952140817893 
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ท่ีอยู่บริษัท  19/6  ถนนบางนา-ตราด  กม  13 

ต.บางโฉลง  อ.บางพลี  จ.สมุทรปราการ  10540 

โทร (02) 987-6543 

แฟกซ์ (02)123-4567-8 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  3952140817893 
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บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด จ ากดั 
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บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด จ ากดั 
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บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด จ ากดั 
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บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด จ ากดั 
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บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด จ ากดั 
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บริษัท ซีทูเอน็ โฟร์เซนต์ ฟู้ด จ ากดั 
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ภาคผนวก ค 
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 

ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีเ่สนอ ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินงานจริง 

รายการ จ านวนเงิน รายการ จ านวนเงิน 

กระดาษ A4                  560.00  กระดาษ A4                    840.00  

หมึกพิมพเ์อกสาร               2,000.00  หมึกพิมพเ์อกสาร                2,400.00  

ค่าถ่ายเอกสาร                  300.00  ค่าถ่ายเอกสาร                    150.00  

แฟ้มเอกสาร                  160.00  แฟ้มเอกสาร                    160.00  

ค่าเขา้รูปเล่ม                  200.00  ค่าตรายางบริษทั                    180.00  

ค่าแผน่ CD                     20.00  ค่าแผน่ CD                      20.00  

ค่าใชจ่้ายเบด็เตล็ด                  500.00  ค่าใชจ่้ายเบด็เตล็ด                1,000.00  

รวม               3,740.00  รวม                4,750.00  
  

สรุป  ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินงานจริงสูงกว่าทีเ่สนอ จ านวน 1,010 บาท 
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ภาคผนวก  ง 
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รูปภาพประกอบขณะปฏิบติังาน 
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รูปภาพขณะการปฏิบัติงาน 

ขอค าแนะน าจากอาจารย ์
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 แกไ้ขขอ้ผดิพลาดและจดัเรียงเอกสารเขา้แฟ้มขอ้มูล                       

 

 

 

 

 

 

    สมาชิกปรึกษากนั 
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ศึกษาดูรูปเล่มโครงการ  
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 ประวตัคิณะผู้จดัท า 

 
       
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                     
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

ช่ือ-นามสกุล               นางสาว ชุตินนัท ์ชมภูนุช 

รหสันกัศึกษา             40893 

วนั/เดือน/ปี เกิด          8 กนัยายน 2544 

มธัยมศึกษา                โรงเรียนอุดมศึกษา 

สถานศึกษาปัจจุบนั    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 

ช่ือ-นามสกุล              นางสาว นริศรา พรหมพินจ 

รหสันกัศึกษา             40817 

วนั/เดือน/ปี เกิด          29 เมษายน 2544 

มธัยมศึกษา                โรงเรียนสิริรัตนาธร 

สถานศึกษาปัจจุบนั    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 

ช่ือ-นามสกุล               นางสาว ณราภรณ์ บุญดี 

รหสันกัศึกษา             39521 

วนั/เดือน/ปี เกิด         11 พฤศจิกายน 2544 

มธัยมศึกษา                โรงเรียนมาเรียลยั 

สถานศึกษาปัจจุบนั    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 

 


