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ช่ือโครงการ  บริษทั ขา้วทอง จ ากดั 
                            GOLD RICE ORGANIC Company Limited 
โดย    1.  นางสาววลิินดา           ชูเดช          รหสันกัศึกษา      39380 
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ตามหลกัสูตรประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) สาขาวิชาการบญัชี  วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทย์
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อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม 
 
 

…………………………........ 
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บทคัดย่อ 
 
หวัขอ้โครงการ                     บริษทั ขา้วทอง จ ากดั 
                                             GOLD RICE ORGANIC Company Limited 
 
ผูจ้ดัท าโครงการ             1.   นางสาววลิินดา ชูเดช 
                                       2.   นางสาวนภสัรา                   ธรรมวตัร 
                                       3.   นางสาวนฐันิชา                   ดีสุด 
อาจารยท่ี์ปรึกษา                   อาจารยบุ์ญผอ่ง        พงศพ์นัเทา 
อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม            อาจารยป์นิตา ตุม้เจริญ 
สาขาวชิา                              สาขาวชิาการบญัชี 
สถาบนั                                 วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ ปีการศึกษา 2562 

 
บทคัดย่อ 

 
 การท าโครงการคร้ังน้ีมีวตัถุประสงคเ์พื่อน าความรู้ท่ีท าโครงการในคร้ังน้ี น าไปใชใ้นการ
ท างานทางดา้นบญัชี การวางระบบการเงินและการท างบแสดงฐานะการเงินไดอ้ยา่งถูกตอ้ง รวมถึง
มุมมองของการตลาดท่ีบริษทัสามารถน าไปใชใ้นชีวติประจ าวนัได ้
 โครงการท่ีจดัท าข้ึนน้ีเก่ียวกบัการจดัตั้งบริษทัประเภทบริษทัจ ากดั ดงันั้น จึงมีเร่ืองของ
บริษทัเขา้มาเก่ียวขอ้งและใชใ้นการจดัตั้งบริษทัอย่างสมบรูณ์ไดน้ั้น จะตอ้งมีผูก่้อตั้งบริษทั 3 คน
ข้ึนไป จึงมีการจดัท าหนงัสือบริคณห์สนธิข้ึน ขา้พเจา้จึงจดัตั้งบริษทั GOLD RICE ORGANIC 
จ  ากดั ข้ึน ซ่ึงเป็นประเภทธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม 
 การจัดท าโครงการคร้ังน้ีสามารถน าไปเป็นประโยชน์ต่อนักศึกษาในอนาคตได้ เรา
สามารถน าความรู้ ความเขา้ใจมาประยุกต์ใช้ในการท าธุรกิจนั้น ไม่วา่จะเป็นสถานประกอบการ
หรือส่วนของราชการจะตอ้งมีการจดัท าระบบบญัชีเสมอ และหาขอ้มูลท่ีจดัท าข้ึนสามารถเป็น
ตน้แบบในการท าโครงการของนกัศึกษาในรุ่นต่อไปได ้
 ผลการท าโครงการพบวา่ ในเดือนสิงหาคมไดก้ าไรสุทธิ1,599,902 บาท เดือนกนัยายนได้
ก าไรสุทธิ2,776,019 บาท จากงบก าไรขาดทุนทั้ง 2 เดือน พบวา่กิจการมีก าไรเพิ่มข้ึนจากเดือนแรก
42% เน่ืองจากรายไดจ้ากการจ าหน่ายสินคา้เพิ่มข้ึน   
 
 

(1) 
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กติติกรรมประกาศ 

 
 โครงการฉบบัน้ีส าเร็จลงได้ด้วยความกรุณาเป็นอย่างสูงจากท่านอาจารยท่ี์ปรึกษาและ
ท่านคณะกรรมการทุกท่าน ท่ีคอยให้ค  าแนะน า ค  าปรึกษาท่ีมีประโยชน์ทั้งยงัคอยกระตุน้และเป็น
ก าลงัใจผลกัดนัจนโครงการฉบบัน้ีเสร็จสมบูรณ์ คณะผูจ้ดัท าขอกราบขอบพระคุณอาจารยทุ์กท่าน
เป็นอยา่งสูงไว ้ณ ท่ีน้ี 
 

กราบขอบพระคุณ ดร.สมศกัด์ิ  รุ่งเรือง ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทยพ์ณิชย
การ ท่ีให้โอกาสในการศึกษา คณาจารย์ทุกท่านท่ีได้กรุณาให้ความรู้ และค าแนะน าท่ีเป็น
ประโยชน์ตลอดจนให้ความห่วงใยแก่คณะผู ้จ ัดท าตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยู่ในวิทยาลัย
เทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการแห่งน้ี 

 
สุดทา้ยน้ีคณะผูจ้ดัท าขอนอ้มร าลึกถึง พระคุณบิดา มารดา ครูอาจารยทุ์กท่านท่ีไดก้รุณา

อบรมสั่งสอน รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคน และเพื่อน ๆ ท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัความส าเร็จในคร้ังน้ี 
 

คณะผูจ้ดัท า 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(2) 
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ค าน า 

 
  โครงการท่ีจดัท าข้ึนในคร้ังน้ีเป็นธุรกิจประเภทอุตสาหกรรมท่ีไดจ้ดัตั้งเป็น
บริษทัจ ากดัมีเร่ืองหา้งหุน้ส่วนเขา้มาเก่ียวขอ้งซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงในวชิาการบญัชีเพื่อศึกษาปฏิบติั
เก่ียวกบัรูปแบบธุรกิจการประกอบการธุรกิจเอกสารการด าเนินงานและจดัประเภทเอกสารท่ีใช้
ในการบญัชี 
  เพื่อน าความรู้ท่ีได้มาจากการจัดท าโครงการในคร้ังน้ีมาใช้ในการท างาน
วิชาชีพไดจ้ริง อาทิเช่น การวางระบบบญัชี และแผนกการตลาดรวมถึงการจดัการท างบบญัชี
ต่าง ๆ  เช่น  การจดัท างบแสดงฐานะการเงินภายในบริษทัและการจดัเก็บเอกสารตามประเภท
ใบส าคญันั้น ๆ   
  นกัศึกษามีความรู้พร้อมท่ีจะปฏิบติังานจริงและสร้างผลงานท่ีมีประสิทธิภาพ
สู่สังคมแรงงานไดอ้ยา่งดีเยี่ยม  หากเกิดขอ้บกพร่องในการจดัท าโครงการฉบบัน้ี  คณะผูจ้ดัท า
ขอน้อมรับเพื่อน าไปปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป และคณะผูจ้ ัดท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า
โครงการฉบบัน้ีจะมีประโยชน์ต่อผูท่ี้จะศึกษาไม่มากก็น้อย  ขอกราบขอบพระคุณอาจารยท่ี์
ปรึกษาและอาจารยป์ระจ าสาขาวิชาท่ีไดช่้วยช้ีแนะแนวทางท่ีถูกตอ้งเพื่อให้โครงการน้ีส าเร็จ
ลุล่วงไปดว้ยดี 
 

คณะผูจ้ดัท า 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) 
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    บทที ่1 
 
 

 บทน า  
 

1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 
 
 การบญัชีเป็นบทบาทส าคญัต่อธุรกิจในการช่วยใหผู้เ้ก่ียวขอ้งกบับริษทัสามารถตดัสินใจ
ทางกระบวนการทางดา้นบญัชีนั้นประกอบดว้ยการวดัและการสรุปผลการด าเนินธุรกิจ โดยการ
จดัท ารายงานนั้นตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีเรียกวา่ “หลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไป” และเพื่อให้
ทราบถึงผลการด าเนินงานและหลกัฐานทางการเงินของกิจการส าหรับงวดกิจการนั้น ตลอดทั้งใช้
ในการควบคุมการปฏิบติังานให้เป็นไปตามแผนท่ีวางไว ้ทั้งยงัมีผลต่อการตดัสินใจว่าธุรกิจยงั
สามารถด าเนินงานต่อไปไดห้รือวา่ควรเลิกกิจการ  
                 
 "ขา้ว" เป็นธัญญาหารหลกัของชาวโลก จดัเป็นพืชสายพนัธ์ุเดียวกบั หญา้ซ่ึงนบัไดว้า่ เป็น
หญา้ท่ีมีขนาด ใหญ่ท่ีสุดในโลกและมีความหลากหลายทางชีวภาพ สามารถปลูกข้ึนไดง่้ายมีความ
ทนทานต่อทุก สภาพภูมิ ประเทศในโลกไม่วา่จะเป็นถ่ินแห้งแลง้แบบทะเลทราย พื้นท่ีราบลุ่มน ้ า
ท่วมถึง หรือแมก้ระทัง่ บนเทือก เขาท่ีหนาวเยน็ ขา้วก็ยงัสามารถงอกงานข้ึนมาได้อย่างทรหด
อดทน   
 
1.2 วตัถุประสงค์ของการจัดท าโครงการ 
 
 ในการจดัท าโครงการคร้ังน้ี คณะผูจ้ดัท าไดก้ าหนดวตัถุประสงคข์องการจดัท า
โครงการไวด้งัต่อไปน้ี 

              1.1.1  เพื่อใหน้กัศึกษาเขา้ใจกระบวนการและการด าเนินงานและการจดัตั้งบริษทั 
             1.1.2  เพื่อใหน้กัศึกษาไดมี้ความรู้ความเขา้ใจในการบนัทึกบญัชีอยา่งถูกตอ้ง   
             1.1.3  เพื่อนกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการประกอบอาชีพในอนาคต 
             1.1.4  เพื่อใหเ้ขา้ใจการจดัท าเอกสารและเก็บเอกสารไดอ้ยา่งมีระบบ 
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1.3 ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับจากการจัดท าโครงการ 

 
                 1.3.1   นกัศึกษาไดรั้บความรู้ในการจดัท าบญัชีของธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม 

               1.3.2   นกัศึกษาไดรั้บความรู้ในกระบวนการและการด าเนินงานของการจดัตั้ง 
                          บริษทั 
               1.3.3   นกัศึกษาไดมี้ความรู้ในการฝึกความรับผิดชอบและการมีระเบียบวนิยัใน  
                          ตนเอง 

                               1.3.4   นกัศึกษาไดรั้บความรู้เพื่อไปประกอบอาชีพในอนาคต 
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บทที ่2  
 
 

แนวคิด และทฤษฏีที่เกีย่วข้องกบัการบัญชี 
 

การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อศึกษาการปฏิบติังานจริงทางดา้นบญัชี  ของผูป้ระกอบการ
ธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม  คณะผูจ้ดัท าไดศึ้กษาแนวคิดทฤษฏีท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบญัชีไว้
ดงัต่อไปน้ี  
                           2.1  แนวคิดเก่ียวกบัการบญัชี 
                                2.1.1  ความหมายของการบญัชี 
                                2.1.2  ขอ้สมมุติฐานทางการบญัชี 
                                2.1.3  ประโยชนแ์ละวตัถุประสงคข์องการบญัชี 
                           2.2  แนวคิดเก่ียวกบัธุรกิจอุตสาหกรรม 
                                2.2.1  ความหมายของอุตสาหกรรม 
                                2.2.2  วงจรบญัชีของธุรกิจอุตสาหกรรม 
                           2.3  แนวคิดและทฤษฎีเก่ียวกบัการจดัตั้งบริษทั 
                           2.4  โครงงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
2.1  ความหมายของการบัญชี 

   2.1.1 ความหมายของบัญชี 
 

                             ความหมายของการบญัชี 
    การบญัชี (Accounting) หมายถึง ศิลปะของการเก็บรวบรวม บนัทึก จ าแนก 
และท าสรุปขอ้มูลอนัเก่ียวกบัเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตวัเงิน ผลงานขั้นสุดทา้ยของการบญัชี 
คือ การให้ขอ้มูลทางการเงิน ซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่าย และผูส้นใจในกิจกรรมของ
กิจการ 
               สมาคมผูส้อบบญัชีรับอนุญาตของประเทศสหรัฐอเมริกา (Tha anerican 
institute of certisied public accountants : AICPA) ไดใ้ห้ความหมายของบญัชีไว ้ดงัน้ี“การบญัชี
เป็นศิลปะของการจดบนัทึกรายการหรือเหตุการณ์และรายละเอียดต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเงินไว้
ในรูปของเงินตรา การจดัหมวดหมู่รายการเหล่านั้น การสรุปผล รวมทั้งการตีความของผลนั้น” 
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        ศาสตราจารย ์W.A. PATON แห่งมหาวิทยาลยัมิซิแกน ได้ให้ค  าจ  ากดั
ความ “ การบญัชี ” (Accounting) ว่า การบญัชี คือ “การช่วยอ านวยให้การบริหารงานเศรษฐกิจ
ด าเนินไปไดอ้ย่างราบร่ืน” นักบญัชีจึงมีหน้าท่ีบนัทึกรายการ ซ่ึงเกิดข้ึนไดก้บัหน่วยงานธุรกิจ
เฉพาะท่ี สามารถตีค่าเป็นตวัเงินไดร้วมทั้งเรียบเรียงจดัแยกประเภท วิเคราะห์ และรายงานผลสรุป
ของรายการท่ีเกิดข้ึน 
          สภาวิชาชีพ (Federation of accounting professions : FAP) ไดก้ าหนด
ความหมายของค าว่า การบญัชี ไวด้งัน้ี  การบญัชี (Accounting) คือ ศิลปะของการเก็บรวบรวม 
บนัทึก จ าแนก และสรุปขอ้มูลเก่ียวกบัเหตุการณ์ทางเศรษฐกิจในรูปตวัเงิน ผลงานขั้นสุดทา้ยของ
การบญัชี คือ การใหข้อ้มูลทางการเงินซ่ึง เป็นประโยชน์ต่อบุคคลหลายฝ่ายในกิจกรรมของกิจการ 
                    จากค านิยามข้างต้น ความหมายของการบัญชีสรุปได้ดังน้ี การบัญชี 
หมายถึง การรวบรวมวิเคราะห์การจดบนัทึกขอ้มูลท่ีเกิดข้ึนจากการด าเนินงานตามเหตุการณ์ท่ี
เกิดข้ึนก่อน-หลงั ในรูปของเงินตราและจ าแนกออกเป็นหมวดหมู่ รวมถึงการสรุปขอ้มูลในรูปของ
รายงานทางการเงิน  
 
 การท าบัญชี (Bookkeeping) เป็นหน้าทีข่องผู้ท าบัญชี (Bookkeeper) ซ่ึงมีขั้นตอนการ
ปฏิบัติดังนี ้
 
 การรวบรวม (Collecinge) หมายถึง การรวบรวมข้อมูลหรือรายการค้าท่ีเกิดข้ึน
ประจ าวนัในการด าเนินธุรกิจท่ีเก่ียวขอ้งกบัเงินเช่น หลกัฐานการซ่ือเช่ือและขายเช่ือ หลกัฐานการ
รับและจ่ายเงิน เป็นตน้ 
             การบนัทึก (Recording) หมายถึง การจดบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนแต่ละคร้ังตามล าดบั
ก่อน-หลงัให้ถูกต้องตามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไป พร้อมกบับนัทึกขอ้มูลให้อยู่ในรูปของ
หน่วยเงินตรา 
                   การจ าแนก (Classifying) หมายถึง การน าขอ้มูลท่ีจดบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัทัว่ไปมา
ผ่านบญัชีแยกประเภทโดยจ าแนกให้เป็นหมวดหมู่ตามหมวดบัญชีประเภทต่างๆเช่น หมวด
สินทรัพย ์หน้ีสิน ส่วนของเจา้ของ รายได ้และค่าใชจ่้ายเป็นตน้ 
             การสรุปขอ้มูล (Summarizing) น าขอ้มูลท่ีได้จากการจ าแนกในบญัชีแยกประเภท
ดงักล่าวมาสรุปเป็นรายงานทางการเงิน (Accounting Redort) ซ่ึงแสดงถึงผลการด าเนินงานและ
ฐานะการเงินของธุรกิจตลอดจนการไดม้าและใชไ้ปของเงินสดในรอบระยะเวลาบญัชีหน่ึง 
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 2.1.2 ข้อสมมุติฐานทางการบัญชี 
 
                            สมมติฐานทางการบัญชี คือ ส่ิงท่ีนักบัญชีก าหนดข้ึน เป็นเสมือนกติกาขั้น
พื้นฐานในการพฒันาหลกัการบญัชี การท าความเขา้ใจในขอ้สมมติฐานต่างๆ จึงเป็นประโยชน์
อย่างยิ่งในการตอบค าถามค่ะว่า "ท าไมนักบญัชีจึงมีแนวทางปฏิบติัทางบญัชีในแต่ละเร่ืองดงัท่ี
ปรากฏอยู่ในปัจจุบนั" ตัวอย่างของข้อสมมติฐานทางบญัชี เช่น หลักราคาต้นทุน หลักความ
ระมดัระวงั หลกัการจบัคู่รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย หลกัเกณฑเ์งินคา้ง 
                             ดงันั้นเม่ือเกิดปัญหาในวิธีปฏิบติัทางบญัชี จึงควรค านึงถึงหลักเกณฑ์ต่าง ๆ 
ดงักล่าวขา้งตน้ประกอบการพิจารณาก่อนก าหนดแนวทางการตดัสินใจต่อไป ส่ิงท่ีขดัแยง้กบัขอ้
สมมติฐานดังกล่าวยอมไม่ใช้วิธีปฏิบัติท่ีถูกต้องตามหลักการบัญชีการท าความเข้าใจในข้อ
สมมติฐานทางบญัชีจึงเป็นเร่ืองส าคญัต่อผูมี้หนา้ท่ีในการจดัท าบญัชี และผูใ้ชข้อ้มูลทางบญัชีเพื่อ
การบริหารธุรกิจและการตดัสินใจ แมห้ลกัการบญัชีเช่น การคิดค่าเส่ือมราคาสินทรัพยถ์าวรจะมี
วธีิการปฏิบติัซ่ึงเป็นท่ียอมรับมากกวา่หน่ึงวธีิ แต่เหตุผลเบ้ืองหลงัแนวความคิดดงักล่าวยอ่มพฒันา
มาจากขอ้สมมติฐานท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น หลกัการจบัคู่รายไดก้บัค่าใชจ่้าย  เป็นตน้ 
           
        2.1.3 ประโยชน์และวตัถุประสงค์ของการบัญชี 
 
                  1.  เพื่อเป็นการบนัทึกเหตุการณ์ทางการคา้ 
   2.  เพื่อให้เจา้ของกิจการไดท้ราบว่าช่วงเวลานั้น ๆ มีสินทรัพย ์หน้ีสินและส่วน
ของเจา้ของ อยูเ่ป็นจ านวนเท่าใดและอยา่งไร 
   3.  เพื่อเป็นปัจจัยหน่ึงประกอบการตดัสินใจในการลงทุนของนักธุรกิจและ
ประกอบการตดัสินใจในการบริหารของเจา้ของกิจการตอ้งการทราบว่ากิจการมีสินทรัพยแ์ละ
หน้ีสินอยูเ่ท่าใด อะไรบา้ง มีก าไรขาดทุนเป็นอย่างไร เม่ือเปรียบเทียบกบัปีท่ีผ่านมา ท าให้ทราบ
ผลการด าเนินงาน และฐานะทางการเงินของกิจการไดถู้กตอ้ง 
  4. ทราบถึงความก้าวหน้าของกิจการ และประสบการณ์ในการด าเนินงานของ
ผูบ้ริหาร 
  5. ทราบถึงผลการด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการ 
  6. ใหผู้บ้ริหารและผูเ้ก่ียวขอ้งอ่ืนๆ ใชข้อ้มูลเพื่อประกอบการวางแผนการควบคุม 
และตดัสินใจ      
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2.2. แนวคิดเกีย่วกบัธุรกจิอุตสาหกรรม 
 
                     2.2.1 ความหมายของอุตสาหกรรม 
 
                    อุตสาหกรรม (Industry) คือ กระบวนการแปรรูป หรือ การผลิตส่ิงของจากวตัถุดิบ
ใหเ้ป็นวสัดุใหม่ เพื่อใหใ้ชป้ระโยชน์ไดต้ามวตัถุประสงค ์โดยการใชเ้คร่ืองจกัรหรือแรงคน เพื่อให้
ผลิตไดค้ร้ังละมากๆ จนสามารถน าไปขายเป็นสินคา้ได ้
  อุตสาหกรรม (Industry) เป็นค าจ ากดัความท่ีใช้กบักิจกรรมท่ีใช้ทุนและแรงงาน 
เพื่อท่ีจะผลิตส่ิงของ หรือ จดัใหมี้บริการ เช่น อุตสาหกรรมส่ิงทอ  
  
  2.2.2 วงจรบัญชีของธุรกจิอุตสาหกรรม 
 
   1. การวิเคราะห์รายการคา้ (Transaction Analysis) ซ่ึงเป็นขั้นตอนแรกและเป็น
ขั้นตอนท่ีส าคญัมากของวงจรบญัชี คือการวิเคราะห์รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในกิจการว่ารายการคา้ท่ี
เกิดข้ึนส่งผลใหสิ้นทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของของกิจการเปล่ียนแปลงอยา่งไร 
   2. การบนัทึกรายการลงในสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั) (Journalizing Original 
Entries) เม่ือเราวิเคราะห์รายการคา้ไดแ้ลว้ว่ารายการคา้ท่ีเกิดข้ึนนั้นท าให้สินทรัพย ์หน้ีสิน และ
ส่วนของเจา้ของเปล่ียนแปลงอยา่งไรแลว้ หลงัจากนั้นจึงน าผลการวิเคราะห์รายการคา้มาบนัทึกลง
ในสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั) 
   3. การผ่านรายการจากสมุดบญัชีขั้นตน้ (สมุดรายวนั) ไปยงัสมุดบญัชีขั้นปลาย 
(สมุดบญัชีแยกประเภท) (Posting) เป็นการน ารายการคา้ท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัไปจ าแนก
แยกแยะบญัชีใหเ้ป็นหมวดหมู่ในสมุดบญัชีแยกประเภทบญัชีต่าง ๆ 
   4. การปรับปรุงบญัชีในวนัส้ินงวด (Adjusting Entries) เม่ือถึงวนัส้ินงวดบญัชี
ของกิจการ หากมีรายการคา้ใดท่ีไดบ้นัทึกและผา่นรายการแลว้ยงัไม่ถูกตอ้ง เราจะตอ้งมาท าการ
ปรับปรุงรายการ โดยบนัทึกรายการปรับปรุงลงในสมุดรายวนัเหมือนรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนใหม่แลว้
ผา่นรายการปรับปรุงไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภทเหมือนเดิม 
   5. การจดัท างบการเงิน (Preparing Financial Statement) หลงัจากปรับปรุงบญัชี
ให้ถูกตอ้งแลว้ ก็จะตอ้งน ายอดคงเหลือท่ีถูกตอ้งของบญัชีต่าง ๆ มาจดัท างบการเงิน ซ่ึงไดแ้ก่ งบ
ก าไรขาดทุน งบก าไรสะสม และงบดุล 
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  6. การปิดบญัชี (Closing Entries) หลงัจากท่ีปรับปรุงรายการ และจดัท างบการเงิน
เสร็จเรียบร้อยแลว้ ก็จะตอ้งท าการปิดบญัชีต่าง ๆ ท่ีจะตอ้งปิดบญัชีในแต่งวดบญัชีในสมุดรายวนั 
และผา่นรายการไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ส าหรับบญัชีท่ีไม่ไดปิ้ด ก็จ  าท าการยกยอด
บญัชีนั้นไปในงวดบญัชีใหม่ต่อไปประกอบดว้ย วตัถุทางตรง ค่าแรงงานทางตรง และค่าใชจ่้ายใน
การผลิต 
   สมุดบัญชีแยกประเภท (Ledger) สมุดบญัชีแยกประเภทเป็นสมุดบญัชีขั้นปลายท่ี
ใช้บนัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนโดยจ าแนกออกให้เป็นหมวดหมู่ เพื่อสะดวกในการท่ีจะน า
ขอ้มูลไปใชใ้นการสรุปผลการด าเนินงานและฐานะทางการเงินของกิจการ 
   งบการเงิน(Financial Statement) คือ งบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการใน
รอบระยะเวลาบญัชีหน่ึง และแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วนัส้ินสุดรอบระยะเวลา
บญัชีซ่ึงประกอบด้วย งบก าไรขาดทุนจะวดัผลการด าเนินงานว่ามีก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ
เท่าใด ส่วนงบแสดงฐานะการเงินจะแสดงวา่กิจการมีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของเท่าใด 
งบก าไรขาดทุน และ งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงได ้2 แบบ คือแบบบญัชีและแบบรายงาน 
   กระดาษท าการ (Work Sheet or Working Papers) หมายถึง แบบฟอร์มหรือ
กระดาษร่างท่ีกิจการจดัท าข้ึน เพื่อเป็นเคร่ืองมือท่ีช่วย ให้การจดัท างบการเงินเป็นไปอยา่งสะดวก  
รวดเร็ว และ ไม่ผดิพลาด แต่กรณีท่ีเป็นกิจการขนาดเล็กและมีรายการไม่มากนกัอาจไม่จ  าเป็น ตอ้ง
จดัท ากระดาษท าการก่อนท างบการเงินก็ได ้  โดยกระดาษท าการจะมีดว้ยกนัหลายชนิด เช่น ชนิด 
6 ช่อง 8 ช่อง หรือ 10 ช่อง เป็นตน้ 
     การปรับปรุงรายการทางบัญชี (Adjusting Entries) คือการปรับบญัชีในวนัส้ิน
งวด เพื่อให้ไดง้บการเงินท่ีถูกตอ้งตามควรโดยจดัท าข้ึนตามหลกัการบญัชีท่ีรับรองทัว่ไปภายใต ้
แม่บทการบญัชี ซ่ึงเป็นไปตามเกณฑค์งคา้ง และเกณฑก์ารด าเนินงานต่อเน่ือง 
   งบการเงิน  (Financial Statement) หมายถึง รายงานทางการเงินท่ีแสดงฐานะ
ทางการเงิน และผลการด าเนินงานของกิจการ ในระยะเวลาใดเวลาหน่ึง ณ วนัส้ินงวดบญัชี อาจจะ
เป็นระยะเวลา  3  เดือน   6  เดือน  หรือ 1  ปี 
   งบทดลองหลังปิดบัญชี (Post - closing  trial  balance)  คือ งบทดลองท่ีท าข้ึน
หลงัจากท่ีกิจการปิดบญัชีเรียบร้อยแลว้ประกอบดว้ยบญัชีหมวดสินทรัพย ์หมวดหน้ีสินและหมวด
ส่วนของเจา้ของ เท่านั้น  ซ่ึงยอดคงเหลือท่ียกไปในงวดบญัชีถดัไป  งบทดลองหลงัปิดบญัชีจะต่าง
จากงบทดลองก่อนปิดบญัชีตรงท่ีงบทดลองก่อนปิดบญัชีจะแสดงรายการครบทั้ง  5  หมวด 
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2.3 แนวคิดและทฤษฎเีกี่ยวกับการจัดตั้งบริษัท 
 

การจดทะเบียนบริษัท 
    การจดัตั้งบริษทัจ ากดันั้น จะตอ้งด าเนินการตามล าดบัขั้นตอน ดงัน้ี 
    1. บริษทัตอ้งคิดช่ือบริษทัข้ึนมาเพื่อใช้ในการจอง โดยท่ีช่ือเหล่านั้นจะตอ้งไม่ไปซ ้ า 

หรือคล้ายๆ กับบริษทัท่ีได้ท าการจดทะเบียนไปแล้ว  ส าหรับการจองต้องบอกไวก่้อนเลยว่า
สามารถจองไดม้ากถึง 3 ช่ือ โดยจะมีการพิจารณาจากช่ือแรกไปยนัช่ือสุดทา้ยตามล าดบั 

    2. การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิและยืน่ต่อนายทะเบียน หนงัสือบริคณห์สนธิ  
คือ หนงัสือท่ีแสดงความตอ้งการในการจดัตั้งบริษทั โดยมีเน้ือความท่ีข้ึนตน้ดว้ยบริษทัและลงทา้ย
ดว้ยค าวา่จ  ากดั จะตอ้งมีการระบุท่ีอยู ่วตัถุประสงค ์จ านวนหุ้น และขอ้มูลของผูก่้อตั้งอยา่งนอ้ย 3 
คนดว้ย    

     3.  จดัใหมี้การจองซ้ือหุน้ทั้งหมดและนดัประชุม ทุกคนจะตอ้งมีหุน้อยา่งนอ้ย 1 หุน้  
หรือมากกว่านั้นก็ได ้แต่ละคนอาจซ้ือหุ้นมากน้อยต่างกนั ซ่ึงผูถื้อหุ้นไม่จ  าเป็นตอ้งเป็นผูก่้อตั้ง
เท่านั้น ไม่วา่จะเป็นใครก็สามารถซ้ือหุน้ได ้เม่ือมีผูซ้ื้อหุน้ครบแลว้จะตอ้งมีการออกหนงัสือเพื่อท า
การประชุมผูถื้อหุน้ โดยท่ีระยะห่างอยา่งนอ้ย 7 วนันบัจากวนัท่ีออกหนงัสือ 

     4.  การประชุม จดัตั้ง จดทะเบียนบริษทั บอกไวก่้อนเลยวา่ขอ้ดีของการด าเนินการดว้ย 
ตวัเองนั้นจะช่วยเร่ืองระยะเวลาท่ีสามารถยน่ไดเ้ขา้ไปอีก สะดวกและรวดเร็วไม่ตอ้งเสียเวลาใน 
การติดต่อหรือประสานงานกบับุคคลท่ีสามท่ีเราท าการจา้งมา วาระในการประชุมจะประกอบดว้ย   

     5.   คณะกรรมการท่ีเลือกมาจะด าเนินการต่อจากผูก่้อตั้ง ดว้ยการท าหนา้ท่ีเก็บเงินช าระ 
ค่าหุ้นอย่างนอ้ย 25% ของราคาจริง เม่ือเก็บค่าหุ้นไดค้รบแลว้ ก็จะท าการขอจดทะเบียนตั้งบริษทั 
แลว้ยืน่จดทะเบียนภายใน 3 เดือน นบัแต่วนัท่ีมีการประชุมแต่ ถา้ไม่จดทะเบียนตามระยะเวลาท่ีมี
การก าหนดดงักล่าว จะถือวา่การประชุมคร้ังนั้นเป็นโมฆะ ตอ้งจดัประชุมผูจ้องซ้ือหุน้ใหม่อีกคร้ัง   

  6. ช าระค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนบริษทั ค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนหนังสือ
บริคณห์สนธิ จะด าเนินการจากการคิดจากเงินทุนจ านวนแสนละ 50 บาท โดยไม่วา่จะมีเศษเกินมา
ก่ีบาทก็ใหคิ้ดเป็นจ านวนเตม็แสนเท่านั้น ซ่ึงการช าระค่าธรรมเนียมเกณฑ์การช าระขั้นต ่าอยูท่ี่ 500 
บาท และสูงสุดไม่เกิน 25,000 บาท 

7.  รับใบส าคญัและหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษทั นายทะเบียนรับจดทะเบียน
บริษทัและมอบหนงัสือรับรองแลว้ ก็ถือว่าบริษทัไดถู้กจดัตั้งข้ึนอยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย มีสิทธิ
และหน้าท่ีต่างๆ โดยสมบูรณ์ตามท่ีบริษทัพึงมีทุกประการเพียงแค่รู้ขั้นตอนก็ท าให้สามารถ
ด าเนินการจดทะเบียนบริษทัตามล าดบัไดอ้ยา่งถูกตอ้ง      
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   ขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
 
                1.  ขอจองช่ือนิติบุคคลซ่ึงจะจองไดคร้ังละไม่เกิน 3 ช่ือ โดยเร่ิมจากช่ือนิติบุคคลท่ีขอ
จองตามล าลบัความตอ้งการก่อนหลงั 
               2.  มีผูเ้ร่ิมก่อการไม่เกิน 7 คน ยื่นขอจดทะเบียนบริคณห์สนธิโดยมีขอ้มูลท่ีตอ้งเตรียม
เพื่อกรอกในใบค าขอจดทะเบียน 
                3.   การยืนจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิจะตอ้งด าเนินงานตามขั้นตอน เช่น จองช่ือ
ไวแ้บบจองช่ือนิติบุคคล พิมพค์  าขอและจดัเตรียมเอกสารประกอบ ยื่นค าขอจดทะเบียนรับใบสั่ง
เสียค่าธรรมเนียม ช าระค่าธรรมเนียม เป็นตน้ 

 
วธีิการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

 
1.  แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
  แบบค าขอท่ีใชใ้นการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่ แบบ ภ.พ. 01 ซ่ึง

ในเขตกรุงเทพฯขอรับได้ท่ีส านักงานกรมสรรพากรพื้นท่ีสาขา(เขต/อ าเภอ)หรือส านักงาน
กรมสรรพากรพื้นท่ีส าหรับในจงัหวดัอ่ืนขอรับไดส้ านกังานกรมสรรพพากรพื้นท่ีสาขา(อ าเภอ)ทุก
แห่ง 

2.  เอกสารท่ีใชใ้นการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
2.1  ค  าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามแบบ ภ.พ. 01 จ านวน 3 ฉบบั 
2.2  ส าเนาทะเบียนบา้นหลกัฐานท่ีอยูอ่าศยัจริง 
2.3  บตัรประจ าตวัประชาชนละบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
2.4  สัญญาเช่าอาคารเป็นท่ีตั้ งสถานประกอบการ (กรณีเช่า) หรือหนังสือ

ยนิยอมให้ใชส้ถานประกอบกิจการและหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ เช่น เป็นเจา้บา้น สัญญาซ้ือขาย
ค าขอหมายเลขบา้นใบดอนกรรมสิทธ์ิ สัญญาเช่าช่วง พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านอนัเป็นท่ีตอ้ง
สถานประกอบการและภาพถ่ายเอกสารดงักล่าว 

2.5  หนงัสือจดัตั้งห้างหุ้นส่วน พร้อมภาพถ่ายหนังสือดงักล่าว (กรณีเป็นห้าง
หุน้ส่วนสามญัหรือคณะบุคคล) 

2.6  หนังสือรับรองของนายทะเบียนห้างหุ้นส่วน บริษทั พร้อมวตัถุประสงค์
หนงัสือบริคณห์สนธิและขอ้บงัคบั และใบทะเบียนพาณิชยพ์ร้อมภาพถ่ายหนงัสือดงักล่าว 
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2.7  บตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูจ้ดัการ หรือหุ้นส่วนผูจ้ดัการและ
ประกอบการจ านวน 2 ชุด 

   2 .8   แผนท่ี ซ่ึงแสดง ท่ีตั้ งประกอบการโดยสัง เขปและภาพถ่ายสถาน
ประกอบการจ านวน 2 ชุด 

 2.9  กรณีมอบอ านาจให้ผูอ่ื้นท าการแทนต้องมีหนังสือมอบอ านาจปิดอากร
แสตมป์ 10บาท บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจพร้อมภาพถ่ายบตัร
ดงักล่าว โดยผูม้อบอ านาจตอ้งมีอาย ุ20 ปีข้ึนไป 
 
2.4 โครงการทีเ่กีย่วข้อง 
  ศุภดี ศุภเมธีสิริ.  (2560).  โครงการธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-
out Café & Bistro) 
กรณีศึกษา : โครงการจดัตั้งธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café& Bistro) เพื่อ
ศึกษาลกัษณะประชากรศาสตร์และเพื่อทราบพฤติกรรมของกลุ่มลูกคา้เป้าหมายของโครงการ
จดัตั้งธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café& Bistro) เพื่อทราบความตั้งใจซ้ือ
และการตดัสินใจซ้ือของกลุ่มลูกคา้เป้าหมายของโครงการจดัตั้ง 
ธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café & Bistro) 3) เพื่อศึกษาแนวทางการจดัตั้ง
โครงการจดัตั้งธุรกิจร้านกาแฟและอาหาร (The Rooftop Hyde-out Café & Bistro) และผลท่ีไดจ้าก
การวิจยัใช้เป็นข้อมูลและแนวทางในการด า เนินธุรกิจให้ได้ประโยชน์สูงสุด โดยการพฒันา
รูปแบบการสร้างสรรค์วตัถุดิบอาหาร การสร้างคุณค่าส าหรับแต่ละเมนูเคร่ืองด่ืมและอาหารให้
ออกมาประทบัใจผูบ้ริโภคและศึกษารูปแบบของการด าเนินธุรกิจโดยศึกษาจาก ผูเ้ช่ียวชาญดา้น 
ผูป้ระกอบการร้านอาหาร 
  นางสาวขวญัดาว ตั้ งกรวิชญ. (2559).  ปัจจยัความส าเร็จของพนักงานหญิงใน
อุตสาหกรรมเหล็กกรณีศึกษาบริษทัผลิตและจ าหน่ายเหล็กแห่งหน่ึง 
กรณีศึกษา : บริษทัผลิตและจ าหน่ายเหล็กแห่งหน่ึง  
ผูว้ิจยัไดศึ้กษาคน้ควา้ รวบรวมแนวคิด ทฤษฎี และผลงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง เพื่อเป็นแนวทางในการ
ก าหนดกรอบแนวคิดในการศึกษา เน่ืองจากการวิจัยคร้ังน้ีการศึกษากับพนักงานหญิงใน
อุตสาหกรรมเหล็ก จึงกล่าวถึงภาพรวมในอุตสาหกรรมเหล็กเพื่อแสดงถึงความส าคญัของ
อุตสาหกรรมเหล็กและเป็นพื้นฐานความรู้ในอุตสาหกรรมในปี 2558 ราคาผลิตภณัฑ์เหล็กทัว่โลก
มีแนวโนม้ลดลงอยา่งรุนแรง สาเหตุจากปัญหาอุปทานส่วนเกิน (Over Supply) และความตอ้งการ
ใชเ้หล็กท่ีหดตวัตามการชะลอตวัของเศรษฐกิจโลกอนัน าไปสู่วิกฤตอุตสาหกรรมเหล็กโลกอยา่ง
รุนแรงราคาผลิตภณัฑ์เหล็กทั้งเหล็กทรงแบนและทรงยาวในตลาดเอเชียตะวนัออกมีแนวโน้ม
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ลดลงตามระดบัราคาเหล็กในตลาดโลก โดยยอดการผลิตเหล็กดิบในภูมิภาคเอเชียอยู่ท่ี 1,113.8 
ลา้นตนั หดตวั -2.3% เม่ือเทียบกบัปีก่อนผูผ้ลิตเหล็กรายใหญ่ของโลกหลายรายประกาศหยุดการ
ผลิต ปิดโรงงาน และเลิกจา้งพนกังาน ทั้งทวีปอเมริกา ยุโรปและเอเชีย อยา่งเช่น เดือนธนัวาคมปี 
2558 บริษทั Nucor ยกัษใ์หญ่ในธุรกิจเหล็กของสหรัฐอเมริกาหยุดการผลิตเพื่อรอให้ราคาเหล็กมี
การปรับตวัเพิ่มข้ึนจากเดิมบริษทัWarren Steel Holdings หยุดการผลิตในรัฐโอไฮโอเพราะสภาพ
ตลาดท่ีมีการผนัผวนสูง บริษทัDeacero ของสหรัฐเม็กซิโกมีการเลิกจา้งพนกังาน 2,500 คน และ
กลุ่มบริษทั Wuhan Iron & Steelของจีนมีแผนการเลิกจา้งพนกังานประมาณหน่ึงหม่ืนคน เน่ืองจาก
บริษทัมีการขาดทุนอยา่งหนกั เป็นตน้ 
  ชุติมา รอดบางยาง. (2559). ปัจจยัท่ีมีผลกระทบต่ออุตสาหกรรมระบบท าความเยน็
ภายใตเ้ขตเศรษฐกิจประชาคมอาเซียนกรณีศึกษาระบบท าความเยน็อุตสาหกรรมขนาดใหญ่แห่ง
หน่ึง   
กรณีศึกษา  :  ปัจจยัท่ีมีผลกระทบต่ออุตสาหกรรมระบบท าความเยน็ภายใตเ้ขตเศรษฐกิจประชาคม
อาเซียน 
เพื่อส ารวจความพึงพอใจ วเิคราะห์ปัจจยัสภาพแวดลอ้มและปัจจยัปฏิสัมพนัธ์ท่ีมีผลต่อผูซ้ื้อสินคา้
อุตสาหกรรมของบริษทักรณีศึกษา และวิเคราะห์ปัจจยัท่ีมีผลต่อผูซ้ื้ออุตสาหกรรมระบบท าความ
เยน็ของบริษทักรณีศึกษา ท่ีในปัจจุบนัในตลาดระบบท าความเยน็มีการแข่งขนักนัรุนแรงมากข้ึน 
ทั้งน้ีผูป้ระกอบการเก่ียวกบัธุรกิจระบบท าความเยน็มีการต่ืนตวัเพื่อเขา้สู่เขตการคา้เสรีอาเซียน เพื่อ
ปรับตวัให้เขา้กบัสถานการณ์ งานวิจยัน้ีเร่ิมตน้จากการเก็บขอ้มูลปฐมภูมิ โดยการส ารวจและเก็บ
ขอ้มูลโดยใชแ้บบสอบถามในการสอบถามกลุ่มลูกคา้ของบริษทักรณีศึกษาในอุตสาหกรรมระบบ
ท าความเยน็โดยตรงจากแบบสอบถามท่ีสร้างข้ึน และขอ้มูลทุติยภูมิเป็นขอ้มูลเก่ียวกบัปัจจยัท่ีมี
ผลกระทบต่ออุตสาหกรรมระบบท าความเยน็ ภายใตเ้ขตเศรษฐกิจประชาคมอาเซียน ขอ้มูลท่ีได้
จากการศึกษางานวิจยัและขอ้มูลจากหลายๆแหล่ง อาทิเช่น กรมการคา้ต่างประเทศ สมาคมเคร่ือง
ท าความเยน็ไทย จากนั้นผูว้ิจยัไดเ้ลือกใชแ้บบสอบถาม โดยแบ่งออกเป็น 2ส่วนคือ แบบสอบถาม
ความพึงพอใจและแบบสอบถามปัจจยัท่ีมีผลต่อการเลือกสินคา้และบริการ ขอ้มูลท่ีรวบรวมไดม้า
วเิคราะห์ขอ้มูลทางสถิติ พบวา่กลุ่มลูกคา้ของบริษทักรณีศึกษามีระดบัความพึงพอใจเก่ียวกบัสินคา้
และบริการของบริษทักรณีศึกษาอยูใ่นเกณฑร์ะดบัความพึงพอใจมาก 
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บทที่ 3 
 
 

วธีิด าเนินงาน 
 

 การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อศึกษาการปฏิบติังานจริงทางดา้นบญัชี  คณะผูจ้ดัท าไดเ้ลือก 
ประกอบการธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม โดยจดัตั้งบริษทัจ าลอง คือ บริษทั ขา้วทอง จ ากดั ซ่ึงท า
การขายขา้ว ผลิตขา้ว โดยมีรายการคา้เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือนสิงหาคม และ เดือนกนัยายน 
 
 คณะผูจ้ดัท าได้ด าเนินการจดัตั้งบริษทัจ าลองและบนัทึกรายการคา้ตามวงจรบญัชีโดยมี
ขั้นตอนดงัน้ี 
 1.บริษทั และระยะเวลา 
 2.การจดัตั้งบริษทัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 3.การเร่ิมก่อตั้งบริษทัจ าลอง 
 4.การจดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี 
 
บริษัทและระยะเวลา 
 บริษัท 
  บริษัท ข้าวทอง จ ากัด สถานท่ีตั้ ง 98/107 ซ.กุศลศิลป์ ซ.3 แขวงบางนาง เขตบางนา 
กรุงเทพมหานาคร 10260  ผลิต ขา้ว 
 
 ระยะเวลา 
 จดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือนสิงหาคม และ เดือนกนัยายน 
พ.ศ.2562 
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การจดทะเบียนบริษัท 
 

การด าเนินการจดัตั้งบริษทัจ ากดั 
การจดัตั้งบริษทัจ ากดันั้น จะตอ้งด าเนินการตามล าดบัขั้นตอน ดงัน้ี 
1.  ตอ้งมีผูเ้ร่ิมก่อการตั้งแต่ 3 คนข้ึนไป เขา้ช่ือกนัท าหนงัสือบริคณห์สนธิข้ึนแลว้ไป

จดทะเบียน 
2.  เม่ือไดจ้ดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการตอ้งจดัให้หุ้นของบริษทัท่ี

จะตั้งข้ึนนั้นมีผูเ้ขา้ช่ือจองซ้ือหุน้จนครบ 
3.  ด าเนินการประชุมตั้งบริษทั โดยต้องส่งค าบอกกล่าวนัดประชุมให้ผูจ้องทราบ

ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 7 วนั ก่อนวนัประชุม 
4.  เม่ือไดป้ระชุมตั้งบริษทั และท่ีประชุมไดแ้ต่งตั้งกรรมการบริษทัแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการ

ตอ้งมอบหมายกิจการใหก้รรมการบริษทัรับไปด าเนินการต่อไป 
5.  กรรมการบริษทัเรียกให้ผูเ้ร่ิมก่อการและผูจ้องหุ้นช าระค่าหุ้นอย่างน้อยร้อยละ25 

ของมูลค่าหุน้ (ทุนของบริษทัจะแบ่งเป็นก่ีหุน้ก็ได ้แต่ตอ้งไม่ต ่ากวา่หุน้ละ 5 บาท) 
6.  เม่ือได้รับเงินค่าหุ้นแล้ว กรรมการตอ้งไปจดทะเบียนเป็นบริษทัภายใน 3 เดือน

ภายหลงัจากการประชุมตั้งบริษทั 
7.  ในการจดัตั้งบริษทั ถา้ไดด้ าเนินการทุกขั้นตอนดงัต่อไปน้ี ภายในวนัเดียวกบัวนัท่ีผู ้

เร่ิมก่อการจัดท าหนังสือบริคณห์สนธิ กรรมการจะจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิและจด
ทะเบียนตั้งบริษทัไปพร้อมกนัภายในวนัเดียวก็ได ้

7.1  จดัใหมี้ผูเ้ขา้ช่ือหุน้ครบตามจ านวนหุน้ทั้งหมดท่ีบริษทัจะจดทะเบียน 
7.2  ประชุมจดัตั้งบริษทั เพื่อพิจารณากิจการต่าง ๆ ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย ์มาตรา 1108 โดยมีผูเ้ร่ิมก่อการและผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคน เขา้ร่วมประชุม และผูเ้ร่ิมก่อการ
และผูช่ื้อซ้ือหุน้ทุกคน ใหค้วามเห็นชอบในกิจการท่ีไดป้ระชุมกนันั้น 

7.3  ผูเ้ร่ิมก่อการไดม้อบกิจการทั้งปวงใหแ้ก่กรรมการบริษทั  
7.4  กรรมการไดเ้รียกใหผู้เ้ขา้ช่ือซ้ือหุน้ ใชเ้งินค่าหุน้ โดยจะเรียกคร้ังเดียวเต็มมูลค่า

หรือไม่นอ้ยกวา่ร้อยละยี่สิบห้า ตามมาตรา 1110 วรรคสองก็ได ้และผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคนไดช้ าระ
เงินค่าหุน้เสร็จเรียบร้อยแลว้  
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วธีิการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
 
1.  แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
  แบบค าขอท่ีใชใ้นการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่ แบบ ภ.พ. 01 ซ่ึง

ในเขตกรุงเทพฯขอรับได้ท่ีส านักงานกรมสรรพากรพื้นท่ีสาขา(เขต/อ าเภอ)หรือส านักงาน
กรมสรรพากรพื้นท่ีส าหรับในจงัหวดัอ่ืนขอรับไดส้ านกังานกรมสรรพพากรพื้นท่ีสาขา(อ าเภอ)ทุก
แห่ง 

2.  เอกสารท่ีใชใ้นการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
2.1  ค  าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามแบบ ภ.พ. 01 จ  านวน 3 ฉบบั 
2.2  ส าเนาทะเบียนบา้นหลกัฐานท่ีอยูอ่าศยัจริง 
2.3  บตัรประจ าตวัประชาชนละบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
2.4  สัญญาเช่าอาคารเป็นท่ีตั้ งสถานประกอบการ (กรณีเช่า) หรือหนังสือ

ยนิยอมให้ใชส้ถานประกอบกิจการและหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ เช่น เป็นเจา้บา้น สัญญาซ้ือขาย
ค าขอหมายเลขบา้นใบดอนกรรมสิทธ์ิ สัญญาเช่าช่วง พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านอนัเป็นท่ีตอ้ง
สถานประกอบการและภาพถ่ายเอกสารดงักล่าว 

2.5  หนงัสือจดัตั้งห้างหุ้นส่วน พร้อมภาพถ่ายหนังสือดงักล่าว (กรณีเป็นห้าง
หุน้ส่วนสามญัหรือคณะบุคคล) 

2.6  หนังสือรับรองของนายทะเบียนห้างหุ้นส่วน บริษทั พร้อมวตัถุประสงค์
หนงัสือบริคณห์สนธิและขอ้บงัคบั และใบทะเบียนพาณิชยพ์ร้อมภาพถ่ายหนงัสือดงักล่าว 

2.7  บตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูจ้ดัการ หรือหุ้นส่วนผูจ้ดัการและ
ประกอบการจ านวน 2 ชุด 

   2 .8   แผนท่ี ซ่ึงแสดง ท่ีตั้ งประกอบการโดยสัง เขปและภาพถ่ายสถาน
ประกอบการจ านวน 2 ชุด 

 2.9  กรณีมอบอ านาจให้ผูอ่ื้นท าการแทนต้องมีหนังสือมอบอ านาจปิดอากร
แสตมป์ 10บาท บตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจพร้อมภาพถ่ายบตัร
ดงักล่าว โดยผูม้อบอ านาจตอ้งมีอาย ุ20 ปีข้ึนไป 
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โครงสร้างการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 
 

      (ภาพที1่) 
 

จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 

ผูเ้ร่ิมก่อการจดัการจองซ้ือทั้งหมด 

ประชุมจดัตั้งบริษทั 
คณะกรรมการ 
เรียกช าระค่าหุ้น 
อยา่งนอ้ย25% 

จดัท าค าขอจดทะเบียน 
ทะเบียนจดัตั้งบริษทั 

ช าระ
ค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน หนงัสือรับรอง
ใบส าคญั 



16 
  

    

สมุดรายวนัข้ันต้น 
           สมุดรายวนัขั้นตน้ คือ สมุดท่ีบนัทึกบญัชีขั้นแรกก่อนท่ีจะผ่านบญัชีแยกประเภท  ซ่ึงมี  7 
เล่ม 
ล าดบั ประเภท ลกัษณะ 

1. 
สมุดรายวนัทัว่ไป 
(General Journal) 

ใช้บนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนั
ทั้งเงินสดละเงินเช่ือ 

2. 
สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ 
(Purchases Journal) 

ใชบ้นัทึกเฉพาะการซ้ือสินคา้เป็นเงินเช่ือ
และรายการภาษีนั้น 

3. 
สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด
(Purchases Returns&Allowances Journal) 

ใช้บัน ทึก เ ก่ี ย วกับการ ส่ ง คืน สินค้า
เน่ืองจากสินคา้ช ารุดกรณีซ้ือสินคา้เป็น
เงินเช่ือเท่านั้น 

4. 

สมุดรายวนัขายสินคา้ 
(Sales Journal) 

ใช้บนัทึกรายการขายสินค้าเป็นเงินเช่ือ
เท่านั้นโดยใช้ใบก ากบัสินคา้ท่ีจดัท าข้ึน
เพื่อส่งใหผู้ซ้ื้อเป็นหลกัฐานในการบนัทึก
บญัชี 

5. 
สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีลด
ให(้ Sales Returns&Allowances Journal) 

ใช้บันทึกรายการรับคืนสินค้าหรือลด
ราคาสินค้าให้ภายในหลังจากการขาย
สินคา้เป็นเงินเช่ือ 

6. 
สมุดรายวนัรับเงิน 
(Cash Receipts Journal) 

ใช้บนัทึกรายการรับเงินสดและเงินฝาก
ธนาคาร 

7. 
สมุดรายวนัจ่ายเงิน 
(Cash Payments Journal) 

ใชบ้นัทึกการจ่ายเงินสดหรือถอนเงินจาก
ธนาคาร 

 
สมุดรายวนัทัว่ไป 
 1.1  สมุดรายวันทั่วไป (General Journal) คือ สมุดลงรายการขั้นตน้ท่ีใชบ้นัทึกรายการ
คา้ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละวนั โดยระบุช่ือบญัชีท่ีตอ้งบนัทึกดา้นเดบิตและดา้นเครดิต พร้อมจ านวนเงิน 
ซ่ึงจะตอ้งอธิบายรายการ และบนัทึกเหตุการณ์ตามล าดบัก่อนหลงัส าหรับกิจการเจา้ของคนเดียว ท่ี
มีรายการคา้ไม่มาก อาจเลือกใชส้มุดรายการทัว่ไปในการบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนทุก ๆ รายการ 
เพียงเล่มเดียวก็ได ้โดยไม่ตอ้งใชส้มุดรายวนัเฉพาะ 
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1.2  รูปแบบและการบันทกึบัญชีในสมุดรายวนัทัว่ไป 
  (1)  ระบุช่ือ “สมุดรายวนัทัว่ไป” 
  (2)  หนา้ของสมุดรายวนัทัว่ไป ใหเ้รียงตามล าดบัเลขท่ีหนา้ 
  (3)  ช่องวนัท่ี เขียน พ.ศ. ตวัเล็ก ๆ บนตวัยอ่ของช่ือเดือน และวนัท่ี การเขียนช่ือเดือน
ใหใ้ชต้วัยอ่ เช่น ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. ฯลฯ ถา้เดือนซ ้ ากนัไม่ตอ้งเขียนใหม่ จนกวา่จะเป็นเดือนใหม่
หรือข้ึนหนา้ใหม่ จึงเขียนวนั เดือน ปี ส าหรับหนา้ใหม่อีก 
  (4)  ช่องรายการ ใชบ้นัทึกช่ือบญัชีท่ีเดบิต ช่ือบญัชีท่ีเครดิต และค าอธิบายรายการ  
   –  เขียนช่ือบญัชีท่ีจะบนัทึกดา้นเดบิตไวบ้รรทดัเดียวกบัวนัท่ี โดยเขียนชิดเส้น
ซา้ยมือของช่องรายการ แลว้เขียนจ านวนเงินลงในช่องเดบิต 
   – เขียนช่ือบญัชีท่ีจะบนัทึกดา้นเครดิตไวบ้รรทดัถดัจากเครดิตในช่องรายการ โดย
เขียนยอ่ ประมาณ 1 น้ิว เยื้องขวา แลว้เขียนจ านวนเงินลงในช่องเครดิต 
   –  เขียนช่ือค าอธิบายรายการต่อจากการบนัทึกบญัชีเร่ิมเขียนให้ชิดเส้นวนัท่ี โดย
เขียนสรุปรายการท่ีเกิดข้ึน เม่ือเขียนค าอธิบายรายการแล้วให้ขีดเส้นใต ้1 เส้น (ขีดเฉพาะช่อง
รายการเท่านั้น) 
(5)  ช่องเลขท่ีบญัชี ใชบ้นัทึกเลขท่ีของบญัชีท่ีเดบิตและเครดิต 
  (6)  ช่องเดบิต ใชบ้นัทึกจ านวนเงินท่ีเดบิต 
  (7)  ช่องเครดิต ใชบ้นัทึกจ านวนเงินท่ีเครดิต 

      ตารางท่ี 1 
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บัญชีแยกประเภท 
  บญัชีแยกประเภท (Ledger Account) คือ สมุดบญัชีท่ีใชส้ าหรับบนัทึกรายการต่อ
จากสมุดรายวนัขั้นตน้ ในวนัส้ินเดือนจากรายการในสมุดรายวนัซ้ือสินคา้และสมุดรายวนัส่งคืน
สินคา้และจ านวนท่ีได้ลดด้วยยอดจ านวนเงินรวมของแต่ละบญัชี ประกอบดว้ย บญัชีซ้ือสินคา้ 
บญัชีภาษีซ้ือ บญัชีเจา้หน้ีการคา้และบญัชีส่งคืนสินคา้ ซ่ึงแยกบญัชีไวเ้ป็นหมวดหมู่ มี 2 ชนิด คือ  
   
  1.  สมุดแยกประเภททัว่ไป (General Ledger) 
  2.  สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) 
 
ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 
  เม่ือได้รวบรวมรายการทางการเงินท่ีเกิดข้ึน และบันทึกไว้ในสมุดรายวัน
ตามล าดบัเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนก่อนหลงัแลว้ จะตอ้งมีการแยกรายการเหล่านั้นออกไปตามหมวดหมู่ 
หรือประเภทท่ีเหมาะสม นั่นคือ การผ่านรายการเหล่านั้นไปบญัชีแต่ละบญัชี ดงันั้น บญัชีแยก
ประเภทก็คือท่ีซ่ึงใชบ้นัทึกรายการเดบิตและเครดิตต่าง ๆ ท่ีไดผ้า่นมาจากสมุดรายวนันัน่เอง และ
เม่ือส้ินงวดก็จะไดน้ ายอดดุลของบญัชีเหล่านั้นมาใช้ท างบการเงินของกิจการ ซ่ึงไดแ้ก่งบก าไร
ขาดทุนและงบดุล ส าหรับสมุดซ่ึงใช้บนัทึกบญัชีเหล่าน้ีเรียกว่า สมุดบญัชีแยกประเภท บญัชีคุม
ยอดและบญัชียอ่ย ในกิจการขนาดใหญ่อาจจะมีรายการประเภทหน่ึงประเภทใดเกิดข้ึนจ านวนมาก
อนัจะท าใหจ้  านวนบญัชีท่ีเปิดข้ึนในบญัชีแยกประเภทของทัว่ไปมีมาก ซ่ึงท าให้ไม่สะดวก ในการ
ปิดบญัชีเพื่อท างบการเงิน ดงันั้นจึงมีการแกไ้ขโดยใช้บญัชีคุมยอดซ่ึงจะน าแต่เพียง ยอดรวมของ
รายการประเภทนั้น ๆ เม่ือส้ินเดือนไปลงบญัชีคุมยอด ส่วนรายละเอียดต่าง ๆจะน าไปลงในบญัชี
ยอ่ย ซ่ึงเป็นบญัชีประกอบบญัชีคุมยอด ตวัอยา่งเช่น ในกรณีท่ีกิจการมีลูกหน้ีหลายร้อยรายแทนท่ี
จะเปิดบญัชีลูกหน้ีรายตวัหลายร้อยบญัชีในบญัชีแยกประเภททัว่ไปกิจการก็จะบนัทึกรายการ
เก่ียวกบัลูกหน้ีรายตวัเหล่าน้ีในบญัชียอ่ยและเก็บยอดรวมไปลงบญัชีคุมยอดลูกหน้ีเพียงบญัชีเดียว 
ทางดา้นเดบิตของบญัชีคุมยอดลูกหน้ีจะบนัทึกแต่เพียงยอดรวมของลูกหน้ีทั้งหมดยอดเดียว ส่วน
ท่ีเป็นลูกหน้ีรายตวัจะปรากฏอยู่ในบญัชีย่อยในท านองเดียวกนัทางดา้นเครดิตของบญัชีคุมยอด
ลูกหน้ีก็จะบนัทึกแต่เพียงยอดรวมของรายการท่ีน าไปลงทางดา้นเครดิตของบญัชีลูกหน้ีรายตวัใน
บญัชียอ่ย โดยหลกัการเดียวกนัน้ี บญัชีคุมยอดสามารถท่ีจะน าไปใชก้บับญัชีอ่ืน ๆ ไดเ้ช่นเดียวกนั 
เป็นตน้วา่บญัชีคุมยอดเจา้หน้ีบญัชีคุมยอดค่าใชจ่้ายโรงงาน บญัชีคุมยอดค่าใชจ่้ายในการขาย บญัชี
คุมยอดค่าใช้จ่ายในการบริหาร และบญัชีสินทรัพยถ์าวรต่าง ๆ จึงอาจกล่าวไดว้่าการใช้บญัชีคุม
ยอดและบญัชียอ่ยมีประโยชน์ดงัต่อไปน้ี 
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  1.  ลดจ านวนบญัชีซ่ึงเป็นบญัชีแยกประเภททัว่ไปให้มีน้อยลง ซ่ึงจะท าให้งบ
ทดลองสั้นลง 
  2.  เม่ือจ านวนบญัชีในงบทดลองมีน้อยลง การท างบการเงินประจ างวดเพื่อ
แสดงผลการด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการก็จะท าไดง่้ายและเร็วข้ึนดงันั้น 
  3.  การใชบ้ญัชีคุมยอดและบญัชีย่อยจะช่วยในการแบ่งงานไดเ้ป็นอย่างดี คือให ้
พนกังานคนหน่ึงท าบญัชีคุมยอด อีกคนท าบญัชียอ่ยจะช่วยใหก้ารท าบญัชีเสร็จเร็วข้ึน 
  4.  ท าให้เกิดการควบคุมภายในท่ีดีคือ การท่ีให้พนกังานคนหน่ึงท าบญัชีคุมยอด
และอีกคนหน่ึงท าบญัชียอ่ย จะท าให้ผลงานของพนกังานคนหน่ึงไดรั้บการ ตรวจสอบโดยผลงาน
ของอีกคนหน่ึง และจะเป็นการป้องกันการแก้ไขบัญชีเพื่อการทุจริตด้วย ตัวอย่าง ในเร่ือง
บญัชีลูกหน้ี เป็นตน้ ถา้มีการแยกพนักงาน ท่ีท าบญัชีคุมยอดลูกหน้ีรายตวัออกจากกนัแลว้ การ
ทุจริตในการยกัยอกเงินท่ีไดรั้บช าระหน้ีไปใชก่้อนก็จะท าไดย้ากข้ึน  
  5.  ในกรณีท่ีมีการลงบญัชีผิดพลาดการตรวจสอบยอดคงเหลือในบญัชีคุมยอด
และบญัชียอ่ยจะท าใหท้ราบทนัทีวา่ขอ้ผดิพลาดนั้นเกิดท่ีใด ท าใหค้น้หาท่ีผดิพลาดไดง่้าย 
  6.  ท าให้สะดวกในการท่ีจะใช้ประโยชน์จากขอ้มูลท่ีบนัทึกไวจ้ากบญัชียอ่ยนั้น
ได ้มากข้ึน เช่น อาจจะให้แผนกบญัชีลูกหน้ีรายตวัอยู่ใกลก้บัแผนกท่ีตอ้งการใชข้อ้มูลบญัชีย่อย 
เช่น แผนกสินเช่ือ เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีไดต้รวจสอบ 
1.  สมุดแยกประเภททัว่ไป (General Ledger) 
 1.1  สมุดแยกประเภททัว่ไป(General Ledger)คือ บญัชีท่ีบนัทึกรายการเปล่ียนแปลง
ของสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ โดยผ่านรายการมาจากสมุดรายลงรายการขั้นตน้ ซ่ึง
บญัชีแยกประเภทไปรวมกนัเป็นประเภท ๆ ไป เช่น 
  1.1.1 บัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ ได้แก่ บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร 
บญัชีลูกหน้ี บญัชีรถยนต ์บญัชีอุปกรณ์ส านกังาน ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 1 
  1.1.2  บญัชีแยกประเภทหน้ีสิน ได้แก่ บญัชีเจา้หน้ี บญัชีเบิกเกินบญัชีธนาคาร 
บญัชีเงินกู ้ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 2 
  1.1.3  บญัชีแยกประเภทหน้ีสิน ไดแ้ก่ บญัชีทุน บญัชีถอนใชส่้วนตวั ซ่ึงใชเ้ลขท่ี
บญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 3 
  1.1.4  บญัชีแยกประเภทรายได ้ไดแ้ก่ บญัชีรายไดค้่าบริการ รายไดค้่าเช่า รายได้
เบด็เตล็ด ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 5 
  1.1.5  บญัชีแยกประเภทค่าใชจ่้าย ไดแ้ก่ บญัชีเงินเดือน บญัชีค่าแรง บญัชีค่าเช่า 
บญัชีค่าสาธารณูปโภค ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีข้ึนตน้ดว้ยเลข 5 
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รูปแบบของสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 

     ตารางท่ี 2 
  (1)  ช่ือบญัชีแยกประเภททัว่ไป/บญัชีคุมยอด  
  (2)  เลขท่ีบญัชีแยกประเภท  เช่น  บญัชีซ้ือสินคา้  เลขท่ี 501 
  (3)  และ  (7)  ช่อง วนั เดือน ปี ส าหรับบนัทึกวนัท่ี ท่ีเกิดรายการ กรณีน ายอดรวม
จากสมุดรายวนัขั้นตน้จะบนัทึกในวนัส้ินเดือน 
  (4)  ช่องรายการส าหรับเขียนช่ือบญัชีท่ีบนัทึกคู่กนัทางดา้นเครดิต  กรณีท่ีเกิด
รายการจากสมุดรายวนัขั้นตน้ใหอ้า้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้  นั้น ๆ 
  (5)  และ  (9)  ช่องหนา้บญัชี ส าหรับอา้งอิงช่ือ/หนา้สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ (ซ.1) 
หรือสมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด  (ส.ค.1) 
  (6)  ช่องเดบิต  ส าหรับบนัทึกจ านวนเงินท่ีเดบิต 
  (8)  ช่องรายการ  ส าหรับเขียนช่ือบญัชีท่ีบนัทึกคู่กนัทางดา้นเดบิต  กรณีท่ีเกิด
รายการมาจากสมุดรายวนัขั้นตน้ใหอ้า้งอิงสมุดรายวนัขั้นตน้ นั้น ๆ 
  (10)  ช่องเครดิต  ส าหรับบนัทึกจ านวนเงินท่ีเครดิต 
1.2  สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) เป็นท่ีรวบรวมของบญัชีแยกประเภทยอ่ย
ของบญัชีคุมยอด (Controlling Accounts) ในสมุดแยกประเภททัว่ไป เช่น สมุดบญัชีแยกประเภท
ลูกหน้ีรายตวั บญัชีเจา้หน้ีรายตวั ซ่ึงยอดรวมของบญัชีแยกประเภท รายตวัทั้งหมดจะเท่ากบัยอด
รวมในสมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป 

     ตารางท่ี 3 
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1.)  ช่ือบญัชีแยกประเภทยอ่ย คือ ช่ือเจา้หน้ี 
 2.)  ช่องวนั เดือน ปี บนัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการซ้ือสินคา้และส่งคืนสินคา้ 
 3.)  ช่องรายการส าหรับอธิบายรายการคา้ 
 4.)  ช่องหนา้บญัชีส าหรับอา้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้ 
 5.)  ช่องเดบิตบนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีลด 
 6.)  ช่องเครดิต บนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีเพิ่ม 
 7.)  ช่องยอดคงเหลือ บนัทึกยอดคงเหลือในแต่ละวนัโดยน าจ านวนเงินดา้นเครดิต 
หกัดว้ยจ านวนเงินดา้นเดบิต 

     ตารางท่ี 4 
 1.) ช่ือบญัชีแยกประเภทยอ่ย คือ ช่ือลูกหน้ี 
 2.) ช่องวนั เดือน ปี บนัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการซ้ือสินคา้และส่งคืนสินคา้ 
 3.) ช่องรายการส าหรับอธิบายรายการคา้ 
 4.) ช่องหนา้บญัชีส าหรับอา้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้ 
 5.) ช่องเดบิตบนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีลด 
 6.) ช่องเครดิต บนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีเพิ่ม 
 7.) ช่องยอดคงเหลือ บนัทึกยอดคงเหลือในแต่ละวนัโดยน าจ านวนเงินดา้นเครดิต หกั
ดว้ยจ านวนเงินดา้นเดบิต 
 
งบทดลอง 
 งบทดลอง (Trial Balance)คือ งบท่ีท าข้ึนเพื่อพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี 
แต่การบนัทึกรายการคา้ในสมุดรายวนั ทัว่ไป การผา่นรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปบญัชีแยก
ประเภท และการหายอดคงเหลือดว้ยดินสอ  จากรายการคา้ทุกรายการ  ผลรวมดา้นเดบิต ของทุก
บญัชี ควรจะต้องเท่ากบัผลรวมด้านเครดิตของทุก ๆบญัชี   หลังจากจากผ่านรายการจากสมุด
รายวนัทัว่ไป ไปยงับญัชีแยกประเภทแลว้ ขั้นต่อไปคือการหายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท 
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          โดยทัว่ไปนิยม หาดว้ยดินสอ  (Pencil Footing)  เพื่อป้องกนัการผิดพลาดและหากตอ้งการ
แกไ้ขก็จะท าไดโ้ดยสะดวก 
           
          การหายอดคงเหลอื 
  1.  หายอดรวมทางดา้นเดบิตและเครดิตของบญัชีทุกบญัชีในแยกประเภท 
  2.  น ายอดรวมทั้งสองดา้นมาลบเพื่อหายอดคงเหลือ 
  3.  น าผลลพัธ์ท่ีไดไ้ปเขียนไวท้างดา้นท่ีเหลืออยูคื่อดา้นท่ีมากกวา่ 

     ตารางท่ี 5 
 
การท างบทดลอง มีขั้นตอนดังนี้ 
          1.  เขียนหวังบทดลอง 
          2.  บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ งบทดลอง บรรทดัท่ี 3 วนัท่ี 
          3.  ลอกช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีลงในช่องช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีตามล าดบั นิยมเรียงล าดบั
โดยเรียงจากบญัชีหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน ทุน รายได ้และค่าใช้จ่ายน ายอดคงเหลือจากบญัชีแยก
ประเภท ไปใส่ในช่องเดบิตและเครดิต 
                    - ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเดบิต ใหน้ าไปใส่ช่องเดบิต 
                    - ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเครดิต ใหน้ าไปใส่ช่องเครดิต 
                    - รวมยอด ยอดรวมทั้งสองดา้นทั้งดา้นเดบิตตอ้งเท่ากบัดา้นเครดิต 
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รายการปรับปรุงบัญชี 
 แม่บทการบญัชีไดก้ าหนดสมมุติฐานการบญัชี โดยก าหนดให้จดัท างบการเงินโดย
เกณฑ์คงคา้งหรือเกณฑ์สิทธิ นัน่คือรายการและเหตุการณ์ทางบญัชีจะรับรู้เม่ือเกิดข้ึน ไม่ใช่เม่ือมี
การรับหรือจ่ายเงินสด เช่น ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนั แต่กิจการยงัไม่ได้จ่ายเงิน หรือมี
ค่าใชจ่้ายท่ี 
จ่ายแล้ว แต่จะได้รับบริการในงวดต่อไป จะต้องบนัทึกเป็นค่าใช้จ่ายในงวดปัจจุบนัด้วน ส่วน
รายได้เช่นเดียวกนั รายได้ท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนัแต่กิจการยงัไม่ได้รับเงิน หรือรายได้ท่ีรับมา
แลว้แต่ให้บริการในงวดต่อไป จะตอ้งบนัทึกรายการในงวดปัจจุบนั ฉะนั้น จึงตอ้งมีการปรับปรุง
บญัชีในวนัส้ินงวด เพื่อให้รายได้และค่าใช้จ่ายนั้นบนัทึกถูกตอ้งตามความเป็นจริง ซ่ึงรายการ
ปรับปรุงบญัชีมี 7 ประเภท ดงัน้ี 

1.  รายไดค้า้งรับ 
2.  รายไดรั้บล่วงหนา้ 
3.  ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
4.  ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 
5.  ค่าเส่ือมราคา 
6.  วสัดุส้ินเปลือง 
7.  หน้ีสงสัยจะสูญ 
 
1.  รายได้ค้างรับ  
  รายได้ค้างรับ (Accrued Income)คือ รายได้ท่ีเกิดข้ึนในงวดปัจจุบนัแล้ว แต่
กิจการยงัไม่ไดรั้บเงินมา ซ่ึงจะไดรั้บเงินสดในงวดบญัชีถดัไป เช่น รายไดค้่าบริการคา้ง
รับ รายไดเ้คา้เช่าคา้งรับ รายไดด้อกเบ้ียคา้งรับ รายไดค้่าโฆษณาคา้งรับ หรือใช้บญัชีว่า 
ค่าบริการคา้งรับ ค่าเช่าคา้งรับ ดอกเบ้ียคา้งรับ และค่าโฆษณาคา้งรับ ซ่ึงบญัชีรายไดค้า้ง
รับน้ีถือเป็น สินทรัพยห์มุนเวยีน ของกิจการจะปรับปรุงในวนัส้ินงวดดงัน้ี 
    เดบิต  รายได…้คา้งรับ  XX 
     เครดิต  รายได ้               XX 
2.  รายได้รับล่วงหน้า 
  รายได้รับล่วงหน้า (Deferred Income)คือ รายไดท่ี้กิจการไดรั้บเงินมาก่อนใน
งวดปัจจุบนั แต่จะให้บริการในงวดบญัชีหน้า ซ่ึงถือว่ากิจการมีหน้ีสินท่ีจะตอ้งช าระเป็น
ค่าบริการ รายไดรั้บล่วงหนา้จึงถือเป็น หน้ีสินหมุนเวยีน 
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การบนัทึกบญัชีจึงบนัทึกได ้2 วิธี คือ ในวนัรับเงินบนัทึกเป็นรายได้หรือบนัทึกไวเ้ป็น
หน้ีสินก็ได ้จะมีวธีิการบนัทึกบญัชีปรับปรุงบญัชีมีดงัน้ี 
 

 
 
**เม่ือปรับปรุงเสร็จแลว้ บญัชีรายไดรั้บล่วงหนา้จะแสดงจ านวนเงินในส่วนท่ีรับของงวด
หนา้มาทั้ง 2 วธีิในจ านวนเงินท่ีเท่ากนั 
 
3. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (Accrued Expenses)คือ ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนแลว้และใชบ้ริการ
หรือประโยชน์ในงวดปัจจุบนัแต่ยงัไม่ไดจ่้ายเงิน ซ่ึงจะจ่ายเงินในงวดบญัชีต่อไป เช่น ค่า
เช่าคา้งจ่าย  ค่าโฆษณาคา้งจ่าย เงินเดือนคา้งจ่าย ดอกเบ้ียคา้งจ่าย ซ่ึงบญัชีค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย
น้ีถือเป็น หน้ีสินหมุนเวยีน ของกิจการ จะปรับปรุงในวนัส้ินงวดโดย 
    เดบิต  ค่า……                  XX 
              เครดิต  ค่า……คา้งจ่าย        XX 
4. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
  ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (Prepaid Expenses)คือ ค่าใช้จ่ายท่ีกิจการจ่ายเงินในงวด
ปัจจุบนั แต่ยงัใช้บริการหรือใช้ประโยชน์ยงัไม่หมดจะตอ้งใช้ในงวดหน้า ถือเป็นการ
จ่ายเงินล่วงหน้าค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้าจึงถือเป็นสินทรัพยห์มุนเวียน การบนัทึกบญัชีจึง
บนัทึกได ้2 วธีิ คือ ในวนัจ่ายเงิน บนัทึกไวเ้ป็นค่าใชจ่้าย หรือจะบนัทึกไวเ้ป็นสินทรัพยก์็
ได ้จะมีการบนัทึกบญัชีปรับปรุง ดงัน้ี 
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5.  ค่าเส่ือมราคา 
 
 ค่าเส่ือมราคา (Depreciation) หมายถึง ค่าสึกหรอของสินทรัพยท่ี์มีการเส่ือมสภาพ
จะตอ้งตดัเป็นค่าใชจ่้ายตลอดอายกุารใชง้านท่ีประมาณไว ้สินทรัพยถ์าวร (สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน)  
ทุกประเภทมีอายกุารใชง้านอยา่งจ ากดั จึงจะตอ้งกระจายราคาทุนของสินทรัพยเ์ป็นค่าใชจ่้ายตลอด
ระยะเวลาท่ีใช้สินทรัพย์นั้ น (ยกเวน้ท่ีดิน) ค่าสึกหรอถือเป็นค่าใช้จ่ายของกิจการมูลค่าของ
สินทรัพยถ์าวรจะลดลงทุก ๆ ปี ตามระยะเวลาการใชง้าน 
 ค่าเส่ือมราคาสะสม (Accumulated Depreciation)หมายถึง บัญชีปรับมูลค่า 
(Valuation Account) เกิดจากการสะสมของค่าเส่ือมราคาแต่ละงวดบญัชี ซ่ึงบญัชีค่าเส่ือมราคา
สะสมจะมีจ านวนเพิ่มข้ึนทุกงวดบัญชี จนสินทรัพย์ถาวรนั้ นหมดอายุการใช้งาน ราคาของ
สินทรัพยค์่าเส่ือมราคาสะสมจะเท่ากบัราคาสินทรัพยถ์าวร ค่าเส่ือมราคาสะสมจะน าไปแสดงหัก
จากสินทรัพยถ์าวรในงบแสดงฐานะทางการเงิน เพื่อให้ทราบราคาบญัชี (Book Value) ของ
สินทรัพยถ์าวรนั้น ซ่ึงจะท าใหมู้ลค่าของสินทรัพยน์ั้น ๆ แสดงมูลค่าใกลเ้คียงกบัความเป็นจริง 
การคิดค่าเส่ือมราคามีหลายวธีิ แต่วธีิท่ีนิยมกนัคือ 
 วธีิเส้นตรง (Straight Line Method) ซ่ึงมีวธีิการค านวณดงัน้ี 

1. ถ้าก าหนดเป็นอัตราคงที่ เช่น ก าหนดอตัราค่าเส่ือมราคาอาคาร 5% สินทรัพยถ์าวรอ่ืน 
10% จะค านวณโดย  
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  2.)  ก าหนดเป็นอายุการใช้งาน เช่น อาคารมีอาย ุ20 ปี รถยนต ์5 ปี จะค านวณโดย 

 
 
ราคาซาก (Scrap Value) คือ ราคาท่ีคาดวา่จะขายไดเ้ม่ือหมดอายกุารใชง้าน 
  การเลือกใช้วิธีการคิดค่าเส่ือมราคานั้น เม่ือเลือกใช้วิธีใดแล้วจะต้องใช้วิธีนั้น
ตลอดไป หากตอ้งการเปล่ียนแปลงจะตอ้งขออนุมติัจากอธิบดีกรมสรรพากรก่อน การปรับปรุงค่า
เส่ือมราคา จะปรับปรุงในวนัส้ินงวดบญัชีโดยบนัทึกดงัน้ี  
 เดบิต ค่าเส่ือมราคา – ช่ือสินทรัพย ์  XX 
                               เครดิต ค่าเส่ือมราคาสะสม – ช่ือสินทรัพย ์  XX 
 บญัชี ค่าเส่ือมราคา ถือเป็นค่าใชจ่้าย จะแสดงในงบก าไรขาดทุน 
 บญัชี ค่าเส่ือมราคาสะสม ถือเป็นสินทรัพย์จะแสดงหักจากสินทรัพยน์ั้น ๆ ในงบ
แสดงฐานะทางการเงิน 
 
6.  วสัดุส้ินเปลอืง  
 วสัดุส้ินเปลอืง (Supplies)หมายถึง วสัดุหรือส่ิงของท่ีใชแ้ลว้หมดไปเป็นวสัดุท่ีใชใ้น
ส านักงาน ใช้ช่ือบัญชีว่า ว ัสดุส านักงาน ส่วนวัสดุส้ินเปลืองท่ีใช้ในการผลิตในโรงงาน
อุตสาหกรรม เรียกวา่ วสัดุโรงงาน กิจการมกัซ้ือวสัดุส านกังานใชค้ราวละมาก ๆ เพราะจะไดมี้ไว้
ใชโ้ดยไม่ขาดมือ โดยบนัทึกไวใ้นบญัชีวสัดุส านกังาน ส่วนท่ีใชไ้ปแลว้จะบนัทึกไวใ้นบญัชีวสัดุ
ส านกังานใชไ้ป ซ่ึงเม่ือส้ินงวดบญัชีจะค านวณหาวสัดุส านกังานใชไ้ป ดงัน้ี 
   
       วสัดุส านกังานตน้งวด     XX 
  บวก ซ้ือวสัดุส านกังานเพิ่ม    XX 
  วสัดุส านกังานท่ีมีทั้งส้ิน     XX 
  หกั วสัดุส านกังานปลายงวด    XX 
  วสัดุส านกังานใชไ้ป     XX 
หรือใชสู้ตรค านวณดงัน้ี 
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เม่ือค านวณแลว้ก็จะบนัทึกรายการปรับปรุงบญัชีเม่ือส้ินงวดโดย 
  เดบิต วสัดุส านกังานใชไ้ป  XX 
   เครดิต วสัดุส านกังาน                             XX 
 บญัชี วสัดุส างานใชไ้ปถือเป็นค่าใชจ่้ายจะแสดงในงบก าไรขาดทุน 
 บญัชี วสัดุส างานคงเหลือปลายงวด ถือเป็นสินทรัพยห์มุนเวียน แสดงในงบแสดง
ฐานะทางการเงิน 
7. หนีส้งสัยจะสูญและหนีสู้ญ 
  หนี้สงสัยจะสูญหรือหนี้สูญ (Bad Debts Expenses and Bad Debts)ในการขาย
สินคา้เป็นเงินเช่ือหรือให้บริการเป็นเงินเช่ือเป็นส่ิงจ าเป็นในการด าเนินธุรกิจท่ีมีการแข่งขนัสูง 
ลูกหน้ีส่วนใหญ่จะช าระหน้ีเม่ือถึงก าหนด แต่มีลูกคา้บางรายจะไม่ช าระหน้ีซ่ึงในทางปฏิบติั จะไม่
สามารถระบุไดแ้น่ชดัวา่ลูกหน้ีรายใดจะไม่ช าระหน้ีจนกว่าจะถึงก าหนดช าระ หรือไดมี้การทวง
ถามจนถึงท่ีสุดแลว้ ท าให้มูลค่าของลูกหน้ีท่ีจะแสดงในงบการเงินสูงกว่าความเป็นจริง จึงตอ้งมี
การประมาณจ านวนหน้ีท่ีคาดวา่จะเก็บเงินไม่ไดข้ึ้นจ านวนหน่ึง 
  หนีส้งสัยจะสูญ (Doubtful accounts หรือ Doubtful Debt)หมายถึง ลูกหน้ีท่ีคาด
วา่จะเก็บเงินไม่ได ้และถือเป็นค่าใชจ่้ายของรอบระยะเวลาบญัชีนั้น 
  ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ (Allowance for Doubtful Account)หมายถึง จ านวนเงิน
ท่ีกนัไวส้ าหรับลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเรียกเก็บเงินไม่ได ้และถือเป็นบญัชีปรับมูลค่าท่ีตั้งข้ึนเพื่อแสดง
เป็นรายการหกัจากบญัชีลูกหน้ีในงบดุล เพื่อให้คงเหลือเป็นมูลค่าสุทธิของลูกหน้ีคาดหมายวา่จะ
เก็บเงินได ้
  การประมาณจ านวนเงินหน้ีท่ีคาดว่าจะเก็บไม่ได ้โดยค านวณจากยอดขายหรือ
จากยอดลูกหน้ี และบนัทึกจ านวนท่ีประมาณข้ึนนั้นโดยบญัชีดงัน้ี 
  เดบิต หน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
   เครดิต ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
  บญัชีหน้ีสงสัยจะสูญ เป็นค่าใชจ่้ายแสดงในงบก าไรขาดทุน ส่วนบญัชีค่าเผื่อหน้ี
สงสัยจะสูญ แสดงหกัจากบญัชีลูกหน้ีในงบดุลวธีิน้ีเรียกวา่ วธีิค่าเผือ่ 
  วธีิตั้งค่าเผือ่ เป็นวธีิถูกตอ้งตามหลกัการบญัชีวา่ดว้ยการเปรียบเทียบค่าใชจ่้ายกบั
รายไดข้องรอบระยะเวลาบญัชี ซ่ึงบญัชีลูกหน้ี ณ วนัส้ินงวดบญัชีจะแสดงในมูลค่าท่ีใกลเ้คียงกบั
ความเป็นจริง 
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หนีสู้ญ 
 หนี้สูญ (Bad Debt)หมายถึง ลูกหน้ีท่ีไดติ้ดตามทวงถามจนถึงท่ีสุดแลว้ แต่ไม่ไดรั้บ
การช าระหน้ี และไดต้ดัจ าหน่ายออกจากบญัชี ถือวา่เป็นค่าใชจ่้ายของรอบระยะเวลาบญัชี 
 การตดัจ าหน่ายหน้ีสูญ เม่ือมีการทวงถามหน้ีจากลูกหน้ีจนถึงท่ีสุดแลว้ ลูกหน้ียงัไม่
ช าระหน้ี และกิจการได้มีการด าเนินการตามเง่ือนไขท่ีก าหนดไวใ้นกฎหมายภาษีอากรแล้ว ให้
กิจการตดัจ าหน่ายลูกหน้ีเป็นหน้ีสูญ โดยบนัทึกบญัชีดงัน้ี  
 เดบิต  หน้ีสูญ   XX 
       เครดิต  ลูกหน้ี     XX 
 ในกรณีท่ีกิจการมีบญัชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญอยู่ในกิจการอยู่แลว้ ให้ลดจ านวนค่า
เผือ่หน้ีสงสัยจะสูญดว้ยจ านวนเดียวกนั โดยบนัทึกบญัชีดงัน้ี 
 เดบิต  ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ  XX 
       เครดิต  หน้ีสงสัยจะสูญ    XX 
 
การประมาณการหนีส้งสัยจะสูญ 
 
  วธีิการประมาณการหน้ีสงสัยจะสูญจะมี 2 วธีิ คือ 
 1.  การประมาณการหนี้สงสัยจะสูญจากยอดขาย โดยค านวณเป็นร้อยละของ
ยอดขายรวมหรือยอดขายเช่ือแลว้แต่นโยบายของกิจการ ใชว้ิธีวิเคราะห์จากประสบการณ์ท่ีผา่นมา
เก่ียวกบัลูกหน้ีท่ีเก็บเงินไม่ไดเ้ทียบเป็นร้อยละกบัยอดขาย 
 2.  การประมาณการหนี้สงสัยจะสูญจากยอดลูกหนี้ส้ินงวด โดยจะค านวณเป็นร้อย
ละของยอดลูกหน้ี ณ วนัส้ินงวดบญัชี จ  านวนร้อยละท่ีประมาณการข้ึนกบัสถิติท่ีผ่านมาและการ
ตดัสินใจของฝ่ายบริหาร หน้ีสงสัยจะสูญท่ีประมาณการข้ึนมาควรมีจ านวนเพียงพอกบัยอดลูกหน้ี
ท่ีคาดวา่จะเรียกเก็บเงินไม่ได ้
 
กระดาษท าการ (Work Sheet or Working Papers) 
 กระดาษท าการ หมายถึง หลกัฐานท่ีแสดงถึงการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรอง
บญัชี  หลกัฐานท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรองบญัชี และส่ิงท่ีตรวจพบจากการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชีภาษีอากร  ซ่ึงได้แก่ เอกสารท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้จดัท าข้ึนเอง  
เอกสารท่ีไดรั้บมาจากกิจการท่ีท าการตรวจสอบ  หรือท่ีขอจากบุคคลภายนอกกิจการ ทั้งน้ี เพื่อใช้
ในการจดัท ารายงานการตรวจสอบและรับรองบญัชี 
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ประโยชน์ของการจัดท ากระดาษท าการ 
  กระดาษท าการ เป็นเอกสารหรือบันทึกท่ีช่วยผูส้อบบัญชีภาษีอากรในการ
วางแผนและปฏิบติังาน ตรวจสอบและรับรองบญัชีเพื่อให้บรรลุวตัถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
รวมถึงช่วยในการควบคุมดูแลและสอบทานงานตรวจสอบได้อย่างเหมาะสม  นอกจากน้ีการ
บนัทึกขอ้มูลและหลกัฐานท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังานยงัใช้เป็น ขอ้มูลประกอบการจดัท ารายงาน
การตรวจสอบและรับรองบญัชีของกิจการท่ีท าการตรวจ สอบ  และเป็นหลกัฐานท่ีแสดงให้เห็นวา่
ผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้มีการปฏิบติังานตาม ท่ีอธิบดีกรมสรรพากรก าหนดหรือไม่   ดังนั้ น 
กระดาษท าการจึงเป็นส่ิงท่ีเช่ือมโยงระหว่างสมุดบัญชีและหลักฐานต่าง ๆ กับรายงานการ
ตรวจสอบและรับรองบญัชี 
การจัดท ากระดาษท าการ 
 ผูส้อบบญัชีภาษีอากร ตอ้งจดัท ากระดาษท าการไวเ้ป็นหลกัฐานในการปฏิบติังาน
ตรวจสอบและรับรองบญัชี โดยขอ้มูลท่ีจดบนัทึกในกระดาษท าการจะตอ้งมีความสมบูรณ์และมี
รายละเอียดเพียงพอท่ีจะแสดงให้เห็นวา่ผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดป้ฏิบติังานตรวจสอบและรับรอง
บญัชีตามมาตรฐานการปฏิบติังานท่ีอธิบดีกรมสรรพากรก าหนด กระดาษท าการไม่มีขอบเขต 
รูปแบบ และเน้ือหาท่ีแน่นอนข้ึนอยู่กบัวตัถุประสงค์และเน้ือหาในเร่ืองท่ีตรวจสอบ   ดงันั้น จึง
เป็นเร่ืองของการใช้ดุลยพินิจเยี่ยงผูป้ระกอบวิชาชีพของผูส้อบบญัชีภาษี อากรเอง  แต่อย่างไรก็
ตาม ขอบเขต รูปแบบ และเน้ือหาของกระดาษท าการควรมีลกัษณะดงัต่อไปน้ี 
 1.  ขอบเขตของกระดาษท าการ การก าหนดขอบเขตของกระดาษท าการ ผูส้อบบญัชี
ภาษีอากรจะตอ้งพิจารณาถึงธุรกิจท่ีตรวจสอบและมาตรฐานการปฏิบติั งานท่ีอธิบดีกรมสรรพากร
ก าหนดตามค าสั่งกรมสรรพากรท่ี ท.ป.122/2545ฯ โดยจะตอ้งรวบรวมส่ิงท่ีมีความจ าเป็นและ
เหมาะสมในการตรวจสอบ บนัทึกไวใ้นกระดาษท าการ  
 2.  รูปแบบและเน้ือหาของกระดาษท าการรูปแบบและเน้ือหาของกระดาษท าการ 
ผูส้อบบญัชีภาษีอากรจะตอ้งออกแบบ และจดัท ากระดาษท าการให้เหมาะสมกบั สถานการณ์และ
ความตอ้งการของตนในการตรวจสอบเพื่อให้บรรลุวตัถุประสงค์ของการ ตรวจสอบและรับรอง
บญัชีของแต่ละกิจการ ซ่ึงผูส้อบบญัชีภาษีอากรอาจใช้กระดาษท าการท่ีแต่ละส านกังานจดัท าไว้
เป็นรูป แบบมาตรฐานก็ได ้ความแตกต่างของรูปแบบ และเน้ือหาของกระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชี
ภาษีอากร ตอ้งจดัท านั้น ข้ึนอยูก่บัเร่ืองต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ี 
  2.1  ลักษณะและความซับซ้อนของธุรกิจ กระดาษท าการท่ีจดัท าข้ึนส าหรับ
กิจการท่ีมีการด าเนินธุรกิจหลายประเภทและมีความซบัซ้อนยอ่มมีเน้ือหาและรายละเอียดท่ีจ าเป็น
มากยิง่ข้ึน 
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      2.2  ลกัษณะ และสภาพของระบบบญัชีและระบบการควบคุมภายในของกิจการ 
กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรจดัท าข้ึนเพื่อบนัทึกความเขา้ใจในระบบบญัชี ระบบการ
ควบคุมภายในและการประเมินความเส่ียงจากการควบคุมของกิจการ อาจมีลกัษณะเป็นแผนภูมิ
ระบบบญัชีหรือค าอธิบายเก่ียวกบัระบบบญัชี ผงัทางเดินเอกสาร การใช้แบบสอบถามเพื่อจด
บนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบัระบบบญัชีและระบบการควบคุมภายใน 
  2.3  การใชก้ระดาษท าการเพื่อประโยชน์ในการสั่งการ การควบคุมดูแล และการ
สอบทานงานท่ีปฏิบติัโดยผูช่้วยผูส้อบบญัชีภาษีอากร กระดาษท าการท่ีมีรูปแบบเป็นมาตรฐานจะ
ช่วยอ านวยความสะดวกให้แก่ผูส้อบบญัชีภาษีอากรในการแบ่งงานและเป็นเคร่ืองมือในการ
ควบคุมคุณภาพงานของผูช่้วยผูส้อบบญัชีภาษีอากร 
 3.  สาระส าคญัท่ีควรปรากฏในกระดาษท าการ 
  3.1  กระดาษท าการควรแสดงให้เห็นว่าผูส้อบบัญชีภาษีอากรได้จัดท าแนว
ทางการสอบ บญัชีอย่างระมดัระวงัและรอบคอบและได้ควบคุมการปฏิบติังานของผูช่้วยผูส้อบ
บญัชีภาษีอากร (ถา้มี) โดยใกลชิ้ด 
  3.2  กระดาษท าการตอ้งแสดงให้เห็นว่า ขอ้มูลและตวัเลขในงบการเงินท่ีผูส้อบ
บญัชีภาษีอากรรับรองถูกตอ้งตรงตาม บนัทึกและหลกัฐานทางการบญัชีของกิจการท่ีตรวจสอบ 
  3.3  กระดาษท าการตอ้งแสดงให้เห็นว่าผูส้อบบญัชีภาษีอากรและผูช่้วยผูส้อบ 
บญัชีภาษีอากร ไดป้ฏิบติังานตรวจสอบตามแนวทางการสอบบญัชีท่ีไดก้ าหนดข้ึนโดยถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
  3.4  กระดาษท าการตอ้งแสดงขอ้มูลท่ีไดจ้ากการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรอง 
บญัชี โดยจะตอ้งแสดงถึงการทดสอบความถูกตอ้งของรายการบญัชี การตรวจสอบความถูกตอ้ง
ในส่วนท่ีเป็นสาระส าคญัทางดา้นภาษีอากรตามประมวล รัษฎากร การปรับปรุงก าไรสุทธิ/ขาดทุน
สุทธิทางบญัชีเป็นก าไรสุทธิ/ขาดทุนสุทธิทางภาษีและการตรวจสอบรายการในแบบแจง้ขอ้ความ
ตามแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิ้ติบุคคล (ภ.ง.ด.50) รวมถึงการแจง้ปริมาณและขอบเขตการ
ตรวจสอบแต่ละดา้นในกรณีท่ีผูส้อบบญัชีภาษี อากรมิไดก้ าหนดไวใ้นแนวทางการสอบบญัชี 
  3.5  กระดาษท าการตอ้งแสดงผลการตรวจสอบในแต่ละเร่ือง รวมถึงขอ้บกพร่อง
หรือส่ิงผิดปกติอนัมีสาระส าคญัท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้ ตรวจพบ การวินิจฉัยและข้อสรุป
เก่ียวกบัขอ้บกพร่องหรือส่ิงผิดปกติท่ีตรวจพบ ค าช้ีแจงของผูบ้ริหารของกิจการในเร่ืองดงักล่าว 
และขอ้เสนอแนะท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดใ้ห้แก่กิจการ ตลอดจนการแกไ้ขขอ้บกพร่องหรือส่ิง
ปกตินั้นวา่ไดด้ าเนินการแลว้หรือไม่อยา่งไร 
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 4.  ประเภทกระดาษท าการ 
กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งจดัท าและรวบรวมเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานสามารถแบ่งได้
เป็น 2 ประเภทหลกั ดงัน้ี 
  4.1  กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรจดัท าข้ึนเอง 
  4.2  กระดาษท าการท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดรั้บ แบ่งออกเป็น 
   4.2.1  กระดาษท าการท่ีไดรั้บจากกิจการ 
    (1)  กิจการจดัท าข้ึนเอง 
    (2)  กิจการไดจ้ากบุคคลภายนอก 
   4.2.2  กระดาษท าการท่ีไดรั้บจากภายนอกกิจการ 
 5.  การใชเ้คร่ืองหมายการตรวจสอบ 
เคร่ืองหมายการตรวจสอบ หมายถึง สัญลักษณ์ท่ีผูส้อบบัญชีภาษีอากรก าหนดข้ึนเอง โดย
เคร่ืองหมายดงักล่าวจะมีรูปร่างและความหมายท่ีต่างกนั ซ่ึงรูปแบบของสัญลกัษณ์จะไม่มีรูปแบบ
ท่ีแน่นอน ทั้งน้ี ข้ึนอยู่กบัผูส้อบบญัชีภาษีอากรจะก าหนด การใช้เคร่ืองหมายการตรวจสอบ มี
วตัถุประสงคเ์พื่อแสดงให้เห็นวา่ผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดต้รวจสอบขอ้มูลใน กระดาษท าการดว้ย
วธีิการตรวจสอบใด ดงันั้น ผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งใส่ เคร่ืองหมายการตรวจสอบก ากบัรายการท่ี
ท าการตรวจสอบและอธิบายความหมายของ เคร่ืองหมายการตรวจสอบน้ันไว้ ในกระดาษท าการ
ด้วย และเพื่อสะดวกในการสอบทานการตรวจสอบ เคร่ืองหมายการตรวจสอบจึงควรแสดงให้เห็น
อยา่งเด่นชดัดว้ยการใชดิ้นสอสีต่าง ๆ ท าเคร่ืองหมาย 
 6.  ขอ้ปฏิบติัในการจดัท ากระดาษท าการ 
  6.1  จดัท าสารบาญกระดาษท าการท่ีแสดงถึงเร่ืองต่าง ๆ ท่ีอยู่ในกระดาษท าการ 
เพือ่ใหเ้ห็นโครงสร้างของกระดาษท าการทั้งหมด 
  6.2  ก าหนดรหสัอา้งอิงของกระดาษท าการ เพื่อใชใ้นการอา้งอิงระหวา่งกระดาษ
ท าการท่ีเก่ียวขอ้งกนั 
  6.3  ในกรณีท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรได้หลกัฐานจากการสอบถามจากบุคลากร
ของ กิจการ ผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งระบุช่ือของบุคลากรพร้อมต าแหน่งงาน เพื่อประโยชน์ใน
การอา้งอิงในภายหลงั 
  6.4  กระดาษท าการเป็นหลกัฐานท่ีแสดงถึงการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรอง
บญัชี หลกัฐานท่ีไดรั้บจากการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรองบญัชี และส่ิงท่ีตรวจพบจากการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชีภาษีอากร   ดงันั้น ผูส้อบบญัชีภาษีอากรตอ้งเก็บรักษากระดาษท าการ
ให้ปลอดภยัจากการถูกแกไ้ข สูญหาย หรือการน าขอ้มูลท่ีอาจเป็นความลบัของกิจการไปเปิดเผย
ต่อบุคคลอ่ืน 



32 
  

    

กรรมสิทธ์ิของกระดาษท าการ 
  กระดาษท าการถือเป็นกรรมสิทธ์ิของผูส้อบบญัชีภาษีอากร ซ่ึงผูส้อบบญัชีภาษี
อากรจะตอ้งน ามาส่งมอบใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจสอบการ ปฏิบติังานของกรมสรรพากร  เพื่อช้ีแจง
เก่ียวกบัการปฏิบติังานตรวจสอบและรับรองบญัชีของตน 
ประเภทของกระดาษท าการ 
 กระดาษท าการแบ่งไดเ้ป็น 3 ประเภท คือ 
 1.  กระดาษท าการ 6 ช่อง 
 2.  กระดาษท าการ 8 ช่อง 
 3.  กระดาษท าการ 10 ช่อง 
 
1.กระดาษท าการ 6 ช่อง 
           1.1  ขั้นตอนในการจดัท ากระดาษท าการ 6 ช่อง 
  1.1.1)  เขียนหวัของกระดาษท าการ 3 บรรทดั 
  1.1.2)  น ายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท หรือลอกงบทดลองท่ีได้จดัท าไว้
แลว้ มาแสดงในกระดาษท าการในช่องช่ือบญัชี ช่องเลขท่ีบญัชี ช่องงบทดลอง แลว้รวมจ านวนเงิน
ในช่องเดบิตและเครดิต ซ่ึงทั้ง 2 ช่องจะตอ้งมียอดรวมเท่ากนั 
  1.1.3)  น าจ  านวนเงินในช่องงบทดลองไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน และงบแสดง
ฐานะการเงิน ดงัน้ี 
-  บญัชีหมวดสินทรัพย ์น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเดบิต 
-  บญัชีหมวดหน้ีสิน น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเครดิต 
-  บญัชีหมวดส่วนของเจา้ของ (ทุน) น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเครดิต 
-  บญัชีหมวดส่วนของเจา้ของ (ถอนใชส่้วนตวั) น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเดบิต 
-  บญัชีหมวดรายได ้น าไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน  ดา้นเครดิต 
-  บญัชีหมวดค่าใชจ่้าย น าไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน  ดา้นเดบิต 
  1.1.4)  รวมจ านวนเงินในช่องเดบิตและเครดิตของงบก าไรขาดทุน และงบแสดง
ฐานะการเงิน 
  1.1.5)  หาผลต่างระหวา่งช่องเดบิตและเครดิตของงบก าไรขาดทุน 
  -  ถ้ายอดรวมด้านเครดิตมากกว่าด้านเดบิต  ผลต่างก็คือ  ก าไรสุทธิให้เขียน
จ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเดบิต และในช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเครดิต 
  -  ถ้ายอดรวมด้านเดบิตมากกว่าด้านเครดิต  ผลต่างก็คือ ขาดทุนสุทธิให้เขียน
จ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเครดิต และช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเดบิต 
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  1.1.6)  รวมจ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงินดา้น 
เดบิตและดา้นเครดิต ซ่ึงจะตอ้งมียอดเท่ากนัเสมอ 
 1.2  รูปแบบของกระดาษท าการชนิด 6 ช่อง มีดงัน้ี 
   1.2.1)  ส่วนหวัของกระดาษท าการ มี 3 บรรทดั ซ่ึงประกอบดว้ย 
บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ “กระดาษท าการ” 
บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบระยะเวลาบญัชี 
   1.2.2)  ช่องช่ือบญัชี 
   1.2.3)  ช่องเลขท่ีบญัชี 
   1.2.4)  ช่องงบทดลอง แบ่งออกเป็นดา้นเดบิตและดา้นเครดิต 
   1.2.5)  ช่องงบก าไรขาดทุน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
   1.2.6)  ช่องงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 

     ตารางท่ี 6 
2.  กระดาษท าการ  8  ช่อง 
 2.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ8 ช่อง 
  1.)  เขียนหัวกระดาษท าการ โดยเร่ิมท่ีช่ือของกิจการ บรรทดัถัดมาบอกเป็น
กระดาษท าการ และบรรทดัสุดทา้ยให้บอกเป็นระยะเวลางวดท่ีเราจดัท า เช่น งวด 3 เดือน6 เดือน 
หรือปี และส้ินสุดในการด าเนินงานวนัท่ีเท่าใด 
  2.)  ลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการ โดยเร่ิมตั้งแต่การเขียนช่ือบญัชี  เลขท่ี
บญัชี  และจ านวนเงินลงในช่องท่ีก าหนด  เดบิต หรือ เครดิต ตามหมวดบญัชี ซ่ึงตอ้งเรียงล าดบั
หมวดบญัชีจากหมวด 1 – หมวด 5 แลว้รวมยอด ซ่ึงจะตอ้งเท่ากนัทั้ง 2 ดา้น 
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  3.)  น ารายการปรับปรุงจากสมุดรายวนัทัว่ไป ลงจ านวนเงินในช่องรายการ
ปรับปรุง  โดยหาช่ือบญัชีจากงบทดลอง ในกรณีไม่มีช่ือบญัชีท่ีตอ้งการให้เติมช่ือบญัชีต่อจาก
บรรทดัรวมเงินของงบทดลอง  ซ่ึงจ านวนเงินท่ีปรากฏในช่องปรับปรุงจะตอ้งมีหมายเลขก ากบั
เป็นคู่ เพื่อสะดวกต่อการตรวจสอบ  เม่ือน ามาครบทุกรายการให้รวมเงินในช่องปรับปรุง ยอดรวม 
2 ดา้นตอ้งเท่ากนั 
  4.)  น าตวัเลขหมวดบญัชีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ  ไปไวใ้นงบ
แสดงฐานะการเงินให้ตรงกบัดา้นท่ีปรากฏในงบทดลอง หรือในรายการปรับปรุง หากมีบญัชีใน
งบทดลอง และในรายการปรับปรุงดว้ยและปรากฏอยูด่า้นเดียวกนัให้น ามาบวกกนั แต่หากอยูค่น
ละดา้นให้น ามาหักกนัแลว้จึงจะน าไปไวใ้นงบแสดงฐานะการเงิน (ยกเวน้สินคา้คงเหลือตน้งวด 
เน่ืองจากเป็นส่วนหน่ึงของตน้ทุนขาย จึงตอ้งน าไปไวใ้นช่องเดบิตของงบก าไรขาดทุน)  
  5.)  น าตวัเลขหมวดบญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายรวมทั้งสินคา้คงเหลือตน้งวดไปไว้
ในงบก าไรขาดทุน (ใชว้ธีิเดียวกนักบัขั้นท่ี 4) 
  6.)  ใหร้วมยอดในงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน ซ่ึงยอดจะไม่เท่ากนั
เพราะจะเกิดผลก าไร หรือขาดทุนนั้นเอง  
  7.)  ดูผลต่างในงบก าไรขาดทุน โดยให้ใส่ยอดผลต่างในดา้นท่ีนอ้ยกวา่ เช่น ยอด
ดา้นเดบิตมีผลรวมนอ้ยกวา่ ให้น าผลต่างมาไวใ้นดา้นเดบิต และเขียนค าอธิบายในช่องช่ือบญัชีว่า
ก าไรสุทธิ  และหากยอดดา้นเครดิตมีผลรวมนอ้ยกวา่ใหน้ าผลต่างมาไวใ้นดา้นเครดิตและให้ เขียน
อธิบายในช่องช่ือบญัชีวา่ ขาดทุนสุทธิ 
  8.)  รวมยอดทั้งสองดา้นอีกคร้ัง ทั้งในงบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน  
ซ่ึงคราวน้ียอดรวมตอ้งเท่ากนั 

     ตารางท่ี 7 
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2.2  รูปแบบของกระดาษท าการชนิด 8 ช่องมีดังนี ้
  (1)  ส่วนหวัของกระดาษท าการ มี 3 บรรทดั ซ่ึงประกอบดว้ย 
   บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
   บรรทดัท่ี 2 ค  าวา่ “กระดาษท าการ” 
   บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบระยะเวลาบญัชี 
  (2)  ช่องช่ือบญัชี 
  (3)  ช่องเลขท่ีบญัชี 
  (4)  ช่องงบทดลอง แบ่งออกเป็นดา้นเดบิตและดา้นเครดิต 
  (5)  ช่องงบรายการปรับปรุง แบ่งเป็นเดบิตและเครดิต 
  (6)  ช่องงบก าไรขาดทุน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
  (7)  ช่องงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
 
3  กระดาษท าการ 10 ช่อง 
 3.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ 10 ช่อง 
  1.)  เขียนหวัขอ้กระดาษท าการ และลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการช่อง 
งบทดลอง 
  2.)  บนัทึกรายการสินคา้คงเหลือส้ินงวดบญัชี ดงัน้ี 
  –  สินคา้คงเหลือส าเร็จรูปปลายงวดใหเ้ครดิตช่องงบก าไรขาดทุนและ 
เดบิตในช่องแสดงฐานะการเงิน 
  –  สินคา้ระหวา่งผลิตปลายงวดให้เครดิตช่องงบตอ้ทุนผลิต และเดบิตในช่องงบ
แสดงฐานะการเงิน 
  –  วตัถุดิบปลายงวดให้เครดิตช่องงบตน้ทุนผลิต และเดบิตในช่องงบแสดงฐานะ
การเงิน 
 
 เหตุท่ีตอ้งบนัทึกดงัน้ีก็เพราะสินคา้ส าเร็จรูปคงเหลือปลายงวดนั้นจะตอ้งน าไปหัก
จากสินค้าท่ีมีไวเ้พื่อขาย ซ่ึงจะได้ยอดต้นทุนขายของงวดบญัชี จึงต้องเครดิตในช่องงบก าไร
ขาดทุนและเดบิตในช่องแสดงฐานะการเงิน เพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี ส่วนสินคา้
ระหว่างผลิตส้ินงวดบญัชี จะต้องน าไปหักจากยอดต้นทุนผลิตทั้งส้ิน เพื่อให้ได้ต้นทุนสินค้า
ส าเร็จรูป จึงตอ้งเครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต และเดบิตในช่องแสดงฐานะการเงินเพื่อแสดงเป็น
สินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี ท านองเดียวกบัวตัถุดิบคงเหลือส้ินงวด จะตอ้งน าไปหกัจากยอดวตัถุดิบ
ท่ีมีอยูท่ ั้งส้ินและเดบิตช่องงบแสดงฐานะการเงินเพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี 



36 
  

    

  3.)  บนัทึกรายการปรับปรุงต่าง ๆ ในช่องรายการปรับปรุง โดยมีหลกัเกณฑ์ว่า 
บญัชีใดซ่ึงตอ้งปรับปรุงแต่ยงัไม่มีในงบทดลอง ก็ให้เขียนช่ือบญัชีต่อทา้ยงบทดลอง ส่วนบญัชีท่ี
ปรากฏในงบทดลองอยูแ่ลว้ เม่ือตอ้งการปรับปรุงก็ให้น าตวัเลขไปลงในช่องรายการปรับปรุงได้
เลยโดยไม่ตอ้งเขียนช่ือบญัชีใหม่ 
  4.)  หายอดคงเหลือของแต่ละบญัชี แลว้น าตวัเลขของแต่ละบญัชีไปแสดงช่องงบ
ตน้ทุนผลิต งบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน ตามลกัษณะของบญัชีดงักล่าวคือ 
  ในกรณีท่ีบญัชีค่าใช้จ่ายบญัชีหน่ึงรวมค่าใช้จ่ายการผลิต ค่าใช้จ่ายในการขาย 
และค่าใช้จ่ายทัว่ไปไวด้้วยกนั ไม่จ  าเป็นตอ้งปรับปรุงแยกบญัชีนั้นออกเป็นสามบญัชี เพียงแต่
แสดงแยกจ านวนเงินส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายในการผลิตไวใ้นช่องงบตน้ทุนผลิต ส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้าย
ในการขายและค่าใชจ่้ายทัว่ไป แสดงไวใ้นช่องงบก าไรขาดทุน ส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายทัว่ไป แสดงไว้
ในช่องงบก าไรขาดทุนโดยให้แยกออกเป็น 2 จ  านวน คือส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายในการขายให้เขียน
อกัษร S ก ากบัไว ้(Selling Expenses) และส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายทัว่ไปให้เขียนอกัษร G (General 
Expenses)  
  5.)  รวมยอดในช่องงบตน้ทุนผลิตทั้งดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ผลต่างซ่ึงมียอด
เดบิตสูงกว่ายอดเครดิตจะเป็นตน้ทุนสินคา้ส าเร็จรูป โดยให้เดบิตในช่องงบก าไรขาดทุนและ
เครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต แลว้รวมยอดในช่องงบตน้ทุนผลิตดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ซ่ึงยอ่ม
เท่ากนั 
  6.)  รวมยอดในช่องงบก ารีขาดทุนทั้งดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ผลต่างจะเป็น
ก าไรสุทธิ หรือขาดทุนสุทธิของกิจการ ถา้ยอดรวมดา้นเครดิตสูงกวา่ดา้นเดบิตผลต่างคือก าไรสุทธิ
ใหเ้ดบิตช่องงบก าไรขาดทุน และเครดิตช่องงบแสดงฐานการเงิน ถา้ยอดรวมดา้นเดบิตสูงกวา่ดา้น
เครดิต ผลต่างคือขาดทุนสุทธิ ยอดขาดทุนใหเ้ดบิตช่องแสดงฐานะการเงินและเครดิตก าไรขาดทุน 
  7.)  รวมยอดในช่องงบแสดงฐานะการเงินทั้งดา้นเดบิตและดา้นเครดิต ซ่ึงยอดทั้ง
สองดา้นยอ่มเท่ากนั 
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งบการเงิน 
 งบการเงิน(Financial Statement) คือ งบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการในรอบ
ระยะเวลาบญัชีหน่ึง และแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วนัส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชีซ่ึง
ประกอบดว้ย งบก าไรขาดทุนจะวดัผลการด าเนินงานว่ามีก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิเท่าใด ส่วน
งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงว่ากิจการมีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของเท่าใด งบก าไร
ขาดทุน และ งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงได ้2 แบบ คือแบบบญัชีและแบบรายงาน 
 
ประเภทของงบการเงิน 
 
 1.  งบก าไรขาดทุน 
 2.  งบแสดงฐานะการเงิน 
 
ประโยชน์ของงบการเงิน 
  
 งบการเงินจดัท าข้ึนเพื่อให้ขอ้มูลเก่ียวกบัฐานะการเงิน ผลการด าเนินงาน และการ
เปล่ียนแปลงฐานะการเงินของกิจการ โดยใชข้อ้มูลฐานะทางการเงินในอดีต ซ่ึงเป็นประโยชน์ต่อ
ผูใ้ชง้บการเงินหลายกลุ่มในการน าไปใชต้ดัสินใจเชิงเศรษฐกิจในอนาคต ขอ้มูลจากงบการเงินจะ
ช่วยให้ผูใ้ช้งบการเงินประเมินความสามารถของกิจการในการก่อให้เกิดเงินสดและรายการ
เทียบเท่ากบัเงินสด ซ่ึงจะช้ีให้เห็นถึงความสามารถของกิจการในการจ่ายเงินให้แก่ลูกจา้งและผู ้
สินค้า การจ่ายดอกเบ้ีย การจ่ายคืนเงินกู้ และการแบ่งผลก าไรให้กับเจ้าของรวมทั้ งแสดง
ความสามารถหรือความรับผดิชอบของฝ่ายบริหารในการบริหารทรัพยากรของกิจการ 
 
การปิดบัญชี 
 การปิดบญัชี คือ การท าให้ตวัเลขในบญัชีตรงกับความเป็นจริง บญัชีรายได้และ
ค่าใชจ่้ายจะถูกปิดยอดคงเหลือ โอนไปบญัชีก าไรขาดทุน และยอดคงเหลือของบญัชีก าไรขาดทุน
จะโอนไปยงับญัชีก าไรสะสม กบัยอดคงเหลือ กิจการสามารถพิสูจน์ความถูกตอ้งของยอดคงเหลือ
จากบญัชีแยกประเภทไดโ้ดยการท างบทดลอง หลงัปิดบญัชี 
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       ตางรางท่ี 9 
 
การปิดบัญชีในบัญชีแยกประเภท 
 การปิดบญัชีในบญัชีแยกประเภท จะแยกเป็น 2 กลุ่ม คือ  
  1.  การปิดบญัชีประเภทชัว่คราว (Temporary Accounts) ซ่ึงเม่ือปิดบญัชี แลว้
บญัชีเหล่าน้ีจะไม่มียอดคงเหลือ ท าใหบ้ญัชีหมดไป ไดแ้ก่ บญัชีประเภทรายได ้ค่าใชจ่้าย 
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บญัชีถอนใชส่้วนตวั ตน้ทุนขาย และก าไรขาดทุน จะปิดบญัชีโดยผา่นการปิดบญัชีในสมุดรายวนั
ทัว่ไปไปยงับญัชีแยกประเภท 
  2.  การปิดบญัชีประเภทบญัชีถาวร (Permanent Accounts) ซ่ึงจะปิดบญัชีโดยหา
ยอดคงเหลือยกไป ซ่ึงจะไดย้อดคงเหลือมา (Balance) ของงวดบญัชีต่อไป ไดแ้ก่บญัชีแยกประเภท 
สินทรัพย ์หน้ีสิน และบญัชีทุน (ยกเวน้ บญัชีสินคา้คงเหลือ ซ่ึงจะปิดบญัชีโดยผ่านรายการปิด
บญัชีจากสมุดรายวนัทัว่ไปก่อน จึงจะหายอดคงเหลือยกไป) ฉะนั้น การปิดบญัชีประเภท 1,2 และ 
3 จึงเป็นการปิดบญัชีเพื่อหายอดคงเหลือยกไปนัน่เอง 

 

 ตวัอยา่ง 

                                                                                 บญัชีเงินสด 
 

 บญัชีเงินฝากธนาคาร 

 บญัชีลูกหน้ีการคา้ 

 บญัชีค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ 
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งบทดลองหลงัปิดบัญชี 
 
 งบทดลองหลังปิดบัญชี(Trial BalanceAfter closing Entries) คือ งบท่ีพิสูจน์ความ
ถูกตอ้งของการปรับปรุงและปิดบญัชี โดยจดัท าข้ึนหลงัจากปรับปรุงบญัชีและปิดบญัชีในบญัชี
แยกประเภทเรียบร้อยแลว้ ซ่ึงจะมียอดคงเหลือของบญัชีทั้ง 3 ประเภท คือ สินทรัพย ์หน้ีสิน และ
ส่วนของเจา้ของหรือทุน จะน าไปบนัทึกรายการเปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปของงวดบญัชีใหม่ 

      ตารางท่ี 10 

 บญัชีสินคา้ 
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สต๊อกสินค้า  
  
 สต๊อกสินค้า คือ สินคา้คงคลงั การจดัการสต๊อกสินคา้ จึงหมายถึง การติดตามและ
บริหารสินคา้ในร้านให้พอดีกบัความตอ้งการของลูกคา้หรือพอดีต่อการขาย โดยสินคา้น้ีอาจจะ
เป็นสินคา้ขายหน้าร้านหรือวตัถุดิบท่ีใช้ประกอบอาหารและเคร่ืองด่ืมก็ได ้และจุดประสงค์ของ
การจดัการสตอ๊กสินคา้ก็คือ สั่งซ้ือสินคา้ไดพ้อดีกบัความตอ้งการของลูกคา้ 
 

 
     ตารางท่ี 11 
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รายงานภาษีซ้ือ  
 รายงานภาษีซ้ือ คือ เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนจดัท า
ข้ึนมาเพื่อประโยชน์ในการบนัทึกจ านวนภาษีซ้ือของกิจการท่ีถูกผูป้ระกอบการรายอ่ืนเรียกเก็บใน
การซ้ือสินคา้หรือบริการในแต่ละเดือนภาษี ภาษีซ้ือท่ีเกิดข้ึนในเดือนใด ก็ให้เป็นภาษีซ้ือในเดือน
นั้น โดยดูจากตน้ฉบบัใบก ากบัภาษีท่ีไดรั้บมาจากการซ้ือสินคา้ หากมีภาษีซ้ือท่ีเกิดข้ึนในเดือนใด
แต่ไม่มาสามารถน ามาลงรายการในเดือนนั้นได ้เพราะมีเหตุจ าเป็นบางประการ ใหน้ ามาลงรายการ
ในเดือนถดัไป แต่ไม่เกิน 6 เดือน นบัตั้งแต่เดือนท่ีถดัจากเดือนท่ีออกใบก ากบัภาษีนั้น 
                รายงานภาษีซ้ือเป็นรายงานท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจะตอ้งจดัท าข้ึนมา
และสามารถลงรายงานภาษีซ้ือเฉพาะรายการซ้ือท่ีมีหลกัฐานใบก ากบัภาษี หรือใบเพิ่มหน้ี ใบลด
หน้ี หรือใบเสร็จรับเงินอ่ืนใดตามท่ีก าหนดโดยกฎหมาย การลงรายการเพิ่มยอดภาษีซ้ือ ไดแ้ก่ ภาษี
ซ้ือท่ีเกิดข้ึนเน่ืองจาก 

1. การซ้ือหรือการน าเขา้ซ่ึงสินคา้หรือวตัถุดิบ 
2. การซ้ือหรือเช่าซ้ือหรือน าเขา้ซ่ึงทรัพยสิ์น 
3. การรับฝากขายสินคา้ 
4. การรับบริการหรือการจ่ายค่าใชจ่้ายต่างๆ 
5. การเพิ่มราคาสินคา้หรือค่าบริการ 

6. ค่าภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีผูป้ระกอบการจะทะเบียนน าส่งตามแบบแสดงรายการ ภ.พ. 36 เน่ืองจากจ่าย
ค่าบริการท่ีไดใ้ห้บริการในต่างประเทศและไดมี้การใช้บริการนั้นในประเทศ หรือรับโอนสินคา้
หรือบริการท่ีเคยไดสิ้ทธิเสียภาษีมูลค่าเพิ่มในอตัราร้อยละ 0 
ส าหรับการลงรายการเพื่อลดยอดภาษีซ้ือในรายงานภาษีซ้ือให้ลดลง ได้แก่ภาษีซ้ือเน่ืองมาจาก
รายการต่อไปน้ี 
-          การส่งคืนสินคา้หรือยกเลิกสัญญาการใหบ้ริการ 
-          การลดราคาสินคา้หรือค่าบริการท่ีผดิขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั 
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รายงานภาษีขาย 
               รายงานภาษีขาย  คือ เ ป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ผู ้ประกอบการจดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่มจดัท าข้ึนมาเพื่อผลประโยชน์ในการบนัทึกจ านวนภาษีขายของกิจการท่ีไดเ้รียกเก็บ
หรือพึงเรียกเก็บจากลูกคา้ในแต่ละเดือนภาษี ภาษีขายท่ีเกิดข้ึนในเดือนใดก็บนัทึกในเดือนนั้น โดย
ดูจากส าเนาใบก ากบัภาษีขายท่ีออกให้ลูกคา้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนซ่ึงประกอบกิจการขาย
สินคา้และจดัท าบญัชีตามกฎหมายวา่ดว้ยการบญัชี จะตอ้งปรับปรุงรายการต่างๆ เป็นรายงานภาษี
ขายได ้ 
                รายการส าคญัท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียน ตอ้งน าไปลงจ านวนภาษีขายในรายงานภาษี
ขายท าให้ยอดภาษีขายในเดือนท่ีมีรายการเกิดข้ึนเพิ่มสูงข้ึนหรือลดต ่าลง ได้แก่ ภาษีขายอัน
เน่ืองมาจาก 

1. การขายสินคา้หรือการใหบ้ริการในประเทศไทย (กรณีส่งออก ภาษีขาย = 0) 
2. การใหเ้ช่าซ้ือ 
3. การส่งมอบสินคา้ใหต้วัแทนเพื่อขาย หรือเรียกอีกอยา่งหน่ึงวา่การ ฝากขาย 
4. การน าสินคา้หรือบริการไปใชเ้พื่อการอ่ืนใดท่ีไม่ใช่เพื่อการประกอบกิจการท่ีตอ้งเสีย
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 
5. หน้ีสูญท่ีไดรั้บกลบัคืน 
6. มีสินคา้ขากจากรายงานสินคา้และวตัถุดิบ 
7. มีสินคา้คงเหลือหรือทรัพยสิ์นท่ีใช้ในการประกอบกิจการ ณ วนัท่ีเลิกกิจการแต่ไม่
รวมถึงสินคา้คงเหลือ และทรัพยสิ์นของผูป้ระกอบกิจการซ่ึงไดร้วมกิจการเขา้ดว้ยกนัหรือ
ไดโ้อนกิจการทั้งหมดใหก้นั 
8. การรับคืนสินคา้ท่ีช ารุดบกพร่อง ไม่ตรงตามตวัอยา่ง ไม่ตรงตามการเสนอขาย 
9. การลดราคาสินคา้หรือค่าบริการซ่ึงผดิขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั 
10.หน้ีสูญ ท่ีเป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎหมาย 
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บทที ่4 
 
 

ผลการด าเนินงาน  การบันทึกบัญชี 
 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         (ภาพที่2) 
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ทะเบียนเลขท่ี  1100703057623                                                 แบบ พค. 0401 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

ใบส าคญัแสดงการจดทะเบียนหา้งหุน้ส่วนบริษทั 

 

ใบส าคญัน้ีแสดงออกใหเ้พ่ือแสดงวา่ 

 

บริษทั ขา้วทอง จ ากดั 

 

ไดจ้ดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามประมวลแพ่งและพาณิชย ์

ณ ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั กรุงเทพมหานคร 

เม่ือวนัท่ี 25 มิถุนายน 2562 

ออกให ้ณ วนัท่ี 25 มิถุนายน 2562 
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     บริษทั  ขา้วทอง  จ  ากดั 

 

 

                                                                      

                                                                     

                                                                       

                                                                                   

 

                                                                                                                                         

  

                                                                               

 

 

 

  

 

 

 

(ภาพที3่) 

นางสาววลิินดา  ชูเดช 

ประธานบริษทั 

นางสาวนภสัรา  ธรรมวตัร 

รองประธานบริษทั 

นางสาวนฐันิชา  ดีสุด 

ผูจ้ดัการฝ่ายบญัชี 
นายธิติ  มหาโยธารักษ ์

แผนกการเงิน 
นางสาวนรีกุล  เกตุประภากร 

แผนกคลงัซ้ือ 

นางสาวณฎัฐณิชา  ดงัวธันาวณิชย ์

แผนกบญัชี 
นายจิรัฏฐ ์ อาตาสุวรรณ 

แผนกคลงั 
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แผนท่ี 

 

(ภาพที4่) 
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ท่ีตั้งบริษทั 

 

               

 

 

                                                      

บริษทั  ขา้วทอง  จ  ากดั 
98/107  ซอยกุศลศิลป์  ซอย3  แขวงบางนา 

เขตบางนา     กรุงเทพฯ  10260 
                  

 

 (ภาพที5่) 

98/107  ซอยกศุลศิลป์  ซอย3  แขวงบางนา 

 เขตบางนา     กรุงเทพฯ  10260 
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     โลโก ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ภาพที6่) 
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ข้าวไรซ์เบอร์ร่ี 
 

          รายละเอยีดสินค้า 
                ขา้วทอง  ขา้วไรซ์เบอร์ร่ี  1กก. 
         
          คุณสมบัติสินค้า 
                ขา้วไรซ์เบอร์ร่ี เป็นขา้วหอมมะลิสายพนัธ์ุใหม่ 
           ท่ีมีการผสมผสานระหวา่งขา้วหอมมะลิพนัธ์ุ 105 
           กบัขา้วสีนิล ท าใหไ้ดข้า้วกลอ้งหอมมะลิพนัธ์ุไรซ์    
           เบอร์ร่ี  

         
           ข้อมูลทางโภชนาการ 
                                                   คุณค่าทางโภชนาการต่อ 50 กรัม  
                                         พลงังาน 180 กิโลแคลอรี, น ้าตาล 1 กรัม, ไขมนั 2 กรัม  

    *3%, โซเดียม 0 มิลลิกรัม *0%  ไม่ใช่อาหารชนิด      
             พลงังานต ่า  

 
ส่วนผสม 
ขา้วไรซ์เบอร์ร่ี 100% 
 
วธีิการเตรียมและเกบ็รักษา 
วิธีหุง  หมอ้หุงขา้วไฟฟ้า อตัราส่วน ขา้ว 1 ส่วน ต่อน ้ า 1.7-2 ส่วน หลงัขา้วสุก พกัไว ้10-15 นาที 
พร้อมรับประทาน ขา้วหอมนุ่มน่ารับประทาน 
วธีิเก็บรักษา  เก็บไวใ้นท่ีแหง้ป้องกนัการเปียกน ้าและอากาศร้อน  
 
รหัสสินค้า  R101 
 
*ไดรั้บการรับรองระบบประกนัคุณภาพ GMP สากล, HACCP, ISO9001 และ ISO22000 ส าหรับ
การผลิตขา้วสารบรรจุถุงจากบริษทั เอสจีเอส (ประเทศไทย) จ ากดั* 

235  บาท 
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ข้าวขาวเสาไห้ 
 

          รายละเอยีดสินค้า 
                ขา้วทอง ขา้วขาวเสาไห ้100% 5กก. 
         
          คุณสมบัติสินค้า 
                ขา้วขาวเสาไห ้100% ถูกคดัสรรและผา่น 

กระบวนการผลิตอนัทนัสมยั พิถีพิถนัทุกขั้นตอน 
         
            ข้อมูลทางโภชนาการ 

                                      เพื่อใหไ้ดข้า้วสะอาดและไดม้าตรฐาน คุณค่า 
  ทางโภชนาการต่อ 50 กรัม พลงังาน 190 กิโลแคลอรี 

                                           น ้าตาล 0 กรัม   ไขมนั 1 กรัม 2%  โซเดียม 10มก. 0%  
                                                                     ไม่ใช่อาหารชนิดพลงังานต ่า 
 
ส่วนผสม 
ขา้วขาว 100% จ านวน 100% 
 
วธีิการเตรียมและเกบ็รักษา 
วิธีหุง  หมอ้หุงขา้วไฟฟ้า อตัราส่วน ขา้ว 1 ส่วน ต่อน ้ า 1.7-2 ส่วน หลงัขา้วสุก พกัไว ้10-15 นาที 
พร้อมรับประทาน ขา้วหอมนุ่มน่ารับประทาน 
วธีิเก็บรักษา  เก็บไวใ้นท่ีแหง้ป้องกนัการเปียกน ้าและอากาศร้อน  
 
รหัสสินค้า  R102 
 
*ไดรั้บการรับรองระบบประกนัคุณภาพ GMP สากล, HACCP, ISO9001 และ ISO22000 ส าหรับ
การผลิตขา้วสารบรรจุถุงจากบริษทั เอสจีเอส (ประเทศไทย) จ ากดั* 
 
 

200  บาท 
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ข้าวกล้องหอมมะลิ 
 

          รายละเอยีดสินค้า 
                ขา้วทอง  ขา้วกลอ้งหอมมะลิ 100% 5กก.. 
         
          คุณสมบัติสินค้า 
                ขา้วกลอ้งหอมมะลิ เป็นแหล่งของวติามินบี 1 มี    
           ส่วน ช่วยในการท างานของระบบประสาทแลกลา้มเน้ือ  
         

          ข้อมูลทางโภชนาการ 
                                                 คุณค่าทางโภชนาการต่อ 45 กรัม 
                                      พลงังาน 170 กิโลแคลอรี, น ้าตาล 0 กรัม, ไขมนั 1.5 กรัม                
                                      2%, โซเดียม 10  ไม่ใช่อาหารชนิดพลงังานต ่า 

 
ส่วนผสม 
ขา้วกลอ้งหอมมะลิ 100% จ านวน 100% 
 
วธีิการเตรียมและเกบ็รักษา 
วิธีหุง  หมอ้หุงขา้วไฟฟ้า อตัราส่วน ขา้ว 1 ส่วน ต่อน ้ า 1.7-2 ส่วน หลงัขา้วสุก พกัไว ้10-15 นาที 
พร้อมรับประทาน ขา้วหอมนุ่มน่ารับประทาน 
วธีิเก็บรักษา  เก็บไวใ้นท่ีแหง้ป้องกนัการเปียกน ้าและอากาศร้อน  
 
รหัสสันค้า  R103 
 
*ไดรั้บการรับรองระบบประกนัคุณภาพ GMP สากล, HACCP, ISO9001 และ ISO22000 ส าหรับ
การผลิตขา้วสารบรรจุถุงจากบริษทั เอสจีเอส (ประเทศไทย) จ ากดั* 
 
 
 
 

210  บาท 
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ข้าวหอมมันปู 
 

          รายละเอยีดสินค้า 
                 ขา้วทอง  ขา้วหอมมนัปู 5กก. 
         
          คุณสมบัติสินค้า 
                ขา้วหอมมนัปูคดัสรรมาอยา่งดีผา่นกระบวนการผลิต 
          ท่ีทนัสมยั สะอาด นุ่ม รับประทานง่าย   
         

           ข้อมูลทางโภชนาการ 
                             คุณค่าทางโภชนาการต่อ 50 กรัม 
                                   พลงังาน 180 กิโลแคลอร่ี, น ้าตาล นอ้ยกวา่ 1 กรัม, ไขมนั 1   
                                   กรัม 2%, โซเดียม 0 มิลลิกรัม 0%ไม่ใช่อาหารชนิด 
                                   พลงังานต ่า 
 

ส่วนผสม 
ขา้วขาวหอมมะลิ 100% จ านวน 80%, ขา้วกลอ้งแดงหอมมะลิ (มนัปู) 100% ชั้น 2 จ  านวน 20% 
 
วธีิการเตรียมและเกบ็รักษา 
วิธีหุง  หมอ้หุงขา้วไฟฟ้า อตัราส่วน ขา้ว 1 ส่วน ต่อน ้ า 1.7-2 ส่วน หลงัขา้วสุก พกัไว ้10-15 นาที 
พร้อมรับประทาน ขา้วหอมนุ่มน่ารับประทาน 
วธีิเก็บรักษา  เก็บไวใ้นท่ีแหง้ป้องกนัการเปียกน ้าและอากาศร้อน  
 
รหัสสินค้า R104 
 
*ไดรั้บการรับรองระบบประกนัคุณภาพ GMP สากล, HACCP, ISO9001 และ ISO22000 ส าหรับ
การผลิตขา้วสารบรรจุถุงจากบริษทั เอสจีเอส (ประเทศไทย) จ ากดั* 
 

 

240  บาท 
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ข้าวเหนียว 
 

          รายละเอยีดสินค้า 
                ขา้วทอง  ขา้วเหนียว 5กก. 
         
          คุณสมบัติสินค้า 
                 คดัสรรขา้วเหนียวขาวอยา่งดี เมล็ดสวย น ามาผา่น 
           กระบวนการผลิตท่ีทนัสมยั สะอาด ไดม้าตรฐานทุกถุง   
          ส าหรับน่ิงรับประทานหรือท าขนมหวานเพื่อรสชาติท่ี 

              อร่อย 
 

                                       ข้อมูลทางโภชนาการ 
                                                    คุณค่าทางโภชนาการต่อ 50 กรัม 
                                       พลงังาน 180 กิโลแคลอร่ี, น ้าตาล 0 กรัม, ไขมนั 0 กรัม  
   2%,โซเดียม 5 มิลลิกรัม 0%ไม่ใช่อาหารชนิดพลงังานต ่า 
 

ส่วนผสม 
ขา้วเหนียวขาว 10% จ านวน 100% 
 
วธีิการเตรียมและเกบ็รักษา 
วธีิน่ึง  แช่ขา้วดว้ยน ้าธรรมดา ประมาณ 8 ชัว่โมง ก่อนน าไปน่ึง ใชเ้วลาน่ึงประมาณ 30 นาที 
ลกัษณะขา้วเหนียวเม่ือสุก มีลกัษณะเมด็สวยมนัเงา หอมกรุ่น นุ่มเหนียว น่ารับประทาน 
วธีิเก็บรักษา  เก็บไวใ้นท่ีแหง้ป้องกนัการเปียกน ้าและอากาศร้อน  
 
รหัสสินค้าR105 
 
*ไดรั้บการรับรองระบบประกนัคุณภาพ GMP สากล, HACCP, ISO9001 และ ISO22000 ส าหรับ
การผลิตขา้วสารบรรจุถุงจากบริษทั เอสจีเอส (ประเทศไทย) จ ากดั* 
 
 

200  บาท 
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ข้าวหอมมะลิ 
       
         รายละเอยีดสินค้า 
               ขา้วทอง  ขา้วหอมมะลิ 100% 5กก. 
         
          คุณสมบัติสินค้า 
                เหนียว นุ่ม มีกล่ินหอม คดัเมล็ดยาวเรียงตวัสวยขา้ว             
          หอมมะลิแทค้ดัสรรพิเศษน ามาผา่นกระบวนการผลิตอนั 
          ทนัสมยั สะอาด ไดม้าตรฐาน กล่ินหอม อร่อยน่า 

 รับประทานมัน่ใจในคุณภาพทุกถุง  
         
                                     ข้อมูลทางโภชนาการ 
                                               คุณค่าทางโภชนาการต่อ 50 กรัม   
                                     พลงังาน 180 กิโลแคลอรี, น ้าตาล 0 กรัม, ไขมนั 0 กรัม  
 0%, โซเดียม 5 มิลลิกรัม 0% ไม่ใช่อาหารชนิดพลงังานต ่า 
 

ส่วนผสม 
ขา้วขาวหอมมะลิ 100% จ านวน 100% 
 
วธีิการเตรียมและเกบ็รักษา 
วธีิหุง  ซาวน ้า 1 คร้ัง ขา้ว 1 ส่วน ต่อน ้า 1.2 ส่วน เม่ือหุงสุกพกัไว ้10-15 นาที ก่อนรับประทาน 
วธีิเก็บรักษา  เก็บไวใ้นท่ีแหง้ป้องกนัการเปียกน ้าและอากาศร้อน  
 
รหัสสินค้าR106 
 
*ไดรั้บการรับรองระบบประกนัคุณภาพ GMP สากล, HACCP, ISO9001 และ ISO22000 ส าหรับ
การผลิตขา้วสารบรรจุถุงจากบริษทั เอสจีเอส (ประเทศไทย) จ ากดั* 
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บทที ่5 
 
 

บทสรุปและข้อเสนอ 
 

5.1  สรุปผลการด าเนินงาน 
             ในการจัดท าโครงการในคร้ังน้ีของสาขาบัญชีนั้น เพื่อให้เกิดประโยชน์กับ
นักศึกษาในการศึกษาและเพื่อให้เข้าใจถึงการจดัท าบัญชีตามวงจรบญัชีได้อย่างถูกต้องและ
ครบถว้น ซ่ึงท าใหน้กัศึกษาสามารถด าเนินโครงการไดอ้ยา่งถูกตอ้งการท าโครงการในคร้ังน้ีท าให้
นกัศึกษาเกิดความสามคัคีซ่ึงกนัและกนั รวมถึงการน ากระบวนการวธีิการและการแกไ้ขปัญหาต่าง 
ๆ ไปใชใ้นการด าเนินงาน ซ้ึงบริษทัของเราไดจ้ดัตั้งข้ึนโดยใชช่ื้อวา่ บริษทั ขา้วทอง  จ  ากดั  โดยจะ
จดัจ าหน่ายสินค้าประเภทข้าว  ระยะเวลาในการด าเนินงานเป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือน
สิงหาคมและเดือนกันยายน พ.ศ.2562 ซ่ึงอุปสรรคในการจดัท าโครงการมีจ านวนมากและมี
รายละเอียดค่อนขา้งเยอะ ท าใหม้กัจะเกิดความผดิพลาดในการจดัท าเอกสารไดง่้าย ดงันั้นเราจึงหา
วิธีการแก้ปัญหาด้วยการจดัท าเอกสารให้ถูกตามขั้นตอนท่ีก าหนด และตรวจสอบเอกสารให้มี
ความถูกตอ้งก่อนท าการพิมพ ์        
     การด าเนินงานโครงการท่ีใชเ้วลาในการจดัท าเป็นระยะเวลา 1 ปีการศึกษา ตั้งแต่
ภาคเรียนท่ี 1 จนถึงภาคเรียน 2 ผลในการด าเนินงานของ บริษทั ขา้วทอง  จ  ากดั ในการด าเนินงาน
ในเดือนสิงหาคมบริษทัของเรามีผลก าไรสุทธิ 1,599,902 บาท และในเดือนกนัยายนมีผลเป็นก าไร
สุทธิจ านวน 2,776,019 บาท ซ่ึงในการท างานสมาชิกทุกคนได้มีส่วนร่วมในการท างานกนัเป็น
อยา่งดี ท าใหโ้ครงการของกลุ่มประสบความส าเร็จ เสร็จทนัเวลาท่ีก าหนดไว ้
 
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
      5.2.1  ใชเ้วลาในการด าเนินงานมาก 
      5.2.2  แบ่งเวลาไม่ถูกตอ้งและแบ่งงานไม่ชดัเจน 
      5.2.3  สมาชิกในกลุ่มขาดความเขา้ใจในการปฏิบติั 
       5.2.4  วางแผนท่ีจะท าโครงการไม่ชดัเจน 
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5.3  แนวทางการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค 
       5.3.1  จดัสรรเวลาใหถู้กตอ้ง 
           5.3.2  ควรแบ่งเวลาและแบ่งงานใหช้ดัเจนกวา่น้ี 
           5.3.3  ศึกษาและท าความเขา้ใจในการปฏิบติัใหถ่ี้ถว้นและรอบคอบ 
           5.3.4  จบักลุ่มวางแผนก่อนท าโครงการ 
           
5.4  ประโยชน์ทีไ่ด้รับจากการจัดท าโครงการ 
       5.4.1  สามารจดัตั้งและวางแผนในการประกอบธุรกิจได ้    
  5.4.2  สามารถจดัท าระบบบญัชีไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
      5.4.3  สามารถจดัท าเอกสารและขั้นตอนของการจดัท าบญัชีได ้
       5.4.4  มีหลกัการท างานเป็นกลุ่ม  รู้รักและมีความสามคัคี 
 
5.5  ข้อเสนอแนะ 
  5.5.1  จะตอ้งแบ่งเวลาในการจดัท าโครงการใหเ้หมาะสม 
  5.5.2  ควรตรวจสอบเอกสารใหค้รบถว้นและถูกตอ้งก่อนจดัท าเอกสาร 
  5.5.3  ควรมีการตรวจสอบและส ารองขอ้มูลในการด าเนินงานทุกคร้ัง 
   5.5.4  สมาชิกในกลุ่มจะตอ้งศึกษาขั้นตอนและวธีิการในการจดัท าโครงการ 
 5.5.5  สมาชิกในกลุ่มตอ้งร่วมมือกนัเตรียมอุปกรณ์ในการจดัท าโครงการ 
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วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิย์พณชิยการ 
การศึกษาการจัดท าบัญชีตามโครงการ Project of Account 

ประจ าปีการศึกษา 2561 
*********************************************** 

 
1.  ช่ือโครงการ    บริษัท ข้าวทอง  จ ากดั                         ประเภทธุรกจิ   อุตสาหกรรม 
 

2.  ผู้รับผดิชอบโครงการ 
2.1  นางสาววลิินดา         ชูเดช                ชั้น ปวช.3/2 เลขท่ี 3 

 2.2  นางสาวนภสัรา         ธรรมวตัร  ชั้น ปวช.3/2 เลขท่ี 5 
2.3  นางสาวนฐันิชา         ดีสุด                ชั้น ปวช.3/2 เลขท่ี 10 

 

3.  หลกัการและเหตุผล 
 

การเปิดธุรกิจในปัจจุบนัน้ี ได้ส่งผลต่อนวตักรรมใหม่ ๆ ท่ีพฒันาข้ึนมาตลอดเวลา 
ดงันั้น การท าธุรกิจหรือบริษทั จ าเป็นตอ้งมีการจดัท าบญัชีเพื่อช่วยในการด าเนินธุรกิจ และ
สามารถควบคุมรักษาสินทรัพยข์องกิจการ เพื่อท่ีจะน าไปลงทุนต่อได ้

ในปัจจุบันมีการพัฒนาเทคโนโลยีใหม่ๆในหลายด้านมากข้ึนและการท าธุรกิจ
อุตสาหกรรมนั้น มีรูปแบบหลากหลายประเภทและในปัจจุบนัผูใ้ช้บริการส่วนใหญ่นิยมทาน
ขา้ว  

 ดงันั้น เราจึงตอ้งการด าเนินการธุรกิจ การท าขา้วในรูปแบบต่างๆ เพื่อความสุขของผูค้น
เวลาทานขา้ว คนไทยปลูกขา้วเพื่อใชบ้ริโภคเองเป็นหลกั  ท าให้เป็นการสนบัสนุนการทานขา้ว
ของผูบ้ริโภคในปัจจุบนั 

 
4.  วตัถุประสงค์ 

 
4.1  เพื่อศึกษาใหมี้ความรู้ในการวางแผนดา้นการประกอบธุรกิจ 
4.2  เพื่อศึกษาใหมี้ความเขา้ใจในการจดัท าระบบบญัชี 
4.3  เพื่อศึกษาการจดัท าเอกสารและขั้นตอนของการจดัท าบญัชี 
4.4  เพื่อศึกษาหลกัการท างานเป็นกลุ่มท่ีดีและมีประสิทธิภาพ 

สค.1 
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5.  ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ   
    
   5.1  สามารถจดัตั้งและวางแผนในการประกอบธุรกิจได ้
      5.2  สามารถจดัท าระบบบญัชีไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
      5.3  สามารถจดัท าเอกสารและขั้นตอนของการจดัท าบญัชีได ้
          5.4  มีหลกัการท างานเป็นกลุ่ม รู้รักและมีความสามคัคีกนั 
 

6.  เป้าหมาย 
 
นักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  ชั้ นปีท่ี  3  ห้อง 2  สาขาวิชาการบัญชี  

วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ  จ  านวน 3 คน 
 

 7. ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการ 
              
  7. 1 ขั้นตอนการเตรียมงาน 
           7.1.1  ประชุมการสนทนากบัสมาชิกในกลุ่ม 
           7.1.2  จดัตั้งประธานและคณะกรรมการเพื่อจดัการด าเนินงาน 
           7.1.3  น าเสนอโครงการ และรออนุมติั 
             
   7.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 
          7.2.1 ศึกษาหาขอ้มูลเก่ียวกบัโครงการ 
         7.2.2 จดัเตรียมอุปกรณ์ และเอกสาร 
          7.2.3 จดัท ารูปเล่มโครงงาน  
         7.2.4 บนัทึกขอ้มูลของโครงงานท่ีสมบูรณ์แลว้ลงแผน่ซีดี (CD) 
          
    7.3  ขั้นตอนสรุป 
           7.3.1 ด าเนินการประเมินโครงการ 
           7.3.2 สรุปเล่มโครงการและจดัเตรียมเอกสารเพื่อน าเสนอโครงการ 
           7.3.3 จดัท ารูปเล่ม, Power Point พร้อมรวบรวมขอ้มูลทั้งหมด และแผน่ซีดี (CD) 
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    8. ระยะเวลาในการด าเนินงาน   3  มิถุนายน  พ.ศ. 2562  -  28  กุมภาพนัธ์  พ.ศ. 2563 
 
     9.  สถานทีด่ าเนินการ    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 
 
    10. งบประมาณด าเนินการ 
 

ที่ รายการ จ านวน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 
1 กระดาษ A4      3 รีม 150.00 450.00 
2 หมึกเคร่ืองปร้ินท ์  4 ขวด 150.00 600.00 
3 แฟ้มเอกสาร 2 เล่ม 70.00 140.00 
4 ค่าเขา้เล่ม 1 เล่ม 200.00 200.00 
5 เคร่ืองปร้ินท ์    1 เคร่ือง 3,500.00 3,500.00 
6 ไส้ใส่เอกสาร 2  แพค็ 120.00 200.00 

รวม 5,090.00 
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11.  ทีป่รึกษาโครงการ อาจารยบุ์ญผอ่ง  พงษพ์นัเทา 
   
    

ลงช่ือ........................................ผูน้ าเสนอโครงการ 
              ( นางสาววลิินดา  ชูเดช ) 
 
 
 

ลงช่ือ........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
              ( นางสาวบุญผอ่ง  พงษพ์นัเทา ) 

          อาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 
 
 
 

ลงช่ือ........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
                ( นางปนิตา   ตุม้เจริญ ) 

       อาจารยผ์ูรั้บผดิชอบโครงการ 
 
 
 

ลงช่ือ..........................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
               ( นางสาวบุญผอ่ง  พงษพ์นัเทา) 
               หวัหนา้สาขาวชิาการบญัชี 
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ภาคผนวก ข 
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 บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั 
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บริษัท ข้าวทอง จ ากดั 
 งบต้นทุนการผลติ 

ส าหรับปี ส้ินสุดวันที…่....เดือน……….พ.ศ……… 
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บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั 
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บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั 
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บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั 
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 บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั 
บริษัท  ข้าวทอง  จ ากดั 
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ภาคผนวก  ค 
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 

ค่าใช้จ่ายตามการด าเนินงานจริง 

รายการ จ านวนเงิน 

1.กระดาษ A4 
2.หมึกเคร่ืองปร้ินท์ 
3.แฟ้มเอกสาร 
4.ค่าเข้าเล่ม 
5.เคร่ืองปร้ินท์ 
6.ซองใส่เอกสาร 
7.ค่าใช่จ่ายต่างๆ 

450.00 
600.00 
140.00 
200.00 

3,500.00 
200.00 
300.00 

รวม 5,390.00 

 
สรุป   ค่าใชจ่้ายตามการด าเนินงานจริงสูงกวา่ท่ีน าเสนอ  จ  านวน  300  บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณทีเ่สนอ 

 รายการ จ านวนเงิน 

1.กระดาษ A4 
2.หมึกพมิพ์เอกสาร 
3.แฟ้มเอกสาร 
4.ค่าเข้ารูปเล่ม 
5.เคร่ืองปร้ินท์ 
6.ซองใส่เอกสาร 
 

450.00 
600.00 
140.00 
200.00 

3,500.00 
200.00 

 

รวม 5,090.00 
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ภาคผนวก ง 
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รูปภาพประกอบขณะปฏิบติังาน 

 
 

 

 

 

 

 

 



222 
  

    

รูปภาพขณะการปฏิบัติงาน 
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สมาชิกปรึกษากนั 
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ประวตัคิณะผู้จดัท า 

 
       
      
 

 
 

 
 

 
 

 

ช่ือ-นามสกุล               นางสาว นภสัรา  ธรรมวตัร 

รหสันกัศึกษา             39457 

วนั/เดือน/ปี เกิด          13  เมษายน  2545 

มธัยมศึกษา                โรงเรียนซิกวทิยา 

สถานศึกษาปัจจุบนั    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 

ช่ือ-นามสกุล              นางสาว วลิินดา  ชูเดช 

รหสันกัศึกษา             39380 

วนั/เดือน/ปี เกิด          8  กรกฏาคม  2544 

มธัยมศึกษา                โรงเรียนอรรถวทิย ์

สถานศึกษาปัจจุบนั    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 

ช่ือ-นามสกุล               นางสาว นฐันิชา  ดีสุด 

รหสันกัศึกษา             38349 

วนั/เดือน/ปี เกิด         9  เมษายน 2544 

มธัยมศึกษา                โรงเรียนพระโขนงวทิยาลยั 

สถานศึกษาปัจจุบนั    วทิยาลยัเทคโนโลยอีรรถวทิยพ์ณิชยการ 

 


