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ช่ือ โครงการภาษาไทย บริษทั น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
ช่ือ โครงการภาษาองักฤษ    NATURAL PERFUME CO.,LTD 
โดย 1.     นางสาว อรวรรญา      ราชสิงโห  รหสันกัศึกษา      40739 
    2.     นางสาว สุพตัรา          หม่ืนยทุธ  รหสันกัศึกษา      40839 
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ตามหลกัสูตรประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.) สาขาวิชาการบญัชี วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทยพ์ณิชย

การ (ATC) 
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        อาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 
     
                                                      ………………………………. 
        (อาจารยป์นิตา ตุม้เจริญ) 
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    (อาจารยบ์ุญผอ่ง  พงศพ์นัเทา) 
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                                                                        บทคดัยอ่ 
หวัขอ้โครงการ   บริษทั น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

     Natural Perfume 
  ผูจ้ดัท าโครงการ    1.  นางสาว อรวรรญา      ราชสิงโห  
        2.  นางสาว สุพตัรา          หม่ืนยุทธ     

3.  นางสาว ชลิษา             จุลพรรณ์ 
 อาจารยท่ี์ปรึกษา    อาจารยบ์ุญผอ่ง                   พงศพ์นัเทา 
 อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม  อาจารยป์นิตา                      ตุม้เจริญ 
 สาขาวิชา   สาขาวิชาการบญัชี 

สถาบนั    วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ  ปีการศึกษา 2562 
……………………………………………………………………………………………… 

    บทคัดย่อ 

                    การท าโครงการคร้ังน้ีมีวตัถุประสงค์เพื่อให้ผูเ้รียนสามารถบูรณาการความรู้ใน

รายวิชาต่าง ๆ มาใชใ้นการจดัท าโครงการน าความรู้ท่ีไดน้ ามาใชใ้นการท างานทางดา้นบญัชีได้
จริง และความรู้ท่ีได้จากการจดัท าสามารถท าให้รู้จกัการวางระบบการเงิน และการบญัชี ได้
อย่างถูกตอ้ง รวมถึงมุมมองการตลาดและการจดัท างบต่าง ๆ ในบริษทัท่ีสามารถน ามาใช้ใน
ชีวิตประจ าวนัโดยจดัตั้ งบริษทัจ าลองคือ บริษทั Natural Perfume เป็นธุรกิจประเภท ซ้ือขาย
สินคา้ ในการท าโครงการน้ี เร่ิมตั้งแต่การจดทะเบียนบริษทั วิเคราะห์รายการคา้ บนัทึกในสมุด
รายวนัซ้ือ สมุดรายวนัขาย สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้ สมุดรายวนัรับคืนสินคา้ สมุดรายวนัรับเงิน 
สมุดรายวนัจ่ายเงิน   จนกระทั่งออกงบการเงิน ตลอดทั้ งหลักการท า   สต๊อคสินค้า การยื่น
ภาษีมูลค่าเพิ่ม  

 

                ผลการท าโครงการพบวา่ ในเดือน สิงหาคม ไดก้ าไรสุทธิ จ านวน 413, 660.78  บาท  
เดือน กนัยายน ไดก้ าไรสุทธิ  จ านวน 369, 758.48  บาท  จากงบก าไรขาดทุนทั้ง เดือน พบวา่ 2 
ยอดขายของทั้ง เดือนมีมากกวา่ยอดซ้ือของทั้ง 2 เดือน จึงท าใหไ้ดก้  าไรสุทธิของทั้ง   2   เดือน
 จากการท าโครงการน้ี ไดรั้บประโยชน์คือ สามารถจดัตั้งวางแผนประกอบธุรกิจไดมี้ความรู้
ความเขา้ใจในกระบวนการจดัท าบญัชีสามารถจดัท าเอกสารและท าขั้นตอนการจดัท าบญัชีได้
และท าใหมี้หลกัการท างานเป็นกลุ่ม รู้จกัความสามคัคีกนั 
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                                                          กิตติกรรมประกาศ 
          โครงการฉบบัน้ีส าเร็จลงไดด้ว้ยความกรุณาเป็นอยา่งสูงจากท่านอาจารยท่ี์ปรึกษาและท่าน
คณะกรรมการทุกท่าน ท่ีคอยใหค้  าแนะน า ค  าปรึกษาท่ีมีประโยชน์ทั้งยงัคอยกระตุน้และเป็นก าลงัใจ
ผลกัดนัจนโครงการฉบบัน้ีเสร็จสมบูรณ์ คณะผูจ้ดัท าขอกราบขอบพระคุณอาจารยท์ุกท่านเป็นอยา่งสูง
ไว ้ณ ท่ีน้ี 
            กราบขอบพระคุณ ดร.สมศกัด์ิ รุ่งเรือง ผูอ้  านวยการวิทยาลยัอรรถวิทยพ์ณิชยการ ท่ีใหโ้อกาส
ในการศึกษา คณาจารยท์ุกท่านท่ีไดก้รุณาใหค้วามรู้ และค าแนะน าท่ีเป็นประโยชน์แลว้ใหค้วามห่วงใย
แก่คณะผูจ้ดัท าตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยูใ่นวิทยาลยัอรรถวิทยพ์ณิชยการแห่งน้ี 
            สุดทา้ยน้ีคณะผูจ้ดัท าขอนอ้มร าลึกถึง พระคุณบิดา มารดา ครูอาจารยท์่านท่ีไดก้รุณาอบรมสั่ง
สอน รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคนและเพื่อน ๆ ท่ีอยูเ่บ้ืองหลงัความส าเร็จในคร้ังน้ี 
 
                คณะผูจ้ดัท า 
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                                                                       ค  าน า 
                   โครงการท่ีจดัท าขึ้นในคร้ังน้ีเป็นธุรกิจประเภทซ้ือ – ขายสินคา้ท่ีไดมี้การจดัตั้งเป็นบริษทั
จ ากดัมีเร่ืองหุ้นส่วนเขา้มาเก่ียวขอ้ง ซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงของวิชาบญัชีตามหลกัสูตรอาชีวศึกษาระดบั
ประกาศนียบตัรวิชาชีพเพื่อการปฏิบติัเก่ียวกบัรูปแบบธุรกิจ การประกอบธุรกิจเอกสารการด าเนินงาน
การจดัประเภทเอกสารท่ีใชใ้นการบนัทึกบญัชี 
                   เพื่อน าความรู้ท่ีไดจ้ากการจดัท าโครงการน้ีมาใชใ้นการท างานวิชาชีพบญัชีไดจ้ริง อาทิการ
วางระบบบญัชี และแผนกการตลาดรวมถึงการจดัท างบบญัชีต่าง ๆ เช่นการจดัท างบแสดงฐานะ
การเงินภายในบริษทัและการจดัเก็บเอกสารตามประเภทของใบส าคญันั้น ๆ นกัศึกษามีทกัษะท่ีพร้อม
จะปฏิบติังานจริงและสร้างผลงานท่ีมีประสิทธิภาพสู่สังคมแรงงานไดอ้ยา่งดีเยีย่ม หากเกิดความ
บกพร่องในการจดัท าโครงการฉบบัน้ีคณะผูจ้ดัท าขอนอ้มรับเพื่อน าไปปรับปรุงแกไ้ขในโอกาสต่อไป 
และคณะผูจ้ดัท าหวงัวา่โครงการฉบบัน้ีจะมีประโยชน์แก่ผูท่ี้สนใจศึกษาไม่มากก็นอ้ย ขอกราบ
ขอบคุณอาจารยท่ี์ปรึกษาและอาจารยป์ระจ าสาขาวิชาบญัชีท่ีช่วยช้ีแนวทางท่ีถูกตอ้งให้โครงการน้ี
ส าเร็จลุล่วงดว้ยดี 
                                                                                                                                  คณะผูจ้ดัท า 
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                                                               บทท่ี 1 
 
 
                                                                บทน า 
 
1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของโครงการ 
 
                  เน่ืองจากในปัจจุบันการประกอบธุรกจิต่าง ๆ เกดิขึน้มากมายหลายประเภทค่อนข้าง
ครอบคลุมหลายทางไม่ว่าจะเป็นธุรกจิเกี่ยวกบัด้านเทคโนโลยี ด้านการส่ือสาร การคมนาคม ท่ีมีการ
แข่งขันสูงขึน้ บริษัทได้เลง็เห็นว่าการท าธุรกจิเกีย่วกบัน ้าหอมเป็นท่ีหน้าสนใจเพราะในปัจจุบันคนเรา
นิยมฉีดน ้าหอมเป็นอย่างมากและยังช่วยให้ผู้ท่ีใช้น ้าหอมมีความมั่นใจดูมีเสน่ห์และดึงดูด 
  
                      ในการจัดตั้งบริษัทจ ากดัในคร้ังนีม้ีวัตถุประสงค์เพ่ือน าความรู้ท่ีได้มาใช้ในการท างาน
ทางด้านบัญชีได้จริง และความรู้ท่ีได้จากการจัดท าสามารถท าให้รู้จักการวางระบบการเงินและการ
บัญชีได้อย่างถูกต้อง การจัดท าบัญชีของกจิการประเภท ซ้ือ–ขายสินค้า ได้มีการจดทะเบียนจัดตั้งเป็น
บริษัทจ ากดั มีเร่ืองหุ้นส่วนเข้ามาเกีย่วข้อง และมีทักษะในการปฏิบัติงานตามหลกัการบัญชีรับรอง
ท่ัวไป และพร้อมส าหรับการปฏิบัติงานในวิชาชีพบัญชี เพ่ือจะได้ศึกษาถึงรูปแบบของธุรกจิตามแบบ
การบัญชี วงจรบัญชี การจัดเกบ็เอกสารการวิเคราะห์รายการค้า การบัญชีมีบทบาทในการช่วยให้
ผู้เกีย่วข้องสามารถตัดสินใจทางธุรกจิได้กระบวนการทางด้านบัญชีน้ันประกอบด้วย การวัดและการ
สรุปผลการด าเนินธุรกจิ การแปลความหมายของข้อมูลทางการเงิน โดยใช้เป็นแนวทางในการพฒันา
และเป็นแนวทางแก้ไขปัญหาของกจิการเพ่ือน าไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวันได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   
                         การจัดท าโครงการนีม้ีประโยชน์แก่ตัวคณะผู้จัดท าเป็นอย่างมาก รวมทั้งนักศึกษาท่ีได้
เข้ามาศึกษาค้นคว้าคู่มือในการท ารายงานโครงการจะได้รับความรู้เกีย่วกบัการวางระบบบัญชี 
กระบวนการจัดท าบัญชีท่ีถูกต้อง ความเข้าใจเกีย่วกบัการจัดตั้งบริษัท สามารถน าความรู้ท่ีได้มาน้ันมา
ประยุกต์ใช้ในการท างาน การท าธุรกจิ ไม่ว่าจะเป็นสถานประกอบการหรือส่วนของราชการจะต้องมี
ระบบบัญชีเสมอและท าให้งานประสบความส าเร็จตามเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
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1.2  วัตถุประสงค์ของการจัดโครงการ 
       1.2.1  นักศึกษาจะมีความรู้ความเข้าใจในการจัดตั้งบริษัท 
       1.2.2  นักศึกษาจะได้รู้จักการท างานเป็นกลุ่มและมีความรับผิดชอบ 
       1.2.3  นักศึกษาจะได้รู้จักการวางแผนข้ันตอนการด าเนินงานได้อย่างเป็นระบบ 
 
1.3 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการท าโครงการ 
       1.3.1  นักศึกษาสามารถน าความรู้รายวิชาท่ีเรียนมาใช้ในการจัดท าโครงงาน 
       1.3.2  นักศึกษาสามารถศึกษามีทักษะในการปฏิบัติงานของกจิการซ้ือขายได้ 
        1.3.3  มีหลกัการท างานเป็นกลุ่ม ตรงต่อเวลา การปฏิบัติงานเป็นทีมอย่างมีระบบ 
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                                                                 บทท่ี 2  
 
 
                                      แนวคิด และทฤษฎีท่ีเกีย่วข้องกบัการบัญชี 
 
          การจัดท าโครงการคร้ังนีเ้พ่ือศึกษาการปฏิบัติงานจริงทางด้านบัญชี  ของผู้ประกอบการธุรกจิ
ประเภทซ้ือ-ขายสินค้า  คณะผู้จัดท าได้ศึกษาแนวคิดทฤษฎีท่ีเกีย่วข้องกบัการบัญชีไว้ดังต่อไปนี ้ 
                        
 2.1  แนวคิดเกีย่วกบัการบัญชี 
                                  2.1.1   ความหมายของการบัญชี 
                                  2.1.2   ข้อสมมุติทางการบัญชี 
                                  2.1.3   ประโยชน์ของการบัญชี 
                                  2.1.4   มาตรฐานบัญชี 
                           2.2  แนวคิดเกีย่วกบัธุรกจิซ้ือขายสินค้า 
                                2.2.1  ความหมายของธุรกจิซ้ือขายสินค้า 
                                2.2.2  วงจรบัญชีของธุรกจิซ้ือขายสินค้า 
                                2.2.3  ความหมายของสินค้า 
                           2.3  การจัดตั้งบริษัทจ ากดัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
   2.3.1  การจัดตั้งบริษัทจ ากดั 
   2.3.3  การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
                           2.4  โครงงานท่ีเกี่ยวข้อง 
  2.4.1  กญัชรจ สุขแจ่ม ศึกษาเร่ือง การท าบัญชีธุรกจิขายเส้ือผ้า (กรณีศึกษา : ร้าน
ขายเส้ือผ้า คุณถวิล ทิวันทา) 
2.4.2  นันธชา มาโต ศึกษาเร่ือง การจัดท าบัญชีธุรกจิร้านขายผลไม้ (กรณีศึกษา: นางสมจิตร ดวงชอุ่ม) 
2.4.3  เทพธงชัย เพียรโคตร ศึกษาเร่ือง บริการท าบัญชีของธุรกจิร้านจ าหน่ายอะไหล่รถจักรยานยนต์ 
(กรณีศึกษา : นายมาโนช มาลมณ์พนัธ์) 
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2.1  แนวคิดเกีย่วกบัการบัญชี 
 
       2.1.1 ความหมายของบัญชี 
             
              นริศา ประมวลสุข ( 2554: 3 ) ได้ให้ความหมายของการบัญชีไว้ว่า การรวบรวมข้อมูลการ
บัญชี ( Accounting ) ทางการเงิน การจดบันทึก การจัดประเภทเป็นหมวดหมู่ การเรียบเรียง 
ด าเนินงาน และการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินของกจิการ เสนอต่อผู้ใช้งบการเงินท้ังภายในแลภายนอก
กจิการ เพ่ือใช้ประโยชน์ในการตัดสินใจเชิงเศรษฐกจิ 
 
                จริพนัธ์ สิทธิเขตการ ( 2546 : 3 ) ได้ให้ความหมายของการบัญชีไว้ว่า ศิลปะของการเกบ็
รวบรวมบันทึก จ าแนก และบันทึกข้อมูลเกีย่วกบัเหตุการณ์ทางด้างเศรษฐกจิในรูปตัวเงิน ผลการข้ัน
สุดท้ายของการบันทึกบัญชีก็คือ การใช้ข้อมูลทางการเงินซ่ึงเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลายฝ่ายและ
ผู้สนใจในกจิการ           
                         
 ศิรประภา สุขเกษม ( 2553: 3 ) ได้ให้ความหมายของการบัญชีไว้ว่า การรวบรวม จด
บันทึกการจ าแนกข้อมูล การสรุปและการวิเคราะห์ทางการเงินประเภทเดียวกนัไวโดยนักบัญชี ซ่ึงใน
การรวบรวมการบันทึกและการจ าแนกข้อมูลน้ันอาจท าได้ด้วยมือ ด้วยเคร่ืองจักรกลในการท าบัญชี
และเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 
 
 สุพาดา ศิริกุตตา ( 2553: 1-2 ) ได้ให้ความหมายของการบัญชีไว้ว่า ศิลปะของการจด
บันทึกการจ าแนกให้เป็นหมวดหมู่และการสรุปผลส่ิงส าคัญในรูปตัวเงิน รวมท้ังการแปลความหายของ
ผลการปฏิบัติดังกล่าวด้วย 
  
 สมาคมนักบัญชีและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทยได้ให้ค าจ ากดัความ
เกีย่วกบับัญชีไว้ดังนี ้ การบัญชี (ACCOUNTING) หมายถึงศิลปะของการเกบ็รวบรวม บันทึก จ าแนก
และท าสรุปข้อมูลเกี่ยวกบัเหตุการณ์ทางเศรษฐกจิท่ีเป็น ในรูปของตัวเงินไว้ใน สมุดบัญชีอย่าง
สม ่าเสมอเป็นระเบียบถูกต้องตามหลกัการและผลงานข้ันสุดท้ายของการบัญชี  
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                      สรุปความหมายของการปิดบัญชี “การบัญชี เป็นศิลปะของการจดบันทึกการจ าแนก
ประเภท  และการสรุปผลของเหตุการณ์หรือรายการต่าง ๆ ทางการเงินโดยอยู่ในรูปแบบของหน่วย
เงินตรา  รวมท้ังแปลความหมายของผลสรุปท่ีได้รับ” 
 
2.1.2 ข้อสมมุติฐานทางการบัญชี 
 
                  เน่ืองจากผู้ใช้ข้อมูลทางการบัญชีมีหลายฝ่ายด้วยกนั ไม่ว่าจะเป็นผู้บริหารกจิการ เจ้าหนี ้
นักลงทุน หน่วยงานของรัฐบาล หรืออ่ืน ๆ ซ่ึงบางคร้ังผู้ท่ีใช้ข้อมูลทางการบัญชีนี ้ต้องการท่ีจะใช้
ข้อมูลทางการบัญชีในทิศทางท่ีแตกต่างกนั การท่ีจะให้ข้อมูลทางการบัญชีมีความน่าเช่ือถือและเป็น
ธรรมต่อผู้ใช้ข้อมูลทางการบัญชีทุกฝ่ายน้ัน นักบัญชีจึงจ าเป็นต้องจัดท าบัญชีตามหลกัการบัญชีท่ี
รับรองท่ัวไป เพ่ืออธิบายให้ทราบถึงวิธีปฏิบัติทางการบัญชีท่ีใช้กนัโดยท่ัวไป ทางสมาคมนักบัญชีและ
ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตแห่งประเทศไทย ได้ท าการก าหนดข้อสมมุติทางการบัญชีไว้ในแม่บทการบัญชี 
2 ข้อด้วยกนั ดังนี้ 
  1. เกณฑ์คงค้าง คือ งบการเงินท่ีจัดท าขึน้โดยใช้เกณฑ์คงค้าง เพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ตามท่ีกล่าวในตอนต้นภายใต้เกณฑ์คงค้าง รายการและเหตุการณ์ทางบัญชีจะรับรู้เม่ือ
เกดิขึน้เท่านั้น ไม่ใช่เม่ือมีการรับหรือจ่ายเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสด โดยรายการต่าง ๆ นั้น จะ
บันทึกบัญชีและแสดงในงบการเงินตามงวดท่ีเกีย่วข้อง งบการเงินท่ีจัดท าขึน้ตามเกณฑ์คงค้าง 
นอกจากจะให้ข้อมูลแก่ผู้ใช้งบการเงินรายการค้าในอดีตท่ีเกีย่วข้องกบัการรับและจ่ายเงินสดแล้ว ยังให้
ข้อมูลภาระผูกพนัท่ีกจิการต้องจ่ายเป็นเงินสดในอนาคตและข้อมูลทรัพยากรท่ีจะได้รับเป็นเงินสดใน
อนาคตด้วย 
  2. การด าเนินงานต่อเน่ือง คือ งบการเงินท่ีจัดท าขึน้ตามข้อสมมติท่ีว่า กจิการจะ
ด าเนินงานอย่างต่อเน่ืองและด ารงอยู่ต่อไป ดังน้ัน จึงสมมุติว่ากจิการไม่มีเจตนาหรือมีความจ าเป็นท่ี
จะเลกิกจิการหรือลดขนาดของการด าเนินงานอย่างมีนัยส าคัญ หากกจิการมีเจตนาหรือความจ าเป็น
ดังกล่าว งบการเงินจะต้องจัดท าขึน้โดยใช้เกณฑ์อ่ืน และจะต้องเปิดเผยหลกัเกณฑ์ท่ีใช้ในงบการเงิน
ด้วย 
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      2.1.3 ประโยชน์และวัตถุประสงค์ของการบัญชี 
 
            1. ช่วยให้เจ้าของกจิการสามารถควบคุมรักษาสินทรัพย์ของกจิการได้ 
            2. ช่วยให้ทราบผลการด าเนินงานของกจิการ ในรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่งว่าผล    
การด าเนินงานท่ีผ่านมา กจิการมีก าไรหรือขาดทุนเป็นจ านวนเท่าใด 
            3. ช่วยให้ทราบฐานะการเงินของกจิการ ณ วันใดวันหนึ่งว่า กจิการในสินทรัพย์  
หนีสิ้น และทุน ซ่ึงเป็นส่วนของเจ้าของกจิการเป็นจ านวนเท่าใด 
             4. การท าบัญชีเป็นการรวบรวมสถิติอย่างหน่ึงท่ีช่วยในการบริหารงาน และให้ข้อมูลอนัเป็น
ประโยชน์ในการวางแผนการด าเนินงาน และควบคุมกจิการให้ประสบผลส าเร็จตามความมุ่งหมาย 
             5. เพ่ือบันทึกรายการค้าที่เกดิขึน้ตามล าดับก่อนหลงั และจ าแนกตามประเภทของรายการค้าไว้ 
            6. เพ่ือให้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการท าบัญชีของกจิการต่าง ๆ 
 
 
          2.1.4  มาตรฐานบัญชี 
 
                       มาตรฐานบัญชี ได้ก าหนดให้กจิการมีแนวทางถือปฏิบัติบันทึกต้นทุนการกู้ยืมเป็น
ค่าใช้จ่ายและมีทางเลือกให้ปฏิบัติโดยบันทึกต้นทุนการกู้ยืมเป็นราคาทุนของสินทรัพย์ ต้นทุนการกู้ยืม
ท่ีจะบันทึกเป็นราคาทุนของสินทรัพย์จะต้องเกีย่วข้องโดยตรงกบัการได้มา การก่อสร้างหรือการผลติ
สินทรัพย์ท่ีเข้าเง่ือนไข อาจรวมเป็นส่วนหน่ึงของราคาทุนของสินทรัพย์น้ัน จ านวนต้นทุนการกู้ยืมท่ี
อนุญาตให้รวมเป็นราคาทุนของสินทรัพย์ต้องค านวณตามท่ีมาตรฐานการบัญชีก าหนด และหากเลือก
ท่ีจะบันทึกเป็นราคาทุนจะเปิดเผยนโยบายบัญชีและจ านวนต้นทุนการกู้ยืมท่ีรวมเป็นราคาทุนของ
สินทรัพย์ในระหว่างงวดไว้ในหมายเหตุประกอบงบการเงิน และจากแนวคิดของทฤษฎีการเลือกใช้
นโยบายบัญชีของกจิการอาจมผลกระทบต่อรายงานทางการเงิน ซ่ึงนโยบายบัญชีกจิการขึน้อยู่กบัการ
ใช้ดุยลพนิิจของผู้บริหาร 
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2.2.  แนวคิดเกีย่วกบัธุรกจิซ้ือขายสินค้า 
 
         2.2.1 ความหมายของธุรกจิซ้ือขายสินค้า 
                                           
                        ธุรกจิพาณิชยกรรม  หรือธุรกจิซ้ือมาขายไป (Merchandising  Business)  ธุรกจิ
ประเภทนีม้ิได้ผลติสินค้าเองแต่จะซ้ือสินค้าส าเร็จรูปจากผู้ผลติหรือโรงงานอุตสาหกรรมเพ่ือจัด
จ าหน่าย โดยท่ัวไปเรียกว่า ธุรกจิซ้ือมาขายไป ได้แก่  ร้านขายของช า  ร้านขายเส้ือผ้าส าเร็จรูป  
ห้างสรรพสินค้า  ร้านขายเฟอร์นิเจอร์  ร้านขายหนังสือ  เป็นต้น 
                         กระบวนการซ้ือขายสินค้า จะเร่ิมจากธุรกิจซ้ือมาขายไปซ้ือสินค้าจากผู้ผลติมาขาย
อาจจะเป็นการซ้ือสินค้าเป็นเงินสดหรือซ้ือสินค้าเป็นเงินเช่ือ หากซ้ือสินค้าเป็นเงินเช่ือจะมีเจ้าหนี้
การค้าเกดิขึน้ซ่ึงต้องจ่ายช าระหนีใ้นอนาคต หากช าระหนี้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดกจ็ะได้รับส่วนลด
จากการซ้ือ และในการซ้ือสินค้า หากภายหลงัสินค้าช ารุดหรือคุณภาพไม่ตรงกบัท่ีส่ังซ้ือ ผู้ซ้ือสามารถ
ส่งคืนสินค้าให้ผู้ผลติได้ ส าหรับการขายสินค้าให้กบัลูกค้า ไม่ว่าจะเป็นการขายสินค้าเป็นเงินสดหรือ
ขายสินค้าเป็นเงินเช่ือ การขายสินค้าเป็นเงินเช่ือจะมีลูกหนีก้ารค้าเกดิขึน้ และต้องช าระหนีใ้นภายหลงั 
ผู้ขายมักจะก าหนดเง่ือนไขในการช าระหนีโ้ดยการให้ส่วนลดจากการขาย และหากสินค้าช ารุดหรือ
คุณภาพไม่ตรงกบัท่ีซ้ือ ลูกค้าจะส่งคืนสินค้าให้ผู้ขาย ผู้ขายเรียกว่าการรับคืนสินค้า รายได้ของกจิการ 
คือ รายได้จากการขายสินค้าและค่าใช้จ่ายคือต้นทุนสินค้าท่ีขายและค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 
           2.2.2 วงจรบัญชีของธุรกจิบริการ 
 
                    ล าดับขั้นตอนกระบวนทางบัญชีท่ีท าให้ได้มาซ่ึงงบการเงินในรอบระยะเวลาปีบัญชีหนึ่ง ๆ 
วงจรบัญชีน้ันเร่ิมจากการวิเคราะห์รายการค้า หรือเหตุการณ์ทางกจิการ การบันทึกรายการในสมุด
รายวันท่ัวไป การผ่านรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป การจัดท างบทดลอง การปรับปรุงและ
แก้ไขข้อผิดพลาดในสมุดรายวันท่ัวไปแลละผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทท่ีเกีย่วข้อง การจัดท า
งบทดลองหลงัการปรับปรุง การจัดท างบการเงิน (งบก าไรขาดทุน  งบแสดงฐานะการเงิน) การปิด
บัญชีในสมุดรายวันท่ัวไปและผ่านแยกประเภทท่ีเกีย่วข้อง  และการจัดท างบทดลองหลังการปิดบัญชี 
เพ่ือหายอดคงเหลือยกไปของสินทรัพย์ หนีสิ้น และส่วนของเจ้าของ และน าไปเปิดบัญชีไปบัญชีปี
ถัดไป 
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วงจรบัญชี 
 
ขั้นตอนการบันทึกรายการค้า มีขั้นตอนดังนี้ 
   1.  วิเคราะห์รายการค้า 
   2.  บันทึกรายการค้าลงในสมุดรายวันท่ัวไป 
   3.  ผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท 
   4.  จัดท างบทดลองก่อนปรับปรุง 
   5.  บันทึกรายการปรับปรุง (ณ วันส้ินงวด) 
   6.  จัดท างบทดลองหลงัปรับปรุง 
   7.  จัดท างบการเงิน 
 
          ขั้นตอนดังกล่าวจะเรียกว่า “วงจรบัญชี” (Accounting Cycle) จะมีเคร่ืองมือมาช่วยท าให้การ
บันทึกรายการปรับปรุงและการจัดท างบการเงินสะดวกมากขึน้ เรียกว่า “กระดาษท าการ” (Work 
Sheet) ในวงจรบัญชีมีขั้นตอนเพิม่เติม คือ การปิดบัญชีและการจัดท างบทดลองหลงัปิดบัญชี 
  
กระดาษท าการ 
 
             เป็นเคร่ืองมือที่ช่วยในการจัดท างบการเงินให้ง่ายขึน้ กจิการจะจัดท ากระดาษท าการหรือไม่
จัดท ากไ็ด้ แต่ถ้าจะท า กจ็ะท าขึน้หลงัจากจบการจัดท างบทดลองก่อนปรับปรุง กระดาษท าการจะมีท้ัง
แบบที่เป็น 10 ช่อง และ 12 ช่อง ส าหรับกระดาษท าการ 10 ช่อง ประกอบด้วย 5 ช่องใหญ่ และในช่อง
ใหญ่แต่ละช่องจะเป็น 2 ช่องเลก็ คือ ช่องด้านเดบิต และช่องด้านเครดิต ประกอบด้วยรายละเอยีดดังนี้ 
    1.  งบทดลองก่อนปรับปรุง 
    2.  รายการปรับปรุง 
    3.  งบทดลองหลงัปรับปรุง 
    4.  งบก าไรขาดทุน 
    5.  งบแสดงฐานะทางการเงิน 
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ส าหรับกระดาษท าการแบบ 12 ช่อง จะเพิม่ช่องงบก าไรสะสม 
 
ในการจัดท ากระดาษท าการสามารถอธิบายการจัดท าได้ดังนี้ 
        1.  เขียนช่ือกจิการ บอกประเภทว่าเป็นกระดาษท าการและงวดบัญชีท่ีจัดท า 
        2.  ในช่องเลขท่ีบัญชี ให้ใส่เลขบัญชีของรายการต่างๆ ตามช่ือบัญชี 
        3.  ในช่องช่ือบัญชีให้ใส่ช่ือบัญชีท่ีเกีย่วข้อง โดยเร่ิมจากรายการต่างๆ จากงบทดลองก่อนปรับปรุง 
ในช่องงบทดลองให้ใส่ช่ือบัญชีจากงบทดลองก่อนปรับปรุง หายอดรวมด้านเดบิตและเครดิตซ่ึงต้อง
เท่ากนั 
         4.  ในช่องรายการปรับปรุง ให้ใส่รายการท่ีจะปรับปรุง ถ้าเป็นการบันทึกในช่ือบัญชีท่ีมีอยู่แล้วใน
งบทดลองก่อนปรับปรุงกน็ าไปใส่ในช่องเดบิตหรือช่องเครดิตในบรรทัดเดียวกบัช่ือบัญชีเดิมท่ีมีอยู่
แล้ว แต่หากไม่เคยมีช่ือบัญชีเดิมมาก่อนกใ็ห้เปิดช่ือบัญชีใหม่และใส่จ านวนเงินท่ีเกีย่วข้อง ในช่อง
รายการปรับปรุงน้ันนิยมใส่เลขก ากบัไว้บนจ านวนเงินด้วยเพ่ือจะได้ใช้อ้างองิในการอธิบายรายการ 
โดยอธิบายไว้ข้างล่างกระดาษท าการ ซ่ึงต้องใส่ท้ังด้านเดบิตและด้านเครดิต เม่ือท ารายการปรับปรุง
รายการทุกรายการแล้วกจ็ะหายอดคงเหลือรวมท้ังด้านเดบิตและด้านเครดิตซ่ึงต้องเท่ากัน 
        5.  ในช่องงบทดลองหลังปรับปรุง ให้หายอดคงเหลือของรายการทุกรายการ 
        6.  ในช่องงบก าไรขาดทุน ให้น ารายการท่ีเป็นรายการประเภทรายได้และค่าใช้จ่ายมาใส่ในช่องงบ
ก าไรขาดทุนในบรรทัดเดียวกนัเลย ถ้ามีผลต่างแสดงว่ากจิการมีก าไรหรือขาดทุน 
ยอดรวมด้านเดบิต > ยอดรวมด้านเครดิต [ กจิการเกดิขาดทุนสุทธิ 
ยอดรวมด้านเดบิต < ยอดรวมด้านเครดิต [ กจิการเกดิก าไรสุทธิ 
เม่ือหายอดรวมด้านเดบิตและเครดิตแล้วมีผลต่าง ให้ใส่ผลต่างในช่องงบก าไรขาดทุน และช่องงบแสดง
ฐานะการเงินด้านเครดิตด้วยจ านวนเงินท่ีเท่ากัน ในทางตรงกนัข้าม ถ้ากรณีท่ีกจิการเกิดขาดทุน ยอด
รวมด้านเดบิต > ยอดรวมด้านเครดิต ให้น าผลต่างมาใส่ในช่องงบก าไรขาดทุนด้านเครดิต และใส่ใน
ช่องงบแสดงฐานะการเงินด้านเดบิตด้วยจ านวนเงินท่ีเท่ากนั 
         7.  หลงัจากน้ันหายอดรวมสุทธิด้านเดบิตและด้านเครดิตในช่องงบก าไรขาดทุน ซ่ึงจะต้องได้
ยอดรวมเท่ากนั 
        8.  ในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ให้น ารายการประเภทสินทรัพย์ หนีสิ้น และส่วนของเจ้าของใน
ช่องงบทดลองหลงัปรับปรุงมาใส่ในช่องงบแสดงฐานะการเงินในบรรทัดเดียวกัน และหายอดรวมสุทธิ
ด้านเดบิตและด้านเครดิตในช่องงบแสดงฐานะการเงินจะเท่ากนั 
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 เม่ือจัดท ากระดาษท าการเสร็จกจ็ัดท างบการเงินตามล าดับ คืองบก าไรขาดทุน งบ
แสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ และงบแสดงฐานะการเงิน 
 เม่ือจัดท างบการเงินจากกระดาษท าการเรียบร้อยแล้ว จะเห็นว่ายอดก าไรสุทธิหรือ
ขาดทุนสุทธิในกระดาษท าการจะเท่ากบัการจัดท างบก าไรขาดทุน แต่เม่ือพจิารณางบแสดงฐานะ
การเงินแล้วจะพบว่า ยอดรวมในกระดาษท าการจะไม่เท่ากบัยอดในการจัดท างบแสดงฐานะการเงิน 
เน่ืองจากมีหลายรายการท่ีในช่องงบแสดงฐานะการเงินในกระดาษท าการมียอดด้านเครดิต แต่เม่ือ
น าเสนอในงบแสดงฐานะการเงินนั้นจะแสดงเป็นยอดหักจากรายการสินทรัพย์ทางด้านเดบิต 
ในวงจรบัญชีจะมีขั้นตอนหนึ่งท่ีจัดท า คือการปิดบัญชี โดยการปิดบัญชีนั้นจะเป็นการโอนยอด
คงเหลือในบัญชีท่ีอยู่ในงบก าไรขาดทุนไปยังบัญชีทุนของกจิการ 
 
การปิดบัญชี 
 
ประเภทของรายการบัญชี 5 ประเภท จะแบ่งบัญชีออกได้เป็น 2 ประเภท คือ 
                 1. บัญชีช่ัวคราว เป็นบัญชีท่ีอยู่ในงบก าไรขาดทุน แสดงการรวบรวมข้อมูลท่ีจะท าให้ผลการ
ด าเนินงานของกจิการ รวมท้ังบัญชีเงินถอน และบัญชีเงินปันผล 
                  2.  บัญชีถาวร เป็นบัญชีท่ีอยู่ในงบดุลท่ีจะแสดงสถานะของกจิการ 
 
   เม่ือจัดท ากระดาษท าการแล้วกจ็ะท าการปิดบัญชีช่ัวคราว  จะท าให้บัญชีช่ัวคราวประเภทรายได้ 
ค่าใช้จ่ายมียอดคงเหลือเป็นศูนย์ กล่าวคือ บัญชีช่ัวคราวจะไม่มียอดคงเหลือยกไปงวดหน้า บัญชี
ช่ัวคราวทุกบัญชีจะถูกปิดท้ังหมดในวันส้ินงวดเพ่ือโอนยอดคงเหลือสุทธิไปยังบัญชีทุนหรือบัญชีส่วน
ของเจ้าของ 
 
            ขั้นตอนในการปิดบัญชี 
 
ปิดบัญชีรายได้และบัญชีค่าใช้จ่ายทุกบัญชีเข้าไปยังบัญชีสรุปผลก าไรขาดทุนซ่ึง 
เป็นบัญชีช่ัวคราว เปิดเม่ือท าการปิดบัญชี ในวันส้ินงวดเท่าน้ัน และจะถูกปิดให้เป็นศูนย์ต่อไป 
โดยบัญชีสรุปผลก าไรขาดทุนจะก าหนดเลขท่ีบัญชีในหมวดส่วนของเจ้าของ 
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 การปิดบัญชีท่ีเกีย่วกบัรายได้ไปยังบัญชีสรุปผลก าไรขาดทุน จะบันทึกรายการปิด 
บัญชีดังนี้ 
      เดบิต   รายได้                                       xxx 
                เครดิต  สรุปผลก าไรขาดทุน                               xxx 
 การปิดบัญชีท่ีเกีย่วกบัค่าใช้จ่ายไปยังบัญชีสรุปผลก าไรขาดทุน จะบันทึกการปิด 
บัญชีดังนี้ 
       เดบิต  สรุปผลก าไรขาดทุน                    xxx 
                 เครดิต  ค่าใช้จ่าย                                              xxx 
 จะเห็นได้ว่าบัญชีสรุปผลก าไรขาดทุนจะมียอดด้านเดบิตหรือด้านเครดิตกไ็ด้ ขึน้อยู่กับว่ากจิการมี
ยอดรายได้หรือค่าใช้จ่ายสูงกว่ากนั 
        4.     ในกรณีกจิการมีบัญชีเงินถอน หรือกจิการมีบัญชีเงินปันผล กต้็องปิดเข้าบัญชีทุนหรือบัญชี
ก าไรสะสม โดยบัญชีเงินถอนและบัญชีเงินบันผลจะท าให้ทุนหรือส่วนของเจ้าของลดลง ดังนั้นจะ
บันทึกดังนี้ 
        เดบิต     ทุน                                            xxx 
                     เครดิต    เงินถอน                                        xxx 
ในกรณีบริษัทจ ากดัจะบันทึกปิดบัญชีเงินปันผลดังนี้ 
        เดบิต     ก าไรสะสม                                 xxx 
                     เครดิต    เงินปันผล                                      xxx 
ข้ันตอนการปิดบัญชีท้ังหมดจะท าในสมุดรายวันท่ัวไปแล้วผ่านไปบัญชีแยกประเภท โดยจะท าการ
บันทึกการปิดบัญชีในวันส้ินงวด โดยทุกบัญชีจะไปปิดอยู่ท่ีส่วนทุนหรือส่วนของเจ้าของ 
 
                    งบทดลองหลงัปิดบัญชี 
 
                       เป็นขั้นตอนที่ท าหลงัจากบันทึกการปิดบัญชีและผ่านไปรายการแยกประเภท โดยงบ
ทดลองหลังปิดบัญชีจะแสดงเฉพาะรายการท่ีเป็นบัญชีถาวรเท่านั้น โดยต้องมียอดคงเหลือเท่ากนัท้ัง
ด้านเดบิตและด้านเครดิต บัญชีถาวรจะไม่ปิดบัญชี เน่ืองจากรายการต่าง ๆ ของบัญชีถาวรนั้นจะยก
ยอดคงเหลือไปให้งวดหน้าตามหลกัการทางบัญชีท่ีเกีย่วกับการด ารงอยู่ของกจิการ กล่าวคือ กจิการจะ
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ด าเนินการไปตลอดไม่เลกิกจิการ ดังนั้นรายการท่ีเกี่ยวกบับัญชีสินทรัพย์ หนีสิ้น และส่วนของเจ้าของ
หรือทุน จึงเป็นยอดท่ีจะโอนต่อให้งวดต่อไป จึงต้องมีการหายอดคงเหลือและยกไปให้งวดหน้า 
 ขั้นตอนการหายอดคงเหลือของบัญชีถาวรและการบันทึกยอดยกไปงวดหน้า 
จะใช้สมุดบัญชีแยกประเภทท่ีเคยเปิดไว้เดิมมาบันทึกต่อ ขั้นตอนการจัดท าการหายอดคงเหลือและการ
บันทึกยอดยกไปข้างหน้า ดังนี้ 
                1.  หายอดรวมทางด้านเดบิตและทางด้านเครดิต แล้วน ายอดท้ัง 2 ด้าน มาหักลบกนัแล้วดูว่า
ยอดคงเหลืออยู่ด้านใด โดยถ้ายอดรวมด้านเดบิตสูงกว่ายอดรวมด้านเครดิตแสดงว่ายอดดุลเดบิต 
ในทางตรงกันข้ามถ้ายอดรวมด้านเครดิตสูงกว่ายอดรวมด้านเดบิตแสดงว่ายอดดุลเครดิต ซ่ึงโดยปกติ
บัญชีสินทรัพย์จะมียอดดุลด้านเดบิตและบัญชีหนีสิ้นและส่วนของเจ้าของจะมียอดดุลเครดิต 
                  2.  น ายอดที่หักลบกนัแล้วจากข้อ 1 มาใส่ในบรรทัดต่อมาจากรายการสุดท้าย โดยน ามาใส่
ในด้านเดบิตหรือเครดิตท่ีมียอดรวมน้อย โดยใส่วันท่ีสุดท้ายของงวดน้ันและใช้อธิบายรายการว่า “ยก
ไป” ในช่องอ้างองิจะใช้เคร่ืองหมาย  
                  3.  รวมยอดทางด้านเดบิตและเครดิตซ่ึงต้องท ากนัและเขียนยอดรวมไว้ท้ัง 2 ด้านแล้วขีด
เส้นใต้ 2 เส้นตรงยอดรวม 
                  4.  ในงวดบัญชีต่อมา จะเขียนยอดผลต่างที่ได้ท่ีน าไปเขียนเป็นยอดยกไปมาเขียนเป็น 
“ยอดยกมา” ในด้านตรงกันข้ามกบัยอดยกไปและใช้การอ้างองิด้วย  เขียนค าอธิบายรายการด้วย 
“ยอดยกมา” 
 สมุดบัญชีท้ังสมุดรายวันท่ัวไปและสมุดบัญชีแยกประเภทกส็ามารถใช้ต่อไปในงวด
ถัดไปได้ แต่อย่างไรกต็ามถ้าในกรณีท่ีสมุดรายวันท่ัวไปท่ีใช้บันทึกรายการค้าในงวดก่อนหมด
จ าเป็นต้องใช้สมุดบัญชีเล่มใหม่น้ัน กจิการต้องท าการเปิดบัญชี 
 
 การเปิดบัญชี 
 
จะท าการเปิดบัญชีประเภทสินทรัพย์หนีสิ้น และส่วนของเจ้าของ ที่มียอดยกไปงวดหน้า โดยจะบันทึก
เปิดบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไป โดยใช้วันท่ีท่ีเร่ิมงวดบัญชีใหม่เลยในการบันทึกรายการ จากน้ันกผ่็าน
บัญชีไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 
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สรุปข้ันตอนวงจรบัญชีท้ังหมกได้ดังนี ้
   1.  วิเคราะห์รายการค้า 
  2.  บันทึกรายการในสมุดรายวันท่ัวไป 
  3.   ผ่านรายการไปสมุดบัญชีแยกประเภท 
  4.  หายอดคงเหลือเพ่ือจัดท างบทดลองก่อนปรับปรุง 
  5.  จัดท ากระดาษท าการ 
  6.  บันทึกรายการปรับปรุงในวันส้ินงวดในสมุดรายวันท่ัวไป 
  7.  ผ่านรายการปรับปรุงไปยังบัญชีแยกประเภท 
  8.  หายอดคงเหลือเพ่ือจัดท างบทดลองหลังปรับปรุง 
  9.  จัดท างบการเงิน 
 10.  ปิดบัญชีช่ัวคราว 
 11.  จัดท างบทดลองหลงัปิดบัญชี 
 12.  กลบัรายการ (ถ้ากจิการจะกลบัรายการ) 
 13.  เปิดบัญชี (ถ้าสมุดบัญชีหมดต้องขึน้เล่มใหม่) 
  
  2.2.3  ความหมายของสินค้า 
            -สินค้าแบบถาวร  คือ  สินค้าท่ีใช้แล้วไม่หมดไป  เช่น  สินค้าอุตสาหกรรม  กล้องดิจิตอล  แอร์  
รถยนต์  เป็นต้น 
             -สินค้าแบบไม่ถาวร  คือ  สินค้าท่ีใช้แล้วหมดไป  เช่น  สินค้าอุปโภค  สินค้าบริโภค  แป้ง  
น ้าหอม  ผงซักฟอก  เป็นต้น 
 
2.3  การจัดตั้งบริษัทจ ากดัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
   
           2.3.1  การจดทะเบียนบริษัท 
                 ในการจัดตั้งบริษัทจ ากดันั้น จะต้องด าเนินการตามล าดับขั้นตอน ดังนี้ 
                 1. ต้องมีผู้เร่ิมก่อการตั้งแต่ 3 คนขึน้ไป เข้าช่ือกันท าหนังสือบริคณห์สนธิขึน้ แล้วไป  จด
ทะเบียน 
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                 2. เม่ือได้จดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิแล้ว ผู้เร่ิมก่อการต้องจัดให้หุ้นของบริษัทท่ีจะ
ตั้งขึน้น้ันมีผู้เข้าช่ือจองซ้ือหุ้นจนครบ 
                 3. ด าเนินการประชุมตั้งบริษัท โดยต้องส่งค าบอกกล่าวนัดประชุมให้ผู้จองทราบล่วง หน้า
อย่างน้อย 7 วัน ก่อนวันประชุม 
                 4. เม่ือได้ประชุมตั้งบริษัท และท่ีประชุมได้แต่งตั้งกรรมการบริษัทแล้ว ผู้เร่ิมก่อการ ต้อง
มอบหมายกจิการให้กรรมการบริษัทรับไปด าเนินการต่อไป 
                 5. กรรมการบริษัทเรียกให้ผู้เร่ิมก่อการและผู้จองหุ้นช าระค่าหุ้นอย่างน้อยร้อยละ 25 ของ
มูลค่าหุ้น (ทุนของบริษัทจะแบ่งเป็นกี่หุ้นกไ็ด้  แต่ต้องไม่ต ่ากว่าหุ้นละ 5 บาท) 
                 6. เม่ือได้รับเงินค่าหุ้นแล้ว กรรมการต้องไปจดทะเบียนเป็นบริษัทภายใน 3  เดือน ภายหลงั
จากการประชุมตั้งบริษัท 
                 7. ในการจัดตั้งบริษัทถ้าได้ด าเนินการทุกข้ันตอนต่อไปนีภ้ายในวันเดียวกบัวันท่ีผู้เร่ิม 
ก่อการจัดท าหนังสือบริคณห์สนธิกรรมการจะจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิและจดทะเบียนตั้ง 
 
                7.1  จัดให้มีผู้ซ้ือหุ้นครบตามจ านวนหุ้นท้ังหมดท่ีบริษัทจะจดทะเบียน 
                7.2  ประชุมจัดตั้งบริษัท เพ่ือพจิารณากจิการต่าง ๆ ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ 
พาณิชย์ มาตรา 1180 โดยมีผู้เร่ิมก่อการและผู้เข้าช่ือซ้ือหุ้นทุกคน 
                     เข้าร่วมประชุม และผู้เร่ิมก่อการ และผู้ช่ือซ้ือหุ้นทุกคน ให้ความเห็นชอบในกจิการท่ีได้
ประชุมกนัน้ัน 
                7.3  ผู้เร่ิมก่อการได้มอบกจิการท้ังปวงให้แก่กรรมการบริษัท  
                7.4  กรรมการได้เรียกให้ผู้เข้าช่ือซ้ือหุ้น ใช้เงินค่าหุ้น โดยจะเรียกคร้ังเดียวเต็มมูลค่าหรือไม่
น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้า ตามมาตรา 1110 วรรคสองกไ็ด้  และผู้เข้าช่ือซ้ือหุ้นทุกคนได้ช าระเงินค่าหุ้น
เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
             การด าเนินการจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เติมหรือเลกิและช าระบัญชีบริษัทจ ากดั ในกรณีท่ีบริษัท
จ ากดันั้นได้ตกลงท่ีจะแก้ไขเพิ่มเติมรายการใด ๆ ท่ีได้จดทะเบียนไว้ เป็นอย่างอ่ืน หรือผู้ถือหุ้นจะเลกิ
กจิการ กจ็ะต้องไปด าเนินการขอจดทะเบียนแก้ไขเพิม่เติมรายการนั้น ๆ หรือจดทะเบียนเลกิและเสร็จ
การช าระบัญชี ณ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทท่ีห้างน้ันมีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ การจด
ทะเบียนจัดตั้งและแก้ไขเพิม่เติมจะต้องด าเนินการตามวิธีและหลกัเกณฑ์ท่ีกฎหมาย 
และระเบียบของทางราชการได้ก าหนดไว้ 
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     รายการจดทะเบียนท่ีบริษัทจะต้องจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติม 
1.  การแก้ไขเพิม่เติมหนังสือบริคณห์สนธิก่อนการตั้งบริษัท 
2.  มติพเิศษของบริษัทให้ 
        (1) เพิม่ทุน 
        (2) ลดทุน 
        (3) ควบบริษัท 
3.  ควบบริษัท 
4.  แก้ไขเพิม่เติมหนังสือบริคณห์สนธิภายหลงัตั้งบริษัท 
5.  เพิม่ทุน 
6.  ลดทุน 
7.  กรรมการ 
8.  จ านวนหรือช่ือกรรมการซ่ึงลงช่ือผูกพนับริษัท 
9.  ท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่และ/หรือส านักงานสาขา 
10.  ตราของบริษัท 
11.  รายการอ่ืนท่ีเห็นสมควรจะให้ประชาชนทราบ 
 
วิธีการจดทะเบียน มีขั้นตอนดังนี ้ 
          1. ในกรณีจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทหรือแก้ไขเปลีย่นแปลงช่ือบริษัท ให้ผู้เร่ิมก่อการหรือกรรมการ
ของบริษัทจะต้องขอตรวจและจองช่ือบริษัทเสียก่อนว่าช่ือที่จะใช้นั้นจะซ ้าหรือคล้ายกับคนอ่ืนท่ีจด
ทะเบียนไว้ก่อนหรือไม่ เม่ือจองช่ือได้แล้วจะต้องขอจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ ภายใน 30 วัน 
          2. ซ้ือค าขอและแบบพมิพ์จากกรมพฒันาธุรกจิการค้า หรือส านักงานบริการจดทะเบียนธุรกจิท้ัง 
7 แห่ง หรือส านักงานพฒันาธุรกจิการค้าจังหวัด 
          3. จัดท าค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอย่ืนต่อนายทะเบียนเพ่ือตรวจพจิารณา 
          4. ช าระค่าธรรมเนียมตามใบส่ังของเจ้าหน้าที่ 
          5. ถ้าประสงค์จะได้หนังสือรับรองรายการในทะเบียน ให้ย่ืนค าขอและช าระค่าธรรมเนียมต่อ
เจ้าหน้าที่  
          6. รับใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนและหนังสือรับรองรายการในทะเบียนได้ 
    การลงลายมือช่ือของผู้เร่ิมก่อการหรือกรรมการ  
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          1. ผู้เป็นผู้เร่ิมก่อการ หรือกรรมการจะต้องลงลายมือช่ือในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ
ค าขอด้วยตนเองจะมอบหมายบุคคลอ่ืนลงลายมือช่ือแทนไม่ได้ 
          2. ผู้เร่ิมก่อการ หรือกรรมการ ผู้ขอจดทะเบียนซ่ึงต้องลงช่ือในค าขอจดทะเบียน จะต้องลง
ลายมือช่ือต่อหน้านายทะเบียนพร้อมแสดงต้นฉบับบัตรประจ าตัว หรือ 
          3. ในกรณีท่ีผู้เร่ิมก่อการหรือกรรมการไม่สามารถลงลายมือช่ือต่อหน้านายทะเบียนตาม ข้อ 2 ให้
ผู้เร่ิมก่อการหรือกรรมการลงลายมือช่ือ 
              ต่อหน้าสมาชิกเนติบัณฑิตยสภา หรือทนายความกไ็ด้ 
      
 
สถานท่ีรับจดทะเบียน  
              1. ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร สามารถย่ืนจดทะเบียนได้ท่ีส านักงานบริการ
จดทะเบียนธุรกจิ 1-7 และส่วนจดทะเบียนกลาง กรมพฒันาธุรกจิการค้า ถนนนนทบุรี 1 จังหวัด
นนทบุรี หรือทางอนิเตอร์เน็ตเว็บไซต์ www.dbd.go.th  
               2. ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตภูมิกาค สามารถย่ืนจดทะเบียนได้ท่ีส านักงานพฒันาธุรกจิ
การค้าจังหวัดน้ัน ๆ ยกเว้น จังหวัดนนทบุรี สมุทรปราการ และปทุมธานี สามารถขอจดทะเบียนได้
ทางอนิเตอร์เน็ตเว็บไซต์ www.dbd.go.th อกีทางหนึ่ง 
      
 
 
หน้าที่ของบริษัทจ ากดั            
                        1. บริษัทจ ากัด ต้องท างบการเงินอย่างน้อยคร้ังหน่ึงทุกรอบสิบสองเดือน โดยมีผู้ สอบ
บัญชีอย่างน้อยหน่ึงคนตรวจสอบ แล้วน าเสนอท่ีประชุมใหญ่สามัญผู้ถือหุ้นอนุมัติงบการเงินภายใน 4 
เดือน นับแต่วันปิดรอบปีบัญชี พร้อมท้ังย่ืนงบการเงินต่อส านักบริการข้อมูลธุรกจิ กรมพฒันธุรกจิ
การค้า หรือท่ีส านักงานพฒันาธุรกจิการค้าจังหวัด ภายใน 1 เดือน นับตั้งแต่วันอนุมัติงบการเงินท้ังนี้
รวมถึงบริษัทท่ีแม้ว่าจะยังมิได้ประกอบกจิการกต็าม จะต้องส่งงบการเงินด้วย มิฉะนั้นมีความผิดต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกนิห้าหม่ืนบาท           
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 2. จัดท าบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น ณ วันท่ีท่ีประชุมใหญ่สามัญผู้ถือหุ้นและให้น าส่งต่อ
ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกรุงเทพมหานคร หรือท่ีส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทจังหวัด
แล้วแต่กรณี ภายใน 14 วัน นับจากวันท่ีประชุม มิฉะน้ันมีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่ 
เกนิหนึ่งหม่ืนบาท          
 3. ต้องจัดให้มีการประชุมใหญ่สามัญ ภายหลงั 6 เดือน นับแต่วันจดทะเบียน เป็นนิติ
บุคคล และจัดประชุมคร้ังต่อไปอย่างน้อย 1 คร้ัง ทุกระยะเวลา 12 เดือนมิฉะนั้น จะมีความผิดต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกนิสองหม่ืนบาท อน่ึง ค าบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่น้ัน ให้ลงพมิพ์โฆษณาใน
หนังสือพมิพ์แห่งท้องท่ีอย่างน้อยหนึ่งคราวก่อนวันนัดประชุม ไม่น้อยกว่า 7 วัน และส่งทางไปรษณีย์
ตอบรับไปยังผู้ถือหุ้นทุกคนท่ีมีช่ือในทะเบียนของบริษัท ก่อนวันนัดประชุมไม่น้อยกว่า 7 วัน เว้นแต่
เป็นค าบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่ เพ่ือลงมติพเิศษให้กระท าการดังว่าน้ันก่อนวันนัด 
ประชุมไม่น้อยกว่า 14 วัน          
 4. ต้องจัดท าใบหุ้นมอบให้ผู้ถือหุ้นของบริษัท มิฉะน้ันมีความผิดต้องระวางโทษปรับ
ไม่  
เกนิหนึ่งหม่ืนบาท           
  5. ต้องจัดท าสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้นของบริษัท มิฉะน้ันมีความผิดต้องระวางโทษ ปรับ
ไม่เกนิ  
สองหม่ืนบาท          
 6. บริษัทใดย้ายท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่ ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนหุ้นส่วน
บริษัท มิฉะน้ันจะมีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกนิสองหม่ืนบาทในกรณีนิติบุคคลไม่จัดส่งงบ
การเงินประจ าปีตามท่ีกฎหมายก าหนด นอกจากนิติบุคคลจะมีความผิดแล้วกรรมการผู้จัดการหรือ
กรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล กม็ีความผิดต้องระวางโทษเช่นเดียวกบันิติบุคคลด้วย 
 
 
 
    2.3.2  การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
              ภาษีมูลค่าเพิม่  (Value Added Tax)หรือVAT หมายถึง ภาษีท่ีจัดเกบ็จากฐานของมูลค่า
สินค้าหรือบริการท่ีเพิม่ขึน้ในแต่ละขั้นตอนของการผลติและจ าหน่ายสินค้าหรือการให้บริการต่างๆ 
โดยผู้ประกอบการมีหน้าท่ีในการจัดเกบ็จากผู้บริโภคสินค้า หรือบริการน้ัน ๆ 
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             ค าว่า ภาษีมูลค่าเพิม่ หมายถึง มูลค่าของส่วนท่ีเพิ่มในแต่ละข้ันตอนการผลติและการจ าหน่าย
สินค้าหรือบริการ อาทิ โรงงานผลติผ้า จะรับด้าย ไหม ฝ้าย เป็นวัตถุดิบและ โรงงานผลติเส้ือส าเร็จรูป 
จะรับผ้าจากโรงงานผลติผ้าเป็นวัตถุดิบในการผลติเส้ือส าเร็จรูป จะรับมูลค่าเพิม่ในแต่ละข้ันตอนการ
ผลติดังนี ้
 
            1. ผู้ประกอบการท่ีมีหน้าท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิม่ ก าหนดเวลาการจดทะเบียน 
                ผู้ประกอบการท่ีมีหน้าท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิม่ ดังนี ้
                1.1  ผู้ประกอบการซ่ึงประกอบกจิการขายสินค้าหรือให้บริการท่ีมีรายรับเกนิ 
กว่า 1,800,000 บาท ต่อปี ให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีมีรายรับเกิน 1,800,000 
บาท ต่อปี 
                1.2  ผู้ประกอบการซ่ึงมีแผนงานท่ีสามารถพสูิจน์ได้ว่าได้เตรียมการเพ่ือประกอบกจิการขาย
สินค้าหรือให้บริการ ท่ีอยู่ในบังคับต้องเสียภาษีมูลค่าเพิม่ อนัเป็นเหตุให้ต้องมีการซ้ือสินค้าหรือรับ
บริการท่ีอยู่ในบังคับต้องเสียภาษีมูลค่าเพิม่ เช่น ก่อสร้างโรงงาน สร้างอาคารส านักงาน หรือติดตั้ง
เคร่ืองจักรให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ภายใน 6 เดือนก่อนวันเร่ิมประกอบกจิการเว้นแต่มี
สัญญาหรือหลกัฐานจะด าเนินการก่อสร้างภายในเวลาท่ีเหมาะสม 
 
            2. วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
                 การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ สามารถกระท าได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
                 2.1  ย่ืนแบบค าขอ ณ หน่วยจดทะเบียนท่ีตั้งสถานประกอบการ 
                 2.2  ย่ืนแบบค าขอผ่านทางอนิเทอร์เน็ตท่ี www.rd.go.th 
 
             3. สถานท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
                 ผู้ประกอบการย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ตามแบบ ภ.พ.01 ณ สถานที่ดังนี้ 
                 3.1  กรณีสถานประกอบการตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ย่ืน ณ ส านักงานสรรพากร 
พื้นท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ 
                 3.2  กรณีสถานประกอบการตั้งอยู่นอกเขตกรุงเพทมหานคร ให้ย่ืน ณ ส านักงานสรรพากร
พื้นท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ และกรณีสถานประกอบการตั้งอยู่ในท้องท่ีอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท่ี
กรมสรรพากรมิได้จัดอตัราก าลงัไว้ให้ย่ืน ณ ส านักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาเดิมท่ีเคยควบคุมพื้นท่ีน้ัน 
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 3.3  กรณีสถานประกอบท่ีอยู่ในความดูแลของส านักบริหารภาษีธุรกจิขนาดใหญ่ให้
ย่ืน ณ ส านักงานบริหารธุรกิจขนาดใหญ่ หรือจะย่ืนผ่านส านักงานสรรพากรพื้นท่ี หรือส านักงาน
สรรพากรพ้ืนท่ีสาขาสถานประกอบการตั้งอยู่กไ็ด้ 
   ภาษีมูลค่าเพิม่  (Value Added Tax)หรือVAT หมายถึง ภาษีท่ีจัดเกบ็จากฐานของ
มูลค่าสินค้าหรือบริการท่ีเพิม่ขึน้ในแต่ละข้ันตอนของการผลติและจ าหน่ายสินค้าหรือการให้บริการ
ต่าง ๆ โดยผู้ประกอบการมีหน้าท่ีในการจัดเกบ็จากผู้บริโภคสินค้า หรือบริการนั้น ๆ 
   ค าว่า ภาษีมูลค่าเพิม่ หมายถึง มูลค่าของส่วนท่ีเพิม่ในแต่ละข้ันตอนการผลติและการ
จ าหน่ายสินค้าหรือบริการ อาทิ โรงงานผลติผ้า จะรับด้าย ไหม ฝ้าย เป็นวัตถุดิบและ โรงงานผลติเส้ือ
ส าเร็จรูป จะรับผ้าจากโรงงานผลติผ้าเป็นวัตถุดิบในการผลติเส้ือส าเร็จรูป จะรับมูลค่าเพิม่ในแต่ละ
ขั้นตอนการผลติดังนี้ 
 
 1. ผู้ประกอบการท่ีมีหน้าท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิม่ ก าหนดเวลาการจดทะเบียน 
     ผู้ประกอบการท่ีมีหน้าท่ีเสียภาษีมูลค่าเพิม่ ดังนี ้
     1.1  ผู้ประกอบการซ่ึงประกอบกจิการขายสินค้าหรือให้บริการท่ีมีรายรับเกนิ 
กว่า 1,800,000 บาท ต่อปี ให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีมีรายรับเกิน 1,800,000 
บาท ต่อปี 
      1.2 ผู้ประกอบการซ่ึงมีแผนงานท่ีสามารถพสูิจน์ได้ว่าได้เตรียมการเพ่ือประกอบ
กจิการขายสินค้าหรือให้บริการ ท่ีอยู่ในบังคับต้องเสียภาษีมูลค่าเพิม่ อนัเป็นเหตุให้ต้องมีการซ้ือสินค้า
หรือรับบริการท่ีอยู่ในบังคับต้องเสียภาษีมูลค่าเพิม่ เช่น ก่อสร้างโรงงาน สร้างอาคารส านักงาน หรือ
ติดตั้งเคร่ืองจักรให้ย่ืนค าขอจกทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ภายใน 6 เดือนก่อนวันเร่ิมประกอบกจิการเว้น
แต่มีสัญญาหรือหลกัฐานจะด าเนินการก่อสร้างภายในเวลาที่เหมาะสม 
 
  2.  วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
       การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ สามารถกระท าได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
       2.1  ย่ืนแบบค าขอ ณ หน่วยจดทะเบียนท่ีตั้งสถานประกอบการ 
       2.2  ย่ืนแบบค าขอผ่านทางอนิเทอร์เน็ตที่ www.rd.go. 
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 3.  สถานท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
   ผู้ประกอบการย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ตามแบบ ภ.พ.01 ณ สถานที่ดังนี้ 
    3.1  กรณีสถานประกอบการตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ย่ืน ณ ส านักงาน
สรรพากร พื้นท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ 
    3.2  กรณีสถานประกอบการตั้งอยู่นอกเขตกรุงเพทมหานคร ให้ย่ืน ณ ส านักงาน
สรรพากรพื้นท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ และกรณีสถานประกอบการตั้งอยู่ในท้องท่ีอ าเภอหรือ
กิง่อ าเภอที่กรมสรรพากรมิได้จัดอตัราก าลงัไว้ให้ย่ืน ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขาเดิมที่เคย
ควบคุมพื้นท่ีน้ัน 
    3.3  กรณีสถานประกอบท่ีอยู่ในความดูแลของส านักบริหารภาษีธุรกจิขนาดใหญ่ให้
ย่ืน ณ ส านักงานบริหารธุรกิจขนาดใหญ่ หรือจะย่ืนผ่านส านักงานสรรพากรพื้นท่ี หรือส านักงาน
สรรพากรพื้นท่ีสาขาสถานประกอบการตั้งอยู่กไ็ด้ 
 
  
            2.4  โครงงานท่ีเกีย่วข้อง 
   
                  กญัชรจ สุขแจ่ม ศึกษาเร่ือง การท าบัญชีธุรกจิขายเส้ือผ้า (กรณีศึกษา : ร้านขายเส้ือผ้า คุณ
ถวิล ทิวันทา) 
                  ในการศึกษาสรุปผลว่า เจ้าของกจิการท่ีร่วมโครงการบริการท าบัญชีในคร้ังนีม้ีความพงึ
พอใจอย่างมากเพราะได้ทราบถึงฐานะทางการเงินท่ีแท้จริงของกจิการท่ีท าอยู่อย่างถูกต้องวิธี ท าให้
เจ้าของกจิการสามารถบริหารการเงินและส่ิงต่าง ๆ ภายในกจิการได้อย่างมีประสิทธิภาพและคุณถวิล
ได้ตอบแบบสอบถามและมีความคิดเห็นต่อการบริการท าบัญชีซ่ึงอยู่ในระดับดีมาก ซ่ึงสอดคล้องกบั
วัตถุประสงค์ในการให้ความรู้เกีย่วกบัวิชาต่าง ๆ และทักษะวิชาชีพมาประยุกต์ใช้ในการท าโครงการ
และบริการสังคมอย่างมีประสิทธิภาพ เช่นการออกแบบฟอร์มต่าง ๆ ในการท าบัญชี คือ สมุดรายวัน
ท่ัวไป , บัญชีแยกประเภท, งบทดลอง ,กระดาษท าการ 6 ช่อง, งบก าไรขาดทุน,งบแสดงฐานะการเงิน , 
ใบส าคัญรับ,ใบส าคัญจ่าย, ใบเสร็จรับเงิน,มาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานด้านบัญชีมาใช้ในการท า
เอกสารให้มีความสวยงามเรียบร้อยและถูกต้องตามหลกัวิธี การน าโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2010 มาใช้ในการน าเสนอข้อมูลให้เข้าใจได้ง่ายขึน้อกีด้วย 
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                    นันธชา มาโต ศึกษาเร่ือง การจัดท าบัญชีธุรกิจร้านขายผลไม้ (กรณีศึกษา: นางสมจิตร 
ดวงชอุ่ม) 
                    ในการศึกษาสรุปผลว่า เจ้าของกจิการให้ความร่วมมือในการบริการจัดท าบัญชีคร้ังนี้
เจ้าของกจิการมีความพึง่พอใจเป็นอย่างยิ่งเพราะได้ทราบถึงผลการด าเนินงานและฐานะทางการเงิน
ของกจิการท่ีแท้จริงโดยมีวิธีท าบัญชีอย่างเป็นขั้นตอน ท าให้เจ้าของกจิการมีการวางแผนทางการเงิน
และบริหารการเงินของธุรกจิได้อย่างมีประสิทธิภาพโดยคุณสมจิตร ดวงชอุ่ม ได้มีความคิดเห็นต่อการ
บริการท าบัญชีของนักศึกษาอยู่ในระดับดีซ่ึงสอดคล้องกบัวัตถุประสงค์ในการสร้างความรู้จากรายวิชา
ต่าง ๆ และทักษะวิชาชีพมาประยุกต์ในการท าโครงการและบริการสังคมอย่างมีประสิทธิภาพโดยการ
น าวงจรบัญชี 9 ข้ันมาประยุกต์ใช้ให้เข้ากบักจิการท่ีบริการท าบัญชีได้อย่างมีประสิทธิภาพคร้ังนีแ้ละยัง
ได้น าเทคโนโลยีมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานด้านบัญชีในการจัดท าเอกสารในถูกต้องตามหลกับัญชี
มีการน าโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มาใช้ในการน าเสนอข้อมูลให้มีความน่าสนใจและมี
ความเข้าใจให้ง่ายขึน้อีกด้วย 
 
                    เทพธงชัย เพียรโคตร ศึกษาเร่ือง บริการท าบัญชีของธุรกจิร้านจ าหน่ายอะไหล่
รถจักรยานยนต์ (กรณีศึกษา : นายมาโนช มาลมณ์พนัธ์)  
                    ในการศึกษาสรุปผลว่า เจ้าของกจิการมีความพงึพอใจเป็นอย่างย่ิงเพราะได้ทราบถึงผล
การด าเนินงานของกจิการท่ีแท้จริงโดยมีวิธีการท าบัญชีอย่างเป็นขั้นตอน ท าให้เจ้าของกจิการมีการ
วางแผนการเงินและการบริหารการเงินของธุรกจิได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยคุณมาโนช มาลมัณ์พนัธ์ 
ได้มีความคิดเห็นต่อการบริการท าบัญชีของนักศึกษาซ่ึงอยู่ในระดับดีมากท่ีสุด ซ่ึงสอดคล้องกบั
วัตถุประสงค์ในการสร้างความรู้จากรายวิชาต่าง ๆ และทักษะวิชาชีพมาประยุกต์ใช้เข้ากบักจิการท่ี
บริการท าบัญชีได้อย่างมีประสิทธิภาพ ท้ังนี้ยังได้น าเทคโนโลยีมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานด้าน
บัญชีในการจัดท าเอกสารในถูกต้องตามหลกับัญชีมีการน าโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มา
ใช้ในการน าเสนอข้อมูลให้มีความน่าสนใจและมีความเข้าใจให้ง่ายขึน้อกีด้วย 
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                                                                      บทท่ี 3 
 

 
                                                              วิธีการด าเนินการ 
 
           การจดัท าโครงการคร้ังน้ีเพื่อศึกษาการปฏิบติังานจริงทางดา้นบญัชี  คณะผูจ้ดัท าไดเ้ลือก
ประกอบธุรกิจประเภทซ้ือ-ขายสินคา้ โดยจดัตั้งบริษทัจ าลอง คือ บริษทั น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั ซ่ึงท า
การซ้ือ-ขายน ้าหอม โดยมีรายการคา้เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือนสิงหาคม และเดือนกนัยายน  
 คณะผูจ้ดัท าไดด้ าเนินการจดัตั้งบริษทัจ าลองและบนัทึกรายการคา้ตามวงจรบญัชีโดยมี

ขั้นตอนดงัน้ี 

1.  บริษทั และระยะเวลา 

2.  การจดัตั้งบริษทัและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

3.  การเร่ิมก่อการตั้งบริษทัจ าลอง 

4.  การจดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี 

 

บริษัทและระยะเวลา 

 บริษัท 

 บริษทั น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั สถานท่ีตั้ง  7 พึ่งมี 46 ซ.สุขมุวิท93 แขวงบางจาก 

เขตพระโขนง   จ.กรุงเทพมหานคร สินคา้เก่ียวกบัน ้าหอม 

 

 รอบระยะเวลา 

 จดัท าบญัชีตามวงจรบญัชี เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือนสิงหาคม และเดือนกนัยายน พ.ศ. 

2562 
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การจัดตั้งบริษัทและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 
 
วิธีการจัดจั้งบริษัท 

ขั้นตอนการด าเนินการในการจัดตั้งบริษัทจ ากดั มี 2 ขั้นตอน คือ 

 1.  บริษทั น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั มีผูเ้ร่ิมก่อตั้งบริษทัจ ากดั 3 คน 

 2.  ดาวน์โหลดแบบฟอร์มเพื่อกรอกขอ้มูลในการจดัตั้งบริษทั www.dbd.go.th 

 3.  จดัท าหนงัสือค าขอจดทะเบียนบริษทัจ ากดั 

 4.  จดัท าหนงัสือรับรองบริษทั 

 5.  จดัท าหนงัสือบริคณห์สนธิ 

 6.  เม่ือจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิแลว้ ผูเ้ร่ิมก่อการตอ้งจดัหุ้นของบริษทัท่ีตั้งขึ้น
จ านวน 20,000 หุน้ มีผูเ้ขา้จองหุน้ครบ 20,000 หุน้ 

 7.  จดัท าค ารับรองการจดทะเบียนบริษทั 

 8.  จดัท ารายละเอียดวตัถุท่ีประสงคข์องบริษทัจ ากดั 

 9.  จดัท ารายการจดทะเบียนจดัตั้ง 

                    10.  จดัท าหนงัสือกรรมการเขา้ใหม่ 

                    11.  จดัท ารายช่ือผูเ้ร่ิมก่อการและผูเ้ขา้ช่ือซ้ือหุน้ 

                    12.  จดัท าหนงัสือนดัประชุมตั้งบริษทั โดยตอ้งส่งค าบอกกล่าวนดัประชุมใหผู้จ้องทราบ
ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 7 วนั ก่อนวนัประชุม 

                    13.  จดัท ารายงานการประชุมจดัตั้งบริษทั 

                    14.  จดัท าขอ้บงัคบั 

                    15.  จดัท าส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ 

                    16.  จดัท าแบบแสดงรายการเก่ียวกบัการประกอบธุรกิจ 

                    17.  จดัท าใบส าคญัรับช าระเงินค่าหุน้ 

                    18.  ท าหนงัสือมอบอ านาจ 

                    19.  จดัท าแผนท่ีบริษทั 
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การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่ 

 
ข้ันตอนในการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม่  
          1.  ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ภ.พ.01 ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม www.rd.go.th 
          2.  กรอกขอ้มูลลงใน ภ.พ.01 
          3.  ยืน่ภ.พ.01 ณ ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีเขตบางนา 
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การเร่ิมก่อตั้งบริษัทจ าลอง 
 
สาเหตุท่ีเลือกธุรกจิซ้ือขายน ้าหอม 
             เน่ืองจากปัจจุบนัผูค้นไดใ้ห้ความสนใจเก่ียวกบัน ้ าหอม และมีความตอ้งการท่ีจะฉีดน ้ าหอม
เพื่อเสริมสร้างความมัน่ใจและบ่งบอกความเป็นตวัเองของผูบ้ริโภคได้ ถือเป็นส่ิงส าคญัส่วนหน่ึง
ควบคู่ของสุภาพสตรี ตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบนั  ดงันั้น บริษทั น ้ าหอมธรรมชาติ จ ากดั จึงเล็งเห็นว่ามี
ช่องทางท่ีจะสามารถประกอบการท าธุรกิจเก่ียวกับการซ้ือขายน ้ าหอมได้จากความต้องการของ
ผูบ้ริโภคท่ีมีมากขึ้นในปัจจุบนั 
 
การวางแผนงาน 
มีการก าหนดเง่ือนไข ขอ้บงัคบั วตัถุประสงคข์องบริษทั 
มีการจดัหาพนกังานแต่ละต าแหน่ง แต่ละแผนกเพื่อการท างานท่ีมีประสิทธิภาพ 
มีการวางแผนงานในแต่ละแผนกและต าแหน่งให้เป็นระบบ 
 
โครงสร้างองค์กร 
               โครงสร้างองคก์ร เป็นส่ิงส าคญัในการสร้างอิทธิพลต่อพฤติกรรมของคน และกลุ่มคนภายใน
องคก์ร ซ่ึงอิทธิพลท่ีสร้างขึ้นนั้น ส่วนใหญ่เกิดจากวตัถุประสงคใ์นการควบคุม โดยการถูกควบคุมนั้น
มาจากลกัษณะของงาน ท่ีไดอ้อกแบบไวภ้ายในโครงสร้างองค์กร ทั้งน้ีเป็นเพราะพนักงานทุกคนใน
องคก์รไม่สามารถไปท างานประจ าวนั เพื่อท าในส่ิงท่ีอยากจะท าตามอ าเภอใจได ้แต่จะตอ้งถูกควบคุม
ให้ปฏิบติัตามความตอ้งการขององคก์ร หรือตามเหตุผลท่ีองคก์รจ่ายค่าตอบแทนให้ ดงันั้น งานและค า
บรรยายลกัษณะงาน จึงเป็นองคป์ระกอบท่ีส าคญัท่ีสุดในการควบคุมพฤติกรรมคนภายในองคก์ร  

  
                1.  ก าหนดแผนระดบัองคก์รจะตอ้งเป็นท่ียอมรับของทุกหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง  
 2.  มีการก าหนดความรับผิดชอบของแต่ละฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัแผนระดบัองคก์ร 
 3.  มีการระบุขั้นตอนการท างานอยา่งชดัเจน 
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ซ่ึงบริษทัของเรามีแผนก ดงัน้ี 
1.  แผนกการขาย  
     1.1  ติดต่อลูกคา้ในตลาด เพื่อท าการขายการเจรจาส่ือสารระหวา่งผูข้าย และผูซ้ื้อหรือกลุ่มผูท่ี้
คาดหวงัวา่จะเป็นลูกคา้กลุ่มเป้าหมาย เพื่อช่วยใหผู้ซ้ื้อรู้จกัสินคา้ และสร้างความพอใจในตวัสินคา้ 
      1.2  เจรจาเร่ืองเง่ือนไขการซ้ือขาย และใหค้  า-ปรึกษาแก่ลูกคา้ รวมทั้ง แกปั้ญหาท่ีอาจเกิดขึ้นก่อน 
การขาย และหลงัการขาย 
      1.3  จดักิจกรรมส่งเสริมการขาย ส่วนลดการคา้ การแสดงนิทรรศการการคา้ การโฆษณา
ประชาสัมพนัธ์ต่าง ๆ เป็นเคร่ืองมือช่วยกระตุน้ในการขาย 
      1.4 อาจใหบ้ริการหลงัการขายแก่ลูกคา้ เช่นการตรวจสอบผลิตภณัฑห์ลงัการซ้ือสินคา้ หรือเปล่ียน
ช้ินส่วนท่ีช ารุดใหแ้ก่ลูกคา้ เป็นตน้ 
 
2.  แผนกการเงิน  
      2.1  รับเงินและเบิกจ่ายเงินทุกประเภท 
      2.2  จดัท าใบส าคญัจ่ายเพื่อเบิกจ่ายตามงบประมาณท่ีตั้งไว ้
      2.3  น าฝากและเก็บรักษาเงิน 
      2.4  จดัท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวนั 
 
3.  แผนกบญัชี 
      3.1  ตรวจสอบรายรับรายจ่ายต่าง ๆ ของบริษทั 
     3.2  บนัทึกบญัชีของสมุดรายวนัชั้นตน้ตรวจสอบ Statement 
     3.3  จดัท ารายการทางการเงินประจ าเดือน (งบทดลองและรายละเอียดลูกหน้ี) 
     3.4  ใบเรียกเก็บเงิน 
     3.5  บญัชีค่าใชจ่้าย 
 
4.  แผนกจดัซ้ือ 
      4.1  ตรวจสอบ และพิจารณาการสั่งซ้ือโดยละเอียด รอบคอบ 
      4.2  จดัซ้ือใหเ้ป็นไปตามนโยบาย และไม่ขดัต่อผลประโยชน์ขององคก์ร 
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      4.3  ดูแล จดัการเอกสาร สัญญาต่าง ๆ ในระหวา่งจดัซ้ือไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
      4.4  เป็นตวัแทนติดต่อ ประสานงานขององคก์ร และผูข้ายสินคา้ 
      4.5  เจรจาติดต่อซ้ือขายเพื่อใหไ้ดสิ้นคา้ท่ีมีคุณภาพ 
      4.6  ตรวจสอบการรับมอบสินคา้ และยนืยนัคุณภาพสินคา้ 
5.  แผนกการคลงั 
     5.1  ประสานงานการเบิกจ่ายวตัถุดิบและวสัดุหีบห่อประจ าวนั 
     5.2  จดัท ารายงานสรุปยอดสินคา้คงเหลือประจ าเดือน 
     5.3  รับผิดชอบงานดา้นคุมคลงัสินคา้วตัถุดิบ 
     5.4  จดัการตรวจรับสินค้าส าเร็จรูป วตัถุดิบ วสัดุหีบห่อ ให้ได้มาตรฐานด้านคุณภาพและความ
ปลอดภยัท่ีก าหนด 
 

สินค้าที่บริษัทจัดจ าหน่าย 
 1. Sweet pleasant                    รหสัสินคา้ NN l01 
2. Flower body spray              รหสัสินคา้ NS  l02 
3. Mademoiselle                     รหสัสินคา้ MI  l03 
4. Blooming bouquet              รหสัสินคา้ DA l04 
5. Eau de perfume                   รหสัสินคา้ DL l05 
6. Sauvage                               รหสัสินคา้ LL O06 
7. Giorgio Armani                   รหสัสินคา้ SS l07 
8. Davidoff                              รหสัสินคา้ DI lo8 
9. Coach for men                     รหสัสินคา้ LK lo9 
10. Voyage men                      รหสัสินคา้ AZ l10 
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                         ถูกตอ้งตามท่ีควร และทนัต่อเหตุการณ์การ บนัทึกบญัชีตามระบบบญัชีคู่แต่ละรายการ
จะเก่ียวขอ้งกบับญัชีสองดา้น คือบนัทึกดา้นเดบิตบญัชีหน่ึงและบนัทึกดา้นเครดิต ในอีกบญัชีหน่ึงดว้ย
จ านวนเงินท่ีเท่ากนั และจะมีผลท าให้เกิดดุลขึ้นในตวัเอง และในขณะเดียวกนัก็จะท าให้ผลรวมของ
ยอดบญัชี ท่ีเกิดจากทุกรายการรวมกันแลว้ได้ค่าเป็นศูนย ์นั่นก็คือ ผลรวมของยอดดุลเดบิตเท่ากับ
ผลรวมยอดดุลเครดิต การจดัท ารายละเอียด ของยอดบัญชีต่าง ๆ ประกอบกันเป็นยอดรวมทั้งส้ิน 
เรียกวา่ งบทดลอง(สมาคมนกับญัชีและผูส้อบบญัชีรับอนุญาตแห่งประเทศ ไทย 2538:d-4)  
การบนัทึกบญัชีจะใชห้ลกัระบบบญัชีคู่  
 
  ดงันั้นรายการคา้ทุกรายการตอ้งบนัทึกโดยเดบิตบญัชีหน่ึง และเครดิตอีกบญัชีหน่ึง 
ด้วยจ านวนเงินท่ีเท่ากันเสมอ เรียกว่า บัญชีนั้นได้ดุลกัน แต่ในบางคร้ังรายการค้าท่ีเกิดขึ้นในเวลา
เดียวกันมีหลายบัญชี อาจบัญชี อาจบันทึกบัญชีโดยเดบิตหรือเครดิตบัญชีหลายบัญชีรวมกันได ้
เรียกว่า การรวมรายการ แต่จ านวนเงินรวมของเดบิตและเครดิต จะตอ้งเท่ากนัเสมอ นอกจากนั้นเม่ือ
บนัทึกรายการคา้เรียบร้อยแลว้ยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีท่ีมียอดดุลเดบิต เม่ือน ามารวมกนั จะเท่ากบั
ยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีท่ีมียอดดุลเครดิต ซ่ึงเป็นไปตามหลกัสมการบญัชีท่ีว่า สินทรัพย ์เท่ากบั 
หน้ีสินและทุนรวมกนั 
 

สมการบัญชี 

                 สมการบัญชี(Accounting Equation) คือ สมการท่ีแสดงความสมดุลระหว่างสินทรัพย ์

หน้ีสิน ส่วนของเจา้ของ 

จากงบแสดงฐานะการเงิน ยอดรวมของสินทรัพยจ์ะเท่ากบัยอดรวมของหน้ีสินและส่วนของเจา้ของ

เสมอไม่ว่ากิจการจะมีรายการคา้เกิดขึ้นหรือเปล่ียนแปลงไปในรูปแบบใดก็ตามเม่ือพิจารณาทางดา้น

สินทรัพยจ์ะเป็นการแสดงถึงส่ิงท่ีกิจการเป็นเจา้ของส่วนทางดา้นหน้ีสินและส่วนของเจา้ของจะเป็น

การแสดงถึงแหล่งท่ีมาของเงินลงทุนของกิจการว่ามาจากเจา้หน้ีและเจา้ของกิจการเป็นจ านวนเท่าใด

ในแต่ละกลุ่มดังนั้ นสินทธิเรียกร้องของเจ้าหน้ีรวมกับสิทธิเรียกร้องของส่วนเจ้าของจึงเท่ากับ

สินทรัพยท์ั้งหมดของกิจการ ซ่ึงแสดงออกมาเป็น สมการบญัชี (Accounting equation) หรือสมการงบ

แสดงฐานะการเงิน ไดด้งัน้ี 
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สินทรัพย์ = หนีสิ้น + ส่วนของเจ้าของ   
(Assets)  (Liabilities)  (Owers' equity) 

สินทรัพย์     หมายถึงท่ีมีมูลค่าเป็นเงิน ซ่ึงกิจการคา้หรือบุคคลเป็นเจา้ของ 
หนีสิ้น        หมายถึง  ภาระผกูพนัท่ีกิจการมีต่อบุคคลภายนอก ซ่ึงตอ้งเป็นหน้ีในอนาคต 
ส่วนของเจ้าของ หมายถึงสิทธิในการเป็นเจา้ของสินทรัพยห์ลงัจากหกัหน้ีสินออก     

 
รายการค้า 
รายการค้า คือ เหตุการณ์ทางการเงินท่ีมีผลท าใหก้ารด าเนินงานของกิจการและก่อใหเ้กิด 
กิจการ เปล่ียนแปลงในสินทรัพย ์หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ 
 วงจรบัญชี คือ ล าดบัขั้นตอนในการลงบญัชี โดยเร่ิมตน้จากรายการคา้ น าไปวอเคราะห์ จด
บนัทึกในสมุดรายวนัขั้นตน้ จดัให้เป็นหมวดหมู่ โดยผ่านไปยงับญัชีแยกประเภทแลว้น ามาสรุปผลใน
รูปของรายงานทางการเงิน บญัชีแยกประเภท ได้แก่ บญัชีแยกประเภทสินทรัพย ์หน้ีสิน ส่วนของ
เจา้ของ รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย มี 2 แบบ คือ แบบตวั T และแบบแสดงยอดคงเหลือ 
 

หมวดบญัชี บนัทึกเพิ่ม บนัทึกลด 
สินทรัพย ์ ดา้นเดบิต ดา้นเครดิต 
หน้ีสิน ดา้นเครดิต ดา้นเดบิต 

ส่วนของเจา้ของ ดา้นเครดิต ดา้นเดบิต 
รายได ้ ดา้นเครดิต ดา้นเดบิต 
ค่าใชจ่้าย ดา้นเดบิต ดา้นเครดิต 

 
 

หลกัการบันทึกบัญชีคู่เป็นหลกัการบนัทึกบญัชีท่ีมีหลกัท่ีส าคญัก็คือรายการคา้ทุกราย 
การท่ีเกิดขึ้นเม่ือท าการวิเคราะห์แล้วจะต้องน าไปบันทึกบัญชี 2 ด้านเสมอ คือ ด้านเดบิต กับด้าน
เครดิต 
  เดบิต (Debit) หมายถึง จ านวนเงินท่ีบนัทึกด้านซ้ายมือ ใช่ตวัย่อ Dr. (เดิมหมายถึง

ลูกหน้ี) ไดแ้ก่บญัชี เงินสด สินทรัพยต์่าง ๆ ค่าใชจ่้าย ถอนใชส่้วนตวั 
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  เครดิต (Credit) หมายถึง จ านวนเงินท่ีบันทึกด้านขวามือ ใช้อักษรย่อ Cr. (เดิม

หมายถึงเจา้หน้ี) ไดแ้ก่ บญัชีเจา้หน้ี ทุน และ รายไดต่้าง ๆ  

 

หลกัในการบันทึกบัญชีนั้น จะแบ่งบัญชีออกเป็น 5 ประเภท ดังนี้ 

1.  สินทรัพยท่ี์เป็นตวัเงินหรือเทียบเท่าเงิน เช่น เงินสด และตัว๋เงินรับต่าง ๆ 
2.  สินทรัพยท่ี์เป็นสิทธิเรียกร้อง เช่น ลูกหน้ี 
3.  สินทรัพยท่ี์มีตวัตน เช่น ท่ีดิน อาคาร รถยนต ์
4.   สินทรัพยท่ี์ไม่มีตวัตน เช่น สิทธิบตัร ลิขสิทธ์ิ สัมปทาน 
5.  รายจ่ายท่ีจ่ายไปแลว้จะใหป้ระโยชน์ต่องวดบญัชีถดัไป ไดแ้ก่ ค่าใชจ่้ายล่วงหนา้ประเภทต่าง ๆ  
 
             สินทรัพย ์ สามารถแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ 
   1.  สินทรัพยห์มุนเวียน (Current Assets) หมายถึง สินทรัพยท่ี์มีสภาพคล่อง สามารถจะเปล่ียนเป็น
เงินสด เช่น เงินสด เงินฝากธนาคาร เป็นตน้ หรือสินทรัพยอ่ื์นท่ีเปล่ียนเป็นเงินสดไดเ้ร็ว โดยปกติจะ
ไม่เกิน 1 ปี เช่น ตัว๋เงินรับ  ลูกหน้ีการคา้ สินคา้คงเหลือ เป็นตน้ 
   2.  สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน (Non – Current Assets)  หมายถึง สินทรัพยท่ี์ไม่สามารถเปล่ียนเป็นเงิน
สดไดโ้ดยเร็วซ่ึงมีระยะเวลามากกว่า 1 ปี เช่น เงินลงทุนระยะยาว เงินให้กูย้ืมระยะยาวและการลงทุน
ในหุ้นสามญัของบริษทัต่าง ๆ เป็นตน้ สินทรัพยถ์าวร (Fixed Assets) หรือเป็นสินทรัพยท่ี์มีตวัตน มี
ลกัษณะการใชง้านท่ีคงทน และมีอายุการใช้งานนานเกินกว่า 1 ปี เช่น ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ์  รถยนต ์
เป็นตน้ สินทรัพยไ์ม่มีตวัตน (Intangible Assets) หมายถึง สินทรัพยท่ี์ไม่มีรูปร่างไม่สามารถจบัตอ้งได้
ทางกายภาพ แต่สามารถตีราคาให้มีมูลค่าเป็นเงินตรา และถือกรรมสิทธ์ิได้ เช่น เคร่ืองหมายการคา้ 
สิทธิบตัร ลิขสิทธ์ิ ค่าความนิยม เป็นตน้ 
   หน้ีสิน (Liability)  หมายถึง ภาระผูกพนัในปัจจุบนัของกิจการท่ีตอ้งจ่ายช าระคืนแก่บุคคลภายนอก
ในอนาคต ภาระผูกพนัดังกล่าวเป็นผลของเหตุการณ์ในอดีตซ่ึงการช าระภาระผูกพนันั้นคาดว่าจะ
ส่งผลให้กิจการสูญเสียทรัพยากรท่ีมีประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ เช่น เจา้หน้ีการคา้ เงินกู ้เงินเบิกเกินบญัชี 
เจา้หน้ีจ านอง เป็นตน้ หน้ีสินแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ 
    1.  หน้ีสินหมุนเวียน  (Current Liabilities)  หมายถึง ภาระผูกพันท่ีกิจการต้องช าระคืนภายใน
ระยะเวลา  ไม่เกิน 1 ปี เช่น เจา้หน้ีการคา้เงินเบิก เกินบญัชีธนาคาร เงินกูย้ืมจากธนาคารระยะสั้น ตัว๋
เงินจ่าย   เป็นตน้ 
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     2.  หน้ีสินไม่หมุนเวียน (Non – Current  Liabilities)  หมายถึง หน้ีสินซ่ึงมีระยะเวลาการช าระคืน
เกินกว่า 1 ปี หรือเกินกว่ารอบระยะเวลาการด าเนิน งานตามปกติของกิจการ เช่น  เงินกูร้ะยะยาว  หุ้นกู ้ 
พนัธบตัรเงินกู ้ เป็นตน้ 
    ส่วนของเจา้ของ (Owner’s equity)  หมายถึง ส่วนไดเ้สียคงเหลือในสินทรัพยข์องกิจการหลงัจากหัก
หน้ีสิน  ทั้งสินออกแลว้ กรรมสิทธ์ิท่ีเจา้ของกิจการมีในสินทรัพย ์เรียกว่า สินทรัพยสุ์ทธิ (สินทรัพย ์– 
หน้ีสิน) ส่วนของเจา้ของกิจการแบ่งได ้3 ประเภท 
        1.  กิจการเจา้ของคนเดียว 
        2.  หา้งหุน้ส่วน 
        3.  บริษทัจ ากดั 
   รายได ้(Revenue) หมายถึงการเพิ่มขึ้นของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในรอบระยะเวลาบญัชีในรูปของ
กระแสเขา้หรือการเพิ่มขึ้นของสินทรัพย ์หรือการลดลงของหน้ีสิน จะท าให้ส่วนของเจา้ของเพิ่มขั้น 
แต่ไม่รวมเงินทุนท่ีไดรั้บจาก 
เจา้ของใชเ้กณฑก์ารพิจารณาดงัน้ี 
         1.  ประโยชน์เชิงเศรษฐกิจเพิ่มขึ้น 
         2.  กระแสเขา้หรือการเพิ่มค่าของสินทรัพย ์
         3.  การลดลงของหน้ีสิน 
         4.  ส่งผลใหส่้วนของเจา้ของเพิ่มขึ้น 
         5.  ไม่รวมเงินลงทุนท่ีไดรั้บจากผูเ้ป็นเจา้ของ 
                 ค่าใช้จ่าย (Expense) หมายถึงการลดลงของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในรอบระยะเวลาบญัชี
ในรูปของกระแสออก หรือการลดลงของสินทรัพย ์หรือการเพิ่มขึ้นของหน้ีสิน ซ่ึงท าให้ส่วนของ
เจา้ของลดลง แต่จะไม่รวม 
การแบ่งปันส่วนทุนใหก้บัผูเ้ป็นเจา้ของใชเ้กณฑก์ารพิจารณาดงัน้ี 
         1.  การลดลงของประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ 
         2.  กระแสออกหรือการลดลงของสินทรัพย ์
         3.  การเพิ่มขึ้นของหน้ีสิน 
         4.  ส่งผลใหส่้วนของเจา้ของลดลง 
         5.  ไม่รวมการแบ่งปันส่วนท่ีใหก้บัผูเ้ป็นเจา้ของ 
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         ค่าใช้จ่ายสามารถจ าแนกเป็น ตน้ทุนขาย หรือ ตน้ทุนการให้บริการ , ค่าใช้จ่ายในการขายและ
บริหาร , ค่าใชจ่้ายอ่ืน 
 

ประเภทบญัชี บนัทึกดา้นเดบิต บนัทึกดา้นเครดิต ยอดคงเหลือ 
1.สินทรัพย ์ เพิ่ม ลด เดบิต 

2.หน้ีสิน ลด เพิ่ม เครดิต 
3.ส่วนของเจา้ของ ลด เพิ่ม เครดิต 

4.รายได ้ - เพิ่ม เครดิต 
5.ค่าใชจ่้าย เพิ่ม - เดบิต 

 
จะเห็นไดว้่า รายไดจ้ะบนัทึกเพียงดา้นเดียว คือ เครดิต เสมอ ส่วนค่าใช้จ่ายก็จะบนัทึกเพียงดา้นเดียว 
คือ เดบิต เสมอ 
ในการบนัทึกบญัชีตามหลกัการบญัชีคู่นั้น จะมีการบนัทึกบญัชีต่างจากงบแสดงฐานะการเงิน คือ 
 1.เม่ือมีรายได้เกิดขึ้นท าให้ส่วนของเจ้าของเพิ่มแต่ไม่บันทึกบัญชีทุนจะบัญชี รายได้ ด้าน
เครดิต เพราะท าใหทุ้นเพิ่ม 
2.เม่ือมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นท าให้ส่วนของเจา้ของลดแต่ไม่บนัทึกในบญัชีทุนจะบนัทึกในบญัชีค่าใช้จ่าย 
ดา้นเดบิต เพราะใหทุ้นลด  
หมวดบญัชี หมายถึง การจดัหมวดหมู่บญัชีโดยแยกประเภทออกเป็น5หมวดบญัชี ดงัน้ี 3. 
สินทรัพย ์                อยูใ่นหมวดบญัชีท่ี1 
 หน้ีสิน                    อยูใ่นหมวดบญัชีท่ี2 
 ส่วนของเจา้ของ     อยูใ่นหมวดบญัชีท่ี3 
รายได ้                     อยูใ่นหมวดบญัชีท่ี4 
 ค่าใชจ่้าย                 อยูใ่นหมวดบญัชีท่ี5 
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สมุดรายวันข้ันต้น 
สมุดรายวนัขั้นตน้ คือ สมุดท่ีบนัทึกบญัชีขั้นแรกก่อนท่ีจะผา่นบญัชีแยกประเภท ซ่ึงมี 7 เล่ม คือ 

 
 
 
 
 

ล าดับ ประเภท ลกัษณะ 
1 สมุดรายวนัทัว่ไป 

(General Journal) 
ใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเกิดขึ้นในแต่ละวนั
ทั้งเงินสดและเงินเช่ือ 

2 
 

สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ 
( Purchases  Journal) 

ใชบ้นัทึกเฉพาะการซ้ือสินคา้เป็นเงินเช่ือ
และรายการภาษีนั้น 

3 สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด 
( Purchases Returns  &  Allowances  Journal) 

ใชบ้นัทึกเก่ียวกบัการส่งคืนสินคา้
เน่ืองจากสินคา้ช ารุด กรณีซ้ือสินคา้เป็น
เงินเช่ือเท่านั้น 

4 สมุดรายวนัขายสินคา้  
(Sales  Journal) 

ใชบ้นัทึกรายการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ
เท่านั้นโดยใชใ้บก ากบัสินคา้ท่ีจดัท าขึ้น
เพื่อส่งใหผู้ซ้ื้อเป็นหลกัฐานในการบนัทึก
บญัชี 

5 สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีลดให ้
(Sales  Returns & Allowances  Journal) 

ใชบ้นัทึกรายการรับคืนสินคา้หรือลด
ราคาสินคา้ใหภ้ายหลงัจากการขายสินคา้
เป็นเงินเช่ือ 

6 สมุดรายวนัรับเงิน 
(Cash  Receipts  Journal) 

ใชบ้นัทึกรายการรับเงินสดและเงินฝาก
ธนาคาร  

7 สมุดรายวนัจ่ายเงิน  
(Cash  Payments  Journal) 

ใชบ้นัทึกการจ่ายเงินสดหรือถอนเงินจาก
ธนาคาร 
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1.  สมุดรายวันท่ัวไป 
      1.1  สมุดรายวันท่ัวไป (General Journal) คือ สมุดลงรายการขั้นตน้ท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเกิดขึ้น

ในแต่ละวนั โดยระบุช่ือบัญชีท่ีต้องบันทึกด้านเดบิตและด้านเครดิต พร้อมจ านวนเงิน ซ่ึงจะต้อง

อธิบายรายการ และบนัทึกเหตุการณ์ตามล าดบัก่อนหลงัส าหรับกิจการเจา้ของคนเดียว ท่ีมีรายการคา้

ไม่มาก อาจเลือกใชส้มุดรายการทัว่ไปในการบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดขึ้นทุก ๆ รายการ เพียงเล่มเดียวก็

ได ้โดยไม่ตอ้งใชส้มุดรายวนัเฉพาะ   

 

         1.2  รูปแบบและการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไป 

     (1)  ระบุช่ือ “สมุดรายวนัทัว่ไป” 

     (2)  หนา้ของสมุดรายวนัทัว่ไป ใหเ้รียงตามล าดบัเลขท่ีหนา้ 

     (3)  ช่องวนัท่ี เขียน พ.ศ. ตวัเล็ก ๆ บนตวัย่อของช่ือเดือน และวนัท่ี การเขียนช่ือเดือนให้ใช้

ตวัย่อ เช่น ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. ฯลฯ ถา้เดือนซ ้ ากนัไม่ตอ้งเขียนใหม่ จนกว่าจะเป็นเดือนใหม่หรือขึ้น

หนา้ใหม่ จึงเขียนวนั เดือน ปี ส าหรับหนา้ใหม่อีก 

     (4)  ช่องรายการ ใชบ้นัทึกช่ือบญัชีท่ีเดบิต ช่ือบญัชีท่ีเครดิต และค าอธิบายรายการ  

  –  เขียนช่ือบญัชีท่ีจะบนัทึกดา้นเดบิตไวบ้รรทดัเดียวกบัวนัท่ี โดยเขียนชิดเส้นซา้ยมือ

ของช่องรายการ แลว้เขียนจ านวนเงินลงในช่องเดบิต 

  – เขียนช่ือบญัชีท่ีจะบนัทึกด้านเครดิตไวบ้รรทดัถดัจากเครดิตในช่องรายการ  โดย

เขียนยอ่ ประมาณ 1 น้ิว เยื้องขวา แลว้เขียนจ านวนเงินลงในช่องเครดิต 

  –  เขียนช่ือค าอธิบายรายการต่อจากการบนัทึกบญัชีเร่ิมเขียนให้ชิดเส้นวนัท่ี โดยเขียน

สรุปรายการท่ีเกิดขึ้น เม่ือเขียนค าอธิบายรายการแล้วให้ขีดเส้นใต้ 1 เส้น (ขีดเฉพาะช่องรายการ

เท่านั้น) 

      (5)  ช่องเลขท่ีบญัชี ใชบ้นัทึกเลขท่ีของบญัชีท่ีเดบิตและเครดิต 

      (6)  ช่องเดบิต ใชบ้นัทึกจ านวนเงินท่ีเดบิต 

      (7)  ช่องเครดิต ใชบ้นัทึกจ านวนเงินท่ีเครดิต 
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สมุดรายวันท่ัวไป (1)  

พ.ศ. 
รายการ 

เลขท่ี 
บญัชี 

เดบิต เครดิต 
เดือน วนัท่ี บาท สต. บาท สต. 
        
        
(3)  (4) (5) (6)  (7)  
        

ตารางท่ี  1 
2.  สมุดรายวันซ้ือสินค้า 

          2.1  สมุดรายวันซ้ือสินค้า (Purchases Journal)คือ สมุดท่ีใช้บันทึกรายการเก่ียวกับการซ้ือ

สินคา้เป็นเงินเช่ือเท่านั้น ถา้ซ้ือสินทรัพยม์าใชง้าน เป็นเงินเช่ือจะบนัทึกในสมุดรายวนัทัว่ไป หลกัฐาน

ท่ีใชใ้นการบนัทึกบญัชี คือ ใบก ากบัสินคา้การซ้ือสินคา้เป็นเงินเช่ือทุกรายการจะบนัทึกในสมุดรายวนั

ซ้ือส้ินเดือนจึงจะรวมยอดผ่านรายการไปบญัชีแยกประเภททัว่ไปท่ีเก่ียวขอ้งและ ในแต่ละวนัท่ีเกิด

รายการให้ผ่านไปบญัชีแยกประเภทเจา้หน้ีรายตวัดว้ยทุกคร้ังรูปแบบของสมุดรายวนัซ้ือสินคา้ กิจการ

แต่ละแห่งจะก าหนดขึ้นมาตามความเหมาะสม ทั้งน้ี นิยมก าหนดรูปแบบขอ้ความและรายการบญัชี 

ตามประกาศของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ พ.ศ. 2544 

           2.2  รูปแบบและการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันซ้ือสินค้า  

                   (1)  ระบุช่ือ “สมุดรายวนัซ้ือสินคา้” 

                   (2)  หนา้ของสมุดรายวนัซ้ือโดยเรียงล าดบัเลขท่ีหนา้ก่อนหลงั 

                   (3)  วนั เดือน ปี ใชบ้นัทึกรายการตามล าดบัก่อนหลงั 

                   (4)  ช่องเลขท่ีใบก ากบัสินคา้ (ใบส่งของ/ใบก ากบัภาษี) 

                   (5)  ช่องช่ือเจา้หน้ี  ส าหรับบนัทึกช่ือเจา้หน้ี 

                   (6)  ช่องเง่ือนไขในการซ้ือสินคา้ ใชบ้นัทึกเง่ือนไขการช าระหน้ี เช่น 2/10, n/30 

                   (7)  ช่องเลขท่ีบญัชี ใส่เลขท่ีบญัชีหรือเคร่ืองหมาย ✓ เม่ือมีการผา่นบญัชีแยก 

ประเภทเจา้หน้ี 

                   (8)  ช่องเดบิตซ้ือสินคา้ จะบนัทึกจ านวนเงินท่ีเป็นราคาสินคา้ไม่รวม 

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

(2) หน้า... 
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                   (9)  ช่องเดบิตภาษีซ้ือ บนัทึกภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีเกิดจากการซ้ือสินคา้ 

                  (10)  ช่องเครดิตเจา้หน้ี บนัทึกจ านวนเงินท่ีรวมราคาสินคา้และภาษีซ้ือ 

    สมุดรายวันซ้ือสินค้า   (1)                  หน้า... (2) 
พ.ศ. เลขท่ี

ใบก ากบั
สินคา้ 

ช่ือเจา้หน้ี เง่ือนไข 
เลขท่ี
บญัชี 

เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี ซ้ือสินคา้ ภาษีซ้ือ เจา้หน้ี 

            
(3)  (4) (5) (6) (7) (8)  (9)  (10)  

ตารางท่ี  2 

 

3.  สมุดรายวันส่งคืนและจ านวนท่ีได้ลด 

          3.1  สมุดรายวันส่งคืนสินค้าและจ านวนท่ีได้ลด  (Purchase Returns Journal)คือ สมุดใช้

บนัทึกรายการเก่ียวกับการส่งคืนสินคา้หรือขอส่วนลดภายหลงัการซ้ือสินคา้เป็นเงินเช่ือ ในกรณีท่ี

สินคา้ท่ีซ้ือมาเกิดการช ารุดหรือไม่ตรงตามท่ีลูกคา้สั่งซ้ือ หลกัฐานท่ีใชบ้นัทึกบญัชี คือ ใบส่งคืนหรือ

ใบขอลดหน้ี  (Debit Memo) แต่ถ้าซ้ือสินทรัพย์เป็นเงินเช่ือ  แล้วส่งคืน  สินทรัพย์นั้ นหรือขอ

ส่วนลด จะตอ้งบนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไปในกรณีท่ีมีการส่งคืนสินคา้น้อยรายการ  อาจจะ

บนัทึกในสมุดรายวนัทัว่ไป 

 

          3.2  รูปแบบและการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันส่งคืนสินค้าและจ านวนท่ีได้ลด 

     (1)  ระบุช่ือ “สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด”  

     (2)  หนา้ของสมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด โดยเรียงล าดบัเลขท่ี 

            ก่อนหลงั 

     (3)  ช่องวนัเดือนปีบนัทึกวนัเดือนปีท่ีเกิดรายการส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด 

     (4)  ช่องเลขท่ีใบส่งคืน บนัทึกเลขท่ีใบส่งคืนสินคา้ 

     (5)  ช่องช่ือเจา้หน้ี  บนัทึกช่ือเจา้หน้ีท่ีส่งคืนสินคา้ให ้

     (6)  ช่องเลขบญัชีจะใส่เคร่ืองหมาย✓ เม่ือผา่นรายการแยกประเภทเจา้หน้ี  

     (7)  ช่องเครดิตส่งคืนสินคา้ บนัทึกราคาสินคา้ท่ีส่งคืนโดยไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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     (8)  ช่องเครดิตภาษีซ้ือ บนัทึกภาษีซ้ือในส่วนของสินคา้ท่ีส่งคืน 

     (9)  ช่องเดบิตเจา้หน้ี บนัทึกจ านวนเงินโดยรวมราคาสินคา้ท่ีส่งคืนพร้อม 

            ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

   สมุดรายวันส่งคืนและจ านวนท่ีได้ลด (1)                                                      หน้า...(2) 

พ.ศ. เลขท่ี 
Debit 
memo 

ช่ือเจา้หน้ี 
เลขท่ี
บญัชี 

เครดิต เดบิต 
เดือน วนัท่ี 

ส่งคืนสินคา้ ภาษีซ้ือ เจา้หน้ี 

           
(3)  (4) (5) (6) (7)  (8)  (9)  

ตารางท่ี  3 

 

4.  สมุดรายวันขายสินค้า 

          4.1  สมุดรายวันขายสินค้า  (Sales Journal) คือ ใช้บนัทึกเฉพาะรายการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ

เท่านั้ น   ส้ินเดือนจึงรวมยอดในแต่ละช่อง  ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป   และผ่าน

บญัชีลูกหน้ีรายตวัในแต่ละวนัท่ีเกิดรายการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ   เอกสารท่ีใช้เป็นหลกัฐานในการ

บนัทึกบญัชี  คือ  ส าเนาใบก ากบัสินคา้และส าเนาใบก ากบัภาษีถา้กิจการออกใบก ากบัภาษีดว้ย   แต่ถา้

กิจการมีสินทรัพยท่ี์ใชแ้ลว้เกิดความลา้สมยัหรือตอ้งการสินทรัพยใ์หม่  จึงขายสินทรัพยเ์ก่านั้นออกไป

โดยขายเป็นเงินเช่ือ    กรณีเช่นน้ีจะตอ้งบนัทึกในสมุดรายวนัทัว่ไป 

          4.2  รูปแบบและการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันขายสินค้า 

                  (1)  ระบุช่ือ “สมุดรายวนัขายสินคา้” 

     (2)  หนา้ของสมุดรายวนัขายสินคา้ โดยเรียงล าดบัเลขท่ีหนา้ก่อน-หลงั 

     (3)  ช่องวนั เดือน ปี ใชบ้นัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ 

     (4)  ช่องเลขท่ีใบก ากบัสินคา้ (ใบก ากบัสิน/ใบก ากบัภาษี) 

     (5)  ช่องช่ือลูกหน้ี บนัทึกช่ือลูกหน้ีท่ีกิจการขายสินคา้ให ้

     (6)  ช่องเง่ือนไขบนัทึกเง่ือนไขในการขายสินคา้ 

     (7)  ช่องเลขท่ีบญัชี บนัทึกเม่ือผา่นบญัชีแยกประเภทลูกหน้ีแต่ละราย แลว้ใส่  
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                         เคร่ืองหมาย✓ซ่ึงแสดงถึงการผา่น 

                  (8)  ช่องขายสินคา้  บนัทึกจ านวนเงินท่ีขายโดยไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

                  (9)  ช่องเครดิตภาษีขาย  บนัทึกเป็นค่าเงินภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีบวกเขา้ไปในราคา 

                         สินคา้ 

                 (10)  ช่องเดบิตลูกหน้ี บนัทึกจ านวนท่ีเป็นสินคา้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

                                 สมุดรายวันขายสินค้า            หน้า..(2) 

พ.ศ. เลขท่ี
ใบกบั
สินคา้ 

ช่ือลูกหน้ี เง่ือนไข 
เลขท่ี
บญัชี 

เครดิต 
เดบิต 
ลูกน้ี เดือน วนัท่ี ขายสินคา้ ภาษีขาย 

            
(3)  (4) (5) (6) (7) (8)  (9)  (10)  
            
                                                                ตารางท่ี  4 
5.  สมุดรายวันรับคืนสินค้าและจ านวนเงินท่ีลดให้ 

      5.1   สมุดรายวันรับคืนสินค้าและจ านวนเงินท่ีลดให้(Sales Returns Journal)คือ สมุดท่ีใช้บนัทึก

รายการเก่ียวกบัการรับคืนสินคา้ เน่ืองจากช ารุดเสียหาย เส่ือมคุณภาพ หรือไม่ตรงตามท่ีซ้ือ ผูซ้ื้ออาจ

ไม่ส่งสินคา้คืนมาแต่ขอลดราคาในสินคา้นั้นก็ได ้การรับคืนสินคา้หรือการใหส่้วนลดท่ีบนัทึกในสมุด

เล่มน้ีต้องเกิดภายหลังการขายเช่ือเท่านั้น เอกสารท่ีใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี คือ Credit 

Memorandum เรียกสั้น ๆ วา่ Credit Memo ซ่ึงกิจการจะออกใหย้อดลูกหน้ีและภาษีขายลดลง  

       5.2  รูปแบบและการบันทึกบัญชีสมุดรายวันรับคืนสินค้าและจ านวนเงินท่ีลดให้ 

   (1)  ระบุช่ือ “สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีลดให้” 

   (2)  หนา้ของสมุดรายวนัรับคืนฯ โดยเรียงล าดบัเลขหนา้ก่อน – หลงั 

   (3)  ช่องวนั เดือน ปี ส าหรับบนัทึกวนั ท่ีเกิดรายการสินคา้ 

   (4)  ช่องเลขท่ีใบรับคืน ซ่ึงเป็นหลกัฐานในการบนัทึกบญัชี เม่ือเกิดรายการ 

   (5)  ช่องลูกหน้ี ใส่ช่ือลูกหน้ีท่ีส่งคืนสินคา้กลบัมา 

   (6)  ช่องเลขท่ีบญัชี เม่ือผา่นรายการไปบญัชีลูกหนียอ่ยรายตวั 
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   (7)  ช่องเดบิตรับคืนสินคา้ บนัทึกจ านวนเงินค่าสินคา้โดยไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

   (8)  ช่องเดบิตภาษีขาย บนัทึกจ านวนเงินภาษีท่ีรวมอยูใ่นราคาสินคา้ 

   (9)  ช่องเครดิตลูกหน้ีบนัทึกจ านวนเงินส าหรับสินคา้ท่ีรับคืนรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม  

                      เม่ือบนัทึกรายการในสมุดรายวนัขั้นตน้แลว้ จะผา่นบญัชีแยกประเภทต่อไป 

 

   สมุดรายวันรับคืนและจ านวนท่ีลดให้(1)   หน้า..(2) 

พ.ศ. เลขท่ี 
Credit 
Memo 

ช่ือลูกหน้ี 
เลขท่ี
บญัชี 

เดบิต เครดิต 

เดือน วนัท่ี รับคืน ภาษี ลูกหน้ี 

           
(3)  (4) (5) (6) (7)  (8)  (9)  
           

ตารางท่ี  5 
 

 

6.  สมุดรายวันรับเงิน 

           6.1  สมุดรายวันรับเงิน (Cash Receipt Journal) คือ สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้เก่ียวกบัการรับ

เงินสดของกิจการ คือเป็นสมุดรายวนัเฉพาะเล่มหน่ึง ใชเ้ก่ียวกบัรับเงินเท่านั้น ไม่วา่จะรับเงินสดหรือ

เช็คก็ตาม เม่ือน าเช็ค ธนาณัติหรือ ดราฟต์ไปฝากธนาคาร ก็จะบันทึกการจ่ายเงินสดเอกสารท่ี

ประกอบการบนัทึกบญัชี คือ ใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสดรวมทั้งรับเช็คของลูกคา้เพื่อน าฝากธนาคาร การ

น าเงินฝากธนาคาร และการถอนเงินจากธนาคาร ซ่ึงสมุดรายวนัรับเงินจะบนัทึกรายการโดย เดบิต เงิน

สด เงินฝากธนาคารหรือส่วนลดจ่ายเท่านั้นในวนัส้ินเดือนบญัชีทุกบญัชี จะรวมยอดและผ่านรายการ

แยกประเภททัว่ไปคร้ังเดียว ส่วนลูกหน้ีรายบุคคลจะตอ้งผ่านบญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ีทนัที และ

รายการท่ีบนัทึกในช่องบญัชีอ่ืน ก็ตอ้งผ่านไปบญัชีแยกประเภททนัทีดา้นเครดิตตามวนัท่ีท่ีเกิดรายการ

ขึ้น และใส่เลขท่ีบญัชีในช่องเลขบญัชี 

       เม่ือมีการน าเงินฝากธนาคารจะบนัทึกบญัชีโดยเดบิตเงินฝากธนาคาร เครดิตเงินสดและ

การถอนเงินจากธนาคารจะบนัทึกโดย เดบิตเงินสด เครดิต เงินฝากธนาคารซ่ึงจะบนัทึกในสมุดรายวนั
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รับเงินและสมุดรายงนัจ่ายเงินพร้อมกนั ดา้นเครดิตจะบนัทึกช่องบญัชีอ่ืนๆ เลขท่ีบญัชี “C” (Contra 

Account : บัญชีตรงข้าม)ไม่ตอ้งผา่นบญัชีแยกประเภททัว่ไปเหมือนบญัชีอ่ืน ๆ ทุกช่องบญัชีก็จะรวม

ยอดในวนัส้ินเดือนแลว้ผา่นบญัชีแยกประเภทและใส่เลขบญัชีใตย้อดรวมส าหรับกิจการท่ีจ่ายเงินดว้ย

เช็คนั้น ตอ้งจดัท า สมุดเงินสดยอ่ย  

 

 

           6.2  รายการท่ีน ามาบันทึกในสมุดรายวันรับเงินมีดังนี ้  

       6.2.1  การขายสินคา้/ สินทรัพย ์เป็นเงินสดหรือรายไดเ้ป็นเช็ค 

       6.2.2  การรับช าระหน้ีจากลูกหน้ี 

      6.2.3  การน าเงินฝากธนาคาร 

       6.2.4  การถอนเงินจากธนาคารมาถอนใชใ้นกิจการ 

       6.2.5  การรับเงินเม่ือมีการส่งคืนสินคา้ 

       6.2.6  การรับเงินจากรายไดอ่ื้น ๆ  

  

      วิธีการอา้งอิงหนา้บญัชีในบญัชีแยกประเภททัว่ไป และบญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ีจะใช้

อกัษรยอ่ “รง.”  และใส่เลขท่ีหนา้ของสมุดรายวนัรับเงิน เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบและคน้หา  

 

           6.3  รูปแบบการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันจ่ายเงิน 

      (1)  ระบุรายช่ือ”สมุดรายวนัรับเงิน” 

      (2)  หนา้ของสมุดรายวนัรับเงิน โดยเรียงล าดบัหนา้ ก่อนหลงั 

      (3)  ช่องวนั เดือน ปี ใชว้นั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการรับเงิน 

      (4)  ช่องเลขท่ีใบส าคญั ใชบ้นัทึกหลกัฐานการรับเงินเช่น ใบก ากบัภาษี  

                         ใบเสร็จรับเงิน 

      (5)  ช่องบนัทึกบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบั เงินสดหรือบญัชีดา้นเครดิต 

      (6)  ช่องค าอธิบาย ใหอ้ธิบายรายการคา้ท่ีเกิดขึ้น 

      (7)  ช่องเดบิต เงินสด บนัทึกเม่ือรับเงินสด พร้อมเช็คเม่ือน าฝากธนาคาร 
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      (8)  ช่องเดบิต ธนาคาร  บนัทึกจ านวนเงินฝากธนาคารหรือรายการท่ีท ายอด 

                         ฝากธนาคารเพิ่ม 

      (9)  ช่องเดบิต ส่วนลดจ่าย บนัทึกรับช าระหน้ีจากลูกหน้ีและใหส่้วนลดเงินสด 

     (10)  ช่วงช่องรายการ เม่ือผา่นไปบญัชีแยกประเภทลูกหน้ียอ่ยรายตวัแลว้ โดยท า 

                          เคร่ืองหมาย ✓ (Check Mark) 

     (11)  ช่องเครดิต ลูกหน้ีการคา้ ใชบ้นัทึกจ านวนเงินท่ีรับช าระจากลูกหน้ี 

     (12)  ช่องเครดิต ขายสินคา้ ใชบ้นัทึกค่าสินคา้ท่ีขาย โดยไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

     (13)  ช่องเครดิต ภาษีขาย ใชบ้นัทึกภาษีขาย (ค่าสินคา้ x อตัราภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

     (14)  ช่องเลขท่ีบญัชี ใชอ้า้งอิงเลขท่ีบญัชี เม่ือผา่นรายการไปบญัชีแยกประเภท 

     (15)  ช่องบญัชีเครดิตบญัชีอ่ืน ๆ ใชบ้นัทึกจ านวนเงินทางดา้นเครดิต ของบญัชี  

                          นอกจากบญัชีลูกหน้ีการคา้ บญัชีขายสินคา้ และบญัชีภาษีขาย   

 

                                                             สมุดรายวันรับเงิน(1)                    หน้า..(2) 

วนั
เดือน
ปี 

เลขท่ี
ใบส าคญั 

ช่ือ
บญัชี 

รายการ 

เดบิต เครดิต 

เงิน
สด 

ธนา 
คาร 

ส่วน 
ลด
จ่าย 

ลูกหน้ีการคา้ 
ขาย 

เลขท่ี
ใบก ากบั
ภาษีขาย 

บญัชีอ่ืนๆ 

✓ 
จ านวน
เงิน 

เลขท่ี
บญัชี 

จ านวน
เงิน 

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) 

ตารางท่ี 6 
7.   สมุดรายวันจ่ายเงิน 
           7.1  สมุดรายวันจ่ายเงิน  (Cash Disbursements Journal) คือ สมุดบันทึกรายการขั้นต้นท่ี

เก่ียวกับการจ่ายเงินทุกกรณีไม่ว่าจะจ่ายเป็นเงินสดหรือเช็ค   เหมาะส าหรับกิจการขนาดใหญ่ท่ีมี

รายการคา้เป็นจ านวนมาก   หลกัการบันทึกรายการในสมุดรายวนัจ่ายเงินจะเหมือนกับการบันทึก

รายการในสมุดรายวนัรับเงิน การน าเงินฝากธนาคารและการถอนเงินจากธนาคาร ซ่ึงสมุดรายวนั
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จ่ายเงินจะบนัทึกรายการท่ีเครดิตเงินสด เงินฝากธนาคารหรือส่วนลดรับเท่านั้น ในวนัส้ินเดือนบญัชีจะ

รวมยอดรวมและผ่านรายการไปบญัชีแยกประเภทย่อยเจา้หน้ีทนัที และรายการท่ีบนัทึกในช่องบญัชี

อ่ืนก็ตอ้งผ่านไปบญัชีแยกประเภททนัทีดา้นเดบิต ตามวนัท่ีท่ีเกิดรายการขึ้นและใส่เลขท่ีบญัชีในช่อง

เลขท่ีบญัชี 

       เม่ือมีการน าเงินฝากธนาคารจะบนัทึกบญัชีโดยเดบิตเงินฝากธนาคาร เครดิตเงินสดและ

การถอนเงินจากธนาคารจะบนัทึกโดยเดบิตเงินสด เครดิตเงินฝากธนาคาร ซ่ึงจะตอ้งบนัทึกในสมุด

รายวนัรับเงินและสมุดรายวนัจ่ายเงินพร้อมกนั ดา้นเดบิตจะบนัทึกช่องบญัชีอ่ืน ๆ เลขท่ีบญัชีใชอ้กัษร 

“C” (Contra Account : บัญชีตรงข้าม)ไม่ตอ้งผ่านบญัชีแยกประเภททัว่ไปเหมือนบญัชีอ่ืน ๆ ทุกช่อง

บญัชีจะรวมยอดในวนัส้ินเดือน แลว้ผา่นไปบญัชีแยกประเภททัว่ไปและใส่เลขท่ีบญัชีใตย้อดรวม 

           7.2  รายการท่ีน ามาบันทึกในสมุดรายวันรับเงินมีดังนี ้

                   7.2.1  การซ้ือสินคา้ / สินทรัพย ์ เป็นเงินสดหรือการจ่ายเช็ค 

      7.2.2  การจ่ายช าระหน้ีใหเ้จา้หน้ี 

      7.2.3  การจ่ายเงินเน่ืองจากรับคืนสินคา้ท่ีขายเป็นเงินสด 

      7.2.4  การจ่ายค่าใชจ่้ายต่าง ๆ 

      7.2.5  การน าเงินฝากธนาคาร 

      7.2.6  การถอนเงินจากธนาคารมาใชใ้นกิจการ 

      7.2.7  การจ่ายเงินสดหรือจ่ายเช็คในกรณีอ่ืน ๆ 

  
   วิธีการอา้งอิงหน้าบญัชีในบญัชีแยกประเภททัว่ไป และบญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ีจะใช้

อกัษรย่อ “จง.” และใส่เลขหน้าท่ีของสมุดรายวนัจ่ายเงินเล่มนั้น เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบ

และคน้หา 

 
           7.3  รูปแบบและการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันจ่ายเงิน 

      (1)  ระบุรายช่ือ”สมุดรายวนัจ่ายเงิน” 
      (2)  หนา้ของสมุดรายวนัรับเงิน โดยเรียงล าดบัหนา้ ก่อนหลงั 
      (3)  ช่องวนั เดือน ปี ใชว้นั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการรับเงิน 
      (4)  ช่องเลขท่ีใบส าคญั ใชบ้นัทึกหลกัฐานการรับเงินเช่น ใบก ากบัภาษีใบเสร็จ 
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                         รับเงิน 
      (5)  ช่องบนัทึกบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบั เงินสดหรือบญัชีดา้นเครดิต 
      (6)  ช่องค าอธิบาย ใหอ้ธิบายรายการคา้ท่ีเกิดขึ้น 
      (7)  ช่องเครดิต เงินสด บนัทึกจ านวนเงินเม่ือมีการจ่ายเงินสด 
      (8)  ช่องเครดิต ธนาคาร บนัทึกจ านวนเงินเม่ือมีการจ่ายเช็คหรือถอนเงินจาก    
                          ธนาคาร   
                  (9)  ช่องเครดิต ส่วนลดรับ บนัทึกจ านวนเงินเม่ือมีการจ่ายช าระหน้ีใหเ้จา้หน้ีและ 
                         ไดรั้บส่วนลด 
    (10)  ช่องรายการ เม่ือผา่นไปบญัชีแยกประเภทเจา้หน้ียอ่ยรายตวัแลว้ โดยท า 
                          เคร่ืองหมาย ✓(Check Mark) 

    (11)  ช่องเดบิต เจา้หน้ีการคา้ ใชบ้นัทึกจ านวนเงินท่ีจ่ายช าระใหเ้จา้หน้ี 

    (12)  ช่องเดบิต ซ้ือสินคา้ ใชบ้นัทึกค่าสินคา้ท่ีซ้ือ 
    (13)  ช่องเดบิต ภาษีซ้ือ ใชบ้นัทึกภาษีซ้ือ (ค่าสินคา้ x อตัราภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
    (14)  ช่องเลขท่ีบญัชี ใส่เลขท่ีบญัชี เม่ือผา่นรายการไปบญัชีแยกประเภททัว่ไป 
    (15)  ช่องบญัชีเดบิตบญัชีอ่ืน ๆ ใชบ้นัทึกจ านวนเงินทางดา้นเดบิตของบญัชี    
                         นอกจากบญัชีเจา้หน้ีการคา้ บญัชีซ้ือสินคา้ และบญัชีภาษีซ้ือ 
สมุดรายวันจ่ายเงิน(1)    หน้า..(2) 

วนั
เดือน
ปี 

เลขท่ี
ใบส าคญั 

ช่ือ
บญัชี 

รายการ 

เครดิต เดบิต 

เงิน
สด 

ธนาคาร 
ส่วน 
ลดรับ 

เจา้หน้ีการคา้ 

ซ้ือ 

เลขท่ี
ใบก า 
กบั
ภาษี
ซ้ือ 

บญัชีอ่ืนๆ 

✓ 
จ านวน
เงิน 

เลขท่ี 
จ านวน
เงิน 

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) 

ตารางท่ี  7 
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บัญชีแยกประเภท 
 บัญชีแยกประเภท (Ledger Account) คือ สมุดบญัชีท่ีใช้ส าหรับบนัทึกรายการต่อจากสมุด

รายวนัขั้นตน้ ในวนัส้ินเดือนจากรายการในสมุดรายวนัซ้ือสินคา้และสมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และ

จ านวนท่ีได้ลดด้วยยอดจ านวนเงินรวมของแต่ละบัญชี ประกอบด้วย  บัญชีซ้ือสินค้า บัญชีภาษี

ซ้ือ บญัชีเจา้หน้ีการคา้และบญัชีส่งคืนสินคา้ ซ่ึงแยกบญัชีไวเ้ป็นหมวดหมู่ มี 2 ชนิด คือ  

  1.  สมุดแยกประเภทท่ัวไป (General Ledger) 

  2.  สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) 

 

ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 

 เม่ือไดร้วบรวมรายการทางการเงินท่ีเกิดขึ้น และบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัตามล าดบัเหตุการณ์

ท่ีเกิดขึ้ นก่อนหลังแล้ว จะต้องมีการแยกรายการเหล่านั้ นออกไปตามหมวดหมู่  หรือประเภทท่ี

เหมาะสม นั่นคือ การผ่านรายการเหล่านั้นไปบญัชีแต่ละบญัชี ดงันั้น บญัชีแยกประเภทก็คือท่ีซ่ึงใช้

บนัทึกรายการเดบิตและเครดิตต่างๆ ท่ีไดผ้่านมาจากสมุดรายวนันัน่เอง และเม่ือส้ินงวดก็จะไดน้ ายอด

ดุลของบญัชีเหล่านั้นมาใชท้ างบการเงินของกิจการ ซ่ึงไดแ้ก่งบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน 

ส าหรับสมุดซ่ึงใช้บนัทึกบญัชีเหล่าน้ีเรียกว่า สมุดบญัชีแยกประเภท บญัชีคุมยอดและบญัชีย่อย ใน

กิจการขนาดใหญ่อาจจะมีรายการประเภทหน่ึงประเภทใดเกิดขึ้นจ านวนมากอนัจะท าให้จ านวนบญัชี

ท่ีเปิดขึ้นในบญัชีแยกประเภทของทัว่ไปมีมาก ซ่ึงท าให้ไม่สะดวก ในการปิดบญัชีเพื่อท างบการเงิน 

ดงันั้นจึงมีการแกไ้ขโดยใช้บญัชีคุมยอดซ่ึงจะน าแต่เพียง ยอดรวมของรายการประเภทนั้น ๆ เม่ือส้ิน

เดือนไปลงบญัชีคุมยอด ส่วนรายละเอียดต่าง ๆจะน าไปลงในบญัชียอ่ย ซ่ึงเป็นบญัชีประกอบบญัชีคุม

ยอด ตวัอย่างเช่น ในกรณีท่ีกิจการมีลูกหน้ีหลายร้อยรายแทนท่ีจะเปิดบญัชีลูกหน้ีรายตวัหลายร้อย

บญัชีในบญัชีแยกประเภททัว่ไปกิจการก็จะบนัทึกรายการเก่ียวกบัลูกหน้ีรายตวัเหล่าน้ีในบญัชียอ่ยและ

เก็บยอดรวมไปลงบญัชีคุมยอดลูกหน้ีเพียงบญัชีเดียว ทางดา้นเดบิตของบญัชีคุมยอดลูกหน้ีจะบนัทึก

แต่เพียงยอดรวมของลูกหน้ีทั้งหมดยอดเดียว ส่วนท่ีเป็นลูกหน้ีรายตวัจะปรากฏอยู่ในบญัชีย่อยใน

ท านองเดียวกนัทางดา้นเครดิตของบญัชีคุมยอดลูกหน้ีก็จะบนัทึกแต่เพียงยอดรวมของรายการท่ีน าไป

ลงทางดา้นเครดิตของบญัชีลูกหน้ีรายตวัในบญัชียอ่ย โดยหลกัการเดียวกนัน้ี บญัชีคุมยอดสามารถท่ีจะ

น าไปใช้กับบญัชีอ่ืน ๆ ได้เช่นเดียวกัน เป็นตน้ว่าบญัชีคุมยอดเจา้หน้ีบญัชีคุมยอดค่าใช้จ่ายโรงงาน 
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บญัชีคุมยอดค่าใชจ่้ายในการขาย บญัชีคุมยอดค่าใช้จ่ายในการบริหาร และบญัชีสินทรัพยถ์าวรต่าง  ๆ 

จึงอาจกล่าวไดว้า่การใชบ้ญัชีคุมยอดและบญัชียอ่ยมีประโยชน์ดงัต่อไปน้ี 

       1.  ลดจ านวนบญัชีซ่ึงเป็นบญัชีแยกประเภททัว่ไปใหมี้นอ้ยลง ซ่ึงจะท าใหง้บทดลงสั้นลง 

       2.  เม่ือจ านวนบญัชีในงบทดลองมีน้อยลง การท างบการเงินประจ างวดเพื่อแสดงผลการ

ด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการก็จะท าไดง้่ายและเร็วขึ้นดงันั้น 

       3.  การใชบ้ญัชีคุมยอดและบญัชีย่อยจะช่วยในการแบ่งงานไดเ้ป็นอย่างดี คือให้ พนกังาน

คนหน่ึงท าบญัชีคุมยอด อีกคนท าบญัชียอ่ยจะช่วยใหก้ารท าบญัชีเสร็จเร็วขึ้น 

       4.  ท าให้เกิดการควบคุมภายในท่ีดีคือ การท่ีให้พนักงานคนหน่ึงท าบญัชีคุมยอดและอีก

คนหน่ึงท าบญัชีย่อย จะท าให้ผลงานของพนักงานคนหน่ึงไดรั้บการ ตรวจสอบโดยผลงานของอีกคน

หน่ึง และจะเป็นการป้องกนัการแกไ้ขบญัชีเพื่อการทุจริตดว้ย ตวัอย่าง ในเร่ืองบญัชีลูกหน้ี เป็นตน้ ถา้

มีการแยกพนกังาน ท่ีท าบญัชีคุมยอดลูกหน้ีรายตวัออกจากกนัแลว้ การทุจริตในการยกัยอกเงินท่ีไดรั้บ

ช าระหน้ีไปใชก่้อนก็จะท าไดย้ากขึ้น  

       5.  ในกรณีท่ีมีการลงบญัชีผิดพลาดการตรวจสอบยอดคงเหลือในบญัชีคุมยอดและบญัชี

ยอ่ยจะท าใหท้ราบทนัทีวา่ขอ้ผิดพลาดนั้นเกิดท่ีใด ท าใหค้น้หาท่ีผิดพลาดไดง้่าย 

        6.  ท าให้สะดวกในการท่ีจะใช้ประโยชน์จากขอ้มูลท่ีบนัทึกไวจ้ากบญัชีย่อยนั้นได ้มาก

ขึ้น เช่น อาจจะให้แผนกบญัชีลูกหน้ีรายตวัอยู่ใกลก้บัแผนกท่ีตอ้งการใช้ขอ้มูลบญัชีย่อย เช่น แผนก

สินเช่ือ เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีไดต้รวจสอบ 

 

1.  สมุดแยกประเภทท่ัวไป (General Ledger) 

       1.1  สมุดแยกประเภทท่ัวไป(General Ledger)คือ บัญชีท่ีบันทึกรายการเปล่ืยนแปลงของ

สินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ โดยผ่านรายการมาจากสมุดรายลงรายการขั้นตน้ ซ่ึงบญัชีแยก

ประเภทไปรวมกนัเป็นประเภท ๆ ไป เช่น 

   1.1.1  บัญชีแยกประเภทสินทรัพย ์ได้แก่ บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีลูกหน้ี 

บญัชีรถยนต ์บญัชีอุปกรณ์ส านกังาน ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีขึ้นตน้ดว้ยเลข 1 

   1.1.2  บญัชีแยกประเภทหน้ีสิน ได้แก่ บญัชีเจ้าหน้ี บญัชีเบิกเกินบญัชีธนาคาร บัญชีเงินกู ้

ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีขึ้นตน้ดว้ยเลข 2 
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   1.1.3  บญัชีแยกประเภทส่วนของเจา้ของ ไดแ้ก่ บญัชีทุน บญัชีถอนใช้ส่วนตวั ซ่ึงใช้เลขท่ี

บญัชีขึ้นตน้ดว้ยเลข 3 

   1.1.4  บญัชีแยกประเภทรายได้ ไดแ้ก่ บญัชีรายได้ค่าบริการ รายไดค้่าเช่า รายได้เบ็ดเตล็ด 

ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีขึ้นตน้ดว้ยเลข 5 

   1.1.5  บัญชีแยกประเภทค่าใช้จ่าย ได้แก่ บัญชีเงินเดือน บัญชีค่าแรง บัญชีค่าเช่า บัญชีค่า

สาธารณูปโภค ฯลฯ ซ่ึงใชเ้ลขท่ีบญัชีขึ้นตน้ดว้ยเลข 5 

 
รูปแบบของสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
         (1) ช่ือบัญชี...................   เลขท่ี..(2) 

พ.ศ. 
รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เดบิต พ.ศ. 
รายการ 

หนา้
บญัชี 

เครดิต 
เดือน วนัท่ี บาท สต. เดือน วนัท่ี บาท สต. 

            
            
(3)  (4) (5) (6)  (7)  (8) (9) (10)  

            
            

ตารางท่ี  8 
   
                         (1)   ช่ือบญัชีแยกประเภททัว่ไป/บญัชีคุมยอด  
  (2)เลขท่ีบญัชีแยกประเภท  เช่น  บญัชีซ้ือสินคา้  เลขท่ี 501 
  (3)   และ  (7)  ช่อง วนั เดือน ปี ส าหรับบนัทึกวนัท่ี ท่ีเกิดรายการ กรณีน ายอดรวม
จากสมุดรายวนัขั้นตน้จะบนัทึกในวนัส้ินเดือน 
  (4)   ช่องรายการส าหรับเขียนช่ือบัญชีท่ีบันทึกคู่กันทางด้านเครดิต   กรณีท่ีเกิด
รายการจากสมุดรายวนัขั้นตน้ใหอ้า้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้  นั้น ๆ 
  (5)   และ(9)  ช่องหน้าบญัชี ส าหรับอา้งอิงช่ือ/หน้าสมุดรายวนัซ้ือสินคา้ (ซ.1) หรือ
สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด  (ส.ค.1) 
  (6)   ช่องเดบิต  ส าหรับบนัทึกจ านวนเงินท่ีเดบิต 
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  (8)   ช่องรายการ  ส าหรับเขียนช่ือบัญชีท่ีบันทึกคู่กันทางด้านเดบิต   กรณีท่ีเกิด
รายการมาจากสมุดรายวนัขั้นตน้ใหอ้า้งอิงสมุดรายวนัขั้นตน้ นั้น ๆ 
  (10) ช่องเครดิต  ส าหรับบนัทึกจ านวนเงินท่ีเครดิต 
 

1.2  สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) เป็นท่ีรวบรวมของบญัชีแยกประเภทย่อยของ

บญัชีคุมยอด (Controlling Accounts) ในสมุดแยกประเภททัว่ไป เช่น สมุดบญัชีแยกประเภทลูกหน้ีราย

ตวั บัญชีเจ้าหน้ีรายตวั ซ่ึงยอดรวมของบญัชีแยกประเภท รายตวัทั้งหมดจะเท่ากับยอดรวมในสมุด

บญัชีแยกประเภททัว่ไป 

สมุดบัญชีแยกประเภทเจ้าหนี ้

(1) ช่ือเจา้หน้ี………………….. 

พ.ศ. รายการ หน้า 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

เดือน วันท่ี บาท สต. บาท สต. บาท สต. 

(2)  (3) 
 
 

(4) (5)  (6)  (7)  

ตารางท่ี  9 

 

 1.) ช่ือบญัชีแยกประเภทยอ่ย คือ ช่ือเจา้หน้ี 

 2.) ช่องวนั เดือน ปี บนัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการซ้ือสินคา้และส่งคืนสินคา้ 

 3.) ช่องรายการส าหรับอธิบายรายการคา้ 

 4.) ช่องหนา้บญัชีส าหรับอา้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้ 

 5.) ช่องเดบิตบนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีลด 

 6.) ช่องเครดิต บนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีเพิ่ม 

 7.) ช่องยอดคงเหลือ บนัทึกยอดคงเหลือในแต่ละวนัโดยน าจ านวนเงินดา้นเครดิต หกัดว้ย   

                   จ านวนเงินดา้นเดบิต  
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สมุดบัญชีแยกประเภทลูกหนี้ 

(1) ช่ือลูกหน้ี…………………… 

พ.ศ. รายการ หน้า 
บัญชี 

เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ 

เดือน วันท่ี บาท สต. บาท สต. บาท สต. 

(2)  (3) 
 

(4) (5)  (6)  (7)  

ตารางท่ี  10 

 

1.) ช่ือบญัชีแยกประเภทยอ่ย คือ ช่ือลูกหน้ี 

 2.) ช่องวนั เดือน ปี บนัทึกวนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการซ้ือสินคา้และส่งคืนสินคา้ 

 3.) ช่องรายการส าหรับอธิบายรายการคา้ 

 4.) ช่องหนา้บญัชีส าหรับอา้งอิงช่ือสมุดรายวนัขั้นตน้ 

 5.) ช่องเดบิตบนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีลด 

 6.) ช่องเครดิต บนัทึกเม่ือยอดเจา้หน้ีเพิ่ม 

 7.) ช่องยอดคงเหลือ บนัทึกยอดคงเหลือในแต่ละวนัโดยน าจ านวนเงินดา้นเครดิต หกัดว้ย 

                   จ านวนเงินดา้นเดบิต 
 

 

งบทดลอง 

งบทดลอง (Trial Balance)คือ งบท่ีท าขึ้นเพื่อพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี แต่การบนัทึก

รายการคา้ในสมุดรายวนั ทัว่ไป การผ่านรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปบญัชีแยกประเภท และการ

หายอดคงเหลือด้วยดินสอ  จากรายการค้าทุกรายการ  ผลรวมด้านเดบิต ของทุกบัญชี  ควรจะต้อง

เท่ากบัผลรวมดา้นเครดิตของทุก ๆบญัชี   หลงัจากจากผ่านรายการจากสมุดรายวนัทัว่ไป ไปยงับญัชี

แยกประเภทแลว้ ขั้นต่อไปคือการหายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภทโดยทัว่ไปนิยม หาดว้ยดินสอ  

(Pencil Footing)  เพื่อป้องกนัการผิดพลาดและหากตอ้งการแกไ้ขก็จะท าไดโ้ดยสะดวก 
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การหายอดคงเหลือ 

  1.  หายอดรวมทางดา้นเดบิตและเครดิตของบญัชีทุกบญัชีในแยกประเภท 

  2.  น ายอดรวมทั้งสองดา้นมาลบเพื่อหายอดคงเหลือ 

  3.  น าผลลพัธ์ท่ีไดไ้ปเขียนไวท้างดา้นท่ีเหลืออยูค่ือดา้นท่ีมากกวา่ 

ช่ือกิจการ………………………(1) 
งบทดลอง(2) 

วนัท่ี...................................(3) 
ช่ือบญัชี เลขท่ี 

บญัชี 
เดบิต เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
(4) (5) (6)  (7)  

ตารางท่ี 11 

การท างบทดลอง มีขั้นตอนดังนี ้

          1.  เขียนหวังบทดลอง 

          2.  บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ        บรรทดัท่ี 2 ค  าวา่ งบทดลอง      บรรทดัท่ี 3 วนัท่ี 

          3.  ลอกช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีลงในช่องช่ือบญัชีและเลขท่ีบญัชีตามล าดบั นิยมเรียงล าดบัโดย

เรียงจากบญัชีหมวดสินทรัพย ์หน้ีสิน ทุน รายได ้และค่าใชจ่้ายน ายอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภท 

ไปใส่ในช่องเดบิตและเครดิต 

                    - ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเดบิต ใหน้ าไปใส่ช่องเดบิต 

                    - ถา้ยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทเหลืออยูท่างดา้นเครดิต ใหน้ าไปใส่ช่องเครดิต 

                    - รวมยอด ยอดรวมทั้งสองดา้นทั้งดา้นเดบิตตอ้งเท่ากบัดา้นเครดิต 

 
กระดาษท าการ (Work Sheet or Working Papers) 
  กระดาษท าการ หมายถึง หลกัฐานท่ีแสดงถึงการปฏิบัติงานตรวจสอบและรับรอง
บัญชี  หลักฐานท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานตรวจสอบและรับรองบัญชี และส่ิงท่ีตรวจพบจากการ
ตรวจสอบของผูส้อบบญัชีภาษีอากร  ซ่ึงไดแ้ก่ เอกสารท่ีผูส้อบบญัชีภาษีอากรไดจ้ดัท าขึ้นเอง  เอกสาร
ท่ีไดรั้บมาจากกิจการท่ีท าการตรวจสอบ  หรือท่ีขอจากบุคคลภายนอกกิจการ ทั้งน้ี เพื่อใชใ้นการจดัท า
รายงานการตรวจสอบและรับรองบญัชี 
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ประโยชน์ของการจัดท ากระดาษท าการ 
  กระดาษท าการ เป็นเอกสารหรือบนัทึกท่ีช่วยผูส้อบบญัชีภาษีอากรในการวางแผน

และปฏิบติังาน ตรวจสอบและรับรองบญัชีเพื่อใหบ้รรลุวตัถุประสงคข์องการตรวจสอบ รวมถึงช่วยใน

การควบคุมดูแลและสอบทานงานตรวจสอบได้อย่างเหมาะสม   นอกจากน้ีการบันทึกข้อมูลและ

หลักฐานท่ีได้รับจากการปฏิบัติงานยงัใช้เป็น ข้อมูลประกอบการจดัท ารายงานการตรวจสอบและ

รับรองบญัชีของกิจการท่ีท าการตรวจ สอบ  และเป็นหลกัฐานท่ีแสดงให้เห็นว่าผูส้อบบญัชีภาษีอากร

ได้มีการปฏิบติังานตาม ท่ีอธิบดีกรมสรรพากรก าหนดหรือไม่    ดังนั้น กระดาษท าการจึงเป็นส่ิงท่ี

เช่ือมโยงระหวา่งสมุดบญัชีและหลกัฐานต่าง ๆ กบัรายงานการตรวจสอบและรับรองบญัชี 

 

รูปแบบของกระดาษท าการ 
 กระดาษท าการมีหลายชนิด เช่น กระดาษท าการ 6 ช่อง กระดาษท าการ 8 ช่อง กระดาษท า 

การ 10 ช่อง และกระดาษท าการ 12 ช่อง จะเลือกใชแ้บบใดขึ้นอยูก่บัความตอ้งการและความจ า 
เป็นท่ีตอ้งใช ้ตามจ านวนและลกัษณะความยุง่ยากของรายการบญัชีท่ีเกิดขึ้นในแต่ละกิจการ 
ส าหรับรูปแบบท่ีนิยมใชก้นั ไดแ้ก่ กระดาษค าตอบ 8 ช่อง และกระดาษค าตอบ แบบ 10 ช่อง 
เน่ืองจากสามารถช่วยการจดัท างบการเงินกรณีท่ีกิจการมีรายการปรับปรุงบญัชี ณ วนัส้ินงวดดว้ย 
 

หลกัในการจัดท ากระดาษท าการ 

 
           1. จดัเตรียมแบบฟอร์มของการะดาษท าการ โดยเลือกรูปแบบท่ีเหมาะสมกบัการจดัท าบญัชี 
ของกิจการ 
           2. เขียนส่วนหัวของกระดาษท าการ ไดแ้ก่ ช่ือกิจการ กระดาท าการและรอบระยะเวลาบญัชีท่ี
จดัท าว่ากระดาษท าการนั้นเป็นการจดัท าขึ้นเพื่อช่วยในการจดัท างบการเงิน ส าหรับระยะเวลาบญัชีใด
ส้ินสุดวนัท่ีเท่าใด เช่น 
 
บริษทั ทรัพยไ์พศาล จ ากดั  
กระดาษท าการ  
ส าหรับรอบระยะเวลา 1 ปี ส้ินสุดวนัท่ี 31 ธนัวาคม 2551 
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           3. น ายอดคงเหลือของบญัชีต่าง ๆจากงบทดลอง ทีไดจ้ดัท าเรียบร้อยแลว้มาใส่ในช่อง 
“งบทดลอง” ของกระดาษท าการ เม่ือทดลองลงตวัก็จดัท ารายการอ่ืน ๆในกระดาท าการต่อไป 
           4. ปรับปรุงรายการ (ถา้มี) ในช่องรายการปรับปรุงและจดัท า งบทอลองหลงัการปรับปรุง  
           5. จ าแนกตวัเลขจ านวนเงินในช่อง ”งบทดลองหลงัการปรับปรุง” ไปใส่ในช่อง 
งบก าไรขาดทุน และงบดุล ตามหลกัเกณฑด์งัต่อไปน้ี 
         *ยกเวน้ บญัชีปรับมูลค่าสินทรัพย ์เช่น ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ ค่าเส่ือมราคาสะสม  
จะใส่ช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเครดิต 
            6. รวมยอดจ านวนเงินในช่อง “งบก าไรขาดทุน” ดา้นเดบิตและเครดิตและช่อง “งบแสดงฐานะ
การเงิน” ทั้งดา้นเดบิตและเครดิต 
            7. หาผลต่างระหวา่งดา้นเดบิตและเครดิตในช่อง “งบก าไรขาดทุน” 
                7.1 ถา้ยอดรวมดา้นเครดิต >ดา้นเดบิต หมายถึง การมีรายไดม้ากกวา่ค่าใชจ่้ายผลต่างคือ  
ก าไรสุทธิ (Net Profit) ให้เขียนผลต่างน้ีในหอ้ง “งบก าไรขาดทุน” ดา้นเดบิต และช่อง “งบแสดงฐานะ
การเงิน” ดา้นเครดิต 
                7.2 ถา้ยอดรวมดา้นเดบิต>ดา้นเครดิต หมายถึง การมีค่าใชจ่้ายมากกวา่รายไดผ้ลต่าง คือ 
ขาดทุนสิทธิ (Net loss) ใหเ้ขียนจ านวนผลต่างน้ีในช่อง “งบก าไรขาดทุน” ดา้นเครดิตและช่อง 
”งบแสดงฐานะการเงิน” ดา้นเดบิต 
            8. รวมยอดจ านวนเงินทั้งทางด้านเดบิตและเครดิตในช่อง “งบก าไรขาดทุน” และช่อง “งบ
แสดงฐานะการเงิน” ซ่ึงทั้ง 2 ขา้งตอ้งเท่ากนั  
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       ตัวอย่างกระดาษท าการ(6 ช่อง) 

 
  

ประเภทของกระดาษท าการ 
     กระดาษท าการแบ่งไดเ้ป็น 3 ประเภท คือ 
           1.  กระดาษท าการ 6 ช่อง 
           2.  กระดาษท าการ 8 ช่อง 
           3.  กระดาษท าการ 10 ช่อง 
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1.  กระดาษท าการ 6 ช่อง 
     1.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ 6 ช่อง 
 1.1.1)   เขียนหวัของกระดาษท าการ 3 บรรทดั 
 1.1.2)  น ายอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท หรือลอกงบทดลองท่ีไดจ้ดัท าไวแ้ลว้ มาแสดง
ในกระดาษท าการในช่องช่ือบญัชี ช่องเลขท่ีบญัชี ช่องงบทดลอง แลว้รวมจ านวนเงินในช่องเดบิตและ
เครดิต ซ่ึงทั้ง 2 ช่องจะตอ้งมียอดรวมเท่ากนั 
 1.1.3)  น าจ านวนเงินในช่องงบทดลองไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะ
การเงิน ดงัน้ี 
              -  บญัชีหมวดสินทรัพย ์น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเดบิต 
  -  บญัชีหมวดหน้ีสิน น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเครดิต 

  -  บัญชีหมวดส่วนของเจ้าของ (ทุน) น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน ด้าน

เครดิต 

  -  บัญชีหมวดส่วนของเจ้าของ (ถอนใช้ส่วนตัว) น าไปลงในช่องงบแสดงฐานะ

การเงินดา้นเดบิต 

  -  บญัชีหมวดรายได ้น าไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน  ดา้นเครดิต 

  -  บญัชีหมวดค่าใชจ่้าย น าไปลงในช่องงบก าไรขาดทุน  ดา้นเดบิต 

  1.1.4)  รวมจ านวนเงินในช่องเดบิตและเครดิตของงบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน 

  1.1.5)  หาผลต่างระหวา่งช่องเดบิตและเครดิตของงบก าไรขาดทุน 

  -  ถา้ยอดรวมด้านเครดิตมากกว่าด้านเดบิต   ผลต่างก็คือ  ก าไรสุทธิให้เขียนจ านวน

เงินในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเดบิต และในช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเครดิต 

  -  ถา้ยอดรวมดา้นเดบิตมากกว่าดา้นเครดิต  ผลต่างก็คือ ขาดทุนสุทธิให้เขียนจ านวน

เงินในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเครดิต และช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเดบิต 

 1.1.6)  รวมจ านวนเงินในช่องงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน ดา้นเดบิตและดา้น

เครดิต ซ่ึงจะตอ้งมียอดเท่ากนัเสมอ 

1.2  รูปแบบของกระดาษท าการชนิด 6 ช่อง มีดงัน้ี 

  1.2.1)  ส่วนหวัของกระดาษท าการ มี 3 บรรทดั ซ่ึงประกอบดว้ย 

     บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
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     บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ “กระดาษท าการ” 

         บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบระยะเวลาบญัชี 

       1.2.2)  ช่องช่ือบญัชี 

  1.2.3)  ช่องเลขท่ีบญัชี 

  1.2.4)  ช่องงบทดลอง แบ่งออกเป็นดา้นเดบิตและดา้นเครดิต 

  1.2.5)  ช่องงบก าไรขาดทุน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 

  1.2.6)  ช่องงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 

 
                                                              ช่ือกิจการ................... 

กระดาษท าการ   (1) 
ส าหรับระยะเวลา............ส้ินสุดวนัท่ี................................ 

ช่ือบญัชี 
เลขท่ี 
บญัชี 

งบทดลอง งบก าไรขาดทุน งบแสดงฐานะการเงิน 
เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 

        
(2) (3) (4) (4) (5) (5) (6) (6) 

        
ตารางท่ี 12 

2.  กระดาษท าการ  8  ช่อง 
      2.2  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ8 ช่อง 
 1.)  เขียนหัวกระดาษท าการ โดยเร่ิมท่ีช่ือของกิจการ บรรทดัถดัมาบอกเป็นกระดาษท าการ 
และบรรทดัสุดทา้ยให้บอกเป็นระยะเวลางวดท่ีเราจดัท า เช่น งวด 3 เดือน6 เดือน หรือปี และส้ินสุดใน
การด าเนินงานวนัท่ีเท่าใด 
 2.)  ลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการ โดยเร่ิมตั้งแต่การเขียนช่ือบญัชี  เลขท่ีบญัชี  และ
จ านวนเงินลงในช่องท่ีก าหนด  เดบิต หรือ เครดิต ตามหมวดบญัชี ซ่ึงตอ้งเรียงล าดบัหมวดบญัชีจาก
หมวด 1 – หมวด 5 แลว้รวมยอด ซ่ึงจะตอ้งเท่ากนัทั้ง 2 ดา้น 
 3.)  น ารายการปรับปรุงจากสมุดรายวนัทัว่ไป ลงจ านวนเงินในช่องรายการปรับปรุง  โดยหา
ช่ือบญัชีจากงบทดลอง ในกรณีไม่มีช่ือบญัชีท่ีตอ้งการให้เติมช่ือบญัชีต่อจากบรรทดัรวมเงินของงบ 
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ทดลอง  ซ่ึงจ านวนเงินท่ีปรากฏในช่องปรับปรุงจะตอ้งมีหมายเลขก ากับเป็นคู่ เพื่อสะดวกต่อการ
ตรวจสอบ  เม่ือน ามาครบทุกรายการใหร้วมเงินในช่องปรับปรุง ยอดรวม 2 ดา้นตอ้งเท่ากนั 
 4.)  น าตวัเลขหมวดบญัชีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจ้าของ  ไปไวใ้นงบดุลให้ตรงกับ
ดา้นท่ีปรากฏในงบทดลอง หรือในรายการปรับปรุง หากมีบญัชีในงบทดลอง และในรายการปรับปรุง
ดว้ยและปรากฏอยูด่า้นเดียวกนัให้น ามาบวกกนั แต่หากอยูค่นละดา้นใหน้ ามาหกักนัแลว้จึงจะน าไปไว้
ในงบแสดงฐานะการเงิน (ยกเวน้สินคา้คงเหลือตน้งวด เน่ืองจากเป็นส่วนหน่ึงของตน้ทุนขาย จึงตอ้ง
น าไปไวใ้นช่องเดบิตของงบก าไรขาดทุน)  
 5.)  น าตวัเลขหมวดบญัชีรายไดแ้ละค่าใช้จ่ายรวมทั้งสินคา้คงเหลือตน้งวดไปไวใ้นงบก าไร
ขาดทุน (ใชวิ้ธีเดียวกนักบัขั้นท่ี 4) 
 6.)  ให้รวมยอดในงบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน ซ่ึงยอดจะไม่เท่ากันเพราะจะ
เกิดผลก าไร หรือขาดทุนนั้นเอง  
 7.)  ดูผลต่างในงบก าไรขาดทุน โดยให้ใส่ยอดผลต่างในดา้นท่ีนอ้ยกว่า เช่น ยอดดา้นเดบิตมี
ผลรวมนอ้ยกว่า ให้น าผลต่างมาไวใ้นดา้นเดบิต และเขียนค าอธิบายในช่องช่ือบญัชีว่าก าไรสุทธิ   และ
หากยอดดา้นเครดิตมีผลรวมน้อยกว่าให้น าผลต่างมาไวใ้นดา้นเครดิตและให้ เขียนอธิบายในช่องช่ือ
บญัชีวา่ ขาดทุนสุทธิ 
 8.)  รวมยอดทั้งสองดา้นอีกคร้ัง ทั้งในงบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน  ซ่ึงคราวน้ี
ยอดรวมตอ้งเท่ากนั 

ช่ือกิจการ.................... 
กระดาษท าการ    (1) 

ส าหรับระยะเวลา............ส้ินสุดวนัท่ี................................ 

ช่ือบญัชี 
เลขท่ี 
บญัชี 

งบทดลอง รายการปรับปรุง งบก าไรขาดทุน 
งบแสดงฐานะ

การเงิน 

เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 
          

(2) (3) (4) (4) (5) (5) (6) (6) (7) (7) 
          

ตารางท่ี 13 
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2.3  รูปแบบของกระดาษท าการชนิด 8 ช่องมีดังนี ้
       (1)  ส่วนหวัของกระดาษท าการ มี 3 บรรทดั ซ่ึงประกอบดว้ย 
          บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
                       บรรทดัท่ี 2 ค าวา่ “กระดาษท าการ” 
           บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบระยะเวลาบญัชี 
         (2)  ช่องช่ือบญัชี 
         (3)  ช่องเลขท่ีบญัชี 
         (4)  ช่องงบทดลอง แบ่งออกเป็นดา้นเดบิตและดา้นเครดิต 
         (5)  ช่องงบรายการปรับปรุง แบ่งเป็นเดบิตและเครดิต 
         (6)  ช่องงบก าไรขาดทุน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
         (7)  ช่องงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็นเดบิตและเครดิต 
 
3.  กระดาษท าการ 10 ช่อง 
    3.1  ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ 10 ช่อง 
 1.)  เขียนหวัขอ้กระดาษท าการ และลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการช่องงบทดลอง 
 2.)  บนัทึกรายการสินคา้คงเหลือส้ินงวดบญัชี ดงัน้ี 
  –  สินคา้คงเหลือส าเร็จรูปปลายงวดให้เครดิตช่องงบก าไรขาดทุนและเดบิต ในช่อง
แสดงฐานะการเงิน 
  –  สินค้าระหว่างผลิตปลายงวดให้เครดิตช่องงบต้อทุนผลิต และเดบิตในช่องงบ
แสดงฐานะการเงิน 
  –  วตัถุดิบปลายงวดให้เครดิตช่องงบต้นทุนผลิต และเดบิตในช่องงบแสดงฐานะ
การเงิน 
 เหตุท่ีตอ้งบนัทึกดงัน้ีก็เพราะสินคา้ส าเร็จรูปคงเหลือปลายงวดนั้นจะตอ้งน าไปหกัจากสินคา้ท่ี
มีไวเ้พื่อขาย ซ่ึงจะไดย้อดตน้ทุนขายของงวดบญัชี จึงตอ้งเครดิตในช่องงบก าไรขาดทุนและเดบิตใน
ช่องแสดงฐานะการเงิน เพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี ส่วนสินคา้ระหวา่งผลิตส้ินงวดบญัชี 
จะตอ้งน าไปหักจากยอดตน้ทุนผลิตทั้งส้ิน เพื่อให้ไดต้น้ทุนสินคา้ส าเร็จรูป จึงตอ้งเครดิตในช่องงบ
ตน้ทุนผลิต และเดบิตในช่องแสดงฐานะการเงินเพื่อแสดงเป็นสินทรัพย์เม่ือส้ินงวดบัญชี ท านอง
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เดียวกบัวตัถุดิบคงเหลือส้ินงวด จะตอ้งน าไปหักจากยอดวตัถุดิบท่ีมีอยู่ทั้งส้ินและเดบิตช่องงบแสดง
ฐานะการเงินเพื่อแสดงเป็นสินทรัพยเ์ม่ือส้ินงวดบญัชี 
 3.)  บนัทึกรายการปรับปรุงต่าง ๆ ในช่องรายการปรับปรุง โดยมีหลกัเกณฑว์า่ บญัชีใดซ่ึงตอ้ง
ปรับปรุงแต่ยงัไม่มีในงบทดลอง ก็ให้เขียนช่ือบญัชีต่อทา้ยงบทดลอง ส่วนบญัชีท่ีปรากฏในงบทดลอง
อยู่แลว้ เม่ือตอ้งการปรับปรุงก็ให้น าตวัเลขไปลงในช่องรายการปรับปรุงไดเ้ลยโดยไม่ตอ้งเขียนช่ือ
บญัชีใหม่ 
 4.)  หายอดคงเหลือของแต่ละบญัชี แลว้น าตวัเลขของแต่ละบญัชีไปแสดงช่องงบตน้ทุนผลิต 
งบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน ตามลกัษณะของบญัชีดงักล่าวคือ 
  ในกรณีท่ีบญัชีค่าใช้จ่ายบญัชีหน่ึงรวมค่าใช้จ่ายการผลิต ค่าใช้จ่ายในการขาย และ
ค่าใช้จ่ายทัว่ไปไวด้ว้ยกนั ไม่จ าเป็นตอ้งปรับปรุงแยกบญัชีนั้นออกเป็นสามบญัชี เพียงแต่แสดงแยก
จ านวนเงินส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายในการผลิตไวใ้นช่องงบตน้ทุนผลิต ส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายในการขายและ
ค่าใช้จ่ายทัว่ไป แสดงไวใ้นช่องงบก าไรขาดทุน ส่วนท่ีเป็นค่าใช้จ่ายทัว่ไป แสดงไวใ้นช่องงบก าไร
ขาดทุนโดยให้แยกออกเป็น 2 จ านวน คือส่วนท่ีเป็นค่าใช้จ่ายในการขายให้เขียนอกัษร S ก ากับไว ้
(Selling Expenses) และส่วนท่ีเป็นค่าใชจ่้ายทัว่ไปใหเ้ขียนอกัษร G (General Expenses)  
 5.)  รวมยอดในช่องงบตน้ทุนผลิตทั้งดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ผลต่างซ่ึงมียอดเดบิตสูงกว่า
ยอดเครดิตจะเป็นตน้ทุนสินคา้ส าเร็จรูป โดยให้เดบิตในช่องงบก าไรขาดทุนและเครดิตในช่องงบ
ตน้ทุนผลิต แลว้รวมยอดในช่องงบตน้ทุนผลิตดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ซ่ึงยอ่มเท่ากนั 
 6.)  รวมยอดในช่องงบก ารีขาดทุนทั้งดา้นเดบิต และดา้นเครดิต ผลต่างจะเป็นก าไรสุทธิ หรือ
ขาดทุนสุทธิของกิจการ ถา้ยอดรวมดา้นเครดิตสูงกว่าดา้นเดบิต ผลต่างคือก าไรสุทธิให้เดบิตช่องงบ
ก าไรขาดทุน และเครดิตช่องงบแสดงฐานการเงิน ถา้ยอดรวมดา้นเดบิตสูงกว่าดา้นเครดิต ผลต่างคือ
ขาดทุนสุทธิ ยอดขาดทุนใหเ้ดบิตช่องแสดงฐานะการเงิน และเครดิตก าไรขาดทุน 
 7.)  รวมยอดในช่องงบแสดงฐานะการเงินทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิต ซ่ึงยอดทั้งสองดา้น
ยอ่มเท่ากนั 
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ช่ือกิจการ.................... 
กระดาษท าการ 

ส าหรับระยะเวลา............ส้ินสุดวนัท่ี................................ 

ช่ือ
บญัชี 

เลขท่ี
บญัชี 

งบทดลอง 
รายการ
ปรับปรุง 

งบตน้ทุนผลิต 
งบก าไร
ขาดทุน 

งบแสดง
ฐานะการเงิน 

Dr. Cr. Dr. Cr. Dr. Cr. Dr. Cr. Dr. Cr. 
            
            

ตารางท่ี 14 

รายการปรับปรุงบัญชี 
 แม่บทการบญัชีไดก้ าหนดสมมุติฐานการบญัชี โดยก าหนดให้จดัท างบการเงินโดยเกณฑ์คง
คา้งหรือเกณฑ์สิทธิ นั่นคือรายการและเหตุการณ์ทางบญัชีจะรับรู้เม่ือเกิดขึ้น ไม่ใช่เม่ือมีการรับหรือ
จ่ายเงินสด เช่น ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดขึ้นในงวดปัจจุบนั แต่กิจการยงัไม่ไดจ่้ายเงิน หรือมีค่าใชจ่้ายท่ีจ่ายแลว้ 
แต่จะได้รับบริการในงวดต่อไป จะต้องบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายในงวดปัจจุบันด้วน ส่วนรายได้
เช่นเดียวกัน รายได้ท่ีเกิดขึ้ นในงวดปัจจุบันแต่กิจการยงัไม่ได้รับเงิน หรือรายได้ท่ีรับมาแล้วแต่
ให้บริการในงวดต่อไป จะตอ้งบนัทึกรายการในงวดปัจจุบนั ฉะนั้น จึงตอ้งมีการปรับปรุงบญัชีในวนั
ส้ินงวด เพื่อใหร้ายไดแ้ละค่าใชจ่้ายนั้นบนัทึกถูกตอ้งตามความเป็นจริง  
 
ซ่ึงรายการปรับปรุงบญัชีมี 7 ประเภท ดงัน้ี 
รายไดค้า้งรับ 
รายไดรั้บล่วงหนา้ 
ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย 
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ 
ค่าเส่ือมราคา 
วสัดุส้ินเปลือง 
หน้ีสงสัยจะสูญและหน้ีสูญ 
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รายได้ค้างรับ  
  รายได้ค้างรับ (Accrued Income)คือ รายไดท่ี้เกิดขึ้นในงวดปัจจุบนัแลว้ แต่กิจการยงั
ไม่ไดรั้บเงินมา ซ่ึงจะไดรั้บเงินสดในงวดบญัชีถดัไป เช่น รายไดค้่าบริการคา้งรับ รายไดเ้คา้เช่าคา้งรับ 
รายไดด้อกเบ้ียคา้งรับ รายไดค้่าโฆษณาคา้งรับ หรือใชบ้ญัชีว่า ค่าบริการคา้งรับ ค่าเช่าคา้งรับ ดอกเบ้ีย
คา้งรับ และค่าโฆษณาค้างรับ ซ่ึงบัญชีรายได้ค้างรับน้ีถือเป็น สินทรัพย์หมุนเวียน ของกิจการจะ
ปรับปรุงในวนัส้ินงวดดงัน้ี 
    เดบิต รายได ้  คา้งรับ   XX 
      เครดิต รายได ้                  XX 
2. รายได้รับล่วงหน้า 
           รายได้รับล่วงหน้า (Deferred Income)คือ รายได้ท่ีกิจการได้รับเงินมาก่อนในงวด
ปัจจุบนั แต่จะให้บริการในงวดบญัชีหน้า ซ่ึงถือว่ากิจการมีหน้ีสินท่ีจะตอ้งช าระเป็นค่าบริการ รายได้
รับล่วงหนา้จึงถือเป็น หนีสิ้นหมุนเวียน 
                         การบนัทึกบญัชีจึงบนัทึกได ้2 วิธี คือ ในวนัรับเงินบนัทึกเป็นรายไดห้รือบนัทึกไวเ้ป็น
หน้ีสินก็ได ้จะมีวิธีการบนัทึกบญัชีปรับปรุงบญัชีมีดงัน้ี 
 

รายการ บันทึกไว้เป็นรายได้ บันทึกไว้เป็นหนีสิ้น 

1. วนัรับเงิน 
เดบิตเงินสด           XX 
เครดิต  รายได.้...                 XX 

เดบิตเงินสด   XX 
เครดิต    รายได.้... รับล่วงหนา้  XX 

2. วนัปรับปรุงบญัชี 
(31 ธนัวาคม 25XX) 

เดบิตรายได ้           XX 
   เครดิต  รายได.้.รับล่วงหนา้ XX 
(จะโอนบญัชีรายไดเ้ป็นรายไดรั้บ
ล่วงหนา้ในส่วนท่ีรับของงวดหนา้
มานัน่คือ นบัเวลาของปีหนา้ใน
การค านวณ) 

เดบิตรายได.้..รับล่วงหนา้XX 
เครดิต    รายได.้...                    XX 
(จะโอนบญัชีรายไดรั้บล่วงหนา้เป็น
รายไดง้วดน้ีเท่านั้น นัน่คือ นบัเวลา
ของปีน้ีในการค านวณ) 

 
  **เม่ือปรับปรุงเสร็จแลว้ บญัชีรายไดรั้บล่วงหน้าจะแสดงจ านวนเงินในส่วนท่ีรับของงวด
หนา้มาทั้ง 2 วิธีในจ านวนเงินท่ีเท่ากนั 
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3. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
  ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (Accrued Expenses)คือ ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นแลว้และใชบ้ริการหรือ
ประโยชน์ในงวดปัจจุบนัแต่ยงัไม่ไดจ่้ายเงิน ซ่ึงจะจ่ายเงินในงวดบญัชีต่อไป เช่น ค่าเช่าคา้งจ่าย  ค่า
โฆษณาคา้งจ่าย เงินเดือนคา้งจ่าย ดอกเบ้ียคา้งจ่าย ซ่ึงบญัชีค่าใชจ่้ายคา้งจ่ายน้ีถือเป็น หนีสิ้นหมุนเวียน 
ของกิจการ จะปรับปรุงในวนัส้ินงวดโดย 
 
  เดบิต ค่า      XX 
      เครดิต ค่า  คา้งจ่าย   XX 
 
4. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
  ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (Prepaid Expenses)คือ ค่าใช้จ่ายท่ีกิจการจ่ายเงินในงวด
ปัจจุบนั แต่ยงัใชบ้ริการหรือใชป้ระโยชน์ยงัไม่หมดจะตอ้งใช้ในงวดหนา้ถือเป็นการจ่ายเงินล่วงหน้า
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้าจึงถือเป็นสินทรัพย์หมุนเวียน การบันทึกบัญชีจึงบันทึกได้ 2 วิธี คือ ในวนั
จ่ายเงิน บนัทึกไวเ้ป็นค่าใชจ่้าย หรือจะบนัทึกไวเ้ป็นสินทรัพยก์็ได ้จะมีการบนัทึกบญัชีปรับปรุงดงัน้ี 
 
 

รายการ บันทึกไว้เป็นค่าใช้จ่าย บันทึกไว้เป็นหนีสิ้น 

1. วนัจ่ายเงิน 
เดบิตค่า......                     XX 
เครดิต  เงินสด                         XX 

เดบิตค่า....จ่ายล่วงหนา้        XX 
 เครดิต    เงินสด                       XX 

2. วนัปรับปรุงบญัชี 
(31 ธนัวาคม 25XX) 

เดบิตค่า...จ่ายล่วงหนา้    XX 
   เครดิต   ค่า........                    XX 
(จะโอนบญัชีค่าใชจ่้ายเป็น
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้ในส่วนท่ี
จ่ายของงวดหนา้ไปคือ นบัเวลา
ของปีหนา้ในการค านวณ) 

เดบิตค่า.............                  XX 
   เครดิต   ค่า...จ่ายล่วงหนา้      XX 
(จะโอนบญัชีค่าใชจ่้ายล่วงหนา้เป็น
ค่าใชจ่้ายงวดน้ีเท่านั้น นั้นคือนบัเวลา
ของปีน้ีในการค านวณ) 

 

 

 



102 
 

 
 

5. ค่าเส่ือมราคา 

     ค่าเส่ือมราคา (Depreciation) หมายถึง ค่าสึกหรอของสินทรัพยท่ี์มีการเส่ือมสภาพจะตอ้ง

ตดัเป็นค่าใช้จ่ายตลอดอายุการใช้งานท่ีประมาณไว ้สินทรัพยถ์าวร (สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน)  ทุก

ประเภทมีอายุการใช้งานอย่างจ ากัด จึงจะต้องกระจายราคาทุนของสินทรัพย์เป็นค่าใช้จ่ายตลอด

ระยะเวลาท่ีใช้สินทรัพยน์ั้น (ยกเวน้ท่ีดิน) ค่าสึกหรอถือเป็นค่าใช้จ่ายของกิจการมูลค่าของสินทรัพย์

ถาวรจะลดลงทุก ๆ ปี ตามระยะเวลาการใชง้าน 

     ค่าเส่ือมราคาสะสม (Accumulated Depreciation)หมายถึง บัญชีปรับมูลค่า (Valuation 

Account) เกิดจากการสะสมของค่าเส่ือมราคาแต่ละงวดบญัชี ซ่ึงบญัชีค่าเส่ือมราคาสะสมจะมีจ านวน

เพิ่มขึ้นทุกงวดบญัชี จนสินทรัพยถ์าวรนั้นหมดอายุการใชง้าน ราคาของสินทรัพยค์่าเส่ือมราคาสะสม

จะเท่ากับราคาสินทรัพยถ์าวร ค่าเส่ือมราคาสะสมจะน าไปแสดงหักจากสินทรัพยถ์าวรในงบแสดง

ฐานะทางการเงิน เพื่อให้ทราบราคาบญัชี (Book Value) ของสินทรัพยถ์าวรนั้น ซ่ึงจะท าให้มูลค่าของ

สินทรัพยน์ั้น ๆ แสดงมูลค่าใกลเ้คียงกบัความเป็นจริง 

การคิดค่าเส่ือมราคามีหลายวิธี แต่วิธีท่ีนิยมกนัคือ 

      วิธีเส้นตรง (Straight Line Method) ซ่ึงมีวิธีการค านวณดงัน้ี 
  1.) ถ้าก าหนดเป็นอัตราคงท่ี เช่น ก าหนดอัตราค่าเส่ือมราคาอาคาร 5% สินทรัพย์
ถาวรอ่ืน 10% จะค านวณโดย 
        ค่าเส่ือมราคาต่อปี = (ราคาสินทรัพย ์– ราคาซาก) x อตัราค่าเส่ือมราคา 

                       x ระยะเวลาใชง้านปีท่ีคิดค่าเส่ือมราคา 
 

 
2.) ก าหนดเป็นอายุการใช้งาน เช่น อาคารมีอาย ุ20 ปี รถยนต ์5 ปี จะค านวณโดย 
                    

                     ค่าเส่ือมราคาต่อปี =
ราคาสินทรัพย−์ราคาซาก

จ านวนอายกุารใชง้าน (ปี)
 xระยะเวลาใชง้านปีท่ีคิดค่าเส่ือมราคา 

 
ราคาซาก (Scrap Value) คือ ราคาท่ีคาดวา่จะขายไดเ้ม่ือหมดอายกุารใชง้าน 
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  การเลือกใช้วิธีการคิดค่าเส่ือมราคานั้ น เม่ือเลือกใช้วิธีใดแล้วจะต้องใช้วิธีนั้ น
ตลอดไป หากตอ้งการเปล่ียนแปลงจะตอ้งขออนุมติัจากอธิบดีกรมสรรพากรก่อน การปรับปรุงค่า
เส่ือมราคา จะปรับปรุงในวนัส้ินงวดบญัชีโดยบนัทึกดงัน้ี 
  เดบิต ค่าเส่ือมราคา – ช่ือสินทรัพย ์    XX 
เครดิต ค่าเส่ือมราคาสะสม – ช่ือสินทรัพย ์                  XX 

 

 บญัชี ค่าเส่ือมราคา ถือเป็นค่าใชจ่้าย จะแสดงในงบก าไรขาดทุน 

 บญัชี ค่าเส่ือมราคาสะสม ถือเป็นสินทรัพย์จะแสดงหักจากสินทรัพยน์ั้น ๆ ในงบแสดงฐานะ

ทางการเงิน 

 
6. วัสดุส้ินเปลือง  

       วัสดุส้ินเปลือง (Supplies) หมายถึง วสัดุหรือส่ิงของท่ีใช้แลว้หมดไปเป็นวสัดุท่ีใช้ในส านักงาน 

ใชช่ื้อบญัชีวา่ วสัดุส านกังาน ส่วนวสัดุส้ินเปลืองท่ีใชใ้นการผลิตในโรงงานอุตสาหกรรม เรียกวา่ วสัดุ

โรงงาน กิจการมกัซ้ือวสัดุส านกังานใชค้ราวละมาก ๆ เพราะจะไดมี้ไวใ้ชโ้ดยไม่ขาดมือ โดยบนัทึกไว้

ในบญัชีวสัดุส านกังาน ส่วนท่ีใชไ้ปแลว้จะบนัทึกไวใ้นบญัชีวสัดุส านกังานใชไ้ป ซ่ึงเม่ือส้ินงวดบญัชี

จะค านวณหาวสัดุส านกังานใชไ้ป ดงัน้ี 

  วสัดุส านกังานตน้งวด     XX 

  บวก ซ้ือวสัดุส านกังานเพิ่ม    XX 

  วสัดุส านกังานท่ีมีทั้งส้ิน                 XX 

  หกั วสัดุส านกังานปลายงวด    XX 

  วสัดุส านกังานใชไ้ป     XX 

หรือใชสู้ตรค านวณดงัน้ี 

วสัดุส านกังานใชไ้ป = วสัดุตน้งวด + ซ้ือระหวา่งงวด – วสัดุคงเหลือปลายงวด 
 

 เม่ือค านวณแลว้ก็จะบนัทึกรายการปรับปรุงบญัชีเม่ือส้ินงวดโดย 

                                   เดบิต วสัดุส านกังานใชไ้ป  XX 

   เครดิต วสัดุส านกังาน           XX 
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 บญัชี วสัดุส างานใชไ้ปถือเป็นค่าใชจ่้ายจะแสดงในงบก าไรขาดทุน 

 บญัชี วสัดุส างานคงเหลือปลายงวด ถือเป็นสินทรัพยห์มุนเวียน แสดงในงบแสดงฐานะทาง

การเงิน 

 
         7. หนีส้งสัยจะสูญและหนีสู้ญ 
 หนี้สงสัยจะสูญหรือหนี้สูญ (Bad Debts Expenses and Bad Debts)ในการขายสินคา้เป็นเงิน
เช่ือหรือให้บริการเป็นเงินเช่ือเป็นส่ิงจ าเป็นในการด าเนินธุรกิจท่ีมีการแข่งขนัสูง ลูกหน้ีส่วนใหญ่จะ
ช าระหน้ีเม่ือถึงก าหนด แต่มีลูกคา้บางรายจะไม่ช าระหน้ีซ่ึงในทางปฏิบติั จะไม่สามารถระบุไดแ้น่ชดั
ว่าลูกหน้ีรายใดจะไม่ช าระหน้ีจนกว่าจะถึงก าหนดช าระ หรือไดมี้การทวงถามจนถึงท่ีสุดแลว้ ท าให้
มูลค่าของลูกหน้ีท่ีจะแสดงในงบการเงินสูงกว่าความเป็นจริง จึงตอ้งมีการประมาณจ านวนหน้ีท่ีคาดว่า
จะเก็บเงินไม่ไดข้ึ้นจ านวนหน่ึง 
 หนีส้งสัยจะสูญ (Doubtful accounts หรือ Doubtful Debt)หมายถึง ลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเก็บเงิน
ไม่ได ้และถือเป็นค่าใชจ่้ายของรอบระยะเวลาบญัชีนั้น 
 ค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ (Allowance for Doubtful Account)หมายถึง จ านวนเงินท่ีกันไว้
ส าหรับลูกหน้ีท่ีคาดว่าจะเรียกเก็บเงินไม่ได ้และถือเป็นบญัชีปรับมูลค่าท่ีตั้งขึ้นเพื่อแสดงเป็นรายการ
หักจากบญัชีลูกหน้ีในงบแสดงฐานะการเงิน เพื่อให้คงเหลือเป็นมูลค่าสุทธิของลูกหน้ีคาดหมายว่าจะ
เก็บเงินได ้
  การประมาณจ านวนเงินหน้ีท่ีคาดว่าจะเก็บไม่ได ้โดยค านวณจากยอดขายหรือจาก
ยอดลูกหน้ี และบนัทึกจ านวนท่ีประมาณขึ้นนั้นโดยบญัชีดงัน้ี 
  เดบิต หน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
   เครดิต ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ   XX 
  บญัชีหน้ีสงสัยจะสูญ เป็นค่าใช้จ่ายแสดงในงบก าไรขาดทุน ส่วนบัญชีค่าเผ่ือหน้ี
สงสัยจะสูญ แสดงหกัจากบญัชีลูกหน้ีในงบแสดงฐานะการเงินวิธีน้ีเรียกวา่ วิธีค่าเผ่ือ 
 วิธีตั้งค่าเผ่ือ เป็นวิธีถูกตอ้งตามหลกัการบญัชีว่าดว้ยการเปรียบเทียบค่าใช้จ่ายกบัรายไดข้อง
รอบระยะเวลาบญัชี ซ่ึงบญัชีลูกหน้ี ณ วนัส้ินงวดบญัชีจะแสดงในมูลค่าท่ีใกลเ้คียงกบัความเป็นจริง 
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หนีสู้ญ 
 หนี้สูญ (Bad Debt)หมายถึง ลูกหน้ีท่ีไดติ้ดตามทวงถามจนถึงท่ีสุดแลว้ แต่ไม่ไดรั้บการช าระ
หน้ี และไดต้ดัจ าหน่ายออกจากบญัชี ถือวา่เป็นค่าใชจ่้ายของรอบระยะเวลาบญัชี 
 การตดัจ าหน่ายหน้ีสูญ เม่ือมีการทวงถามหน้ีจากลูกหน้ีจนถึงท่ีสุดแลว้ ลูกหน้ียงัไม่ช าระหน้ี 

และกิจการไดมี้การด าเนินการตามเง่ือนไขท่ีก าหนดไวใ้นกฎหมายภาษีอากรแลว้ ใหกิ้จการตดัจ าหน่าย

ลูกหน้ีเป็นหน้ีสูญ โดยบนัทึกบญัชีดงัน้ี 
   

 เดบิต หน้ีสูญ                XX 
  เครดิต ลูกหน้ี                           XX 
 
 ในกรณีท่ีกิจการมีบญัชีค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญอยู่ในกิจการอยู่แลว้ ให้ลดจ านวนค่าเผ่ือหน้ี
สงสัยจะสูญดว้ยจ านวนเดียวกนั โดยบนัทึกบญัชีดงัน้ี 
 

 เดบิต ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ              XX 
  เครดิต หน้ีสงสัยจะสูญ              XX 
 

การประมาณการหนีส้งสัยจะสูญ 
  วิธีการประมาณการหน้ีสงสัยจะสูญจะมี 2 วิธี คือ 
 1.  การประมาณการหนีส้งสัยจะสูญจากยอดขาย โดยค านวณเป็นร้อยละของยอดขายรวมหรือ
ยอดขายเช่ือแลว้แต่นโยบายของกิจการ ใชวิ้ธีวิเคราะห์จากประสบการณ์ท่ีผ่านมาเก่ียวกบัลูกหน้ีท่ีเก็บ
เงินไม่ไดเ้ทียบเป็นร้อยละกบัยอดขาย 
  
              2.  การประมาณการหนี้สงสัยจะสูญจากยอดลูกหนี้ส้ินงวด โดยจะค านวณเป็นร้อยละของ
ยอดลูกหน้ี ณ วนัส้ินงวดบญัชี จ านวนร้อยละท่ีประมาณการขึ้นกบัสถิติท่ีผ่านมาและการตดัสินใจของ
ฝ่ายบริหาร หน้ีสงสัยจะสูญท่ีประมาณการขึ้นมาควรมีจ านวนเพียงพอกบัยอดลูกหน้ีท่ีคาดว่าจะเรียก
เก็บเงินไม่ได ้
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งบการเงิน 
 งบการเงิน(Financial Statement) คือ  งบท่ีแสดงผลการด าเนินงานของกิจการในรอบ
ระยะเวลาบัญชีหน่ึง และแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วนัส้ินสุดรอบระยะเวลาบญัชีซ่ึง
ประกอบดว้ย งบก าไรขาดทุนจะวดัผลการด าเนินงานว่ามีก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิเท่าใด ส่วนงบ
แสดงฐานะการเงินจะแสดงว่ากิจการมีสินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของเท่าใด งบก าไรขาดทุน 
และ งบแสดงฐานะการเงินจะแสดงได ้2 แบบ คือแบบบญัชีและแบบรายงาน 
ประเภทของงบการเงิน 
 1.งบก าไรขาดทุน 
 2.งบแสดงฐานะการเงิน 
ประโยชน์ของงบการเงิน 
 งบการเงินจัดท าขึ้ น เพื่ อให้ข้อมูลเก่ียวกับฐานะการเงิน ผลการด าเนินงาน และการ
เปล่ียนแปลงฐานะการเงินของกิจการ โดยใชข้อ้มูลฐานะทางการเงินในอดีต ซ่ึงเป็นประโยชน์ต่อผูใ้ช้
งบการเงินหลายกลุ่มในการน าไปใช้ตดัสินใจเชิงเศรษฐกิจในอนาคต ขอ้มูลจากงบการเงินจะช่วยให้
ผูใ้ชง้บการเงินประเมินความสามารถของกิจการในการก่อใหเ้กิดเงินสดและรายการเทียบเท่ากบัเงินสด 
ซ่ึงจะช้ีใหเ้ห็นถึงความสามารถของกิจการในการจ่ายเงินใหแ้ก่ลูกจา้งและผูสิ้นคา้ การจ่ายดอกเบ้ีย การ
จ่ายคืนเงินกู ้และการแบ่งผลก าไรให้กบัเจา้ของรวมทั้งแสดงความสามารถหรือความรับผิดชอบของ
ฝ่ายบริหารในการบริหารทรัพยากรของกิจการ 
 
12.งบก าไรขาดทุน 
 งบก าไรขาดทุน (Income Statement or Profit and Loss Statement) หมายถึง งบท่ีแสดงผล
การด าเนินงานของกิจการในรอบระยะเวลาท่ีก าหนด แต่ตอ้งไม่เกิน 1 ปี   เพื่อวดัผลการด าเนินงานของ
กิจการว่ามีรายไดแ้ละค่าใช้จ่ายในรอบระยะเวลาบญัชีนั้นเท่าใด เม่ือน ารายไดม้าหักค่าใช้จ่ายในรอบ
ระยะเวลาบญัชีนั้นเท่าใด เม่ือน ารายไดห้ักค่าใช้จ่ายแลว้จะเป็นก าไรสุทธิ (Net Income or Net Profit) 
หรือขาดทุนสุทธิ (Net Loss) เท่าใด  
 รอบระยะเวลาบญัชี (Accounting Period) หรืองวดบญัชี (Fiscal Period) ปกติจะ 12 เดือน แต่
กิจการอาจจะแสดงว่างวดละ 1 เดือน 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ปีก็ได ้แต่เพื่อประโยชน์ในการเสียภาษีก็
จะใชง้วดบญัชี 1 ปี 
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 ในงบก าไรขาดทุนจะแสดงรายได้ (Revenues) และค่าใช้จ่าย (Expenses) การค านวณก าไร
ขาดทุนของกิจการจะท าไดโ้ดยการน ารายไดแ้ละค่าใชจ่้ายมาเปรียบเทียบกนั ถา้รายไดสู้งกวา่ค่าใชจ่้าย
เรียกวา่ก าไรสุทธิ (Net Profit) ถา้รายไดต้ ่าค่าใชจ่้ายเรียกวา่ ขาดทุนสุทธิ (Net Loss) 
   
ส่วนประกอบของงบก าไรขาดทุน 
  1.1 รายได ้
  1.2 ค่าใชจ่้าย 
  1.3 ก าไรสุทธิ หรือ ขาดทุนสุทธิ 
 1.1 รายได้ (Revenues) หมายถึงค่าตอบแทนท่ีกิจการได้รับจากการด าเนินงาน เช่น การขาย
สินคา้ หรือการบริการให้แก่ลูกคา้ รวมทั้งผลตอบแทนจากการลงทุน เช่น ดอกเบ้ียรับจากการลงทุน
พนัธบตัรรัฐบาลหรือการลงทุนในหุ้นกูข้องบริษทัอ่ืน และเงินปันผลรับจากการลงทุน เป็นตน้ รายได้
ค่าตอบแทนดงักล่าวอาจไดรั้บเงินสด สินทรัพย์อ่ืน ๆ หรือสิทธิอ่ืน ๆ เช่นลูกหน้ีการคา้ (จากการขาย
สินคา้หรือบริการเป็นเงินเช่ือ) หรือ รายไดค้า้งรับ เช่น ดอกเบ้ียคา้งรับ เงินปันผลคา้งรับเป็นตน้ 
 รายไดอ้าจแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 
  1.1.1  รายได้จากการด าเนินงาน  (Operating Revenues) ได้แก่รายได้จากการขาย
สินคา้หรือการใหบ้ริการซ่ึงเป็นรายไดห้ลกัจากการด าเนินงานปกติของกิจการ 
  1.1.2  รายได้อ่ืน (Other Revenues) ได้แก่ดอกเบ้ียรับรายได้เงินปันผลและก าไรจาก
การจ าหน่ายสินทรัพย ์(สินทรัพยซ่ึ์งเลิกใชง้านแลว้) เป็นตน้ 
 
 1.2  ค่าใชจ่้าย (Expenses) หมายถึงตน้ทุนท่ีเกิดจากการผลิตการจดัหาสินคา้หรือ 
ค่าบริการต่าง ๆ เพื่อก่อใหเ้กิดรายได ้
  ค่าใชจ่้ายอาจจ าแนกตามหนา้ท่ีงานโดยแบ่งเป็น 6 ประเภทคือ 
  1.2.1  ต้นทุนขาย (Cost of Goods Sold) หมายถึงต้นทุนของสินค้าส่วนท่ีขายไป
ระหวา่งงวด 
   
                            1.2.2 ค่าใช้จ่ายในการขาย (Selling Expenses) หมายถึงค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน
ส่วนท่ีเก่ียวขอ้งโดยตรงกบัการขายสินคา้หรือบริการเพื่อส่งเสริมให้มียอดขายเพิ่มขึ้นเช่น ค่าโฆษณา 
ค่านายหนา้พนกังานขาย เงินเดือนฝ่ายขาย ค่าขนส่งออก (ค่าขนส่งสินคา้ไปใหก้บัลูกคา้) เป็นตน้ 
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  1.2.3  ค่าใช้จ่ายในการบริหาร (Administrative Expenses) หมายถึงค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินงานส่วนท่ีนอกเหนือจากค่าใช้จ่ายในการขาย เช่น เงินเดือนฝ่ายบริหาร ค่าเบ้ียประกันภัย
สินทรัพย์ ค่าเช่า ค่าน ้ า ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ ค่าเส่ือมราคาอาคาร และอุปกรณ์และหน้ีสงสัยจะสูญ 
(ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัลูกหน้ีท่ีคาดวา่จะเก็บเงินไม่ได)้ เป็นตน้ 
  1.2.4  ค่าใช้จ่ายอ่ืน (Other Expenses) หมายถึงค่าใชจ่้ายซ่ึงไม่ไดเ้กิดขึ้นจากการ 
ด าเนินงานปกติของกิจการแต่อาจเกิดขึ้นบ่อยเช่นขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพยเ์ป็นตน้ 
  1.2.5  ต้นทุนทางการเงิน (Financial Costs) เป็นตน้ทุนเก่ียวกบัการจดัหาเงินทุนมา
ใชใ้นการด าเนินงานเช่นดอกเบ้ียจ่ายค่าธรรมเนียมการกูย้มืเป็นตน้ซ่ึงจะแสดงเป็นรายการแยกต่างหาก
ในงบก าไรขาดทุนเพื่อประโยชน์ในการวิเคราะห์และประเมินความสามารถของฝ่ายบริหาร 
                             1.2.6  ภาษีเงินได้  (Income Tax) เป็นค่าใช้จ่ายท่ีกิจการต้องจ่ายให้รัฐบาลโดย
ค านวณภาษีเงินไดต้ามประมวลรัษฎากรซ่ึงอาจแตกต่างกนัตามลกัษณะธุรกิจและรูปแบบการจดัตั้ง
กิจการเช่น 
  - บุคคลธรรมดาเสียภาษีเงินไดใ้นอตัรากา้วหนา้ตามท่ีกฎหมายก าหนด 
  - นิติบุคคล* เสียภาษีเงินไดใ้นอตัรา 30% จากก าไรสุทธิก่อนภาษีเงินไดเ้ป็นตน้ 
   
 รายรับ- รายจ่ายเป็นรายการท่ีรับรู้เม่ือกิจการไดรั้บเงินสดหรือจ่ายเงินสด 
  - รายรับหมายถึงจ านวนเงินสดท่ีกิจการไดรั้บจากรายการต่าง ๆ เช่นรับเงินจากการ
ขายสินคา้หรือใหบ้ริการรับเงินจากการกูย้มืรับเงินจากลูกหน้ี รับเงินจากรายไดอ่ื้น ๆเป็นตน้ 
  - รายจ่ายหมายถึงจ านวนเงินสดท่ีกิจการจ่ายไปในรายการต่าง ๆเช่นจ่ายเงินซ้ือสินคา้
จ่ายช าระหน้ีค่าสินคา้หรือสินทรัพยจ่์ายช าระค่าใชจ่้ายต่าง ๆ เช่นเงินเดือน ค่าน ้า ค่าไฟ 
ค่าขนส่ง ค่าเบ้ียประกนัภยั เป็นตน้ 
 รายได้- ค่าใช้จ่ายเป็นรายการท่ีรับรู้เม่ือกิจการได้รับประโยชน์หรือได้ให้ประโยชน์เชิง
เศรษฐกิจแล้วในงวดบัญชีนั้นไม่ว่ากิจการจะได้รับเงินสดหรือจ่ายเงินสดส าหรับรายการนั้นแล้ว
หรือไม่ ซ่ึงเป็นการรับรู้ค่าใช้จ่ายตามเกณฑ์คงคา้งท่ีก าหนดไว  ้ตวัอย่างการรับรู้รายไดแ้ละค่าใช้จ่าย
ตามเกณฑค์งคา้ง 
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                         - รายได้ เช่น กิจการอู่ซ่อมรถเม่ือให้บริการซ่อมรถให้ลูกค้าเสร็จในเดือนธันวาคม  
25x1กิจการตอ้งรับรู้ค่าบริการซ่อมรถเป็นรายไดใ้นปี 25x1 ไม่ว่ากิจการจะไดรั้บช าระเป็นเงินสดในปี
นั้นหรือลูกคา้ยงัคา้งช าระก็ตาม 
  - ค่าใช้จ่าย เช่น พนักงานได้ท างานให้กิจการไปแลว้ในเดือนธันวาคม  25x1 กิจการ
ตอ้งรับรู้เงินเดือนพนักงานเป็นค่าใช้จ่ายของปี 25x1 ไม่ว่ากิจการจะจ่ายเงินเดือนให้กบัพนักงานเป็น
เงินสดทนัทีภายในปีนั้นหรือยงัคา้งช าระเป็นตน้ 
 ถา้รายได้ต ่ากว่าค่าใช้จ่ายเรียกว่า ขาดทุนสุทธิ (Net Loss) ถา้รายไดสู้งกว่าค่าใช้จ่ายเรียกว่า
ก าไรสุทธิ (Net Profit) ซ่ึงงบก าไรขาดทุนจะแสดงได ้2 แบบ คือ 
 1. แบบบัญชี (Account Form) หรือแบบตัวT (T-Account)ซ่ึงแสดงค่าใช้จ่ายด้านซ้าย และ
แสดงรายไดด้า้นขวา 
 2. แบบรายงาน (Report Form)เป็นการแสดงรายการโดยแสดงบญัชีประเภทรายไดก่้อนแลว้
จึงแสดงประเภทค่าใชจ่้าย 
 และในการจดัท างบก าไรขาดทุนจะมี 2 แบบ คือ   แบบขั้นเดียว (Single Step) และแบบหลาย
ขั้น (Multiple Step) 
1.งบก าไรขาดทุนแบบบัญชี(Account Form) หรือแบบตัวT (T-Account) 
2. แบบรายงาน (Report Form) 
วิธีจัดท างบก าไรขาดทุนแบบบัญชี มีขั้นตอนดงัน้ี 
 1.)  เขียนหวังบก าไรขาดทุน ก่ึงกลางหนา้กระดาษ 
  – บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 
  – บรรทดัท่ี 2 ค  าวา่บญัชีกิจการ 
  – บรรทดัท่ี 3 ส าหรับรอบรอบระยะเวลาท่ีจดัท างบก าไรขาดทุน 
 2.) รายการแบ่งออกเป็น 2 ดา้น รายไดจ้ะบนัทึกดา้นเครดิต ค่าใชจ่้ายจะบนัทึกดา้นเดบิต 
 3.) หายอดรวมทั้งดา้นเดบิต และดา้นเครดิต 
  ถา้ผลรวมทางดา้นเครดิต (รายได)้ มากกว่าดา้นเดบิต (ค่าใชจ่้าย) แสดงว่ามีผล “ก าไร
สุทธิ” ใหบ้นัทึกก าไรสุทธิทางดา้นเดบิต 
  ถา้ผลรวมดา้นเดบิต (ค่าใช้จ่าย) มากกว่าดา้นเครดิต (รายได)้ แสดงว่ามีผล “ขาดทุน
สุทธิ” ให้บนัทึกผลขาดทุนสุทธิทางดา้นเครดิตแลว้ท าการรวมยอดเงินทั้ง 2 ขา้ง  จะตอ้งเท่ากัน ดัง
ต่อไปนี                                             
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                                     ช่ือกิจการ...................................................... 
งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับปีส้ินสุดวนัท่ี..............เดือน...........................พ.ศ. ............. 
สินคา้ตน้งวด            XX - ขายสินคา้            XX - 
ซ้ือสินคา้                         XX    หกั  รับคืน                       XX        
บวก ค่าขนส่งเขา้            XX          ส่วนลดจ่าย               XX            XX - 
                                        XX   ขายสุทธิ            XX - 
หกั   ส่งคืน                      XX   สินคา้คงเหลือปลายงวด            XX - 
        ส่วนลดรับ               XX      
        ซ้ือสุทธิ            XX -    
         ก าไรขั้นตน้ยกไป            XX -    
         XXX -          XXX - 
เงินเดือน            XX - ก าไรขั้นตน้ยกมา            XX - 
ดอกเบ้ียจ่าย            XX - รายไดค้่าเช่า            XX - 
ค่าเบ้ียประกนั            XX - รายไดค้่าบริการ            XX - 
หน้ีสงสัยจะสูญ            XX -    
ค่าเส่ือราคา-ส านกังาน            XX -    
วสัดุส านกังานใชไ้ป            XX -    
ก าไรสุทธิ            XX -    

           XX -            XX - 
                   
                                                                       ตารางท่ี  15 
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2. แบบรายงาน (Report Form) 
 2.1 งบก าไรขาดทุนแบบข้ันตอนเดียว (Single Step) 
 2.2 งบก าไรขาดทุนแบบหลายข้ัน (Multiple Steps) 
              2.3 งบก าไรขาดทุนแบบข้ันตอนเดียว (Single Step) 
          จะแสดงรายไดก่้อนและจึงจะแสดงค่าใชจ่้ายหกัลบกนัออกมาเป็นผลก าไร(ขาดทุน) ก่อนหกั
ดอกเบ้ีย ซ่ึงมีรูปแบบดงัน้ี 
 

ช่ือกิจการ.................................. 

                                                      งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับระยะเวลา...............ส้ินสุดวนัท่ี......................... 

รายได้:           

 ขายสุทธิ (งบประกอบ1)       XX 

 รายไดอ่ื้น ๆ 

  รายไดค้่าเช่า      XX 

  รายไดค้่าบริการ      XX XX 

 รวมรายได ้        XX 

ค่าใช้จ่าย: 

 ตน้ทุนขาย (งบประกอบ 2)      XX 

 ค่าใชจ่้ายในการขายและบริหาร (งบประกอบ 3)    XX 

 รวมค่าใชจ่้าย        XX 

ก าไรสุทธิก่อนหกัดอกเบ้ียจ่าย       XX 

หกั  ดอกเบ้ียจ่าย         XX 

ก าไรสุทธิ                      XXX 

 

ตารางท่ี  16 
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งบประกอบ 1 ขายสุทธิ 

ขายสินคา้         XX 

หกั  รับคืนสินคา้        XX 

ส่วนลดจ่าย        XX         XX 

ขายสุทธิ          XX 

 

 

งบประกอบ 2 ต้นทุนขาย         

สินคา้คงเหลือตน้งวด        XX 

ซ้ือสินคา้        XX   

บวก  ค่าขนส่งเขา้       XX 

         XX 

หกั    ส่งคืนสินคา้             XX 

ส่วนลดรับ              XX XX 

ซ้ือสุทธิ          XX 

สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย        XX 

สินคา้คงเหลือปลายงวด        XX 

ตน้ทุนขาย         XX 

 

งบประกอบ 3 ค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร 

เงินเดือน         XX 

ค่าเบ้ียประกนั         XX 

ค่าหน้ีสงสัยจะสูญ        XX 

ค่าเส่ือมราคาอุปกรณ์ส านกังาน       XX 

รวม          XX 
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 **หมายเหตุ งบก าไรขาดทุนแบบบญัชีนั้น กฎหมายไม่ไดก้  าหนดรูปแบบไว ้แต่กิจการคา้จะ
แสดงเพื่อให้ดูงบก าไรขาดทุนได้ง่ายขึ้น ส่วนงบก าไรขาดทุนแบบรายงานนั้น กฎหมายได้ก าหนด
รูปแบบขั้นเดียว และหลายขั้น แต่ไม่ได้ก าหนดให้ใช้ในกิจการเจ้าของคนเดียว ฉะนั้น จึงจดัท า งบ
ก าไรขาดทุนโดยอาศยัรูปแบบของหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน 
 
2.2 งบก าไรขาดทุนแบบหลายข้ัน (Multiple Steps) 
จะแสดงก าไรขั้นตน้ ก าไรจากการขาย โดยแสดงทีละขั้นตอน ซ่ึงมีรูปแบบดงัน้ี 
 
                                                               
                                              ช่ือบริษทั………………………. 
                                                              งบก าไรขาดทุน 

ส าหรับระยะเวลา................ส้ินสุดวนัท่ี............................... 
ขายสินคา้         XX 
หกั  รับคืน           XX 
ส่วนลดจ่าย        XX         XX 
ขายสุทธิ         XX 
ตน้ทุนขาย : 
 สินคา้ตน้งวด                               XX 
 ซ้ือสินคา้       XX 
 บวก  ค่าขนส่งเขา้      XX 
         XX 
 หกั    ส่งคืนสินคา้    XX   
           ส่วนลดจ่าย    XX  XX 
 ซ้ือสุทธิ        XX 
 สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย      XX 
 หกั    สินคา้ปลายงวด      XX 
 ตน้ทุนขาย        XX 
ก าไรขั้นตน้                     XXX 
ค่าใชจ่้ายในการด าเนินงาน 
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 เงินเดือน         XX  
 ค่าโฆษณา         XX  
 ค่าขนส่งออก         XX   
วสัดุส านกังานใชไ้ป                                           XX    
ค่าเส่ือมราคา – …..       XX  
 รวมค่าใชจ่้ายในการด าเนินงาน      XX 
ก าไร (ขาดทุน) จากการขาย        XX 
รายไดแ้ละค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ  
 รายได ้         XX 
 ค่าใชจ่้าย         XX XX 
ก าไรสุทธิ                                                                          XX 
 
งบแสดงฐานะการเงิน 
 งบแสดงฐานะทางการเงิน(Statement of Financial Position) หรืองบดุล(Balance Sheet)เป็น
รายงานทางการเงินท่ีแสดงใหเ้ห็นถึงฐานะการเงินของกิจการณวนัส้ินงวดวา่กิจการมีสินทรัพยแ์ละหนี
ส้ินทั้งส้ินเป็นจ านวนเท่าใดประกอบด้วยรายการใดบา้งและคงเหลือเป็นเงินทุนสุทธิหรือส่วนของ
เจา้ของกิจการเป็นจ านวนทั้งส้ินเท่าใดการจดัท างบแสดงฐานะการเงินจะอาศยัหลกัความสัมพนัธ์ของ
สมการบญัชีคือสินทรัพยท์ั้งส้ินจะตอ้งเท่ากบัยอดรวมของหนีส้ินทั้งส้ินและทุนเสมอ (งบการเงินน้ีจึง
เรียกอีกอยา่งวา่“งบดุล”) 
 โดยสมการบญัชีจะแสดงสินทรัพยไ์วท้างดา้นซ้ายมือและแสดงแหล่งท่ีมาของสินทรัพยค์ือ
หนีส้ินและทุนหรือส่วนของเจา้ของไวท้างดา้นขวามือของสมการและยอดรวมจ านวนเงินทั้งสองดา้น
จะตอ้งเท่ากนัฐานะการเงินของกิจการจึงพิจารณาไดจ้ากส่วนเกินของสินทรัพยท่ี์มีมากกว่าหนีส้ินซ่ึง
เรียกวา่“ทุน” หรือ“ส่วนของเจ้าของ”  
 
ส่วนประกอบของงบแสดงฐานะการเงินมีขอ้มูลส าคญั 3 ส่วนคือ 
             1.สินทรัพย์ 
 2.หนีสิ้น 
 3.ทุนหรือส่วนของเจ้าของ 
 

ตารางท่ี  17 
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 1.  สินทรัพย์ (Assets) หมายถึงทรัพยากรท่ีอยู่ในความควบคุมของกิจการซ่ึงสามารถวดัมูลค่า
ไดแ้ละคาดวา่จะใหป้ระโยชน์เชิงเศรษฐกิจแก่กิจการในอนาคตสินทรัพยอ์าจเป็นส่ิงท่ีมีตวัตนหรือไม่มี
ตวัตนรวมทั้งสิทธิเรียกร้องต่าง ๆ ตวัอยา่งสินทรัพยท่ี์มีตวัตน ไดแ้ก่  เงินสด  
เงินฝากธนาคาร ตัว๋เงินรับ ลูกหน้ี สินคา้ ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ เป็นตน้ตวัอย่างสินทรัพยท่ี์ไม่มี
ตวัตน ไดแ้ก่ลิขสิทธ์ิสิทธิบตัรสิทธิท่ีจะใชช่ื้อและด าเนินธุรกิจ (แฟรนไชน์) เป็นตน้ 
 
การจัดประเภทของสินทรัพย์ในงบแสดงฐานะการเงินแบ่งเป็น 2 ประเภทคือ 
  1.1.1 สินทรัพย์หมุนเวียน (Current Assets) 
  1.1.2 สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน (Non - Current Assets) 
  1.1.1 สินทรัพย์หมุนเวียน (Current Assets) หมายถึงเงินสดหรือสินทรัพย์อ่ืนท่ี

คาดหมายไดว้่าจะเปล่ียนเป็นเงินสดหรือขายหรือใช้หมดไปในระหว่างรอบระยะเวลาการด าเนินงาน

ปกติของกิจการคือ 12 เดือน เช่น สินคา้คงเหลือ (ส่ิงของท่ีกิจการซ้ือหรือผลิตขึ้นมาเพื่อขาย) เป็นตน้ 

  1.1.2 สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน (Non - Current Assets) หมายถึงสินทรัพยท่ี์ไม่เป็นไป
ตามขอ้ก าหนดของสินทรัพยห์มุนเวียนขา้งตน้ ไดแ้ก่ ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ สินทรัพยท่ี์ไม่มีตวัตน 
เช่น ลิขสิทธ์ิ สิทธิบตัร สิทธิในการใชช่ื้อและด าเนินธุรกิจ (แฟรนไชส์) และสินทรัพยท์างการเงินท่ีมี 
  
2. หนี้สิน (Liabilities) หมายถึงภาระผูกพนัของกิจการท่ีจะตอ้งจ่ายช าระให้แก่บุคคลอ่ืนโดยอาจช าระ
ดว้ยเงินสดสินทรัพยอ่ื์นหรือการใหบ้ริการหรือประโยชน์อ่ืนใดในอนาคตตามเง่ือนไขท่ีไดต้กลงกนัไว  ้
 การจัดประเภทของหนีสิ้นในงบแสดงฐานะการเงินแบ่งเป็น 2 ประเภทคือ 
  2.1 หนีสิ้นหมุนเวียน 
  2.2 หนีสิ้นไม่หมุนเวียน 
   2.1 หนี้สินหมุนเวียน (Current Liabilities) หมายถึงหน้ีส้ินท่ีจะถึงก าหนด
ช าระภายใน1 ปีนับจากวนัส้ินงวด ได้แก่ เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร เจ้าหน้ีการค้า เงินกู้ยืมท่ีจะถึง
ก าหนดช าระภายใน 1 ปี และหน้ีส้ินหมุนเวียนอ่ืน เช่น ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย รายไดรั้บล่วงหนา้เป็นตน้ 
    2.2 หนี้สินไม่หมุนเวียน (Non - Current Liabilities) หมายถึงหนีส้ินท่ีมี
ก าหนดช าระ เกินกว่า 1 ปีนบัจากวนัส้ินงวด ไดแ้ก่ ตัว๋เงินจ่ายระยะยาว หุน้กู ้เงินกูย้ืมระยะยาวรวมทั้ง
หน้ีสินท่ีไม่เขา้เกณฑก์ารจดัประเภทเป็นหนีส้ินหมุนเวียนขา้งตน้ 



116 
 

 
 

 3. ทุน (Capital หรือส่วนของเจ้าของ (Owner's Equity) หมายถึงสิทธิเรียกร้องของผูล้งทุนท่ี
มีต่อสินทรัพยข์องกิจการหลงัจากหักหนีส้ินทั้งส้ินแลว้รายการเก่ียวกบัส่วนของเจา้ของ ในงบแสดง
ฐานะการเงินอาจแตกต่างกันตามประเภทของธุรกิจในท่ีน้ีจะแสดงตัวอย่างงบเฉพาะแสดงฐานะ
การเงินของบริษทัจ ากดัซ่ึงมีรายการเก่ียวกบัส่วนของเจ้าของท่ีส าคญั  2 รายการคือทุนเรือนหุ้นและ
ก าไรสะสม 
  ทุนเรือนหุ้น หมายถึง หุ้นทุนของบริษัทซ่ึงจะต้องแบ่งออกเป็นหุ้นมูลค่ าหุ้นละ
เท่าๆกนัส าหรับบริษทัจ ากดัตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยจ์ะก าหนดมูลค่าหุ้นเท่าใดก็ไดแ้ต่
ตอ้งไม่ต ่ากว่าหุ้นละ 5 บาทแต่ส าหรับบริษทัมหาชนจ ากัดตามพระราชบัญญัติบริษทัมหาชนจ ากัด 
(ปรับปรุง 2544) ไดย้กเลิกการก าหนดมูลค่าหุ้นขั้นต ่าแลว้ดงันั้นบริษทัมหาชนจ ากดัจะก าหนดมูลค่า
หุ้นเท่าใดก็ไดเ้งินทุนของบริษทัจะเกิดขึ้นเม่ือบริษทัน าหุ้นออกจ าหน่ายผูท่ี้น าเงินมาลงทุนซ้ือหุ้นทุน
ของบริษทัจะมีฐานะเป็นเจา้ของกิจการเรียกว่า “ผูถื้อหุ้น” ซ่ึงมีสิทธิไดรั้บผลตอบแทนจากการลงทุน
ในรูปของเงินปันผล (การท่ีบริษทัจ่ายเงินปันผลให้กบัผูถื้อหุ้นถือเป็นการแบ่งปันก าไรให้กบัเจา้ของ
กิจการ) 
  ก าไรสะสมหมายถึงก าไรสุทธิของบริษทัท่ีสะสมมาตั้งแต่เร่ิมเปิดด าเนินการจนถึง
ปัจจุบนัโดยทุกวนัส้ินงวดบญัชีบริษทัจะตอ้งโอนผลก าไรขาดทุนสุทธิเขา้บญัชีก าไรสะสมไวก่้อนหลงั
จากนั้นเม่ือตอ้งการใชเ้งินก าไรจึงจดัสรรจากบญัชีก าไรสะสมในภายหลงัเช่นการจดัสรรก าไรสะสม
เพื่อจ่ายเงินปันผลให้กับผูถื้อหุ้นหรือการจดัสรรก าไรสะสมเพื่อขยายกิจการเป็นตน้โดยการจดัสรร
ก าไรสะสมจะต้องได้รับการอนุมัติจากท่ีประชุมสามัญผูถื้อหุ้นก่อนฝ่ายบริหารของบริษัทจึงจะ
ด าเนินการได ้
 
วิธีท างบแสดงฐานะการเงิน 
 งบแสดงฐานะการเงินมีวิธีท า 2 แบบ คือ  แบบบญัชีและแบบรายงาน 
 แบบบัญชี (Account Form)จะแสดงรายการ 2 ด้าน คือ ด้านซ้ายแสดงสินทรัพย ์ด้านขวา
แสดงหน้ีสินและส่วนของเจา้ของ ดงัน้ี 
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                                                    ช่ือบริษทั…………………. 
งบแสดงฐานะการเงิน 

วนัท่ี เดือน   พ.ศ. 
 

สินทรัพย์ หนีสิ้นและส่วนของผู้ถือหุ้น 

สินทรัพย์หมุนเวียน 
เงินสด 

 
        XX 

-- 
- 

หนีสิ้นหมุนเวียน 
เงินเบิกเกินบญัชีธนาคาร 

 
      XX 

-- 

เงินฝากธนาคาร         XX -  เจา้หน้ี       XX - 
ลูกหน้ี                                    XX   ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย       XX - 
หกั ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ     XX         XX - รายไดรั้บล่วงหนา้       XX - 
สินคา้คงเหลือ         XX - รวมหน้ีสินหมุนเวียน       XX - 
วสัดุส านกังาน         XX - หนีสิ้นไม่หมุนเวียน   
ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้         XX - เงินกูธ้นาคาร       XX - 
รายไดค้า้งรับ         XX - เงินกู-้บุคคล       XX - 
รวมสินทรัพยห์มุนเวียน       XXX - รวมหน้ีสินไม่หมุนเวียน    XXX - 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน   ส่วนของผู้ถือหุ้นส่วน   
ท่ีดิน                                                  XX - ทุนเรือนหุ้น                     XX   
อาคาร                                    XX   ก าไรสะสม                       XX   
หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม         XX         XX                                           XX   
อุปกรณ์                                 XX   ส่วนเกินมูลค่าหุน้            XX   
หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม         XX         XX  รวมส่วนของผูถื้อหุ้น       XX - 
ค่าความนิยม         XX -    
ค่าลิขสิทธ์ิ         XX -    
รวมสินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน           XX -    
      XXX -     XXX - 

ตารางท่ี  18 
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 แบบรายงาน  (Report Form) เป็นการแสดงรายการโดยเรียบเรียงบญัชีตามล าดบัของประเภท
บญัชีเป็นแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ก าหนดให้ใช ้จึงเป็นแบบท่ียอมรับกนัโดยทัว่ไป ซ่ึงจะแสดง
บญัชีประเภทสินทรัพยก่์อนแลว้จึงแสดงบญัชีประเภทหน้ีสินและส่วนของเจา้ของ 
 วิธีท างบแสดงฐานะทางการเงินแบบรายงาน มีขั้นตอนดงัน้ี 

เขียนหวังบแสดงฐานะทางการเงิน 

                  บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ 

                  บรรทดัท่ี 2 ค  าวา่ “งบแสดงฐานะทางการเงิน” 

                  บรรทดัท่ี 3 วนัท่ี   

                    1).เขียนค าว่า “สินทรัพย”์ ก่ึงกลางกระดาษ แลว้เขียนช่ือบัญชีประเภทสินทรัพยเ์รียน    

ตามล าดบั พร้อมจ านวนเงินแลว้รวมยอด 

                   2).เขียนค าว่า “หน้ีสินและส่วนของเจ้าของ” ก่ึงกลางกระดาษ บรรทดัถดัไปเขียนค าว่า 

“หน้ีสิน” ชิดดา้นซ้ายมือ แลว้เขียนช่ือบญัชีประเภทหน้ีสินเรียงตามล าดบั พร้อมทั้งรวมยอด จากนั้น

เขียนค าว่า “ส่วนของเจ้าของ” บรรทัดถัดไปโดยเขียนชิดด้านซ้ายมือ แล้วแสดงส่วนของเจ้าของ

เช่นเดียวกบังบแสดงฐานะทางการเงินแบบบญัชี 

  รูปแบบงบแสดงฐานะทางการเงินแบบรายงานมีรูปแบบ ดงัต่อไปน้ี 
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ช่ือกิจการ............................................. 

งบแสดงฐานะการเงิน 

วนัท่ี เดือน   พ.ศ. 

สินทรัพย์ 

สินทรัพย์หมุนเวียน 

 เงินสด          XX  

เงินฝากธนาคาร                         XX  

ลกูหนี ้                          XX    

             หกั ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ                         XX               XX  

              สินคา้คงเหลือ                     XX  

            วสัดสุ ำนกังำน                     XX 

 ค่าใชจ่้ายจ่ายล่วงหนา้        XX  

รายไดค้า้งรับ                XX  

รวมสินทรัพยห์มุนเวียน             XXX 

สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน 
 ท่ีดิน           XX 
 อาคาร                          XX  
              หกั ค่าเส่ือราคาสะสม                                                 XX  XX  
อุปกรณ์                                        XX    
หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม                                      XX               XX  
ค่าความนิยม                      XX 
 ค่าลิขสิทธ์ิ         XX  
รวมสินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน                       XX 
รวมสินทรัพย ์                    XXX 
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หนีสิ้นและส่วนของผู้ถือหุ้น 
หนีสิ้นหมุนเวียน          
 เงินเบิกเกินบญัชีธนาคาร                                 XX 
 เจา้หน้ีการคา้        XX 
 ค่าใชจ่้ายคา้งจ่าย                     XX 
 รายไดรั้บล่วงหนา้                                             XX 
 รวมหน้ีสินหมุนเวียน                    XX 
หนีสิ้นไม่หมุนเวียน      
 เงินกู-้ธนาคาร        XX 
 เงินกู-้บุคคล        XX 
 รวมหน้ีสินไม่หมุนเวียน       XX 
 รวมหน้ีสินทั้งส้ิน       XX 
ส่วนของผู้ถือหุ้น     
 ทุนเรือนหุ้นส่วนก าไรมูลค่า      XX 
 ก าไรสะสม                                 XX 
                      XX 
 รวมส่วนของผูถื้อหุ้น                   XX 
 ทุนปลายงวด                    XX        XX 
รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้                                 XXX 
 

ตารางท่ี  19 
 
การปิดบัญชี 
  
 การปิดบญัชี คือ การท าให้ตวัเลขในบญัชีตรงกบัความเป็นจริง บญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายจะถูก
ปิดยอดคงเหลือ โอนไปบญัชีก าไรขาดทุน และยอดคงเหลือของบัญชีก าไรขาดทุนจะโอนไปยงับญัชี
ก าไรสะสม  กิจการสามารถพิสูจน์ความถูกตอ้งของยอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภทไดโ้ดยการท า
งบทดลอง หลงัปิดบญัชี 
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ขั้นตอน รายการ การบันทึกบัญชี เดบิต เครดิต 
1.  ปิดบญัชีสินคา้ตน้งวดซ้ือสินคา้และค่า

ขนส่งเขา้บญัชีตน้ทุนขาย(ปิดบญัชี
เก่ียวกบัตน้ทุนขายท่ีเดิมมียอดเดบิตเขา้
บญัชีตน้ทุนขาย) 

Dr. ตน้ทุนขาย 
       Cr. สินคา้ตน้งวด 
            ซ้ือสินคา้ 
             ค่าขนส่งเขา้ 

Xx  
xx 
xx 
xx 

2. บนัทึกสินคา้ปลายงวดและบญัชีส่งคืน
สินคา้และส่วนลดรับเขา้บญัชีตน้ทุน
ขาย 

Dr. สินคา้ปลายงวด 
ส่งคืนสินคา้ 
ส่วนลดรับ 
       Cr. ตน้ทุนขาย 

xx 
xx 
xx 
 
 

 
 
 
xx 

3. ปิดบญัชีขายสินคา้และรายไดอ่ื้น ๆ เขา้
บญัชีก าไรขาดทุน 

Dr. ขายสินคา้ 
       รายไดอ่ื้น ๆ 
       Cr. ก าไรขาดทุน 

xx 
xx 

 
 
xx 

4. ปิดบญัชีตน้ทุนขายรับคืนสินคา้ส่วนลด
จ่ายและค่าใชจ่้ายต่าง ๆ เขา้บญัชีก าไร
ขาดทุน(ตน้ทุนขายขั้นท่ี 4 ไดม้าจาก 
ตน้ทุนขายขอ้ท่ี 1 ลดดว้ยตน้ทุนขายขอ้
ท่ี 2) 

Dr. ก าไรขาดทุน 
       Cr. ตน้ทุนขาย 1-2 
              รับคืนสินคา้ 
              ส่วนลดจ่าย 
              ค่า…….. 

Xx  
xx 
xx 
xx 
xx 

5. ปิดบญัชีก าไรขาดทุนไปบญัชีดา้น
เครดิต(ถา้มีก าไร)หรือเขา้บญัชีก าไร
ขาดทุนดา้นเดบิต(ถา้ขาดทุน)*ก าไร
ขาดทุนในขั้นน้ีไดม้ากจาก ขั้นท่ี 3 ลบ
ดว้ยขั้นท่ี 4 

Dr. ก าไรขาดทุน 
      Cr .ก าไรสะสม 
Dr. ก าไรสะสม 
      Cr. ก าไรขาดทุน 

xx 
 
xx 

 
xx 
 
xx 

ตารางท่ี  20 
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การปิดบัญชีในบัญชีแยกประเภท 
 การปิดบญัชีในบญัชีแยกประเภท จะแยกเป็น 2 กลุ่ม คือ  
  1. การปิดบัญชีประเภทชั่วคราว (Temporary Accounts) ซ่ึงเม่ือปิดบัญชี แล้วบัญชี
เหล่าน้ีจะไม่มียอดคงเหลือ ท าให้บญัชีหมดไป ได้แก่ บัญชีประเภทรายได้ ค่าใช้จ่าย บัญชีถอนใช้
ส่วนตวั ตน้ทุนขาย และก าไรขาดทุน จะปิดบญัชีโดยผ่านการปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปไปยงับญัชี
แยกประเภท 
  2. การปิดบญัชีประเภทบญัชีถาวร (Permanent Accounts) ซ่ึงจะปิดบญัชีโดยหายอด
คงเหลือยกไป ซ่ึงจะได้ยอดคงเหลือมา (Balance) ของงวดบัญชีต่อไป ได้แก่บัญชีแยกประเภท 
สินทรัพย ์หน้ีสิน และบญัชีทุน (ยกเวน้ บญัชีสินคา้คงเหลือ ซ่ึงจะปิดบญัชีโดยผ่านรายการปิดบญัชี
จากสมุดรายวนัทัว่ไปก่อน จึงจะหายอดคงเหลือยกไป) ฉะนั้น การปิดบญัชีประเภท 1,2 และ 3 จึงเป็น
การปิดบญัชีเพื่อหายอดคงเหลือยกไปนัน่เอง 
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ตัวอย่าง 
                                                                     บญัชีเงินสด 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 

         

 
                                                              บญัชีเงินฝากธนาคาร 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 

         

 
                                                             บญัชีลูกหน้ีการคา้ 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
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                                                            บญัชีค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 

         

 
                                                                    บญัชีสินคา้ 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 

         

 
                                                               บญัชีวสัดุส านกังาน 

วนัท่ี รายการ 
หนา้ 
บญัชี 

เดบิต 
วนัท่ี รายการ 

หนา้ 
บญัชี 

เครดิต 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 

         

 
 
งบทดลองหลงัปิดบัญชี 
  งบทดลองหลังปิดบัญชี(Trial Balance After closing Entries) คือ งบท่ีพิสูจน์ความ
ถูกตอ้งของการปรับปรุงและปิดบญัชี โดยจดัท าขึ้นหลงัจากปรับปรุงบญัชีและปิดบญัชีในบญัชีแยก
ประเภทเรียบร้อยแลว้ ซ่ึงจะมียอดคงเหลือของบญัชีทั้ง 3 ประเภท คือ สินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของ
เจา้ของหรือทุน จะน าไปบนัทึกรายการเปิดบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปของงวดบญัชีใหม่ 
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                                                    บริษทั....................................จ ากดั 
งบทดลองหลงัปิดบญัชี 

วนัท่ี......................................................... 

ช่ือบญัชี 
เลขท่ี 
บญัชี 

เดบิต เครดิต 

เงินสด 
เงินฝากธนาคาร 
ลูกหน้ีการคา้ 
ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ 
สินคา้คงเหลือ 
วสัดุส านกังาน 
รายไดเ้บด็เตลด็คา้งรับ 
ค่าเช่าจ่างล่วงหนา้ 
ค่าเบ้ียประกนัจ่ายล่วงหนา้ 
อุปกรณ์ส านกังาน 
ค่าเส่ือราคาสะสม-อุปกรณ์ส านกังาน 
เจา้หน้ีการคา้ 
เจา้หน้ีอ่ืน ๆ 
เจา้หน้ี-กรมาสรรพกร 
ดอกเบ้ียเงินกูค้า้งจ่าย 
เงินกู ้
ทุนเรือนหุ้นก าไรสะสม 

101 
102 
103 
104 
105 
106 
107 
108 
109 
121 
122 
201 
202 
203 
204 
211 
302 

XX 
XX 
XX 

 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 

- 
- 
- 
 

- 
- 
- 
- 
- 
- 

 
 
 

XX 
 
 
 
 
 
 

XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 

 
 

- 
- 
 
 
 
 
 
 

- 
- 
- 
- 
- 
- 
-         

XX - XX - 
 

 

 

 

ตารางท่ี  21 
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ประเภทของรายงานภาษีมูลค่าเพิม่ 

 1. รายงานภาษีขาย 

 เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ผูป้ระกอบการจดทะเบียนจดัท าขึ้นมาเพื่อประโยชน์ในการ

บนัทึกจ านวนภาษีขายของกิจการท่ีไดเ้รียกเก็บหรือพึงเรียกเก็บจากลูกคา้ในแต่ละเดือนภาษีภาษีขายท่ี

เกิดขึ้นในเดือนใด ก็เป็นภาษีขายของเดือนนั้น โดยพิจารณาไดจ้ากวนัท่ีท่ีปรากฏในส าเนาใบก ากบัภาษี

ท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนออกให้แก่ลูกคา้ แบบของรายงานภาษีขายมีลกัษณะคลา้ยกบับญัชีแยก

ประเภทรายได้จากการประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชีเพียงแต่มีช่อง “ จ านวนเงิน

ภาษีมูลค่าเพิ่ม” เพิ่มขึ้นอีกช่องหน่ึง 

 รายงานส าคญัท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียน ตอ้งน าไปลงจ านวนภาษีขายในรายงานภาษีขาย

ท าใหย้อดภาษีขายแต่ละเดือนท่ีรายการเกิดขึ้นเพิ่มขึ้นสูง ไดแ้ก่ ภาษีขายเน่ืองจาก 

 (1) การขายสินคา้หรือการใหบ้ริการในราชอาณาจกัร รวมทั้งการส่งออก (ภาษีขาย = 0)  

 (2) การใหเ้ช่าซ้ือ 

 (3) การส่งมอบสินคา้ใหต้วัแทนเพื่อขาย (ฝากขาย) 

 (4) การน าสินคา้หรือบริการไปใช้เพื่อการอ่ืนใดอนัมิใช่เพื่อการประกอบกิจการท่ีตอ้งเสีย

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 (5) หน้ีสูญท่ีไดรั้บคืน 

 (6) มีสินคา้ขาดจากรายงานสินคา้และวตัถุดิบ 

 (7) มีสินคา้คงเหลือแหละหรือทรัพยสิ์นท่ีใช้ในการประกอบกิจการ ณ วนัเลิกกิจการแต่ไม่

รวมถึงสินคา้คงเหลือและทรัพยสิ์นของผูป้ระกอบการซ่ึงได้ควบเขา้กันหรือได้โอนกิจการทั้งหมด

ใหแ้ก่กนั 

 (8) การรับคืนสินคา้ท่ีช ารุดบกพร่อง ไม่ตรงตามตวัอยา่ง ไม่ตรงตามค าพรรษา 

 (9) การลดราคาสินคา้หรือค่าบริการซ่ึงผิดขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั 

 (10) หน้ีสูญ ท่ีเป็นไปตามหลกัเกณฑต์ามกฎหมาย 

หมายเหตุ 

 1. ผูป้ระกอบการจะตอ้งน าทั้งใบก ากบัภาษีแบบเต็มรูปและใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ท่ีไดอ้อกมา

ลงในรายงานภาษีขาย แต่ใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ให้ลงรายการในรายงานภาษีขายเฉพาะมูลค่าทั้งหมดต่อ
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วนัท่ีไดรั้บ หรือพึงไดรั้บ ซ่ึงเกิดจากใบก ากบัภาษีอย่างย่อโดยไม่ตอ้งระบุรายการสินคา้ แต่ให้หมาย

เหตุวา่ มูลค่าทั้งหมดเกิดจากใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ล าดบัท่ีเท่าใดบา้ง 

 2. ใบเพิ่มหน้ีและใบลดหน้ีท่ีออกใหผู้ซ้ื้อจะตอ้งลงในรายงานภาษีขาย โดยใบเพิ่มหน้ี 

ไปบวกในรายงานภาษีขาย ส่วนใบลดหน้ีน าไปหกัจากรายงานภาษีขาย  

 

                                                                     รายงานภาษีขาย 

เดือนภาษี......................................ปี........................................... 

ช่ือผูป้ระกอบการ...................................................................เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
             

ช่ือสถานประกอบการ............................................................  ส านกังานใหญ่ สาขา 
     

ชื่ 

ใบก ากบัภาษ ี ช่ือผูซ้ื้อ
สินคา้/

ผูรั้บบริการ 

เลขประจ าตวัผูเ้สีย
ภาษีอากรของผูซ้ื้อ
สินคา้/ ผูรั้บบริการ 

สถานประกอบการ 
มูลค่าสินคา้ 
หรือบริการ 

จ านวนเงิน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

วนั 
เดือน ปี 

เล่มท่ี 
เลขท่ี 

ส านกังาน
ใหญ ่

สาขา 

          

ตารางท่ี 22 

 รูปแบบรายงานภาษีขาย 

 1. ช่อง “วนั เดือน ปี” ใหก้รอกวนั เดือน ปี ของใบก ากบัภาษียกเวน้ 

  (1) การขายสินคา้หรือการใหบ้ริการบางกรณี ใหก้รอก วนั เดือน ปี ของใบส าคญั 

  (2) การส่งออกสินคา้ ให้กรอกวนัท่ีช าระอากรขาออก หรือวนัท่ีกรมศุลกากรออกใบขน

สินคา้ ขาออก ฯลฯ แลว้แต่กรณี 

 2. ช่อง “เล่มท่ี/เลขท่ี” ใหก้รอกเลขท่ีของใบก ากบัภาษี และเล่มท่ี ถา้มี ยกเวน้ 
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  (1) ใบก ากบัภาษีท่ีออกโดยเคร่ืองบนัทึกการเก็บเงิน ให้กรอกเลขท่ี และเลขรหัสเคร่ือง

บนัทึกการเก็บเงินท่ีกรมสรรพากรก าหนด โดยเพิ่มช่องอีกหน่ึงช่องก็ได ้

  (2) การขายสินคา้หรือใหบ้ริการบางกรณี ใหก้รอกเล่มท่ี/เลขท่ีใบส าคญั 

  (3) การส่งออกสินคา้ ใหก้รอกเลขท่ีใบขนสินคา้ขาออก ฯลฯ 

 3. กรณีไม่สามารถกรอกช่ือผูซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการ 

  (1) การขายสินคา้หรือการให้บริการบางกรณี ให้กรอกรายการตามเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้น 

เช่น สินคา้ขาดจากรายงาน หรือส่งออกสินคา้ ฯลฯ 

  (2) การลงรายการโดยใชห้ลกัฐานรายงานสรุปการขายประจ าวนั ให้กรอก “รายงานสรุป

การขายประจ าวนั” 

  (3) การขายน ้ ามนัเช้ือเพลิงผา่นมิเตอร์หัวจ่าย ใหก้รอก “รายงานแสดงรายละเอียดการขาย

น ้ามนั” 

  (4) กรณีอ่ืน ๆ เช่น ใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ใหก้รอก “ขายสินคา้หรือใหบ้ริการ” 

  4. ช่อง “เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูซ้ื้อสินคา้/ผูรั้บบริการ” ให้กรอกโดยระบุเลข

ประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูซ้ื้อสินคา้หรือรับบริการซ่ึงเป็นผูป้ระกอบการจดทะเบียนตามท่ีปรากฏ

ในใบก ากบัภาษีตามมาตรา 86/4 แห่งประมวลรัษฎากร ใบเพิ่มหน้ีหรือใบลดหน้ีตามมาตรา 86/9 และ

มาตรา 86/10 แห่งประมวลรัษฎากร ท่ีออกใหผู้ซ้ื้อสินคา้หรือผูรั้บบริการนั้น แลว้แต่กรณี 

 5. ช่อง “สถานประกอบการ” 

  (1) ให้กรอกโดยระบุสถานประกอบการของผู ้ซ้ือสินค้าหรือรับบริการซ่ึงเป็น

ผูป้ระกอบการจดทะเบียนตามท่ีปรากฏในใบก ากบัภาษีตามมาตรา 86/4 แห่งประมวล รัษฎากร ใบเพิ่ม

หน้ีหรือใบลดหน้ีตามมาตรา 86/9 และมาตรา 86/10 แห่งประมวลรัษฎากร ท่ีออกให้ผูซ้ื้อสินคา้หรือ

ผูรั้บบริการนั้น แลว้แต่กรณี 

  (2) ช่องสถานประกอบการท่ีเป็นส านักงานใหญ่ จะใส่เคร่ืองหมายหรือเลข 0 จ านวน

เท่าใด ในช่องดังกล่าวเพื่อแสดงว่าเป็นช่องของส านักงานใหญ่ก็ได้ เช่น ใส่เคร่ืองหมาย “✓” หรือ

เคร่ืองหมาย “” หรือใส่เลข “0” “00000” ในช่องส านกังานใหญ่ก็ได ้

  (3) ช่องสถานประกอบการท่ีเป็นสาขา จะใส่เลขท่ีสาขาโดยจะมีเลข 0 จ านวนเท่าใด 

น าหนา้ หรือไม่มีเลข 0 น าหนา้ก็ได ้เช่น “1” “01” หรือ “00001” 
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   (4) ช่องรายการข้อความสถานประกอบการจะระบุรายการเฉพาะรายการ สถาน

ประกอบการ โดยไม่แยกเป็นช่องรายการส านักงานใหญ่และสาขา ก็ได้ โดยรายการท่ีแสดงว่าเป็น

ส านักงานใหญ่จะตอ้งใช้เลข 0 จ านวนห้าหลกัแทน (00000)และรายการของสาขาท่ี จะตอ้งใช้เลข

จ านวนห้าหลกัตรงตามท่ีปรากฏในใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) ซ่ึงระบุว่าเป็นสาขาท่ี .. แทน 

เช่น กรณีสาขาท่ี 1 ใหร้ะบุเลขหา้หลกัเป็น “00001”  

  6. ให้ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจดัท ารายงานภาษีขายโดยมีขอ้ความตามแบบ

รายงานน้ี ตั้งแต่วนัท่ี 1 มกราคม พ.ศ. 2558 เป็นตน้ไป 

          

         2. รายงานภาษีซ้ือ 

               เป็นแบบรายงานท่ีก าหนดให้ ผูป้ระกอบการจดทะเบียนจดัท าขึ้นมาเพื่อประโยชน์ในการ

บนัทึกจ านวนภาษีซ้ือของกิจการ ท่ีถูกผูป้ระกอบการจดทะเบียนรายอ่ืนเรียกเก็บหรือพึงถูกเรียกเก็บใน

แต่ละเดือนภาษี ภาษีซ้ือเกิดขึ้นในเดือนใด ก็เป็นภาษีของเดือนนั้นโดยพิจารณาไดจ้ากวนัท่ีปรากฏใน

ใบก ากบัภาษีท่ีไดรั้บจากผูป้ระกอบการรายอ่ืน ภาษีซ้ือท่ีเกิดขึ้นในเดือนใดแต่มิไดน้ าไปลงรายการใน

รายงานภาษีซ้ือของเดือนนั้น เพราะมีเหตุจ าเป็นตามท่ีอธิบดีก าหนดให้มีสิทธิน าไปลงรายงานภาษีซ้ือ

ของเดือนหลงัจากนั้นได ้แต่ตอ้งไม่เกิน 6 เดือนนับแต่เดือนถดัจากเดือนท่ีไดมี้การออกใบก ากบัภาษี

รายงานภาษีซ้ือเป็นแบบรายงานท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนต้องจดัท าขึ้นมาใหม่และสามารถลง

รายการภาษี ซ้ือเฉพาะรายการซ้ือท่ี มีหลักฐานใบก ากับภาษี  ห รือใบเพิ่มหน้ีใบลดหน้ีหรือ

ใบเสร็จรับเงินอ่ืนใดตามท่ีก าหนดโดยกฎหมาย การลงรายการเพิ่มยอดภาษีซ้ือ ไดแ้ก่ ภาษีซ้ือท่ีเกิดขึ้น

เน่ืองจาก 

 (1) การซ้ือหรือการน าเขา้สินคา้หรือวตัถุดิบ 

 (2) การซ้ือหรือเช่าซ้ือหรือน าเขา้ทรัพยสิ์น 

 (3) การรับฝากขายสินคา้ 

 (4) การรับบริการหรือการจ่ายค่าใชจ่้ายต่าง ๆ 

 (5) การเพิ่มราคาสินคา้หรือค่าบริการ 

 (6) ค่าภาษีมูลค่าเพิ่มท่ีผู ้ประกอบการจดทะเบียนน าส่งตามแบบแสดงรายการ ภ.พ.36

เน่ืองจากจ่ายค่าบริการท่ีไดใ้ห้บริการในต่างประเทศและไดมี้การใชบ้ริการนั้นในราชอาณาจกัรหรือรับ
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โอน สินคา้หรือบริการท่ีเคยไดสิ้ทธิเสียภาษีมูลค่าเพิ่มในอตัราร้อยละ 0 ส าหรับการลงรายการเพื่อลด

ยอดภาษีซ้ือในรายงานภาษีซ้ือไดล้ดลง ไดแ้ก่ ภาษีซ้ืออนัเน่ืองมาจาก 

 - การส่งคืนสินคา้หรือยกเลิกสัญญาการใหบ้ริการ 

 - การลดราคาสินคา้หรือค่าบริการท่ีผิดขอ้ก าหนดท่ีตกลงกนั 

 

หมายเหตุ 

 1.ผูป้ระกอบการจะตอ้งน าเฉพาะใบก ากบัภาษีเตม็รูปท่ีไดรั้บมาลงในรายงานภาษีซ้ือแมเ้ป็น

ภาษีซ้ือกบัภาษีเตม็รูปท่ีตอ้งหา้มหกัจากภาษีขาย แต่ผูป้ระกอบการจะตอ้งหมายเหตุในใบก ากบัภาษีซ้ือ

ท่ีตอ้งหา้มหกัจากภาษีขาย หรือลงคนละช่อง หรือคนละเล่มกบัใบก ากบัภาษีซ้ือท่ีหกัจากภาษีขายได ้

 2. ใบเพิ่มหน้ีหรือใบลดหน้ีท่ีไดรั้บมาตอ้งลงในรายการภาษีซ้ือ ใบเพิ่มหน้ีใหบ้วกในรายงาน

ภาษีขาย ส่วนใบลดหน้ีน าไปหกัออกจากรายงานภาษีซ้ือ 

 

                                                                     รายงานภาษีซ้ือ 

เดือนภาษี......................................ปี........................................... 

ช่ือผูป้ระกอบการ...................................................................เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 
             

ช่ือสถานประกอบการ............................................................  ส านกังานใหญ่ สาขา 
     

ชื่ 

ล าดบั 
ท่ี 

ใบก ากบัภาษ ี ช่ือผูข้าย
สินคา้/ผู ้
ให้บริการ 

เลขประจ าตวัผูเ้สีย
ภาษีอากรของผูข้าย
สินคา้/ ผูใ้ห้บริการ 

สถานประกอบการ 
มูลค่าสินคา้ 
หรือบริการ 

จ านวนเงิน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

วนั 
เดือน ปี 

เล่มท่ี 
เลขท่ี 

ส านกังาน
ใหญ ่

สาขา 

 

          

ตารางท่ี 23 
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                รูปแบบรายงานภาษีซ้ือ 

  1. ช่อง “ล าดบัท่ี” ใหก้รอกล าดบัท่ีของใบก ากบัภาษีท่ีผูป้ระกอบการไดจ้ดัเรียงล าดบัขึ้นใหม่  

 2. ช่อง “วนั เดือน ปี” ใหก้รอกวนั เดือน ปี ของใบก ากบัภาษี  

 3. ช่อง “เล่มท่ี/เลขท่ี” ใหก้รอกเลขท่ีของใบก ากบัภาษี และเล่มท่ี ถา้มี  

 4. ใบก ากบัภาษี หมายความรวมถึง ใบเพิ่มหน้ี ใบลดหน้ี ใบเสร็จรับเงินท่ีส่วนราชการออก

ให้ในการขายทอดตลาดหรือ ขายโดยวิธีอ่ืนตามมาตรา 83/5 และใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร 

ของกรมศุลกากร หรือกรมสรรพสามิต เฉพาะส่วนท่ี เป็นภาษีมูลค่าเพิ่ม  

 5 ช่อง “เลขประจ าตัวผูเ้สียภาษีอากรของผูข้ายสินค้า/ผูใ้ห้บริการ” ให้กรอกโดยระบุเลข

ประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของ ผูข้ายสินคา้หรือผูรั้บบริการตามท่ีปรากฏในใบก ากับภาษีตามมาตรา 

86/4 แห่งประมวลรัษฎากร ใบเพิ่มหน้ีหรือใบลดหน้ีตาม มาตรา 86/9 และมาตรา 86/10 แห่งประมวล

รัษฎากร ท่ีออกโดยผูข้ายสินคา้หรือผูรั้บบริการ แลว้แต่กรณี  

 6. ช่อง “สถานประกอบการ”  

  (1) ให้กรอกโดยระบุสถานประกอบการของผู ้ขายสินค้าหรือผู ้ให้บริการท่ี เป็น

ผูป้ระกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ตามท่ีปรากฏในใบก ากบัภาษีตามมาตรา 86/4 แห่งประมวล

รัษฎากร ใบเพิ่มหน้ีหรือใบลดหน้ีตามมาตรา 86/9 และมาตรา 86/10 แห่งประมวลรัษฎากร ท่ีออกโดย

ผูข้ายสินคา้หรือผูใ้หบ้ริการนั้น แลว้แต่กรณี  

  (2) ช่องสถานประกอบการท่ีเป็นส านักงานใหญ่ จะใส่เคร่ืองหมายหรือเลข 0 จ านวน

เท่าใด ในช่องดงักล่าวเพื่อแสดง ว่าเป็นช่องของส านักงานใหญ่ก็ได ้เช่น ใส่เคร่ืองหมาย “✓” หรือ

เคร่ืองหมาย “” หรือใส่เลข “0” “00000” ในช่อง ส านกังานใหญ่ ก็ได ้ 

  (3) ช่องสถานประกอบการท่ีเป็นสาขา จะใส่เลขท่ีสาขาโดยจะมีเลข 0 จ านวนเท่าใด

น าหนา้ หรือไม่มีเลข 0 น าหนา้ก็ได ้เช่น “1” “01” หรือ “00001” ก็ได ้ 

   (4) ช่องรายการข้อความสถานประกอบการจะระบุรายการเฉพาะรายการ สถาน

ประกอบการ โดยไม่แยกเป็นช่องรายการ ส านักงานใหญ่และสาขา ก็ได ้โดยรายการท่ีแสดงว่าเป็น

ส านักงานใหญ่จะตอ้งใช้เลข 0 จ านวนห้าหลกัแทน (00000) และ รายการของสาขาท่ี จะตอ้งใช้เลข

จ านวนห้าหลกัตรงตามท่ีปรากฏในใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) ซ่ึงระบุว่าเป็น สาขาท่ี .. แทน 

เช่น กรณีสาขาท่ี 1 ใหร้ะบุเลขหา้หลกัเป็น “00001” ดงันั้น 
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 7. ใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนจดัท ารายงานภาษีซ้ือโดยมีขอ้ความตามแบบรายงานน้ีตั้งแต่

วนัท่ี 1 มกราคม พ.ศ. 2558 เป็นตน้ไป 

  

 การจัดท ารายงาน 

 (1) การจดัท ารายงานต้องจดัท าเป็นรายสถานประกอบการ (กรณีผูป้ระกอบกอบการจด

ทะเบียน มีสถานประกอบการหลายแห่ง) 

 (2) การจดัท ารายงานตอ้งจดัท าตามแบบท่ีอธิบดีกรมสรรพากรก าหนด 

 (3) ส าหรับผูป้ระกอบการจดทะเบียน ซ่ึงประกอบกิจการขายสินคา้หรือให้บริการ โดยแยก

ประเภทสินคา้หรือบริการแต่ละแผนกต่างหากจากกนั จะจดัท ารายงานภาษีซ้ือ รายงาน ภาษีขาย หรือ

รายงานสินคา้และวตัถุดิบ ตลอดจนรายงานมูลค่าของฐานภาษี แลว้แต่กรณีโดยแยกจดัท าเป็นแต่ละ

แผนกต่างหากจากกนัก็ได ้

 การลงรายการในรายงาน 

 การลงรายการในรายงาน ใหล้งภายใน 3 วนัท าการ นบัแต่วนัท่ีไดม้าหรือจ าหน่ายออกไปซ่ึง

สินคา้หรือบริการนั้น ดงัน้ี 

 (1) การลงรายการในรายงานภาษีขาย ให้ลงรายการส าหรับการขายสินคา้และการให้บริการ

ทุกกรณี โดยให้ถือมูลค่าของสินค้าหรือบริการตามราคาตลาดในวนัท่ีความรับผิดในการเสียภาษี

เกิดขึ้น 

  ส าหรับกรณีท่ีผูป้ระกอบการจดทะเบียนไดอ้อกใบก ากบัภาษีอยา่งย่อใหล้งรายการเฉพาะ

มูลค่า ทั้งหมดต่อวนัท่ีไดรั้บหรือพึงไดรั้บซ่ึงเกิดจากใบก ากบัภาษีอย่างย่อนั้น โดยไม่ตอ้งระบุรายการ

สินคา้ โดยใหห้มายเหตุวา่มูลค่าทั้งหมดดงักล่าวเกิดจากใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ล าดบัท่ีเท่าใดบา้งทั้งน้ีให้

แยกจ านวนภาษีมูลค่าเพิ่มออกมาต่างหากจากมูลค่าของสินคา้หรือบริการดว้ย 

 (2) การลงรายการในรายงานภาษีซ้ือ ให้ลงรายการตามใบก ากับภาษีแบบเต็มรูปซ่ึงไม่

สามารถน าไปหกัในการค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มดว้ย (เช่น ใบก ากบัภาษีท่ีมีรายการภาษีซ้ือท่ีเกิดจากการ

จ่ายเพื่อการรับรอง) โดยใหห้มายเหตุว่าเป็นรายการท่ีไม่สามารถน าไปหกัในการค านวณภาษีมูลค่าเพิ่ม

ได ้
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 (3) วิธีการลงรายการในรายงาน ให้เขียนด้วยหมึก หรือพิมพ์ดีด หรือตีพิมพ์ และจะลง

รายการเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษก็ได้หากประกอบการจดทะเบียนประสงค์จะลงรายการเป็น

รหัสดว้ยเคร่ืองจกัรท าบญัชีตอ้งส่งมอบค าแปลรหัสท่ีเป็นภาษาไทยต่ออธิบดีกรมสรรพากรหรือหาก

จะลงบัญชีเป็นรหัสซ่ึงบันทึกด้วยเคร่ืองคอมพิวเตอร์จะต้องส่งมอบ โปรแกรมสั่งงานของเคร่ือง

คอมพิวเตอร์ต่ออธิบดีกรมสรรพากร และให้มีหน้าท่ีรับผิดชอบจัดการแปลงข้อมูลจากเคร่ือง

คอมพิวเตอร์เป็นรายการของรายงานท่ีตอ้งจดัท า 

ภ.พ. 30 

 ภ.พ. 30 คือ แบบแสดงรายการภาษีมูลค่าเพิ่ม ตามประมวลรัษฎากร  

  

ผู้มีหน้าท่ีย่ืนแบบ ภ.พ.30 

 แบบ ภ.พ.30 น้ี เป็นแบบแสดงรายการส าหรับผูป้ระกอบการซ่ึง จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม

แลว้ และเป็นผูป้ระกอบการท่ีตอ้งเสียภาษีโดยค านวณ จากภาษีขายหักดว้ยภาษีซ้ือในแต่ละเดือนภาษี 

ทั้งน้ี ไม่ว่าผูป้ระกอบการนั้นจะ ประกอบการในรูปของบุคคลธรรมดา คณะบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามญั 

กองมรดก บริษทัหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล องค์การของรัฐบาล หรือนิติบุคคล ในรูปแบบใด ก็ตาม 

ใช้ยื่นแสดงรายการเป็นรายเดือนภาษี  ผูป้ระกอบการท่ีมีสถานประกอบการหลายแห่ง และมีความ

ประสงค์จะขอยื่นแบบ ภ.พ.30 และช าระภาษีมูลค่าเพิ่มรวมกัน ก็ท าได้โดยต้องขออนุมัติต่อ

กรมสรรพากรก่อน และเม่ือไดรั้บอนุมติัจากกรมสรรพากรแลว้ จึงจะยื่นแบบและช าระภาษีรวมกนัได ้

ในกรณีน้ีใหผู้ป้ระกอบการยืน่แบบ ภ.พ.30 เพียงฉบบัเดียวพร้อมกบัใบแนบกรมสรรพากรก าหนด 

  

ก าหนดเวลา สถานท่ีย่ืนแบบและช าระภาษี 

 ใหผู้ป้ระกอบการท่ีจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มยืน่แบบ ภ.พ.30 พร้อมกบั ช าระภาษี (ถา้มี) เป็นรายเดือน

ภาษีทุกเดือน ไม่วา่จะไดข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการ ในเดือนภาษีนั้นหรือไม่ก็ตาม ภายในวนัท่ี 15 ของ

เดือนถดัไป ณ สถานท่ีดงัต่อไปน้ี 

 
 
 

https://www.lntaccount.com/p/blog-page_19.html
https://www.lntaccount.com/p/blog-page_19.html
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 1. ในเขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ ณ 

         1.1 ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในทอ้งท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู่ 

         1.2 ส านกังานสรรพสามิตพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร 1 - 5 ส าหรับผูป้ระกอบการท่ีขายสินคา้ หรือ

ใหบ้ริการท่ีตอ้งเสียทั้งภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม 

  2. นอกเขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ ณ 

          2.1 ส านกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในทอ้งท่ีท่ีสถานประกอบการตั้งอยู ่

          2.2 ส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ีสาขา หรือส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ี  ท้องท่ี ท่ีโรงงาน

อุตสาหกรรมหรือสถานบริการตั้งอยู่ ส าหรับผูป้ระกอบการท่ีขายสินคา้ หรือให้บริการท่ีตอ้งเสียทั้ง

ภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม 
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                                                              บทท่ี  4 

 

                                          ผลการด าเนินงานการบนัทึกบญัชี 

4.1  แผนผงัขั้นตอนการจดทะเบียน 

การจดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั  (ภายในวนัเดียว) 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี  1 การจดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 

ยืน่จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์ 

สนธิภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ี  

นายทะเบียนอนุมติัใหจ้องช่ือนิติ 

ผูเ้ร่ิมก่อการจองช่ือนิติบุคคล 

ผูเ้ร่ิมก่อการ 2 คน จดัท าหนงัสือบริคณห์ 

จดทะเบียนหนงัสือบริคณห์สนธิ 

จดทะเบียนจดัตั้งบริษทัจ ากดั 

นดัประชุมผูก่้อการและรายช่ือผูจ้องหุน้ 

ประชุมตั้งบริษทัและแต่งตั้งกรรมการ 

กรรมการบริษทัเรียนใหผู้ก่้อตั้งและผูจ้อง 

ซ้ือหุน้ช าระค่าหุ้น 

ยืน่จดทะเบียนจดัตั้งบริษทั 

ขั้นตอนท่ี  2 

 
ยืน่จดทะเบียนจดัตั้งบริษทัภายใน3 

วนันบัตั้งแต่วนัท่ีไดมี้การประชุม 
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ทะเบียนเลขท่ี 9127906721037                                                     แบบ ทค. 1234    

 

                                                  กรมทะเบียนการคา้ 
                                         ใบส าคญัแสดงการจดทะเบียนหา้งหุน้ส่วนบริษทั 

 

                                                      ใบส าคญัน้ีออกใหเ้พื่อแสดงวา่ 

 

                                                 บริษทั NATURAL PERFUME จ ากดั 
 
    
                       ไดจ้ดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
               ณ ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั จงัหวดักรุงเทพมหานคร 
      
                                                         เม่ือวนัท่ี  1  มิถุนายน  2562 
                       ออกให ้ณ วนัท่ี  1  กรกฎาคม  2562 
 
 
 
                    (นาย ภานุเดช สุขสวสัด์ิ) 
                            นายทะเบียน 
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                                                  แผนผังโครงสร้างบุคลากร 

                                               บริษัท น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

นางสาวสุพตัรา หม่ืนยุทธ 
ประธานกรรมการผูจ้ดัการ 

นางสาวชลษิา จุลพรรณ์ 
รองประธานและผูจ้ดัการทัว่ไป 

นางสาวอรวรรญา ราชสิงโห 

ฝ่ายการตลาด 
นายเฟ่ืองฟู ปุยงาม 
ฝ่ายติดต่อส่ือสาร 

นางสาวแสงจัน งามตา 
ฝ่ายจดัซ้ือ 

นางสาวอภิชญา ค าภา 
ฝ่ายบญัชี/การเงิน 
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                      Sauvage 

               รหัสสินค้า   LL O6 

                         

 

 

 

 

 

 

คุณสมบตั ิ

เป็น EDT ที่ติดทนและกลิ่นกระจำยตวัได้ดี น ำ้หอมตวันีก้ลิ่นจะออกแนว

สดชื่นแบบนุ่มๆปนหวำนนิดๆ ตบด้วยตอนท้ำยจะกลบัมีกลิ่นดอกไม้มำ

ผสม 

รำคำ 2,500 
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                      Giorgio Armani  

 

                                                                                                                                          

 

 

  

คุณสมบัติ 

ที่ถือเป็นกลิ่นท่ีคนนิยมกนั

พอสมควรเป็น เนื่องจำกกลิ่น

ใช้ได้ทกุโอกำสจริงๆ และ

น่ำจะเป็นน ำ้หอม 

Counter Brand ขวด

แรกๆท่ีผู้ชำยซือ้มำใช้กนั 

 
 

รหัสสินค้า  SS L07 
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Davidoff 

                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

        รหัสสนิค้า   DI I08 

 

  

คุณสมบตั ิ

 เป็นกลิ่นยอดนิยมใครๆก็

ต้องรู้จกัประมำณนัน้ 

น ำ้หอมตวันีเ้ป็น EDT ที่

มีกลิ่นเป็นเอกลกัษณ์ไป

โทนสะอำดๆสดชื่นฉ ่ำน ำ้ 

สดชื่นและกลิ่นกระจำยตวั

ดี 

 

รำคำ  750 
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Coach for Men EDT 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           รหัสสินค้าLK  L09 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติ 

เหมาะกบัส าหรับผู้ชายสมัยใหม่ มี

กลิน่หอมสดช่ืน กลิน่ติดทนนาน 

ใช้ได้กบัทุกโอกาส ท้ังกลางวันและ

กลางคืนให้ความสดช่ืน 

กระปร้ีกระเปร่า  

 



144 
 

 
 

                                                       Voyage Men 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                         รหัสสินค้า   AZ  T10 
 

 

 

 

 

 

  

คุณสมบัติ 

น ้าหอมผู้ชายยอดนิยมตัวท็อป ตดิรีวิวน ้าหอมผู้ชายยอดนิยมทุกโพลนด้วยกลิน่หอมสดช่ืน สะอาด 

ใช้ได้กับผู้ชายทุกสไตล์ ใช้ได้กับทุกสถานการณ์ ความหอมจากกลิ่นแอปเป้ิลเขียว และดอกไม้กลิน่ตดิ

ทนนาน 6 ช่ัวโมง 
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 Secret Of Charm Eau De Perfume Sweet   

Pleasant 

 

                             รหัสสนิค้า   NN I01 

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติ 

ติด สร้างโมเมนต์น่าประทับใจกบัคู่เดทหอมสดช่ืน อ่อนโยน โรแมนติด

เหมาะในวันที่สาวๆ มีนัดเดท มีท้ังความสดช่ืนเพิม่ความรู้สึกกระปร้ีกระเปร่า 

และกลิน่ของความอ่อนโยน โรแมน 

รำคำ  3,500 
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Story of Happiness Oriental White Flower Body  

Spray 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           รหัสสินค้า  NS I02   

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติ 

หอมบริสทุธ์ิ ละมนุ เติมเต็มควำมสขุด้วยกลิ่นจำกธรรมชำติของพฤกษำ และดอกไม้

นำนำพนัธุ์ อีกทัง้ยงัมีสำรสกดัธรรมชำติพิสทุธ์ิช่วยบ ำรุงผิวพรรณให้นุ่มเนียน ไม่แห้ง

ตงึ 
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         Eau de Mademoiselle Toilette 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           รหัสสินค้า   MI  I03 

 

 

 

คณุสมบตั ิ

กลิ่นน ำ้หอมกลิ่นนี ้มีส่วนผสมของ

กลิ่นดอกไม้นำนำชนิดที่นำ่ดงึดดู 

เย้ำยวนใจ ShopBack แนะน ำ

ว่ำถ้ำเลือกน ำ้หอมลองเลือกแบบ 

EDT ให้ควำมเบำสบำยกว่ำแบบ 

EDP สมัผสัแรกของกล่ินจำก 

Sicilian Grapefruit จะท ำ

ให้เรำสดชื่น พร้อมกลิ่นหอมของ

ดอกไม้ ท่ีมีส่วนผสมของกลีบดอก

กหุลำบและดอกมะลิ เพิ่มควำม

หอมหวำนจำกลิน้จี่ ท่ีมีกล่ินหอม

แบบเป็นเอกลกัษณ์ 
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                 Blooming Bouquet 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                รหัสสินค้า   DA I0 

 

  คุณสมบตั ิ

น ำ้หอมกลิ่นนีใ้ห้กลิ่นหอมสดใส สดชื่น ช่วยสะท้อนภำพควำมอ่อนหวำนและอ่อนโยน 

เรียกเสน่ห์จำกหนุ่มๆ ได้เกินร้อย ด้วยกลิ่นไอควำมหอมละมนุของเหลำ่ดอกไม้นำนำ

พรรณ ช่วยเพ่ิมเสน่ห์ให้น่ำหลงใหล แถมยงัรู้สกึสดชื่นและผ่อนคลำย 
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            Mademoiselle Eau De Perfume 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       รหัสสินค้า   DL I05 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

คณุสมบตั ิ

 เป็นน ำ้หอมกลิ่นไฮโซกึ่งชิคๆ ไม่ติดหรูจนเอือ้มไม่ถึง จะมีกลิ่นซิตรัส หอมคมๆ 

และซบัซ้อน มีกลิ่นของดอกไม้ กลิ่นมสัค์ และติดปลำยวนิลำด้วย ฉีดได้ทกุ

โอกำส 
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4.2  สมุดรายวนัขั้นตน้ (สิงหาคม 2562) 

                                                            สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ 

 
 
                                ตารางท่ี 24 สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ (สิงหาคม 2562) 
                                                                  

 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เครดิต

เดือน วนัท่ี ก ำกบั บ/ช ซ้ือสินคำ้ ภำษีซ้ือ เจำ้หน้ี

ส.ค 3 100 ร้ำน ตุก๊ตำ 2/10,N/30 ✓ 72,000.00      5,040.00        77,040.00      

10 101 ร้ำน ตุก๊ตำ 2/10,N/30 ✓ 61,100.00      4,277.00        65,377.00      

20 102 ร้ำน ตุก๊ตำ 2/10,N/30 ✓ 102,750.00    7,192.50        109,942.50    

235,850.00    16,509.50      252,359.50    

(501) (105) (201)

พ.ศ.2562
ช่ือเจำ้หน้ี เง่ือนไข

เดบิต
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                                                สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด 

 
 
                   ตารางท่ี 25 สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด (สิงหาคม 2562) 
 

 

 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เดบิต

ขอลดหน้ี บญัชี เจำ้หน้ี ส่งคืนสินคำ้ ภำษีซ้ือ

ส.ค 8 08/001 ร้ำน ตุก๊ตำ ✓ 1,337.50     1,250.00     87.50           

1,337.50     1,250.00     87.50           

(201) (502) (105)

วนั เดือน
ช่ือเจำ้หน้ี

เครดิต

2562
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                                                             สมุดรายวนัขายสินคา้ 

 
 

                                       ตารางท่ี 26 สมุดรายวนัขายสินคา้ (สิงหาคม 2562) 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เดบิต

เดือน วนัท่ี ก ำกบั บญัชี ลูกหน้ี ขำยสินคำ้ ภำษีขำย

ส.ค 4 600 ร้ำน Perfume House 2/10,N/30 ✓ 195,275.00    182,500.00    12,775.00      

17 601 ร้ำน Perfume Shop 2/10,N/30 ✓ 117,700.00    110,000.00    7,700.00        

22 602 ร้ำน Perfume Scent 2/10,N/30 ✓ 304,950.00    285,000.00    19,950.00      

617,925.00    577,500.00    40,425.00      

(104) (401) (202)

พ.ศ.2566
ช่ือลูกหน้ี เง่ือนไข

เครดิต
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                                              สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดรั้บ

 

                  ตารางท่ี 27 สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด (สิงหาคม 2562) 

 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เครดิต
เดือน วนัท่ี ใบหักหน้ี บญัชี รับคืนสินคำ้ ภำษีขำย ลูกหน้ี
ส.ค 5 10 ร้ำน Perfume House ✓ 12,500.00   875.00     13,375.00      

12,500.00   875.00     13,375.00      

(403) (202) (104)

พ.ศ.2562 ช่ือลูกหน้ี เดบิต
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สมุ

ดร
าย
วนั

รับ
เงิน
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สมุ
ดร
าย
วนั

จ่า
ยเงิ

น 
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4.3  สมุดรายวนัทัว่ไป (สิงหาคม 2562) 

                                                                 สมุดรายวนัทัว่ไป 

 
 
                                        ตารางท่ี 30 สมุดรายวนัทัว่ไป (สิงหาคม 2562) 
 

 

 

เลขท่ี
เดือน วนัท่ี บญัชี
ส.ค. 31 เงินเดือน 504 12,800.00        

เงินประกนัสงัคมจ่ำยสมทบ 505 8,000.00           
        ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 202 4,800.00           
        เงินประกนัสงัคมคำ้งจ่ำย 204 16,000.00        
(จ่ำยเงินเดือนพนักงำนเป็นเช็ค)
ภำษีขำย 203 95,200.00        

ภำษีซ้ือ 105 43,868.65        
เจำ้หน้ี-กรมสรรพำกร 205 51,331.35        

(ปิดบญัชีภำษีซ้ือ ภำษีขำย)
คำ่เส่ือมรำคำ-อุปกรณ์ส ำนักงำน 509 63,445.00        

คำ่เส่ือมรำคำสะสม-อุปกรณ์ส ำนักงำน 109 63,445.00        
(ปป.คำ่เส่ือมรำคำอุปกรณ์ส ำนักงำน
หน้ีสงสยัจะสูญ 510 15,247.50        

คำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 110 15,247.50        
(ตั้งคำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 5%)
วสัดุส ำนักงำนใช้ไป 511 6,770.00           

วสัดุส ำนักงำน 106 6,770.00           
(ปป.วสัดุส ำนักงำนใช้ไป)

พ.ศ. 2562
รำยกำร เดบิต เครดิต
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4.4  บญัชีแยกประเภทย่อยเจา้หน้ี-รายละเอียดเจา้หน้ี (สิงหาคม 2562) 

                                                    บญัชีแยกประเภทย่อยเจา้หน้ี 

เจา้หน้ีร้าน-ตุ๊กตา 

 

                                                            ร้านน ้าหอมธรรมชาติ     
                                                  รายละเอียดเจา้หน้ี  
                                                        ณ  วนัท่ี 31 สิงหาคม 2562    
   
  ร้านตุ๊กตา                     109,855.00   
  รวม                                   109,855.00 

 

 

 

 

หนำ้

บญัชี

2562  

ส.ค. 3 ซ้ือสินคำ้ 77,040.00    77,040.00    

8 ส่งคืนสินคำ้ 1,337.50     75,702.50    

10 ซ้ือสินคำ้ 65,377.00    141,079.50  

12 จ่ำยช ำระหน้ี 75,790.00   65,289.50    

20 ซ้ือสินคำ้ 109,942.50  175,232.00  

25 จ่ำยช ำระหน้ี 65,377.00   109,855.00  

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ
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4.5  บญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ี-รายละเอียดลูกหน้ี (สิงหาคม 2562) 

                                                        บญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ี 

ลูกหน้ี-ร้าน Perfume House 

 

ลูกหน้ี-ร้าน Perfume Shop 

 

ลูกหน้ี-ร้าน Perfume Scent 

 

                                                          

 

หนำ้

บญัชี

2562  

ส.ค. 4 ขำยสินคำ้ 195,275.00  195,275.00  

5 รับคืนสินคำ้ 13,375.00    181,900.00  

14 รับช ำระหน้ี 181,900.00  0

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ

หนำ้

บญัชี

2562  

ส.ค. 17 ขำยสินคำ้ 117,700.00  117,700.00  

23 รับช ำระหน้ี 117,700.00  0

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ

หนำ้

บญัชี

2562  

ส.ค. 22 ขำยสินคำ้ 304,950.00  304,950.00  

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ
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                                                           ร้านน ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั    
                                                     รายละเอียดลูกหน้ี     
                                ณ วนัท่ี 31 สิงหาคม 2562    
  

             ร้าน Perfume Scent                                 304,950.00    
             รวม                                               304,950.00   15,247.50 
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4.6  บญัชีแยกประเภท (สิงหาคม 2562) 

                                                                บญัชีเงินสด                                            เลขท่ี             101 

 
 
                                                         ธนาคาร-กระแสรายวนั                                    เลขท่ี           102 

 

                                                            ธนาคาร-ออมทรัพย ์                                     เลขท่ี           103 

 
 
                                                                      
                                                   

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 2,000,000.00  ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 234,481.25            

ยอดยกไป ✓ 1,765,518.75         

2,000,000.00  2,000,000.00         

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 1,765,518.75  

เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร
พ.ศ.2562

รำยกำร เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 1,000,000.00  ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 499,224.65            

ยอดยกไป ✓ 500,775.35            

1,000,000.00  1,000,000.00         

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 500,775.35     

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ. รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 2,146,612.00  ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 -                          

ยอดยกไป ✓ 2,146,612.00         

2,146,612.00  2,146,612.00         

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 2,146,612.00  
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                                                                ลูกหน้ีการคา้                                           เลขท่ี           104 

 
 
                                                                        ภาษีซ้ือ                                             เลขท่ี          105                                                  

 
 
                                                                วสัดุส านกังาน                                            เลขท่ี         106 

 
 
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัขำย ข.1 617,925.00     ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับคืน รค.1 13,375.00              

สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 299,600.00            

ยอดยกไป ✓ 304,950.00            

617,925.00     617,925.00            

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 304,950.00     

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
เครดิตรำยกำร

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัซ้ือ ซ.1 16,509.50           ส.ค. 31 สมดุรำยวนัส่งคืน สค.1 87.50                    

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 27,446.65           

สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 43,868.65            

43,956.15           43,956.15            

เครดิต
พ.ศ.2562

รำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 11,770.00        ส.ค. 31 ยอดยกไป ✓ 11,770.00              

11,770.00        11,770.00              

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 11,770.00        

พ.ศ.2562พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิตเดบิต รำยกำร
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                                                             อุปกรณ์ส านกังาน                                          เลขท่ี           107 

 
 
                                                                   เจา้หน้ีการคา้                                            เลขท่ี         201 

 
 
                                                                  ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย                                       เลขท่ี          202 

 
 
                                                                              
 
                                                        

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 317,225.00     ส.ค. 31 ยอดยกไป ✓ 317,225.00            

317,225.00     317,225.00            

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 317,225.00     

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
เครดิตรำยกำร

หน้ำ หน้ำ
เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี
ส.ค. 31 สมดุรำยวนัส่งคืน รค.1 1,337.50          ส.ค. 31 สมดุรำยวนัซ้ือ ซ.1 252,359.50            

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 141,167.00     
ยอดยกไป ✓ 109,855.00     

252,359.50     252,359.50            
ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 109,855.00            

พ.ศ.2562
เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิตรำยกำร

หน้ำ หน้ำ
เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี
ส.ค. 31 ยอดยกไป ✓ 6,085.95          ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 1,285.95                 

สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 4,800.00                 
6,085.95          6,085.95                 

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 6,085.95                 

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต
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                                                                       ภาษีขาย                                              เลขท่ี          203 

 
 
                                                             เงินประกนัสังคมจ่าย                                   เลขท่ี           204 

 
 
                                                                   ทุนเรือนหุน้                                           เลขท่ี          301 

 
 
                                                                      
 

หน้ำ หน้ำ
เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับคืน รค.1 875.00                ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 55,650.00            

สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 95,200.00           สมดุรำยวนัขำย ข.1 40,425.00            

96,075.00           96,075.00            

รำยกำร เครดิตเดบิต
พ.ศ.2562พ.ศ.2562

รำยกำร

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 ยอดยกไป ✓ 16,000.00        ส.ค. 31 สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 16,000.00              

16,000.00        16,000.00              

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 16,000.00              

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 ยอดยกไป ✓ 4,000,000.00  ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 4,000,000.00         

4,000,000.00  4,000,000.00         

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 4,000,000.00         

พ.ศ. 2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต
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                                                                 ขายสินคา้                                                 เลขท่ี            401 

 
 
                                                                   ส่วนลดรับ                                            เลขท่ี            402 

 
 
                                                              รับคืนสินคา้                                                 เลขท่ี          403 

 
 
                                                               
 
 
 

พ.ศ. 2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ ✓ 1,372,500.00  ส.ค. 31 สมดุรำยวนัขำย ข.1 577,500.00            

สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 795,000.00            

1,372,500.00  1,372,500.00         

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 ตน้ทนุขำย รว.1 1,515.80          ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 1,515.80                 

1,515.80          1,515.80                 

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 1,515.80                 

เครดิตรำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร
พ.ศ.2562

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับคืน รค.1 12,500.00        ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ รว.1 12,500.00              

12,500.00        12,500.00              

12,500.00              
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                                                              ซ้ือสินคา้                                                     เลขท่ี          501 

 
 
                                                           ส่งคืนสินคา้                                                     เลขท่ี         502 

 
 
                                                              ค่าขนส่งเขา้                                                 เลขท่ี          503 

 
 

 
 
 
 
                                                         

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัซ้ือ ซ.1 235,850.00     ส.ค. 31 ตน้ทนุขำย ✓ 289,550.00            

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 53,700.00        

289,550.00     289,550.00            

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 ตน้ทนุขำย รว.1 1,250.00          ส.ค. 31 สมดุรำยวนัส่งคืน สค.1 1,250.00                 

1,250.00          1,250.00                 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 3,600.00          ส.ค. 31 ตน้ทนุขำย ✓ 3,600.00                 

3,600.00          3,600.00                 
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                                                                เงินเดือน                                                    เลขท่ี         504 

 
 
                                                เงินประกนัสังคมจ่ายสมทบ                                       เลขท่ี          505 

 
 
                                                         ค่าสาธารณูปโภค                                             เลขท่ี          506 

 
 
                                                  
 
 
 
 
 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 12,800.00        ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ ✓ 160,000.00            

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 147,200.00     

160,000.00     160,000.00            

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 8,000.00          ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ รว.1 8,000.00                 

8,000.00          8,000.00                 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 9,400.00          ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ รว.1 9,400.00                 

9,400.00          9,400.00                 
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                                                                ค่าเช่า                                                          เลขท่ี          507 

                 
                                                             ส่วนลดจ่าย                                                เลขท่ี          508 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 24,999.00        ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ รว.1 24,999.00              

24,999.00        24,999.00              

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ส.ค. 31 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 3,638.00          ส.ค. 31 ก ำไรขำดทนุ รว.1 3,638.00                 

3,638.00          3,638.00                 
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4.7  งบทดลอง (สิงหาคม 2562) 

                                                         ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั    
                                                                      งบทดลอง    
                                                            วนัท่ี 31 สิงหาคม 2562 

 

                                    ตารงท่ี 31 งบทดลองก่อนปิดบญัชี (สิงหาคม 2562) 

เลขท่ี

บญัชี

เงินสด 101 1,765,518.75             

ธนำคำร-กระแสรำยวนั 102 500,775.35                 

ธนำคำร-ออมทรัพย์ 103 2,146,612.00             

ลูกหน้ีกำรคำ้ 104 304,950.00                 

ภำษีซ้ือ 105 43,868.65                   

วสัดุส ำนักงำน 106 11,770.00                   

อุปกรณ์ส ำนักงำน 107 317,225.00                 

เจำ้หน้ีกำรคำ้ 201 109,855.00                 

ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 202 6,085.95                     

ภำษีขำย 203 95,200.00                   

เงินประกนัสงัคมคำ้งจ่ำย 204 16,000.00                   

ทนุเรือนหุ้น 301 4,000,000.00             

ขำยสินคำ้ 401 1,372,500.00             

ส่วนลดรับ 402 1,515.80                     

รับคืนสินคำ้ 403 12,500.00                   

ซ้ือสินคำ้ 501 289,550.00                 

ส่งคืนสินคำ้ 502 1,250.00                     

คำ่ขนส่งเขำ้ 503 3,600.00                     

เงินเดือน 504 160,000.00                 

เงินประกนัสงัคมจ่ำยสมทบ 505 8,000.00                     

คำ่สำธรณูปโภค 506 9,400.00                     

คำ่เช่ำ 507 24,999.00                   

ส่วนลดจ่ำย 508 3,638.00                     

5,602,406.75             5,602,406.75             

ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต
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4.8  กระดาษท าการ (สิงหาคม) 
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4.9  งบก าไรขาดทุน (สิงหาคม 2562) 

                                                          ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั    

                              งบก าไรขาดทุน     

            ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 31 สิงหาคม 2562   

รายได:้-        
     ขายสินคา้                        1,372,500.00 
     หกั รับคืนสินคา้              12,500.00    
           ส่วนลดจ่าย                            3,638.00          16,138.00 
           ขายสุทธิ                                                                                                     1,356,362.00 
รวมรายได ้                                                                                                           1,356,362.00 
หกั ตน้ทุนขาย:-        
           สินคา้คงเหลือตน้งวด      -    
           บวก ซ้ือสุทธิ:-        
                    ซ้ือสินคา้                          289,550.00    
       บวก ค่าขนส่งเขา้                3,600.00    
                                                                              293,150.00    
 หกั ส่งคืนสินคา้                            1,250.00      
       ส่วนลดรับ                            1,515.80        290,384.20     290,384.20                                                                                                         
 สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย                                 290,384.20    
              หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด                                139,300.00        1,510,084.20 
ก าไรขั้นตน้                                    1,205,277.80  
หกั ค่าใชจ่้ายในการขายและบริหาร:        
ค่าสาธารณูปโภค                          9,400.00    
ค่าเช่า                                                    24,999.00    
เงินเดือน                                    160,000.00    
เงินประกนัสังคมจ่ายสมทบ                                                                          8,000.00  
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                                                  ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
                                                              งบก าไรขาดทุน  
                                  ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 31 สิงหาคม 2562 
 
ค่าเส่ือมราคา-อุปกรณ์ส านกังาน            63,445.00    
หน้ีสงสัยจะสูญ                                        15,247.50    
วสัดุส านกังานใชไ้ป                                                       6,770.00   287,861.50  
ก าไรสะสม                                   917,416.30 
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4.10  งบก าไรสะสม (สิงหาคม 2562) 
 
                                                         ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ     
                                                               งบก าไรสะสม     
                                 ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 31 สิงหาคม 2562    
ก าไรสะสมตน้งวด                                                        - 
บวก ก าไรสุทธิ                                                         917,416.30  
ก าไรสะสมปลายงวด                                            917,416.30 
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4.11  งบแสดงฐานะการเงิน (สิงหาคม 2562) 
                                                                ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั   
                                                       งบแสดงฐานะการเงิน     
                                                               ณ วนัท่ี 31 สิงหาคม 2562 
                                                                           สินทรัพย ์
สินทรัพยห์มุนเวียน:     
เงินสด                                                                                    1,765,518.75  
ธนาคาร-กระแสรายวนั                                                          500,755.35  
ธนาคาร-ออมทรัพย ์                                                       2,146,612.00   
ลูกหน้ีการคา้                                                       304,950.00     
หกั ค่าเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ                                          15,247.50              289,702.50   
วสัดุส านกังาน                                                                             5,000.00   
สินคา้คงเหลือ                                                                         139,300.00        4,846,908.60  
สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน:     
อุปกรณ์ส านกังาน                                                                         317,225.00    
หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม-อุปกรณ์ส านกังาน                                63,445.00          253,780.00  
รวมสินทรัพย ์                                                                        5,100,688.60  
                                                        หน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุ้น     
หน้ีสินหมุนเวียน:     
เจา้หน้ีการคา้                                                                          109,855.00    
ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย                                                                              6,085.95    
เงินประกนัสังคมคา้งจ่าย                                                              16,000.00    
เจา้หน้ี-กรมสรรพากร                                                               51,331.35         183,272.30  
รวมหน้ีสิน                                                                            183,272.30 
ส่วนของผูถื้อหุ้น:     
ทุนเรือนหุน้                                                                        4,000,000.00    
บวก ก าไรสะสม                                                                           917,416.30       4,917,416.30  
รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุ้น                                            5,100,688.60
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4.12  งบทดลองหลงัปิดบญัชี (สิงหาคม 2562) 
                                                    ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั    
                                                         งบทดลอง หลงัปิดบญัชี    
                                                          วนัท่ี 31 สิงหาคม 2562  

 
 
                                      ตารางท่ี 33 งบทดลองหลงัปิดบญัชี (สิงหาคม 2562 

เลขท่ี

บญัชี

เงินสด 101 1,765,518.75             

ธนำคำร-กระแสรำยวนั 102 500,775.35                 

ธนำคำร-ออมทรัพย์ 103 2,146,612.00             

ลูกหน้ีกำรคำ้ 104 304,950.00                 

วสัดุส ำนักงำน 106 5,000.00                     

อุปกรณ์ส ำนักงำน 107 317,225.00                 

สินคำ้คงเหลือปลำยงวด 108 139,300.00                 

คำ่เส่ือมรำคำสะสม-อุปกรณ์ส ำนักงำน 109 63,445.00                   

คำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 110 15,247.50                   

เจำ้หน้ีกำรคำ้ 201 109,855.00                 

ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 202 6,085.95                     

เงินประกนัสงัคมคำ้งจ่ำย 204 16,000.00                   

เจำ้หน้ี-กรมสรรพำกร 205 51,331.35                   

ทนุเรือนหุ้น 301 4,000,000.00             

ก ำไรสะสม 302 917,416.30                 

5,179,381.10             5,179,381.10             

ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต
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                                                      บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม     
      
 ชนิดสินคา้         จ านวนผลิต   
 เลขท่ี   SS L07                     จ านวนเบิก  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

3/8/2562 60 550 33,000 60 550 33,000

4/8/2562 10 5,000 50,000 50 550 27,500

10/8/2562 50 550 27,500 100 550 55,000

22/8/2562 50 5,000 250,000 50 550 27,500

24/8/2562 50 550 27,500 100 550 55,000

28/8/2562 50 5,000 250,000 50 550 27,500

รับ จ่ำย คงเหลือ
วนัดือนปี อำ้งอิง
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                                                     บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม     
      
ชนิดสินคา้       จ านวนผลิต   
เลขท่ี  LL 06                   จ านวนเบิก  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

3/8/2562 60 250 15,000 60 250 15,000

4/8/2562 25 2,500 62,500 35 250 8,750

17/8/2562 30 2,500 75,000 5 250 1,250

20/8/2562 155 250 38,750 160 250 40,000

26/8/2562 20 2,500 50,000 140 250 35,000

28/8/2562 100 2,500 250,000 40 250 10,000

31/8/2562 60 250 15,000 100 250 25,000

วนัดือนปี อำ้งอิง
รับ จ่ำย คงเหลือ
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                                                        บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม    
       
ชนิดสินคา้       จ านวนผลิต   
เลขท่ี  NN I01                  จ านวนเบิก 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

3/8/2562 60 400 24,000 60 400 24,000

4/8/2562 20 3,500 70,000 40 400 16,000

17/8/2562 10 3,500 35,000 30 400 12,000

20/8/2562 160 400 64,000 190 400 76,000

21/8/2562 70 3,500 245,000 120 400 48,000

22/8/2562 10 3,500 35,000 110 400 42,000

วนัดือนปี อำ้งอิง
รับ จ่ำย คงเหลือ
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                                                 บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม     
      
ชนิดสินคา้       จ านวนผลิต   
เลขท่ี  LK L09                  จ านวนเบิก 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

10/8/2562 60 560 33,600 60 560 33,600

27/8/2562 20 560 11,200 80 560 44,800

วนัดือนปี อำ้งอิง
รับ จ่ำย คงเหลือ
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4.13 แบบรายงานภาษีซ้ือ                                                                        
  
                                                               รายงานภาษีซ้ือ    
บริษทั  น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั               เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1860400009700 
7 ซอยพึ่งมี 46 แขวงบางจาก เขตพระโขนง              ประจ าเดือน สิงหาคม 2562
กรุงเทพมหานคร 10260  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัท่ี เลขท่ี

1 1/8/2562 328,995            - 23,030                 -

2 3/8/2562 100 72,000              - 5,040                    -

3 8/8/2562 400 1,250                 - 87.50                    -

4 10/8/2562 101 62,350              - 4,364.50              -

5 20/8/2562 102 102,750            - 7,192.50              -

6 24/8/2562 700 27,500              - 1,925                    -

7 27/8/2562 701 11,200              - 784                       -

8 29/8/2562 515 9,400                 - 658                       -

9 31/8/2562 702 15,000              - 1,050                    -

630,445            - 44,131                 -

ร้ำน ตุก๊ตำ

ร้ำน ตุก๊ตำ

กำรประปำนครหลวงและกำรไฟฟ้ำนครหลวง

ร้ำน ตุก๊ตำ

วสัดุส ำนักงำนและอุปกรณ์ส ำนักงำน

ร้ำน ตุก๊ตำ

ส่งคืน ร้ำนตุก๊ตำ

ร้ำน ตุก๊ตำ

ร้ำน ตุก๊ตำ

ใบก ำกบัภำษี
ช่ือรำยกำร มลูคำ่สินคำ้หรือบริกำร ภำษีมลูคำ่เพ่ิมท่ี
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4.14  แบบรายงานภาษีขาย (สิงหาคม 2562) 
 
                                                                รายงานภาษีขาย 
บริษทั  น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั                 เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1860400009650 
7 ซอยพึ่งมี 46 แขวงบางจาก เขตพระโขนง                ประจ าเดือน สิงหาคม 2562
กรุงเทพมหานคร 10260 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัท่ี เลขท่ี

1 4/8/2562 600 182,500             - 12,775                    -

2 5/8/2562 300 12,500                - 875                         -

3 8/8/2562 400 110,000             - 7,700.00                -

4 21/8/2562 201 245,000             - 17,150.00              -

5 22/8/2562 602 285,000             - 19,950.00              -

6 26/8/2562 202 50,000                - 3,500                      -

7 28/8/2562 203 500,000             - 35,000                    -

1,385,000          - 96,950                    -

ร้ำน Perfume House

ร้ำน Perfume House

ร้ำน Perfume House

รับคืนร้ำน Perfume House

ร้ำน Perfume Shop

ร้ำน Perfume House

ร้ำน Perfume Scent

ใบก ำกบัภำษี
ช่ือรำยกำร มลูคำ่สินคำ้หรือบริกำร ภำษีมลูคำ่เพ่ิมท่ี
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4.13 สมุดรายวนัขั้นตน้ (กนัยายน 2562) 

 
                                                              สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ 

 
                                  
                                 ตารางท่ี 34 สมุดรายวนัซ้ือสินคา้ (กนัยายน 2562) 
 
 
 
 
 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เครดิต

เดือน วนัท่ี ก ำกบั บ/ช ซ้ือสินคำ้ ภำษีซ้ือ เจำ้หน้ี

ก.ย 9 103 ร้ำน ตุก๊ตำ 2/10,N/30 ✓ 5,500.00        385.00            5,885.00        

28 706 ร้ำน กุก๊ไก่ 2/10,N/30 ✓ 26,000.00      1,820.00        27,820.00      

30 707 ร้ำน กุก๊ไก่ 2/10,N/30 ✓ 19,000.00      1,330.00        20,330.00      

50,500.00      3,535.00        54,035.00      

(501) (105) (201)

พ.ศ.2562
ช่ือเจำ้หน้ี เง่ือนไข

เดบิต
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                                                  สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด 

 
 
                        ตารางท่ี 35 สมุดรายวนัส่งคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด (กนัยายน 2562)       

 

 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เดบิต

เดือน วนัท่ี ขอลดหน้ี บญัชี เจำ้หน้ี ส่งคืนสินคำ้ ภำษีซ้ือ

ก.ย 21 003 ร้ำน ตุก๊ตำ ✓ 2,942.50     2,750.00     192.50        

2,942.50     2,750.00     192.50        

(201) (502) (105)

พ.ศ.2562
ช่ือเจำ้หน้ี

เครดิต
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                                                               สมุดรายวนัขายสินคา้        

 
 
                                           ตาราง 36 สมุดรายวนัขายสินคา้ (กนัยายน 2562)       
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เดบิต

เดือน วนัท่ี ก ำกบั บญัชี ลูกหน้ี ขำยสินคำ้ ภำษีขำย

ก.ย 10 500 ร้ำนPerfume Shop 2/10,N/30 ✓ 393,225.00       367,500.00     25,725.00      

15 501 ร้ำนPerfume Shop 2/10,N/30 ✓ 155,150.00       145,000.00     10,150.00      

19 502 ร้ำน Perfume House 2/10,N/30 ✓ 267,500.00       250,000.00     17,500.00      

815,875.00       762,500.00     53,375.00      

(104) (401) (203)

พ.ศ.2562
ช่ือลูกหน้ี เง่ือนไข

เครดิต
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                                                สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด                 

 

                   ตารางท่ี 37 สมุดรายวนัรับคืนสินคา้และจ านวนท่ีไดล้ด (กนัยายน 2562) 

 

 

 

 
 
 

เลขท่ีใบ เลขท่ี เครดิต

เดือน วนัท่ี ใบหักหน้ี บญัชี รับคืนสินคำ้ ภำษีขำย ลูกหน้ี

ก.ย 20 44 ร้ำน Perfume Shop ✓ 17,500.00      1,225.00     18,725.00   

17,500.00      1,225.00     18,725.00   

(404) (203) (104)

พ.ศ.2562
ช่ือลูกหน้ี

เดบิต
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                                                                สมุดรายวนัทัว่ไป 

 
 
                                             ตารางท่ี 40 สมุดรายวนัทัว่ไป (กนัยายน 2562) 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขท่ี
เดือน วนัท่ี บญัชี
ก.ย. 30 เงินเดือน 504 12,800.00        

เงินประกนัสงัคมจ่ำยสมทบ 505 8,000.00           
        ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 202 4,800.00           
        เงินประกนัสงัคมคำ้งจ่ำย 204 16,000.00        
(จ่ำยเงินเดือนพนักงำนเป็นเช็ค)
ภำษีขำย 203 87,392.20        

ภำษีซ้ือ 105 6,121.50           
เจำ้หน้ี-กรมสรรพำกร 205 81,270.70        

(ปิดบญัชีภำษีซ้ือ ภำษีขำย)
คำ่เส่ือมรำคำ-อุปกรณ์ส ำนักงำน 509 63,445.00        

คำ่เส่ือมรำคำสะสม-อุปกรณ์ส ำนักงำน 109 63,445.00        
(ปป.คำ่เส่ือมรำคำอุปกรณ์ส ำนักงำน)
หน้ีสงสยัจะสูญ 510 13,375.00        

คำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 110 13,375.00        
(ตั้งคำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 5%)
วสัดุส ำนักงำนใช้ไป 511 2,500.00           

วสัดุส ำนักงำน 106 2,500.00           
(ปป.วสัดุส ำนักงำนใช้ไป)

พ.ศ. 2562
รำยกำร เดบิต เครดิต
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4.14  บญัชีแยกประเภทย่อยเจา้หน้ี-รายละเอียดเจา้หน้ี (กนัยายน 2562) 
 
                                                    บญัชีแยกประเภทย่อยเจา้หน้ี 
เจา้หน้ี-ร้านกุ๊กไก่ 

 
 
เจา้หน้ี-ร้านตุ๊กตา 

 
 
 
 
 
 
 

หนำ้

บญัชี

2562

ก.ย. 9 ซ้ือสินคำ้ 5,885.00       5,885.00       

21 ส่งคืนสินคำ้ 2,942.50     2,942.50       

22 จ่ำยช ำระหน้ี 2,942.50     -                

28 ซ้ือสินคำ้ 27,820.00     27,820.00     

30 ซ้ือสินคำ้ 20,330.00     48,150.00     

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ

หนำ้

บญัชี

2562

ก.ย. 1 ยอดยกมำ 109,855.00   109,855.00   

12 จ่ำยช ำระหน้ี 109,855.00 -                

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ
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                                                      ร้านน ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

รายละเอียดเจา้หน้ีคงเหลือ 

ณ วนัท่ี 30 กนัยายน 2562 

 
            ร้านตุ๊กตา                                                      48,150.00  
               รวม                                                                    48,150.00 
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4.15  บญัชีแยกประเภทย่อยลูกหน้ี-รายเอียดลูกหน้ี (กนัยายน 2562) 
 

                                                บญัชีแยกประเภทลูกหน้ีรายตวั 
เจา้หน้ี-ร้าน Perfume Shop 

 
 
เจา้หน้ี-ร้าน Perfume Scent 

 
 
เจา้หน้ี-ร้าน Perfume House 

 
 

หนำ้

บญัชี

2562

ก.ย. 10 ขำยสินคำ้ 393,225.00 393,225.00 

18 รับช ำระหน้ี 393,225.00 0

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ

หนำ้

บญัชี

2562

ก.ย. 15 ขำยสินคำ้ 155,150.00 155,150.00 

20 รับคืนสินคำ้ 18,725.00   136,425.00 

25 รับช ำระหน้ี 136,425.00 0

วนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต เครดิต คงเหลือ

หนำ้

บญัชี

2562

ก.ย. 19 ขำยสินคำ้ 267,500.00 267,500.00 

เครดิต คงเหลือวนั เดือน ปี รำยกำร เดบิต
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                                              ร้านน ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
รายละเอียดลูกหน้ีคงเหลือ 
ณ วนัท่ี 30 กนัยายน 2562 

    
      ร้าน Perfume House                                                        267,000.00 
      รวม                                                                                  267,000.00       13,375.00 
       
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



195 
 

 
 

4.16  บญัชีแยกประเภท (กนัยายน 2562) 
 
                                                                  บญัชีเงินสด                                         เลขท่ี              101 

 
 
                                                             ธนาคาร-ออมทรัพย ์                                 เลขท่ี              102 

 
 
                                                      ธนาคาร-ออมทรัพย ์                     เลขท่ี             103 

 
 
                                
 
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 1,765,518.75  ก.ย. 1 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 76,875.70         

30 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 317,742.20      ยอดยกไป ✓ 2,006,385.25    

2,083,260.95  2,083,260.95    

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 2,006,385.25  

เครดิต
พ.ศ.2562

รำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 500,775.35      ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 330,472.30       

ยอดยกไป ✓ 170,303.05       

500,775.35      500,775.35       

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 170,303.05      

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 2,146,612.00  ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 -                     

1 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 817,908.00      ยอดยกไป ✓ 2,964,520.00    

2,964,520.00  2,964,520.00    

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 2,964,520.00  
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                                                                  ลูกหน้ีการคา้                                        เลขท่ี              104 

 
 
                                                                      ภาษีซ้ือ                                             เลขท่ี              105 

 
 
                                                                  วสัดุส านกังาน                                     เลขท่ี              106 

 
 
                                                               
 
 
 
 
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 304,950.00      ก.ย. 30 สมดุรำยวนัรับคืน รค.1 18,725.00         

30 สมดุรำยวนัขำย ข.1 815,875.00      สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 834,600.00       

ยอดยกไป ✓ 267,500.00       

1,120,825.00  1,120,825.00    

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 267,500.00      

รำยกำร
พ.ศ.2562

รำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัซ้ือ ซ.1 3,535.00          ก.ย. 30 สมดุรำยวนัส่งคืน สค.1 192.50               

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 2,779.00          

สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 6,121.50            

6,314.00          6,314.00            

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 5,000.00          ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 5,000.00            

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 5,000.00          

เดบิต
พ.ศ.2562พ.ศ.2562

รำยกำร รำยกำร เครดิต
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                                                             อุปกรณ์ส านกังาน                                     เลขท่ี             107 

 
 
                                                              สินคา้คงเหลือ                                           เลขท่ี             108 

 
 
                                           ค่าเส่ือมราคาสะสม-อุปกรณ์ส านกังาน                         เลขท่ี            109 

 
 
                                                         
 
 
 
 
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 317,225.00      ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 317,225.00       

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 317,225.00      

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย ✓ 139,300.00      ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 139,300.00       

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 139,300.00      

เดบิต
พ.ศ.2562

เครดิต
พ.ศ.2562

รำยกำร รำยกำร

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 126,890.00      ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 63,445.00         

30 คำ่เส่ือมรำคำ รว.1 63,445.00         

126,890.00      126,890.00       

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 126,890.00       

พ.ศ.2562
รำยกำร รำยกำร เครดิตเดบิต

พ.ศ.2562
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                                                       ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ                                     เลขท่ี            110 

 
 
                                                                    เจา้หน้ีการคา้                                      เลขท่ี              201 

 
 
                                                                ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย                                     เลขท่ี              202 

 
 
                                                                               
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 28,622.50        ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 15,247.50         

30 หน้ีสงสยัจะสูญ รว.1 13,375.00         

28,622.50        28,622.50         

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 28,622.50         

รำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร เครดิต
พ.ศ.2562

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัส่งคืน สค.1 2,942.50          ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 109,855.00       

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 112,797.50      30 สมดุรำยวนัซ้ือ ซ.1 54,035.00         

ยอดยกไป ✓ 48,150.00        

163,890.00      163,890.00       

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 48,150.00         

รำยกำร เครดิตเดบิต
พ.ศ.2562พ.ศ.2562

รำยกำร

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 7 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 6,085.95          ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 6,085.95            

30 ยอดยกไป ✓ 6,165.95          30 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 1,365.95            

สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 4,800.00            

12,251.90        12,251.90         

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 6,165.95            

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต
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                                                                          ภาษีขาย                                         เลขท่ี              203 

 
 
                                                          เงินประกนัสังคมคา้งจ่าย                              เลขท่ี             204 

 
 
                                                            เจา้หน้ี-กรมสรรพากร                                เลขท่ี              205 

 
 
                                                                  
 
 
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัรับคืน รค.1 1,225.00          ก.ย. 30 สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 35,242.20         

สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 87,392.20        สมดุรำยวนัขำย ข.1 53,375.00         

88,617.20        88,617.20         

รำยกำร เครดิต
พ.ศ.2562

รำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 16,000.00        ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 16,000.00         

30 ยอดยกไป ✓ 16,000.00        30 สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 16,000.00         

32,000.00        32,000.00         

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 16,000.00         

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 7 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 51,331.35        ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 51,331.35         

51,331.35        51,331.35         
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                                                                  ทุนเรือนหุน้                                         เลขท่ี              301 

 
 
                                                             ก าไรสะสม                                               เลขท่ี              302 

 
                                                                   
                                                             ก าไรขาดทุน                                               เลขท่ี           303 

 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 4,000,000.00  ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 4,000,000.00    

4,000,000.00  4,000,000.00    

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 4,000,000.00    

พ.ศ.2562
รำยกำร

พ.ศ.2562
เดบิต รำยกำร เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ยอดยกไป ✓ 1,507,334.15  ก.ย. 1 ยอดยกมำ ✓ 917,416.30       

30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 589,917.85       

1,507,334.15  1,507,334.15    

ต.ค. 1 ยอดยกมำ ✓ 1,507,334.15    

รำยกำร
พ.ศ.2562

รำยกำร เดบิต
พ.ศ.2562

เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย รว.2 134,891.15      ก.ย. 30 ขำยสินคำ้ รว.2 1,045,000.00    

รับคืนสินคำ้ รว.2 17,500.00        

คำ่โฆษณำ รว.2 4,280.00          

เงินเดือน รว.2 160,000.00      

เงินสมทบกองทนุประกนัสงัคมรว.2 8,000.00          

คำ่เช่ำ รว.2 24,999.00        

คำ่สำธรณูปโภค รว.2 9,400.00          

ส่วนลดจ่ำย รว.2 16,692.00        

คำ่เส่ือมรำคำ-อุปกรณ์ส ำนักงำนรว.2 63,445.00        

หน้ีสงสยัจะสูญ รว.2 13,375.00        

วสัดุส ำนักงำนใช้ไป รว.2 2,500.00          

ก ำไรสะสม รว.2 589,917.85      

1,045,000.00  1,045,000.00    

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ.2562
รำยกำร เครดิต
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                                                                 ขายสินคา้                                            เลขท่ี              401 

 
 
                                                                ส่วนลดรับ                                             เลขท่ี              402 

 
 
                                                             รับคืนสินคา้                                             เลขท่ี              403 

 
 
                                                                   
 
 
 
 
 
 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 1,045,000.00  ก.ย. 30 สมดุรำยวนัขำย ข.1 762,500.00       

สมดุรำยวนัรับเงิน รง.1 282,500.00       

1,045,000.00  1,045,000.00    

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย รว.2 58.85                ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 58.85                 

58.85                58.85                 

รำยกำรเดบิต
พ.ศ.2562

เครดิต
พ.ศ.2562

รำยกำร

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัรับคืน รค.1 17,500.00        ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 17,500.00         

17,500.00        17,500.00         

เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร
พ.ศ.2562

รำยกำร เครดิต
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                                                                ซ้ือสินคา้                                                เลขท่ี              501 

 
 
                                                             ส่งคืนสินคา้                                             เลขท่ี              502 

 
 
                                                                  ค่าโฆษณา                                           เลขท่ี              503 

 
 
                                                    
 
 
                                                                         
 
 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัซ้ือ ซ.1 50,500.00        ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย รว.2 80,800.00         

สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 30,300.00        

80,800.00        80,800.00         

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย รว.2 2,750.00          ก.ย. 30 สมดุรำยวนัส่งคืน สค.1 2,750.00            

2,750.00          2,750.00            

เดบิต
พ.ศ.2562

รำยกำร
พ.ศ.2562

รำยกำร เครดิต

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ. 2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 4,280.00          ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย รว.2 4,280.00            

4,280.00          4,280.00            
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                                                                       เงินเดือน                                        เลขท่ี              504 

 
 
                                                     เงินประกนัสังคมจ่ายสมทบ                              เลขท่ี              505 

 
 
                                                                ค่าเช่า                                                      เลขท่ี             506 

 
 
                                                                  
 
 
 
 
 

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 12,800.00        ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 160,000.00       

สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 147,200.00      

160,000.00      160,000.00       

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

พ.ศ. 2562
รำยกำร เครดิต

หน้ำ หน้ำ

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัทัว่ไป รว.1 12,800.00        ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 160,000.00       

สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 147,200.00      

160,000.00      160,000.00       

พ.ศ.2562
รำยกำร เดบิต

เดือน
รำยกำร เครดิต

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ. 2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 24,999.00        ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 24,999.00         

24,999.00        24,999.00         
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                                                                 ค่าสาธารณูปโภค                                    เลขท่ี              507 

 
 
                                                                ค่าขนส่งเขา้                                           เลขท่ี              508 

 
 
                                                                  ส่วนลดจ่าย                                         เลขท่ี              509 

 
 
                                                                      
 
 
 
 
 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ. 2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำยเงิน จง.1 9,400.00          ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 9,400.00            

9,400.00          9,400.00            

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ. 2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัจ่ำย จง.1 3,600.00          ก.ย. 30 ตน้ทนุขำย รว.2 3,600.00            

3,600.00          3,600.00            

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ. 2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สมดุรำยวนัรับเงิน จง.1 16,692.00        ก.ย. 30 ก ำไรขำดทนุ รว.2 16,692.00         

16,692.00        16,692.00         
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                                                                          ตน้ทุนขาย                                        เลขท่ี           512 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เดบิต พ.ศ.2562 รำยกำร หน้ำ เครดิต

เดือน วนัท่ี บญัชี เดือน วนัท่ี บญัชี

ก.ย. 30 สินคำ้คงเหลือ (ตน้งวด) รว.2 139,300.00      ก.ย. 30 สินคำ้คงเหลือ (ปลำยงวด)รว.2 86,000.00         

ซ้ือสินคำ้ รว.3 80,800.00        ส่งคืนสินคำ้ รว.2 2,750.00            

คำ่ขนส่งเขำ้ รว.4 3,600.00          ส่วนลดรับ รว.2 58.85                 

โอนบญัชีเขำ้ก ำไรขำดทนุ✓ 134,891.15       

223,700.00      223,700.00       
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4.17  งบทดลอง (กนัยายน 2562) 
 
                                                      ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
                                                                   งบทดลอง 
                                                         วนัท่ี 30 กนัยายน 2562 

 
 
                                             ตารางท่ี 41 งบทดลอง (กนัยายน 2562) 

 
 
 

เลขท่ี

บญัชี

เงินสด 101 2,006,385.25             

ธนำคำร-กระแสรำยวนั 102 170,303.05                 

ธนำคำร-ออมทรัพย์ 103 2,964,520.00             

ลูกหน้ีกำรคำ้ 104 267,500.00                 

ภำษีซ้ือ 105 6,121.50                     

วสัดุส ำนักงำน 106 5,000.00                     

สินคำ้คงเหลือตน้งวด 108 139,300.00                 

อุปกรณ์ส ำนักงำน 107 317,225.00                 

คำ่เส่ือมรำคำสะสม-อุปกรณ์ส ำนักงำน 109 63,445.00                   

คำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 110 15,247.50                   

เจำ้หน้ีกำรคำ้ 201 48,150.00                   

ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 202 6,165.95                     

ภำษีขำย 203 87,392.20                   

เงินประกนัสงัคมคำ้งจ่ำย 204 16,000.00                   

ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต
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                                                    ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
                                                                   งบทดลอง 
                                                         วนัท่ี 30 กนัยายน 2562 

 

 
 
                                             ตารางท่ี 41 งบทดลอง (กนัยายน 2562)(ต่อ) 
 
 
 
 
 

เลขท่ี

บญัชี
ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต

ทนุเรือนหุ้น 301 4,000,000.00             

ก ำไรสะสม 302 917,416.30                 

ขำยสินคำ้ 401 1,045,000.00             

ส่วนลดรับ 402 58.85                           

รับคืนสินคำ้ 403 17,500.00                   

ซ้ือสินคำ้ 501 80,800.00                   

ส่งคืนสินคำ้ 502 2,750.00                     

คำ่โฆษณำ 503 4,280.00                     

เงินเดือน 504 160,000.00                 

เงินประกนัสงัคมจ่ำยสมทบ 505 8,000.00                     

คำ่เช่ำ 506 24,999.00                   

คำ่สำธรณูปโภค 507 9,400.00                     

คำ่ขนส่งเขำ้ 508 3,600.00                     

ส่วนลดจ่ำย 509 16,692.00                   

6,201,625.80             6,201,625.80             



208 
 

 
 

4.18  กระดาษท าการ (กนัยายน 2562) 
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4.19 งบก าไรขาดทุน (กนัยายน 2562) 
 
                                                             ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั    
                                 งบก าไรขาดทุน    
     ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 30 กนัยายน 2562 
 
รายได:้- 
     ขายสินคา้                            1,045,000.00 
     หกั รับคืนสินคา้                17,500.00    
           ส่วนลดจ่าย                                                                             16,692.00       1,010,808.00  
           ขายสุทธิ                           1,010,808.00 
หกั ตน้ทุนขาย:        
            สินคา้คงเหลือตน้งวด             139,300.00    
            บวก ซ้ือสุทธิ:-        
                    ซ้ือสินคา้                   80,800.00      
                    บวก ค่าขนส่งเขา้        3,600.00      
                                               84,400.00      
                    หกั ส่งคืนสินคา้        2,750.00                                
              ส่วนลดรับ                       58.85        81,591.15   220,891.15   
          สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย            220,891.15    
          หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด              86,000.00              134,891.15 
ก าไรขั้นตน้                                                        875,916.00                
ค่าใชจ่้ายในการขายและบริหาร:-        
  หกั  ค่าโฆษณา                                           4,280.00    
         ค่าสาธารณูปโภค                             9,400.00    
         ค่าเช่า                                         24,999.00    
         เงินเดือน                                       160,000.00   
         เงินประกนัสังคมจ่ายสมทบ                8,000.00   
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                                                         ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
                                                                   งบก าไรขาดทุน 
                                    ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 30 กนัยายน 2562 
         
         ค่าเส่ือมราคา-อุปกรณ์ส านกังาน             63,445.00    
         ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ              13,375.00    
         วสัดุส านกังานใชไ้ป                2,500.00  285,999.00  
ก าไรสุทธิ                                   589,917.85                      
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4.20 ก าไรสะสม (กนัยายน 2562) 
 
                                                              ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
                                                                       งบก าไรขาดทุน 
                                       ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 30 กนัยายน 2562 
 
ก าไรสะสมตน้งวด                                                        917,416.30  
บวก ก าไรสุทธิ                                                                      589,917.85  
ก าไรสะสมปลายงวด                                                      1,507,334.15
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4.21 งบแสดงฐานะการเงิน (กนัยายน 2562) 
                                                                ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั   
                                                        งบแสดงฐานะการเงิน     
                                         ส าหรับระยะเวลา 1 เดือน ส้ินสุดวนัท่ี 30  กนัยายน 2562   
                                                                          สินทรัพย ์
สินทรัพยห์มุนเวียน:     
       เงินสด                                                                 2,006,385.25    
       ธนาคาร-กระแสรายวนั                                         170,303.05    
       ธนาคาร-ออมทรัพย ์                                                    2,964,520.00    
       ลูกหน้ีการคา้                                           267,500.00     
       หกั ค่าเผ่ือหน้ีสงสัยจะสูญ                                28,622.50      238,877.50    
       วสัดุส านกังาน                                                           2,500.00    
       สินคา้คงเหลือ                                                          86,000.00   5,468,585.80  
สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน:-     
       อุปกรณ์ส านกังาน                                                         317,225.00    
       หกั ค่าเส่ือมราคาสะสม-อุปกรณ์ส านกังาน                                    126,890.00      190,335.00  
รวมสินทรัพย ์                                                                   5,658,920.80  
                                                                  หน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุ้น    
หน้ีสินหมุนเวียน:     
       เจา้หน้ีการคา้                                                            48,150.00    
       ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย                                                              6,165.95    
       เงินประกนัสังคมคา้งจ่าย                                               16,000.00   
เจา้หน้ี-กรมสรรพากร                                                             81,270.70     151,586.65  
รวมหน้ีสิน                                                                      151,586.65  
ส่วนของผูถื้อหุ้น:     
ทุนเรือนหุ้น                                                                     4,000,000.00    
บวก ก าไรสะสม                                                                      1,507,334.15   5,507,334.15  
รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้                                         5,658,920.80 
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4.22  งบทดลองหลลงัปิดบญัชี 
                                                             ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 
                                                                 งบทดลองหลงัปิดบญัชี 
                                                                 วนัท่ี 30 กนัยายน 2562 

 
 
                               ตารางท่ี 43 งบทดลองหลงัปิดบญัชี (กนัยายน 2562) 
 
 

เลขท่ี

บญัชี
เงินสด 101 2,006,385.25             

ธนำคำร-กระแสรำยวนั 102 170,303.05                 

ธนำคำร-ออมทรัพย์ 103 2,964,520.00             

ลูกหน้ีกำรคำ้ 104 267,500.00                 

วสัดุส ำนักงำน 106 2,500.00                     

อุปกรณ์ส ำนักงำน 107 317,225.00                 

สินคำ้คงเหลือปลำยงวด 108 86,000.00                   

คำ่เส่ือมรำคำสะสม-อุปกรณ์ส ำนักงำน 109 126,890.00                 

คำ่เผ่ือหน้ีสงสยัจะสูญ 110 28,622.50                   

เจำ้หน้ีกำรคำ้ 201 48,150.00                   

ภำษีหัก ณ ท่ีจ่ำย 202 6,165.95                     

เงินประกนัสงัคมคำ้งจ่ำย 204 16,000.00                   

เจำ้หน้ี-กรมสรรพำกร 205 81,270.70                   

ทนุเรือนหุ้น 301 4,000,000.00             

ก ำไรสะสม 302 1,507,334.15             

5,814,433.30             5,814,433.30             

ช่ือบญัชี เดบิต เครดิต
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                                                    บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม     
      
ชนิดสินคา้       จ านวนผลิต   
เลขท่ี  LL 06                   จ านวนเบิก 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

3/8/2562 100 250 25,000

10/8/2562 40 2,500 100,000 60 250 15,000

19/8/2562 20 2,500 50,000 40 250 10,000

27/8/2562 20 2,500 50,000 20 250 5,000

28/8/2562 40 250 10,000 60 250 15,000

29/8/2562 40 2,500 100,000 20 250 5,000

วนัดือนปี อำ้งอิง
รับ จ่ำย คงเหลือ
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                                                       บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม     
      
ชนิดสินคา้        จ านวนผลิต   
เลขท่ี  SS L07                    จ านวนเบิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

3/8/2562 10 550 5,500 60 550 33,000

9/8/2562 10 550 5,500 70 550 38,500

10/8/2562 10 5,000 50,000 60 550 33,000

15/8/2562 10 5,000 50,000 50 550 27,500

19/8/2562 20 5,000 100,000 30 550 16,500

30/8/2562 20 550 11,000 50 550 27,500

รับ จ่ำย คงเหลือ
วนัดือนปี อำ้งอิง
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                                                       บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม     
      
ชนิดสินคา้       จ านวนผลิต   
เลขท่ี  NN I01                   จ านวนเบิก 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

3/8/2562 110 400 44,000

10/8/2562 55 3,500 192,500 55 400 22,000

15/8/2562 20 3,500 70,000 35 400 14,000

17/8/2562 20 400 8,000 55 400 22,000

27/8/2562 20 3,500 70,000 35 400 14,000

28/8/2562 40 400 16,000 75 400 30,000

วนัดือนปี อำ้งอิง
รับ จ่ำย คงเหลือ
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                                                            บตัรสินคา้เดือนสิงหาคม    
       
ชนิดสินคา้       จ านวนผลิต   
เลขท่ี  LK L09                  จ านวนเบิก 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน ปริมำณ หน่วยละ จ ำนวนเงิน

10/8/2562 80 560 44,800

10/8/2562 10 2,500 25,000 70 560 39,200

15/8/2562 10 2,500 25,000 60 560 33,600

19/8/2562 40 2,500 100,000 20 560 11,200

23/8/2562 30 560 16,800 50 560 28,000

24/8/2562 25 2,500 62,500 25 560 14,000

30/8/2562 25 560 14,000 50 560 28,000

วนัดือนปี อำ้งอิง
รับ จ่ำย คงเหลือ
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แบบรายงานภาษีซ้ือ (กนัยายน 2562) 
    
                                                               รายงานภาษีซ้ือ      
บริษทั  น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั              เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1860400009650 
7 ซอยพึ่งมี 46 แขวงบางจาก เขตพระโขนง             ประจ าเดือน กนัยายน 2562
กรุงเทพมหานคร 10260  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัท่ี เลขท่ี

1 3/9/2562 703 5,500                 - 385                       -

2 9/9/2562 103 5,500                 - 385                       -

3 13/9/2562 800 4,000                 - 280.00                 -

4 17/9/2562 704 8,000                 - 560.00                 -

5 21/9/2562 2,750                 - 192.50                 -

6 23/9/2562 705 16,800              - 1,176                    -

7 26/9/2562 701 9,400                 - 658                       -

8 28/9/2562 706 26,000              - 1,820                    -

9 30/9/2562 705 19,000              - 1,330                    -

96,950              - 6,787                    -

ใบก ำกบัภำษี
ช่ือรำยกำร มลูคำ่สินคำ้หรือบริกำร ภำษีมลูคำ่เพ่ิมท่ี

ร้ำน กุก๊ไก่

ร้ำน กุก๊ไก่

คำ่โฆษณำ

ร้ำน ตุก๊ตำ

ร้ำน กุก๊ไก่

ร้ำน กุก๊ไก่

กำรประปำนครหลวงและกำรไฟฟ้ำนครหลวง

ร้ำน กุก๊ไก่

ร้ำน กุก๊ไก่
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แบบรายงานภาษีขาย (กนัยายน 2562) 
    
                                                               รายงานภาษีขาย      
บริษทั  น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั              เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1860400009650 
7 ซอยพึ่งมี 46 แขวงบางจาก เขตพระโขนง             ประจ าเดือน กนัยายน 2562
กรุงเทพมหานคร 10260  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัท่ี เลขท่ี

1 10/9/2562 500 367,500                  - 25,725                    -

2 15/9/2562 501 145,000                  - 10,150                    -

3 19/9/2562 502 250,000                  - 17,500.00              -

4 24/9/2562 605 62,500                    - 4,375.00                -

5 27/9/2562 204 120,000                  - 8,400.00                -

6 29/9/2562 205 100,000                  - 7,000                      -

1,045,000               - 73,150                    -

Perfume Scent

Perfume Shop

Perfume Scent

Perfume House

Perfume Scent

Perfume House

ใบก ำกบัภำษี
ช่ือรำยกำร มลูคำ่สินคำ้หรือบริกำร ภำษีมลูคำ่เพ่ิม

ล ำดบั

ท่ี
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                                                                         บทท่ี 5 

 
 
                                                              สรุปและขอ้เสนอแนะ 
 
5.1 สรุปผลการด าเนินงาน 
                      ในการจดัท าโครงการน้ี ไดรั้บประโยชน์เป็นอย่างมาก เก่ียวกบัการจดัตั้งบริษทัสามารถ
น าความรู้ท่ีไดรั้บไปปฏิบติัใช้ในชีวิตประจ าวนัของเราและได้ทราบเก่ียวกบัรายละเอียดในเร่ืองการ
บัญชีมากขึ้นโดยมีความเข้าใจในการบันทึกบัญชีเก่ียวข้องกับรายกาค้าท่ีเกิดขึ้นในแต่ละวนั โดย
สามารถจดัท าบญัชีตามกระบวนการของวงจรบญัชีไดอ้ย่างถูกตอ้ง ท าให้ความเขา้ใจในการจดัท างบ
การเงินตามกฎหมายและรูปแบบบญัชีท่ีก าหนด  รู้จกัโครงสร้างบริษทัว่าแต่ละขั้นตอนในการก่อตั้ง
บริษทันั้นมีอะไรบา้งและควรท าอะไรก่อนหรือหลงัอย่างเป็นระบบ ซ่ึงในวิชาโครงการน้ีสามารถท า
ให้สมาชิกทุกคนรู้จกัการวางแผนการท างาน การแบ่งงานกนัท า โดยแต่ละคนมาปรับตวัเขา้หากนั มี
ความรับผิดชอบ ความสามคัคี และการเสียสละมากขึ้น 
 
 
5.2  ปัญหาท่ีประสบในการด าเนินโครงการ 
        5.2.1  ขอ้มูลท่ีท าอาจเกิดขอ้ผิดพลาด และสูญหาย 
        5.2.2  เอกสารเกิดความเสียหายค่อนขา้งมาก 
        5.2.3  สมาชิกในกลุ่มไมมี่ความรับผิดชอบ ไม่ใหค้วามร่วมมือจึงท าใหง้านล่าชา้ 
 
5.3  แนวทางการแกไ้ขปัญหาและอุปสรรค 
        5.3.1  จดัสรรเวลาใหถู้กตอ้ง 
        5.3.2  พยายามลดค่าใชจ่้ายท่ีไม่จ าเป็น 
        5.3.3  ศึกษาและท าความเขา้ใจในการปฏิบติัใหถ่ี้ถว้นและรอบคอบ 
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5.4 ประโยชน์ท่ีไดรั้บจากการด าเนินโครงการ 
         5.2.1  นกัศึกสามารถน าความรู้รายวิชาท่ีเรียนมาใชใ้นกาจดัท าโครงงาน 
         5.2.2  นกัศึกษาสามารถศึกษามีทกัษะในการปฏิบติังานของกิจการซ้ือขายได ้
         5.2.3  นกัศึกษาทราบหลกัการจดัท างบการเงินตามกฎหมายตามกฎหมายก าหนด 
         5.2.4  นกัศึกษามีความคิดและมีการวางแผนการปฏิบติังานไดถู้กตอ้ง 

5.5  ขอ้เสนอแนะ 
                    การจดัท าโครงการในคร้ังน้ีท าให้ไดรั้บความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการวางแผนประกอบ
ธุรกิจ จดัตั้งบริษทัจ ากดั การจดัจ าแนกเอกสารแต่ละประเภทท่ีใช้ในการบนัทึกบญัชีตามระบบวงจร
บญัชี และเขา้ใจกระบวนการจดัท างบการเงินตามกฎหมายก าหนด ฯลฯ โครงการน้ีมีประโยชน์อย่าง
มากต่อนกัศึกษา ซ่ึงเสนอใหทุ้กคนใชค้วามคิดเร่ิมสร้างสรรคอ์ยา่งไม่จ ากดั โดยใชห้ลกัประชาธิปไตย 
ในการตดัสินใจการท างาน มีความสามคัคี ความมีน ้ าใจ รู้หน้าท่ีและความรับผิดชอบของตนเอง และ
ยงัสามารถน าความรู้ไปประยุกต์ในชีวิตประจ าวนัได ้เป็นโครงการท่ีดีและมีประโยชน์มาก ควรจะมี
การจดัท าโครงการแบบต่อไป 
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วิทยาลยัเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ 
การศึกษาการจัดท าบัญชีตามโครงการ Project of Account 

ประจ าปีการศึกษา 2562 
*********************************************** 

 
1.  ช่ือโครงการ       น ้าหอมธรรมชาติ                                          ประเภท   ธุรกิจซ้ือขายสินคา้  
 

2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ 
2.1 นางสาวอรวรรญา   ราชสิงโห                 ชั้น ปวช. 3/2           เลขท่ี    27 
2.2 นางสาวสุพตัรา       หม่ืนยทุธ                 ชั้น ปวช. 3/2           เลขท่ี    32 
2.3 นางสาวชลิษา         จุลพรรณ์                 ชั้น ปวช. 3/2           เลขท่ี    35 
 

3.  หลกัการและเหตุผล 
มีความสนใจท่ีจะท าโครงการวิชาชีพจ าหน่ายน ้าหอมเพื่อใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงคข์องหลกัสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)สาขางานการบัญชีอีกทั้ งได้น าความรู้ในรายวิชาการบัญชี มา
ประยุกตใ์ช้ในการท าโครงการมีทกัษะในการปฏิบติังานของกิจการประเภทธุรกิจซ้ือมาขายไปน า
เทคโนโลยมีาประยกุตใ์ชใ้นงานอาชีพ 

ธุรกิจเก่ียวกบัการจ าหน่ายน ้ าหอมใชไ้ดท้ั้งผูห้ญิงและผูช้าย ท่ีเป็นตวัช่วยบ่งบอกความเป็นตวัของ
ตวัเอง นั้นคือกล่ินของน ้ าหอมท่ีใช้นั้น บอกว่าคุณเป็นคนลกัษณะไหนหรือ Lifestyle แบบไหน
เพราะกล่ินของน ้ าหอมแต่และกล่ินนั้นจะมีกล่ินเฉพาะจาะจงท่ีบ่งบอกถึงเอกลกัษณ์ของน ้ าหอม
นั้น ๆ 
 ดงันั้นการด าเนินธุรกิจซ้ือขาย น ้าหอมน าเขา้จากสิงคโปร์ในรูปแบบส าเร็จรูปโดยผลิตจาก
ผลิตภณัฑธ์รรมชาติ และมีกล่ินหลากหลายมากมายใหเ้ลือก 
4.  วัตถุประสงค์ 
4.1 เพื่อใหผู้เ้รียนสามารถบูรณาการความรู้ในรายวิชาต่าง ๆ มาใชใ้นการจดัท าโครงการ 
4.2 เพื่อนกัศึกษามีทกัษะในการปฏิบติังานของกิจการซ้ือขาย 
4.3 เพื่อใหน้กัศึกษาน าเทคโนโลยมีาประยกุตใ์ชใ้นงานอาชีพได ้
4.4 เพื่อให้นกัศึกษา มีความคิดริเร่ิมสร้างสรรค ์สามารถแกปั้ญหาและอุปสรรคท่ีเกิดขึ้นไดท้ั้งการ
ท างานเป็นทีมอยา่งมีระบบ 
 
 

สค.1 
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5.  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ   
 5.1  สามารถน าความรู้รายวิชาท่ีเรียนมาใชใ้นกาจดัท าโครงงาน 
 5.2  สามารถจดัท าระบบบญัชีไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
 5.3  สามารถน าเทคโนโลยมีาประยกุตใ์ชใ้นงานอาชีพ 
 5.4  มีหลกักการท างานเป็นกลุ่ม การแบ่งเวลา ตรงต่อเวลา การปฏิบติังานเป็นทีมอยา่งมี
ระบบ 
 

6.  เป้าหมาย 
 นกัศึกษาระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพ  ชั้นปีท่ี  3  หอ้ง 2  สาขาวิชาการบญัชี  วิทยาลยั
เทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ  จ านวน 3 คน 
 

7. ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการ 
        7.1 ขั้นตอนการเตรียมงาน 
  7.1.1  ประชุมสนทนากบัสมาชิกในกลุ่ม 
  7.1.2  จดัตั้งประธานและคณะกรรมการเพื่อจดัการด าเนินงาน 
  7.1.3  น าเสนอโครงงาน และรออนุมติั 
 7.2  ขั้นตอนการด าเนินการ 
  7.2.1  ศึกษาหาขอ้มูลเก่ียวกบัโครงงานธุรกิจซ้ือขายสินคา้ 
  7.2.2  จดัเตรียมอุปกรณ์ และเอกสาร 
  7.2.3  จดัท ารูปเล่มโครงงาน 
  7.2.4  บนัทึกขอ้มูลของโครงานท่ีสมบูรณ์แลว้ลงแผน่ซีดี 
 7.3  ขั้นตอนสรุป 
  7.3.1  ด าเนินการประเมินโครงงาน 
  7.3.2  สรุปเล่มโครงงานและจดัเตรียมเอกสารเพื่อน าเสนอโครงงาน 
  7.3.3  จดัท ารูปเล่ม Power Point พร้อมรวบรวมขอ้มูลทั้งหมด และแผน่ซีดี 
 
8. ระยะเวลาในการด าเนินงาน 4 มิถุนายน 2562 ถึง 28 กุมภาพนัธ์ 2563 
 
 

9.  สถานท่ีด าเนินการ วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
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10. งบประมาณด าเนินการ 
 

ท่ี รายการ จ านวน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน 
1. กระดาษ A4 3 รีม 140.00 420.00 
2. หมึกพิมพเ์อกสาร 4 ขวด 400.00 1,600.00 
3. แฟ้มเอกสาร 2 แฟ้ม 100.00 200.00 
4. ค่าถ่ายเอกสาร 400 แผน่ 1.00 400.00 
5. ค่าแผน่หนา้ปก 2 แผน่ 20.00 40.00 
6. ค่าเขา้รูปเล่ม 1 เล่ม 200.00 250.00 
7. ค่าใชจ่้ายเบด็เตลด็ - - 500.00 

รวม 3,360.00 
 

11.  ท่ีปรึกษาโครงการ อาจารย ์(บุญผ่อง พงศพ์นัเทา) 
   

  
                                                                   ลงช่ือ……………………………...ผูน้ าเสนอโครงการ 
              (นางสาวสุพตัรา หม่ืนยทุธ) 
 

 
                                                                     ลงช่ือ..............................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
              (นางสาวบุญผ่อง พงศพ์นัเทา) 
                                                                                อาจารยท่ี์ปรึกษาโครงการ 
 

 
                                                                      ลงช่ือ..............................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
                  (นางปนิตา ตุม้เจริญ) 
                                                                               อาจารยผ์ูรั้บผิดชอบโครงการ 
 

 
                                                                    ลงช่ือ..............................................ผูอ้นุมติัโครงการ 
               (นางสาวบุญผ่อง พงศพ์นัเทา) 
                หวัหนา้สาขาวิชาการบญัชี 
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                                                                                   ใบขอซ้ือ 

                                                            PURCHASE ORDER   

            
        

      

ถึง      ฝ่ายจดัซ้ือ              เลขท่ีใบขอซ้ือ : 

จาก    ฝ่ายบญัชี              วนัท่ี :  

รหสัสินคา้ รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      
      
      
      
      
      

ระบุจ านวนเงิน(ตวัอกัษร) รวม  

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  

  รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

 

 

ลงช่ือ…………………………ผูส่ั้งซ้ือ                                            ลงช่ือ………………………..ผูรั้บของ 

        (นางสาวชลิษา จุลพรรณ)                                                             (นางสาวอรวรรญา ราชสิงโห) 

วนัท่ี               วนัท่ี 

บริษัท น ำ้หอมธรรมชำติ จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                                                                          ใบส่ังซ้ือ 

    

            
        

ช่ือผูข้าย บริษทั………………………………..                   วนัท่ี :  

  

รหสัสินคา้ รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      
      
      
      
      
      

ระบุจ านวนเงิน(ตวัอกัษร) รวม  

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  

  รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย    เงินสด    ……………………  บาท 

                    เช็คธนาคาร…………สาขา………..เลขท่ี………….จ านวนเงิน………….บาท 

 

ลงช่ือ…………………………ผูส่ั้งซ้ือ                                            ลงช่ือ………………………..ผูรั้บของ 

        (…………………………)                                                             (…….……………………) 

                   ผูข้อซ้ือ     ผูอ้นุมติั 

วนัท่ี               วนัท่ี 

บริษัท น ำ้หอมธรรมชำติ จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                                                                   ส่งคืนสินค้า/ลดหนี ้

                                                              

       

ช่ือผูข้าย : 
ท่ีอยู ่: 
โทร : โทรสาร : 

เลขท่ีใบสั่งซ้ือสินคา้ : 

วนัท่ี : 

เง่ือนไข : 

 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

 
          …………………….                        …………………….                 …………………… 
          (………………….)      (………………….)                  (…………………) 
                  ผูส้ั่งซ้ือ  ผูอ้นุมติั ผูรั้บของ 
             

 

 

 

 

บริษัท น ำ้หอมธรรมชำติ จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                                                                   ใบก ากับภาษี/ใบส่งสินค้า 

      Tax Involce / Dellvery Note  

                                                               

      

         …………………………                        ………………………..                        ………………………..    

        (…………………………)                  (…….……………………)                      (…………………………)            

                   ผูส้ั่งซ้ือ                                               ผูส่้งของ ผูอ้นุมติั 

          ………………………..          …………………………                          ………………………..                               

        (…………………………)                    (…….……………………)                    (…………………………)            

                   ผูจ่้ายเงิน                                               ผูรั้บเงิน ผูรั้บเงิน 

นามลูกคา้ : 
ท่ีอยู ่: 
โทรศพัท ์โทรสาร : 
เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี :  

เลขท่ีใบก ากบัภาษี : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไขการช าระเงิน : 
อา้งอิงใบสั่งซ้ือเลขท่ี : 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 
      
      
      

ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร)  รวม  
 ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  
 รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
                         เช็คธนาคาร……………สาขา………………เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

บริษัท น ำ้หอมธรรมชำติ จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                                                                     ใบเสร็จรับเงิน 

             Receipt  

                                                              

      

     …………………………                        ………………………..                        ………………………..    

        (…………………………)                    (…….……………………)                  (…………………………)            

                   ผูส้ั่งซ้ือ                                               ผูส่้งของ ผูอ้นุมติั 

          ………………………..          …………………………                          ………………………..                               

        (…………………………)                    (…….……………………)                    (…………………………)            

                   ผูจ่้ายเงิน                                               ผูรั้บเงิน ผูรั้บเงิน 

นามลูกคา้ : 
ท่ีอยู ่: 
โทรศพัท ์โทรสาร : 
เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี :  

เลขท่ีใบก ากบัภาษี : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไขการช าระเงิน : 
อา้งอิงใบสั่งซ้ือเลขท่ี : 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 
      
      
      

ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร)  รวม  
 ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  
 รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
                         เช็คธนาคาร……………สาขา………………เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

บริษัท น ำ้หอมธรรมชำติ จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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           ใบก ากบัภาษี/ใบส่งสินค้า 

      Tax Involce / Dellvery Note 

                                                           
      

นามลูกคา้ : 
ท่ีอยู ่: 
โทรศพัท ์โทรสาร :  
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี : 

เลขท่ีใบก ากบัภาษี : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไขการช าระเงิน : 
อา้งอิงใบสั่งซ้ือเลขท่ี : 

        …………………………                        ………………………..                        ………………………..    

        (…………………………)                    (…….……………………)                  (…………………………)            

                   ผูส้ั่งซ้ือ                                               ผูส่้งของ ผูอ้นุมติั 

          ………………………..          …………………………                          ………………………..                                       
(…………………………)                      (…….……………………)                        (…………………………)            

                   ผูจ่้ายเงิน                                               ผูรั้บเงิน ผูรั้บของ                                           

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

      

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

บริษัท Perfume House จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 280 ถนนสรรพำวธุ   

แขวงบำงนำ เขตบำงนำ กรุงเทพฯ 10240 

โทรศพัท์ :  091-937-2622 โทรสำร : 02-777-7700 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009610 

 



237 

 
 

 
 

                                            ใบก ากับภาษี/ใบส่งสินค้า 
                                                                      Tax Involce / Dellvery Note 

                                                            
   
 
 
 
     

นามลูกคา้ : 
ท่ีอยู ่: 
โทรศพัท ์โทรสาร :  
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี : 

เลขท่ีใบก ากบัภาษี : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไขการช าระเงิน : 
อา้งอิงใบสั่งซ้ือเลขท่ี : 

 
         …………………………                     ………………………..                        ………………………..    
        (…………………………)                    (…….……………………)                  (…………………………)            
                   ผูส้ั่งซ้ือ                                               ผูส่้งของ ผูอ้นุมติั 
          ………………………..       …………………………                          ………………………..                               
        (…………………………)                (…….……………………)                        (…………………………)  
                   ผูจ่้ายเงิน                                                     ผูรั้บของ                                         ผูรั้บเงิน 
                                            

 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 
      
      
      
         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  
รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

บริษัท Perfume Shop จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 280 ถนนสรรพำวธุ   

แขวงบำงนำ เขตบำงนำ กรุงเทพฯ 10240 

โทรศพัท์ :  091-937-2622 โทรสำร : 02-777-7700 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009610 
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                                                                    ใบเสร็จรับเงิน  

                    Receipt  

                                                           
      

นามลูกคา้ : 
ท่ีอยู ่: 
โทรศพัท ์โทรสาร :  
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี : 

เลขท่ีใบก ากบัภาษี : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไขการช าระเงิน : 
อา้งอิงใบสั่งซ้ือเลขท่ี : 

          …………………………                   ………………………..                        ………………………..    

        (…………………………)                  (…….……………………)                  (…………………………)            

                   ผูส้ั่งซ้ือ                                               ผูส่้งของ ผูอ้นุมติั 

          ………………………..          …………………………                          ………………………..                               

        (…………………………)                    (…….……………………)                    (…………………………)            

                   ผูจ่้ายเงิน                                               ผูรั้บเงิน ผูรั้บของ 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

      

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

บริษัท Perfume House จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 280 ถนนสรรพำวธุ   

แขวงบำงนำ เขตบำงนำ กรุงเทพฯ 10240 

โทรศพัท์ :  091-937-2622 โทรสำร : 02-777-7700 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009610 
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                                            ใบเสร็จรับเงิน 
                                                              Receipt  

                                                            
   
 
 
 
      

นามลูกคา้ : 
ท่ีอยู ่: 
โทรศพัท ์โทรสาร :  
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี : 

เลขท่ีใบก ากบัภาษี : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไขการช าระเงิน : 
อา้งอิงใบสั่งซ้ือเลขท่ี : 

 
ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 
      
      
      
         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  
รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

     
       …………………………                        ………………………..                        ………………………..    
        (…………………………)                    (…….………………)                            (…………………………)            
                   ผูส้ั่งซ้ือ                                               ผูส่้งของ ผูอ้นุมติั 
          ………………………..          …………………………                          ………………………..                               
        (…………………………)                    (…….……………………)                    (…………………………)  
                   ผูจ่้ายเงิน                                                     ผูรั้บของ                                         ผูรั้บเงิน 
                                            

บริษัท Perfume Shop จ ำกดั 

ที่อยู่บริษัท 280 ถนนสรรพำวธุ   

แขวงบำงนำ เขตบำงนำ กรุงเทพฯ 10240 

โทรศพัท์ :  091-937-2622 โทรสำร : 02-777-7700 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009610 
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                                                                        ใบส่ังซ้ือสินค้า  

                                                              

       

ช่ือผูข้าย : 
ท่ีอยู ่: 
โทร : โทรสาร : 

เลขท่ีใบสั่งซ้ือสินคา้ : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไข : 

 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
                         เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

 
          …………………….                        …………………….                 …………………… 
          (………………….)      (………………….)                  (…………………) 
                  ผูส้ั่งซ้ือ  ผูอ้นุมติั ผูรั้บของ 
             

 

 

 

 

ร้ำน ตุ๊กตำ 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                                                                           ใบส่ังซ้ือสินค้า  

                                                              

       

ช่ือผูข้าย : 
ท่ีอยู ่: 
โทร : โทรสาร : 

เลขท่ีใบสั่งซ้ือสินคา้ : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไข : 

 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
                         เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

 
          …………………….                        …………………….                 …………………… 
          (………………….)      (………………….)                  (…………………) 
                  ผูส้ั่งซ้ือ  ผูอ้นุมติั ผูรั้บของ 
             

 

 

 

 

ร้ำน กุ๊กไก ่

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                                                                           ใบส่งคืนสินค้า/ลดหนี ้

                                                              

       

ช่ือผูข้าย : 
ท่ีอยู ่: 
โทร : โทรสาร : 

เลขท่ีใบสั่งซ้ือสินคา้ : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไข : 

 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
                         เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

 
          …………………….                        …………………….                 …………………… 
          (………………….)      (………………….)                  (…………………) 
                  ผูส้ั่งซ้ือ  ผูอ้นุมติั ผูรั้บของ 
             
 

 

ร้ำน กุ๊กไก ่

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 
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                              ส่งคืนสินค้า/ลดหนี ้

                                                              

       

ช่ือผูข้าย : 
ท่ีอยู ่: 
โทร : โทรสาร : 

เลขท่ีใบสั่งซ้ือสินคา้ : 
วนัท่ี : 
เง่ือนไข : 

 

ล าดบั รายการ จ านวน หน่วยนบั ราคาหน่วย จ านวนเงิน 

      

         ระบุจ านวนเงิน (ตวัอกัษร) รวม  

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมมูลค่าทั้งส้ิน  

ช าระโดย          เงินสด……………… บาท     
                         เช็คธนาคาร……………สาขาบางนา เลขท่ี…………จ านวนเงิน………………บาท 

 
          …………………….                        …………………….                 …………………… 
          (………………….)      (………………….)                  (…………………) 
                  ผูส้ั่งซ้ือ  ผูอ้นุมติั ผูรั้บของ 
             
 

 

 

 

ร้ำน ตุ๊กตำ 

ที่อยู่บริษัท 7 พึ่งมี46 ซอยสขุมุวทิ93 

แขวงบำงจำก เขตพระโขนง กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท์ :  091-937-2620 โทรสำร : 02-777-7777 

เลขประจ ำตวัผู้ เสียภำษี 1860400009628 

 



244 

 
 

 
 

      ใบแจ้งหนีค่้าบริการ 

             บริษทั ดิจิตอลการ์ด จ ากดั 

             82 ซอยสุขมุวิท 50 แขวงพระโขนงใต ้

                                                     เขตพระโขนง กรุงเทพมหานคร 10260 

 

ท่ีอยู่บริษัท…………………………………    
 วันที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ……………………………………….     วันครบ
ก าหนด…………………. 

 

ล าดับ รายการ จ านวน/คน ระยะเวลา จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

    

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

    ………………………………………… 

     ผู้อนุมัต ิ

 

 

 

 



245 

 
 

 
 

    ใบแจ้งหนีค่้าบริการ 

             บริษทั ดิจิตอลการ์ด จ ากดั 

             82 ซอยสุขมุวิท 50 แขวงพระโขนงใต ้

                                                       เขตพระโขนง กรุงเทพมหานคร 10260 

 

ท่ีอยู่บริษัท…………………………………    
 วันที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ……………………………………….     วันครบ
ก าหนด…………………. 

 

ล าดับ รายการ จ านวน/คน ระยะเวลา จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

    

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

 …………………………………………                                            …………………………………………. 

            ผู้อนุมัต ิ                            ผู้จ่ายเงิน 
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    ใบแจ้งยอดใช้บริการ 

 บริษทั เอ ไอ เอฟ จ ากดั 

 64 ซอยสุขมุวิท 64 แขวงบางนา เขตบางนา กรุงเทพมหานคร 10260  

วนัท่ี……………………………………………. 

วนัครบก าหนด………………………………… 

ช่ือบริษทั………………………………………. 

ท่ีอยู…่…………………………………………. 

 

ล าดบั รายการ จ านวน/เร่ือง อตัรา/มว้น รอบระยะเวลา/วนั จ านวนเงิน 

  
 
 
 

    

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

                                                       ………………………………………… 

            ผู้อนุมัติ 
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                                                             ตน้ฉบบั/ใบเสร็จรับเงินค่าขยะมูลฝอย 

ประจ าเดือน…………………………………………. 

ส านกังาน…………………………………………… 

 

ไดรั้บเงินค่าขยะมูลฝอยอตัรา…………………………ลิตร…………………………….เดือน 

 

จาก……………………………………………….. 

ท่ีอยู…่…………………………………………… 

 

                                        เป็นเงิน…………………………………………………….บาท 

                       ….…………………………..                               …………………………………. 

                                    ผูรั้บเงิน ผูจ้่ายเงิน 

                                                                ……………………………….. 

                                                                       หวัหนา้หน่วยงานคลงั 
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                                                                            ใบแจ้งหนี ้

          

             82 ซอยสุขมุวิท 50 แขวงพระโขนงใต ้

                          เขตพระโขนง กรุงเทพมหานคร 10260 

 

ท่ีอยู่บริษัท…………………………………    
 วันที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ……………………………………….     วันครบ
ก าหนด…………………. 

 

ล าดับ รายการ จ านวน/คน ระยะเวลา จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

    

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

                                                       …………………………………………       

                                                          ผู้อนุมัต ิ  

 

 

 

 

ช.เช่า 



249 

 
 

 
 

               ต้นฉบับใบเสร็จรับเงนิ/ใบก ากับภาษ ี

    

             82 ซอยสุขุมวิท 50 แขวงพระโขนงใต้ 

                          เขตพระโขนง กรุงเทพมหานคร 10260 

 

ท่ีอยู่บริษัท…………………………………    
 วันที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ……………………………………….     วันครบ
ก าหนด…………………. 

 

ล าดับ รายการ จ านวน/คน ระยะเวลา จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

    

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

           ……………………………………………                                 …………………………………………. 

                 ผู้อนุมัต ิ                           ผู้จ่ายเงิน 

 

 

 

 

ช.เช่า 



250 

 
 

 
 

 

   ใบเสร็จค่าใช้บริการ 

         บริษทั เนต็เบย ์จ ากดั (มหาชน) 

88/60 เนอวานา พาร์ค ซอยรามค าแหง 50 แขวงพลบัพลา เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 
10310 

    เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร  0 193 426277777 

ท่ีอยูบ่ริษทั ………………………………….       หมายเลขบริการ 
…………………………………... 

ท่ีอยู ่………………………………………...       รหสัลูกคา้ 
………………………………………… 

           เลขท่ีใบแจง้ค่าใชบ้ริการ 
………………………….. 

           วนัท่ีออกใบแจง้ค่าใชบ้ริการ 
……………………… 

รอบค่าใชบ้ริการ ประจ าเดือน ………………………………………….. 

ยอดยกมา ยอดท่ีช าระ
แลว้ 

ยอดปรับปรุง ยอดค่าใช้
บริการปัจจุบนั 

ยอดรวมท่ีตอ้ง
ช าระ 

วนัครบก าหนด 

      

บริษทัฯตอ้งขออภยั ณ ท่ีน้ีหากทา่นไดช้ าระก่อนไดรั้บใบแจง้ค่าบริการฉบบัน้ี 

โปรดตรวจสอบรายการท่ีแจง้ค่าบริการก่อนการช าระเงิน 

กรุณาช าระเตม็จ านวนภายในวนัท่ีก าหนดเพื่อหลีกเล่ียงการระงบับริการ กรณีมียอดคา้งช าระ 
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สรุปค่าใชบ้ริการรอบบิลปัจจุบนั 

ประเภทบริการ 
(Type of Services) 

 ค่าบริการ 
(Service Charge) 

ส่วนลด 
(Discount) 

จ านวนเงิน 
(Amount) 

โทรศพัท ์1.หมายเลข 
ค่าใชโ้ทรศพัทภ์ายในพ้ืนท่ี 
ค่าใชโ้ทรศพัทเ์คล่ือนท่ี 
ค่าอินเตอร์เน็ต 

รวม  

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  

                                                     รวมค่าบริการปัจจบุนั  
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   ใบเสร็จค่าใช้บริการ 

             บริษทั เนต็เบย ์จ ากดั (มหาชน) 

88/60 เนอวานา พาร์ค ซอยรามค าแหง 50 แขวงพลบัพลา เขตวงัทองหลาง กรุงเทพมหานคร 
10310 

    เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร  0 193 426277777 

ท่ีอยูบ่ริษทั ………………………………….       เลขท่ี 
…………………………………................... 

ท่ีอยู ่………………………………………...       วนัท่ี 
……………………………………………… 

สรุปค่าใชบ้ริการรอบบิลปัจจุบนั 

ประเภทบริการ 
(Type of Services) 

 ค่าบริการ 
(Service Charge) 

ส่วนลด 
(Discount) 

จ านวนเงิน 
(Amount) 

โทรศพัท ์1.หมายเลข 
ค่าใชโ้ทรศพัทภ์ายในพ้ืนท่ี 
ค่าใชโ้ทรศพัทเ์คล่ือนท่ี 
ค่าอินเตอร์เน็ต 

รวม  

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  

                                                     รวมค่าบริการปัจจบุนั  

 

 

……………………………………………                                            …………………………………………. 

            ผู้รับเงิน                            ผู้จ่ายเงิน 
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 การประปานครหลวง ใบแจง้หน้ีค่าน ้าประปา 

 

วนัท่ีแจง้หน้ี……………………………. เลขท่ีแจง้หน้ี…………………………. 

    

ช่ือผูใ้ชน้ ้า……………………………………… 

ท่ีใชน้ ้า.………………………………………… 

น ้าดิบ  

น ้าประปา  

บริการรายเดือน    R2  

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  

จ านวนเงินท่ีตอ้งช าระ  

ตอ้งช าระค่าน ้าท่ีเหลือคร้ังก่อน……………..เดือน  

 

                 

 

 

 …………………………………………                                          

                                                                          ผู้อนุมัติ                             
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                                     การประปานครหลวง ใบแจง้หน้ีค่าน ้าประปา 

        
เลขท่ี…………………………. 

วนัท่ี…………………………….เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1234567890756 

     

ช่ือผูใ้ชน้ ้า……………………………………… 

ท่ีใชน้ ้า.………………………………………... 

วนั/เดือน/ปี หน่วยท่ีใช ้ ใบแจง้หน้ี 
เลขท่ี 

ค่าน ้าและ 
บริการ 

VAT7% รวม 

 
 
 
 

     

ยอดเงินรวมภาษ ี  

จ านวนเงินเป็นตวัอกัษร  

 

                 

……………………………………………                                            …………………………………………. 

            ผู้รับเงิน                   ผู้จ่ายเงิน 
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                                                                                    ใบแจ้งหนี ้

                         บริษทั เอบีซี ประกนัสินคา้ จ ากดั 

                                                            82 ถ.บางนาตราด 1  แขวงบางนา เขตบางนา 

                                                                         กรุงเทพมหานคร 10260 

 

ช่ือบริษัท…………………………………….    
 เลขที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ………………………………………….    
 วันที…่………..………………… 

         วันครบ
ก าหนด………………….. 

ล าดับ รายการ จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

  

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

                                                       …………………………………………       

                                                          ผู้อนุมัต ิ  

 

 

เอบีซี
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                                                                            ใบแจ้งหนี ้

               บริษทั เอบีซี ประกนัสินคา้ จ ากดั 

                                                    82 ถ.บางนาตราด 1  แขวงบางนา เขตบางนา 

                                                                กรุงเทพมหานคร 10260 

 

ช่ือบริษัท…………………………………….    
 เลขที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ………………………………………….    
 วันที…่………..………………… 

          

ล าดับ รายการ จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

  

รวม  

ภาษี 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

  ……………………………………………                                         …………………………………………. 

            ผู้รับเงิน                            ผู้จ่ายเงิน 

 

 

 

 

เอบีซี
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 ใบแจง้ค่าไฟฟ้า การไฟฟ้านครหลวงเขตสมุทรปราการ 

            ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน 

โปรดช าระเงินภายน
วนัท่ี 

 

ออกค่าไฟฟ้าเดือน
ปัจจุบนั 

 

 

ช่ือผูใ้ชไ้ฟฟ้า………………………………. 

สถานท่ีใชไ้ฟฟ้า…………………………… 

บญัชีแสดงสัญญา………………………….    รหสั
เคร่ืองวดั…………………………. 

 
วนั/เดือน/ปี 

 

 
เลขท่ีใบแจง้หน้ี 

 
หน่วย 

 
ค่าไฟฟ้า 

 
VAT7% 

 
จ านวนเงิน 

      

      

 

       

รวมเงิน  

รวมVAT 7%  

รวมทั้งส้ิน  

 

 

     …………………………………………       

                                                          ผู้อนุมัติ  
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 ใบแจง้ค่าไฟฟ้า การไฟฟ้านครหลวงเขตสมุทรปราการ 

            ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน 

    
 เลขท่ี……………………………………………. 

      
 วนัท่ี…………………………………………….. 

ช่ือผูใ้ชไ้ฟฟ้า………………………………. 

สถานท่ีใชไ้ฟฟ้า…………………………… 

บญัชีแสดงสัญญา………………………….    รหสั
เคร่ืองวดั…………………………. 

 
วนั/เดือน/

ปี 
 

 
เลขท่ีใบแจง้

หน้ี 

 
หน่วย 

 
ค่าไฟฟ้า 

 
VAT7% 

 
จ านวนเงิน 

 
เบ้ียประกนัผดินดั 

       

       

 

       

รวมเงิน  

รวมVAT 7%  

รวม  

เบ้ียปรับผดินดั  

รสมทั้งส้ิน  

 

 

                                                                      …….……………………… 

                                (……………………………….) 
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                                                                            บริษัท ส่องส่ง จ ากัด  

 วันที…่……………………….. 

           82 ถ.บางนาตราด 1  แขวงบางนา เขตบางนา 

                                   กรุงเทพมหานคร 10260 

     

 

ช่ือลูกค้า…………………………………….    
 เลขที…่…………………………. 

ท่ีอยู่ ………………………………………….    
 วันที…่………..………………… 

          

ล าดับ รายการ จ านวนเงิน 

 
 
 
 
 

  

รราคาสุทธ ิ  

 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)……………………………………. 

หมายเหต…ุ………………………………………………. 

ในนามบริษัท……………………………………………. 

   

 

         …………………………………                                             

                                                                                 ผู้รับเงิน  

 

ส.ส.

ใบแจ้งหนี ้
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265 
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                                                        แยกประเภทยอ่ยเจา้หน้ี  
 

ร้าน………………… 
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                                                                        ร้านน ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั   
                                                                   รายละเอียดเจา้หน้ี  
                                                                      ณ วนัท่ี ………………….. 
                                                                         

        ล าดบัท่ี                                                          ช่ือเจา้หน้ี                                                 
จ านวนเงิน     
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                                                              บญัชีแยกประเภทยอ่ยลูกหน้ี 
 
ร้าน…………………. 
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                                         ร้านน ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั     
                                   รายละเอียดลูกหน้ี      
                                          ณ วนัท่ี………………….  
 
 ล าดบัท่ี                                              ช่ือลูกหน้ี                                                     จ านวนเงิน 
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                                                          บญัชีแยกประเภท 
 ……………………….                                                                                    เลขท่ี……………… 
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                                                      ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

                                                              งบทดลอง 
                                                  วนัท่ี……………………… 
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                                                       ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

งบก าไรขาดทุน 
ส าหรับระยะเวลา ……………………………………. 

 
ขายสินคา้   
 หกั รับคืนสินคา้   
         ส่วนลดจ่าย  
ขายสุทธิ  
หกั ตน้ทุนขาย:  
          สินคา้คงเหลือตน้งวด  
          บวก ซ้ือสุทธิ:-  
                  ซ้ือสินคา้  
                  บวก ค่าขนส่งเขา้  
  
                  หกั ส่งคืน 
                  ส่วนลดรับ   
                  สินคา้ท่ีมีไวเ้พื่อขาย  
                  หกั สินคา้คงเหลือปลายงวด  
ก าไรขั้นตน้  
หกั ค่าใชจ่้ายในการขายและบริหาร:  
…………….................... 
           ……………………….. 
           ……………………….. 
           ……………………….. 
ก าไรสุทธิ ขาดทุนสุทธิ 
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                                                           ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

งบแสดงฐานะการเงิน 
ส าหรับระยะเวลา………………………………….. 

 
                                                                          สินทรัพย ์
สินทรัพยห์มุนเวียน 
   ………………………... 
   ………………………... 
สินทรัพยไ์ม่หมุนเวียน 
   ………………………... 
   ………………………... 
รวมสินทรัพย ์
 
                                                              หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ 
หน้ีสินหมุนเวียน 
   …………………………… 
   …………………………… 
หน้ีสินไม่หมุนเวียน 
   …………………………… 
   …………………………… 
รวมหน้ีสิน 
ส่วนของผูถื้อหุ้น 
   …………………………….  
   ……………………………. 
รวมหน้ีสินและส่วนของผูถื้อหุน้ 
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ร้าน น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั 

งบทดลอง หลงัปิดบญัชี 
วนัท่ี …………………………………. 
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                                                                  รายงานภาษีซ้ือ 
 

บริษทั  น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั   เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1860400009655 

7 ซอยพึ่งมี 46 แขวงบางจาก เขตพระโขนง   ประจ าเดือน…………………………… 

กรุงเทพมหานคร 10260      
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                                                                   รายงานภาษีขาย 
 

 
บริษทั  น ้าหอมธรรมชาติ จ ากดั   เลขท่ีประจ าตวัผูเ้สียภาษี 1860400009655 

7 ซอยพึ่งมี 46 แขวงบางจาก เขตพระโขนง   ประจ าเดือน…………………………… 

กรุงเทพมหานคร 10260    
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          ภาคผนวก  ค 
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ค่าใชจ่้ายในการด าเนินงาน 
 

ค่าใชจ่้ายตามงบประมาณท่ีเสนอ ค่าใชจ่้ายตามการท่ีด าเนินงานจริง 
รายการ จ านวนเงิน รายการ จ านวนเงิน 

1.กระดาษ A4 
2.หมึกพิมพเ์อกสาร 
3.แฟ้มเอกสาร 
4.ค่าถ่ายเอกสาร 
5.ค่าแผน่หนา้ปก 
6.ค่าเขา้รูปเล่ม 
7.ค่าใชจ่้ายเบด็เตลด็ 

420.00 
1,600.00 

200.00 
400.00 

40.00 
200.00 
500.00 

 
 
 

1.กระดาษ A4 
2.หมึกพิมพเ์อกสาร 
3.แฟ้มเอกสาร 
4.ค่าถ่ายเอกสาร 
5.ค่าเขา้รูปเล่ม 
6.ค่าใชจ่้ายเบด็เตลด็ 
7.ตราป๊ัม 
 

600.00 
1,500.00 

200.00 
400.00 
200.00 
500.00 
370.00 

รวม 3,360.00 รวม            3,770.00 
 
 

สรุป  ค่าใชจ่้ายตามการด าเนินงานจริงสูงกวา่ท่ีเสนอจ านวน 410 บาท 
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            ภาคผนวก ง 
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      รูปภาพประกอบขณะปฏิบติังาน 
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309 

 
 

 
 

                                                         ประวติัผูจ้ดัท า 
 

 

 

 
 

 

 

ช่ือ-สกุล                    นางสาว สุพตัรา หม่ืนยทุธ  
รหสันกัศึกษา            40839 
วนั/เดือน/ปี               6 มิถุนายน 2544 
ประวติัการศึกษา 
ประถมศึกษา            โรงเรียนซินหยกฮั้วกงฮกั 
มธัยมตน้                  โรงเรียนพระโขนงพิทยาลยั 
ปัจจุบนั           วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
 

ช่ือ-สกุล                    นางสาว ชลิษา จุลพรรณ์ 
รหสันกัศึกษา            40907 
วนั/เดือน/ปี               8 มีนาคม 2544 
ประวติัการศึกษา 
ประถมศึกษา            โรงเรียนวดัธาตุทอง 
มธัยมตน้                  โรงเรียนสายน ้าผ้ึงในพระอุปถมัภฯ์ 
ปัจจุบนั           วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
 

ช่ือ-สกุล                    นางสาว อรวรรญา ราชสิงโห 
รหสันกัศึกษา            40739 
วนั/เดือน/ปี               29 พฤศจิกายน 2544 
ประวติัการศึกษา 
ประถมศึกษา            โรงเรียนสมาหารศึกษา 
มธัยมตน้                  โรงเรียนพระโขนงพิทยาลยั 
ปัจจุบนั           วิทยาลยัเทคโนโลยอีรรถวิทยพ์ณิชยการ 
 


