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	คู่มือการจัดทำโครงการ
สาขาวิชาการบัญชี
ระดับปวช.3 


รหัสวิชา
2201-8501
จุดประสงค์รายวิชา
1. เข้าใจหลักการและกระบวนการวางแผนจัดทำโครงการสร้างและพัฒนางาน
2. ประมวลความรู้และทักษะในการสร้างหรือพัฒนางานในสาขาวิชาชีพตามกระบวนการวางแผน  ดำเนินงาน  แก้ไขปัญหา  ประเมินผล  ทำรายงานและนำเสนอผลงาน
3. มีเจตคติและกิจนิสัยในการทำงานด้วยความรับผิดชอบ มีวินัย คุณธรรม จริยธรรม ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์และสามารถทำงานร่วมกับผู้อื่น
สมรรถนะรายวิชา
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการจัดทำโครงการ และนำเสนอผลงาน
2. ดำเนินการจัดทำโครงการ
3. รายงานผลการปฏิบัติงาน
คำอธิบายรายวิชา

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ หลักการจัดทำโครงการ  การวางแผน  การดำเนินงาน  การแก้ไขปัญหา  การประเมินผล  การจัดทำรายงานและการนำเสนอผลงาน  โดยปฏิบัติจัดทำโครงการสร้างและหรือพัฒนางานที่ใช้ความรู้และทักษะในระดับฝีมือสอดคล้องกับสาขาวิชาชีพที่ศึกษา  ดำเนินการเป็นรายบุคคลหรือกลุ่มตามลักษณะของงานให้แล้วเสร็จในระยะเวลาที่กำหนด
สาขาวิชาการบัญชี  มีมาตรฐานของสาขาวิชาการบัญชี  ดังนี้
 
เมื่อนักศึกษาเรียนถึงระดับชั้น ปวช.3  สาขาวิชาบัญชี  นักศึกษาทุกคนต้องจัดทำโครงงานจัดตั้งบริษัทจำลองเป็นกลุ่มตามแผนการจัดทำโครงการ  Project  of  Account  แล้วนำเสนอต่ออาจารย์คณะกรรมการ  โดยมีอาจารย์ที่ปรึกษาประจำกลุ่มให้คำปรึกษา   เมื่อนักศึกษานำเสนอโครงงานผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการ  จำนวน  3  ท่าน  ถือว่านักศึกษาผ่านมาตรฐานตามที่ทางสาขากำหนด
	ขั้นตอนการทำโครงการ


1. ให้นักศึกษาแบ่งกลุ่ม ๆ  ละ  3  คน 
2. ให้นักศึกษาจัดตั้งบริษัทจำลอง   เพื่อดำเนินธุรกิจประเภทซื้อขายสินค้า( ห้ามซ้ำกันภายในห้อง )
3. ระยะเวลาในการดำเนินธุรกิจ  2  เดือน   
4. นำเสนอชื่อโครงการเพื่อพิจารณาอนุมัติ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มเสนอพิจารณาโครงการ
ได้ที่เว็ปไซด์วิทยาลัยฯ  สาขาวิชาการบัญชี  (ใบ สค.1)
5. ดำเนินการทำรูปเล่มโครงการประกอบด้วย 3 ส่วน  คือ  ส่วนนำ  ส่วนเนื้อความ  ส่วนอ้างอิงและ
ภาคผนวก  มีรายละเอียดดังนี้
ส่วนนำ



-  ปกนอก



-  ใบรองปก (กระดาษเปล่า)



-  ปกใน



-  ใบรับรองโครงการ



-  บทคัดย่อ



-  กิตติกรรมประกาศ



-  คำนำ



-  สารบัญ



-  สารบัญตาราง



-  สารบัญภาพ

ส่วนเนื้อความ
บทที่  1 :  บทนำ



บทที่  2 :  แนวคิด  และทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชี




บทที่  3 :  วิธีการดำเนินงาน



บทที่  4  :  การบันทึกบัญชี

บทที่  5  :  บทสรุปและข้อเสนอแนะ
ส่วนอ้างอิงและภาคผนวก

-  บรรณานุกรม

-  ภาคผนวก ก  
ใบเสนอโครงการ สค.1



ตารางการส่งงาน



ใบคะแนนวิชาโครงการ (อาจารย์ที่ปรึกษาใส่เอง)


-  ภาคผนวก ข  
 แบบฟอร์มเอกสารที่บริษัทจัดทำ

-  ภาคผนวก ค
เอกสารการนำเสนอโครงการ




ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ (เปรียบเทียบงบประมาณที่เสนอกับที่ใช้จริง)

- ภาคผนวก ง
ประมวลภาพการดำเนินโครงการ



ประวัติคณะผู้จัดทำ
      6.   แฟ้มเอกสารที่เสร็จสมบูรณ์  ซึ่งแฟ้มเอกสารมีรายละเอียดดังนี้



-  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีของทั้ง 2 เดือน



-  สต๊อกการ์ด  ทะเบียนสินค้า  หรือบัตรสินค้า



-  ใบคำนวณเงินเดือน



-  ฯลฯ

        7.  นำเสนอผลงานต่อคณะกรรมการตามวันและเวลาที่กำหนด  (Present Project)  ถ้ากลุ่มใดไม่มา
ตามกำหนด หรือสมาชิกในกลุ่มไม่ครบจะถูกตัดสิทธิ์นำเสนอผลงาน

        8.  ส่งแผ่น CD  จำนวน 1 แผ่น  นักศึกษาต้องสร้าง Folder  3  Folder  มีรายละเอียดดังนี้


Folder 1
  
แบ่งออกเป็น 2 ไฟล์ ดังนี้
· รูปเล่มโครงการเรียงตั้งแต่หน้าปกจนถึงภาคผนวกโดยบันทึกเป็น Ms-word บันทึกไว้ชื่อ “บริษัท....”
· รูปเล่มโครงการเรียงตั้งแต่หน้าปกจนถึงภาคผนวกโดยบันทึกเป็น PDF บันทึกไว้ชื่อ “บริษัท....”
Folder 2
  
เอกสารที่ปรากฏในแฟ้มเอกสารทั้งหมด  
Folder 3
  
การนำเสนอผลงาน  (Power Point)
	การเขียนรายงานส่วนนำ


ในการเขียนรายงานโครงการให้ใช้รูปแบบของการวิจัยเบื้องต้น  โดยทั้งฉบับสมบูรณ์ต้องจัดพิมพ์ด้วยแบบอักษร  TH Sarabun PSK   เท่านั้น ขนาด 16  เว้นแต่ที่ระบุและจัดพิมพ์กั้นหน้า  กั้นหลังของกระดาษ A4  ดังนี้
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การศึกษาการจัดทำบัญชีของธุรกิจประเภทซื้อขายสินค้าค้า / บริการ / อุตสาหกรรม
ชื่อบริษัทภาษาไทย
ชื่อบริษัทภาษาอังกฤษ


โดย
นางสาวธนตวรรณ

ขวัญแก้ว


นางสาวตติยาภรณ์

นิลเหม



นางสาวปนิตา 


ตุ้มเจริญ



โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของวิชาโครงการ  หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ
สาขาวิชาการบัญชี
วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ
ปีการศึกษา  ………
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ชื่อโครงการภาษาไทย



ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ
โดย
1.   นางสาวธนตวรรณ

ขวัญแก้ว

รหัสนักศึกษา....................
2. นางสาวตติยาภรณ์

นิลเหม


รหัสนักศึกษา....................
3. นางสาวปนิตา 

ตุ้มเจริญ


รหัสนักศึกษา....................
...........................................................................................................................................................

คณะกรรมการอนุมัติให้เอกสารโครงการฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา วิชาโครงการ    ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.)  สาขาวิชาการบัญชี  วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ  (ATC)


 
………………………………


(อาจารย์.................................)

         อาจารย์ที่ปรึกษา

………………………………


   (อาจารย์ปนิตา  ตุ้มเจริญ)

      อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม


………………………………


 (อาจารย์บุญผ่อง  พงศ์พันเทา)


    หัวหน้าสาขาวิชาการบัญชี
บทคัดย่อ
หัวข้อโครงการ

ชื่อโครงการภาษาไทย



ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ
ผู้จัดทำโครงการ

1.    นางสาวรำพรรณ   

จิ๋วสูงเนิน


2. นางสาวธนตวรรณ

ขวัญแก้ว



3. นางสาวตติยาภรณ์

นิลเหม




อาจารย์ที่ปรึกษา

อาจารย์...........................................
อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม
อาจารย์ปนิตา  ตุ้มเจริญ

สาขาวิชา

สาขาวิชาการบัญชี
สถาบัน


วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ  ปีการศึกษา ………….
......................................................................................................................................................
บทคัดย่อ

การทำโครงการครั้งนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อ     เอาวัตถุประสงค์ตอนเสนอโครงการมาใส่ โดยเขียนบรรยาย ไม่ต้องพิมพ์เป็นข้อ   . โดยจัดตั้งบริษัทจำลองคือ บริษัท...............  เป็นธุรกิจประเภท   ซื้อขายสินค้า / บริการ / อุตสาหกรรม   ในการทำโครงการนี้ เริ่มตั้งแต่การจดทะเบียนบริษัท วิเคราะห์รายการค้า บันทึกบัญชีในสมุดรายวัน   อะไรบ้าง...อธิบายตามวงจรบัญชี จนกระทั่งออกงบการเงิน      .  ตลอดทั้งหลักการทำ   สต๊อคสินค้า / สต๊อควัสดุอุปกรณ์ / สต๊อควัตถุดิบ     การยื่นภาษีมูลค่าเพิ่ม 


ผลการทำโครงการพบว่า ในเดือน................ ได้กำไรสุทธิ/ขาดทุนสุทธิ  จำนวน......... บาท  เดือน.........  ได้กำไรสุทธิ/ขาดทุนสุทธิ  จำนวน.........บาท  จากงบกำไรขาดทุนทั้ง 2 เดือน พบว่า     อธิบายผลของงบกำไรขาดทุนทั้ง 2 เดือน ว่าเพราะอะไรจึงได้กำไรสุทธิหรือขาดทุน

จากการทำโครงการนี้ ได้รับประโยชน์คือ    ได้รับประโยชน์อย่างไร  และใครบ้าง  สามารถพัฒนาปรับปรุงอย่างไร 
กิตติกรรมประกาศ

โครงการฉบับนี้สำเร็จลงได้ด้วยความกรุณาเป็นอย่างสูงจากท่านอาจารย์ที่ปรึกษา         และท่านคณะกรรมการทุกท่าน    ที่คอยให้คำแนะนำ    คำปรึกษาที่มีประโยชน์ทั้งยังคอยกระตุ้นและเป็นกำลังใจผลักดันจนโครงการฉบับนี้เสร็จสมบูรณ์     คณะผู้จัดทำขอกราบขอบพระคุณอาจารย์ทุกท่านเป็นอย่างสูงไว้  ณ  ที่นี้        

กราบขอบพระคุณ  ดร.สมศักดิ์    รุ่งเรือง   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ  ที่ให้โอกาสในการศึกษา   คณาจารย์ทุกท่านที่ได้กรุณาให้ความรู้   และคำแนะนำที่เป็นประโยชน์   ตลอดจนให้ความห่วงใยแก่คณะผู้จัดทำตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ในวิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการแห่งนี้

สุดท้ายนี้คณะผู้จัดทำขอน้อมรำลึกถึง  พระคุณบิดา  มารดา  ครูอาจารย์ทุกท่านที่ได้กรุณาอบรมสั่งสอน   รวมทั้งบุคคลในครอบครัวทุกคน และเพื่อน ๆ  ที่อยู่เบื้องหลังความสำเร็จในครั้งนี้








คณะผู้จัดทำ
คำนำ

...ย่อหน้าที่ 1..........เป็นการอธิบาย ว่ารูปเล่มโดยรวมเป็นเรื่องอะไร ใครเป็นผู้จัดทำ และมีวัตถุประสงค์ในการจัดทำอย่างไร...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...ย่อหน้าที่ 2............เป็นการอธิบายผลรวม และเนื้อหาความรู้ที่จะได้รับภายในหนังสือเล่มนี้ ว่า นำไปใช้อะไรได้บ้างเพื่อก่อให้เกิดความรู้ และการพัฒนาต่อยอด ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................


...ย่อหน้าที่ 3 ..........เป็นการกล่าวสรุปเนื้อหา ประโยชน์ที่จะได้หลังการศึกษา 
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
คณะผู้จัดทำ
สารบัญ










           หน้า
บทคัดย่อ








       
(1)
กิตติกรรมประกาศ








(2)
คำนำ










(3)

สารบัญ










(4)
สารบัญตาราง









(5)
สารบัญภาพ









(6)

บทที่ 1  บทนำ









1


ความเป็นมาและความสำคัญของโครงการ




1



วัตถุประสงค์ของการจัดทำโครงการ




2



ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการทำโครงการ



3


บทที่ 2  แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชี





4


แนวคิดเกี่ยวกับการบัญชี  





4


แนวคิดเกี่ยวกับธุรกิจ.........





5

การจัดตั้งบริษัทจำกัดและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม


6


โครงงานที่เกี่ยวข้อง






7

บทที่ 3  วิธีดำเนินงาน


บริษัทและระยะเวลา


การจัดตั้งบริษัทและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม


การเริ่มก่อตั้งบริษัทจำลอง


การจัดทำบัญชีตามวงจรบัญชี
สารบัญ (ต่อ)
             
           หน้า
บทที่ 4  ผลการดำเนินงาน  การบันทึกบัญชี


เอกสารการจดทะเบียนบริษัท


ใบทะเบียนการค้า


เอกสารการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม


ใบ ภ.พ.20


โครงสร้างบริษัท


แคตตาล็อคสินค้า

สมุดรายวันขั้นต้น


บัญชีแยกประเภท


กระดาษทำการ


งบการเงิน


งบทดลองหลังปิดบัญชี


สต๊อคสินค้า
รายงานภาษีซื้อ
รายงานภาษีขาย
ใบ ภ.พ.30

บทที่ 5  สรุป   และข้อเสนอแนะ

สรุปผลการดำเนินงาน  
ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงาน  
แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค  
ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดทำโครงการ   
ข้อเสนอแนะ
บรรณานุกรม
ภาคผนวก ก  
ภาคผนวก ข  

ภาคผนวก ค
ภาคผนวก ง
สารบัญตาราง
ตารางที่









หน้า

1 สมุดรายวันทั่วไป





  
26
2 สมุดรายวันรับเงิน






 28
3 สมุดรายวันจ่ายเงิน






 29
(ตามความเหมาะสมของแต่ละกลุ่ม)
สารบัญภาพ
ภาพที่









หน้า
1 โลโก้บริษัท







 15

2 ผังองค์กร







 17
(ตามความเหมาะสมของแต่ละกลุ่ม)

บทที่  1
บทนำ
1.1  ความเป็นมาและความสำคัญของโครงการ


เนื่องจากในปัจจุบันมีสถานประกอบการ   และธุรกิจประเภทต่าง ๆ  เกิดขึ้นอย่างมากมาย  ซึ่งในการประกอบธุรกิจประเภทต่างๆ   นั้น   ต่างก็มีวัตถุประสงค์เพื่อมุ่งหวังผลกำไร  ดังนั้นผู้ประกอบการ………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..….

……..……………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………….…….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………..
1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดทำโครงการ
  

ในการจัดทำโครงการครั้งนี้  คณะผู้จัดทำได้กำหนดวัตถุประสงค์ของการจัดทำโครงการไว้ดังต่อไปนี้
1.2.1       เพื่อ..........................................
1.2.2  เพื่อ..........................................
1.2.3 เพื่อ..........................................
1.2.4 เพื่อ..........................................
1.2.5 เพื่อ..........................................
1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการทำโครงการ
1.3.1       ..........................................
1.3.2 ..........................................
1.3.3 ..........................................
1.3.4 ..........................................
1.3.5 ..........................................
บทที่  2
แนวคิด  และทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชี
  

การจัดทำโครงการครั้งนี้เพื่อศึกษาการปฏิบัติงานจริงทางด้านบัญชี   ของผู้ประกอบการธุรกิจซื้อ – ขายสินค้า / ธุรกิจบริการ /ธุรกิจอุตสาหกรรม  คณะผู้จัดทำได้ศึกษาแนวคิดทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับ       การบัญชีไว้ดังต่อไปนี้
2.1 แนวคิดเกี่ยวกับการบัญชี
2.1.1 ความหมายของการบัญชี
2.1.2 ข้อสมมุติทางการบัญชี
2.1.3 ประโยชน์ของการบัญชี
2.1.4 ......................................

2.2 แนวคิดเกี่ยวกับธุรกิจซื้อขายสินค้า / ธุรกิจบริการ / ธุรกิจอุตสาหกรรม
2.2.1     .....................................
2.2.2     .....................................
2.2.3     .....................................

2.3 การจัดตั้งบริษัทจำกัดและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
2.3.1     .......................................
2.3.2     ........................................
2.4 โครงงานที่เกี่ยวข้อง
2.4.1     .......................................
2.4.2     .......................................
2.4.3     ………………………...

2.1 แนวคิดเกี่ยวกับการบัญชี
2.2.1  ความหมายของการบัญชี
การบัญชี  หมายถึง  ................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................... (จิรพันธ์     สิทธิเขตการ , 2546 :  3)


ชาตรี   สิทธิเดชและคณะ  ( 2546 :  5 )   ได้ให้ความหมายของการบัญชี  คือ........
……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...
(หาคำนิยามหรือความหมายของการบัญชีของนักวิชาการ จำนวน 5 ความหมาย แล้วสรุป)
  

จากความหมายของการบัญชีที่มีนักวิชาการให้นิยามไว้แล้วนั้น  สามารถนำมาสรุปได้ว่า  การบัญชีนั้นหมายถึง..........................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………...…

2.1.2  ข้อสมมุติทางการบัญชี
...........................................................................................................................................................

2.1.3  ประโยชน์ของการบัญชี
...........................................................................................................................................................
2.2 แนวคิดเกี่ยวกับธุรกิจซื้อขายสินค้า / ธุรกิจบริการ / ธุรกิจอุตสาหกรรม
2.2.1  ความหมายของธุรกิจซื้อขายสินค้า / ธุรกิจบริการ / ธุรกิจอุตสาหกรรม  
ธุรกิจซื้อขายสินค้า / ธุรกิจบริการ / ธุรกิจอุตสาหกรรม  หมายถึง.....................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.2.2   วงจรบัญชีของธุรกิจซื้อขายสินค้า / ธุรกิจบริการ / ธุรกิจอุตสาหกรรม

 (อธิบายวงจรบัญชีตามธุรกิจที่ตนเลือก  อธิบายความหมาย สมุดรายวันขั้นต้น  แยกประเภท  งบทดลอง  กระดาษทำการ  รายการปรับปรุง  งบการเงิน  การปิดบัญชี  งบทดลองหลังปิด)
2.3 การจัดตั้งบริษัทจำกัด และจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม

( ใส่วิธีการและขั้นตอนในการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทและขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม)
2.4 โครงงานที่เกี่ยวข้อง    (อ้างถึงโครงการที่นักศึกษาได้ค้นคว้า  อย่างน้อย 3 เรื่อง)


ปนิตา  ตุ้มเจริญ  (2560)  ศึกษาเรื่อง ...................................................................ในการศึกษาพบว่า / สรุปผลว่า / แสดงผลดังนี้ / ...............................................................................

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................  


วิภาวดี  สิงสีทา  (2560)  ศึกษาเรื่อง ...................................................................ในการศึกษาพบว่า / สรุปผลว่า / แสดงผลดังนี้ / ...............................................................................

...........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................... 
 

กวิสรา  สุนทรโอวาท  (2561)  ศึกษาเรื่อง ..............................................................ในการศึกษาพบว่า / สรุปผลว่า / แสดงผลดังนี้ / ...............................................................................

...........................................................................................................................................................
บทที่  3
วิธีการดำเนินงาน

  
การจัดทำโครงการครั้งนี้เพื่อศึกษาการปฏิบัติงานจริงทางด้านบัญชี   คณะผู้จัดทำได้เลือกประกอบการธุรกิจประเภทซื้อ – ขายสินค้า / ธุรกิจประเภทบริการ /ธุรกิจประเภทอุตสาหกรรม  โดยจัดตั้งบริษัทจำลอง คือ บริษัท..........................จำกัด   ซึ่งทำการขาย.......  /  ให้บริการด้าน......  / ผลิต..........  โดยมีรายการค้าเป็นระยะเวลา 2  เดือน  คือ เดือน.......  และ  เดือน........   


คณะผู้จัดทำได้ดำเนินการจัดตั้งบริษัทจำลองและบันทึกรายการค้าตามวงจรบัญชี โดยมีขั้นตอนดังนี้


1.  บริษัท  และระยะเวลา


2.  การจัดตั้งบริษัทและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม


3.  การเริ่มก่อตั้งบริษัทจำลอง


4.  การจัดทำบัญชีตามวงจรบัญชี
บริษัทและระยะเวลา

บริษัท

บริษัท .......................................  จำกัด   สถานที่ตั้ง............................................................ 
สินค้า /บริการ / ผลิต  ..........................  

ระยะเวลา

จัดทำบัญชีตามวงจรบัญชี  เป็นระยะเวลา 2 เดือน คือ เดือน............... และ เดือน................ พ.ศ. .................
การจัดตั้งบริษัทและการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม

วิธีการจัดตั้งบริษัท

(อธิบายวิธีการจดทะเบียนบริษัทตามที่กลุ่มตนเองได้ทำ)

วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม


(อธิบายวิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มตามที่กลุ่มตนเองได้ทำ)
การเริ่มก่อตั้งบริษัทจำลอง


(อธิบายวิธีการก่อตั้ง เริ่มตั้งแต่วางแผนงาน  ทำโครงสร้างองค์กร  การเลือกสินค้า/บริการ/ผลิต  แบ่งหัวข้อตามความเหมาะสม)
การจัดทำบัญชีตามวงจรบัญชี

(อธิบายวิธีการทำ  สมุดรายวันขั้นต้น  แยกประเภท  งบทดลอง  กระดาษทำการ  รายการปรับปรุง  งบการเงิน  การปิดบัญชี  งบทดลองหลังปิด  สต๊อคสินค้า  รายงานภาษีซื้อ  รายงานภาษีขาย   ใบ ภ.พ.30)
บทที่  4
ผลการดำเนินงาน
(นำผลงานที่เราทำตามกระบวนการจัดทำบริษัทจำลองมาใส่ทั้งหมด  เช่น  เอกสารการจดทะเบียนบริษัท  ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนบริษัทหรือใบทะเบียนการค้า  เอกสารการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  ใบ ภ.พ.20  โครงสร้างบริษัท  แผนที่ตั้ง  โลโก้  แคตตาล็อคสินค้า/บริการ/สินค้าที่ผลิต  สมุดรายวันต่าง ๆ   บัญชีแยกประเภท   งบทดลอง   กระดาษทำการ   รายการปรับปรุง       งบการเงิน   การปิดบัญชี   งบทดลองหลังปิด   รายงานภาษีซื้อ   รายงานภาษีขาย     ใบ ภ.พ.30)
บทที่  5
สรุปและข้อเสนอแนะ

ให้นักศึกษาสรุปโครงการที่ปฏิบัติมา โดยการประมวลความรู้ในการปฏิบัติงานจริงทางด้านบัญชีในทุก ๆ  ด้าน  และอาจสรุปปัญหาที่เกิดขึ้น   อุปสรรคต่าง ๆ  ที่นักศึกษาพบในการปฏิบัติงานครั้งนี้   และแนวทางที่นักศึกษาใช้ในการแก้ไขปัญหาและอุปสรรคต่าง ๆ  ให้ผ่านพ้นไปได้จนประสบความสำเร็จ      รวมถึงบอกข้อเสนอแนะในการปฏิบัติงานตามโครงการดังกล่าวโดยประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้  
5.1  สรุปผลการดำเนินงาน  
5.2  ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงาน  
5.3  แนวทางแก้ไขปัญหาและอุปสรรค  
5.4  ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดทำโครงการ   
5.5  ข้อเสนอแนะ
	การเขียนรายงานส่วนอ้างอิงและภาคผนวก


การเขียนบรรณานุกรม  (เครื่องหมาย / หมายถึงระยะการเว้นวรรค)
1. หนังสือ
ผู้แต่ง. // (ปีพิมพ์). // ชื่อเรื่อง. // จำนวนเล่ม. // (พิมพ์ครั้งที่). // ชื่อชุดหนังสือ.
 
//////// และลำดับที่. // สถานที่พิมพ์ / : / สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.

· หมายเหตุ    
ข้อมูลส่วนไหนไม่มี  ไม่ต้องลงรายการ
2. บทความ หรือบทหนึ่งในหนังสือ
ผู้เขียนบทความ. // (ปีพิมพ์). // ชื่อบทความ. // ใน / ชื่อหนังสือ, / (พิมพ์ครั้งที่, เลขหน้า). 
 
//////// สถานที่พิมพ์ / : / สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.

· หมายเหตุ    
ข้อมูลส่วนไหนไม่มี  ไม่ต้องลงรายการ
ภาคผนวก ก
(ตัวอักษรขนาด 40)
ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน
	ค่าใช้จ่ายตามงบประมาณที่เสนอ
	ค่าใช้จ่ายตามการดำเนินงานจริง

	รายการ
	จำนวนเงิน
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1.  .................................
2.  .................................
3.  .................................
	100.00
100.00
100.00

	1.  .................................
2.  .................................
3.  .................................
	100.00
100.00
150.00


	รวม
	300.00
	รวม
	350.00


สรุป
ค่าใช้จ่ายตามการดำเนินงานจริงสูงกว่าที่เสนอ จำนวน 50 บาท
ประวัติคณะผู้จัดทำ
ชื่อ – สกุล

.................................................................

รหัสนักศึกษา

.................................................................

วัน / เดือน / ปี เกิด
.................................................................
ประวัติการศึกษา

.................................................................







.................................................................






.................................................................

ชื่อ – สกุล

.................................................................

รหัสนักศึกษา

.................................................................

วัน / เดือน / ปี เกิด
.................................................................
ประวัติการศึกษา

.................................................................







.................................................................






.................................................................

ชื่อ – สกุล

.................................................................

รหัสนักศึกษา

.................................................................

วัน / เดือน / ปี เกิด
.................................................................
ประวัติการศึกษา

.................................................................







.................................................................






.................................................................

	แบบปกกล่อง ใส่ CD


ด้านหน้า  พื้นหลัง ตกแต่งด้วยรูปภาพหรือสีสันสวยงาม   จัดวางให้เหมาะสม


ด้านหลัง  พื้นหลัง ตกแต่งด้วยรูปภาพหรือสีสันสวยงาม   จัดวางให้เหมาะสม



รายละเอียดในการจัดทำสันแฟ้มโครงการ
สาขางานการบัญชี








รายละเอียด
	-  ชื่อกิจการให้ใส่ชื่อบริษัท
-  ช.  
หมายถึง  ระดับชั้น  ปวช.
-  2562  
หมายถึง  ปีการศึกษา  2562
-  ซ – ข  หมายถึง  กิจการประเภทธุรกิจซื้อขายสินค้า
-  บ  
หมายถึง  กิจการประเภทธุรกิจบริการ
	-  เลข 3 ตัวแรก 
หมายถึง  ระดับชั้น ปวช.3
-  เลข 01  
หมายถึง  ห้อง  
-  (1/3)  

หมายถึง  แฟ้มที่ 1  ของจำนวนแฟ้ม
                                          ของกลุ่ม



	เกณฑ์การให้คะแนน


ในการส่งงานแต่ละครั้งจะมีการให้คะแนนความรับผิดชอบ  เช่น  ความตรงต่อเวลา   เป็นต้น
1.   ในการส่งงานแต่ละครั้งจะต้องส่งอาจารย์ที่ปรึกษาทุกครั้งและต้องได้รับความอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนที่จะลงมือปฏิบัติงานในขั้นต่อไป
2. ในการส่งงานทุกครั้งนักศึกษาจะต้องติดตามงานที่ส่งอาจารย์แล้วเพื่อนำไปปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้องตามหลักการบัญชี
เกณฑ์การให้คะแนน


1.  รูปเล่มโครงการ   (กลุ่ม)




15  คะแนน



-  บทที่ 1   บทนำ



-  บทที่ 2  แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับการบัญชี



-  บทที่ 3  วิธีดำเนินงาน


2.  การนำเสนอ  (รายบุคคล 25 คะแนน  รายกลุ่ม 5 คะแนน)

30  คะแนน


3.  รูปเล่มโครงการ   (กลุ่ม)
  

  
  
15  คะแนน



-  บทที่ 4  ผลการดำเนินงานและการบันทึกบัญชี



-  บทที่ 5  บทสรุป และข้อเสนอแนะ



4.  ความสมบูรณ์ของรูปเล่มโครงการ และ ซีดี  (กลุ่ม)  

10  คะแนน


5.  จิตพิสัย (รายบุคคล)





20  คะแนน

6.  สอบปลายภาค  (รายบุคคล)




10  คะแนน




รวม




            100  คะแนน

3.5 ซม.





4 ซม.





2.5 ซม.





3 ซม.





3 ซม.





2.5 ซม.





โลโก้ขนาด 1.5 x 1.5 นิ้ว 


อยู่กลางหน้าจอ





ตัวอย่างหน้าปกโครงการ  ตัวอักษรขนาด 16 ตัวธรรมดา








อักษรขนาด 16 ธรรมดาทั้งหน้า


ระยะห่างจากโลโก้ 1 Enter





ระยะห่างจากชื่อโครงการ


7-8 enter





ชื่อ และ นามสกุล


ต้องตรงกันทุกคน





ระยะห่างจากชื่อโครงการ


7-8 enter





ตัวอย่างใบรับรองโครงการ  ตัวอักษรขนาด 16 ตัวธรรมดา








อักษรขนาด 16 ธรรมดาทั้งหน้า


ระยะห่างจากโลโก้ 1 Enter





โลโก้ขนาด 1.5 x 1.5 นิ้ว 


อยู่กลางหน้าจอ





ระยะห่าง 2-3 enter


ชื่อแรกให้ใส่ชื่ออาจารย์ผู้สอนวิชาโครงการ





ระยะห่าง 2-3 enter


ชื่อที่สองให้ใส่ชื่ออาจารย์


ที่ปรึกษาร่วม





ระยะห่าง 2-3 enter





อักษรขนาด 16 หนา และ enter 1 enter





อักษรขนาด 16 ธรรมดาทั้งหน้า





อักษรขนาด 16 หนา และ enter 1 enter





ตัวอย่างการเขียนกิตติกรรมประกาศ 








ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





1  บรรทัด





ตัวอย่างการเขียนสารบัญ 








ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





1  เคาะ





1  บรรทัด





2  เคาะ





ใส่เลขหน้าเรียงไปทุกบท 





ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





1  บรรทัด





ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





1  บรรทัด





ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





ตัวอย่างการเขียนสารบัญตาราง 








ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





ตัวอักษรขนาด 16 ตัวหนา





1  บรรทัด





ตัวอย่างการเขียนสารบัญภาพ 








ตัวอย่างการแบ่งบทและหัวข้อ 








2  บรรทัด





1  บรรทัด





หัวข้ออักษรขนาด 16 ตัวหนา





2  บรรทัด





1  บรรทัด





หัวข้ออักษรขนาด 16 ตัวหนา





หัวข้อย่อยเป็นไปตามที่เห็นสมควรของข้อมูลที่นักศึกษาจะนำมาใช้





2  บรรทัด





1  บรรทัด





หัวข้ออักษรขนาด 16 ตัวหนา





2  บรรทัด





1  บรรทัด





หัวข้ออักษรขนาด 16 ตัวหนา





2  บรรทัด





1  บรรทัด





หัวข้ออักษรขนาด 16 ตัวหนา
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การศึกษาการจัดทำบัญชีของธุรกิจประเภทซื้อ – ขาย


บริษัท  การบัญชี  จำกัด





หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ


สาขาวิชาการบัญชี


ประจำปีการศึกษา .........


วิทยาลัยเทคโนโลยีอรรถวิทย์พณิชยการ








       �





สันปกซีดี





คณะผู้จัดทำ





1. ...............................................รหัส..................ชั้น...............เลขที่.............


2. ...............................................รหัส..................ชั้น...............เลขที่.............


3. ...............................................รหัส..................ชั้น...............เลขที่.............














รายชื่อสมาชิก


1 นาย......................... ระดับชั้นปีที่ .....      ห้อง ..... 


2 นาย......................... ระดับชั้นปีที่ .....      ห้อง ..... 


3 นาย......................... ระดับชั้นปีที่ .....      ห้อง .....

















บริษัท  การบัญชี  จำกัด





























ช. 2562





ซ – ข. 301 (1/3)





1 นิ้วครึ่ง





บริษัท  การบัญชี  จำกัด





ระดับ  ปวช.  ปีการศึกษา  2562





กิจการประเภท  ซื้อขายสินค้า





ระดับ ปวช.3  ห้อง 1  แฟ้มที่ 1 ของทั้งหมด 3 แฟ้ม





(ขนาดตัวอักษร  20  แบบ Angsana New)





1 นิ้ว








